UCHWALA NR XVIII/96/15
RADY GMINY SWIESZYNO

z dnia 29 grudnia 2015 .

w sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji oraz trybu i zakresu kontroli
prawidtowosci pobierania i wykorzystania dotacji udzielanych organom prowadzacym
szkoly, przedszkola i inne formy wychowania przedszkolnego, ktérych siedziba znajduje
sie na terenie Gminy Swieszyno

Na podstawie art. 80 ust. 4 i art. 90 ust. 4 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie
oswiaty (Dz. U. z 2004r. Nr 256, poz. 2572 z p6zn. zm.) uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. Okresla sie tryb udzielania i rozliczania dotacji, tryb i zakres kontroli prawidtowosci ich
pobrania i wykorzystywania, uwzgledniajgc w szczegolnosci podstawe obliczania dotacji, zakres
danych, ktore powinny by¢ zawarte we wniosku o udzielenie dotacji i w rozliczeniu jej
wykorzystania, oraz termin i sposéb rozliczenia dotacji udzielonych z budzetu Gminy Swieszyno
organom prowadzgcym szkoty, przedszkola i innym formom wychowania przedszkolnego,
ktorych siedziba znajduje sie na terenie Gminy Swieszyno, zwanych dalej placéwkami.

§ 2. 1. Podstawg obliczania miesigcznej stawki dotacji na jednego ucznia jest uchwata
budzetowa Gminy Swieszyno, informacja o liczbie ucznidw oraz informacja o sposobie
wyliczenia czesci oswiatowej subwencji ogolnej dla Gminy Swieszyno.

2. Kwotowg wysoko$é dotacji na jednego ucznia ustala Wéjt Gminy Swieszyno w formie
zarzgdzenia zgodnie z odrebnymi przepisami.

3. W przypadku zmiany w trakcie roku budzetowego podstawy obliczenia dotacji, Wojt
Gminy Swieszyno, w oparciu o zmieniong podstawe obliczania dotacji, ponownie ustala kwote
naleznej dotacji.

4. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérej mowa w ust. 3 Wéjt Gminy Swieszyno w
zarzgdzeniu ustala réznice pomiedzy kwotg dotacji ustalonej w oparciu o podstawe obliczenia
dotacji przed zmiang oraz ponownie ustalong kwote dotacji naleznej, o ktérej mowa w ust. 2.

5. Uwzgledniajagc réznice, o ktérej mowa w ust. 4, Wojt Gminy Swieszyno ustala wysoko$é
czesci dotacji podlegajgcych wyptacie w kolejnych miesigcach danego roku kalendarzowego,
poprzez ich zmniejszenie lub zwiekszenie. Wyréwnanie dotacji za miesigce, w ktérych nastgpita
réznica, nastepuje w najblizszej racie.

6. O ustaleniu wysokosci rocznej dotacji i miesigcznej stawki na jednego ucznia, Wéjt Gminy
Swieszyno informuje organ prowadzacy placowke.

7. Do czasu ustalenia wysokosci dotacji jej wysokosé stanowi zaliczkowo kwote przyjetg w
roku poprzednim, a po jej ustaleniu nastepuje korekta do wysokos$ci przyjetej, poczawszy od 1
stycznia roku biezgcego.

§ 3. 1. Organ prowadzacy szkoty o uprawnieniach szkét publicznych, w ktérych realizowany
jest obowigzek szkolny, otrzymuje na kazdego ucznia w wysoko$ci nie nizszej niz kwota
przewidziana na jednego ucznia danego typu i rodzaju szkoty w czesci oSwiatowej subwencji
ogdlnej otrzymywanej przez Gmine Swieszyno.
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2. Wysokos¢ dotacji, o ktorej mowa w art. 90 ust. 2b ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o
systemie o$wiaty ustala sie w wysokosci 75 % ustalonych w budzecie Gminy Swieszyno
wydatkéw biezgcych ponoszonych w przedszkolach publicznych w przeliczeniu na jednego
ucznia, a na ucznia niepetnosprawnego w wysokoséci kwoty przewidzianej na
niepetnosprawnego ucznia przedszkola i oddzialu przedszkolnego w czesci oswiatowej
subwencji ogolnej otrzymywanej przez Gmine.

3. Wysokos¢ dotacji, o ktorej mowa w art. 90 ust. 2d ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o
systemie odwiaty ustala sie w wysokosci 40 % wydatkow biezgcych ponoszonych na jednego
ucznia w przedszkolu publicznym prowadzonym przez Gmine Swieszyno, a na ucznia
niepetnosprawnego w wysokosci kwoty przewidzianej na niepetnosprawnego ucznia
przedszkola i oddziatu przedszkolnego w czesci oswiatowej subwencji ogolnej otrzymywanej
przez Gmine.

4. Wysokos¢ dotacji, o ktérej mowa w art. 80 ust. 2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o
systemie oswiaty ustala sie w wysokosci kwoty przewidzianej na niepetnosprawnego ucznia
przedszkola w czesci o$wiatowej subwencji ogdinej otrzymywanej przez Gmine Swieszyno na
ucznia niepetnosprawnego.

5. Wysoko$¢ dotacji, o ktorej mowa w art. 80 ust. 2b ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o
systemie o$wiaty ustala sie w wysokoséci 50% wydatkéw biezgcych przewidzianych na jednego
ucznia w przedszkolu publicznym prowadzonym przez Gmine Swieszyno, pomniejszonych o
optaty za korzystanie z wychowania przedszkolnego oraz za wyzywienie, a na ucznia
niepetnosprawnego w wysokosci kwoty przewidzianej na niepetnosprawnego ucznia
przedszkola w cze$ci oswiatowej subwencji ogdlnej otrzymywanej przez Gmine.

6. Organ prowadzacy, ktory realizuje w: szkole, przedszkolu, innej formie wychowania
przedszkolnego, zgodnie z art. 71b ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U.
z 2004r. Nr 256, poz. 2572 ze zm.) wczesne wspomaganie rozwoju dziecka otrzymuje na jedno
dziecko objete wczesnych wspomaganiem rozwoju dotacje w kwocie przewidzianej na jedno
dziecko objete wczesnych wspomaganiem rozwoju w czesci oswiatowej subwencji ogolnej
otrzymywanej przez Gmine Swieszyno.

7. Organ prowadzacy, ktéry realizuje w: szkole, przedszkolu, innej formie wychowania
przedszkolnego dla niepetnosprawnego ucznia posiadajgcego orzeczenie o0 potrzebie
ksztatcenia specjalnego wydanego na podstawie art. 71b ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o
systemie oswiaty (Dz. U. z 2004r. Nr 256, poz. 2572 ze zm.) otrzymuje w kwocie przewidzianej
na jedno dziecko niepetnosprawne w czesci oswiatowej subwencji ogolnej otrzymywanej przez
Gmine Swieszyno.

§ 4. 1. Warunkiem otrzymania dotacji jest ztozenie do Wéjta Gminy Swieszyno wniosku
przez organ prowadzgcy placéwke, o ktérej mowa w §1 w terminie do dnia 30 wrzesnia roku
poprzedzajgcego rok udzielenia dotacji.

2. Niezachowanie przez wnioskodawce terminu ztozenia wniosku, o ktérym mowa w ust. 1
skutkuje niezaplanowaniem kwoty dotacji dla placowki w budzecie Gminy i odmowg jej
udzielenia.

3. Dotacji udziela sie na okres roku budzetowego.

4. Organ prowadzgcy placéwke zgtasza wszelkie zmiany danych zawartych we wniosku w
terminie 7 dni od dnia ich wystgpienia.

5. Wzér wniosku o udzielenie dotacji stanowi zatgcznik nr 1 do uchwaty.

§ 5. 1. Organ prowadzacy sktada w terminie do 10-go kazdego miesigca informacje o
faktycznej liczbie uczniéw wedtug stanu na pierwszy dzien kazdego miesigca.

2. Wz6r informacji o faktycznej liczbie uczniow stanowi zatgcznik nr 2 do uchwaty.
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3. Podmiot prowadzacy zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji finansowo-
ksiggowej w sposob umozliwiajgcy okreslenie sposobu wykorzystania dotacji otrzymanej z
budzetu Gminy Swieszyno.

4. Dotacja przekazywana jest w 12 miesiecznych czesciach w terminie do ostatniego dnia
kazdego miesigca na wyodrebniony rachunek bankowy wskazany we wniosku, z tym ze czes$¢
dotacji za grudzien jest przekazywana w terminie do dnia 15 grudnia.

5. Kwota nadptaconej badz niedoptaconej dotacji  miesiecznej bedzie odpowiednio
uwzgledniana w wysoko$ci dotacji przekazywanej w kolejnych miesigcach.

§ 6. 1. Organ prowadzacy rozlicza sie z otrzymanej dotacji sktadajgc rozliczenie za okres:
miesieczny- w terminie do 10-go dnia miesigca nastepujgcego po ostatnim dniu miesigcu,
roczny- w terminie do 15-go stycznia roku nastepnego.

2. W przypadku zaprzestania dziatalnosci placéwki ostateczne rozliczenie sktadane jest do
10-go dnia po dniu, w ktérym zaprzestano dziatalnosci.

3. Wzér rozliczenia stanowi zatgcznik nr 3 do uchwaty.

4. Dotowany opisuje dokumenty zrodtowe, stwierdzajgce dokonanie operacji gospodarczych
sfinansowanych ze srodkéw dotaciji.

5. W przypadku prowadzenia kilku dotowanych z budzetu Gminy Swieszyno placéwek przez
ten sam organ prowadzgcy, rozliczenie nalezy ztozy¢ osobno dla kazdej placowki.

6. Podmiot prowadzacy przedszkole dokonuje rozliczenia dotacji na podstawie faktycznej
liczby wychowankow/uczniéw.

§ 7. W przypadku przyjecia do przedszkola lub innej formy wychowania przedszkolnego
ucznia nie bedgcego mieszkancem Gminy Swieszyno, organ prowadzgcy powiadamia o tym
wiasciwy organ, informujgc o tym Wojta Gminy Swieszyno.

§ 8. 1. Dotacja wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w
nadmiernej wysokosci podlega zwrotowi do budzetu Gminy na zasadach okreslonych w
ustawie o finansach publicznych.

2. Wojt Gminy Swieszyno ma prawo kontroli prawidtowos$ci pobrania i wykorzystania
przyznanej dotacji przed podmiot prowadzgcy.

3. Do przeprowadzenia kontroli Wjt moze imiennie upowazni¢ pracownikow Urzedu Gminy
w Swieszynie lub Zespotu Obstugi Oswiaty.

4. Kontrola moze byC przeprowadzona po uprzednim powiadomieniu osoby prowadzgcej o
terminie planowanej kontroli. Czynnosci kontrolne mogg by¢ rowniez podjete w kazdym czasie,
jezeli na koniecznos$¢ ich podjecia wskazujg zaistniate okolicznosci.

5. Kontrola obejmuje: zgodno$é danych wskazanych we wniosku o udzielenie dotaciji,
miesiecznej informaciji o licznie uczniéw i w rozliczeniach dotacji- na podstawie dokumentacji
przebiegu nauczania, prawidtowo$¢ wykorzystania dotacji zgodnie z przeznaczeniem, o ktorych
mowa w 80 ust. 3d i art. 90 ust. 3d ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty na
podstawie dokumentacji finansowo- ksiegowej kontrolowanej jednostki oswiatowe;j.

§ 9. 1. Kontrolujgcy majg prawo: wstepu do kontrolowanej jednostki oswiatowej, wgladu do
dokumentacji organizacyjnej, finansowej i dokumentacji przebiegu nauczania, zgdania
sporzgdzania niezbednych do kontroli odpisow lub wyciggdw dokumentéw, jak rowniez
zestawien i obliczen opartych na dokumentach, wystepowania o udzielenie ustnych i pisemnych
wyjasnien w terminie przez niego wyznaczonym w prawach dotyczgcych przedmiotu kontroli.

2. Kserokopie stuzgce jako zatgcznik do protokotu sg poswiadczane za zgodno$c¢ z
oryginatem przez osoby reprezentujgce kontrolowany podmiot.
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3. Czynnosci kontrole przeprowadza sie w siedzibie jednostki kontrolowanej oraz miejscach
wykonywania jej zadan, albo- w miare potrzeby- w siedzibie organu prowadzgcego dang
jednostke oswiatowa.

§ 10. 1. Wyniki przeprowadzonej kontroli kontroler przedstawia w protokole kontroli.

2. Protokot kontroli zawiera opis stanu faktycznego stwierdzonego w toku kontroli, w tym
ustalonych uchybien i nieprawidtowosci.

3. Wyniki kontroli kontrolujgcy przedstawia w formie protokotu. Kontrolowany moze odméwic
podpisania protokotu, sktadajgc pisemne oswiadczenie o przyczynie tej odmowy.

4. W przypadku, gdy w wyniku kontroli stwierdzono nieprawidtowosci, Wojt sporzgadza
wystgpienie pokontrolne w terminie 14 dni od dnia podpisania lub odmowy podpisania protokotu
kontroli. Wystgpienie pokontrolne zawiera ocene przedmiotu kontroli, ktéra wynika ze stanu
faktycznego przedstawionego w protokole, a w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci —
réwniez wnioski pokontrolne o ich usuniecie i doprowadzenie do stanu zgodnego z prawem.

5. Kontrolowany w terminie okreslonym w wystgpieniu pokontrolnym jest obowigzany
powiadomic¢ na pismie Wojta o sposobie realizacji zalecen pokontrolnych w terminie 30 dni od
daty ich otrzymania.

§ 11. W celu umozliwienia kontroli jednostki oswiatowej, otrzymujgcy dotacje zobowigzany
jest do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo- ksiegowej srodkéw finansowych
otrzymanych na realizacje zadania, w tym na realizacje zadan wymagajacych stosowania
specjalnej organizacji nauki i metod pracy dla uczniéw, w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje
poszczegolnych operacji ksiegowych w odniesieniu dla danej jednostki.

§ 12. Traci moc uchwata Nr XXXI11/299/2013 Rady Gminy w Swieszynie z dnia 26 wrze$nia
2013r., w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji dla niepublicznych przedszkoli,
punktéw przedszkolnych i zespotdw wychowania przedszkolnego prowadzonych na terenie
Gminy Swieszyno.

§ 13. Uchwata podlega opublikowaniu w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego i wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2016r.

§ 14. Uchwata podlega ogtoszeniu na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy Swieszyno, stronie
internetowej w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Swieszyno.

Przewodniczacy Rady
Gminy Swieszyno

Stanistaw Komar

Id: 2C212976-9886-4816-9B3B-58814245AD38. Podpisany Strona 4



Swieszyno, dnia ...... ...... roku
piecze¢ nagtdwkowa
Wojt Gminy Swieszyno
WNIOSEK O UDZIELENIE DOTACJI
dla niepublicznego przedszkola / niepublicznej innej formy wychowania przedszkolnego / niepublicznej szkoty

Wnosze o udzielenie dotacji na rok ............ dla:

| | niepublicznego przedszkola,

[ ] niepublicznej innej formy wychowania przedszkolnego,

| | niepublicznej szkoly,

pod nazwa;
Nazwa niepublicznego przedszkolal niepublicznej innej formy wychowania przedszkolnegol niepublicznej szkoty:
NIP: REGON:
Adres niepublicznego przedszkola, niepublicznej innej formy wychowania przedszkolnego, niepublicznej szkoty:
Kod pocztowy - Miejscowos$¢
Telefon Fax
e-mail
prowadzonego / prowadzonej przez:
Nazwa organu prowadzacego
NIP: REGON:
Adres organu prowadzacego
Kod pocztowy - Miejscowos$¢
Telefon Fax
e-mail
wpisanego / wpisanej do ewidencji szkét i placéwek niepublicznych prowadzonej przez Gmine Swieszyno:
pod numerem:
na podstawie zaswiadczenia z dnia:
o - T roku
posiadajacej uprawnienia szkoty publicznej na D Nie dotvcz
podstawie decyzji z dnia: yezy
NFAECYZ]i v
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Prosze o przekazywanie dotacji od dnia: ‘ ‘ ‘ ) ‘ ‘ ‘ - ‘ ‘ ‘ ‘

wedtug planowanej liczby ucznidw wynoszacej:

a) w tym uczniow niepetnosprawnych:

b) w tym uczniéw objetych wczesnych wspomaganiem
rozwWoju

Dotacje prosze przekazywaé na rachunek bankowy:

Wiasciciel rachunku bankowego:

Nazwa banku:

Numer rachunku bankowego:

Zobowiazujemy sie do:

1)  zgloszenia wszelkich zmian danych zawartych we wniosku w terminie 7 dnia od dnia ich wystapienia,

2) przedkfadania w terminie do 10-go dnia kazdego miesigca informacje o faktycznej licznie uczniéw wedtug stanu na pierwszy
dzien kazdego miesiaca,

3) przedkiadania sprawozdania kwartalnego w terminie do 10-go dnia miesiaca nastepujacego po ostatnim dniu kwartatu,

4)  przedktadania sprawozdania rocznego w terminie do 15-go stycznia roku nastepnego.

podpis przedstawiciela organu prowadzacego

Id: 2C212976-9886-4816-9B3B-58814245AD38. Podpisany Strona 6



SWieszyno, dnia ..........ccocvevevevenenen. roku
piecze¢ nagtéwkowa jednostki dotowanej

Wéijt Gminy Swieszyno

INFORMACJA MIESIECZNA O LICZBIE UCZNIOW
ZA .o 20....r.

dla niepublicznego przedszkola I niepublicznej innej formy wychowania przedszkolnego / niepublicznej szkoty

1. Dane podmiotu dotowanego

1.1. Nazwa niepublicznego przedszkola, niepublicznej innej formy wychowania przedszkolnego, niepublicznej szkoty:

1.2, NIP: 1.3. REGON:

1.4. Adres niepublicznego przedszkola, niepublicznej innej formy wychowania przedszkolnego, niepublicznej szkoty:

1.5. Kod pocztowy - 1.6. Miejscowos$¢
1.7. Telefon 1.8. Fax
1.9. E-mail

2. Informacja o liczbie uczniéw

2.1. Liczba uczniéw w miesiacu rozliczeniowym:

w tym liczba uczniéw niepetnosprawnych

w tym liczba uczniéw objetym wczesnych wspomaganiem rozwoju

2.2. Liczba uczniéw zamieszkatych poza Gmina Swieszyno:

w tym liczba uczniéw niepetnosprawnych

w tym liczba uczniéw objetym wczesnych wspomaganiem rozwoju

podpis przedstawiciela organu prowadzacego
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Swieszyno, dnia ...... ............ u
piecze¢ nagtéwkowa jednostki dotowanej .
Wéjt Gminy Swieszyno
(2{0 4 W (o974 =1\ || =S Z OTRZYMANEJ DOTACJI
ZA OKRES OD ............. 20....DO0 ..o 20 ....r.
dla niepublicznego przedszkola I niepublicznej innej formy wychowania przedszkolnego I niepublicznej szkoty
1. Dane podmiotu dotowanego
1.1. Nazwa niepublicznego przedszkola, niepublicznej innej formy wychowania przedszkolnego, niepublicznej szkoty:
1.2. NIP: 1.3. REGON:
1.4. Adres niepublicznego przedszkola, niepublicznej innej formy wychowania przedszkolnego, niepublicznej szkoty:
1.5. Kod pocztowy - 1.6. Miejscowos¢
1.7. Telefon 1.8. Fax
1.9. E-mail
2. Informacja o liczbhie uczniéw
.. Liczba uczniéw Dotacja Dotacja e .
Miesiac rac] J Radznica Uwagi
(suma za kwartat) | nalezna [zf] | przekazana [zi]
|
I
Il
v
\
Vi
Vil
Vil
IX
X
Xl
Xl
Razem I-XII
3. Rozliczenie dotacji wedtug kategorii wydatkéw:
Kwota wydatku Kwota wydatkdw
Lp. Rodzaj wydatkéw finansowanych w okresie narastajaco
rozliczeniowym od poczatku roku
3.1. | Wynagrodzenia wraz z pochodnymi
392 Zakupy wyposazenia, ksiazek i pomocy
" | dydaktycznych:
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3.3. | Media
3.4. | Remonty:
3.5. | Ustugi obce:
3.6. | Podatki i optaty
3.7.
Ogotem

4. Wykaz dokument6w ksiegowych potwierdzajacych wykorzystanie dotacj

i w okresie rozliczeniowym:

Numer

Numer Data kategorii Kwota W tym ze W tym ze
Lp. dokumentu wystawienia wyd agt’ku 2 Nazwa wydatku wydatku Srodkéw Srodkéw
ksiegowego dokumentu Y okt 3 ogotem dotacji wiasnych

suma pkt ...... (np. 3.1)

Razem:

5. Uwagi i dodatkowe wyjasnienia:

Swiadomy(-a) odpowiedzialnosci za nienalezne pobranie dotaciji oraz wykorzystanie dotacji niezgodnie z jej przeznaczeniem po$wiadczam

zgodnos¢ przedstawionych informacji ze stanem faktycznym.

podpis przedstawiciela organu prowadzacego
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