
Gmina Świeszyno 
Świeszyno 71, 76-024 Świeszyno, powiat koszaliński 

 

tel. 94 316-01-20 
fax 94-316-14-91 

www.swieszyno.pl 
gmina@swieszyno.pl 
NIP: 499-05-21-087 

 

Świeszyno, dnia 26 marca 2021 r. 
OS.271.4.2021                                                   
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

1. Zamawiający Gmina Świeszyno, Świeszyno 71, 76-024 Świeszyno na podstawie 
art. 2 ust. 1 pkt. 1 z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 
poz. 2019 z późn. zm.) oraz w oparciu o Zarządzenie nr 365/VIII/2021 Wójta Gminy 
Świeszyno z dnia 14 stycznia 2021 r. w sprawie regulaminu udzielania zamówień 
publicznych, których wartość nie przekracza kwoty 130 000,00 złotych, 
obowiązujący w Urzędzie Gminy Świeszyno, zaprasza do złożenia oferty na: 

 
 „Program Ochrony Środowiska dla Gminy Świeszyno na lata 2022 – 2025                        

z uwzględnieniem perspektywy do roku 2030” 
 

2. Opis przedmiotu zamówienia:  
2.1 Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na: 
 
1) opracowaniu „Programu Ochrony Środowiska dla Gminy Świeszyno na lata 2022 – 
2025 z uwzględnieniem perspektywy do roku 2030”, zgodnie z obowiązującymi 
przepisami prawa, w szczególności ustawą z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo Ochrony 
Środowiska (Dz. U. z 2020 r. poz. 1219 z późn. zm.) oraz ustawą z dnia 3 października 
2008 r. o udostępnianiu informacji o środowisku i jego ochronie, udziale społeczeństwa 
w ochronie środowiska oraz o ocenach oddziaływania na środowisko (Dz. U. z 2021 r. 
poz. 247), uwzględniając „Wytyczne do opracowania wojewódzkich, powiatowych                      
i gminnych programów ochrony środowiska”, Ministerstwo Środowiska, Warszawa                   
2 września 2015 r. oraz zaktualizowane załączniki do Wytycznych, Ministerstwo 
Klimatu, styczeń 2020 r.  
2) przeprowadzeniu strategicznej oceny oddziaływania dla projektu „Programu Ochrony 
Środowiska dla Gminy Świeszyno na lata 2022 – 2025 z uwzględnieniem perspektywy 
do roku 2030” po uzgodnieniu z organem właściwym potrzeby jej przeprowadzenia lub 
uzyskanie zgody organu właściwego na odstąpienie od przeprowadzania przedmiotowej 
oceny. 
3) sporządzeniu prognozy oddziaływania na środowisko projektu „Programu Ochrony 
Środowiska dla Gminy Świeszyno na lata 2022 – 2025 z uwzględnieniem perspektywy 
do roku 2030” (w przypadku konieczności przeprowadzenia strategicznej oceny 
oddziaływania na środowisko) po uzgodnieniu z właściwymi organami zakresu i stopnia 
szczegółowości informacji wymaganych w ww. prognozie. 
4) poddaniu projektu „Programu Ochrony Środowiska dla Gminy Świeszyno na lata 
2022 – 2025 z uwzględnieniem perspektywy do roku 2030” wraz z prognozą 
oddziaływania na środowisko opiniowaniu przez właściwe organy. 
5) przedłożeniu projektu „Programu Ochrony Środowiska dla Gminy Świeszyno na lata 
2022 – 2025 z uwzględnieniem perspektywy do roku 2030” do zaopiniowania przez 
organ wykonawczy powiatu i uzyskania pozytywnej opinii. 
6) zapewnieniu możliwości udziału społeczeństwa w postępowaniu, którego 
przedmiotem jest sporządzenie „Programu Ochrony Środowiska dla Gminy Świeszyno 
na lata 2022 – 2025 z uwzględnieniem perspektywy do roku 2030”. 
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7) wykonaniu prezentacji projektu „Programu Ochrony Środowiska dla Gminy 
Świeszyno na lata 2022 – 2025 z uwzględnieniem perspektywy do roku 2030”, którą 
Zamawiający przedstawi na posiedzeniu komisji/sesji Rady Gminy Świeszyno 
dotyczącym uchwalenia programu. 
8) wykonaniu opracowań przedmiotowych dokumentów w 3 egz. papierowych oraz                
w wersji elektronicznej (wersja PDF i wersja edytowalna Word) na elektronicznym 
nośniku danych. 
9) w ramach realizacji zamówienia do Wykonawcy należy przygotowanie wszelkich 
dokumentów, w tym również wymaganych wniosków i pism do poszczególnych 
organów, uzgadnianie z Urzędem Gminy Świeszyno dokumentacji przekazywanych do 
innych organów i instytucji oraz innych podmiotów lub osób, samodzielne zebranie 
danych niezbędnych do sporządzenia programu, uwzględnienie w dokumentacji 
wniosków i uwag. 
 
2.2 Termin realizacji zamówienia: 
Zadanie należy zrealizować w terminie od dnia podpisania umowy do dnia 29.10.2021 r.  

3.  Warunki udziału w postępowaniu: 
Zamawiający wymaga, aby Wykonawca w okresie ostatnich 3 lat (a jeżeli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy, to w tym okresie) wykazał się wykonaniem co 
najmniej dwóch zamówień na program ochrony środowiska dla gminy. W celu 
wykazania spełnienia warunku dotyczącego doświadczenia Wykonawca winien załączyć 
do oferty wykaz usług sporządzony  zgodnie z załącznikiem nr 2. 

4. Kryterium wyboru oferty: 
Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował kryterium: 
Cena (brutto) – 100 % 

     cena najniższa spośród badanych ofert 
ilość uzyskanych punktów = ____________________________________________________  x 100  
                                                        cena badanej oferty   
 

Zamawiający udzieli zamówienia temu Wykonawcy, który uzyska najwyższą liczbę 
punktów. 

5. Warunki płatności: 
Rozliczenie wykonanych prac potwierdzone zostanie protokołem odbioru zrealizowanych 
prac, sporządzonym przez przedstawicieli Zamawiającego i Wykonawcy po wykonaniu 
usługi. Wynagrodzenie będzie płatne na rachunek bankowy wskazany przez 
Wykonawcę, w terminie do 14 dni od daty doręczenia zamawiającemu prawidłowo 
wystawionej faktury VAT. 
 
6. Termin i miejsce złożenia ofert: 
6.1 Oferty należy złożyć w Urzędzie Gminy Świeszyno, Świeszyno 71, 76 – 024 
Świeszyno osobiście, za pośrednictwem poczty lub drogą elektroniczną na adres: 
j.patynska@swieszyno.pl. 
6.2 Oferty należy złożyć w nieprzekraczalnym terminie do dnia 09.04.2021 r. do 
godz.11:00. 

UWAGA: Propozycje cenowe złożone po terminie nie będą rozpatrywane podczas 
oceny. O wynikach wyboru oferenci zostaną powiadomieni niezwłocznie po wybraniu 
najkorzystniejszej oferty drogą elektroniczną lub telefonicznie. 
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7. Osoba do kontaktu: 
Osobą uprawnioną do kontaktów z oferentami składającymi propozycje cenowe jest 
Justyna Patyńska – Starszy inspektor ds. ochrony środowiska, tel. 94 31 60 137. 
 
8. Sposób przygotowania oferty:  

a) Ofertę należy sporządzić w języku polskim, o treści zawartej w niniejszym 
zapytaniu ofertowym. 

b) Całość usługi objętej zamówieniem musi być wykonywana zgodnie                       
z obowiązującymi przepisami prawa, powszechnie obowiązującymi zaleceniami, 
zasadami i wytycznymi w tym zakresie. 

c) Cena ofertowa brutto stanowi cenę ryczałtową, obejmującą wszystkie koszty  
związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia, a w przypadku osoby fizycznej 
zawiera wszystkie należności publiczno prawne ponoszone z tytułu osiąganego 
wynagrodzenia. 

d) Rozliczenie następuje tylko w PLN. 
e) Termin związania ofertą – 30 dni. 

9. Informacje dodatkowe: Zamawiający zastrzega sobie prawo do odwołania zapytania, 
zamknięcia zapytania bez dokonywania wyboru oferty lub do unieważnienia 
postępowania na każdym jego etapie bez podania przyczyny. Z tego tytułu nie 
przysługują oferentom żadne roszczenia wobec Zamawiającego. 

10. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku                   
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwane dalej RODO) informuję, iż: 
10.1. Administrator danych osobowych 
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wójt Gminy Świeszyno z siedzibą - 
Urząd Gminy Świeszyno 76-024 Świeszyno 71 (dalej zwany jako Administrator).   
Z administratorem można się skontaktować: 
1) listownie na adres: Urząd Gminy Świeszyno 76-024 Świeszyno 71; 
2) telefonicznie 94 31 60 120 
3) fax - 94 31 61 491 
4) przez email: gmina@swieszyno.pl. 
10.2. Inspektor ochrony danych  
Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym może się Pani/Pan 
kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych 
oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych. Z inspektorem można 
się kontaktować przez email: iod@swieszyno.pl 
10.3. Cele przetwarzania oraz podstawa prawna przetwarzania  
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO                
w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego w związku                
z Ustawą z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (zwaną dalej 
Ustawą)  oraz art. 5-6 ustawy z 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym                    
i archiwach – na podstawie tych przepisów mamy obowiązek zarchiwizowania sprawy. 
10.4. Okres przechowywania danych osobowych  
Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy, przez 
okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas 
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania 
umowy. Okres wskazane powyżej mogą zostać przedłużone do czasu, upływu okresu 
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przedawnienia ewentualnych roszczeń, jeśli przetwarzanie danych osobowych będzie 
niezbędne do dochodzenia lub obrony przed takimi roszczeniami lub jeżeli 
przetwarzanie jest niezbędne na podstawie innych przepisów prawa 
10.5. Odbiorcy danych  
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 
udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o jawność postępowania 
(między innymi art. 18, art. 74, art. 252 art. 260 Ustawy)  
10.6. Przekazywanie danych do państwa trzeciego 
Administrator nie przewiduje przekazywać danych osobowych do państw trzecich.  
10.7. Prawa związane z przetwarzaniem danych osobowych i podejmowaniem 
zautomatyzowanych decyzji. 
Przysługują Pani/Panu następujące prawa związane z przetwarzaniem danych 
osobowych: 
1) prawo dostępu do Pani/Pana danych osobowych; 
2) prawo żądania sprostowania Pani/Pana danych osobowych zgodnie z art. 16 RODO, 
jednak skorzystacie z tego prawa nie może skutkować zmianą wyniku postępowania                 
o udzielenie zamówienia ani zmianą postanowień umowy w sprawie zamówienia 
publicznego w zakresie niezgodnym z ustawą. 
3) prawo żądania usunięcia Pani/Pana danych osobowych, w sytuacji, gdy 
przetwarzanie danych nie następuje w celu wywiązania się z obowiązku wynikającego         
z przepisu prawa lub w ramach sprawowania władzy publicznej; 
4) prawo żądania ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych                         
z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO. Zgłoszenie 
żądania ograniczenia przetwarzania, o którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie 
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia tego postępowania. 
Aby skorzystać z powyższych praw, należy skontaktować się z Administratorem lub                  
z naszym inspektorem ochrony danych. 
10.8. Prawo wniesienia skargi do organu 
Przysługuje Pani/Panu także prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego 
zajmującego się ochroną danych osobowych, tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych.  
10.9. Wymóg podania danych  
Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 
dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy, związanym 
z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje 
niepodania określonych danych wynikają z ustawy. 

Do oferty należy załączyć: 
a. Formularz Ofertowy zgodny z treścią wskazaną poniżej – załącznik nr 1, 
b. Zestawienie zamówień dotyczących wykonania w ciągu ostatnich 3 (trzech) lat 

co najmniej 2 (dwóch) zamówień na program ochrony środowiska dla gminy – 
załącznik nr 2. 

 
 
Wójt 
/-/ 
Ewa Korczak 
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Załącznik Nr 1 

FORMULARZ OFERTOWY 
 

Nazwa wykonawcy .....................................................................................................  
 

Adres wykonawcy .....................................................................................................  
 

NIP        .......................................................................................................................  
 

Regon ......................................................................................................................... 
 
Imię i nazwisko osoby upoważnionej do kontaktów……………………………………… 

 
tel………………………………………….. e-mail…………………………………………. 
 

Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia  pn.  
„Program Ochrony Środowiska dla Gminy Świeszyno na lata 2022 – 2025                       

z uwzględnieniem perspektywy do roku 2030”  
 
Za cenę ofertową brutto ………………….zł (słownie złotych ……..……......................) 

w tym podatek VAT ............ ….zł (słownie złotych………………………………..) 

Za cenę ofertową netto …………………..zł (słownie złotych……...……………….……) 

 

Ponadto: 
1. Oświadczam, że zapoznałem się z opisem przedmiotu zamówienia i nie wnoszę do niego 

zastrzeżeń. W razie wybrania mojej oferty zobowiązuję się do realizacji zamówienia na 
określonych przez Zamawiającego warunkach. 

2. Oświadczam, że zapoznałem się z lokalnymi warunkami realizacji oraz zdobyłem wszelkie 
informacje  konieczne do właściwego przygotowania niniejszej oferty; 

3. Oświadczam, że uważam się związany niniejszą ofertą przez okres 30 dni od daty upływu 
terminu składania ofert; 

4. Gwarantuję wykonanie całości niniejszego zamówienia zgodnie z treścią zapytania ofertowego 
oraz obowiązującym prawem. 

5. Wyrażam zgodę na warunki płatności określone w zapytaniu ofertowym. 
6. Oświadczam że: 
a. Posiadam uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawa 

nakłada obowiązek posiadania takich uprawnień. 
b. Posiadam niezbędną wiedzę i doświadczenie. 
c. Dysponuję odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania 

zamówienia. 
d. Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. 
e. Nie podlegam wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - 

Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z późn. zm.). 
 
 
        ………………………………..      ……………………………….. 

Miejscowość i data                                                podpis wykonawcy lub osoby upoważnionej 
pieczątka wykonawcy 
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Załącznik Nr 2 
 
 
 
 
 
………………………………                            ……………………………                 
(nazwa i adres wykonawcy)       (miejscowość, data) 

 

 

WYKAZ USŁUG 
 
 

 
Lp. 

Opis 
przedmiotu 
zamówienia 

 

Całkowita 
wartość 
brutto 
w PLN 

Termin realizacji  
 

Nazwa Podmiotu na 
rzecz którego 

wykonano roboty 
 

Data 
rozpoczęcia 

Data 
zakończenia 

1.      

2.      

3.      

4.      

Do niniejszego wykazu dołączono dokumenty potwierdzające, że usługi te zostały 
wykonane lub wykonywane były (są) należycie. 

 

 

 

………………………………………………  
        (podpis Wykonawcy/Pełnomocnika) 

 


