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1. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli:
§ 18 umowy z dnia 14 grudnia 2018 r. o dofinansowanie projektu nr RPZP.06.06.00-32-K024/18-00
Wraz z pozniejszymi zmianami, pn. ,Rynek pracy dostepny dla rodzicéw — Gmina Swieszyno stawia
ha ztobek!" w ramach Dziatania 6.6 Osi Priorytetowej VI Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewbdztwa Zachodniopomorskiego, W zwigzku z art. 23 yst. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 .

0 zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosei finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2018, poz. 1431, z p6zn. zm.)

2. Nazwa jednostki kontrolujgcej:
Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie ~ | nstytucja Posredniczaca (IP).

3. Osoby uczestniczace w kontroli ze strony jednostki kontrolujacej:
Marek Zajecki — Specjalista (kierownik Zespolu kontrolujgcego),
Magdalena Dobosz — Inspektor Wojewaddzki,

4. Termin kontroli:
10-11 marca 2020 r.

5. Rodzaj kontroli:

Urzedu Pracy w Szczecinie miata charakter kontroli planowej, Zgodnie z Rocznym Planem Kontroli,

6. Nazwa jednostki kontrolowanej:
Gmina Swieszyno.

7. Adres jednostki kontrolowanej i miejsce, w ktérym Przeprowadzono czynnosci kontroine:
Swieszyno 71, 76-024 Swieszyno.

8. Nazwa i numer kontrolowanego projektu, Dziatanie!Poddziaianie, numer umowy, wartosé
projektu oraz wartogé wydatkéw zatwierdzonych do dnia kontroli:

Projekt pn.: ~Kwalifikacje Rynek pracy dostepny dla rodzicéw - Gmina Swieszyno stawia na Ztobek!”
Nr wniosku o dofinansowanie: RPZP.06.06.00-32-K024/18.

O$ Priorytetowa V. Rynek pracy.

Dziatanie 6.6 Program zapewnienia i Zwiekszenia dostepu do opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3.

Umowa nr RPZP.06.06.00-32-K024/18«00 Zawarta w dniu 14 grudnia 2018 r. wraz z péZniejszymi
Zmianami.



Wartos¢ projektu: 1 545 440,40 zt.

Sposob rozliczenia projektu: na podstawie rzeczywiscie ponoszonych wydatkow.

Warto$¢ wydatkow zatwierdzonych do dnia kontroli: 0,00 zt.

Nr kontrolowanego wniosku o ptatnosé: nr RPZP.06.06.00-32-K024/18-003-02 (niezatwierdzony
do dnia kontroli) za okres od 01.10.2019r. do 31.12.2019 .

Okres realizacji projektu: od 30.05.2019 r. do 31.08.2021 .

9. Celem kontroli bylo kompleksowe sprawdzenie zgodnosci projektu z umowa

o dofinansowanie oraz informacjami przedstawionymi we wnioskach o platno$é na podstawie

dokumentacji merytorycznej i finansowej. Zakres przedmiotowy kontroli realizacji projektu

obejmowat:

a) zgodno$¢ rzeczowa realizacji projektu, w tym zgodnos¢é podejmowanych dziatan merytorycznych
z celami projektu i prawidiowos¢ realizacji zadan zwigzanych z monitorowaniem projektu,

b) prawidlowos¢ realizaci polityk horyzontalnych, w tym rownosé szans i niedyskryminacji i rownosci
szans pici,

c) kwalifikowalnosé uczestnikow projektu oraz prawidtowose przetwarzania danych osobowych,

d) prawidtowosé rozliczen finansowych,

e) poprawnosc udzielania zamowiefi publicznych,

f) poprawnosc stosowania zasady konkurencyjnosci,

a) kwalifikowalnosé personelu projekty,

h) poprawnosc udzielania pemocy publicznej/pomocy de minimis,

i) prawidtowosc realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych,

j) archiwizacja dokumentacji i zapewnienie $ciezki audytu,

k) prawidlowosé realizacji projektow partnerskich.

10. Informacje na temat sposobu wyboru dokumentow do kontroli:

Zespot kontrolujgcy w odniesieniu do obszaréw kontroli dokonat wyboru préby dokumentow minimum
10 % populacji (np.: liczby uczestnikow). Powyzszg probe Zespot kontrolujgcy wybrat opierajgc si¢
na metodach niestatystycznych — dobor przypadkowy w potgczeniu z doborem na podstawie osadu
profesjonalnego. Dobér przypadkowy polega na przeprowadzeniu wyboru przez kontrolera bez
swiadomego zastosowania jakiejkolwiek tendencyjnosci, tj. bez uwzglednienia jakichkolwiek powodow
do wigczenia danego elementu do proby lub jego pominiecia. Natomiast dobér na podstawie osgdu
profesjonalnego bazuje na wyborze przemyslanym, opartym na subiektywnej decyzji kontrolera.
Wybér przemyslany opiera sie na osadzie wynikajgeym z doswiadczenia kontrolera oraz wiedzy
o dziatainosci objetej kontrola. Polgczenie tych dwoch metod pozwala na wyciagnigcie wnioskow
poprzez prze$ledzenie sciezki podjetych w ramach projektu dziatan i logiczne potgczenie
przypadkowo dobranych elementow w poszczegolnych obszarach kontroli.

W probie badawczej ujeta zostata dokumentacja rodzicow/opiekundw prawnych, ktérych dzieci
obecne byly podczas przeprowadzonej W dniu 10.03.2020 r. wizyty monitoringowej w Ziobku

Gminnym ,Teczowa Kraina" pod adresem Konikowo 47D, 76-024 Konikowo.



11. Ustalenia kontroli do poszczegdinych obszaréw badan kontrolnych:
a) zgodno$é rzeczowa realizacji projektu, w tym zgodno$¢ podejmowanych dziatan
merytorycznych 2z celami projektu i prawidlowosé realizacji zadarn zwigzanych
Z monitorowaniem projektu
Zespot kontrolujgey ustalit, iz projekt jest zgodny z zapisami Szczegotowego Opisu Osi Priorytetowych
RPO WZ 2014-2020, tj. 0§ Priorytetowa VI Rynek pracy, Dziatanie 6.6. Program zapewnienia
i zwigkszenia dostepu do opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3. Stwierdzono na podstawie zapiséw
wniosku o dofinansowanie nr RPZP.06.06.00-32-K024/18 oraz potwierdzajg to zapisy
w weryfikowanym wniosku o ptatnosé nr RPZP.06.06.00-32-K024/18-003-02 (niezatwierdzony do dnia
kontroli), oéwiadczenie Beneficjenta z dnia 10.03.2020 r., ustalenia z wizyty monitoringowej z dnia
10.03.2020 r., Przeprowadzonej na terenie Gminnego Ziobka .Teczowa Kraina" w Konikowie oraz
dokumentacja projektowa, udostepniona przez Beneficjenta.
W  ramach kontrolowanego projektu Beneficjent zrealizowat prace adaptacyjne oraz zakup
niezbednego wyposazenia w cely dostosowania pomieszczeri do wymogow sanitarno-higienicznych,
bezpieczenstwa przeciwpozarowego i wymogow budowlanych. W celu dostosowania bazy lokalowej
oraz dydaktycznej w ramach zwigkszenia ilosci miejsc Beneficjent zakupit meble oraz Wyposazenie
pomieszczen przeznaczonych dla dzieci, m.in.: stotow, krzesel, lezakow, materacy, pomocy
dydaktycznych i zabawek, Wyposazenia WC, szatni, pomieszczen socjalnych (w tym kubeczkoéw,
dodatkowych naczyn), co jest zgodne z zapisami zawartymi we wniosku o dofinansowanie.
Realizacja projektu odbywa sie terminowo, za wyjatkiem zatozonego w projekcie zakupu wyposazenia
placu zabaw, ktéry nie zostat w petni zrealizowany do dnia kontroli, Zgodnie z zapisami wniosku
o dofinansowanie projektu, termin realizacji zakupu wyposazenia placu zabaw Wwyznaczony zostat
na 2019 rok. Op6znienie wynikato z koniecznosci sporzgdzenia dodatkowe; dokumentagii projektowe;
oraz uzyskaniem wymaganych uzgodnien. Na dziefi kontroli trwajg prace zwigzane z przygotowaniem
postepowania przetargowego w przedmiotowej sprawie (wyjasnienia Beneficjenta z dnia 11.03.2020 r.
zataczono do akt kontroli).
Stwierdzono na podstawie zweryfikowanej dokumentac;ji projektowej oraz na podstawie dokumentaciji
zdjeciowej, przedstawionej przez Beneficjenta.
Ponadto Zespot kontrolujgey stwierdzit, iz:

- projekt jest zgodny ze szczegOtowymi kryteriami wyboru projektow konkursowych w ramach naboru
nr RPZP.06.06.00-IP. 02-32-K37/18,

- informacje przekazywane we wniosku o platno$¢ w zakresie postepu rzeczowego 83 zgodne
ze stanem faktycznym,

- projekt jest monitorowany zgodnie z zasadami okreslonymi w Wytycznymi w zakresie monitorowania
postepu fzeczowego  realizacji programoéw operacyjnych oraz Wytycznymi  w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020, natomiast



- Beneficjent posiada produkty projektu, ktére powinny zosta¢ opracowane do czasu kontroli i sg one
odpowiedniej jakosci.

Stwierdzono na podstawie zapisow we wniosku o dofinansowanie nr RPZP.06.06.00-32-K024/18,
zweryfikowanego wniosku o ptatnosé nr RPZP.06.06.00-32-K024/18-003-02 (niezatwierdzony do dnia
kontroli) oraz zweryfikowanej dokumentaciji projektowej, udostepnionej przez Beneficjenta.

Ponadto na podstawie zweryfikowanej dokumentacji projektowej Zespot kontrolujacy stwierdzit,
iz na dzien kontroli nie istnieje ryzyko niezrealizowania zalozern merytorycznych projektu
i nieosiggniecia jego wskaznilow.

b) prawidtowos$é realizacji polityk horyzontalnych, w tym réwnos$¢ szans i niedyskryminacji
i réwnosci szans pici.
Beneficjent wykonuje zadeklarowane we wniosku o dofinansowanie dziatania z zakresu réwnosci
szans zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacfi, w tym
dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownodci szans kobiet i meZczyzn
w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.
Zesp6t kontrolujgey  stwierdzit, iz Beneficient zapewnia rownos¢ szans i dostepu
do realizowanego projektu dla osob niepetnosprawnych oraz identyfikuje ich potrzeby na etapie
rekrutacji do projektu. Stwierdzono na podstawie zapisbw we wniosku o dofinansowanie oraz
zweryfikowanej dokumentacji projektowej, dotyczacej uczestnikow projekiu.
Na podstawie zweryfikowane dokumentacji  projektowej, Zespdt kontrolujgcy stwierdzit,
iz pomieszczenia, materiaty i produkty przygotowywane w ramach projektu byly dostosowane
do potrzeb osob z niepetnosprawnosciami.
Miejsce realizacji projektu i biuro Beneficienta pozbawione jest barier dostepu dla os6b
niepeinosprawnych. Beneficjent zaktada mozliwosé skorzystania przez uczestnikéw projektu z ustug
lumacza migowego oraz asystenta 0sob niepeinosprawnych. Ponadto Beneficjent dostosowat
pomieszczenia i wyposazenie slobka, uwzglednit specjalne potrzeby zywieniowe i zapewnit warunki
sanitarne i higieniczne do potrzeb os6b niepetnosprawnych.
Wszystkie zadania z zakresu réwnosci szans kobiet i mezczyzn, realizowane sg zgodnie
2 zatozeniami okreslonymi we wniosku o dofinansowanie oraz z opisem zawartym we wnioskach
o platnosé. Wszystkie osoby majg réwny dostep do udzialu w projekcie bez wzgledu na pted, rase,

wyznanie, orientacje czy niepetnosprawnosc.

¢) kwalifikowalno$é uczestnikéw projektu oraz prawidlowo$é przetwarzania danych

Celem projektu jest zwiekszenie dostepnosci miejsc $wiadczenia ustug opieki nad dzie¢mi do lat 3
oraz umozliwienie powrotu na rynek pracy 32 osobom z Gminy Swieszyno (wojewodztwo
zachodniopomorskie), poprzez utworzenie 32 miejsc w ztobku na terenie Gminy Swieszyno i objecie
opieka 32 dzieci w wieku do 3 roku zycia.

Zespét kontrolujacy stwierdzit, iz liczba uczestnikow projektu dotyczgca poszczegolnych rodzajow
wsparcia jest zgodna z zatozeniami projektu zawartymi we wniosku o dofinansowanie. Stwierdzono
na podstawie wniosku 0 dofinansowanie projektu nr RPZP.06.06.00-32-K024/18, umowy
o dofinansowanie projektu nr RPZP.06.06.00-32-K024/18-00 z dnia 14 grudnia 2018 r. wraz
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z pbzniejszymi zmianami oraz informacji zawartych w zweryfikowanych dokumentach dotyczacych
uczestnikow projektu.

Uczestnicy zakwalifikowani do projektu spetniaja kryteria kwalifikowalnosci wskazane we wniosku
o dofinansowanie, a dokumenty potwierdzajgce kwalifikowalnose uczestnikéw projektu zostaty zlozone
przed udzieleniem pierwszej formy wsparcia.

Beneficjent prowadzi procedure rekrutacji i Przyznawania wsparcia uczestnikom projektu w sposdb
przejrzysty i zapewniajgcy réwny dostep do ofrzymania wsparcia. Proces rekrutacji i udzielania
wsparcia w projekcie jest dokonywany z zachowaniem bezstronnosci oraz nie dyskryminuje Zadnej
Z grup/os6éb ubiegajgcych sie o wsparcie.

Kontroli 18,75% uczestnikéw zaplanowanych do objecia wsparciem w ramach projektu.

Osoby bezrobotne lub bierne zawodowo:

Osoby Powracajgce na rynek pracy:

Zweryfikowano nastepujace dokumenty Potwierdzajgce kwalifikowalnogé ww. uczestnikow projektu:

- Regulamin rekrutaciji i uczestnictwa w projekcie,

- formularz zgtoszeniowy,

- 0OSwiadczenie uczestnika projektu dotyczace zgody na przetwarzanie danych osobowych,

- zaswiadczenie z Powiatowego Urzedu Pracy dotyczace potwierdzenia statusu na rynku pracy

0 swiadczenie opieki nad dzieckiem,

- OSwiadczenie o posiadaniu karty duze;j rodziny ) |
- zaswiadczenie od Pracodawcy o zatrudnieniy

Bazydio),

- zaswiadczenie od pracodawcy o powrocie do pracy po urlopie macierzynskim, rodzicielskim,
wychowawczym

- Umowa o prace | ),

- zaswiadczenie z CEIDG o prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej (

- Umowa o swiadczeniu ustug w Ziobku Gminnym ,Teczowa Kraina" W Konikowie,

- Zgoda na wykorzystanie wizerunku dziecka.

Wytycznymi w Zakresie kwalifikowalnosci Wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego, Europejskiego Funduszy Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosei na lata 2014-2020,
$3 prawidiowe i kompletne.



Zweryfikowana przez Zespét kontrolujacy dokumentacja potwierdzita prawidiowo$¢ procesu rekrutacji
i jego zgodnosé z zapisami wniosku o dofinansowanie projektu.

Na podstawie zweryfikowanej dokumentaciji uczestnikow projekiu, Zespot kontrolujacy stwierdzit, iz:

- dokumenty potwierdzajace kwalifikowalnos¢ uczestnikow projektu zostaly zlozone przed udzieleniem
pierwszej formy wsparcia,

- uczestnicy zakwalifikowani do projektu spelniajg kryteria kwalifikowalnosci wskazane we wniosku
o dofinansowanie,

- Beneficjent prowadzi procedure rekrutacji i przyznawania wsparcia uczestnikom projektu w sposéb
przejrzysty i zapewniajacy rowny dostep do otrzymania wsparcia,

_ w ramach projektu upubliczniano ogtoszenia o rekrutacji w szkotach objetych projektem w postaci
plakatow i ulotek,

- Beneficjent upublicznit ogtoszenie o rekrutaciji na stronie internetowej http://swieszyno.pl,

- kryteria wyboru uczestnikéw projektu zostaly okreslone prawidiowo,

- proces rekrutacji i udzielania wsparcia w projekcie jest dokonywany z zachowaniem bezstronnosci
oraz nie dyskryminuje zadnej z grup/osob ubiegajgcych si¢ 0 wsparcie,

- Beneficjent posiada wszystkie wymagane dane o uczestnikach, niezbedne do monitorowania
wskaznikow projektu,

- Beneficjent nie powierzat przetwarzania danych osobowych innym podmiotom,

- Beneficjent przetwarza powierzone mu dane osobowe zgodnie z ustawg o ochronie danych
osobowych oraz umowsg o dofinansowanie projektu,

- dane uczestnikéw projektu sg prawidtowe i kompletne oraz zbierane sg zgodnie z Wytycznymi
w zakresie monitorowania postgpu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych oraz Wytycznymi
w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020,

- dane osobowe sg przetwarzane wytgcznie w celu aplikowania o $rodki unijne i realizacji projektu,
w szczegdlnosci potwierdzania kwalifikowalnosci  wydatkéw, udzielania wsparcia uczestnikom
projektow, ewaluacji, monitoringu, kontroli, audytu, sprawozdawczosci  oraz dziatan
informacyjno-promocyjnych, W ramach Regionainego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020 w zakresie wskazanym W umowie o dofinansowanie,
co potwierdza o&wiadczenie Beneficjenta z dnia 09.03.2020 r. (o$wiadczenia dofgczono do akt
kontroli).

Dane uczestnikow zbierane W formie papierowej sg zgodne Z danymi zawartymi w Centralnym
Systemie Teleinformatycznym SL 2014,

Beneficjent prowadzi ewidencje o0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych, ktora
zawiera daty nadania i ustania uprawnien. Stwierdzono na podstawie ewidencji 0sob upowaznionych
do przetwarzania danych osobowych Beneficjenta oraz waznego imiennego upowaznienia
do przetwarzania danych osobowych Pana Marka Brzostko (upowaznienie nr 39/2018 z dnia
14 grudnia 2018r.).

Beneficient posiada Polityke Bezpieczeristwa informacji wraz z instrukcjg zarzadzania systemem
informatycznym oraz Metodykg zarzadzania ryzykiem w ochronie informacji, w tym danych
osobowych, wprowadzone Zarzgdzeniem nr 505/\V11/2018 Wodjta Gminy Swieszyno z dnia
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14 czerwca 2018 r. Ww. dokumenty zostaly wprowadzone zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamenty
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .

d) prawidlowosé rozliczen finansowych

Do dnia kontroli Beneficjent ziozyt 2 wnioski o ptatnosé, ktére zostaty zatwierdzone przez Instytucje
Posredniczacg oraz 1 wniosek o pfatnos¢, ktéry nie zostat zatwierdzony do dnia kontroli. Kontroli
poddano pozycje nr 5, 6, 8, 10, 11, 12, 43, ujete we wniosku o ptatnogé nr RPZP.06.06.00-32-
K024/18-003-02 (niezatwierdzony do dnia kontroli) na faczng kwote 171 026,69 zt, co stanowi 1 1,07%
catkowitej wartosci projektu.

dowodowej.
Zweryfikowane dokumenty ksiegowe dotyczace projektu zostaly prawidiowo opisane na odwrocie
dokumentéw. Dokumenty potwierdzajace ponoszenie wydatkéw w ramach projektu byly opisane
W sposob umozliwiajgcy Jednoznaczne przypisanie kwot z nich wynikajgcych do zadania i pozycii
wymienionych w weryfikowanym wniosku o ptatnose.

Opisy dokumentéw ksiegowych obejmowaty:

- informacje, iz projekt wspoétfinansowany jest z Europejskiego Funduszy Spolecznego,

- tytut projektu,

- humer umowy o dofinansowanie projektu,

- kategorie wydatkow,

- Nazwe zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu, w ramach ktérego
wydatek jest ponoszony,

- Wysokos¢ kwoty kwalifikowalnej,

- informacje o Poprawnosci formalne;j i rachunkowej dokumentéw.

Zespbt kontrolujgey poréwnat dokumenty ksiegowe z danymi zawartymi w zweryfikowanym wniosky

O ptatnosé oraz z ewidencjg ﬁnansowo—ksiegowa oraz stwierdzit, iz dane wykazane we wniosky
O ptatnos¢ sg zgodne z dokumentami ksiggowymi.

Dane umieszczone w Zestawieniach dokumentow potwierdzajgcych wydatki objete weryfikowanym

wnioskiem o platnos¢ wynikaty z oryginatéw posiadanych przez Beneficjenta dowodow Zapfaty
i innych dokumentow potwierdzajgcych fakt realizacji dziatar.

Na podstawie zweryfikowanej dokumentagji finansowej, udostepnione] przez Beneficjenta, Zespot
kontrolujgcy stwierdzit, co nastepuje:

W zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszy Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszy Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020,

- Poniesione wydatki zostaty uwzglednione w budzecie projektu,

- usltugi finansowane ze srodkéw  projekty 53 nalezytej jakosci oraz zgodne s3 z warunkami
okreslonymi w umowach Z wykonawcami,

- Poniesione wydatki $3 niezbedne do osiggniecia celow kontrolowanego projektu,

- wydatki rozliczane w weryfikowanym wniosku o platnos¢ zostaly dokonane w Sposob przejrzysty,
racjonalny i efektywny,



- wydatki ponoszone w ramach kontrolowanego projektu nie znajdujg si¢ w katalogu kosztow
niekwalifikowalnych okreslonych w Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz
Funduszu Spéjnoéci na lata 2014-2020,

- koszty bezposrednie, ponoszone w ramach projektu sg kwalifikowalne,

- koszty personelu zaangazowanego w zarzadzanie/administrowanie projektem oraz koszty dzialan
promocyjnych nie sg rozliczane w ramach kosztéw bezposrednich projekiu,

- wydatki, przeznaczone na zakup Srodkow trwatych rozliczane sg zgodnie z obowigzujgcymi limitami,
- do dnia kontroli Beneficjent nie realizowat zamowien w oparciu 0 zasadeg rozeznania rynku.

Koszty poérednie, poniesione w ramach projektu sg kwalifikowalne i rozliczane ryczattem w wysokosci
20% wartosci kosztow bezposrednich, co jest zgodne z zapisami umowy O dofinansowanie
nr RPZP.06.06.00-32-K024/18-00 z dnia 14.12.2018 r. wraz z p62niejszymi zmianami i z okreslonym
limitem procentowym. Stwierdzono na podstawie zapiséw w weryfikowanym wniosku o platnosc.
Prowadzone przez Beneficjenta rozliczenia finansowe sa zgodne z Ustawg z dnia 29.09.1994 r.
o rachunkowoéci, co stwierdzono na podstawie dokumentacii finansowej oraz Polityki Rachunkowosci
Beneficjenta, przedstawionych podczas kontroli.

Na podstawie sprawdzonej dokumentacji, tj.. przedstawionej przez Beneficjenta wydrukow
2 elektronicznej ewidenciji ksiggowej za okres pazdziernik 2019 r. — grudzien 2019 r., Zespot
kontrolujgcy stwierdzit, iz prowadzona jest wyodrebniona ewidencja wydatkow dla kontrolowanego
projektu.

Platnosci co do zasady realizowane byly z wyodregbnionego rachunku bankowego projektu nr 44 8566
0003 0001 0360 2005 0186. Jest to zgodne z zapisami umowy O dofinansowanie projektu
nr RPZP.06.06.00-32-K024/18-00 z dnia 14.12.2018 r. wraz z pozniejszymi Zmianami.

Zgodnie z zapisami we whiosku o dofinansowanie projektu, w projekcie zatozono whiesienie wkfadu
wilasnego pienigznego w postaci pokrycia kosztéw wyzywienia dzieci w ztobku, w WysOKOSCI
82 176,00 zt. Do dnia kontroli w projekcie rozliczono wkiad wtasny w wysokosci 13 696,00 zt,
co stwierdzono na podstawie zapisow W zweryfikowanym wniosku o ptatnos¢ nr RPZP.06.06.00-32-
K024/18-003-01 (niezatwierdzony do dnia kontroli) oraz na podstawie zweryfikowanej dokumentacji
finansowej.

W ramach projektu nie finansuje sie zwykiej dziatalnosci jednostki, a jedynie koszty zwigzane
z realizacjg kontrolowanego projektu w ramach RPO WZ 2014-2020, co potwierdzaja zapisy
w zweryfikowanej dokumentaciji projektowej oraz zapisy w zweryfikowanym wniosku o platnosc
nr RPZP.06.06.00-32-K024/18-003-01 (niezatwierdzony do dnia kontroli).

Beneficjent nie jest czynnym podatnikiem VAT. Dziatalnos¢ zlobka jest objeta zwolnieniem z podatku
VAT - art. 43. ust. 1 pkt. 24 ustawy o VAT. Stwierdzono na podstawie oéwiadczenia Beneficjenta
7 dnia 09.03.2020 r. (zatgczono do akt kontroli).

Na podstawie dokumentéw ujetych w probie kontroli, Zespot kontrolujgcy stwierdzil, iz poniesione
wydatki dotyczyty wylgcznie realizowanego projektu oraz nie stwierdzit przypadkéw podwojnego
finansowania okreslonych W Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego ~ Funduszu Rozwoju  Regionalnego, Europejskiego  Funduszu Spofecznego

oraz Funduszu Spojnoéci na lata 2014-2020.



Na podstawie zapiséw we whiosku o dofinansowanie | zweryfikowanej dokumentacji projektowe;,
Zespot kontrolujacy stwierdzit, iz w kontrolowanym projekcie Beneficjent nie zlecat wykonywania ustug
merytorycznych.

Na podstawie dokumentow ujgtych w prébie kontroli Zespot kontrolujacy stwierdzit, iz poniesione
do dnia kontroli wydatki dotyczyly wylgcznie realizowanego projektu i s3 kwalifikowalne.

e) poprawnosé udzielania Zamowieri publicznych

Przy udzielaniu zamowien W ramach realizowanego projektu Beneficjent zobligowany jest
do stosowania zapiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych. W ramach
kontrolowanego projektu zrealizowano 4 Zamowienia w oparciu o ww. ustawe. Kontroli poddano
dokumentacje 1 zamowienia, co stanowi 25% wszystkich przeprowadzonych postepowar;.
Kontrolowane zaméwienie dotyczylo przygotowywania i dostarczania positkéw catodniowych dia dziec
uczgszczajgcych do Ziobka Gminnego ,Teczowa Kraina” w Konikowie, w ramach realizowanego
projektu.

Kontrolowane zaméwienie zostato przeprowadzone w trybie przetargu nieograniczonego. Beneficjent
prawidiowo oszacowat wartogé kontrolowanego zaméwienia, co stwierdzono na podstawie
Zweryfikowanej dokumentagiji dotyczacej kontrolowanego Zamoéwienia oraz zapisbw we wniosku
0 dofinansowanie projektu.

Ogloszenie o zaméwieniy zostalo zamieszczone w Biuletynie Zaméwien Publicznych w dniy
02.08.2019 r. pod numerem 582225-N-2019, na stronie internetowej WWW.ug.swieszyno.ibip.pl
oraz w siedzibie Zamawiajgcego (Gmina Swieszyno).

Zespét kontrolujgey uznal, iz Beneficjent wiasciwie okreslit kryteria oceny ofert oraz warunki udziafy
W postepowaniu, Jako kryteria ocen Beneficjent ustalit:

1. Cena-60 pkt.

2. Aspekty spoteczne - 20 pkt.  (zatrudnienie 0s6b bezrobotnych, miodocianych,
niepetnosprawnych Jub innych wymienionych w ustawie o zatrudnieniu spofecznym
z13.06.2003r.;: 2 0soby — 20 pkt., 1 osoba — 10 pkt., brak os6b — 0 pkt.),

3. Lokalizacja miejsca sporzadzania positkéw — 20 pkt, (0-30 km wigcznie - 20 pkt., 31-60 km —
10 pkt., 60 km i wiecej - 0 pkt.).

1

Zgodnie z § 20 pkt. 2 umowy o dofinansowanie Zamawiajgcy zobowigzany jest uwzglednia¢ aspekty
spoteczne przy udzielaniu zaméwieri na ustugi  cateringowe. Kontrolowane postepowanie
dotyczyio ustug cateringowych. Jednym z kryteriéw oceny ofert weryfikowanego postepowania byt fakt
zatrudnienia oséb bezrobotnych, miodocianych, niepetnosprawnych |ub innych wymienionych
W ustawie o zatrudnieniy Spotecznym z 13.06.2003 r Tym samym Beneficjent spetnit wymogi
dotyczace uwzglednienia aspektéw Spotecznych przy udzielaniy zamowien na ustugi cateringowe.



W kontrolowanym postepowaniu nie wymagano wniesienia wadium.

Prowadzacy postgpowanie powotat Komisje przetargowg Zarzgdzeniem nr 122/\V111/2019 Wojta Gminy
Swieszyno z dnia 31.07.2019 r. Postepowanie zostato wszczete w dniu 02.08.2019 r., termin
skladania ofert mijat w dniu 12.08.2019 1. 0 godzinie 12:15.

Zamawiajgcy posiada kompletny, prawidtowo wypetniony protokot z przeprowadzonego postgpowania
o udzielenie zamowienia w trybie przetargu nieograniczonego. W kontrolowanym postepowaniu
wykonawcy ziozyli oswiadczenia 0 spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu.

W postepowaniu wptynely nastepujace oferty:

1 DOMIR — CATERING Adriana Andrusieczko, Konikowo 71C, 76-024 Swieszyno, 90 pkt. (cena
brutto 10,00 zt — 60 pkt., zatrudnienie 1 osoby — 10 pkt., odlegtosc sporzgdzania positkow
do 30 km — 20 pkt.),

2 CATERING 7 Wienczystaw Miynski, ul. Boczna 13, 78-400 Szczecinek, 74,60 pkt (cena
brutto 10,99 zt — 54,60 pkt., zatrudnienie 2 0séb — 20 pkt., odlegtosc¢ sporzgdzania positkow
powyzej 60 km = 0 pkt.).

Jako najkorzystniejszg oferte wybrano oferte firmy DOMIR — CATERING Adriana Andrusieczko,
Konikowo 71C, 76-024 Swieszyno. Zespodl kontrolujacy uznat, iz zamawiajacy dokonat wyboru
najkorzystniejszej oferty, zgodnie z kryteriami oceny ofert.

W dniu 27.08.2019 r. Beneficjent zawart umowe nr 7P-30/2019 z firmg DOMIR — CATERING Adriana
Andrusieczko, mieszczacg sie¢ pod adresem Konikowo 71C, 76-024 Swieszyno. Zawarta umowa
z wybranym wykonawcg zostata zawarta prawidtowo. Beneficjent upublicznit ogtoszenie o udzieleniu
zamowienia w Biuletynie Zamowien Publicznych w dniu 12.09.2019 r. pod nr 510191895-N-2019,
w siedzibie zamawiajgcego oraz na stronie internetowej zamawiajgcego ug.swieszyno.ibip.pl.

W ocenie Kontrolujgcych postgpowanie byto przeprowadzone w spos6b poprawny.

f) poprawnos¢ stosowania zasady konkurencyjno$é
Beneficjent zobowigzany jest do przeprowadzania postepowari w oparciu o zasade konkurencyjnosci,
jednakze do dnia kontroli nie zaistnialy przestanki, ktore obligowatyby Beneficienta do ich

zastosowania.

a) kwalifikowalnoé¢ personelu projektu ‘

Beneficjent zatrudnia w ramach projektu 9 0sob, Kktore zostaly ujete w kosztach bezposrednich.

Kontroli poddano dokumentacje 1 osoby (11,11% personelu zaangazowanego w realizacje projektu):
zatrudnionej na stanowisku opiekunka dziecigca, na podstawie umowy O prace

w petnym wymiarze czasu pracy, na okres od dnia 01.09.2019 r. do 31 .03.2020 .

W dokumentacji ujetej w probie badawczej znajdowaly sig m.in.:

- dokumenty potwierdzajace wyksztalcenie,

- umowa o prace, zakres obowigzkow,

- listy obecnosci za poszczegoine miesigce,

- oswiadczenie dotyczace zaangatowanialniezaanga'zowania i obcigzenia zawodowego W innych

projektach oraz o nieprzekroczeniu lacznej liczby 276 godzin miesigcznie.

Na podstawie zweryfikowanych dokumentow Zespot kontrolujacy stwierdzit, iz Beneficjent posiada

dokumentacje uzasadniajaca wybor osoby wchodzacej w skiad personelu projektu.
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projektu

- Beneficjent angazuje personel projektu posiadajgcy kwalifikacje okreglone we  wniosku
0 dofinansowanie projektu,

- liczba personelu Zaangazowanego w realizacje projektu jest adekwatna do realizowanych zadan
W ramach kontrolowanego projektu,

- osoby dysponujgce $rodkami dofinansowania nie $§ prawomocnie skazane za przestepstwa
przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych
oraz samorzgdu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw ani za Przestepstwa skarbowe,

oraz dziatan finansowanych ze srodkéew Beneficjenta i innych zrédet nie przekracza dopuszczalnego
miesigcznego limity godzin na osobe, ktory okreslono w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszy Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spofecznego oraz Funduszy Spéjnosci na lata 201 4-2020,

- zakres zadan osoby ujetej w prébie badawczej umoziiwia jej prawidlowe i efektywne wykonywanie
- Beneficient nie angazuje personelu projektu na podstawie umaéw Cywilnoprawnych anj

- Beneficjent nie angazuje oséb zatrudnionych w 1Z lub IP RPO Wz,

Wydatki poniesione Na wynagrodzenie personely $q zgodne z przepisami krajowymi i Whytycznymi
W zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszy Spofecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 20714-2020, Stwierdzono

na podstawie zweryfikowanej proby dokumentéw personelu projektu oraz oswiadczenia Beneficjenta
z dnia 09.03.2020 r. (o$wiadczenie Zatgczono do akt kontroli).

h) poprawnos¢ udzielania pomocy publicznejlpomocy de minimis
Kontrolowany projekt nie jest objety pomocg pub!icznq/pomocq de minims.

i) prawidiowosgé realizacji dziatari informacyjno-promocyjnych
Beneficjent wykonuje dziatanig informacyjno-promocyjne zgodnie z wymogami wskazanymi
w § 22 uUmowy o dofinansowanie nr RPZP.06.06.00—32~K024I18-00 Z dnia 14.12.2018 r. wraz



Europejskiej, w tym Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz nazwe Regionalnego Programu
Operacyjnego.

W ramach dziatan informacyjno-promocyjnych Beneficjent umieszcza informacje o realizacji projektu
na stronie internetowej http:llwww.swieszyno.pl. Biuro projektu w siedzibie Beneficjenta oznaczone
zostato plakatem A3.

Zespot kontrolujacy stwierdzit, iz wykonywane przez Beneficjenta dziatania sg adekwatne do zakresu
merytorycznego i zasiggu oddziatywania kontrolowanego projektu.

Miejsce realizacji projektu sostalo oznaczone zgodnie z Podrecznikiem whnioskodawcy i beneficjenta
programéw polityki spéjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji i Ksiggq identyfikacji
wizualnej znaku marki Eundusze Europejskie | znakow programéw  polityki spéjnosci na lata
2014-2020.

Zespot kontrolujacy stwierdzit, iz strona internetowa kontrolowanego projektu oraz plakat A3
oznaczone zostaly znakiem Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskie]
i do Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz znakiem Fundusze Europejskie wraz z nazwg RPO
WZ. Wydatki zwigzane z dziataniami informacyjno-promocyjnymi nie sg ponoszone przez Beneficjenta
w ramach kosztow bezposrednich.

j) archiwizacja dokumentacji i zapewnienie $ciezki audytu

Beneficjent przechowuje weryfikowane dokumenty dotyczace projektu zgodnie z wymogami
okreslonymi w § 17 umowy O dofinansowanie projektu. Weryfikowane dokumenty dotyczace realizacii
projektu dostgpne byly w biurze projektu, w siedzibie Beneficjenta.

Zesp6t kontrolujacy stwierdzit, iz dokumentacja dotyczaca projektu jest przechowywana W sposob
zapewniajacy dostepnosé¢, poufnosc i bezpieczenstwo oraz zapewnia wiasciwa sciezke audytu.
Zgodnie z wymogami okreslonymi w § 18 umowy o dofinansowanie projektu, Beneficjent poddat sig
kontroli w dniach 10-11.03.2020 r. i zapewnit pelny dostgp do dokumentaciji dotyczacej projektu,
co umozliwito Zespotowi kontrolujgcemu  weryfikacjg zgodnosci z prawem i prawidtowosci

zadeklarowanych wydatkow.

k) prawidlowos¢ realizacji projektow partnerskich

Kontrolowany projekt nie jest projektem partnerskim.

12. Informacje o wykrytych nieprawidlowoéciach!uchybieniach:

Na podstawie zweryfikowanej dokumentacji, Zespdt kontrolujgoy  stwierdzit uchybienie
w obszarze kontroli ,Zgodnos¢ rzeczowa realizacji projektu, w tym zgodnos¢ podejmowanych dziatan
merytorycznych z celami projektu i prawidiowo$¢ realizacji zadan zwigzanych z monitorowaniem
projektu”. Do dnia kontroli Beneficjent nie srealizowat zalozonego w projekcie zakupu i montazu
wyposazenia placu zabaw, ktorego wykonanie zaplanowane zostato na rok 2019, co wynikato

7 koniecznosci sporzadzenia dodatkowej dokumentacii projektowej oraz uzyskaniem wymaganych

uzgodnien.

13. Stwierdzone podejrzenia oszustw finansowych lub dziatania o charakterze korupcyjnym:

Nie dotyczy.
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14. Zalecenia pokontrolne:

W zwigzku z uchybieniem, o ktérym mowa w pkt, 12 niniejszej Informacii pokontrolnej Beneficjent
zostat zobowigzany do wykonania zalecen pokontrolnych w Informaciji pokontrolnej z przeprowadzone;

wizyty monitoringowej nr 5651.20.MZ.2020 z dnia 6 maja 2020 r,

15. Zalecenia pokontroine dotyczace zwrotu $rodkéw finansowych:
Nie dotyczy.

16. Pouczenie:
a) Informacje pokontrolng sporzgdzono w dwdéch jednobrzmigcych

€g9zemplarzach, po jednym

dla jednostki kontrolujacej i jednostki kontrolowanej. Wszelkie wyjasnienia oraz oswiadczenia
Beneficienta opisane w Informacji pokontrolnej dotaczono do akt kontroli. Z uwagi
na to, ze Beneficjent posiada takie same dokumenty nie Zatgczano ich do Informagii pokontroinej

W postaci powtérnych kserokopii.
b) Kierownikowi jednostki kontrolowane;j przystuguje prawo wniesienia

umotywowanych pisemnych

Zastrzezeri do ustalen zawartych w niniejszej Informacii pokontrolnej w terminie 14 dni

kalendarzowych od dnia jej otrzymania. W takim przypadku

Z przedmiotowymi zastrzezeniami przesta¢ do Wydzialu Kontroli EFS Wojewddzkiego Urzedu

Pracy w Szczecinie dodatkowe wyjasnienia | dokumenty,
i kompieksowego rozpatrzenia zastrzezen.

konieczne do rzetelnego

c) W sytuacii, gdy Beneficjent w ustalonym ww. terminie nie wdrozy zalecen pokontroinych,
tj. nie doprowadzi do usuniecia stwierdzonych uchybien/nieprawidiowosei i nie wniesie zastrzezen
do niniejszej Informacji pokontroine;, Instytucja Posredniczaca moze podja¢ dziatania

przewidziane w § 29 Umowy z dnia 14 grudnia 2018 .
nr RPZP.06.06.00-32-K024/1 8-00 wraz z pozZniejszymi zmianami.

17. Data Sporzadzenia Informacji pokontrolnej.
Koszalin, dnia 6 maja 2020 r.

Marek Zajecki Magdalena Dobosz

(Podpis kierownika jednostki kontrolujgcej)

0 dofinansowanie projektu
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