STATUT GMINY SWIESZYNO- tekst ujednolicony

publikacja Dz. Urz. Woj. Zachodniopomorskiego z 2016 r. poz. 5257 1 5258 iz 2018 r.
poz.4844

Rozdziat 1.
Postanowienia ogélne
§1.1.Gmina potozona jest w powiecie koszalinskim, w wojewodztwie
zachodniopomorskim i obejmuje obszar (13.256 ha) 132, 56 km?.

2. Granice terytorialne gminy okresla mapa stanowigca zatgcznik nr 1 do niniejszego
Statutu.

3. Siedzibg organéw gminy jest miejscowosé Swieszyno.
§ 2. Organami Gminy sa:

1) Rada Gminy Swieszyno;

2) Wéjt Gminy Swieszyno.

§ 3. 1. Gmina posiada herb, flage i piecze¢ gminy. Herb gminy jest znakiem prawnie
chronionym, a zgode na korzystanie i uzywanie wizerunku wyraza Waijt.

2. Wz6r herbu, flagi i pieczeci okresla odrebna uchwata.
§ 4. 1. Oficjalng strong internetowg gminy jest strona: ,www.swieszyno.pl” .

2. Oficjalnym urzgdowym publikatorem teleinformatycznym jest Biuletyn Informacii
Publicznej Gminy Swieszyno o adresie: " ug.swieszyno.ibip.pl ".

Rozdziat 2.
Rada Gminy

§ 5. Organem stanowigcym i kontrolnym gminy jest Rada Gminy Swieszyno.

§ 6. 1. Rada obraduje na sesjach i rozstrzyga w drodze uchwat sprawy nalezgce do jej
kompetenciji, okreslone w ustawie o samorzgdzie gminnym oraz w innych ustawach, a
takze w przepisach prawnych wydanych na podstawie ustaw. Zasady, tryb wyborow i
liczbe radnych okresla ustawa o samorzgdzie gminnym oraz inne ustawy.

2. Uchwaty Rady zapadajg zwyktg wiekszoscig gtoséw w obecnosci, co najmniej
potowy ustawowego sktadu Rady, w gtosowaniu jawnym chyba, ze ustawy stanowig
inaczej.

3. Uchwaty Rady podejmowane sg w formie:
1) rozstrzygniecia;
2) oswiadczenia - zawierajgcego stanowisko w okre$lonej sprawie;

3) apelu - zawierajgcego formalne, niewigzgce wezwanie adresatéw zewnetrznych do
okreslonego postepowania, podjecia inicjatywy czy dziatania;



4) opinii - zawierajgcej o$wiadczenia wiedzy oraz oceny.

§ 7. Do wiasciwosci Rady nalezg wszystkie sprawy pozostajgce w zakresie dziatania
gminy, o ile ustawy nie stanowig inaczej.

§ 8. Rada kontroluje dziatalno$¢ Wojta, gminnych jednostek organizacyjnych oraz
jednostek pomocniczych gminy.

§9.1.Rada wybiera ze swego grona Przewodniczagcego i jednego
wiceprzewodniczgcego bezwzgledng wiekszoscig gtoséw w obecnosci, co najmniej
potowy ustawowego sktadu Rady, w gtosowaniu tajnym, sposrdd nieograniczonej liczby
kandydatow.

2. Rada wybiera Przewodniczgcego i wiceprzewodniczgcego na pierwszej sesji Nnowo
wybranej Rady.

3. Zadaniem Przewodniczgcego jest wytgcznie organizowanie prac Rady oraz
prowadzenie obrad Rady. Przewodniczacy moze wyznaczy¢ do wykonywania swoich
zadan wiceprzewodniczgcego.

§ 10. 1. Rada obraduje na sesjach zwotywanych przez Przewodniczgcego zgodnie z
uchwalonym przez Rade rocznym planem pracy, nie rzadziej jednak niz raz na kwartat.
Zawiadomienie powinno zawierac:

1) miejsce, dzien i godzine rozpoczecia sesiji;
2) porzadek obrad;
3) projekty uchwat oraz niezbedne dokumenty bedgce przedmiotem sesji.

2. Rada moze wprowadzi¢ zmiany w porzadku bezwzgledng wiekszoscig gtosow
ustawowego sktadu Rady.

3. Z wnioskiem o uzupetnienie lub zmiane porzadku obrad moze wystgpi¢ radny lub
Wisit.
4. Na wniosek Wajta lub co najmniej Va2 ustawowego sktadu Rady, Przewodniczgcy

obowigzany jest zwota¢ sesje na dzien przypadajgcy w ciggu 7 dni od dnia ztozenia
wniosku. Do wniosku powinien by¢ dotgczony porzgdek obrad wraz z projektami uchwat.

5. Do zmian porzgdku obrad sesji zwotanej w trybie ust. 4 stosuje sie przepisy ust. 2 z
tym, ze dodatkowo wymagana jest zgoda wnioskodawcy. Bez zgody wnioskodawcy nie
mozna dokona¢ zmian w porzgdku obrad.

6. Na wniosek Wojta Przewodniczacy jest zobowigzany wprowadzi¢ do porzgdku
obrad najblizszej sesji Rady projekt uchwaty, jezeli wptyngt on do Rady, co najmniej 7 dni
przed dniem rozpoczecia sesji Rady.

,0a. Na wniosek klubu radnych Przewodniczgcy jest obowigzany wprowadzi¢ do
porzadku obrad najblizszej sesji Rady projekt uchwaty, zgtoszony przez klub radnych
jezeli wptyngt on do Rady co najmniej 7 dni przed dniem rozpoczecia sesji Rady.
W tym trybie kazdy klub radnych moze zgtosic nie wiecej niz jeden projekt uchwaty na
kazdg kolejng sesje Rady.”;



7. O terminie, miejscu i porzgdku obrad sesiji, z wylgczeniem sesji zwotanej w trybie ust.
4, powiadamia sie radnych najpdzniej na 7 dni przed terminem obrad sesji w skuteczny
sposoéb.

8. Do zawiadomienia mogg by¢ dotgczone inne dokumenty dotyczgce porzgdku obrad.
W przypadku niedostarczenia radnym dokumentéw wraz z zawiadomieniem, winny one
by¢ dostarczone radnym najpdzniej przed rozpoczeciem sesiji.

§ 11. 1. Sesje Rady sg jawne.

2. Jawnos¢ sesji lub ich czes¢ zostaje wylgczona w przypadkach ustawowo
okreslonych.

§ 12. Informacje o terminie, miejscu i przedmiocie obrad Rady i jej komisji podaje sie
do publicznej wiadomosci poprzez wywieszenie zawiadomien na tablicy ogtoszen w
Urzedzie Gminy oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy Swieszyno.

§ 13. 1. Sesja Rady odbywa sie na jednym posiedzeniu, jednakze na wniosek radnych
lub Waijta, jezeli okaze sie to konieczne ze wzgledu na niemoznos¢ wyczerpania porzgdku
obrad, Rada moze postanowi¢ o przerwaniu sesji i kontynuowaniu obrad w innym
wyznaczonym terminie na nastepnym posiedzeniu tej samej sesiji.

2. Sesja Rady moze sktadac¢ sie z jednego lub kilku posiedzen zgodnie z ustalonym
porzgdkiem obrad lub decyzjg Rady.

3. Rada w kazdym czasie moze postanowi¢ o odroczeniu sesji i jej kontynuowaniu w
innym terminie na kolejnym posiedzeniu tej samej sesji. Zmniejszenie sie w trakcie sesji
liczby radnych obecnych na posiedzeniu ponizej potowy ustawowego sktadu Rady
skutkuje odroczeniem sesji.

4. O odroczeniu sesji Rada moze postanowi¢ w szczegolnosci ze wzgledu na
niemozliwos¢ wyczerpania porzgdku obrad lub konieczno$¢ jego rozszerzenia, potrzebe
dostarczenia dodatkowych materiatbw lub inne nieprzewidziane przeszkody
uniemozliwiajgce radzie podejmowanie uchwat.

5. W przypadku odroczenia sesji Przewodniczgcy Rady stwierdza odroczenie sesji do
protokotu i oznacza termin oraz miejsce kolejnego posiedzenia Rady.

6. Przewodniczacy Rady na wniosek radnego lub z witasnej inicjatywy w kazdym
czasie moze zarzgdzi¢ przerwe w posiedzeniu sesji Rady. Przerwa nie moze trwac¢ dtuze;j
niz 30 minut. Informacje o przerwaniu i podjeciu posiedzenia odnotowuje sie w protokole
sesji.

§ 14. W przypadku stwierdzenia braku quorum w trakcie posiedzenia, Przewodniczgcy
przerywa obrady i jezeli nie mozna uzyskac¢ quorum, wyznacza nowy termin posiedzenia
tej samej sesji. Uchwaty podjete do tego momentu zachowujg moc. Fakt przerwania obrad
oraz nazwiska i imiona radnych, ktorzy opuscili obrady przed ich zakonczeniem bez
usprawiedliwienia, odnotowuje sie w protokole.

§ 15. 1. Sesje otwiera, prowadzi, przerywa i zamyka Przewodniczgcy Rady lub w razie
jego nieobecnosci - Wiceprzewodniczacy Rady.

2. Rada rozpoczyna obrady w obecnosci, co najmniej potowy ustawowego sktadu
Rady.



3. Po otwarciu sesji Przewodniczacy Rady:
1) stwierdza na podstawie listy obecnosci zdolnos¢ Rady do podejmowania uchwat,
2) przedstawia porzgdek obrad,
3) poddaje pod gtosowanie wnioski w sprawie zmian w porzgdku obrad.

4. Przewodniczgcy Rady w trakcie sesji Rady odnotowuje zmiany w liczbie radnych
obecnych na sesji. W protokole sesji Rady odnotowuje sie imiona i nazwiska nieobecnych
radnych oraz radnych, ze wskazaniem czy z usprawiedliwieniem lub bez opuscili obrady
przed ich zakonczeniem.

"5. Obrady Rady sg transmitowane iutrwalane za pomocg urzgdzen rejestrujgcych
obraz i dzwiek. Nagrania obrad sg udostepniane w Biuletynie Informacji Publicznej
i na stronie internetowej Gminy. Nagrania przechowuje sie przez 6 miesiecy od dnia
zakonczenia sesiji.";

§ 16. Przewodniczacy moze wskaza¢ sposréd radnych sekretarza obrad, ktéremu
powierza prowadzenie listy moéwcow, rejestrowanie zgtaszanych wnioskow oraz
obliczanie wynikéw gtosowania.

§ 17. 1. Porzadek obrad obejmuje w szczegdlnosci:
1) przyjecie protokotu z obrad poprzedniej sesji;
2) informacje Przewodniczgcego o pracy Rady w okresie miedzy sesjami;
3
4
5) interpelacje i zapytania radnych;

informacje Przewodniczgcego komisji o pracy komisji Rady w okresie miedzy sesjami;
rozpatrzenie projektow uchwat i podjecie uchwat;

)
)
)
)
)
)

6) sprawozdanie Wojta o wykonaniu uchwat Rady oraz informacje o pracy Wojta w
okresie miedzy sesjami Rady;

7) wnioski i oSwiadczenia radnych;
8) wystgpienia obywatelskie.
2. Przepis ust. 1 pkt. 1-3 i 5-8 nie dotyczy sesji zwotywanych w trybie § 10 ust. 4.

3. Otwarcie sesji Rady nastepuje wraz z wypowiedzeniem przez Przewodniczgcego
Rady formuty: “Otwieram obrady (Nr ...) sesji Rady Gminy Swieszyno®.

4. Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy Rady konczy sesje wypowiadajgc
formute “Zamykam obrady (Nr ...) sesji Rady Gminy Swieszyno”.

5. Wéjt przedktada radzie na kazdej sesji pisemne sprawozdania z dziatalnosci w
okresie miedzy sesjami oraz z wykonania uchwat Rady, a na zapytania radnych dotyczace
przedtozonych sprawozdan udziela ustnych odpowiedzi.

6. Wojt moze przedtozone sprawozdania ustnie zreferowac na sesji lub je uzupetnic.



§ 18. Przewodniczgcy prowadzi obrady sesji wedlug uchwalonego porzadku,
otwierajgc i zamykajgc dyskusje nad kazdym z punktéw.

§ 19. 1. Przewodniczacy udziela gtosu wedtug kolejnosci zgtoszeh. Przewodniczgcy
moze udzieli¢ glosu poza kolejnoscig zgtoszonych méwcow Wojtowi oraz jezeli
koniecznos¢ zabrania gtosu wigze sie bezposrednio z gtosem przedméwcy.

2. Przewodniczgcy Rady udziela gtosu Wéjtowi na jego zgtoszenie.
3. Radny nie moze zabiera¢ gtosu bez zezwolenia Przewodniczgcego Rady.
4. Przewodniczgcy Rady moze zabierac gtos w kazdej chwili obrad.

5. Na wniosek radnego lub z wtasnej inicjatywy Przewodniczgcy Rady moze udzieli¢
gtosu osobie sposrdd publicznosci lub zaproszonych gosci.

§ 20. 1. Przewodniczacy moze udzieli¢ gtosu poza kolejnoscig w sprawie zgtoszenia
wnioskéw formalnych.

2. Do wnioskow formalnych zalicza sie wnioski o:
1) stwierdzenie quorum;
2) ograniczenie czasu wystgpien méwcow;
3) zamkniecie listy mowcow;
4) przerwanie, odroczenie lub zamkniecie sesji;
5) odestanie projektu uchwaty do komisji;

7) zmiane w sposobie przeprowadzenia gtosowania;
8) przerwania posiedzenia;
9) odroczenia sesiji;

)
)
)
)
)
6) gtosowanie bez dyskusiji;
)
)
)
0) reasumpciji glosowania;
1

1
11) opinii Wéjta do projektu uchwaty;
12) przestrzegania dyscypliny obrad;
13) zmiany porzadku obrad.

3. Wnioski w sprawach formalnych rozstrzyga sie niezwtocznie po ich zgtoszeniu,
zwyktg wiekszoscig gtosow.

§ 21. 1. Przewodniczacy czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad, zwtaszcza nad
zwieztoscig wystgpien radnego, Wajta oraz innych oséb uczestniczacych w sesiji.

2. Przewodniczgcy obradom moze czyni¢ radnym uwagi dotyczgce jedynie tematu,
formy i czasu trwania ich wystgpien, a w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach
przywota¢ mowce stowami ,do rzeczy”.



3. Jezeli temat lub sposdb wystgpien albo zachowanie radnego w sposéb oczywisty
zaktécajg porzgdek obrad badz uchybiajg powadze sesiji, Przewodniczacy przywotuje
radnego stowami ,do porzadku”, a gdy przywotanie nie odnosi skutku, moze odebra¢ mu
gtos, nakazujgc odnotowanie tego faktu w protokole.

4. Postanowienia ust. 2 i 3 stosuje sie odpowiednio do publicznosci uczestniczacej w
sesji.

5. W sesjach Rady mogg uczestniczy¢ na zaproszenie Sekretarz Gminy i Skarbnik
Gminy.

6. W sesjach Rady mogg uczestniczy¢ zaproszeni goscie oraz mieszkancy gminy.

"6a. W debacie nad raportem o stanie gminy mieszkancy gminy mogg zabieracC gtos
jezeli ztozg do Przewodniczgcego pisemne zgtoszenie, poparte podpisami co najmniej
20 osob najpozniej w dniu poprzedzajgcym dzien, na ktory zwotana zostata sesja,
podczas ktérej ma byC przedstawiany raport o stanie gminy. Mieszkancy sg
dopuszczani do gtosu wedlug kolejnosci otrzymania przez Przewodniczgcego
zgtoszenia. Liczba mieszkancdéw mogagcych zabra¢ gtos w debacie wynosi 15, chyba
ze Rada postanowi o zwigkszeniu tej liczby.";

7. Przed kazdg sesjg Przewodniczacy ustala liste gosci zaproszonych na sesje.

8. Gtos w dyskusji nie powinien przekracza¢ 10 minut. Gtos w sprawie interpelacji lub
zapytania nie powinien przekracza¢ 5 minut. W uzasadnionych przypadkach
Przewodniczgcy moze pozwoli¢ na przekroczenie limitu czasu. Méwcy przystuguje
jednorazowo prawo zabrania gtosu w formie repliki, ktdrej czas trwania nie powinien
przekracza¢ 3 minut. "W debacie nad raportem o stanie gminy radni zabierajg gfos
bez ograniczen czasowych."

§ 22. Po bezskutecznym ostrzezeniu Przewodniczgcy moze nakaza¢ opuszczenie sali
obrad tym osobom z publicznosci, ktére swoim zachowaniem zaktdcajg porzadek obrad
lub powage sesji i w tym celu zarzgdzi¢ przerwe w obradach.

§ 23. 1. W czasie rozpatrywania projektéw uchwat Przewodniczacy w pierwszej
kolejnosci udziela gtosu Wéjtowi. Nastepnie w kolejnosci gtos zabierajg komisje Rady
opiniujgce projekt, przedstawiciele klubow radnych i radni. Radni zabierajg gtos wedtug
kolejnosci zgtoszen.

2. Po wyczerpaniu listy méwcow Przewodniczgcy zamyka dyskusje.

3. Na wniosek radnego Przewodniczacy przyjmuje do protokotu jego wystgpienie
ztozone na pisSmie, a niewygtoszone z powodu zamkniecia listy moéwcow, zamkniecia
dyskusji lub odebrania mu gtosu.

§ 24. 1. Z inicjatywg uchwatodawczg moze wystgpic:
1) Wojt;
2) komisje Rady;
3) kluby radnych;
4) radni- w liczbie, co najmniej 3,



5) komitet inicjatywy uchwatodawczej wystepujacy z obywatelskg inicjatywg
uchwatodawcza.

§ 25. 1. Projekt uchwaty powinien zawiera¢ w szczegolnosci:
1) tytut (przedmiot) uchwaty;
2) podstawe prawng;
3) zwieztg regulacje sprawy bedgcej przedmiotem uchwaty;
4) termin wejscia w zycie uchwaty;
5) przepisy o wejsciu w zycie.

2. Do projektu uchwaty dotgcza sie uzasadnienie zawierajgce informacje o potrzebie
podjecia uchwaty oraz o przewidywanych skutkach finansowych jej realizaciji.

3. Uzasadnienia nie wymagajg projekty uchwat w sprawach proceduralnych, o ktérych
mowa w § 20 ust. 2 oraz w sprawach personalnych.

§ 26. 1. Po zamknigeciu dyskusji Przewodniczgcy oznajmia, ze Rada przystepuje do
gtosowania. Od tej chwili mozna zabrac gtos tylko w celu zgtoszenia lub uzasadnienia
wniosku formalnego o sposobie lub porzgdku gtosowania.

2. W gtosowaniu jawnym gtosowania odbywajg sie za pomocg urzgdzen
umozliwiajgcych sporzgdzenie i utrwalenie imiennego wykazu gtosowan radnych,
a gdy nie jest to mozliwe z przyczyn technicznych przeprowadza sie gtosowanie
imienne przez podniesienie reki.

3. Gtosowanie imienne odbywa sie w przypadkach okreslonych w ustawie.

4. W gtosowaniu tajnym radni gtosujg na opatrzonych pieczecig Rady kartach, w jeden
Zz wymienionych sposobdw:

1) przy gtosowaniu indywidualnym, tj. dotyczacym odrebnie kazdego kandydata
/wniosku/, stawia sie znak ,X” przy kazdym kandydacie /wniosku/ w rubryce ,za” albo
.przeciw” albo ,wstrzymat sie”; postawienie znaku ,X” w wiecej niz jednej rubryce przy
kazdym z kandydatow /wniosku/ bgdZ niepostawienie znaku w ogdle, oznacza gtos
niewazny.

2) przy gtosowaniu blokowym dotyczacym grupy kandydatow /wnioskow/, stawia sie
znak ,.X” w rubryce ,za” albo ,przeciw” albo ,wstrzymat sie”; postawienie znaku ,X" w
wiecej niz jednej rubryce, bgdz niepostawienie znaku w ogodle oznacza gtos niewazny.

5. Przy gtosowaniach, o ktorych mowa w ust.4 pkt.1 i 2, w przypadku wystgpienia
rownej liczby gtoséw ,za” i ,przeciw”, wynik gtosowania uwaza sie za negatywny.

6. Gtosowanie tajne przeprowadza sie w przypadkach wynikajgcych z ustawy.

§ 27. 1. Glosowanie jawne oraz imienne przeprowadza Przewodniczacy Rady lub
sekretarz obrad wyznaczony sposréd radnych przez Przewodniczgcego.



2. W gtosowaniu imiennym radni wyczytywani sg z listy obecnosci na sesji i
odpowiadajg jak gtosuja: ,za”, albo ,przeciw”, albo ,wstrzymuje sie”.

3. Gtosowanie tajne przeprowadza wybrana przez Rade trzyosobowa komisja
skrutacyjna.

4. Wyniki glosowania tajnego odnotowuje sie w protokole komisji skrutacyjnej.

5. Protokdt z gtosowania winien okreslaé przedmiot gtosowania oraz zawieraé
nastepujgce dane:

1) ustawowg liczbe radnych;

2) liczbe radnych obecnych w czasie gtosowania;

w

liczbe radnych, ktorzy wzieli udziat w gtosowaniu;

N

liczbe gtoséw waznych;

a

liczbe gtoséw niewaznych;

(22

liczbe gtoséw ,za”;

N

liczbe gtosow ,przeciw’;

(o]

liczbe gtosow ,wstrzymat sie”;

©
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wynik gtosowania.
6. Protokét z gltosowania podpisujg wszyscy cztonkowie komisji skrutacyjne;j.

7. Karty do gtosowania tajnego i protokét komisji skrutacyjnej dotgcza sie do protokotu
sesiji.
§ 28. 1. Gtosowanie zwyklg wiekszoscig gtoséw oznacza, ze przechodzi wniosek lub

kandydatura, ktéra uzyskata wiekszg liczbe gtoséw ,za” niz ,przeciw”. Glosow
wstrzymujgcych sie od zajecia stanowiska nie bierze sie pod uwage.

2. Glosowanie bezwzgledng wiekszoscig gtosdw oznacza, ze przechodzi wniosek lub
kandydatura, na ktérg oddano, co najmniej jeden gtos wiecej od sumy pozostatych waznie
oddanych gtoséw, tzn. przeciwnych i wstrzymujacych sie.

3. Gtosowanie bezwzgledng wiekszoscig ustawowego skfadu Rady oznacza, ze
przechodzi wniosek lub kandydatura, ktora uzyskata liczbe catkowitg waznych gtoséw
oddanych za wnioskiem, przewyzszajgcqg potowe ustawowego sktadu Rady, a zarazem
tej potowie najblizsza.

4. O reasumpcji gtosowania decyduje Przewodniczgcy w kazdym przypadku, gdy
wynik gtosowania budzi uzasadnione watpliwosci. Wniosek o dokonanie reasumpcji moze
by¢ zgtoszony przez radnego wytgcznie bezposrednio po gtosowaniu, ktérego wniosek
dotyczy.

§ 29. Przewodniczacy Rady ogtasza wyniki gtosowania niezwtocznie po ich ustaleniu.

§ 30. 1. Przewodniczacy Rady przed poddaniem wniosku pod gtosowanie precyzyjnie
ogtasza radnym proponowang tres¢ w taki sposéb, aby jego redakcja byta przejrzysta, a
whniosek nie budzit watpliwosci, co do intencji wnioskodawcy.



2. W pierwszej kolejnosci Przewodniczgcy obrad poddaje pod gtosowanie najdalej
idgcy wniosek, ktory moze wykluczy¢ potrzebe gtosowania nad pozostatymi wnioskami.

3. W przypadku gtosowania w sprawie wyboru oséb, Przewodniczgcy przed
zamknieciem listy kandydatéw, pyta kazdego z nich o zgode na kandydowanie i dopiero
po otrzymaniu odpowiedzi twierdzgcej, poddaje pod glosowanie zamknigcie listy
kandydatow i zarzgdza wybory.

4. Przepis ust. 3 nie ma zastosowania, gdy nieobecny kandydat ztozyt uprzednio
zgode na piSmie, telefonicznie lub w inny skuteczny sposob.

5. Jesli oprocz wniosku o podjecie uchwaty w danej sprawie zostanie zgtoszony
wniosek o odrzucenie tego wniosku, Rada gtosuje w pierwszej kolejnosci nad wnioskiem
o odrzucenie wniosku o podjecie uchwaty.

6. W ostatniej kolejnosci zarzgdza sie gtosowanie za przyjeciem uchwaty w catosci ze
zmianami wynikajgcymi z poprawek wniesionych do projektu uchwaty.

7. Przed zarzadzeniem gtosowania za przyjeciem uchwaty Przewodniczgcy podaje
tytut projektu uchwaty.

8. Przewodniczacy nie odczytuje catego projektu uchwaty, jezeli projekt byt doreczony
wraz z zawiadomieniem o sesji, a do projektu Rada nie wniosta poprawek lub zaden z
radnych nie sprzeciwit sie nie odczytaniu projektu.

§ 31. 1. Uchwaty Rady powinny by¢ zredagowane w sposob czytelny,
odzwierciedlajgcy ich rzeczywistg tre$¢ i zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) numer, date, tytut;
2) podstawe prawng;
3
4

5)inne elementy, w razie koniecznosci np.: opisowg czesS¢ wstepng, wskazanie
adresatow, uzasadnienie.

merytoryczng tresc;
przepisy o wejSciu w zycie i, w razie potrzeby, czas jej obowigzywania;

)
)
)
)

2. Uchwaty numeruje sig, uwzgledniajgc numer sesji w danej kadencji - cyframi
rzymskimi, kolejny numer uchwaty - cyframi arabskimi i cztery cyfry roku, w ktérym
uchwata zostata podjeta.

3. Uchwaty podpisuje Przewodniczacy Rady lub wiceprzewodniczgcy w przypadku,
gdy przewodniczyt obradom sesji Rady.

4. Uchwaty dotyczgce przebiegu obrad, w sprawach przyjecia sprawozdan i
podejmowane nie na podstawie przepisow kompetencyjnych okreslonych w ustawach
moga by¢ odnotowane jedynie w protokole sesiji.

5. Uchwaty ewidencjonuje sie w rejestrze uchwat i przechowuje sie wraz z protokotami
sesji Rady. Rejestr uchwat prowadzi Wjt.

6. Projekty uchwat wymagajg opinii wtasciwych komisji Rady. Przewodniczgcy kieruje
projekty do zaopiniowania do wtasciwej komisji.



7. Projekty uchwat zgtaszane przez wnioskodawcéw, o ktérych mowa w § 24 ust. 1 pkt
2 - 4, wymagajg zaopiniowania przez Wojta. Wojt wydaje opinie najpozniej w terminie 30
dni od dnia doreczenia projektu. Projekty uchwat do zaopiniowania przekazuje
Przewodniczacy.

8. Projekty uchwat wymagajg zaopiniowania pod wzgledem formalno-prawnym przez
radce prawnego.

§ 32. 1. Do kazdego projektu uchwaty umieszczonego w projekcie porzadku obrad
sesji radny moze wnosi¢ pisemnie poprawki.

2. Poprawka do tresci uchwaty winna by¢ zgtoszona przed sesjg na rece
Przewodniczgcego lub na sesji w trakcie dyskusji nad projektem uchwaty.

3. Poprawka powinna zawieraC doktadne okreslenie uchwaty, ktérej dotyczy jak
rowniez tres¢ proponowanej zmiany uchwaty.

4. Poprawka powinna zawiera¢ krotkie uzasadnienie.

5. Gtosowanie nad poprawkami do poszczegdlnych paragraféw lub ustepow projektu
uchwaty nastepuje wedtug ich kolejnosci.

6. Przewodniczacy moze zarzadzi¢ gtosowanie tgcznie nad grupg poprawek do
projektu uchwaty.

7. Projektodawca moze zgtosi¢ pisemnie poprawke do zgtoszonego przez siebie
projektu uchwaty (autopoprawke), az do momentu rozpoczecia gtosowania nad tym
projektem.

8. W przypadku okreslonym w ust. 7 Rada rozstrzyga o projekcie uchwaty zmienionym
w drodze autopoprawki.

§ 33. 1. Z sesji Rady sporzadza sie protokdt, w ktorym odnotowuje sie rzeczywisty jej
przebieg, a w szczegolnosci:

1) numer, date i miejsce odbywania sesji, godzine rozpoczecia i zakonczenia oraz
bezwzglednie - numery uchwat, nazwisko i imie Przewodniczgcego obrad i
protokolanta;

2) stwierdzenie prawomocno$ci posiedzenia;
3) nazwiska i imiona nieobecnych radnych;

)

)
4) przyjecie protokotu poprzedniej sesji;
5) ustalony przez Przewodniczgcego porzadek obrad oraz uchwalone zmiany;
)

6) przebieg obrad, a w szczegdlnosci tres¢ wystgpien albo ich streszczenie, teksty
zgtoszonych, jak i uchwalonych wnioskow, a ponadto odnotowanie faktéw zgtoszenia
wnioskow i wystgpien ztozonych na pismie;

7) przebieg gtosowania z wyszczegolnieniem liczby gtoséw ,za”, ,przeciw”, ,wstrzymuje
sie”. W przypadku gtosowania jawnego w protokole odnotowuje sie nazwiska radnych
i sposob, w jaki glosowali;

8) podpis Przewodniczgcego obrad i protokolanta.



2. Protokoty numeruje sie kolejnymi cyframi rzymskimi odpowiadajgcymi numeracji
sesji w danej kadencji i oznaczeniem roku kalendarzowego.

3. Protokdt powinien by¢ sporzadzony w terminie 10 dni od dnia odbycia sie sesji.

4. Protokdt z sesji wyktada sie do publicznego wgladu w urzedzie gminy (Biurze Rady)
i zamieszcza w Biuletynie Informaciji Publicznej Urzedu Gminy Swieszyno.

5. Do protokotu dotgcza sie liste obecnosci radnych i oséb spoza Rady oraz podjete
przez Rade uchwaty o ile sporzgdzone zostaty w formie odrebnych dokumentéw.

5a) wykaz imiennych gtosowan radnych.

6. W przypadku gtosowania imiennego w protokole podaje sie nazwiska radnych oraz
sposoéb, w jaki gtosowali.

7.Radni do chwili przyjecia protokotu przez Rade mogg wnosi¢ poprawki i
uzupetnienia, o ktérych uwzglednieniu decyduje Przewodniczacy Rady.

8. Radni, ktérych wnioski, o ktérych mowa w ust. 7, nie zostaty uwzglednione, mogag
przedktadac je na sesji. O przyjeciu lub odrzuceniu wniosku decyduje Rada w gtosowaniu.
Przyjecia protokotu nie gtosuje sie o ile zaden z radnych nie zgtosit poprawek Ilub
uzupetnien do protokotu ze skutkiem przyjecia protokotu.

9. Na wniosek klubu radnych lub radnego, Przewodniczgcy przyjmuje do protokotu
sesji wystgpienie klubu radnych lub radnego zgtoszone na pismie, lecz niewygtoszone w
toku obrad, informujgc o tym Rade. Przewodniczgcy moze przedstawi¢ radzie ztozone
wystgpienie.

§ 34. 1. Rada moze odbywac sesje z inna radg. Wspdlna sesja jest zwotywana, przede
wszystkim dla rozpatrzenia i rozstrzygniecia spraw wspdlnych oraz z okazji uroczystosci.

2. Wspdlng sesje organizujg delegacje zainteresowanych Rad, a uczestniczg w niej
Przewodniczacy Rad.

3. Wspdlna sesja jest prawomocna, gdy uczestniczy w niej, co najmniej potowa
ustawowego sktadu kazdej z rad. Uchwaty na wspodlnej sesji podejmuje sie w odrebnym
gtosowaniu radnych z kazdej Rady. Uchwaty oraz protokét obrad wspdlnej sesji podpisujg
Przewodniczacy rad.

4. Do wspdlnych sesji majg zastosowanie ogolne terminy i tryb przygotowania,
zwotywania i przebiegu sesiji.

§ 35. Obstuge sesji Rady, Przewodniczacego, wiceprzewodniczgcego, komisji Rady i
radnych sprawuje pracownik Urzedu Gminy w Swieszynie w zakresie okreslonym przez
Wojta.



Rozdziat 3.
Radni

§ 36. 1. Radny jest przedstawicielem wszystkich mieszkancéw gminy, obowigzany jest
kierowaC sie dobrem wspdlnoty samorzadowej. Radny utrzymuje statg wiez z jej
mieszkancami oraz ich organizacjami, a w szczegodlno$ci przyjmuje zgtaszane przez
mieszkancow postulaty i przedstawia je organom gminy do rozpatrzenia. Radny nie jest
zwigzany instrukcjami wyborcéw.

2. Wykonujgc swoj mandat radny postuguje sie legitymacjg stuzbowg, ktorej wzor
ustala Rada odrebng uchwats.

§ 37. 1. Obowiagzkiem radnego jest bra¢ udziat w pracach Rady i jej komisjach oraz w
innych instytucjach samorzadowych, do ktérych zostat wybrany lub desygnowany.

2. Radny potwierdza podpisem na liScie obecnosci swojg obecnos¢ na sesji Rady,
badz posiedzeniu komisiji.

3. W razie niemoznos$ci uczestniczenia w sesji lub na posiedzeniu komisji radny
powinien przed ich terminem lub nie pdzniej niz w ciggu 3 dni od daty ich odbycia
usprawiedliwi¢ swojg nieobecnos¢ przed przewodniczgcym lub przewodniczgcym komisiji.

§ 38. Radny nie moze bra¢ udziatu w gtlosowaniu w radzie gminy ani w komisji, jezeli
dotyczy ono jego interesu prawnego.

§ 39. 1. Zapytania i interpelacje radny kieruje na pismie do Wajta za posrednictwem
Przewodniczgcego.

2. Interpelacja dotyczy spraw o istotnym znaczeniu dla Gminy.

3. Zapytania sktada sie w sprawach aktualnych probleméw gminy, a takze w celu
uzyskania informaciji o konkretnym stanie faktycznym.



4. Interpelacja i zapytanie powinno zawierac krotkie przedstawienie stanu faktycznego
bedacego jego przedmiotem oraz wynikajgce z niej pytania.

5. Radni mogg sktada¢ interpelacje i zapytania na sesji lub w okresie miedzy sesjami.

6. Wojt lub osoba przez niego wyznaczona, jest zobowigzana udzieli¢ odpowiedzi na
interpelacje lub zapytanie na piSmie nie pozniej niz w terminie 14 dni od dnia ich
otrzymania .

7. Tres¢ interpelacji izapytan oraz udzielonych odpowiedzi podawana jest do

publicznej wiadomos$ci poprzez niezwtoczng publikacje w Biuletynie Informacji Publicznej
i na stronie internetowej Gminy.";

§ 41. 1. Radnemu przystuguje dieta oraz zwrot kosztow podrézy stuzbowych.
Wysokos$¢ diet oraz zasady zwrotu kosztow uregulowane sg w odrebnych uchwatach.

Rozdziat 4.
Kluby radnych

§ 42. 1. Radni mogg tworzy¢ kluby radnych, wedtug wtasnych regulaminéw przez
siebie przyjetych. Regulamin nie moze byc¢ sprzeczny ze Statutem.

2. Klub radnych moze by¢ utworzony przez radnych w liczbie, co najmniej 3. Radny
moze by¢ czionkiem tylko jednego klubu. Przynalezno$¢ radnych do klubu jest
dobrowolna.

3. Kluby radnych dziatajg wytgcznie w ramach Rady.

4.0 powstaniu klubu jego Przewodniczgcy niezwtocznie  powiadamia
Przewodniczacego Rady. W zawiadomieniu podaje nazwe klubu, regulamin klubu, imie i
nazwisko Przewodniczacego klubu oraz liste cztonkéw klubu z okresleniem funkciji
wykonywanych w klubie.

5. Rejestr kluboéw prowadzi Przewodniczacy Rady. Rejestr ten dostepny jest do
publicznego wgladu.

6. Przewodniczgcy Rady informuje Rade o powstaniu klubu radnych na pierwszym
posiedzeniu przypadajgcym po dniu otrzymania zgtoszenia.

7. Wéjt udostepnia klubom radnych nieodpfatnie pomieszczenia do odbywania
posiedzen na wniosek Przewodniczgcego klubu.

8. Klub radnych ulega rozwigzaniu na mocy uchwaty jego cztonkéw, na podstawie
uchwaty Rady, gdy liczba cztonkow klubu spadnie ponizej limitu okreslonego w Statucie
lub z mocy prawa w ostatnim dniu kadencji Rady.



9. W przypadkach, o ktorym mowa w ust.8, Przewodniczgcy klubu jest zobowigzany
do niezwtocznego poinformowania Przewodniczacego Rady.

§ 43. Przedstawiciele klubéw mogg przedstawiaé stanowiska klubow we wszystkich
sprawach bedacych przedmiotem obrad Rady.

Rozdziat 5.
Komisje Rady
§ 44. 1. Do pomocy w wykonywaniu swoich zadan Rada powotuje ze swego grona
state i dorazne komisje.

2. Przedmiot dziatania poszczegdlnych komisji statych i zakres zadan komisji
doraznych okresla Rada w odrebnych uchwatach.

3. Postanowienie ust. 2 nie dotyczy komisji rewizyjnej Rady.
§ 45. 1. Rada powotuje komisje state:
1) komisje budzetowa;
2) komisje oswiaty i spraw spotecznych;
3) komisje rozwoju i infrastruktury.
2. Rada moze powota¢ komisje state, takze w innych sprawach niz okreslone w ust. 1.

§ 46. 1. Rada, w drodze uchwaly, okresla nazwe, przedmiot dziatania oraz liczbe
cztonkow komisji statych. Nastepnie Rada wybiera cztonkdéw komisji statych.

2. Komisje podlegajg radzie w catym zakresie swojej dziatalnoscii przedktadajg roczne
sprawozdania ze swej dziatalnosci.

3. Pracg komisji kieruje jej Przewodniczacy, wybierany przez cztonkéw komisiji.
Komisja powotuje ze swojego skfadu na state wiceprzewodniczgcego.

4. Rada powotuje czionkéw komisji sposrdéd nieograniczonej liczb kandydatow
zgtoszonych przez radnych uczestniczgcych w sesiji.

§ 47. Do zadan komisji statych nalezy opiniowanie, rozpatrywanie i zgtaszanie
wnioskébw w sprawach przekazywanych doraznie przez Rade lub w sprawach
wynikajgcych z jej planoéw pracy oraz zadan natozonych przez Rade.

§ 48. 1. Przewodniczacy komisji statych przedktadajg radzie do wiadomosci plan pracy
na kazdy rok. Plany pracy przedstawiane sg najp6zniej do dnia 31 stycznia kazdego roku.

2. Komisja dziata wedtug zatwierdzonego przez komisje rocznego planu pracy.
3. Rada moze dokonywac zmian w planie pracy komisji.

4. Rada moze zleci¢ komisji wykonanie okreslonego zadania poza rocznym planem
dziatania.

5. Komisja obraduje w obecnosci, co najmniej potowy swojego sktadu.



6. Komisja jest obowigzana przedstawi¢ radzie sprawozdanie ze swojej dziatalnosci,
co najmniej raz w roku, a w ostatnim roku kadencji Rady w terminie do dnia 30
pazdziernika oraz w kazdym czasie — na zgdanie Rady.

7. Komisje pracujg na posiedzeniach, ktore zwotuje Przewodniczgcy komisji lub
Przewodniczacy Rady.

8. Komisje wydajg opinie w formie uchwat na temat przedtozonych im spraw. Uchwaty
zapadajg zwyktg wiekszoscig gtosdw w obecnosci, co najmniej potowy sktadu komisiji.

9. W przypadku réwnej liczby gtosow decyduje gtos Przewodniczgcego komisiji.

10. Przewodniczacy komisji przekazuje uchwaty komisji przewodniczgcemu Rady,
ktory przekazuje je do wiadomosci Wojtowi.

11. Z kazdego posiedzenia komisji sporzgdza sie protokét, ktéry podlega przyjeciu na
nastepnym posiedzeniu komisiji.

12. Cztonek komisji moze zgtosi¢ do protokotu z posiedzenia swoje zdanie odrebne,
ustosunkowujgc sie do wynikéw gtosowania.

13. Po przyjeciu protokotu przez komisje podpisuje go osoba prowadzgca posiedzenie
komisiji.

§ 49. 1. Komisje mogg odbywac¢ wspdlne posiedzenia, ktére zwotuje Przewodniczacy
jednej z komisji w porozumieniu z przewodniczgcymi pozostatych komisji Rady
odbywajgcych wspdlne posiedzenie.

2. Przewodniczgcy zainteresowanych komisji wskazujg jednego z przewodniczgcych
komisji odbywajgcych posiedzenie do prowadzenia wspolnego posiedzenia komisiji.

3. W trakcie wspolnego posiedzenia komisje dziatajg tgcznie, jako komisja dorazna.

§ 50. 1. W posiedzeniach komisji mogg uczestniczy¢ radni niebedacy jej cztonkami
oraz publicznos$¢. Mogg oni zabiera¢ gtos w dyskusiji i sktada¢ wnioski bez prawa udziatu
w gtosowaniu. Na zaproszenie Przewodniczgcego w posiedzeniach komisji moga
uczestniczy¢ takze inne osoby z gtosem doradczym.

2. W odniesieniu do publiczno$ci zastosowanie majg przepisy § 21 ust. 4. Statutu.
§ 51. 1. Przewodniczacy komisji kieruje jej pracami, a w szczegolnosci:
1
2
3
4

ustala terminy i porzgdek posiedzen;
nadzoruje przygotowanie i dostarczenie cztonkom komisji niezbednych materiatéw;
zwotuje posiedzenia komisiji;
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kieruje obradami komisji.

2. Przewodniczgcy komisji jest obowigzany zwota¢ posiedzenie komisji na wniosek
Rady, Waijta lub Przewodniczgcego Rady.

3. W przypadku braku lub nieobecnosci Przewodniczgcego pracami komisji kieruje
wiceprzewodniczgcy.



4. Komisja moze korzysta¢ z porad, opinii i ekspertyz osob posiadajgcych wiedze
fachowg w zakresie zwigzanym zjej dziatalnoscig. W przypadku konieczno$ci
zatrudnienia ekspertow lub biegtych decyzje w tej sprawie na wniosek przewodniczgcego
komisji podejmuje Wojt”.

5. Komisja moze zaprasza¢ na posiedzenia pracownikow urzedu oraz jednostek
organizacyjnych gminy za zgodg Wojta.

6. Przewodniczacy komisji zwotujgcy posiedzenie po godzinach pracy urzedu lub w
dniu wolnym od pracy zobowigzany jest do poinformowania w dniu roboczym o tym fakcie
Wojta.

§ 52. 1. Do komisji doraznej stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczgce komisji statej.

2. Komisja dorazna ulega rozwigzaniu z chwilg wykonania powierzonych jej zadan.

Rozdziat 6.
Komisja Rewizyjna

§ 53. 1. Rada kontroluje dziatalnos¢ Woéjta, gminnych jednostek organizacyjnych oraz

pomocniczych. W tym celu powotuje komisje rewizyjna.

2. Do komisji rewizyjnej w zakresie nieuregulowanym niniejszym Rozdziatem majg
zastosowanie postanowienia Rozdziatu 5.

3. Komisja rewizyjna sktada sie z Przewodniczgcego, zastepcy Przewodniczgcego
oraz od dwoch do trzech cztionkdw.

4. Kluby radnych wskazujg do komisji rewizyjnej swoich przedstawicieli, po jednym z
kazdego klubu.

5. Cztonkdéw komisji rewizyjnej z uwzglednieniem przedstawicieli, o ktérych mowa w
ust. 4 wybiera Rada zwyklg wigkszoscig gtosow.

6. Przewodniczgcego i zastepce Przewodniczgcego wybiera Rada ze wszystkich
cztonkow komisji rewizyjne;.

§ 54. 1. Czlonkowie komisji rewizyjnej podlegajg wytgczeniu od udziatu w jej
dziataniach w sprawach, w ktérych moze powsta¢ podejrzenie o ich stronniczos¢ lub
interesownosc.

2. W sprawie wytgczenia zastepcy Przewodniczacego komisji rewizyjnej oraz
poszczegolnych cztonkéw decyduje pisemnie Przewodniczgcy komisji rewizyjne;.

3. O wylgczeniu Przewodniczgcego komisji rewizyjnej decyduje Rada.



4. Cztonkowie komisji rewizyjnej sg obowigzani przestrzegac przepisow dotyczacych
ochrony tajemnicy stuzbowej, bezpieczenstwa i higieny pracy, sanitarnych oraz
obowigzujgcych w kontrolowanej jednostce.

§ 55. 1. Komisja rewizyjna kontroluje dziatalnos¢ Wodjta, gminnych jednostek
organizacyjnych i jednostek pomocniczych gminy pod wzgledem:

1) legalnosci ( badanie zgodnosci dziatania kontrolowanych jednostek z przepisami
prawa oraz uchwatami Rady);

2) gospodarnosci;

3) rzetelno$ci ( badanie czy powierzone obowigzki sg wykonywane w sposob sumienny,
uczciwy i staranny);

4) celowosci;
5) zgodnos$ci dokumentaciji ze stanem faktycznym.

2. Komisja Rewizyjna bada w szczegolnosci gospodarke finansowg kontrolowanych
podmiotéw, w tym wykonanie budzetu gminy.

3. Komisja Rewizyjna wydaje opinie i wystepuje z wnioskami przewidzianymi w
odrebnych przepisach.

§ 56. Komisja rewizyjna wykonuje inne zadania kontrolne na zlecenie Rady w
zakresie, formach i terminie nieprzewidzianym w rocznym planie pracy.

§ 57. Komisja rewizyjna przeprowadza nastepujgce rodzaje kontroli:

1) kompleksowe - obejmujgce catos¢ dziatalnosci kontrolowanego podmiotu lub
obszerny zespo6t dziatan tego podmiotu;



2) problemowe - obejmujace wybrane zagadnienia lub zagadnienie z zakresu
dziatalnosci kontrolowanego podmiotu, stanowigce niewielki fragment w jego
dziatalnosci;

3) sprawdzajgce - podejmowane w celu ustalenia, czy wyniki poprzedniej kontroli zostaty
uwzglednione w toku postepowania danego podmiotu.

§ 58. 1. Komisja rewizyjna przeprowadza kontrole kompleksowe w zakresie ustalonym
w jej planie pracy, uchwalonym przez Rade.

2. Rada moze podjg¢ decyzje w sprawie przeprowadzenia kontroli kompleksowe;j
nieobjetej planem, o ktbrym mowa w ust. 1.

§ 59. Kontrola kompleksowa nie powinna trwac dtuzej niz 7 dni roboczych, a kontrola
problemowa i sprawdzajgca - nie dtuzej niz 4 dni robocze.

§ 60. 1. Kontroli komisji rewizyjnej nie podlegajg zamierzenia przed ich
zrealizowaniem.

2. Rada moze nakazac komisji rewizyjnej zaniechanie, a takze przerwanie kontroli lub
odstgpienie od poszczegdlnych czynnosci kontrolnych.

3. Rada moze nakazac rozszerzenie lub zawezenie zakresu i przedmiotu kontroli.

4. Komisja rewizyjna jest zobowigzana do przeprowadzenia kontroli w kazdym
przypadku podjecia takiej decyzji przez Rade. Dotyczy to zaréwno kontroli
kompleksowych, jak i kontroli problemowych oraz sprawdzajgcych.

§ 61. 1. Postepowanie kontrolne przeprowadza sie w sposob umozliwiajgcy
bezstronne i rzetelne ustalenie stanu faktycznego w zakresie dziatalnosci kontrolowanego
podmiotu, rzetelne jego udokumentowanie i ocene kontrolowanej dziatalnosci wedtug
kryteriébw ustalonych w Statucie.

2. Stan faktyczny ustala sie na podstawie dowodoéw zebranych w toku postepowania
kontrolnego.

3. Jako dowody mogg by¢ wykorzystane w szczegodlnosci: dokumenty, wyniki
ogledzin, zeznania swiadkow, opinie biegtych oraz pisemne wyjasnienia i oSwiadczenia
kontrolowanych.

§ 62. 1. Kontroli kompleksowych, problemowych i sprawdzajgcych dokonujg cata
komisja rewizyjna lub w imieniu komisji zespoty kontrolne skfadajgce sie, co najmniej z
dwdch cztonkow komisiji.

2. Przewodniczacy komisji rewizyjnej wyznacza na pismie kierownika zespotu
kontrolnego, ktéry dokonuje podziatu czynnosci pomiedzy kontrolujgcych.

3. Kontrole przeprowadzane sg na podstawie pisemnego upowaznienia wydanego
przez Przewodniczgcego komisji rewizyjnej, okreslajgcego kontrolowany podmiot, zakres
kontroli oraz osoby wydelegowane do przeprowadzenia kontroli.

4. Kontrolujgcy obowigzani sg przed przystgpieniem do czynnosci kontrolnych okazac
kierownikowi kontrolowanego podmiotu upowaznienie, o ktérym mowa w ust. 3 oraz na
Zzgdanie okaza¢ dowody osobiste.



§ 63. 1. W razie powziecia w toku kontroli uzasadnionego podejrzenia popetnienia
przestepstwa, kontrolujgcy niezwiocznie powiadamia o tym kierownika kontrolowanej
jednostki i Wéjta, wskazujgc dowody uzasadniajgce zawiadomienie.

2. Jezeli podejrzenie dotyczy osoby Woijta, kontrolujgcy zawiadamia o tym
Przewodniczgcego Rady.

§ 64. 1. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest zapewni¢ warunki i
Srodki dla prawidtowego przeprowadzenia kontroli.

2. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest w szczegolnosci przedktadacé
na zgdanie kontrolujgcych dokumenty i materiaty niezbedne do przeprowadzenia kontroli
oraz umozliwi¢ kontrolujgcym wstep do obiektéw i pomieszczeh kontrolowanego
podmiotu.

3. Kierownik kontrolowanego podmiotu, ktéry odméwi wykonania czynnosci, o ktérych
mowa w ust. 12, obowigzany jest do niezwtocznego ztozenia na rece osoby kontrolujgcej
pisemnego wyjasnienia.

4. Na zadanie kontrolujgcych, kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest
udzieli¢ ustnych i pisemnych wyjasnien, takze w przypadkach innych, niz okreslone w ust.
3.

§ 65. 1. Czynnosci kontrolne wykonywane sg w miare mozliwosci w dniach oraz
godzinach pracy kontrolowanego podmiotu.

2. Kontrola nie moze narusza¢ porzgdku pracy i przepiséw obowigzujgcych w
kontrolowanej jednostce.

§ 66. 1. Kontrolujgcy sporzgdza z przeprowadzonej kontroli - w terminie 7 dni od daty
jej zakonczenia - protokét pokontrolny, obejmujgcy:

1) nazwe i adres kontrolowanego podmiotu;
2) imiona i nazwiska kontrolujgcych;
3) daty rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych;

)
)
4) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrolg;
5) imie i nazwisko kierownika kontrolowanego podmiotu;

)

6) stwierdzone podczas kontroli fakty, stanowigce podstawe do oceny dziatalnoSci
jednostki kontrolowanej w zakresie zgodnosci z prawem i pozostatymi kryteriami
kontroli, a w szczegdlnosci konkretne nieprawidtowosci z uwzglednieniem ich przyczyn
i skutkow oraz wskazaniem os6b odpowiedzialnych za ich powstanie;

7) informacje o biezgcym powiadomieniu kierownika jednostki kontrolowanej w
przedmiocie stwierdzonych nieprawidtowosci i podejmowanych przez osoby
odpowiedzialne, dziataniach zapobiegawczych;

8) wykaz dokumentow, ktére poddano kontroli;

9) informacje o odnotowaniu faktu przeprowadzenia kontroli w ksigzce ewidencji kontroli,
z podaniem numeru pozycji, pod ktérg dokonano wpisu;

10) wykaz zatgcznikdw;



11) pouczenie o prawie do zgtoszenia umotywowanych zastrzezen do tresci protokotu i
wyjasnien, z podaniem terminu na ich wniesienie;

12) date i miejsce podpisania protokotu;
13) podpisy kontrolujgcych i kierownika kontrolowanej jednostki.

2. Protokot pokontrolny moze takze zawiera¢ wnioski oraz propozycje, co do sposobu
usuniecia nieprawidtowosci stwierdzonych w wyniku kontroli.

§ 67. 1. W przypadku odmowy podpisania protokotu przez kierownika kontrolowanego
podmiotu jest on zobowigzany do ztozenia - w terminie 3 dni od daty odmowy - pisemnego
wyjasnienia jej przyczyn.

2. Wyjasnienia, o ktérych mowa w ust. 1, sktada sie na rece Przewodniczgcego komisji
rewizyjne;.

§ 68. 1. Kierownik kontrolowanego podmiotu moze ztozy¢ na rece Przewodniczgcego
Rady uwagi dotyczgce kontroli i jej wynikdw.

2. Uwagi, o ktérych mowa w ust. 1, sktada sie w terminie 7 dni od daty przedstawienia
kierownikowi kontrolowanego podmiotu protokotu pokontrolnego do podpisania.

§ 69. 1. Protokot pokontrolny sporzgdza sie w czterech egzemplarzach, ktore - w
terminie 3 dni od daty podpisania protokotu - otrzymujg: Przewodniczacy Rady, Wait,
Przewodniczacy komisji rewizyjnej i kierownik kontrolowanego podmiotu.

2. W razie ujawnienia w toku kontroli czynu majgcego cechy przestepstwa,
kontrolujgcy niezwtocznie zawiadamia o tym kierownika jednostki oraz Wajta, wskazujgc
dowody uzasadniajgce zawiadomienie.

3. Jezeli podejrzenie dotyczy Wojta, kontrolujgcy zawiadamia Przewodniczgcego
Rady.

4. W przypadkach okres$lonych w ust. 2 i 3 komisja zawiadamia ponadto organy
$cigania.
§ 70. 1. Plan pracy komisji przedtozony radzie gminy musi zawierac, co najmniej:
1) terminy odbywania posiedzen;
2) wykaz jednostek, ktére zostang poddane kontroli kompleksowe;j.

2. Rada moze zatwierdzi¢ jedynie cze$¢ planu pracy komisji rewizyjnej. Przystgpienie
do kontroli kompleksowych moze nastgpi¢ po zatwierdzeniu planu pracy lub jego czesci.

§ 71. 1. Komisja rewizyjna sktada radzie - w terminie do dnia 31 stycznia kazdego roku
- roczne sprawozdanie ze swej dziatalnosci w roku poprzednim. W ostatnim roku kadencji
Rady gminy, sprawozdanie winno by¢ ztozone w terminie do dnia 30 pazdziernika.

2. Sprawozdanie powinno zawierac:
1) liczbe, przedmiot, miejsce, rodzaj i czas przeprowadzonych kontroli;
2) wykaz najwazniejszych nieprawidtowosci wykrytych w toku kontroli;
3) wykaz uchwat podjetych przez komisje rewizyjna;



4) wykaz analiz kontroli dokonanych przez inne podmioty wraz z najwazniejszymi
wnioskami, wynikajgcymi z tych kontroli.

3. Poza przypadkami okreslonymi w ust. 1, komisja rewizyjna sktada sprawozdania ze
swej dziatalnosci po podjeciu stosownej uchwaty Rady, okre$lajgcej przedmiot i termin
ztozenia sprawozdania.

§ 72. Komisja rewizyjna moze wystgpi¢ do organéw gminy w sprawie wnioskow o
przeprowadzenie kontroli przez Regionalng Izbe Obrachunkowa, Najwyzszg |zbe Kontroli
lub inne organy kontroli.

Rozdziat 6a.

KOMISJA ds. SKARG , WNIOSKOW | PETYCJI

§ 72a. 1. Rada rozpatruje skargi na dziatania Wodjta igminnych jednostek
organizacyjnych, wnioski oraz petycje sktadane przez obywateli. W tym celu powotuje
Komisje ds. skarg, wnioskow i petyciji.

2. W skfad Komisji ds. skarg, wnioskow i petycji wchodzg radni, w tym przedstawiciele
wszystkich klubdw.

3. Tryb pracy Komisji ds. skarg, wnioskow i petycji okresla Kodeks postepowania
administracyjnego oraz odpowiednio stosowane przepisy Statutu dotyczace trybu
prowadzenia kontroli przez Komisje Rewizyjng. Do postepowania przed Komisjg majg
odpowiednie zastosowanie postanowienia Rozdziatu 5i§ 53 ust. 3-6, § 54, § 61-651 §
72 Statutu.

4. Wojt prowadzi rejestr petycji, skarg i wnioskéw, do ktorych rozpatrzenia wtasciwa
jest Rada.

Rozdziat 7.

Jednostki pomocnicze gminy

§ 73. W gminie tworzy sie sotectwa, jako jednostki pomocnicze.

§ 74. 1. Utworzenie, potgczenie, podziat, zniesienie jednostki pomocniczej musi czynic
zadosc¢ nastepujgcym zasadom:

1) inicjatorem utworzenia, potgczenia, podziatu, zniesienia jednostki pomocniczej mogag
by¢ mieszkancy obszaru, ktory ta jednostka obejmuje lub ma obejmowac albo organy
gminy;

2) utworzenie, potgczenie, podziat lub zniesienie jednostki pomocniczej musi zostac
poprzedzone konsultacjami, ktorych tryb okresla Rada odrebng uchwatg;

3) projekt granic jednostki pomocniczej sporzgdza Wojt w uzgodnieniu z inicjatorami
utworzenia tej jednostki;

4) przebieg granic jednostki pomocniczej powinien, w miare mozliwosci, uwzgledni¢
naturalne uwarunkowania przestrzenne, komunikacyjne i wiezi spoteczne.



2. Wjt prowadzi rejestr jednostek pomocniczych.

§ 75. 1. Jednostki pomocnicze prowadzg gospodarke finansowg w ramach budzetu
gminy.

2. Jednostki pomocnicze gospodarujg srodkami wydzielonymi do ich dyspozyciji,

przeznaczajac te Ssrodki na realizacje zadan spoczywajgcych na tych jednostkach,
zgodnie z zasadami ustalonymi przez Rade.

3. Do wydatkowania srodkow, o ktérych mowa w ust.2, jednostki pomocnicze stosujg
przepisy ustawy o finansach publicznych oraz zasady i procedury obowigzujgce w
urzedzie.

4. Jednostki pomocnicze decydujgc o przeznaczeniu srodkéw, o ktérych mowa w
ust.2, obowigzane sg do przestrzegania ich podziatu, wynikajacego z zatgcznika do
uchwaty budzetowej.

5. Kontrole gospodarki finansowej jednostek pomocniczych sprawuje Wait.

§ 76. 1. Jednostki pomocnicze podlegajg nadzorowi organéw gminy na zasadach
okreslonych w statutach tych jednostek.

2. Szczegodtowe zasady dziatania jednostek pomocniczych okreslajg Statuty tych
jednostek.

§ 77. 1. Przewodniczacy zobowigzany jest zawiadamiac sottysow o sesjach Rady. Do
zawiadomienia sottyséw zastosowanie majg przepisy § 10 ust.1 Statutu.

2. Sottysom przystuguje prawo udziatu w dyskusji podczas obrad sesji. O udzieleniu
gtosu decyduje prowadzgcy obrady sesji Rady.

3. Sottys moze bra¢ udziat w pracach komisji Rady.

4. Petnienie obowigzkéw sottysa ma charakter spoteczny. Rada moze okresli¢ w
odrebnej uchwale zasady i warunki, na jakich sottysowi przystuguje dieta.

Rozdziat 8.

Reprezentacja Gminy

§ 78. 1. Organem wykonawczym Gminy jest Wjt.

2. Oswiadczenie woli w imieniu Gminy w zakresie zarzgdu mieniem sktada
jednoosobowo Wit albo dziatajacy na podstawie jego upowaznienia zastepca Wojta
samodzielnie albo wraz z inng upowazniong przez Waojta osoba.

3. Jezeli czynnos¢ prawna moze spowodowacé powstanie zobowigzan pienieznych, do
jej skutecznosci potrzebna jest kontrasygnata Skarbnika lub osoby przez niego
upowaznione;j.

4. Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy nieposiadajgcych osobowosci
prawnej dziatajg jednoosobowo na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Woijta.



Rozdziat 9.

Dostep do informacji publicznej

§ 79. 1. Informacje publiczne organy Gminy Swieszyno udostepniajg poprzez
ogfaszanie dokumentow i innych informacji w Biuletynie Informacji Publicznej pod
adresem: ug.swieszyno.ibip.pl oraz na tablicach ogtoszen w siedzibie Urzedu Gminy
Swieszyno.

2. Informacje publiczne, o ktérych mowa w ust. 1 udostgpniane sg réwniez do wgladu
w godzinach pracy Urzedu Gminy w Swieszynie w obecnosci pracownika wtasciwej
komorki organizacyjne;j.

3. Informacje publiczne, ktore nie zostaty udostgpnione w sposdb, o ktérym mowa
w ust. 1 i 2 udostepniane sg na wniosek ztozony do organéw Gminy Swieszyno w formie
odpowiadajgcej zgdaniu wnioskodawcy i zgodnie z przepisami odrebnymi, czyli:

a) osobiste przegladanie informacji w siedzibie Urzedu Gminy w Swieszynie;

b) odbiér osobisty w siedzibie Urzedu Gminy w Swieszynie;

c) przestanie pocztg na wskazany adres korespondencyjny wnioskodawcy;

d) przestanie pocztg elektroniczng na wskazany przez wnioskodawce adres e-mail.

§ 80. 1. Organy Gminy Swieszyno podajg do publicznej wiadomosci informacje o
posiedzeniach Rady Gminy, komisji Rady gminy i organdw jednostek pomocniczych
poprzez umieszczanie zawiadomien na tablicach ogtoszen, a takze na stronie
internetowej Gminy www.swieszyno.pl lub ug.swieszyno.ibip.pl, a w przypadku gdy
uchwaty dotyczg bezposrednio danego sofectwa takze na tablicach ogtoszen w tych
sotectwach.

2. Nagrania z sesji udostepnia sie na wniosek w formie pliku elektronicznego na
nosniku danych cyfrowych.

Rozdziat 10.

Postanowienia koncowe

§ 81. Zmiany w Statucie uchwala sie w trybie wtasciwym dla jego uchwalenia.

§ 82. Rada dokona wyboru komisji statych Rady oraz komisji rewizyjnej na podstawie
niniejszej uchwaty po rozpoczeciu kadencji Rady nastepujacej po kadenciji w czasie, ktorej
uchwata wejdzie w zycie.

§ 83. Traci moc uchwata Nr V/25/11 Rady Gminy Swieszyno z dnia 24 lutego 2011

roku w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Swieszyno (Dz. Urz. Woj.
Zachodniopomorskiego Nr 52, poz. 896 i 897, z 2015 poz. 2228 i 4087 ).

§ 84. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od ogtoszenia w Dzienniku
Urzedowym Wojewodztwa Zachodniopomorskiego.



