i aly 4
f /4 2
DA T ) ,—1’1,"_;‘

Urzad Gminy Swieszyno
e
\’29 -06- 2016 |
i
WOJEWODA
ZACHODNIOPOMORSKI

N
Szczecin, dniarfLq czerwca 2018 r.
Znak: S0-1.431.13.2018.L]

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

przedstawiajgce ~ wyniki kontroli problemowej przeprowadzonej w Urzedzie Gminy
Swieszyno (76-024 Swieszyno 71).

Wojtem Gminy Swieszyno jest Pani Ewa Korczak.

Kontrole w dniu 25 kwietnia 2018 r. przeprowadzil Lech Jakobowski, kierownik oddziatu
w  Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcoéw Zachodniopomorskiego Urzedu
Wo;ewodzklego w Szczecinie, skierowany przez Wojewode Zachodniopomorskiego na podstawie
upowaznienia do kontroli nr 13/2018.

Kontrola objeto realizacje w 2017 r. spraw z zakresu dowodéw osobistych oraz zgodnosé
ze stanem faktycznym sprawozdan z wykonania w 2017 r. czynnosci z zakresu spraw
obywatelskich: rejestracji stanu cywilnego, ewidencji ludnosci oraz dowodow osobistych.
Podczas kontroli przeanalizowano stan zabezpieczenia pomieszczenia oraz przechowywanych
w nim dokumentow.

Ocena kontrolowanej dzialalno$ci: pozytywna z uchybieniami

1. Zgodno$¢ sprawozdan ze stanem faktycznym. Ocena: pozytywna z uchybieniami.

W wyniku przegladu dokumentacji czynnosci wykonanych w 2017 r. (z wyjatkiem czynnosci
zarejestrowanych ~w  Rejestrze  PESEL  oraz  Rejestrze Dowodéw  Osobistych)
stwierdzono nastepujgcy stan faktyczny:

Sprawozdania Analiza Réznic
Czynnosé Gminy 2017 r. | dokumentacji a
(2-1)
1 2 3
Sporzadzanie aktow stanu cywilnego 79 19 0
Czynnosci materialno — techniczne z zakresu 19 19 0
rejestracji stanu cywilnego nie skutkujace
sporzadzeniem aktu stanu cywilnego
Wydawanie odpiséw aktéw stanu cywilnego 604 604 0
Wydawanie zaswiadczen, zezwolen oraz 38 37 -1
przyjmowanie os§wiadczen
Sporzadzanie wzmianek dodatkowych w aktach 62 62 0
stanu cywilnego
Sporzadzanie przypiskéw w aktach stanu cywilnego 210 214 +4
Migracja aktéw do RSC 182 181 -1
Wydawanie decyzji administracyjnych w sprawie 1 1 0
zmiany imion i nazwisk
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Decyzje w sprawach meldunkowych 18 Ly -1
Udostepnianie danych z rejestru mieszkancow, 134 104 -30
rejestru zamieszkania cudzoziemcow oraz
udostepnianie danych z RDO oraz dokumentacji
zwiazanej z dowodami osobistymi
Wydawanie zaswiadczen zawierajacych pelny wykaz
danych osoby, ktorej wniosek dotyczy z rejestru 113 150 +37
mieszkancéw oraz rejestru zamieszkania
cudzoziemeéw oraz wydawanie za§wiadezefi z RDO

W zwigzku z powyzszymi uchybieniami, Podinspektor ds. rejestréw ludnosci oswiadczyt:

., 1. Decyzje w sprawach meldunkowych - omytka pracownika wynika z bledu przy liczeniu decyzji
wydanych w 2017 r. policzylem decyzje, ktora zostala wydana w styczniu 2018 r., a postgpowanie
administracyjne zostalo wszczgte 22 wrzesnia 2017 r.;

2. Udostegpnianie danych z RM, RZC, RDO — réznica wynika z fakiu, ze wliczylem do pozycji
udostepnianie danych z RM zaswiadczenia wydawane z rejestru mieszkancow i rejestru
samieszkania cudzoziemcow, kiore powinny zostaé ujete w pozycji dotyczqcej zaswiadczeh;

3. Wydawanie zaswiadczen z RM, RZC, RDO - réznica wynika z faktu, Ze pracownik wliczyl
do pozycji udostgpnianie danych z RM zaswiadczenia wydawane z rejestru mieszkaricow i rejestru
samieszkania cudzoziemcdw30 czynnosci oraz nie doliczyt 7 czynnosci;
4. Migracja aktow do RSC — pracownik w jednym w miesigeu liczyl ilo$¢ zmigrowanych aktow
do RSC recznie i tu powstata roznica,

5. Sporzgdzanie przypiskow w asc — réznica moze wynika¢ z bledu rachunkowego pracownika;
6. Wydawanie zaswiadczen, zezwoleri oraz przyjmowanie os$wiadczeri — roznica wynikta
gdyz pracownik liczyl czynnosci recznie. .

Analiza udostepnionych danych osobowych wykazata, ze w znacznej ilosci zawierajg one wigcej
informacji niz wniesiono we wniosku. Przyczyng jest udzielanie odpowiedzi w formie wydruku
z Rejestru Mieszkancow, bez odpowiedniego wyselekcjonowania jego zakresu. Natomiast zgodnie
7 art. 45 ust.3 ustawy o ewidencji ludnosci', zaswiadczenie moze mie¢ forme wydruku z systemu
teleinformatycznego. Tak wige dane osobowe moga zostaé udostepnione réwniez w formie pisma
zawierajacego wylacznie ich zadany zakres.

Réwniez cze$é zaswiadczen wydawano niezgodnie z wnioskiem i zawieralo wiecej danych
niz przedstawiono w zadaniu. Przyczyng byt przyjety druk wniosku o wydanie zas$wiadczenia,
nie przewidujacy mozliwych, réznorodnych zadan wnioskodawcoéw. Pracownik o$wiadczyt,
ze wnioskodawcy dodatkowo ustnie precyzowali zadania. Jednoczesnie okazal nowe, obecnie
stosowane druki wnioskéw o wydanie zaswiadezenia.

Kontrolujacy udzielit pracownikowi instruktazu w powyzszym zakresie.

Na stronie internetowej Urzedu zamieszczone sg procedury zwigzane z udostgpnianiem danych

osobowych.
[dowéd: karty kontroli nr 6, 8-10, 27-230,233-234]

W 2017 r. Gmina Swieszyno na realizacjg Ww. czynnoéci uzyskata dotacje w kwocie 45.463,83 zl.
Po rozliczeniu czynnosci faktycznie wykonanych w 2017 r. nalezna dotacja wynosita 47.950,15 zt.
W wyniku przeprowadzonych czynnosei kontrolnych stwierdzono, ze dotacja nalezna wynosi
47.388,54 zi. Rozliczenie skutkow powyzszych uchybien, stanowi zalgcznik do niniejszego
wystapienia pokontrolnego

i ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 1. 0 ewidencji ludnosci (Dz.U. z 2017 1., poz. 657, z pdZn.zm.)



2. Dowody osobiste. Ocena: pozytywna.

Sprawy zwigzane z wydawaniem dowodow osobistych prowadza 3 osoby, posiadajace
upowaznienia Wéjta Gminy do pracy w systemach teleinformatycznych. Na stronie internetowe;j
Urzedu zamieszczone sa procedury zwigzane z wydawaniem dowodow osobistych. W kopertach
dowodowych znajduje sie pelna dokumentacja zrealizowanych spraw. Odbioér wyprodukowanych
dokumentéw potwierdzany jest na formularzach odbioru dowodu osobistego.

W trakcie kontroli przeanalizowano 33 losowo wybrane wnioski o wydanie dowodu osobistego
Zataczone do nich zdjecia w wiekszosci spelniajg obowigzujace wymogi. Stwierdzono 1 przypadek
przyjecia zdjecia przedstawiajacego wizerunek twarzy wnioskodawcy w okularach ze zwyklymi
szklami, czesciowo przestaniajgcymi brwi. Stanowi to naruszenie przepisu §7 ust.1 Rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz sposobu i trybu
postepogfania w sprawach wydawania dowoddw osobistych, ich utraty, uszkodzenia, uniewaznienia
i zwrotu”.

Kontrolujacy udzielit instruktazu w tym zakresie.

Przeanalizowano wniosek przyjety w trybie art. 26 ustawy o dowodach osobistych®. Na wniosku
o wydanie dokumentu znajduje si¢ adnotacja o jego przyjeciu w miejscu zamieszkania
wnioskodawey. Dowéd osobisty zostal rowniez przez wnioskodaweg odebrany w miejscu
zamieszkania.

Jak ustalono, w Urzedzie brak jest dotychczas opracowanej procedury przechowywania przez okres
nie krétszy niz 10 lat dokumentacji wnioskéw o wydanie dowodu osobistego sktadanych drogg
elektroniczna, zgodnie z art. 62 ust. 2 ww. ustawy o dowodach osobistych. Pracownik zapewnil,
ze stosowna procedura zostanie opracowana.

Kontrolujacy udzielit instruktazu w tym zakresie.
[dowdd: dokumentacja kontroli, karty 7, 11-17, 27, 23 1-232]

Przedktadajac niniejsze wystgpienie pokontrolne zalecam:

1. Sporzadzaé kwartalne sprawozdania z zakresu dotyczace liczby wykonanych czynnosci
z zakresu spraw obywatelskich, zgodnie ze stanem faktycznym wynikajacym z rejestrow
i posiadanych dokumentow.

Pouczenie.

1. Od wystapienia pokontrolnego nie przystuguja $rodki odwotawcze.
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? rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz
sposobu i trybu postgpowania w sprawach wydawania dowodéw osobistych, ich utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i
zwrotu (Dz.U. 22015 r., poz. 212 z p6zn.zm.).

3 ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. 0 dowodach osobistych (Dz.U. z 2017 r., poz. 1464, p6Zn.zm.)
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