Regionalna Izba Obrachunkowa w Szczecinie

Na podstawie prowadzonych rejestréw ustalono ilo$é i warto$é przeprowadzonych
transakeji (na mieniu gminnym) oraz uzyskanych z tego tytulu dochodéw, co przedstawiono

W ponizszym zestawieniu:

2012”1‘. 20131, 201?1'. 201?1'.
Tlos¢ L. Iosé Toéé
Tlos¢ dokonanych
dokonanych .. dokonanych dokonanyeh
.. transakcji/ 2 ..
transakcji/ I transakeji/ transakeji/
I wartosc o i:
wartosc wartosc wartosc
Y-
SHIERCAR L IO 5/14222745 | 2/3859090 | 7/26546590 | 3/8437.20
uzytkowanie wieczyste
Sprzedaz mfaruchomosmw 0 0 2/9267.00 0
drodze zamiany
Przeksztatcenie prawa
uzytkowania wieczystego w 5/30079,71 0 0 0
prawo wilasnosci
Uwtlaszczenie 0séb prawnych
nieruch. bedacymi w ich 0 0 0 0
zarzadzie lub uzytkowaniu
Oddanie nieruch. w trwaty 1/1508,81 0 0 510,00
zarzad
Dochody z najmu i dzierzawy 84 331,76 148 144,94 150 807,70 165 324,34
dzierz
Zawarte umowy dzierzawy 2/8 000,16 0 3/11 160,00 0
lokali uzytkowych
Zawarte umowy na dzierzaweg 1/19756,32 4/1710,00 5/23458,00 6/806,70
pozostalych nieruchomosci
Aport 0 0 0 0

Zrédto: Dane ewidencyjne Urzedu Gminy w Swieszynie.

W okresie objetym kontrolg Rada Gminy Swieszyno podjela nastepujace uchwaty w sprawie
zasad zarzgdu nieruchomodciami bedagcymi wiasnoscia Gminy, i tak:

— Uchwalg Nr XXXTV/307/13 Rady Gminy z dnia 13 pazdziernika 2013 r. okreslono zasady
gospodarowania nieruchomosciami stanowigcymi mienie komunalne Gminy Swieszyno
(uchwala  zostala opublikowana w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego w dn. 10 grudnia 2013 1. poz. 4414).

— Uchwatg Nr XL/206/2006 Rady Gminy z dnia 27 kwietnia 2006 r. okreslono zasady
sprzedazy lokali mieszkalnych stanowigcych whasno$¢é Gminy Swieszyno (uchwata
zostala opublikowana w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
w 2006 r. Nr 82, poz. 1454). Do uchwaly wprowadzono zmiany uchwatami:
Nr L/281/10 Rady Gminy z dnia 10 listopada 2010 r. i Nr XXV/271/12 Rady Gminy
z dnia 28 grudnia 2012 r.

— Uchwala Nr VI/34/11 Rady Gminy z dnia 31 marca 2011 r. okreslono warunki udzielania
bonifikat przy sprzedazy lokali i budynkéw mieszkalmych (uchwata zostata opublikowana
w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Zachodniopomorskiego z dnia 20.04.2011 1.
Nr 52 poz. 898).

81




Regionalna Izba Obrachunkowa w Szczecinie

—  Uchwalg Nr XXXIV/304/13 Rady Gminy z dnia 31 pazdziernika 2013 r. ustalono zasady
przekazania jednostkom pomocniczym ~Gminy Swieszyno  skladnikéw mienia
do korzystania (uchwata zostala opublikowana w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego z dnia 10 grudnia 2013 r. poz. 4411).

W toku kontroli ustalono, ze dla Gminy Swieszyno nie opracowano planu wykorzystania
gminnego zasobu nieruchomosci na lata 2012-2015, czym naruszono art. 25 wust. 2
w zw. z art. 23 ust. 1 pkt 3 i ust. 1d ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomogciami (Dz. U. z 2010 r. Nr 102, poz. 651 z p6zn. zm.). Wyjasnienie w tej sprawie
Zozyly Ewa Korczak — Wojt Gminy i Agnieszka Marcinkowska - Inspektor ds. gospodarki
nieruchomosciami. Wyjasnienie ztozono do akt kontroli pod poz. Nr 12.

7 wyjasnienia wynika, ze cyt. , ..zgodnie z art. 23 ust. I d ustawy o gospodarce
nieruchomosciami, plany wykorzystania nieruchomosci opracowwje sig na okres 3 lat

... Przepis ten reguluje kwestig sporzqdzania i tresci planéw wykorzystania z zasobuy, jednafczg
nie okresla w jakiej formie ma by¢ sporzqdzony. W zwiqzku z fym Wijt Gminy Swieszyno
realizowaf ten obowigzek w sposdb rozproszony:

— w formie odrgbnego zbioru prowadzone jest zestawienie nieruchomosci zasobu
oraz nieruchomosci oddanych w uzytkowanie wieczyste,

— prognozy dotyczqce udostgpriania nieruchomosci, nabywania nieruchomosci,
poziomu wydatkéw zwigzanych z udostgpnianiem oraz nabywaniem nieruchomosci
do zasobu, wplywéw osigganych z oplat z tytulu uzytkowania wieczystego oraz oplat
z tytulu trwalego zarzqdu sporzqdzane byly kazdego roku w formie pisemnych notatek
i propozycji dotyczqcych koncepcji projektu budzetu na nastgpny rok.

Poniewaz program zagospodarowania nieruchomosci jest konselwencjg przyjetych prognez
dotyezgcych m.in.: zbycia, nabycia i wydzierzawiania nieruchomosci wchodzgcych w sklad
zasobu w zwigzku z tym byl on sporzqdzany w formie pisemmych ustalernr w zwigzku
z planowaniem poszczegélnych projektow budzetu.

Poniewaz z analizy zalecen pokonirolnych w innych jednostkach samorzqdu terytorialnego
wynika, ze plan wykorzystania zasobu, o kiérym mowa w art. 23 ust. 1 pkt 3 ustawy
o gospodarce nieruchomosciami powinien mie¢ forme Jjednolitego spdjnego dokumentu,
w zwiqzku z tym obecnie trwajg prace zwigzane z opracowaniem planu wykorzystania zasobu
nieruchomosci Gminy Swieszyno na lata 2017-2019, ktéry zostanie przyjety zarzqdzeniem
Wéjta Gminy Swieszyno.”

1.3.1. Dochody ze sprzedazy oraz oddawania w uZytkowanie wieczyste nieruchomosci
gminnych.

Analizie poddano procedure sprzedazy nastepujacych, przedstawionyech
kontrolujacej transakcji dokonanych w 2014 roku:
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1) Sprzedaz udzialéw w nieruchomosdci gruntowe; zabudowanej budynkiem gospodarczym
w frybie przeprowadzonego przetargu ograniczonego do uZytkownikow budynkow
gospodarczych Nr 25 i Nr 27 w miejscowosci Kurozwecz, gmina Swieszyno:

— udzial w wysokosci 181/1000 w budynku Nr 25 oraz w dzialce gruntu Nr 6/6

-

o pow. 0,0685 polozonej w miejscowosci Kurozweez. Cena sprzedazy 2 600,00 zi,
wplacona: w dn. 23.09.2014 r. w kwocie 200,00 zi (wadium) oraz w dn. 06.11.2014 .,
kwocie 2 400,00 zt tj. przed podpisaniem aktu notarialnego Rep. A numer 3328/2014
z dnia 14.11.2014 1.
Nabywcéw zawiadomiono w dn. 17.10.2014 r. o terminie zawarcia umowy notarialne;
wdn. 13.11.2014 r.

udzial w wysokosci 349/1000 w budynku Nr 27 oraz w dzialce gruntu Nr 6/6 o pow.
0,0685 polozonej] w miejscowosci Kurozwecz. Cena sprzedazy 4 900,00 =zt
(cena po zaliczeniu poniesionych nakladéw w wysokosci 516,00 zl), wplacona:
w dn. 12.09.2014 r. w kwocie 300,00 zt (wadium) oraz w dn. 26.10.2014 r. kwocie
216,00 zt 4. przed podpisaniem aktu notarialnego Rep. A numer 3274/2014 7 dnia
10.11.2014 r. Nabywcéw zawiadomiono w dn. 17.10.2014 r. o terminie zawarcia
umowy notarialnej w dn. 10.11.2014 r.

udzial w wysokosci 191/1000 w budynku Nr 25 oraz w dziatce gruntu Nr 6/6 o pow.
0,0685 polozonej w miejscowosci Kurozwecz. Cena sprzedazy 2 800,00 zt
(cena po zaliczeniu poniesionych naktadéw w wysokodci 1 105,00 zt), wplacona:
w dn. 15.09.2014 r. w kwocie 200,00 zt (wadium) oraz w dn. 22.10.2014 r. kwocie
905,00 =t {j. przed podpisaniem aktu notarialnego Rep. A numer 3274/2014 z dnia
10.11.2014 r. Nabywcéw zawiadomiono w dn. 17.10.2014 r. o terminie podpisania
umowy notarialnej w dn. 10.11.2014 1.

W toku kontroli ustalono, ze ww. zawiadomienia nabywcdw o terminie zawarcia
umowy mnotarialne] mnie zawieraly informacji o uprawnieniu  organizatora
do zatrzymania wadium w sytuacji, gdy nabywca odstapi od zawarcia umowy, co bylo
niezgodne z art. 41 ust. 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (Dz. U. z 2014 r., poz. 518 z poézn. zm.). Wyjasnienie w powyzsze;
sprawie ztozyly Ewa Korczak — Wéjt Gminy i Agnieszka Marcinkowska — inspektor
ds. gospodarki nieruchomosciami. Wyjasnienie oraz kserokopie zawiadomien ztozono
do akt kontroli pod poz. Nr 13.

Z wyjasnienia wynika, ze w zawiadomieniu nabyweow o terminie i miejscu zawarcia
umowy notarialnej, przez przeoczenie, mie zawarto mformacji o konsekwencjach
wynikajgcych z niestawienia sig i nie podpisania aktu notarialnego.

Ponadto stwierdzono, ze w ogloszeniu Wojta Gminy o I pisemnym przetargu
ograniczonym na sprzedaz udzialéw (w wysokosci 181/1000, 349/1000 i 191/ 1000)
w budynku gospodarczym Nr 25 i Nr 27 i w dzialce gruntu Nr 6/6 o pow. 0,0685 ha
z dnia 25 sierpnia 2014 r., w pkt 5 , Informacji dodatkowych” okreslono, ze naleznosé
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7a nabywang nieruchomos¢ platna jest najpozniej 2 dni przed sporzadzeniem UMOWY
notarialnej, natomiast w § 4 pkt 5 Protokolow sporzadzonych z czgsci niejawnych
I przetargu pisemnego ograniczonego, stanowiacych podstawe do zawarcia aktow
notarialnych sprzedazy, podpisanych przez strony w dniu: 02.10.2014 r., ustalono ceng
sprzedazy platna najpdzniej do dnia zawarcia aktu notarialnego.

Wyjasnienie w powyzszej sprawie zlozyly Ewa Korczak — W6jt Gminy i Agnieszka
Marcinkowska — Inspektor ds. gospodarki nieruchomogciami. Wyjasnienie oraz
kserokopie ogloszenia, protokoléw oraz aktow notarialnych zlozono do akt kontroli
pod poz. Nr 14.

7 wyjasnienia wynika, ze ¢y ...nastgpila pomylka pisarska...Pomyla wynikala
z tego, Ze w uchwale ustalajgcej zasady sprzedazy lokali mieszkalnych okreslony jest
fermin dwoéch dni na wplate naleznosci i zasugerowalam sig tym faktem podczas
przygotowywania  ogloszenia. Natomiast podczas —przygolowywanida protokolu
z rozstrzygnigcia przetargu zastosowany zostal literalnie przepis art. 70 ust. 1 ustawy
2z dunia 21 sierpnia 1997 v. o gospodarce nieruchomosciami, cena nieruchomosci
sprzedawanej w drodze praelargu podlega zaplacie nie péiniej niz do dnia zawarcia
umowy przenoszqgcej wlasnosc.”

2) lokal uzytkowy Nr 9/3 o pow. 231,03 m kw. wraz z przynaleznym udzialem wynoszacym
680/1600 w  czeSciach  wspdlnych budynku, a fakze prawo wiasnodet
do 680/1000 czesci dziatki gruntu Nr 267/2 o pow. 0,0802 ha, obrgb ewidencyjny
Konikowo. Cena nieruchomodci, ustalona w przetargu — 99 990,00 zi. Cena lokalu zostala
whiesiona przez nabywe6w (po Y2 udziatéw) w dn. 22.01.2014 1. tj. przed zawarciem aktu
notarialnego Rep A numer 214/2014 z dnia 24.01.20 14 1.).

W toku analizy ww. transakcji ustalono, ze:

s nabywcow zawiadomiono o terminie i miejscu zawarcia UMOWY notarialne]
w dn. 20.01.2014 1. tj. 4 dni zamiast 7 dni przed jej podpisaniem (art. 41 ust. 1 cyt.
ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. 0 gospodarce nieruchomogciami). Kserokopie
sawiadomienia oraz potwierdzenia odbioru pisma zlozono do akt kontroli
pod poz. Nr 15,

» ww. zawiadomienie nabywcoéw o terminie zawarcia umowy notarialne]
nie zawieralo informacji o uprawnienitn organizatora do zatrzymania wadium
w sytuacji, gdy nabywea odstapi od zawarcia umowy (art. 41 ust. 2 cyt. ustawy
7z dnia 21 sierpnia 1997 1. o gospodarce nieruchomodciami). Kserokopig
sawiadomicnia oraz potwierdzenia odbioru pisma zlozono do akt kontroli
pod poz. Nr 15,

e ogloszenie o przetargu usinym nieograniczonym nie zawierato informacji
o skutkach uchylania si¢ od zawarcia UMOWY sprzedazy niernchomosci
(§ 13 pkt 8 rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie sposobu i trybu
przeprowadzania przetargow  oraz rokowah na zbycie nieruchomosci
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3)

W

(Dz. U. z 2004 . Nr 207, poz. 2108 z p6ézn. zm.). Kserokopie ogloszenia zlozono
do akt kontroli pod poz. Nr 15.

° w ogloszeniu o przetargu wskazano, ze nabywca dokonuje wplaty ceny sprzedazy
nieruchomosci w przeddzieni sporzgdzenia umowy notarialnej, natomiast protokole
stanowigeym podstawg zawarcia aktu mnotarialnego ustalono z mnabywca
zobowigzanie do wplacenia wylicytowanej kwoty do dnia zawarcia aktu
notariainego. Kserokopie protokotu i ogloszenia zlozono do akt kontroli
pod poz. Nr 15.

Wyjasnienie w powyzszej sprawie zlozyly Ewa Korczak — W6jt Gminy i Agnieszka
Marcinkowska — Inspektor ds. gospodarki niernchomosciami. Wyjasnienie ztozono do akt
kontroli pod poz. Nr 15.

Z wyjasmienia wynika, ze cyt. ,,W wyniku przeprowadzonego przetargu nieograniczonego
wylonierni zostali nabywcy... i tak:

— zawiadomieniem z dnia 16 stycznia 2014 r. nabywcy zostali poinformowani o terminie
i miejscu podpisania umowy notarialnej. Informacja byla przekazoma mnabywcom
lelefonicznie w dniu przygotowywania pisma, fizycznie pismo zostalo odebrane
W pozZniejszym terminie,

— w zawiadomieniu nabywcdw o terminie i miejscu zawarcia umowy notarialnej,
przez przeoczemie, wie zawarto informacji o konsekwencjach wymikajgcych
z niestawienia si¢ I nie podpisania aktu notarialnego. Wymagany zapis zawarty
byl w Regulaminie.

— w ogloszeniu Wéjta Gminy Swieszyno ,, Informacje dodatkowe” nastgpila pomyltka
pisarska w zwigzku z tym powstala rozbiezno$é pomigdzy ogloszeniem a protokolem
z przetargu. Podczas przygotowywania protokolu z rozstrzygnigcia przetargi
zastosowany zostal literalmie przepis art. 70 ust. 1 ustawy z dimia 21 sierpria 1997 r.
o gospodarce nieruchomosciami, cena nieruchomosci sprzedawanej w drodze
przetargu podlega zaplacie mie pozniej niz do dnia zawarcia umowy przenoszgcej
wlasnosc.”

Lokale mieszkalne sprzedane w trybie bezprzetargowym na rzecz dotychczasowych
najemcow wraz pomieszczeniem przynaleznym i z udziatem w czgsciach wspolnych
budynku i w dziatce gruntu:

— lokal mieszkalny Nr 2 znajdujgcy si¢ w budynku Nr 32, na dzialce Nr 113/12
o pow. 0,66 ha w miejscowosci Zegrze Pomorskie, obreb Zegrze Pomorskie, Gmina
Swieszyno. Udziat w czesciach wspolnych budynku i dzialki gruntu 151/1000. Cena
nieruchomosci, ustalona przez rzeczoznawcee — 51 238,00 zt. Po udzielonej bonifikacie
w wysokosci 95 % od ceny sprzedazy (na podstawie uchwaty Rady Gminy) - cena
lokalu wynosita 2 561,90 zt. Natesmosé: T wplata w wysokoscei 257,90 7+ wniesions
przez mabyweg w dn. 12.11.2014 1. tj. przed zawarciem aktu notarialnego

209

Rep A numer 3334/2014 z dnia 14.11.2014 1.), pozostata cze$t zostala roziozona
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na 10 rat po 230,40 zi. Ustanowiono zabezpieczenie wierzytelnosci hipotekq na kwote
2 684,40 71 (wraz z naleznymi odsetkami).

— lokal mieszkalny Nr 1 znajdujacy sie w budynku Nr 8, na dzialce Nr 59
o pow. 0,10 ha w miejscowosci Zegrze Pomorskie, obrgb Zegrze Pomorskie, Gmina
Swieszyno. Udzial w czesciach wspdlnych budynku i dziatki gruntu 20/100. Cena
nieruchomosci, ustalona przez rzeczoznawce — 63 290,00 zk. Po udzielonej bonifikacie
w wysokodcei 70 % od ceny sprzedazy (na podstawie uchwaly Rady Gminy) - cena
lokalu wynosila 18 987,00 zI i zostala wniesiona jednorazowo przez nabywcg
w dn. 21.11.2014 r. tj. przed zawarciem aktu notariainego Rep A numer 3426/2014
z dnia 25.11.2014 1.).

4) Sprzedaz nieruchomosei gruntowych niezabudowanych w ftrybie przeprowadzonego
przetargu ustnego nieograniczonego:

— dziatka Nr 202/20 o pow. 0,1377 ha polozona w obrebie ewidencyjnym Swieszyno.
Cena sprzedazy 109 322,40 z1, wplacona: w dn. 06.08.2014 1. w kwocie 8 000,00 zi
(wadium) oraz w dn. 03.09.2014 r. kwocie 101 322,40 z} tj. przed podpisaniem aktun
notarialnego Rep. A numer 2640/2014 z dnia 05.09.2014 r.

Zawiadomienie nabywcy z dnia 28.08.2014 r. (doreczone w dn. 28.08.2014 r.) o terminie
zawarcia umowy notarialnej (05.09.2014 1) nie zawieralo informacji o uprawnieniu
organizatora do zatrzymania wadium w sytuacji, gdy nabyweca odstapi od zawarcia
Umowy.

Wyjasnienie w powyzszej sprawie zlozyly Ewa Korczak — Wéjt Gminy i Agnieszka
Marcinkowska — Inspektor ds. gospodarki nieruchomosciami. Wyjasnienie i kserokopig
pisma ztozono do akt kontroli pod poz. Nr 16.

7 wyjasnienia wynika, 7e z powodu przeoczenia zawiadomienia nabywcéw o terminie
i miefscu zawarcia umowy notarialnej nie zawieraly informacyi o konsekwencjach nie
przybycia i nie zawarcia umowy. Wymagany zapis zawarty byl w ogloszeniu o przetargu
nicograniczonym i w regulaminie, a nabywcy zlozyli oSwiadczenie o zapomanin sig
z warunkami przetargu i przyjeli je bez zastrzezen.

5) Sprzedaz nieruchomosci gruntowych zabudowanych w trybie przeprowadzonego przetargu
ustnego nieograniczonego:

— dzatka Nr 1/2 o pow. 0,0260 ha polozona w miejscowosci Bardzlino, obrgh
ewidencyjny Niedalino, zabudowana budynkiem gospodarczo-garazowym 0 pOw.
46.07 m kw. Cena sprzedazy 4 447,00 zt, wplacona: w dn. 30.12.2013 r. w lewocie
470,00 z (wadium) oraz w dn. 16.01.2014 1. kwocie 4 277,00 z 1j. przed podpisaniem
aktu notarialnego Rep. A numer 212/2014 z dnia 21.01.2014 1.

Zawiadomienie nabywey z dnia 13.01.2014 r. (dorgczone w dn. — brak daty dorgczenia)
o terminie zawarcia umowy mnotarialnej (21.01.2014 r.) nie zawieralo informacji

%éﬁ»y
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O uprawnieniu organizatora do zatrzymania wadium w sytuacji, gdy nabywca odstapi
od zawarcia umowy.

Wyjasnienie w powyzszej sprawie zlozyty Ewa Korczak — Wéjt Gminy i Agnieszka
Marcinkowska — Inspektor ds. gospodarki nieruchomosciami. Wyjasnienie i kserokopie
pisma ztozono do akt kontroli pod poz. Nr 16.

Z wyjasnienia wynika, Zze z powodu przeoczenia zawiadomienia nabywcéw o terminie
i miejscu zawarcia umowy notarialnej nie zawieraly informacji o konsekwenciach wie
przybycia i nie zawarcia umowy. Wymagany zapis zawarty byt w ogloszeniu o przetargu
nieograniczonym i w regulominie, a nabywcy zlozyli o$wiadczemie o zapozmamiu sig
z warunkami przetargu i przyjeli je bez zastrzezen,

0) Sprzedaz lokalu mieszkalnego i oddania gruntu w uzytkowanie wieczyste w drodze
przeprowadzonych rokowan:

— lokal mieszkalny Nr 3 znajdujacy si¢ w budynku Nr 16, w miejscowosci Kurozwecz
wraz z oddaniem gruntu w uzytkowanie wieczyste na okres do 2092 r., 1103/10000
czgdel dziatki grumtu Nr 52/3 o pow. 0,1129 ha polozonej w obrebie ewidencyjnym
Kurozweczna dzialce Nr 113/12 o pow. 0,66 ha w miejscowosci Zegrze Pomorskie,
obreb Zegrze Pomorskie, Gmina Swieszyno. Udziat w czesciach wspélnych budynku
1 dziatki gruntu 151/1000. Cena nieruchomosci, ustalona w drodze rokowan
40 000,00 zt, w tym cena lokalu 37 320,00 7t i utamkowa warto$¢ gruntu oddanego
w uzytkowanie wieczyste w kwocie 2 680,00 zt. Nalezno$¢ rozlozona na raty pierwsza
wplata 3 505,54 71 (za lokal) 1 494,46 zt (I5 % wartodci gruntu) wniesiona przez
nabyweg w dn. 17.10.2014 r. (na poczet wplat zaliczono wptacong przez nabywee
zaficzkg do przeprowadzanych rokowar) 1. przed zawarciem aktu notarialnego
Rep A numer 3138/2014 z dnia 28.10.2014 1.).

Zawiadomienie nabywcy z dnia 21.10.2014 r. (dorgczone w dn. 21.10.2014 r.) o terminie
zawarcia umowy notarialnej (28.10.2014 r.) nie zawieralo informacji o uprawnieniu
organizatora do zafrzymania wadium w sytuacji, gdy nabywca odstgpi od zawarcia
umowy. Kserokopie pisma ztozono do akt kontroli pod poz. Nr 16.

Wyjasnienie w powyzszej sprawie ztozyly Ewa Korczak — Wéjt Gminy i Agnieszka
Marcinkowska — Inspektor ds. gospodarki nieruchomogciami. Wyjasnienie i kserokopie
pisma zloZzono do akt kontroli pod poz. Nr 16.

Z wyjasnienia wynika, ze z powodu przeoczenia zawiadomienia nabywcéw o terminie
I miejscu zawarcia umowy notarialne] nie zawieraly informacji o konsekwencjach mie
przybycia i nie zawarcia umowy. Wymagany zapis zawarty byl w ogloszeniu o przetargu
nieogramiczonym 1 w regulaminie, a nabywcy zlozyli oswiadczenie o zapoznamiu sie
z warunkami przetargu i przyjeli je bez zastrzezeri.

7) Zamiana nieruchomosci gruntowych:

b
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—  zamiana dzialki gruntu Nr 34 o pow. 0,0645 ha polozonej w obrebie ewidencyjnym
Giezkowo, gmina Swieszyno o warto$ei 3 360,00 71, stanowigcej whasnos¢ Gminy
Swieszyno na dzialki grunfu: Nr 14/8 o pow. 0,0122 ha i Nr 14/6 o pow. 0,0102 ha,
potozonych w obrgbie ewidencyjnym Strzekecino gmina Swieszyno o lacznej wartosci
3311,00 zI, stanowigcych wlasnos¢ osob fizycznych. Roznica w kwocie 49,00 zt
zostala zaptacona przez nabywcow w dniu 27.06.2014 1. (tj. przed zawarciem aktu
notarialnego Rep A numer 1739/2014 z dnia 01.07.2014 r.).

Uchwala Nr XXXIV/309/13 Rady Gminy z dn. 31 pazdziernika 2013 r. wyrazono
zgode na zamiang WW. nieruchomodci.  Protokd! uzgodnien  podpisano
w do 20.05.2014 r., ktérym ustalono warunki zamiany. W toku analizy
przedstawionej dokumentacji ustalono, ze Wojt Gminy nie sporzadzit i nie poda
do publicznej wiadomosci wykazu nieruchomogci przeznaczonych do zamiany.

_  zamiana dziatki gruntu Nr 8/21 o pow. 0,0312 ha polozonej w obrebie ewidencyjnym
Giezkowo, gmina Swieszyno, o wartosci 5 956,00 zk, stanowiacej wiasnos¢ Gminy
Swieszyno na dzialke gruntu: Nr 8/24 o pow. 0,0164 ha, potozong w obrebie
ewidencyjnym Giezkowo, gmina Swieszyno o wartosci 3 651,00 zh, stanowiaca
wiasnoéé oséb fizycznych. Roznica w kwocie 2 305,00 zt zostala zaplacona przez
nabyweow w dniu 27.08.2014 1. (8. przed zawarciem aktu notarialnego Rep A numer
2542/2014 z dnia 29.08.2014 1.).

Uchwatg Nr XXXIV/308/13 Rady Gminy z dn. 31 pazdziernika 2013 r. wyrazono
zoode na zamiang WW. nieruchomosci.  Protokét uzgodnieh podpisano
w dn. 20.052014 1., ktérym ustalono warunki zamiany. W toku analizy
przedstawionej dokumentacji ustalono, ze Wo6jt Gminy nie sporzadzit i nie podat
do publicznej wiadomosci wykazu nieruchomogci przeznaczonych do zamiany.

Wyjasnienie w sprawie nie sporzadzenia i nie podania do publicznej wiadomosci wykazow
piernchomogdci przeznaczonych do zamiany ziozyly Ewa Korczak — Wojt Gminy
i Agnieszka Marcinkowska — Inspektor ds. gospodarki nieruchomosciami. Wyjasnienie
i kserokopie ww. uchwat Rady Gminy, protokolow uzgodnien oraz aktow notarialnych
ztozono do akt kontroli pod poz. Nr 17.

7 wyjasnienia wynika, ze zgodnie z art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 1.
o gospodarce nieruchomodciami wladeiwy organ sporzadza i podaje do publicznej
wiadomogci wykaz nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy, oddania w uzytkowanie
wieczyste, uzytkowanie, najem lub dzierzawe. Wyjasniajacy stwierdzili, ze cyt. e la
analizowanych transakcji zamiany nie zostaly sporzadzone i podane do publicznej
wiadomo$ci wykazy, zgodnie z art. 35 usi. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r.
o gospodarce nieruchomosciami, poniewaz taki obowiazek nie wynika z tresci tego
przepisu. Przedmiotowych zamian dokonano na podstawie art. 15 ustawy o gospedarce
nieruchomosciami.”

W powyzszym zakresie ustalono, ze:

Yo
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nieruchomosci sprzedawano w drodze przetargowej i bezprzetargowej,

kazdorazowo decyzja o sprzedazy nieruchomoéci podejmowana byla przez Rade Gminy
w formie stosownej uchwaty,

w przypadkach sprzedazy w drodze bezprzetargowe] przestrzegano przepiséw art. 34 ust.
1-3 oraz art. 37 ust.2 1 3 ustawy o gospodarce nieruchomosciami,

warunki zbycia nieruchomosci w drodze przetargu obwieszczano w ogloszeniach
o przetargu, a w drodze bezprzetargowej ustalano w rokowaniach przeprowadzanych
z nabyweca,

zachowano 21-dniowy termin podania wykazu do publicznej wiadomosci w siedzibie
zamawiajacego oraz powiadamiano o tym fakcie w prasie miejscowej,

uczestnikom przetargdbw nieograniczonych na sprzedaz nieruchomosci gruntowych
dokonano zwrotu wadium lub zaliczano je na poczet ceny sprzedazy,

zawiadamiano  nabywcOw  nieruchomosci, wszystkich  wyzej  wymienionych,
sprzedawanych w trybie przetargowym i bezprzetargowym, o terminie i miejscu
podpisania umowy,

zawiadomienia (7) nabywc6w nieruchomosei (na igezng kwote 264 059,40 z1) o terminie
i miejscu zawarcia aktu notarialnego, w trybie przetargowym, nie zawieraty informacji
0 uprawnieniu organizatora do zatrzymania wadium w sytuacji, gdy nabywca odstapi
od zawarcia umowy,

sprzedazy nieruchomosci aibo oddania w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci gruntowe;j
dokonywano w formie aktu notarialnego, a przeniesienia prawa uzytkowania wieczystego
dokonywano poprzez wpis w ksigdze wieczystej,

warunki finansowe okreslone w umowie sprzedazy byly zgodne z wynikami przetargu oraz
ustalonymi w protokole uzgodnien migdzy Wojtem, a nabywcg w przypadku trybu
bezprzetargowego,

nabywcy uiscili ceng sprzedazy lub pierwsza oplate z tytufu uzytkowania wieczystego,
pomniejszone o wplacone wadium, najpdzniej w dniu zawarcia umowy,

oferenci przystgpujgcy do przetargu wplacali wymagane wadium, a oferent ktéry wygrat
przetarg nie otrzymatl jego zwrotu po przetargu,

cena wywolawcza podana w ogloszeniu o przetargu byla ustalana zarzadzeniem Wéjta
(dot. T1 1T przetargu i rokowarn),

postgpienie nie byto mniejsze niz 1 % ceny wywolawczej,

wysokos¢ wadium ustalone przez organ nie bylo niZsze niz 5 % ceny wywolawczej
i wyzsze niz 20 % tej ceny, wadium wplacane bylo przez wszystkich uczestmikow
przetargu nie pozniej niz 3 dni przed przetargiem,

ogloszenia o przetargu i protokoly z przetargu spelnialy ustawowe wymogi, poza
1 ogloszeniem, gdzie ogloszenie o przetargu ustnym nieograniczonym nie zawieralo
informacji o skutkach uchylania si¢ od zawarcia umowy sprzedazy niernchomosci,

osoby reprezentujace gming przy umowie spelnialy wymogi art. 46 ust. 1 ustawy z dnia
8 marca 1980r. o samorzadzie gminnym,
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— przestrzegano zasad ustalania cen nieruchomoséci zgodnie z przepisami art. 67 1 68 ustawy
z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce.

Innych uwag w powyzszym zakresie nie wniesiono.

1.3.2. Dochody z tytulu oplat za zarzad, uzytkowanie i uZytkewanie wieczyste
niernchomosci.

Na podstawie danych ewidencji ksiegowej prowadzonej do konta 130
oraz sporzadzonych sprawozdaf Rb-278 .z wykonania planu dochodéw budzetowyc 2
(rozdz. 70005 § 0470) ustalono, Ze W okresie objetym kontrolg uzyskano dochody z tytulu
oplat za zarzad, uzytkowanie { uzytkowanie wieczyste nieruchomosci:

— w2012 r. wkwocie 12 023,14 zt
— w2013 r. w kwocie 10 845,55 zi
— w2014 r. wkwocie 11 376,49 z
— w2015 r. wkwocie 11 135,27 zl.

Uzyskane dochody z tytulu uzytkowania wieczystego —nieruchomosci 0mowiono
w podrozdziale 1.3.1. protokofu.

Na podstawie przedstawionych dokumentow ustalono, ze w okresie objgtym kontrolg
Gmina Swieszyno oddala w trwaly zarzad nieruchomosgei na rzecz nastepujgcych jednostek
organizacyjnych:

—  Gminnemu O$rodkowi Pomocy Spolecznej - decyzjg znak GG.6844.1.2012 Wajta Gminy
7z dn. 28.09.2012 r. (decyzja stala sie ostateczna W dn. 15.10.2012 r.) na czas
nicoznaczony trwalty zarzad do nieruchomodci gruntowej o pow. 0,7900 ha polozong
w Niedalinie 29 a, stanowiacy dzialkg Nr 125/10, zabudowang budynkiem
jednokondygnacyjnym o pow. 344,08 m kw. z przezmaczeniem na cele publiczne
(dzialalnosé statutowy, $wietlicy wiej skiej, biblioteki). Protokot zdawczo odbiorczy
sporzadzono i podpisano w dniu 16.10.2012 r. W wydanej decyzji ustalono oplatg roczng
z tytulu trwalego zarzadu w wysokosci 1508,81 zt (§. w wysokosei 0,3 % ceny
nieruchomosci ustalonej przez rzeczoznawce majgtkowego w dn. 25.09.2012 r. na kwotg
502 938,00 zl). Oplata platna do dnia 31 marca kazdego roku, optata za 2012 r.
w wysokosci proporcjonalnej tj. 379,04 zl, ptatna do 30 dni po uprawomocnieniu sig
decyzji.

W okresie objetym kontrolg nalezne wplaty wnoszono:

e wdn. 31.10.2012 r. w kwocie 379,04 zi,

o wdn. 20.03.2013 r. w kwocie 1 508,81 zi,

e wdn. 14.03.2014 r. w kwocie 1 508,81 zi,

e wdn. 12.03.2015 r. w kwocie 1 508,81 zi,

_  Szkole Podstawowej w Zegrzu Pomorskim - decyzja znak GN.6844.2.2015 Wojta Gminy
7z dn. 27.11.2015 r. (decyzja stala sie ostateczna w dn. 28.12.2015 r.) na czas
nicoznaczony frwaly zarzad do mnieruchomosci gruntowej o pow. 1,75 ha polozong
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w Zegrzu Pomorskim, stanowigca dziatke Nr 114, zabudowang budynkiem szkoty, salg
gimnastyczng, lacznik i budynek gospodarczy o pow. 344,08 m kw. z przeznaczeniem
na cele o$wiatowe szkoly publicznej. Protokdt przekazania i przejgcia srodka trwalego
sporzgdzono i podpisano w dniu 04.01.2016 r. W wydanej decyzji nie ustalono oplaty
racznej ze wzgledu na ustawowe zwolnienie jednostek oswiatowych z oplat z tytulu
trwalego zarzadu.

— Szkole Podstawowej w Konikowie - decyzjg znak GN.6844.1.2015 Wéjta Gminy
z dn. 27.11.2015 . (decyzja stala si¢ ostateczma w dn. 21.12.2015 1) na czas
nieoznaczony trwaly zarzgd do nieruchomosci gruntowej o pow. 1,71 ha polozong
w Konikowie, stanowigca dziatkg Nr 106/9 zabudowang budynkiem szkoly, halg
sportowa, tacznik i budynek gospodarczy z przeznaczeniem na cele o$wiatowe szkoly
publicznej. Protokol przekazania i przejecia srodka trwalego sporzgdzono i podpisano
w dniu 04.01.2016 r. W wydanej decyzji nie ustalono oplaty rocznej ze wzgledu
na ustawowe zwolnienie jednostek oswiatowych z oplat z tytutu trwalego zarzadu.

— Przedszkola Gminnemu w Swieszynie - decyzja znak GN.6844.4.2015 Wéjta Gminy
7z dn. 27.11.2015 r. (decyzja stala sic ostateczna w dn. 28.12.2015 1) na czas
nieoznaczony trwaly zarzad do nieruchomosei gruntowej o pow. 0,1732 ha potozong w
Swieszynie Nr 45a, stamowigcg dziatke Nr 352/6 o pow. 0,09 ha i czgs¢ dziatki Nr 352/13
o pow. 0,0832 ha zabudowang budynkiem przedszkola z przeznaczeniem na cele
os$wiatowe przedszkola publicznego. Protokél przekazania 1 przejecia Srodka trwalego
sporzadzono i podpisano w dniu 04.01.2016 r. W wydanej decyzji nie ustalono oplaty
tocznej ze wrzgledu na ustawowe zwolnienie jednostek o$wiatowych z oplat z tytulu
trwalego zarzadu.

— Gimnazjum W Swieszynie - decyzjg znak GN.6844.5.2015 Wojta Gminy
7 dn. 27.11.2015 1. (decyzja stala si¢ ostateczna w dn. 28.12.2015 r.) na czas
nieoznaczony trwaly zarzad do nieruchomosci gruntowej o pow. 2,22 ha polozong
w Swieszynie, stanowigcg dziatke Nr 197/3 zabudowang budynkiem szkoly, sala
gimnastyczng i $wietlicg z przeznaczeniem na cele o$wiatowe szkoly publicznej. Protokot
przekazania i przejecia $rodka trwatego sporzadzono i podpisano w dniu 04.01.2016 1.
W wydanej decyzji nie ustalono oplaty rocznej ze wzglgdu na ustawowe zwolmernie
jednostek o$wiatowych z oplat z tytutu trwalego zarzadu.

— Szkole Podstawowej w Dunowie - decyzjg znak GN.6844.3.2015 Woéjta Gminy
z dn. 27.11.2015 r. (decyzja stala si¢ ostateczna w dn. 21.12.2015 1) na czas
nieoznaczony trwaly zarzagd do nieruchomos$ci gnmtowej o pow. 0,35 ha polozong
w Dunowie, stanowigcg dziatke Nr 66 zabudowang budynkiem szkoly, z przeznaczeniem
na cele o$wiatowe szkoly publicznej. Protokét przekazania 1 przejgcia Srodka trwalego
sporzadzono i podpisano w dniu 04.01.2016 r. W wydanej decyzji nie ustalono oplaty
rocznej ze wzgledu na ustawowe zwolnienie jednostek o$wiatowych z opiat z tytulu
trwatego zarzadu.

W toku analizy ww. zagadnienia ustalono, ze:
— trwaty zarzad ustanowiono, na wniosek jednostki organizacyjnej, w formie decyzji,
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— objecie mieruchomosci w trwaly zarzad nastgpilo na podstawie protokolu zdawczo-
odbiorczego,

~ za przekazanie nieruchomo$ci w trwaly zarzad, na cele inne niz o$wiatowe ustalono
nalezne oplaty z tego tytuhu,

— nalezne oplaty roczne za trwaly zarzad nad nieruchomoscig zostaly wraiesione terminowo
w latach 2012-2015.

Uwag w powyzszym zakresie nie wniesiono.
1.3.3. Dochody z najmu i dzierzawy skladnikéw majatkowych Gminy.

Na podstawie danych ewidencji ksiegowej oraz sporzadzonych sprawozdan
Rb-27 S .,z wykonania planu dochodéw budz'etowych Rb-27S ustalono, 7ze w latach
2012 - 2015 wzyskano dochody z tytwln najmu i dzierzawy skladoikéw majgtkowych
(dziat 700, rozdz. 70005 § 0750) w wysokoscl:

— w2012 r. wkwocie 124 146,75 zi,
— w2013 r. w kwocie 139 537,12 zl,
— w2014 r. w lkewocie 141 160,41 zl,
— w2015 r. w kwocie 156 518,23 zi.

Niniejsza kontrolg objeto transakcje najmu 1 uzyczenia nieruchomosci gminnych
przeprowadzone przez MCK-e-Bureka — Biblioteke Publiczng w Swieszynie w okresie po
maju 2016 1. i przedstawiono w podrozdziale VI1.6.5. niniejszego protokotu.

1.3.3.1. Legalnosé ustawiania kontemeréw na odziez uizywanj na terenie Gminy
Swieszyno.

Pismem z dnia 29.07.2013 . Prezes Regionalnej Izby Obrachunkowej w Szczecinie,
w zwigzku z uzyskanymi informacjami o mozliwosci nielegalnego ustawiania konteneréw
na odziez uzywang na ternie wojewodztwa zachodniopomorskiego przez PPUH L, Widrpol”
ze Skarzyska Kamiennej 1 PH Tesso s. j. z Pruszcza Gdanskiego, zwrécit sig do Wojta Gminy
Swieszyno o przeanalizowanie omawianej informacji w Gminie Swieszyno.

W toku kontroli, na podstawie wyjasnienia ztozonego przez Ewe Korczak — Wogta Gminy
(ztozonego do akt kontroli pod poz. Nr 9) ustalono, ze cyt. ,, Na fernie Gminy Swieszyno
ustawione sq pojemniki na odziez uzywang przy drogach gminnych. W zwiqzku z fym wydane
zostaly decyzie na zajecie pasa drogowego. Do zaplaty naleznosci zobowigzany jest
przedsiebiorca Robert Gora prowadzqcey ushugi fransportowe. Z firmami PPUH ,, Wiérpol” ze
Stkarzyska Kamiennej i PH Tesso sj. z Pruszcza Gdafiskiego nie bylo i nie ma w chwili
obecnej podpisanych uméw na dzierzawe terenow stanowigcych wlasnos¢ Gminy Swieszyno.”

Niniejszg kontrola objeto wszystkie wydane (w latach 2012-2015 i do chwili obecnej) decyzje
Wéjta Gminy na zajecie pasa drogowego drogi gminnej poprzez umieszczenie urzadzen
infrastruktury technicznej nie zwigzanych z potrzebami zarzadzania drogg lub potrzebami
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ruchu drogowego w pasie drogi gminnej tj. na ustawianie pojemnikéw przeznaczonych
na zbidrke odziezy uzywanej, 1 tak:

dec. znak [D.6853.R.010.2014 z dnia 24.02.2014 r. na zaj¢cie pasa drogowego drogi
gminnej nr 143/3 w m. Mierzym o pow. 1,15 m kw. od dn. 01.03.2014 r. — oplata
ustalona na 2014 r. w kwocie 175,38 zI 1 na lata nastgpne w kwocie 209,88 zi,

dec. znak ID.6853.R.009.2014 z dnia 24.02.2014 r. na zajecie pasa drogowego drogi
gmimnej or 52/55 w m. Kurozwecz o pow. 1,15 m kw. od dn. 01.03.2014 r. — oplata
ustalona na 2014 r. w kwocie 175,38 zl i na lata nastgpne w kwocie 209,88 z1,

dec. znak ID.6853.R.008.2014 z dnia 24.02.2014 r. na zaj¢cie pasa drogowego drogi
gminnej nr 51/2 w m. Niedalino o pow. 1,15 m kw. od dn. 01.03.2014 r. — optata ustalona
na 2014 1. w kwocie 175,38 zi i na lata nastepne w kwocie 209,88 zi,

dec. znak ID.6853.R.007.2014 z dnia 24.02.2014 r. na zajecie pasa drogowego drogi
gminnej nr 311/4 w m. Swieszyno o pow. 1,15 m kw. od dn. 01.03.2014 r. — oplata
ustalona na 2014 r. w kwocie 175,38 zt i na lata nastepne w kwocie 209,88 z1,

dec. znak ID.6853.R.006.2014 z dnia 24.02.2014 r. na zajecie pasa drogowego drogi
gminnej nr 107/2 w m. Konikowo o pow. 1,15 m kw. od dn. 01.03.2014 r. — oplata
ustalona na 2014 r. w kwocie 175,38 71 1 na lata nastepne w kwocie 209,88 zt,

dec. znak ID.6853.R.005.2014 z dnia 24.02.2014 r. na zaj¢cie pasa drogowego drogi
gmimmej nr 296/3 w m. Konikowo o pow. 1,15 m kw. od dn. 01.03.2014 r. — oplata
ustalona na 2014 r. w kwocie 175,38 zt i na lata nastgpne w kwocie 209,88 zi.

W toku analizy powyzszych dokumentdw ustalono, ze:

ww. decyzje (6) na zajgcie pasa drogowego wydano w dn. 24.02.2014 1. na ziozony
wniosek przedsigbiorcy z  dn. 20.092013 1. (wplyw do Urzedu Gaorny
w dn. 20.09.2013 r.), w ktorym zwrdcil si¢ do Wojta Gminy o wydzierzawienie gruntow
celem ustawienia 8 sziuk pojemnikéw metalowych przeznaczonych na zbiorke odziezy,
anie o zajecie pasa drogowego na ustawienie pojemnikow,

na decyzjach nie umieszczono adnotacji o uprawomocnieniu si¢ decyzji,

Rada Gminy okreslita w drodze uchwaty ustalita wysoko$¢ stawki za zajecie 1 m? pasa
drogowego w wysokosci 0,50 zl/1 m kw., stawka nie przekraczata ustawowej wysokosci
(art. 40 ust. 8 ustawy z dnia 21 marca 1985 1. o drogach publicznych z pdzn. zm.),

w wydanych decyzjach za zajecie pasa drogowego i umieszczanie w nim urzadzen
niezwigzanych z funkcjonowaniem stosowano prawidlowy termin wnoszenia oplaty
rocznej, zgodnie z art. 40 ust. 11, ust. 13 1 132 ustawy z dnia 21 marca 985 r.
o drogach publiczaych z pdzn. zm.),

za zajgeic pasa drogowego pobierano oplate wedlug stawki okreslone]
w uchwale Rady Gminy; w przypadku nieterminowego uiszczania optat pobierano odsetki
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ustawowe zgodnie z art. 40 d ust. 1 cyt. ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach
publicznych.

Wyjagnienie w sprawie wydania decyzji na zajecie pasa drogowego na wniosek
przedsiebiorcy, w ktorym zwraca si¢ do Wojta Gminy o wydzierzawienie gruntéw,
nieterminowego wydania decyzji oraz nie umieszczania na decyzji daty jej uprawomocnienia
Zlozyli Bwa Korczak — Wéjt Gminy i Ewa Zinowska-Suska — Inspektor ds. inwestycji
i drogownictwa (zatrudniona w Urzgdzie Gminy od dn. 01.06.2015 r.). W trakcie wystgpienia
nieprawidlowosci przygotowywaniem decyzji na zajecie pasa drogowego zajmowatl si¢ Jan
Sron — Inspektor ds. inwestycji i drogownictwa, ktéry pracowat w Urzedzie Gminy do dnia
18.06.2015 .
Wyjasnienie oraz kserokopie wniosku i decyzji wraz z potwierdzeniem ich odbioru ztozono
do akt kontroli pod poz. Nr 11. Kserokopie zakresow czynnosci ww. pracownikéw zlozono
do akt kontroli pod poz. Nr 3.
7 wyjasnienia wynika, ze cyt. ,,...stwierdzono, ze wniosek zostal zlozony o wydzierzawienie
gruntéw celem ustawienia 8 sztuk pojemnikéw metalowych na zbidrke odziezy, a nie o zajgcie
pasa drogowego na ustawienie pojemnikéw, natomiast wydane zostaly decyzje na zajecie
pasa drogowego oraz, ze decyzje zostaly wydane 5 miesiecy po dacie zlozenia wniosku.
Ponadto stwierdzono, ze na decyzjach nie umieszczono adnotacji o uprawomocnieniu decyzji.
W zwigzku z faktem, e jestem zatrudniona w Urzedzie Gminy Swieszyno od 01.06.2015 r. nie
potrafie wyjasnié przyczyn zaistnialej sytuacji wskazanej w pismie o udzielenie wyjasnienia.”
Na podstawie danych ewidencji ksiggowej ustalono, Ze z tytutu ww. decyzji osiggnigto
dochody z tytutu zajecia pasa drogowego drogi gminne;:

— w2014 r. wkwocie 1 052,28 z} (wplata zdn. 17.03.2014 r.),

— w2015 r. wkwocie 1 259,28 zt (wplata z dn. 02.02.2015 1.),

tj. zgodnie z wydanymi ww. decyzjami. Od nieterminowej wplaty za 2015 r. naliczono
i pobrano nalezne odsetki ustawowe w kwocie 4,20 zt.

Innych uwag w powyzszym zakresie nie wniesiono.
1.3.4. Dochody ze sprzedazy wyrobéw i skladnikéw maj atkowych.

Na podstawie danych ewidencji ksiggowej i sporzadzonego sprawozdania
Rb-27 S ,z wykonania planu dochodéw budzetowych (§ 0870), ze w okresie objgtym
kontrolg uzyskano dochody z ww. tytuhn:

— w2012 r. w kwocie 32,52 zk,
— w2013 1. wkwocie 38 138,20z,
— w2014 r. wkwocie 10 737,00 zl,
— w2015 r. wkwocie 822,50 zt

Niniejszg kontrola objeto dochody uzyskane w2013 r. w kwocie 38 138,20 z.

Na podstawie przedtozonych dokumentéw: uméw sprzedazy (Nr 3/2013 z dn. 05.11.2013 r.
dot. sprzedazy samochodu cigzarowego za kwotg 34 400,00 zt, Ny 2/2013 z dnia 16.10.2013 1.
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dot. sprzedazy pojazdu jednosladowego za kwotg 2 500,00 zt, Nr 2/2013 z dnia 16.10.2013 r.
dot. sprzedazy pojazdu jednosladowego za kwotg 211,00 z1), podan skierowanych do Wojia
Gminy wyrazajacych wole zakupu drewna (za kwote 910,00 zt), ziemi (za kwotg 97,20 zt
oraz zuzytych zyrandoli (za kwotg 20,00 zl), wystawionych przez Gming faktur VAT,
wyciggdéw bankowych stwierdzono, ze kontrolowana jednostka uzyskata w 2013 r. dochody
ze sprzedazy w wysokosci 38 138,20 zl.

Sprzedazy ww. sktadnikow dokonano na podstawie przeprowadzonych procedur w trybie
przetargu  nieograniczonego, przetargu  ofertowego, przeprowadzonych —negocjacji
z oferentami. Postepowania przeprowadzata powolana zarzadzeniem Wéjta Gminy — Komisja

przetargowa.

Ponadto ww. $rodki trwale zostaly zdjete z ewidencji $rodkéw trwatych, na podstawie
odpowiednich dowodéw, w dniach ich zbycia.

Uwag w powyzszym zakresie nie wniesiono.
1.3.5. Odsetki i dywidendy od kapitalu wniesionego do spélek.

Na podstawie danych ewidencji ksiggowej oraz sporzadzonego sprawozdania
Rb-27S ,,z wykonania planu dochodéw budzetowych” (rozdz. 75624 § 0740) ustalono,
iz w latach 2012 - 2015 uzyskano dochody z tytutu dywidend w kwotach po 320,00 zi.

Niniejsza kontrolg objeto dywidendy otrzymane w latach 2012-2015 tytulem zysku
od wniesionego kapitaln do Przedsigbiorstwa Gospodarki Komunalnej 1 Mieszkaniowe)
w Koszalimie, na podstawie przedstawionego aktu zatozycielskiego Spolki z ogramiczong
odpowiedzialnoscia — akt notarialny z dnia 27.07.1993 1. (Kapital zakladowy Spolki
w kwocie 6 332 000,00 zi, ktory dzieli si¢ na 12 664 réwne 1 niepodzielne udziaty o wartosci
nominalnej 500,00 71 kazdy udzial).

Aktem notarialnym Rep. ,,A” Numer 692/2011 z dnia 17.02.2011 1. (Oswiadczemnie
o przystapieniu do Spotki i objeciu udzialéw) ustalono, ze Gmina Swieszyno obejmuje
10 udzialow w kapitale zakltadowym spolki o wartosci nominalnej 500,00 zt (kazdy)
tj. 0 1gcznej wartosci 5 000,00 zt,

Na podstawie przedstawionych, mnastgpujagcych uchwal Zgromadzenia Wspoinikow
Przedsiebiorstwa Gospodarki Komunalnej Spotki z 0.0. w Koszalinie:

— uchwata Nr 7/2013 z dnia 29 kwietnia 2013 r.,

— uchwatla Nr 2/2014 z dnia 8 kwietnia 2014 r.,

— uchwata Nr 2/2015 z dnia 21 kwietnia 2015 1.,

— uchwata Nr 2/2016 z dnia 18 maja 2016 r.,

kazdorazowo ustalono dywidende w wysokosci 500 000,00 zi.

Wobec powyzszego kwota dywidendy przypadajaca Gminie wynosita 395,00 zt bratto
(320,00 zi netio) 1 wynikala z ponizszego wyliczenia:

500 009,00 7 : 12664 udzialy = 39,48 zt x 10 udzialéw przypadajgcych na Gming
Swieszymno.

"
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W dniach: 27 grudnia 2012 r., 27.11.2013 r., 01.12.2014 r., 30.11.2015 r. Gmina Swieszyno
otrzymata Informacje o wysokosci pobranego podatku dochodowego od dochodéw =z
dywidend oraz innych przychodéw z tytutu udziatu w zyskach osob prawnych.

Uwag w powyzszym zakresie nie wniesiono.

1.4. Inne dochody.
1.4.1. Odsetki od srodkéw finansowych gminy gromadzonych na rachunkach
bankowych.

Na podstawie ewidencji ksiggowej oraz sporzadzonych sprawozdan Rb-27 S .z
wykonania planu dochodéw budzetowych” za lata 2012-2015 ustalono, ze odsetki od
érodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych w poszezegolnych latach wynosity:

— 2012 r. w kwocie 26 110,07 z1,

— 2013 r. w kwocie 49 638,51 zi,

— 2014 r. w kwocie 134 228,32 71,

— 2015 r. w kwocie 73 771,57 21,

i zostaly wprowadzone do budzetu gminy w § 0920 rozdz. 75023 — ,,Urz¢dy Gmin™

1.4.2. Odsetki od pozyczek udzielonych przez gming.
Zagadnienie objeto analiza i opisano w rozdz. ITT pkt 3.3.4. niniejszego protokotu.
2.Wydatki budzetowe z uwzglednieniem przepiséw o zaméwieniach publicznych.

2.5 Wydatki biezace.
2.1.1. Wydatki z tytulu wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen.
2.1.1.1.  Wynagrodzenia esobowe pracownikéw.

Zasady wynagradzania pracownikow zatrudnionych w Urzedzie Gminy Swieszyno
uregulowane zostaty w Regulaminie Wynagradzania Pracownikéw Urzedu Gminy Swieszyno
wprowadzone: Zarzadzeniem nr 493/VI/2014 Wojta Gminy Swieszyno z dnia 14 lipca 2014
1., zmienionym nastgpnie:

o Zarzadzeniem nr 9/VII/2014 Wéjta Gminy Swieszyno z dnia 31 grudnia 2014 r.

e Zarzadzeniem nr 38/VI2015 Wojta Gminy Swieszyno z dnia 26 lutego 2015 1.
Wydatki zwigzane z wynagrodzeniami w roku 2015 r. w oparciu o sprawozdanie Rb-28S oraz
ewidencje ksiegowa w podziale na ponizsze rozdziaty, nie przekroczyly kwot planowanych
na ten cel w budzecie Gminy:

e 010-01010—plan 401.310,00 zt, wykonanie 391.296,12 z}

¢ 750-75011 — plan 103.992,00, wykonanie 68.504,04 zI

o 750-75023 — plan 1.457.785,60 21, wykonanie 1.412.614,64 7}
e 750-75095 — plan 122.500,00 zt, wykonanie 120.438,13 zt

e 754-75416 —plan 45.000,00 zt , wykonanie 39.128,96 zt

&1
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2

801-80113 — plan 61.460,00 z, wykonanie 55.105,67 zt
852-85295 — plan 600,00 7z}, wykonanie 167,00 zt
900-90002 — plan 13.670,00 zt, wykonanie 103.524,12 zi
900-90004 — plan 10.230,00 zt, wykonanie 9.802,69 zt.

Amalizie poddano prawidlowos¢ ustalenia w 2015 1. wysokosci nastgpujgcych skiadnikow
wynagrodzenia:

e

e

wynagrodzenie zasadnicze;
dodatek funkcyjny;
dodatek za wystuge lat;
dodatek specjalny;

w odniesieniu do pracowmkéw zatrudmionych na nas’tcfptq'gcych startowiskach:

Wéjt Gminy — Ewa Korczak;

Zastepca Wojta —od 01.05.2015 do 31.07.2016 r. Edward Wojtalik;
Sekretarz Gminy — od 01.02.2015 — Irena Czenko;

Skarbnik Gminy —od 01.05.2015 r. do 03.01.2016 — Anita Wietrzycka;
Inspektor ds. kadr i plac — Krystyna fukawska

Podinspektor ds. ksiggowosci — Janina Zdunska

Podinspektor ds. rozliczen — Anna Szatkowska

Pracownik sekretariatu ds. kancelaryjmych — Marcin Magierowski.

W toku kontroli ustalono:

Stosunek pracy z pracownikami byl nawigzywany przez zawarcie umowy O prace
oraz na podstawie powotania. Jeden z pracownikéw zostal zatrudniony w ramach
przejecia pracownika w zwigzku z likwidacg zakladu pracy, jakim do dnia 31.12.2012'r.
byl Zakltad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej.

Skiadniki wynagrodzenia ustalone w umowach o prace, angazach i porozumieniach
zmieniajgcych byly zgodne z wykazanymi w listach plach za okres od 05/2015
do 11/2015.

Listy wyptat spetniaty wymogi dokumentu ksiggowego.

Wynagrodzenie dla Wojta Gminy Swieszyno, ktérym w dniu 30 listopada 2014 .
w wyniku wyboru, zostata Pani Ewa Korczak, zostalo ustalone Uchwalg Rady Gminy
Swieszyno nr IV/16/15 z dnia 5 stycznia 2015 r. Wynagrodzenie fgczne razem
7 dodatkiem za wieloletnig prace nie przekroczylo siedmiokrotnosci kwoty bazowej
okreslonej] w ustawie budzetowej na 2015 r. dla oséb zajmujgeych kierowmicze
stanowiska panstwowe.

Uwag w powyzszym zakresie nie wniesiono.

Jer
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2.1.1.1.1. Dodatkowe wynagrodzenie roczne.

W Gminie Swieszyno dodatkowe wynagrodzenie roczne za 2014 r., wyplacono pracownikom
w dniu 13.01.2015 r., na podstawie zatwierdzonych listy wynagrodzen ,, Trzynastka za 2014
r” od nr 1/2015/1/002 do 1/2015/1/008, ogdtem na kwote 163.723,20 zi brutto. Listg
wynagrodzei sporzadzono na podstawie zweryfikowanego wykazu pracownikow Urzedu
Gminy uprawnionych do otrzymania dodatkowego wynagrodzenia. Wysokos¢ naliczonego
dodatkowego wynagrodzenia rocznego sprawdzono w opareiu O kartoteki wynagrodzen
za rok 2014 r. dla nast¢pujacych oséb:

s Kic¢ Eugeniusz; e Szostak Jan;

o Marcinkowska Agnieszka; e Warzynski Stefan;

e Oleksy Aneta; e FLukawska Krystyna;
e Osiowy Ryszard; o Zebrowska Urszula;
s Pietrzak Irena : e (Czenko Irena;

e Rogalski Stanislaw; e Drozd Ryszard;

e Sobczyk Malgorzata, ' e Kozinski Grzegorz

W oparciu o analize kart wynagrodzen oraz ewidencjg nieobecnosci pracownika, ustalono,
7e pracownikowi, zatrudnionemu w ramach prac interwencyjnych, Ryszardowi Drozd,
nieshisznie wyplacono dodatkowe wynagrodzenie roczne za 2014 r. w styczniu 2015 1.
Pracownik ten byt zatrudniony w okresie od 01.03.2014 do 31.08.2014 r. (6 miesiecy), lecz
w okresie od 01.08.2014 r. do 08.08.2014 r. przebywal na zwolnieniu lekarskim, za ktdre
przyshugiwato mu wynagrodzenie chorobowe. Zgodnie z art. 2 pkt. 2 ustawy z dnia
o dodatkowym wynagrodzenin rocznym dla pracownikéw jednostek sfery budzetowe;
pracownik, ktéry nie przepracowat u danego pracodawcy calego roku kalendarzowego, prawo
do wynagrodzenia rocznego nabywa W wysokosci proporcjonalnej do okresu
przepracowanego, jezeli okres ten wynosi co najmnie] 6 miesiecy. Jednoczes$nie Sad
Najwyzszy orzeld w wyroku z dnia 18 pazdziernika 2011 r. (sygn. akt I PK 263/10), ze (...}
okresy przepracowane nalezy rozumie¢ jako okresy faktycznie (efektywnie) przepracowane
u danego pracodawcy (...) a wiec z wylaczeniem wszystkich absencji w pracy, z wyjatkiem
urlopu wypoczynkowego. Sad Najwyzszy wyjasnit rtéwniez, w uchwale z dnia 7 lipca 2011 1.
(syon. akt TII PZP 3/11, OSNP 2012/1-2/3), ze ,okvesy pobierania przez pracownika
niezdolnego do pracy wynagrodzemia i zasilku chorobowego nie podlegajg wliczeniu
do 6-miesiecznego okvesu przepracowanego w danym roku kalendarzowym, wymaganego
do nabycia prawa do dodatkowego wynagrodzenia rocznego (...)”. W zwigzku z powyzszym
pracownik nieshusznie otrzymat dodatkowe wynagrodzenie roczne za 2014 r. w kwocie
818,70 zt brutto, ustalonej w oparciu o kartoteke wynagrodzen za 2014 r.

Z wyjasnieni Pani Krystyny Eukawskiej — Inspektora ds. kadr 1 plac wynika, ze ,, omylkowo
wykonano naliczenie do dodatkowego wynagrodzenia rocznego dla Pan Ryszarda Drozda”.
Wyjasnienie Pani Ewy Korczak — Wojta Gminy, Pani Krystyny Fukawskiej- Inspektora
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ds. kadr i plac, liste z dodatkowym wynagrodzeniem rocznym wyplacong gotéwka, roczng
karte ewidencji obecnosci w pracy oraz kartoteke wynagrodzen ztozono do akt kontroli pod
pozycja nr 31, Zakres czynmosel Pani f.ukawskie] ztozono do akt kontroli pod pozycjg nr 3.

2.1.1.1.2. Nagrody.

W 2015 r. Urzad Gminy Swieszyno nie posiadal regulaminu przyznawania nagrod, zas
nagrody, ktére zostaly przyznane, udzielono w oparciu o art. 36 pkt. 6 ustawy o pracownikach
samorzadowych.

W toku kontroli ustalono, ze w 2015 r. nagrody indywidualne otrzymaty, w oparciu
zatwierdzone listy plac, nasigpujgce osoby:
¢ Tytanicz Natalia — Lista ptac nr 1/2015/3/051 z dn. 30.03.2015 r. na kwote 1.000,00 zt
brutto
e Qleksy Aneta — Lista plac nr 1/2015/4/074 z dn. 30.04.2015 r. na kwote 2.871,00 zt
» na podstawie Listy plac nr 1/2015/12/270 z dnia 14.12.2015 1.
o Brzostko Marek —kwota 800,00 zt brutto;
o Kotodziej Kamila — kwota 3.000,00 zt brutto;
o Tytanicz — Bilo Natalia — kwota 1.000,00 zt brutto;
o Wisniewska Anetta — kwota 600,00 zI brutto;
o Zinowska — Suska Ewa — kwota 1.500,00 zi.
e na podstawie Listy pfac nr 1/2015/4/271 z dn. 14.12.2015 1.
o Szatkowska Anna—kwota 2.500,00 z brutto;
o Lukawska Edyta —kwota 2.500,00 zl brutto.
Ponadto analizg objeto nagrody jubileuszowe wyplacone w 2015 r. pracownikom
zatrudnionym na nastgpujacych stanowiskach:

staz
Lp. |stanowisko pracy w | % nagrody |kwotanagrody |nrlisty wyplat | lista z dnia
latach
1 Inspektor ds. budownictwa 25 100 5 240,00 zt 1/2015/3/047 25.03.2015
2 Starszy informatyk 25 100 4.800,00 z | 1/2015/4/060 14.04.2015
g | REPEhORGS. SOSOdarkL 25 100 5000,00z1 |1/2015/8/153 | 03.08.2015
nieruchomosciami
4 Konserwator 35 200 4 919,60 zt 1/2015/8/179 31.08.2015
5 Robotnik gospodarczy 45 400 13 400,00zt | 1/2015/11/243 | 03.11.2015
6 f;’zf;:f;j‘:;”qdm infrastruktury ) 4 300 9523262 |1/201511/245 |12.11.2015
7 Kierownik ZGKiM w Swieszynie 40 300 19500,12 zt | 1/2015/12/262 | 01.12.2015

7rédio: opracowanie na podstawie list ptac Urzedu Gminy Swieszyno.

W toku kontroli ustalono:

1) Pracownikowi zatrudnionemu na stanowisku Imspektora ds. budowmictwa, niestusznie
wyplacono w dnmu 25.03.2015 1. nagrode jubileuszows za 25 lat pracy. Powyzszy fakt
wynika z blednego wyliczenia stazu pracy uprawniajgcego na nabycia w/w nagrody. Otéz
wyzej wymienionemu pracownikowi do okreséw uprawniajacych do nagrody
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jubileuszowej zaliczono okresy prowadzenia dziatalnodci gospodarczej (od 09.11.1992 1.
do 31.03.1993 r. oraz od 01.07.1993 r. do 30.06.1994 r. — 4. tacznie okres 1 roku,
4 miesigcy i 22 dni). Zgodnie z przepisami regulujgcymi status pracownika
samorzadowego 1 zasady jego wynagradzania, oraz Regulaminem Wynagradzania
Pracownikéow Urzedu Gminy W Swieszynie, wprowadzonym Zarzadzeniem
nr 493/V1/2014 Wéjta Gminy Swieszyno z dn. 14 lipca 2014 1., zm. Zarzadzeniem
nr 9/VII/2014 7 dnia 31 grudnia 2014 r. oraz Zarzadzeniem nr 38/VII/2015 z dnia
26 lutego 2015 r., do okreséw pracy uprawniajgcych do nagrody jubileuszowej wlicza sig
wszystkie poprzednio zakoficzone okresy zatrudnienia oraz inne okresy, jezeli z mocy
odrebnych przepiséw podlegaja one wliczenin do okresu pracy, od ktdrego zalezg
uprawnienia pracownicze. Takimi odrebnymi przepisami, na podstawie ktérych inne
okresy niz okresy zatrudnienia wlicza sig do pracowniczego stazu pracy, s przepisy
dotyczace promocji zatrudnienia, pracy w gospodarstwie rolnym czy o obronie narodowej
ustalajgce, ze okres pobierania zasilku dla bezrobotnych badZ stypendium za odbywany
staz, jak tez okres zasadniczej stuzby wojskowej czy okresy pracy na roli s3 wliczane
do pracowniczego stazu pracy. Natomiast takiej mozliwosci nie przewiduje ustawa
o swobodzie dziatalnodci gospodarczej, co oznacza, ze okresu prowadzenia dziatalnodei
gospodarczej nie wlicza sig do pracowniczego stazu pracy majgcego wplyw na nabycie
i zachowanie uprawniefi pracowniczych.

2. W zwiazku z powyzszym nagroda jubileuszowa dla pracownika zatrudnionego
na stanowisku Inspektora ds. budownictwa powinna byé wyptacona dopiero w dniu
12.08.2016 t. Natomiast z dniem 01.01.2016 r. osoba ta przestala by¢ pracownikiem
Urzedu Gminy Swieszyno.

2) Pracownikowi zatrudnionemu na stanowisku Inspektora ds. gospodarki nieruchomogciami,
w dniu 03.08.2015 1. niestusznie wyplacono nagrodg jubileuszows za 25 lat pracy.
7 dokumentéw znajdujgcych si¢ w aktach osobowych pracownika wynika, ze blednie
ustalono okres uprawniajacy do nabycia nagrody jubileuszowej. Otoz do okreséw tych
wliczono, w oparciu o zaswiadczenie z Powiatowego Urzedu Pracy w Koszalinie, okres
od 07.06.1993 do 31.03.1995 r., tj. okres kiedy pracownik byla zarejestrowany jako
bezrobotny, a nie okres pobierania zasibku dla bezrobotnych od dnia 08.09.1993 .
do 30.06.1994 r. Zgodnie z art. 79 ust. 1 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy okres pobierania szasifku i stypendium wlicza si¢ do okresu pracy
wymaganego do nabycia lub zachowania uprawnien pracowniczych oraz okresow
sktadkowych w Tozumieniu przepisow o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen
Spotecznych. W zwigzku z powyzszym, nagroda jubilenszowa dla wyzej wymienionego
pracownika powinna by¢ wyplacona w dniu 02.08.2016 1.

3) Pracownikowi zatrudnionemu na stanowisku Starszego Informatyka, w dniu 14.04.2015 r.
wyplacono nagrodg jubileuszows za 25 lat pracy. W oparciu o dokumenty znajdujace sie
w teczee akt osobowych, tj. Swiadectwa pracy, zadwiadczenia z urz¢du pracy oraz umowy,
ustalono, ze staz pracy uprawniajacy do nagrody jubileuszowa za 25 lat zostal nabyty
przez tego pracownika w dniu 19.10.2014 . iw tym powinna zosta¢ wyptacona nagroda.

al
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Z wyjasnien zlozonych przez Pania Krystyne Fukawska — Inspektora ds. kadr i plac wynika,
ze w przypadku nagrody jubileuszowej dla Inspektora ds. budowniciwa |, przy zatrudnieniu
pracownika ustalajqe staz pracy uprawniajgcey do nabycia nagrody Jubileuszowej niestusznie
wliczono okresy prowadzenia wiasnej dzialalnosci gospodarczej”, w przypadku Inspektora
ds. nieruchomosci ,, pracownikowi niestusznie wliczono do stazu pracy zarejesirowanie sie
osoby jako bezrobotnej zamiast okresu pobierania zasitku dla bezrobotnych”. Natomiast jesh
chodzi o nagrode jubileuszowa przystugujgca Starszemu informatykowi, j&j wyplata
~nastgpila w pézniejszym okresie, pomiewa: w mawale pracy (wybory samorzgdowe)
przeoczono przekazanie Srodkéw finansowych na konto pracownika”. Wyjasnienia Pani Ewy
Korczak — Wojta Gminy oraz Pani Krystyny Lukawskiej — Inspektora ds. kadr i piac, listy
plac, potwierdzenia przelewow nagréd, pisma przyznajace nagrode jubileuszowa,
zaswiadczenia o wpisie i decyzje o wykresleniu z Ewidencji Dzialalnosci Gospodarczey
dokonane przez Prezydenta Miasta Koszalin, zaswiadczenie z PUP Koszalin, a takze wykazy
zawierajgee staz pracy poszezegdlnych pracownikéw, zlozono do akt kontroli pod poz. nr 32;
Zakres czynnosci Pani £ukawskiej ztozono do akt kontroli po pozycja nor 3.

2.1.2, Pozostale wydatki

2.1.2.1.  Naliczanie i wykorzystanie S§rodkéw zalkladowego funduszu Swiadezen
socjalnych.

Dziatalno$¢ socjalna w Urzedzie Gminy Swieszyno oparta jest na ustawie z dnia
4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu §wiadczen socjalnych oraz Regulaminie
Zakltadowego Funduszu Swiadezen Socjalnych Urzgdu Gminy Swieszyno z dnia
2 maja 2013 r., stanowigcego zatgcznik do Zarzadzeniem nr 311/V1/2013 Woéjta Gminy
Swieszyno z dnia 2 maja 2013 r.

Analizg obje¢to prawidtowos$¢ dokonywania naliczern ZFSS oraz terminowosé przekazywania
odpiséw Srodkéw finansowych na rachunek bankowy w 2014 .

Kontrola obje¢to dokonany odpis dla pracownikéw Urzgdu Gminy, analizujac obroty kont 851
— Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych i 135 ,,Rachunek érodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia” oraz stan zatrudnienia,

Na podstawie obwieszczenia Prezesa Giéwnego Urzedu Statystycznego z 18.02.2011 r.
W sprawie przecigtnego wynagrodzenia miesigcznego w gospodarce narodowej w 2010 1.
obowigzujagcym w okresie od 01.01.2010r. do 31.12.2014 r. ustalono kwote 2 917,14 7
do wyliczenia odpisu ma ZFSS w 2014 r. (. 2917,14 zt x 37,5 %), ktéra wynosila
1093,93 zt.

Planowany odpis na ZFSS za rok 2014 ustalono w kwocie 56.400,00 7.

Na podstawie danych z ewidencji ksiggowej kont 851 1 135 oraz potwierdzen przelewéw
$rodkdéw fimansowych, ustalono, ze odpis na ZFSS zostat przekazany w nastepujacych dniach:

— 21.03.2014r. - 42.375,00 zt

‘-
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Do dnia 31.05.2014 r. przekazano kwote 42.375,00 zi.

- 15.07.2014 1. - 12.849,93 zt
— 30.09.2014r. - -3.051,00 zt
— 30.09.2014r. - -1.670.85 zi

Do dnia 30.09.2014 r. przekazano kwote 50.503,08 z1.

W miesiacu 09/2014 r. dokonano korekty odpisu na 7ZFSS w zwiazku z zawyzonym planem,
ktéry skorygowano o oparciu o faktyczng liczbe zatrudnionych.

Roczny Plan Finansowy Zakladowego Funduszu Swiadezen Socjalnych UG Swieszyno

na 2014 1. zostal zatwierdzony, bez podania daty zatwierdzenia, przez W¢jta Gminy
w podziale na:

Plan finansowy ZFSS UG Swieszyno na 2014 r.
Przychody Rozchody
Rodzaj kwota Rodzaj lkwota
Stan Srodkow funduszu na dziet 9 175,85 zt Pomoc rzeczowa i finansowa 20 000,00 #A
31.12.2013 r.
naleznosci z udzielonych pozyczek :
na dziefi 31.12.2013 1. 40320,0071 | Dofinansowanie wypoczynku 40 000,00 zt
Planowany odpis na 2014 1. seaming | DOTAnSOwIne dziatalnotei kulturalno - | 3 404 6 4
oswiatowe)
Paczki dla dzieci 2 200,00 z1
Pomoc finansowa na cele mieszkaniowe | 40 695,85 zt
Suma przychodéw 105 895,85 zt | Suma rozchodoéw 105 895,85 zt

Zrédlo: opracowanie wlasne na podstawie danych z Urzedu Gminy Swieszyno.

Na podstawie ewidencji ksiggowej i dokument6w zrodtowych z 2014 r. ustalono:

Przychody Rozchody T
Rodzaj kwota Rodzaj kewota

Stan $rodkéw na 01.01.2014 1. 9175,85 zt Paczki dla dzieci pracownikéw 2 985,27 zt

Odpis na 2014 r. 50 503,08 zt Doplaty do wypoczynku 38 000,01 z

Splata pozyczek w 2014 r. 71 205,00 zt Pozyczki mieszkaniowe 68 500,00 zt
Swiadczenia losowe 1 000,00 z
s
Swiadczenia socjalne dla emerytow 3 900,00 zi

Suma przychodow 130 883,93 zt | Suma rozchodow 127 065,28 z1

Zrédio: opracowanie wlasne na podstawie ewidencji ksiegowej ZFSS z Urzedu Gminy Swieszyno.

Analizg objsto prawidlowosci naliczania odpisu na ZFSS za 2014 1., przyznawania oraz
wyptacania §wiadczen pracownikom i innym osoba uprawnionym na postawie Regulaminu
ZFSS, a takze zgodno$¢ poniesionych wydatkéw z planem na 2014 r. W odniesieniu
do pozyczek mieszkaniowych, przyznanych pomocy finansowych oraz dofinansowania

do wypoczynku.
W toku kontroli ustalono, ze:
e kwoty odpiséw byly przekazywane w ustawowych terminach;
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¢ pracownicy skladali informacje o sytuacji zyciowej rodzinnej i materialnej za rok
poprzedni na druku stanowigcym zatgeznik do regulaminu ZFSS;

w roku 2014 r. przyznano 11 pozyczek na fgczng kwote 68.500,00 zt;

prowizje od przelewow nie obcigzaly rachunku funduszu;

przecigtng liczbeg zatrudnionych, o ktérej mowa art. 5 ust. 1 ustawy o ZFSS, obliczono
na podstawie przecigtnej liczby zatrudnionych os6b w zaokragleniu do pelnych jednosci.
W wymiku kontroli ustalono, ze faktyczna przecietna liczba zatrudnionych na koniec roku
2014 w przeliczeniu na pelen wymiar czasu pracy wynosila 43,58 etatu (a faktyczny odpis
policzony zostal od 44 etatow), co powinno daé odpis za 2014 r. w kwocie
43,58 x 1.093,93 zt = 47.673,47 zt i emeryci 13 x 182,32 zt = 2.370,16 zt, Lacznie odpis
za 2014 1. powinien zosta¢ przekazany w kwocie 50.043,63 zi. Natomiast Urzad Gminy
Swieszyno przekazat odpis w wysokosci 50.503,08 zl, co oznacza, ze odpis zostal
przekazany w kwocie wyzszej o 459,45 zt.

Z wyjasnied zlozonych przez Panig Ireng Pietrzak — Zastepce Skarbnika Gminy wynika,
ze ,, W wyniku zaokrgglen etatow powstal blgd w wyliczeniu rZeczywistego rocznego odpisu
na zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych o 0,42 etatu, W zwiqzku z zaokrggleniem
przecigtnej liczby zatrudnionych do liczby calkowitej na koniec roku przekazano zawyzorry
odpis o kwote 459,45 zI. Rzeczywistego odpisu dokonano w dniu 25.11.2014 r. i w tym dniu
odpis ten zostal zaewidencjonowany w ksiegach”. Wyjasnienia Pani Ewy Korczak — Wéjta
Gminy oraz Pani Pietrzak, ewidencje ksiegowa konta 851 0101 — Odpisy podstawowe,
wyliczenie odpisu na dziefr 25.11.2014 r. oraz wyliczenie odpisu ze stanem na dziefi
31.12.2014 r. sporzadzone w trakcie kontroli, ztozono do akt kontroli pod pozycja nr 60.

® przyznawanie S$wiadczen z ZFSS nastgpowalo po zlozeniu i rozpatrzeniu wniosku
w sprawie dofinansowania. Jednak pomimo zapisu w Regulaminie ZF$S (§ 13 pkt. 4),
ze przyznawanie swiadczen pracownikom oraz innym osobom uprawnionym, odbywa sie
w oparciu o skladane przez w/w osoby informacje o sytuacji zyciowej, rodzinnej
1 materialnej, to $wiadczenia w ramach dofinansowania do wypoczynku przyznawane byty
w tej samej wysokosci. Z wyjasnien zlozonych przez Panig Krystyng Lukawsks —
Inspektora ds. kadr i plac wynika, ze ,, pracownicy korzystajqey z Zakiadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych w 2014 7. ustalili, ze dofinansowanie do wypoczynku ma byé dla
wszystkich wyplacane w jednakowej wysokosci, natomiast inne Jormy dofinansowania
majg by¢ zrézmicowane kwotowo z uwzglednieniem sytuacji  zyciowej, rodzinnej
i materialnej wnioskodawcéw”. Wyjasnienia Pani Eukawskiej, fragment Regulaminu
ZFSS, ewidencje konta 851 0201 — Doptaty do wypoczynku, ztozono do akt kontroli pod
poz. Nr 33. Zakres czynnosci Pani Lukawskiej ztozono do akt kontroli pod pozycja nr 3.

2.1.2.2.  Wydatki na podréze stuzbowe krajowe pracownikow.

Zasady rozliczania podrézy krajowych pracownikéw w Urzgdzie Gminy Swieszyno,
oparte s3 na Rozporzagdzeniu Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 r.
w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej

A
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lub samorzadowej jednostce sfery budzetowe] z tytutu podrézy stuzbowych (Dz. U.z 2013 1,
poz. 167).

5?2

W oparciu o dane z ewidencji ksiggowej oraz sporzadzonych sprawozdann Rb-28 5
wykonania planu wydatkow budzetowych”, ustalono, ze w 2015 r. wydatki na podréze

krajowe pracownikow Urzedu wyniosty, w rozbiciu na poszezegolne rozdzialy:

— 010-01010 —kwota 6.399,75 z
—  750-75023 — kwota 25.829,51 zk
—  754-75416 — kwota 98,80 zi

—  900-90002 — kwota 235,06 z.

Rozliczanie delegacji stuzbowych pracownikow sprawdzono na przykladzie losowo
wybranych polecefi wyjazdow stuzbowych rozliczonych w miesigcach od stycznia 2015 r.
do wrzeénia 2015 r. 0 nastepujacych numerach:

2

@

1/2015 zdn.19.01.2015 . o 31/2015zdn.30.03.2015r.
2/2015 z dn.21.02.2015 1. 32/2015 z dn.09.04.2015 r.
13/2015 z dn.13.02.2015r. e 34/2015zdn.14.04.20151. 53 z dn. 30.06.2015 1.
14/2015 z dn.13.02.2015r. e 37/2015zdn.21.05.2015 1. 54 z dn. 06.07.2015 1.
17/2015 z dn.18.02.2015 . o 38/20152zdn.21.05.20151. * 59/2015 z dn.27.07.2015 .
92/2015 z dn.27.02.2015r. o 39/2015 zdn.26.05.20151. ° 61/2015 z dn.30.07.2015 r.
23/2015 7z dn.02.03.2015r. e 43/2015zdn.12.062015r. e 62z dn. 20.08.2015 .
24/2015 7 dn.19.03.2015r. e 44/2015zdn.15.06.20151. ° 63 z dn. 20.08.2015 .
25/2015 zdn.23.03.2015 1. o 45/20152dn.15.06.20151. 65/2015 z.dn.08.09.2015 r.
27/2015 z dn.24.03.2015 . o 46/20152dn.17.06.20151. e 74 z dn. 15.09.2015 1.
29/2015 z dn.30.03.2015r. o 47/20152dn.19.06.2015r. e 767 dn. 22.09.2015 1.
30/2015 z dn.30.03.20151. e 49 zdn. 22.06.2015.

51 zdn. 26.06.2015 1.
52 z dn. 30.06.2015 1.

L]
e o @

W trakeie weryfikacji powyzszych dokumentow ustalono, Ze:

podréze shuzbowe odbywaly si¢ na podstawie jednorazowych polecen wyjazdow
shuzbewych wystawionych przez pracodawce badz osobe upowazniong,

w odniesieniu do podrézy stuzbowych, w ktérych pracownik korzystal z samochodu
osobowego niebedacego whasnoseia pracodawey, rozliczano je w oparciu o stawke
maksymalng za jedne kilometr przebiegu, okreslona w § 2 ust. 1 Rozporzadzeniu Ministra
Infrastruktury w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow
uzywania do celow shizbowych samochodéw osobowych, motocykli i motorowerow
niebedacych wiasnoscia pracodawcy.

podréze shuzbowe byly prawidtowo dokumentowane, poprzez ujecie ich w rejestrze oraz
prawidtowe wypelnianie.

rozliczane byly wylacznie podréze stuzbowe odbywane w terminie, do okreslonego
miejsca oraz w okreSlonym celu, a takze ¢rodkami lokomocji wskazanymi przez
pracodawce w poleceniu wyjazdu shuzbowego, zgodnie z § 2 i § 3 Rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci
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przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w paristwowej tub samorzadowej jednostce
sfery budzetowej z tytulu podrozy stuzbowe;.

w poleceniach wyjazdy stuzbowego nr 1/2015 z dnia 19.01.2015 r. na kwote 70,21 zt
do Bobolic; nr 49 z dnia 22.06.2015 r. na kwote 77,06 zI do Kolobrzegu; nr 54 1 55 z dnia
06.07.2015 r. na tgczng kwote 212,29 zt do Szezecina; nr 61/2015 z dnia 30.07.2015 .
na kwote 142,09 zt do m. Tlefi - nie byly uwzgledniane diety, w zwigzku z podrdza
stuzbowg trwajgca powyzej 8 godzin, oraz w poleceniu wyjazdu stuzbowego nr 52/2015
na kwotg 71,10 zt do Szczecina nie uwzgledniono Tyczattu na dojazdy komunikacjg
migjscowg. Ponadto w delegacii nr 65/2015 z dn. 08.09.2015 1. na kwote 265,00 zt
do Warszawy, diete wyplacono w kwocie wyZszej niz nalezna. Wysokosé nateznych diet
dla pracownikéw zanizono w fgcznej wysokosci 81,00 zt. Nieprawidtowosci przedstawia
pomizsza tabela.
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Wyjazd Przyjazd Tosé Ryczalt za Rwota
Nr delegacjiz Tlo4¢ godzin . ) Stawka za Ryczalt . dojazdy Do A ;o
L dnia Miejscowost, data i Miejscowosé, data i w podrozy Eun._m.nwm_d ch 1km na dojazd Kwota diety | | nikacii | wyplaty _.M:nw‘nwﬁ_.__uw Réznica
godzina godzina a micjscowej Hwyps
Nieklonice 20.01.2015, | Bobolice 20.01.2015, g.
0710 8.10
i o:weomow dn. g 07 2 9h i 15 minut 84 08358 | 70217 |50%-157 0 gs21z | 70212 | 15002
19012015 r. Bobolice 20012015, | Nieklonice 20.01.2015.
g. 07.00 g.16.25
Nieklonice 23.06.2015, | Kolobrzeg 23.06.2015,
g, 09.00 g. 09.50
y |49R0Lzdn. = —— —1 15 godzin 92,2 08358 | 77.062 |100%-30 0 107.0670 | 77,067 | 30,002
22.06.2015 . Kolobrzeg 23.06.2015, | Nieklonice 23.06.2015,
g.23.00 g. 24.00
Koszalin 30.06.2015, Szczecin 30.06.2015,
2 £9.22 g.11.36 .
3 mw\ MMM& o 5 godain 44 PKP 0 7,102 |- 6 77102t | 7L107 | 600z
30.06.2015 7. Szczecin 30.06.2015, | Koszalin 30.062015, | MoV
2.13.06 g 15.06
Nieklonice 08.07.2015, Walin 08.07.2015, g.
— g. 07.00 09.00
4 S 10 godzin 254 08358 | 212297 |50%-154 0 227297 | 212294 | 1500z
06.07.2013 Wolin 08.07.2015, g. | Nieklonice 08.07.2015,
15.00 2. 17.00
Nieklonice 08.07.2015, Wolin 08.07.2015, g.
g. 07.00 09.00 <3 eradli
5 |25zdn. 10 godzin o et o oz |50%-154 0 15,0021 _ 4 | 15004
06.07.2015 Wolin 08.07.2015, g. | Niellonice 08.07.2015, wskazanym w delegacji 5
15.00 g. 17.00
Swieszyno 30.07.2015, Tlen 30.07.2015, .
6 ww\ % woq Mﬂ. g 09.00 13.00 9 godzin 170 02358 | 142,092 | 50%-15 0 1570921 | 142,007 | 15002
o ' Tlen 30.07.2015, g | Koszalin 30.07.2015, g.
15.00 18.00
7 Koszalin 08.09.2015, g. | Warszawa 09.09.2015
65/2015 z dn. 20.50 g. 05.30 mm. godziny 30 PKP 0 220,001 | 100% -30 0 250,00 zi 265,00 21 | -15,00zt
08.09.2015 . - minut
Warszawa 09.09.2015, | Koszalin 09.09.2015 g.
g.13.20 20.20 L
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7 wyjasnien Pani Kamili Kotodziej — inspektora ds. ksiggowosci wynika, ze

1) ,,w delegacji nr 1/2015 nie naliczono diety w kwocie 15,00 zi, poniewaz pracownik
na Fakturze VAT dotyczqcej szkolemia oswiadczyl, zZe zgodmie z programem szkoleria,
wyzywienie byfo zapewnione (...);

2) W delegacji nr 49/2015, 54 i 55 mie naliczono diet, powniewaz na oswiadczeniach
o wyrazeniu zgody na przejazd samochodem prywatnym w podrozy stuzbowej, pracownicy
zaznaczyli, zeby w delegacji mie naliczaé diet. Dodatkowo ustalono z pracownikiem,
ze korzystal z wyzywienia podczas wyjazdu stuzbowego zapewnionego przez organizatora
konferencji/szkolemia, co poswiadczyt swoim podpisem pod przedstawionym rachunkiem
kosziow podrozy.

3) W delegacji mr 61/2015 z dnia 30.07.2015 r. pracownik odrgbnym oswiadczeniem
potwierdzil, ze korzystal z wyzywienia zapewnionego przez organizatora kolonii.

4) W poleceniu stuzbowym wr 52/2015 nie rozliczono naleznego ryczaltu za dojazd
komunikacjg miejscowg w kwocie 6,00 zI. Pracownik nie korzystal z komunikacji
miejscowej w zwigzku z bliskg odlegloscig migdzy dworcem kolejowym a miejscem
docelowym, nie rozliczajgc tego wydathu w rachunku kosztow podrdzy, co potwierdzit
wlasnorgcznym podpisem.

5) W delegacji nr 65/2015 z dnia 08.09.2015 r. blednie naliczono diete za podroz sluzbowg,
pracownik nieczytelnie wypelnil rachunek kosztow podrézy w zwigzku z tym blednie
odczytano godzing powrotu z delegacji jako godzing 23 (réznica 2 godzin i 40 minut),
co spowadowalo zawyzenie diety o kwote 15,00 z1.”

W czasie czynnosci sprawdzajacych, osobie kontrolujgcej, pomimo prosby, nie przedstawiono

dokumentéw potwierdzajacych zdarzenia wymienione w/w punktach 1-4. Dopiero w czasie

sktadania wyjasnien przedstawiono dokumenty, potwierdzajgce fakt, 1z dieta oraz ryczalt
za dojazdy komunikacjg miejscowa nie powinny by¢ naliczane.

Wyjasnienie Pani Kamili Kotodziej — Inspektora ds. ksiegowosci, zlozono do akt kontroli pod

pozycja nir 35. Zakres czynnos$é Pani Kamili Kolodziej — Inspektora ds. ksiggowosci ztozono

do akt kontroli pod pozycjg nr 3.

W 2015 r. funkcjonowato, zgodnie z ustnym os$wiadczeniem Inspektora ds. kadr i plac,

16 uméw zawartych z pracownikami, zaréwno w roku 2015 r. jaki i w latach poprzednich,

na uzywanie samochodoéw niebgedacych wlasnoscia pracodawcy do celow stuzbowych,

polegajgcych na wykonywaniu zadan w terenie. Kontrola objeto 6 losowo wybranych uméw
zawartych z nastepujgcymi osobami:

e Panig Ewg Korczak — Wojtem Gminy Swieszyno — umowa z dnia 7 stycznia 2015 1.
nr 1/2015, zawarta przez Panig Krystyng Tukawska — Inspektora ds. kadr i plac —
upowazniong do wykonywania w okresie od 30 grudnia 2014 r. do 15 lutego 2015 1.
czymosci z zakresu prawa pracy wobec Wéjta Gminy Swieszyno nie zwigzanych
7 nawigzywaniem i rozwigzywaniem stosunku pracy. Przyznano ,ryczalt” w wysokosci
300 ki, z datg obowigzywania od 5 grudma 2014 1. Umowa zawarta na czas mieokreslony
i obowigzywala w dniu kontroli; ’

e Panem Edwardem Wojtalikiem — Zastepcg Wojta — umowa zawarta 8 maja 2015 r. przez
Pania Ewe Korczak — Wéjta Gminy, z przyznanym limitem kilometréw 300, aneksowana
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dnia 05.02.2016 1. w zwiazku ze zmiana samochodu, obowigzujgca do dmia 3 1.07.2016 r.
(od dnia 01.08.2016 1. w/w osoba przestata by¢ pracownikiem Urzedu);

¢ Pania Anectty Wisniewska — Inspektora ds. ochrony srodowiska — umowa zawarta
31 stycznia 2012 1. przez Pana Ryszarda Osiowy — oOwczesnego Wojta Gminy,
obowigzujaca od dnia 01.02.2012 r. do dnia 31.05.2016 r. (z dniem 01.06.2016 r. w/w
osoba przestata by¢ pracownikiem Urzedu Gminy), z limitem w wysokosdci 300 km
miesiecznie.

e Panem Kizysztofem Kuszezak — Podinspektor ds. kancelaryjnych — umowa zawarta
01.03.2010 r. przez Pana Franciszka Szczepanika — Wojta Gminy, obowigzujaca od
01.03.2010 t. z przyznanym limitem 300 km miesigcznie, ancksowana w dniu 27.07.2015
r. z mocg obowigzywania od dnia 01.07.2015 r i limitem w wysokosci 100 km miesigcznie,
ancksowana w dniu 29.04.2016 r. w zwiazku ze zmiang samochodu uzywanego do celow
stuzbowych.

s Pania Urszulg Zebrowska — Inspektor ds. obstugi organow gminy — umowa zawarta w dniu
27.08.2008 r. przez Pana Franciszka Szczepanika — Wojta Gminy, obowigzujaca od dnia
01.09.2008 r. z przyznanym limitem w wysokosei 150 km, aneksowana w dniu
01.03.2010 1. w zakresie zwiekszenia limity do wysokosci 300 km miesiecznie
obowiazujgca od dnia 01.03.2010 1., ancksowana w dniu 20.01.2011 r. w wynika
zmniejszeniem wysokosci do 100 km miesiecznie obowigzujgca od 01.01.2011 r.,
aneksowana w dniu 27.05.2013 r. w zwiazku ze zmiang samochodu uzywanego do celow
stuzbowych;

e Panig Krystyng Lukawska — Inspektorem ds. kadr i plac — umowa zawarta w dniu
01.01.2005 1. przez Pana Franciszka Szczepanika — Wojta Gminy, obowigzujaca od dmia
1.01.2005 1. 7z limitem w wysokoéci 300 km miesi¢cznie, ancksowana 03.07.2009 1.
w zwiazku ze zmiang samochodu uzywanego do celow stuzbowych, aneksowana w dniu
20.01.2011 r. w zwigzku ze zmniejszeniem limitu do 150 km miesigcznie obowigzujaca
od dnia od 01.01.2011 r., aneksowana w dniu 27.07.2015 r. w zwigzku ze zmniejszenemn
limitu do 100 km miesiecznie obowiazujaca od dnia 01.07.2015 1., aneksowana w dnin
06.10.2016 r. w zwiazkn ze zmiana samochodu osobowego uzywanego do celéw
stuzbowych.

Koszty ponoszone w zwigzku w uzywaniem wiasnego samochodu do celéw stuzbowych byty

rozliczane w oparciu o o$wiadczenia sktadane przez pracownikow, ktore pod wzgledem

merytorycznym oraz formalno - rachunkowych byly weryfikowane przez.Panig Krystyng

Y.ukawska — Inspektora ds. kadr i plac.

Analizie poddano listy wyplat ryczaltow dla Pani Ewy Korczak — Wéjta Gminy, Pana

Edwarda Wojtalika — Zastepcy Wéjta, Pani Anetty Wisniewskiej — Inspektora ds. ochrony

srodowiska, Pana Krzysztofa Kuszezak — Inkasenta, Pani Urszuli Zebrowskiej — Inspektora

ds. obstugi organoéw gminy oraz dla Pani Krystyny Lukawskiej — Inspektora ds. kadr i plac,
7a nastepujgce miesiace:
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. Kwota netto Rowor time
Miesi;;s - | Nr listy Z dnia Data wyplaty listy objetych
kontrolg
styczeh 1/2015/1/022  |30.01.2015 | 30.01.2015 1524862 |
2015 1/2015/1/023  |30.01.2015 | 30.01.2015 402,00 zt ’
1/2015/2/035 | 27.02.2015 | 27.02.2015 1418,60 i
WL porsianse  |27.022015 g | sy ek
marzec 1/2015/3/052 | 31.03.2015 |31.03.2015 1337.83 2
> 717,75 74
2015 1/2015/3/053  |31.032015 |31.03.2015 392,70 21
kwiccien | 1/2015/4/072 | 30.04.2015 | 30.04.2015 13828820 | o o
2015 1/2015/4/073 30.04.2015 | 30.04.2015 420,03 zt ’
T 12015/5/106 | 29.052015 | 29.05.2015 1419622 | g0 1s
12015/5/107 | 29.052016 | 29.05.2015 401,09 zi
czerwiec | 1/2015/6/125 | 30.062015 | 30.06.2015 LASTIRA | s o
2015 12015/6/126 | 30.062015 | 30.06.2015 383317 i
1/2015/7/150  |31.07.2015 |31.07.2015 1123,03 2t
lipiec 2015 [1/2015/7/151  |31.07.2015 |31.07.2015 68,582 | 635267
1/2015/7152  [31.07.2015 | 31.07.2015 411,48 7
o 1/2015/8/175  |31.082015 | 31.08.2015 1 116,16 zt
;‘S;’;m 1/2015/8/176 | 31.08.2015 |31.08.2015 5921 zi 695,32 71
1/2015/8/177 | 31.08.2015 |31.08.2015 513,85 21
~|1201s0212 (30092015 |30.09.2015 28,30 71
gg;’s“’“ 1/2015/9/213  [30.09.2015 | 30.09.2015 4950827 | 677,584
1/2015/9/214 | 30.09.2015 | 30.09.2015 1193327
~_|z015101240 [30.102015 | 30.10.2015 1 149,79 zt
ggj‘f‘m‘k 1/2015/10/241 |30.10.2015 |30.10.2015 59,18 z1 726,07 zt
1/2015/10/242  |30.102015 | 30.10.2015 476,29 71
_ 1/2015/11/259 | 30.11.2015 |30.11.2015 68,58 1
;gtl"ff’ad 1/2015/11/260 |30.11.2015 |30.11.2015 495,07 21 735,47 71
1/2015/11/261 |30.11.2015 | 30.11.2015 1 190,16 71
grudzien | 1/2015/12/293 |30.122015 | 30.12.2015 1186727 | o
2015 1/2015/12/294 |30.11.2015 [30.12.2015 68,58 71 ’

Zrédlo: listy wyplat ryczaltéw w Urzedzie Gminy Swieszyno za rok 2015.

W toku analizy powyzszych list ustalono, ze:

e wyplat ryczaltéw dokonywano na ostatni dziei roboczy miesigca, za ktéry ryczalt
przystugiwal, badZ na poczatku miesigca nastgpujacego po miesigen, za ktdry ryczadt
przyshugiwat.;

wyplat ryczaltow samochodowych w 2015 r. dokonywano po zweryfikowaniu pisemnych
oswiadcze o korzystaniu z samochodéw prywatnych do celéw shizbowych oraz list

obecnosci pracownikéw za poszezegélne miesigee od stycznia do grudnia kontrolowanego
roku;

rozliczajgc ryczalt przyjeto prawidtows stawke za 1 km przebiegu, okreslong w § 2 ust. 1b
Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2602 1. w sprawie warankéw
ustalemia oraz sposobu dokonywania zwrotéw kosziéw uzywania do celéw shwzbowych
sarmochodow osobowych, motocykli 1 motoroweréw niebedacych whasnoseia pracodawcy.
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o o&wiadczenia nie zawieraly informacji o pojemnosci silnika i marce samochodu, o ktérych
mowa w § 4 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r.
w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania
do celéw shizbowych samochodow osobowych, motocykli i motoroweréw niebedgcych
wilasnoscig pracodawcy.

Uwag w powyzszym zakresie nie wniesiono.

2.1.2.3.  Wydatki na podréze stuzbowe pracownikéw poza granice kraju.

Na podstawie pisemnego oéwiadczenia zlozonego przez Wojta Gminy Swieszyno ustalono,
ze nie ponoszono wydatkéw na podréze stuzbowe zagraniczne pracownikoéw Urzedu Gminy
Swieszyno w latach 2012-2015. Oéwiadczenie Wojta ztozono do akt kontroli pod pozycja
Nr 36.

2.1.2.4.  Wydatki na podroze sluzbowe krajowe i zagraniczne radmych grainy.

Na podstawie pisemnego oswiadczenia zlozonego przez Skarbnika Gminy Swieszyno
ustalono, 7e nie ponoszono wydatkéw na podréze shuzbowe zagraniczne radnych Gminy
Swieszyno w roku 2015. Oéwiadczenie ztozono do akt kontroli pod pozycja Nr 37.

2.1.2.5. Wyplaty diet radnym, czlonkom komisji rady i innym uprawnionym.

W uchwale Nr 1I/7/10 Rady Gminy Swieszyno z dnia 14 grudnia 2010 r. w sprawie
okreslenia zasad ustalanie wysokosei i wyplaty diet radnych Gminy Swieszyno oraz zwrotu
kosztéw podrézy stuzbowych, zmieniong uchwata Nr I/10/14 Rady Gminy Swieszyno
7 dnia 30 grudnia 2014 r., okreslono wysokos¢ miesigeznych zryczattowanych diet naleznych
radnym w zaleznosci od pelnionych funkcji:

o przewodniczacy Rady Gminy 1.300 zi.

¢ wiceprzewodniczacy Rady Gminy 850 zk.

e przewodniczacy Komisji 650 zi.

e dlaradnych za udzial w posiedzeniach Rady, Komisji Rady w wysokosci 550 zt.

o dlaradnego pelnigcego jednoczesnie funkcje soltysa 700 zi.

¢ dla cztonkow Komisji Doraznej ustala sig diety za udzial w posiedzeniu w wysokosci:
o przewodniczacy Komisji 150 zi,
o cztonek Komisji 100 .

Ponadto:

— za kazda nieobecno$¢ na sesji Rady Gminy potraca si¢ dietg W wysokodei 25%,
a 7a nieobecnodé na posiedzeniu Komisji 15% diety. Suma potrgced nie moze przekroczy¢
50% diety naleznej radnemu;

— w razie rozpoczecia lub uplywu kadencji Rady (obsadzenia lub wygasniecia mandatu)
w innym niz poczatek lub koniec miesigca, wysokos¢ diet za ten miesigc ustalana jest
proporcjonalnie do okresu trwania kadencji;

— za dzief rozpoczecia kadencji ( obsadzenia mandatu) uwaza si¢ dziefi sesji, na ktorej radny
zlozyt slubowanie;
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— za dzien uplywu kadencji (wygasnigcia mandatu) uwaza sie dzien, w ktérym nastepuje
zdarzenie uzasadniajace uptyw kadencji (wygasniecie mandatu);

— podstawa do wyplaty diety jest dyspozycja wyplaty zaakceptowana przez
Przewodniczacego Rady Gminy w oparciu o dokumentacje udziatu radnych w pracach
Komisji Rady Gminy oraz obradach sesji Rady;

— diety wyplaca si¢ w terminie do ostatniego dnia miesigca kalendarzowego.

— diety zaokragla si¢ do petnych zlotych w gore.

— ztytulu podrézy shuzbowej radnym przyshuguje:

o dieta
o zwrot kosztow:
= przejazdow z miejscowosci okreslonej przez Przewodniczacego Rady Gminy
w poleceniu wyjazdu stuzbowego do miejsca stanowigeego cel podrézy i z powrotem,
= noclegow,
= dojazdow $rodkami komunikacji miejscowej,
= innych udokumentowanych wydatkdow.

— w przypadku przejazdu wpodrézy shizbowej pojazdem samochodowym niebedacym
wiasnoscig Gminy radnemu przystuguje zwrot kosztéw przejazdu wedtug nastepujacych
stawek za jeden kilometr przebiegu:

o dla samochodu osobowego o pojemnosci skokowej silnika do 900 ¢m3 - 0,5214 zt,
o dla samochodu osobowego o pojemnosci skokowej silnika powyzej 900 cm3 - 0,8358 z1.

— w przypadku zmiany fresci rozporzadzenia dotyczacego zwrotu kosztéw podrézy beda
obowiazywaé stawki w nim okreslone.

W oparciu o dane ewidencji ksiggowej oraz sporzadzonych sprawozdan Rb-28S

»Z Wykonania planu wydatkéw budzetowych”, ustalono kwoty wyplaconych diet radnym

w rodz. 75022 § 303, ktére w okresie kontrolowanym wyniosty:

— w 20121, —plan 125.000,00 zt, wykonanie 116.277,50 zt;
— w2013 1. —plan 125.000,00 zt, wykonanie 116.852,50 zt
— w2014 r. —plan 133.000,00 zt, wykonanie 110.096,28 zt
— w20151. —plan 135.000,00 zt, wykonanie 115.597,28 zt.
Zgodnie z rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia 26 lipca 2000 r. w sprawie maksymalnej
wysokosei diet przyshugujacych radnemu gminy, radnemu w ciggu miesiaca w gminach
pomizej 15 tysigey mieszkancow, ustala si¢ w wysokosci 50% maksymalnej wysokoséci diety
okreslonej w art. 25 ust. 6 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym, ktéry
mowi, Ze wysokos¢ diet przystugujacych radnemu nie moze przekroczyé w ciggu miesiaca
taeznie péttorakrotnodei kwoty bazowej okreslonej w ustawie budzetowej na dany rok, dla
osOb zajmujgcych kierownicze stanowiska panstwowe na podstawie przepiséw ustawy

z dn. 23 grudnia 1999 r. o ksztaltowaniu wynagrodzen w pafistwowej sferze budzetowej

oraz o zmianie niektérych ustaw. Oznacza to, Ze dieta radnego w gminie nie moze

przekroczy¢ kwoty wyliczonej w nastepujacy sposéb: kwota bazowa ustalona w ustawie

budzetowej na rok 2015 wynosita 1 766,46 zi x 150 % =2 649,69 zI x 50% (gminy ponizej 15

tys. mieszkaficow) = 1 324,85 zt. Wobec powyiszego maksymalna dieta miesieczna radnych

w roku 2015 nie mogta przekroczy¢ kwoty 1 324,85 zt.

111

Ay

L

/
/



Regionalna Izba Obrachunkowa w Szczecinie

Pobieranie przez radnych diet w prawidtowe] wysokosci sprawdzono w oparcin

o uchwate Rady Gminy, listy wyplat diet w powiazaniu z listami obecnosci na sesj ach oraz na

po

7rd

W

siedzeniach komisji na przyktadzie roku 2015.
Wyplaty diet radnych

Lp. | Za miesigc Z dnia Na kwote
1 styczen 2015 30.01.2015 . 9 562,50 zl
2 luty 2015 26.02.2015 1. 9 700,00 zt
3 marzec 2015 . 27.03.2015 . 9 562,50 zt
4 | kwiecien 2015 . 27.04.2015 1. 9 700,00 zk
5 |maj20l5r. 28.05.2015 . 9 700,00 zl
6 |czerwiec2015T. 30.06.2015 1. 9 562,50 zt
7 | lipiec 2015 r. 27.07.2015T. 9 700,00 zt
8 |sierpien 2015 1. 31.08.2015r. 9 700,00 zt
9 | wrzesien 2015 . 25.09.2015 . 9 535,00 zt
10 ‘Z‘i:fzi‘z‘; dzpoi;; " 05.10.2015 . -212,50 21
11 | pazdziernik 2015 r. 30.10.20151. 9 480,00 zi
12 | listopad 2015 1. 27.11.2015 1. 9 700,00 zi
\E erudzien 2015 1. 30.12.20151. 9 700,00 zi
Suma 115 390,00 zt

dlo; Opracowanie wiasne na podstawie list wyplat diet radnych Urzedu Gminy Swieszyno.

toku kontroli ustalono, Ze:

diety wyplacone radnym, nie przekraczaly maksymalnej wysokosci diety przyshigujacej
radnemu w ciggu miesigea, czyli pottorakrotnosei kwoty bazowej okrelonej w ustawie
budzetowej dla osob zajmujacych kierownicze stanowiska panstwowe na podstawie
przepiséw ustawy z dnia 23 grudnia 1999 r. o ksztattowaniu wynagrodzen w panstwowej
sferze budzetowej oraz o zmianie niektorych ustaw;

diety byly pomniejszanie za kazdg nieobecnodé radnego na sesji Rady Gminy badz
posiedzeniu komisji, W wysokosciach okreslonych w uchwale Rady;

w wyniku zlozenia przez radnych pism, na podstawie ktérych zobowiazali si¢ oni
do comiesiecznych wplat na rzecz Fundacji Stypendia Swieszynskie, byly potracane
zadeklarowane kwoty z przystugujacych im za dany miesigc diet;

oéwiadczenia majatkowe skladane przez radnych wplywaly w terminie okreslonym
w art. 24h ust. 4 ustawy o samorzadzie gminnym;

diety wyptacano radnym przelewem, na wskazane przez nich numery kont bankowych.

W uchwale Nr XLVIII/262/10 Rady Gminy Swieszyno z dnia 23 wrzesnia 2010 1.

w sprawie ustalania zasad, na jakich sottysom Gminy Swieszyno bedzie przystugiwata dieta,
zmienionej uchwatg Nr V/20/15 Rady Gminy Swieszyno z dnia 29 stycznia 2015 r,
okreslono wysoko$¢ diety soltysa w wysokosé 300 zt miesigcznie. W powyzszej uchwale
ustalono,

7e

JT

dieta przystuguje za wykonanie ponizszych obowigzkow:
reprezentowanie sofectwa na zewnatrz,
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przewodniczenie Radzie Soleckiej oraz zebraniu wiejskiemu,

o zwolywanie i organizacja zebrania wiejskiego 1 w tym celu:

o tozwiesza ogloszenia o zebraniu wtakim miejscu iterminie, aby zapewniC jak
najwickszy udzial mieszkaricow,

o poza ogloszeniami Soltys moze korzysta¢ zinnych sposobow zawiadamiania
mieszkancoéw, jak np. przekazanie ogloszenia o zebraniu zjednego zabudowama
do drugiego,

e udzial w pracy Rady Gminy,

e realizowanie uchwat Rady Gminy dotyczacych sotectwa, a takze umozliwienie zapoznania
sie z uchwatami Rady Gminy jak najszerszego krggu mieszkancow,

e w zakresie ustalonym przez Rade dokonywanie poboru podatkéw,

e skladanie sprawozdania ze swojej dziatalno$ei,

e wykonywanie innych zadan wynikajacych zmocy obowigzujacych przepisow,
np. w zakresie obronnosei kraju, ochrony pozarowej, zapobieganie kigskom Zywiolowym
oraz usuwania ich skutkow).

Ponadto ustalono, Ze:

o wyplata diety nastepuje z dohu, do 28 dnia kazdego miesigca
e wysokosé zryczaltowanej diety zaokragla si¢ w gore do pelnych zlotych
¢ dieta uwzglednia réwniez koszty dojazdow na sesje.

W oparciu o dane ewidencji ksiegowej oraz sporzadzonych sprawozdan Rb-28S

,,Z wykonania planu wydatkéw budzetowych”, ustalono kwoty wyplaconych diet sottysom

wrodz. 75095 § 303, ktore w okresie kontrolowanym wyniosly:

— w2012 1. - plan 33.000,00 zt, wykonanie 32.400,00 zl;

— w2013 r. - plan 32.700,00 zt, wykonanie 32.400,00 zi

— w2014 r. —plan 33.500,00 zt, wykonanie 31.800,00 zi

— w2015 1. —plan 37.000,00 zt, wykonanie 35.999,84 zi.

Prawidtowa wysokos$é wyptaty diet, przystugujacym soltysom sprawdzono w oparciu o listy
wyplat oraz listy obecnosci na sesjach w powigzaniu z uchwala Rady Gminy na przykladzie
roku 2015.

Wryplaty diet soltysa
Lp. Za miesigc Z dnia Na kwotg
1 ] 3 29.01.2015 1, 1.200,00 zt
styczen 2015
30.01.2015 r. 1.800,00 zt
2 luty 2015 26.02.2015 1. 1 200,00
26.02.2016 1. 1 800,00 zt
3 — 26.03.2015 1. 1 345,16 zi
27.03.2015 1. 1 654,84 zt
4 ey 27.04.2015 1. 900,00 zt
28.04.2015 1. 2 100,00 zt
5 maj 2015 1. 28.05.2015 1. 900,00 =i
28.05.2015 1. 2100,00 zt
6 srviec i 29.06.2015 . 900,00 zt
30.06.2015 r. 2 100,00 zi
7 lipiec 2015 1. 27.07.2015 . 900,00 z
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27.07.2015 1. 2 100,00 zt
8 i 28.08.2015 1. 900,00 zt
sierpien 2015 1.
31.08.2015 1. 2 100,00 z
9 L, 24.09.2015r. 900,00 zt
wrzesien 2015 .
25.09.2015T. 2 100,00 zt
10 IE—— 30.10.2015 1. 900,00 zt
pazdziernik 2015 .
30.10.2015 1. 2 100,00 zt
11 g 25.11.2015 . 900,00 zt
listopad 2015 .
27.11.2015r. 2 100,00 zt
28.12.2015 1. 900,00 zi
12 grudzien 2015 r. z
30.12.2015 1. 2 100,00 zl
Suma 36 000,00 zi

Zrodto: listy wyplat diet soltysom za rok 2015.

W wyniku przeprowadzonej analizy stwierdzono, Ze:

diety byly wyptacane przelewem na konto bankowe (dla 6 soltysow — w kwocie 1.800,00
zt) oraz gotéwka w kasie banku BBS Dartowo o/Koszalin (dla 4 soltyséw — w kwocie
1.200,00 z}). Miesieczna kwota diet dla 10 soltysow wynosita 3.000,00 z} brutto.

z przyshuigujacych soltysom diet byly potracane kwoty na rzecz Fundacji Stypendia
Swieszyfiskie, na podstawie zlozonych w Urzgdzie Gminy pism, w ktorych okreslono
w jakiej wysokosci nalezy dokonywac potracen;

w miesigcu 03/2015 1. nastgpita zmian kadencji soltysow. W wyniku wyborow,
przeprowadzonych na zebraniach wiejskich w terminie od 02.03.2015 r. do 16.03.2015 r.,
zmienili sic soltysi w 4 solectwach (Niedalino, Giezkowo, Nieklonice, Swieszyno).
W zwigzku z powyzszym wysoko$é diet naleznych z niiesige 03/2015 r., zar6wno dla
nowych sottyséw jak i soltysow, ktéry nie zostali wybrani na nastepng kadencjg, ustalono
proporcjonalnie, do i od dnia, w ktorym przeprowadzono wybory;

jednemu z soltysow w miesigeach od 01/2015 do 03/2015 z przystugujacych diety
potracono kwote w gcznej wysokoscl 73 6,84 zl, tytulem zajecia dokonanego przez
Naczelnika Drugiego Urzedu Skarbowego w Koszalinie, Nr zawiadomienia EA/7210-
959127/2014/111,

termin wyplaty diety, wskazany w uchwale, nie zawsze byl przestrzegany. 1 tak
w miesiacach styczen, czerwiec, sierpiefi (lista z dnia 31.08.2015 r. na kwote 2.100,00 zi),
pazdziernik oraz grudzien (lista z dnia 30.12.2015 r. na kwote 2.100,00 z}), wyplata diety
nastapila z opdznieniem wynoszacym od 1 do 3 dni. Z wyjasnien ztozonych przez Pania
Kamile Kolodziej — Inspektora ds. ksiggowosei, wynika ze ,, opdznienia wyplat soltysom
diet za miesigc styczen, czerwiec, sierpieri (lista na przelew), pazdziernik oraz grudzien
(lista na przelew) wynikajq z pozniejszego wystawienia tych list”. Wyjasnienie Kserokopie
list z wyplatami diet oraz wydruk z ewidencji ksiegowej ztozono do akt kontroli pod
pozycja nr 34.

2.1.2.8. Wydatki na zakupy, dostawy, roboty i ushugi (poza inwestycyjnymi).

Wydatki poniesione przez Urzad Gminy w Swieszynie ( w rozdziale 90002 ) w latach 2013-
2015 na zakupy, dostawy, Toboty i ushugi (poza inwestycyjnymi) wyniosty:
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2013 1.

Plan Wykonanie
§ 4210 — Zakup materiatéw 1 wyposazenia 39 320,00 zt 15 237,47 zk
§ 4300 — Zakup uslug pozostatych 274 040,21 zt 221 398,74 =zt
2014 1.

Plan Wykonanie
§ 4210 — Zakup materialéw 1 wyposazenia 659,51 zt 176,31zl
§ 430 0 — Zakup ustug pozostatych 532 209,50 z& 474 848,77 zt
2015 .

Plan Wykonanie
§ 421 — Zakup materialéw 1 wyposazenia 25 000,00 zt 11 886,59 zt
§ 430 — Zakup ustug pozostatych 688 392,66 zt 497 969,01 7t

Niniejsza kontrola objeto wydatki, poniesione w latach 2013-2015, w zwiazku
z powierzaniem ustug na odbidr i zagospodarowanie odpadéw komunalnych, Zagadnienie
zostalo szczegolowo opisane w podrozdziale V1.6.3. niniejszego protokotu.

2.2. Wydatki majatkowe.
2.2.1. Wydatki na inwestycje i zakupy inwestycyjne.
2.2.1.1. Planowanie w budzecie wydatkéw inwestycyjnych oraz ich realizacja.

Na przykladzie ponizej opisanych zadan inwestycyjnych stwierdza si¢ ze jednostka
realizowala wydatki inwestycyjne zgodnie z planem wydatkow.

2.2.1.2. Zasady oraz rzetelnos¢ ewidencji nakladéow inwestycyjnych i wydatkéw
na zakupy inwestycyjne.

Przepisami wewnetrznymi, obowiazujgcymi w latach 2012-2015, nie przewidziano
urzadzen ksiggowych niezbgdnych do pozabilansowej ewidencji przyjetych przez Gming
zabezpieczenn nalezytego wykonania uméw oraz z tytutu gwarancji i rekojmi w formie
niepieni¢znej. Wskutek powyzszego, wniesione w dniu 02 lipca 2013 r., przez wykonawce
zamoOwienia publicznego pn. ,,Przebudowa drogi dojazdowej do gruntéw rolnych Swieszyno-
Wioki, dt. 1,660 km, szer. 4,0 m na dz. Nr 750/1 w obrebie Swieszyno oraz drogi gminnej
dt. 0,261 km dz. Nr 398/9 obreb Swieszyno.” zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
w formie gwarancji ubezpieczeniowej, nie zostalo wprowadzone do ksiag rachunkowych
jednostki, czym naruszono art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1. o rachunkowosci.
Kserokopie gwarancji zlozono do akt kontroli pod poz. Nr 21. Wyjasnienie Ewy Korczak —
Wojta Gminy 1 Remigiusza Szymaniskiego — Skarbnika Gminy w tej sprawie zfozono do akt
kontroli pod poz. Nr 58.

7 wyjasnienia wynika, Ze ewidencja zabezpieczen i rekojmi w jorinie niepieniginej nie byla
prowadzona na koncie pozabilamsowym. Wykomanie umdw w powyiszym zakresie bylo
kortrotowane przez referat budowwictwa. Do  ksiggowosci informacia o wriesieniu

g1
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zabezpieczeri nie byla przekazywana. Zmiany W ym zakresie zostaly wprowadzone
zarzgdzeniem Nr 285/VII/2016 Wojta Gminy z dnia 21 grudnia 2016 1.

2.2.1.3. Realizacja wybranych inwestycji.

Kontroli poddano losowo wybrane zadania inwestycyjne pn.: ,,Przebudowa drogi dojazdowe]
do gruntéw rolnych Swieszyno-Wloki, dt. 1,660 km, szer. 4,0 m na dz. Nr 750/1 w obrebie
Swieszyno oraz drogi gminnej dt. 0,261 km dz. Nr 398/9 obreb Swieszyno.”

2.2.1.3.1. ,Przebudowa drogi dojazdowej do gruntéw rolnych Swieszyno-Wloki, dL
1,660 km, szer. 4,0 m na dz. Nr 750/1 w obrebie Swieszyno oraz drogi gminnej dl. 0,261
km dz. Nr 398/9 obr¢b Swieszyno”

Zrodla finansowania.

Uchwatg Nr XXV/204/2012 Rady Gminy z dnia 28 grudnia 2012 1. w sprawie uchwalenia
budzetu na 2013 r. zaplanowano wydatki na zadanie inwestycyjne pn. Przebudowa drogi
w m. Wloki (dziat 600, rozdz. 60016, § 6050) w kwocie 1 000 000,00 zt. Nastepnie uchwala
Nr XXI[X/244/2013 Rady Gminy z dnia 25.04.2013 1. zwiekszono srodki o kwotg
366 301,01 zi.

W dniu 27.03.2013 1. zawarta zostata umowa dotacji Nr 23-13/2013 na dofinansowanie
realizacji zadania wiasnego wojewddztwa okreslonego ustawg o ochronie gruntéw rolnych
i le$nych pomiedzy dotujgcym - Marszatkiem Wojew6dztwa Zachodniopomorskiego Gming
Swieszyno reprezentowang przez Ryszarda Osiowego — Wéjta Gminy. Dotacja celowa zostata
przyznana na dofinansowanie realizacji zadania pn. ,,Przebudowa drogi doj azdowej (gminnej)
do gruntoéw rolnych Swieszyno—Woki, dt. 1,660 km, szer. 4,0 m, na dz. Nr 750 w obrgbie
0071 Swieszyno w wysokosci 366 301,01 zi. W umowie okreslono, ze $rodki zostang
przekazane po otrzymaniu od Wnioskodawcy wniosku o platno$é, na zasadzie refundacji
kosztéw po wykonaniu zadania, w terminie do 15 grudnia 2013 1.

rodki w kwocie 366 301,01 zt wplynely na rachunek bankowy Gminy w dn. 26.11.2013 1.

Ww. kwota dotacji wprowadzona zostata do budzetu Gminy po stronie dochodow uchwala
Nr XXIX/244/2013 7z dnia 25.04.2013 1. (rozdz. 60016 § 6050) w kwocie 366 301,01 zk.

W toku kontroli ustalono, ze na dzief podpisania uméw (na tgczng kwote 1294 889,52 zt1):

_ Nr ID/6/2013 (z dnia 04.07.2013 r) z Wykonawcg zadania tj. STRABAG
Sp. z 0.0. ul. Parzniewska 10, 05-800 Pruszkéw, na kwote 1 275 899,52 zi brutto,

_ Nr ZP-24/2013 (z dnia 04.072013 r) =z Inspektorem Nadzoru na kwote
15 990,00 zt brutto,

kontrolowana jednostka posiadala zabezpieczone W budzecie $rodki na realizacje

tego zadania w kwocie 1 366 301,01 zL.

Ponadto do dnia 04.07.2013 r. kontrolowana jednostka poniosta naklady na opracowanie map

do celéw projektowych - faktura VAT Nr 06/03/2013 z dnia 07.03.2013 1. na kwote 861,00 zk

(zaplaty dokonano przelewem z dn. 20.03.2013 1.).

% A1
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Wobec powyzszego na dziefi 04.07.2013 r. kontrolowana jednostka posiadata zobowigzania
na taczna kwote 1294 889,52 zt i poniesione wydatki w kwocie 861,00 zi, natomiast
w budzecie Gminy zabezpieczono w tym czasie §rodki na ten cel w kwocie 1 366 301,01 zt.

Ponadto w dn. 06.09.2013 r. zawarto umowg z Powiatem Koszalinskim umowe Nr SF-2/2013
na wspllng realizacje inwestycji w zakresic poprawy infrastruktury drogowej
oraz bezpieczenstwa i dostgpnosci komunikacyjnej na terenie Gminy Swieszyno,
na udzielenie z budzetu Powiatu pomocy finansowej w kwocie 500 000,00 zt w formie dotacji
celowej przeznaczonej na realizacje zadania pn. ,,Przebudowa drogi dojazdowej o dtugosci
2,12 km do gruntéw rolnych w obrebie geodezyjnym 0071 Swieszyno nr dziatki 750/1”

Srodki w kwocie 500 000,00 zt wplynely na rachunek bankowy Gminy w dn. 08.11.2013 r.

Zgloszenie budowy obicktow lub wykonania robot budowlanych nie wymagajacych
pozwolenia na budowe Starosta Koszalifiski zatwierdzit w dn. 03.06.2013 r. (wplyw
do Starostwa w dn. 04.06.2013 r.) dot. Przebudowy drogi dojazdowej do gruntéw rolnych
dz. Nr 750/1 w obrebie geodezyjnym 0071 Swieszyno-Wioki oraz drogi gminnej dz. Nr 398/9
w obrebie geodezyjnym 0071 Swieszyno — Wloki.

Zaswiadczeniem Nr AB.6744.2.91.2012.A%. Starosty Koszalinskiego z dnia 28.06.2012 r.
ustalono nie wnoszenie sprzeciwu do projektu budowlanego i udzielono pozwolenia na
budowe, dot. przebudowy drogi powiatowej nr 03847 Swieszyno - Wioki.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podal kwote, jaka zamierzat przeznaczyé
na finansowanie zamowienia tj. w wysokosci 1 474 649,44 brutto.

Proces wyboru wykonawcow:

e opracowanie dokumentacji projektowej.

Kontrolujgce] nie przedstawiono zawarte] umowy na wykonanie dokumentacji
projektowe] dotyczgcej zadania realizowanego w 2013 1. pn. . ,,Przebudowa drogi dojazdowej
do gruntéw rolnych gwieszyno-W}oki, dl. 1,660 km, szer. 4,0 m na dz. Nr 750/T w obrebie
Swieszyno oraz drogi gminnej dt. 0,261 km dz. Nr 398/9 obreb Swieszyno.”

W 2013 r. funkcje¢ Wéjta Gminy sprawowal Ryszard Osiowy, funkcje Skarbnika Gminy —
Aneta Oleksy, natomiast prowadzeniem zagadnien zwigzanych z realizacjg ww. inwestycji w
Urzedzie Gminy zajmowat si¢ Jan Sron — Inspektor ds. inwestycji.

Wobec tego, ze ww. osoby nie pracujag w Urzedzie Gminy wyjasnienie ztozyli Ewa Korczak
— Wojt Gminy, Remigiusz Szymariski — Skarbnik Gminy i Ewa Zinowska — Suska — Inspektor
ds. inwestycji 1 drogownictwa. Wyjasnienie w sprawie przedstawienia umowy, faktury oraz
przeprowadzonego postepowania celem wyloniemia Wykonawey dokumentacji projektowej
dot. inwestycji pn. ,,Przebudowa drogi dojazdowej do gruntéw rolnych Swieszyno-Wioki na
dz. Nr 750/1 i drogi gminnej na dzialce Nr 398/3” ztozono do akt kontroli pod poz. Nr 26.
Z wyjasmenia wynika, ze cyt. ,,...Stwierdzono, ze wykonarie dokumentacji projektowej drogi
dojazdowej do gruntow rolnych w m. Wloki zlecono firmie Uslugi Projekiowe Irena
Bakalarska z siedzibg w Koszalinie na podstawie oferty z dnia 21.12.2012 v. na kwote brutto
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3505500 zI Dokumentacja zostala opracowana W maju 2013 r. Nie odnaleziono w
dostepnych dokumentach przeprowadzonego postepowania celem wylonienia Wykonawcy
ww. dokumentacji projektowej. W obecnym czasie obowigzywato zarzgdzenie nr 160/V1/12
Wéjta Gminy z dnia 9 lutego 2012 r. w sprawie wprowadzenia procedury udzielania
zaméwiers publicznych, ktorych wartos$é nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 14 tys. Euro, zgodnie z ktorym dla zaméwien publicznych o wartosci przekraczajgcej
5000 do 14 000 Euro przeprowadza sig telefonicznie lub w szczegélnych przypadkach (np. w
przypadku duzej ilosci asortymentu) — pisemne rozeznanie cenowe.

Za wykonanie ustugi zostala wystawiona faktura nr 21/13 z dnia 24.10.2013 r.

na kwotg 3505500 zt brutto, ktéra znajduje sig w aktach dokumentacji inwesiycjl.

Nie mozna jednoznacznie stwierdzic, czy na realizacje dokumentacji zostala zawarta umowa,

poniewaz w aktach sprawy nie odnaleziono wskazanego dokumentu. Umowa na wykonanie

przedmiotowe] ustugi nie sostala odnaleziona réwniez w firmie Ushgi Projektowe Irena

Bakalarska. W rozmowie telefonicznej projekiant Pan Jerzy Bakalarski poinformowal,

ze na wszystkich fakturach wystawionych przez firmg Uslugi Projektowe Irena Bakalarska

powinien znajdowaé sig numer umowy oraz przy fakturach znajdujqcych sig w aktach biura
projektowego  zostajg dolgczone umowy. Do wskazanej faktwry nie dolgczono umowy

(zaréwno w gminie jak i firmie projektowej) oraz na fakturze nie podano numery Umowy.

W zwigzku z faktem, ze osoby opracowujgce wiw dokumentacje juz nie pracujg w Urzedzie

Gminy nie mozna ustalic przyczyn zaistnialej sytuacji wskazanej w pismie o udzielenie

wyjasnienia”

Do wyjasnienia zalgczono:

— oferte ztozong przez firme , Ustugi Projektowe” Irena Bakalarska ul. Zwycigstwa 141,
75-604 Koszalin z dn. 21.12.2012 r. proponujacg wykonanie dokumentacji projektowej
drogi dojazdowej do gruntow rolnych w m. Whoki dt. okoto 3,0 km, docelowej organizacji
ruchu dla drogi dojazdowej do gruntéw rolnych w m. Wioki, docelowej organizacji ruchu
dla drogi gminnej w m. Konikowo na kwote 35 055,00 zi brutto,

— fakture Nr 21/13 z dn. 24.10.2013 r. na kwote 35 055,00 zt brutto za opracowanie
cyt. ,,Projekt przebudowy drogi gminnej w m. Wioki etap I 11l kosztorys inwestorski
i ofertowy, specyfikacje techniczne, docelowa organizacja ruchu.”

W zwiazku z tym, Ze osoby zajmujace si¢ omawianym zam6wieniem nie pracuja w Urzedzie
Gminy (w trakcie przeprowadzania niniejszej kontroli) oraz z uwagi na to, ze nie mozna
ustalié, czy ww. przedstawiona oferta i faktura dotycza rzeczywiscie opracowania
dokumentacji projektowej na wykonanie zadania pn. ,Przebudowa drogi dojazdowe]
do gruntéw rolnych Swieszyno-Wioki, dt. 1,660 km, szer. 4,0 m na dz. Nr 750/1 w obrebie
Swieszyno oraz drogi gminnej dt. 0,261 km dz. Nr 398/9 obreb Swieszyno”, gdyz w ofercie
mowa o drodze cyt. ,dojazdowej do gruntdw rolnych w m. Wloki okolo
3,0 km oraz o organizacji ruchu dla drogi gminnej w m. Konikowo”, natomiast w faktura
zostala wystawiona za cyt. ,,wykonanie projektu przebudowy drogi gminnej w m. Wloki etap
Ii IL..”, odstapiono od dalsze] kontroli w zakresie zlecenia wykonania dokumentacji
projektowej.
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e nadzoru inwestorskiego nad realizacja zadania.

Na petnienie funkeji inspektora nadzoru dla realizowanego zadania pn. ,,Przebudowa drogi

dojazdowej do gruntéw rolnych Swieszyno-Wioki” udzielono zamdéwienia publicznego w

trybie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych

Przedsigbiorstwu Ushug Inwestycyjnych ,,Powiernik™ Sp. z 0.0. z siedzibg w Koszalinie przy

ul. 4 Marca 38, reprezentowanym przez Zenona Sciesifiskiego — Dyrektora Spotki, z ktorym

w dniu 4 lipca 2013 1. podpisano umowe Nr ZP-24/2013 na sprawowanie nadzoru

inwestorskiego.

W zawarte] umowie ustalono:

— zakres obowigzkdw inspektora nadzoru (§ 4 umowy),

— termin wykonania przedmiotu umowy: od dnia przekazania placu budowy wykonawcy
robét do dnia zakonczenia — 31.08.2013 r. nie krdcej niz do czasu zakoficzenia czynnodci
odbiorowych (§ T umowy),

— wynagrodzenie w kwocie 15 990,00 zt (brutto) ptatne jednorazowo na podstawie faktury
wystawionej przez Inspektora Nadzoru, w terminie 14 dni od zfozenia faktury (§ 7
umowy),

— wykonywanie czynnosci nadzoru inwestorskiego z ramienia Inspektora Nadzoru
powierzono Rafalowi Klimek (§ 8 umowy),

— kary umowne (§ 9 umowy)

Ustalono, ze wynagrodzenie za ww. zadanie zostalo zaplacone Wykonawcy 1.
Przedsigbiorstwu ,,Powiernik” w kwocie 15 990,00 zt w dn. 22.10.2013 r., na podstawie
przedtozonej faktury VAT Nr 77/13 z dnia 17.10.2013 1. , ktéra wplyneta do Urzedu w dn.
17.10.2013 r. oraz protokotu odbioru robdt z dnia 17.10.2013 r.

e wykonawstwa robot.

Przetarg nieograniczony na wykonanie zadania pn. ,.Przebudowa drogi dojazdowej do
gruntéw rolnych Swieszyno-Wioki, df. 1,660 km, szer. 4,0 m na dz. Nr 750/1 w obrebie
Swieszyno oraz drogi gminnej di. 0,261 km dz. Nr 398/9 obreb Swieszyno” o wartogci
zamoOwienia mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.
8 ustawy Prawo zamowien publicznych opublikowano w Biuletynie Zaméwien Publicznych
w dniu 05.06.2013 r. pod poz. Nr 99833-2013, ogloszono w siedzibie Zamawiajacego na
tablicy ogloszen w dniach od 05.06.2013 r. do 20.06.2013 r. oraz na stronie internetowej
w dniach od 05.06.2013 r. do 20.06.2013 1.

Specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia zatwierdzona zostala przez Ryszarda
Osiowego - Wéjta Gminy w dniu 05.06.2013 r. Zgodnie z s.i.w.z. i ogloszeniem o przetargu
nieograniczonym, termin sktadania ofert wyznaczono do dnia 20.06.2013 r.

Na podstawie przedstawionego ,Protokolu postepowania w trybie przetargu
nicograniczonego”  stwierdzono, Ze  warto§¢  zaméwienia  zostala  ustalona
w dn. 18.06.2013 r. w kwocie 1198 901,99 z petto (fj. 298 264,00 emro x 4,0196),
na podstawie Kosztoryséw inwestorskich, opracowanych przez projektanta Jerzego
Bakalarskiego w maju 2013 1.
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Zarzadzeniem Nr 159/VI/12 Wojta Gminy z dnia 9 lutego 2013 . powolano stata komisje
przetargowa do przygotowywania i przeprowadzenia postgpowan 0 udzielenie zamoéwienia
publicznego.

Komisja Przetargowa uznala, ze w wyznaczonym terminie (20.06.2013 r.) wplynglo 5

waznych ofert:

~ Nr 1 — Przedsiecbiorstwo Wielobranzowe EKO-TRANS Andrzej Kolodziejezyk,
ul. Akademicka 13/6, 75-337 Koszalin — z ceng 1 540 325,17 7k (brutto),

_ Nt 2 — POL-DROG Biatogard, ul. Szosa Potezyfiska 57, 78-200 Biatogard — z ceng
1376 326,36 zt (brutto),

_ Nr 3 — STRABAG Sp. z 0.0, ul Parzniewska 10, 05-800 Pruszkow — z cena
1 275 899,52 7 (brutto),

_ Nr4- COLAS Polska Sp. z 0.0., ul. Nowa 49, 62-070 Paledzie — z ceng 1 347 850,57 zk
(brutto),

— Nr 5 — DPrzedsiebiorstwo Robot Inzynieryjnych 1 Budowlanych INFRABUD,
ul. Zwyciestwa 16, 75-033 Koszalin —z ceng 1 472 676,92 z} (brutto).

Ww. oferenci zlozyli wymagane wadium do przetargu w formie gwarancji ubezpieczeniowe]

do kwoty 20 000,00 zt.

Na podstawie przedstawionego Protokotu postepowania ustalono m. in., ze:

— bezposrednio przez otwarciem ofert Zamawiajacy podat kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na realizacje zadania tj. 1 474 649,44 71 brutto.

— na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy Prawo zaméwien publicznych, nie wzywano do
ztozenia dokumentow,

—  w prowadzonym postepowaniu nie wykluczono wykonawcow i nie odrzucono ofert.

Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty z dnia 26.06.2013 1. - ztozonej przez
STRABAG Sp. z 0.0., ul. Parzniewska 10, 05-800 Pruszkéw — z cena 1275 899,52 zi
(brutto) przekazano pisemnie i mailowo w dn. 27.06.2013 r. Wykonawcom, ktorzy zhozyli
oferty w postgpowaniu, zamieszczono na stronie internetowe]j oraz wywieszono na tablicy
ogloszen.

Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia zamieszczono w dn. 08.07.2013 1. w Biuletynie
Zaméwien Publicznych pod poz. Nr 263708-2013, na stronie internetowej oraz na tablicy
ogloszen Urzgdu Gminy.

W dniu 04.07.2013 1. zawarto umowg Nr ID/6/2013 z firma STRABAG Sp. z 0.0,
ul. Parzniewska 10, 05-800 Pruszkéw — Wykonawcg zadania na kwote 1 275 899,52 zi brutto.

W umowie okreslono m. in.:
—  termin wykonania zaméwienia: od 04.07.2013 1. do 31.08.2013 r.,

— wynagrodzenie ryczaltowe, platne 14 dni po otrzymaniu faktury, na podstawie
wystawionej faktury, po odbiorze koAcowyrm robot,
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— udzielenie przez Wykonawcg 36 miesigcznej gwarancji na wykonany przedmiot umowy,
liczge od dnia odbioru konicowego, na ten sam okres Wykonawca rozszerzyt rekojmie za
wady przedmiotu umowy,

— odbiory robét (koncowy, gwarancyjny i ostateczny (pogwarancyjny)),

— kary umowne.

Ww. umowa nie okreslono wniesienia przez Wykonawce zabezpieczenia nalezytego

wykonania przedmiotu umowy.

Kserokopie umowy ztozono do akt kontroli pod poz. Nr 21.

Zgodnie z STWZ Wykonawca winien wnie$¢ zabezpieczenie w wysokoscei 3 % ceny ofertowej

przed podpisaniem umowy.

Zabezpieczenie zostalo wniesione w formie gwarancji ubezpieczeniowej — Gwarancja

Nr SLG17019N13 nalezytego wykonania umowy oraz whasciwego usuniecia wad i usterek

z dnia 02.07.2013 r. (tj. przed podpisaniem umowy) w wysokosci 38 276,99 zt (tj. 3 % ceny

ofertowej) na okres do 30 wrzesnia 2013 r. i w kwocie 11 483,10 zt do dnia 15 wrzesnia

2016 r. Kserokopi¢ gwarancji ztozono do akt kontroli pod poz. Nr 21.

Przekazanie placu budowy nastapito protokolarnie w dn. 04.07.2013 1.
Umowny termin zakonczenia robét przypadat na dzien 31.08.2013 r.

W dn. 30.08.2013 r. podpisano aneks Nr 1 do ww. umowy, ustalajac termin zakonczenia
robot na dzien 06.09.2013 r. (w pkt 20.5 SIWZ i w § 4 pkt 4 przewidziano zmiang terminu
wykonania przedmiotu zaméwienia). Aneks podpisano w zwigzku z otrzymanym pismem
Wykonawcy z dn. 28.08.2013 1. (wplyw do Urzedu w tym samym dniu), zwrocit sie do Wojta
Gminy o przedfuzenie terminu wykonania zadania do dn. 06.09.2013 r. Kserokopie aneksu
wraz z wnioskiem Wykonawcy zadania ztozono do akt kontroli pod poz. Nr 21.

W dn. 06.09.2013 1. do Urzgdu Gminy wplyneto pismo Wykonawey (z dn. 28.08.2013 r.?1)
informujace, Ze roboty wg. umowy Nr ID/6/2013 z dnia 04.07.2013 r. zostaly ukonczone
w dn. 06.09.2013 1. oraz, ze komplet wymaganych dokumentéw zostal ztozony w biurze
Inspekiora Nadzoru. Kserokopie pisma ztozono do akt kontroli pod poz. Nr 22.

Z zapisu, z dn. 06.09.2013 1., Kierownika Budowy (ze strony Wykonawcy), dokonanego
w Dzienniku Budowy Nr 1/2013 (wydanym w dn. 01.07.2013 r.), wynika, ze zakoficzono
realizacje prac zwigzanych z przebudows drég gminnych Swieszyno-Wioki.

Z kolejnego zapisu, w Dzienniku Budowy, dokonanego w dn. 17.09.2013 1. przez Inspektora
Nadzoru oraz pisma skierowanego przez niego do Wykonawcy — STRABAG Sp. z o.0.
wynika, ze po dostarczeniu mapy geodezyjnej i powykonaweczej i sprawdzeniu zgodnosci
wykonanych rob6t z dokumentacja projektows stwierdzono, ze cze$¢ robdt zostata wykonana
niezgodnie z dokumentacja projektowa i nalezy je wykonaé¢ prawidtowo.

Nastepnie, w dn. 27.09.2013 1. Inspektor Nadzoru dokonat wpisu do Dziennika Budowy cyt.
»Z. dniem dzisiejszym potwierdzam zakonczenie robot i wykonanie prac zgodnie z
dokumentacjg projektowa catosci robét. Potwierdzam gotowosé do odbioru koncowego” oraz
zlozyl oswiadczenie o wykonaniu robét zgodnie z projektem budowlanym, obowigzujacymi
przepisami i polskimi normami, sztukg budowlang oraz kosztorysem ofertowym.
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Kserokopie: wyciggu z Dziennika Budowy, pisma Inspektora Nadzoru o stwierdzonych
niezgodnosciach wykonanych robot z projektem budowlanym oraz o$wiadczeniem Inspektora
Nadzoru ztozono do akt kontroli pod poz. Nr 22.

Kontrolujacej nie przediozono zgloszenia Wykonawcy zadania do odbioru koficowego,
po wykonanych ww. robotach.

Protoké! odbioru koncowego inwestycji podpisano w dn. 17.10.2016 r. przy wspotudziale
Sekretarza Gminy, Kierownika Budowy, Inspektora Nadzoru, Autora projektu
oraz przedstawicieli Wykonawcy. Komisja w Protokole stwierdzita, ze roboty zostaly
wykonane zgodnie ze zleceniem, fachowo i z odpowiednich materialéw. Komisja nie wniosla
uwag do realizacji zaméwienia. Kserokopie protokotu odbioru koricowego ztozono do akt
kontroli pod poz. Nr 22.

Wobec powyzszego, termin zakonczenia robét ustalono umownie na dzien 31.08.2013 r.,
przedhuzono aneksem Nr 1 do umowy, do dnia 06.09.2013 1., a rzeczywisty termin
zakonczenia zadania przypadl na dzief 27.09.2013 .

W zwigzku z nieterminowym zakoficzeniem robét, na podstawie § 12 ust. 2 pkt 1 zawarte]
umowy z Wykonawcg zadania cyt. ., Wykonawca winien zaplaci¢ Zamawiajgcemu kary
umowne niezaleznie od winy za wystapienie okolicznosci uzasadniajacej naliczenie kary za
nieterminowe wykonanie przedmiotu umowy w wysokosei 0,2 % wynagrodzenia umownego
brutto za kazdy rozpoczety dzien liczony od dnia wyznaczonego na zakoficzenie robot.”
Kserokopie umowy ztozono do akt kontroli pod poz. Nr 21.

W toku kontroli ustalono, ze Wykonawca nie zaplacit kar umownych w kwocie 53 587,78 74,
wynikajacych z ponizszego wyliczenia:

1275 899,52 7t x 0,2% =2 551,80 zt x 21 dni opbznienia = 53 587,78 zk.

Zgodnie z § 12 ust. 2 pkt 1 ww. umowy cyt. _Zamawiajacy moze potraci¢ nalezne kary
umowne 7 wynagrodzenia Wykonawcy lub z wniesionego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy w drodze jednostronnego o$wiadczenia woli.”

Umowa z Wykonawcg zadania zostala podpisana przez Ryszarda Osiowego — Wojta Gminy
i kontrasygnowana przez Anet¢ Oleksy — Skarbnika Gminy. Prowadzeniem zagadnien
zwigzanych z realizacja ww. inwestycji w Urzedzie Gminy zajmowat si¢ Jan Sron — Inspektor
ds. inwestycji.

W zwigzku z tym, ze ww. osoby nie pelnig juz swoich funkeji w Urzedzie Gminy i w zwigzku
7 nienaliczeniem i niewyegzekwowaniem naleznych kar od Wykonawcy zadania za
nieterminowe jego wykonanie wyjasnienie Zozyli Ewa Korczak — Wojt Gminy, Remigiusz
Szymanski — Skarbnik Gminy oraz Ewa Zinowska — Suska — Inspektor ds. inwestycji
i drogownictwa. Wyjasnienie ztozono do akt kontroli pod poz. Nr 23. Kserokopi¢ zakresu
czynnosci Ewy Zinowskiej — Suskiej zlozono do akt kontroli pod poz. Nr 3.

Ponadto w toku kontroli ustalono, ze Wykonawca wniGst zabezpieczenie nalezytego
wykonania przedmiotu umowy (W formie gwarancji) na okres:
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