ZARZADZENIE NR 390/1X/26
WOJTA GMINY SWIESZYNO

z dnia 13.07.2026 r.

w sprawie udzielenia petnomocnictwa do podejmowania dziatan formalno-
prawnych w celu utworzenia gminnej jednostki budzetowej

pod nazwa Ztobek Gminny ,,Teczus” w Konikowie

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzagdzie gminnym

(Dz. U. z 2026 r., poz. 662) zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. Udzielam petnomocnictwa Pani Agnieszce Pieprzka — Dyrektorowi Ztobka
Gminnego »1€CZoOwa Kraina” w Konikowie o} tresci okreslonej
w zatgczniku do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Z up. Wéjta Gminy Swieszyno

Wioletta Ryndziewicz

Zastepca Wojta






Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 390/1X/26
Wojta Gminy Swieszyno
Z dnia 13.07.2026

PELNOMOCNICTWO

Na podstawie art. 47 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2026 r. poz. 662), art. 11 ust. 1 i art. 12 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 z p6zn. zm.), art. 3' § 1
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2025 r. poz. 277 z pdzn.
zm.) oraz art. 98 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2025 r.
poz. 1071), w zwigzku z Uchwatg Nr XXI/147/26 Rady Gminy Swieszyno z dnia
27.03.2026 r. w sprawie utworzenia Ztobka Gminnego ,Teczus” w Konikowie oraz
nadania statutu

udzielam petnomocnictwa

Pani Agnieszce Pieprzka

Dyrektorowi Ztobka Gminnego ,,Teczowa Kraina” w Konikowie

do dokonywania jednoosobowo w imieniu Wéjta Gminy Swieszyno i nowo tworzonej
jednostki budzetowej czynnosci prawnych nieprzekraczajgcych zakresu zwyktego
zarzadu oraz do reprezentowania przed wszystkimi organami administracji publicznej,
urzedami, instytucjami, bankami, osobami prawnymi i fizycznymi w celu formalnego i
organizacyjnego uruchomienia Ztobka Gminnego w , Teczu$” w Konikowie.

Zakres umocowania, obejmuje w szczegolnosci:

1. Koordynacja dostosowania lokalu i procedury odbiorowe:
a) Koordynowanie prac nad dostosowaniem nieruchomosci i pomieszczen
przeznaczonych na  ztobek do wymogdéw  sanitarno-lokalowych  oraz
przeciwpozarowych okreslonych w przepisach prawa dla opieki nad dzieCmi do lat 3.
b) Reprezentowania Woéjta Gminy Swieszyno oraz nowo tworzonego ztobka przed
organami administracji publicznej oraz instytucjami w toku procedur uzyskiwania
niezbednych opinii, w tym w szczegodlnosci przed Panstwowag Inspekcjg Sanitarng
(Sanepid) oraz Komendantem Powiatowym Panstwowej Strazy Pozarnej.
c) Przygotowywanie, kompletowanie i sktadanie wnioskéw o przeprowadzenie kontroli
oraz wydanie opinii o spetnianiu  wymagan budowlanych, sanitarnych

i przeciwpozarowych w budynku ztobka.



2. Prace merytoryczno-finansowe:

a) Opracowanie projektéw aktdéw prawnych, w tym regulaminu organizacyjnego
jednostki.

b) Przygotowanie projektu planu finansowego (projektu planu dochodow i wydatkow
budzetowych) nowej jednostki budzetowej.

3. Rejestracja w urzedach i infrastruktura cyfrowa:

a) Sktadanie wnioskow i reprezentowanie przed Urzedem Statystycznym w celu
nadania numeru REGON (formularz RG-OP) oraz przed Urzedem Skarbowym w celu
nadania numeru NIP (formularz NIP-2) i rejestracji podatkowej jednostki.
b) Sktadanie dokumentéw zgtoszeniowych pfatnika sktadek w Zaktadzie Ubezpieczen
Spotecznych (ZUS ZPA).

c) Utworzenie konta podmiotu publicznego na platformie ePUAP, Krajowego
Rejestru-e-Faktur, konta w Centralnym Rejestrze Uméw, adresu do e-Doreczen
oraz ztozenie wniosku w systemie teleinformatycznym Emp@tia o wpis ztobka do
Rejestru Ztobkéw i Klubéw Dzieciecych.

4. Czynnosci finansowo-bankowe:

a) Zawarcie umowy o otwarcie i prowadzenie pierwszego rachunku bankowego dla
Ztobka Gminnego ,Teczu$” w Konikowie w banku obstugujgcym budzet Gminy.
b) Wnioskowanie o dostep do systeméw bankowosci elektronicznej dla tej jednostki.
5. Zawieranie uméw z kontrahentami:

a) Negocjowanie, przygotowywanie i zawieranie uméw o charakterze cywilnoprawnym
niezbednych do zabezpieczenia funkcjonowania ztobka, w szczegdlnosci uméw na
dostawe medidw, dostawe wyposazenia, pomocy dydaktycznych, ustug
cateringowych oraz ustug sprzatajgcych. Kazda umowa cywilnoprawna skutkujgca
powstaniem zobowigzania finansowego po stronie Ztobka wymaga dla swojej
waznosci kontrasygnaty Skarbnika Gminy lub osoby przez niego upowaznione;j.

b) Zacigganie zobowigzan majgtkowych w ramach limitéw okreslonych w projekcie
planu finansowego jednostki na dany rok budzetowy.

6. Sprawy z zakresu prawa pracy (zawieranie umoéw z pracownikami):
a) Dokonywanie w imieniu pracodawcy czynnosci z zakresu prawa pracy wobec osob
zatrudnianych w Ziobku Gminnym ,Teczu$” w Konikowie na stanowiskach
urzedniczych, obstugi i obstugi medycznej (z wylgczeniem stanowiska Dyrektora
Ziobka).

7. Upowazniona nie ma prawa do udzielania dalszych petnomocnictw (substytuciji).



8. Upowazniona jest umocowana do poswiadczania za zgodno$¢ z oryginatem
dokumentow ztobka (w tym uchwaty o utworzeniu i nadaniu statutu) na potrzeby
postepowan rejestracyjnych, odbiorowych i bankowych.

9. Petnomocnictwo jest wazne do czasu jedo odwotania, nie pdzniej jednak niz do dnia
powotania Dyrektora Ztobka Gminnego ,Teczus” w Konikowie, ktéry z mocy prawa

przejmie zarzgdzanie jednostkg i reprezentacje pracodawcy.

Z up. Wéjta Gminy Swieszyno

Wioletta Ryndziewicz

Zastepca Wojta



