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ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Gmina Swieszyno zaprasza do ztozenia oferty na ,,Przygotowanie i opracowanie projektéw
decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu oraz decyzji
o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego i projektow decyzji o zmianie warunkow
zabudowy lub zmianie lokalizacji inwestycji celu publicznego wraz z analiza stanu
faktycznego i prawnego terenu, na ktérym przewiduje sie realizacje inwestycji.”

Postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1 Ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. — Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.) oraz w oparciu o
Zarzgdzenie nr 307/1X/2026 Wéjta Gminy Swieszyno z dnia 2 stycznia 2026 r. w sprawie
regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 170 000,00
ztotych obowigzujgcego w Urzedzie Gminy Swieszyno.

2. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest sporzgdzenie:
a) projekty decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestyciji celu publicznego;
b) projekty decyzji o warunkach zabudowy;
c) projekty decyzji o warunkach zabudowy dla inwestycji dotyczacych budowy
wolnostojgcego, nie wiecej niz dwukondygnacyjnego budynku mieszkalnego
jednorodzinnego o powierzchni zabudowy do 70m2;
d) projekty decyzji zmieniajgcych ustalenia ostatecznych decyzji o warunkach zabudowy,
e) projekty decyzji zmieniajgcych ustalenia ostatecznych decyzji ustalajgcych lokalizacje
inwestyciji celu publicznego.

Czynno$ci, ktore projektant wykona w ramach realizacji przedmiotu zlecenia:

1. Analiza ztozonych wnioskow w sprawie zagospodarowania terenu,

2. Sporzgdzanie projektdw decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu do
uzgodnien z wiasciwymi organami wraz z zatgcznikami graficznymi (w tym odmowa
ustalenia warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu),

3. Sporzadzanie projektéw decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego do
uzgodnien z wiasciwymi organami wraz z zatgcznikami graficznymi (w tym odmowa
ustalenia lokalizacji inwestycji celu publicznego ),

4. Sporzgdzanie projektow zmiany decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania

terenu,

5. Sporzadzanie projektow zmiany decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu
publicznego,

6. Sporzgdzanie analizy i wynikdbw analizy funkcji oraz cech zabudowy

i zagospodarowania terenu w zakresie warunkéw , o ktérych mowa w art. 61 ust. 1-5
ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, w celu wymagan dotyczacych
nowe;j zabudowy i zagospodarowania terenu w  formie tekstowej
i graficznej

7. Sporzadzanie analizy stanu faktycznego i prawnego terenu, na ktérym przewiduje sie
realizacje inwestycji,

8. Ponowne przygotowanie projektu decyzji w przypadku uchylenia decyzji i przekazania do
ponownego rozpatrzenia przez organ Il instancji,


http://www.swieszyno.pl/

9. Wspdlpracy przy rozpatrzeniu ewentualnych uwag, wnioskéw i zastrzezen stron
postepowania wraz z wnioskami na pismie,

10. Kazdorazowego wskazania organow, o ktérych mowa w art. 53 ust. 4, 60 i 64 ustawy
o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (ij. Dz. U. z 2026 r. poz. 538)

11. W przypadku odwotania sie od decyzji, sporzgdzenia projektu pisma do organu I
instancji wraz z uzasadnieniem podjetego w decyzji rozstrzygniecia,

12. Poprawienia sporzgdzonego projektu decyzji, w przypadku odmowy uzgodnienia decyz;ji
ze wzgledu na niewtasciwe zapisy w nim zawarte,

13. Na zadanie Zamawiajgcego Wykonawca jest zobowigzany sporzadzi¢ dokumentacje
fotograficzng zagospodarowania terenu obszaru analizowanego, zfozong ze zdjec
obrazujacych istniejgcy stan zagospodarowania terenu inwestycji oraz tych dziatek
sasiednich, ktérych sposob zabudowy stat sie podstawg do okreslenia wymagan
dotyczacych nowej zabudowy w zakresie kontynuacji funkcji, parametrow, cech
i wskaznikow ksztattowania zabudowy, w tym gabarytow i formy architektonicznej
obiektéw budowlanych, linii zabudowy.

W ramach zamowienia Wykonawca jest zobowigzany przekazaé Zamawiajgcemu:

Kompletne projekty decyzji w wersji papierowej z pieczatkg i podpisem osoby uprawnionej w 1
egzemplarzu (zatgczniki graficzne w ilosci uzaleznionej od organéw uzgadniajgcych) oraz w wersji
cyfrowej edytowalnej w programie Word i nieedytowalnej w formacie PDF.

3. Termin realizacji zamdéwienia: do 15 grudnia 2026 roku.

4. Okres gwarancji: nie dotyczy.

6. Przy wyborze oferty zostang zastosowane nastepujgce kryteria oceny ofert’:

Cena oferty powinna obejmowaé wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca przy realizacji
zamowienia.

W rozpoznaniu mogg wzig¢ udziat oferenci: osoby spetniajgce warunek okreslony w art. 5 Ustawy
z dnia 27 marca 2003r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, albo osoby wpisane na
liste izby samorzagdu zawodowego architektow posiadajgcej uprawnienia budowlane do
projektowania bez ograniczen w specjalnosci architektonicznej alba uprawnienia budowlane do
projektowania i kierowania robotami budowlanymi bez ograniczen w specjalnosci
architektoniczne;.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca posiadat wiedze i doswiadczenie potwierdzajgce, ze
w okresie ostatnich trzech lat przed terminem sktadania ofert wykonat minimum 100 projektow
decyzji. Potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w niniejszym postepowaniu, Zamawiajgcy
ocenia¢ bedzie na podstawie ztozonego oswiadczenia zatgczonego do oferty.

! Obligatoryjnym kryterium jest zawsze cena. Oprocz ceny mozna stosowaé kryteria dotyczace wilasciwosci
kupowanego $wiadczenia.
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Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta jest zgodna z trescig zaproszenia
do sktadania ofert oraz zostata oceniona, jako najkorzystniejsza w oparciu o podane powyzej
kryterium wyboru. W sytuacji kiedy zostang ztozone oferty z takg sama ceng Zamawiajgcy zaprosi
tych Wykonawcéw do ziozenia ofert dodatkowych. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé
przeprowadzenia dodatkowych rokowan z Wykonawca, ktéry ztozy najkorzystniejszg oferte.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wzywania Wykonawcéw w celu uzupetnienia brakujgcych
dokumentéw lub sprostowania bftedow, omylek rachunkowych i pisarskich, ktére nie bedg
w sposob istotny zmieniaty tresci oferty.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odwotania zapytania, zamknigecia zapytania bez
dokonywania wyboru oferty lub do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez
podania przyczyny. Z tego tytutu nie przystugujg oferentom Zadne roszczenia wobec
Zamawiajgcego.

7. Termin otwarcia ofert uptywa w dniu 3.06.2026 r. o godz. 14%,

8. Warunki pfatnoéci: Rozliczanie prac odbedzie sie na podstawie faktur zgodnie z warunkami
okreslonymi w projekcie umowy. Pfatnos¢ nastgpi w terminie do 21 dni od daty otrzymania
prawidtowo sporzgdzonej faktury na podstawie otrzymanego protokotu zdawczo-odbiorczego.

9. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami upowazniona jest Pani Aleksandra Mendziak,
tel. 094 3160140, a.mendziak@swieszyno.pl

10. Sposob przygotowania oferty?: oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej/elektronicznej -
w jezyku polskim/ oferte mozna ztozyé w formie pisemnej na adres 76-024 Swieszyno 71 /
oferte mozna ztozy¢ jako skan podpisanych dokumentéw na adres poczty elektronicznej:

qmma@smeszyno pl #e@te—mezna—z#ezyc—;ake—ke#espendeneje—mmlewa—na—aére&

Oferty dostarczone osobiscie lub pocztg nalezy sktada¢ w kopercie opisanej w nastepujgcy
sposoéb: ,,Przygotowanie i opracowanie projektéow decyzji o warunkach zabudowy i
zagospodarowania terenu oraz decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu
publicznego i projektow decyzji o zmianie warunkéw zabudowy lub zmianie lokalizacji
inwestycji celu publicznego wraz z analizg stanu faktycznego i prawnego terenu, na
ktorym przewiduje sie realizacje inwestycji — nie otwieraé¢ przed 3.06.2026 r. godz.
14.00”

UWAGA: Propozycje cenowe ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane podczas oceny.

O wynikach wyboru oferenci zostang powiadomieni niezwtocznie po wybraniu najkorzystniejszej
oferty.

Wymagane dokumenty przy skiadaniu oferty:
1. Wypelniony i podpisany formularz ofertowy sporzadzony w jezyku polskim, trwatg
i czytelng technika.
Dokument (kopia) potwierdzajacy prowadzenie dziatalnosci.

Kserokopie dokumentow potwierdzajgcych uprawnienia do sporzadzania projektow miejscowych
planéw zagospodarowania przestrzennego zgodnie z art. 5 ustawy
0 planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym.

4. Oswiadczenie o0 wykonaniu minimum 100 projektéw decyzji.

11. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ prowadzenia negocjacji ofert z dwoma wykonawcami,
ktorzy ztozyli najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych kryteriow ofert. W toku
badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcdw wyjasnien dotyczgcych

2 Nalezy dookresli¢ wymagania co do formy oferty.
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tresci ztozonych ofert.
12. W zatgczeniu do zaproszenia przesytamy?.

Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 - Projekt umowy

3 Wymieni¢ zalgczniki przekazywane wykonawcom.



Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwane dalej
RODO) informuje, iz:

1. Administrator danych osobowych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Swieszyno z siedzibg - Urzagd Gminy
Swieszyno 76-024 Swieszyno 71 (dalej zwany jako Administrator).

Z administratorem mozna sie skontaktowac:

1) listownie na adres: Urzgd Gminy Swieszyno 76-024 Swieszyno 71;

2) telefonicznie 94 31 60 120

3) fax - 94 31 61 491

4) przez email: gmina@swieszyno.pl.

2. Inspektor ochrony danych

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze sie Pani/Pan kontaktowa¢ we
wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw
zwigzanych z przetwarzaniem danych. Z inspektorem mozna sie kontaktowaC przez email:
iod@swieszyno.pl

3. Cele przetwarzania oraz podstawa prawna przetwarzania

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego w zwigzku z Ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019
r. Prawo zamowien publicznych (zwang dalej Ustawg) oraz art. 5-6 ustawy z 14 lipca 1983r. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach — na podstawie tych przepisbw mamy obowigzek
zarchiwizowania sprawy.

4. Okres przechowywania danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy, przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4
lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy. Okres wskazane powyzej mogg zostac
przedtuzone do czasu, uptywu okresu przedawnienia ewentualnych roszczen, jesli przetwarzanie
danych osobowych bedzie niezbedne do dochodzenia lub obrony przed takimi roszczeniami lub jezeli
przetwarzanie jest niezbedne na podstawie innych przepiséw prawa.

5. Odbiorcy danych

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o jawno$¢ postepowania (miedzy innymi art. 18, art. 74, art. 252
art. 260 Ustawy).

6. Przekazywanie danych do panstwa trzeciego

Administrator nie przewiduje przekazywa¢ danych osobowych do panstw trzecich.

7. Prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych i podejmowaniem zautomatyzowanych
decyzji

Przystugujg Pani/Panu nastepujace prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

1) prawo dostepu do Pani/Pana danych osobowych;

2) prawo zadania sprostowania Pani/Pana danych osobowych zgodnie z art. 16 RODO, jednak
skorzystacie z tego prawa nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamowienia ani zmiang postanowien umowy w sprawie zamowienia publicznego w
zakresie niezgodnym z ustaws.

3) prawo zadania usuniecia Pani/Pana danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie
nastepuje w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa lub w ramach
sprawowania wiadzy publicznej;

4) prawo zadania ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO. Zgtoszenie zadania ograniczenia przetwarzania,
o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu
zakonczenia tego postepowania

Aby skorzystaé z powyzszych praw, nalezy skontaktowaé sie z Administratorem lub z naszym
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inspektorem ochrony danych.

8. Prawo wniesienia skargi do organu

Przystuguje Pani/Panu takze prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong
danych osobowych, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

9. Wymog podania danych

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy, zwigzanym
z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy.

Zatwierdzam:

Elektronicznie

MARE K podpisany przez

MAREK BRZOSTKO

BRZOSTKQ pata: 2026.05.29
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