ZARZADZENIE NR 314/1X/2026
WOJTA GMINY SWIESZYNO

z dnia 12 stycznia 2026 roku

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwien sektorowych

w Urzedzie Gminy Swieszyno.

Na podstawie art. 30 ust. 1 Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2025 r. poz. 1153 z pdzn. zm.), art. 44 Ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 z pdzn. zm.) oraz w
zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien

publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1. Wprowadzam Regulamin udzielania zamoéwien sektorowych, ktérych wartosc
szacunkowa nie przekracza progow unijnych stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego

zarzadzenia.

§2. Traci moc Zarzadzenie Nr 431/VIII/2021 Wéjta Gminy Swieszyno z dnia 18
czerwca 2021 r w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien
sektorowych w Urzedzie Gminy Swieszyno oraz Zarzgdzenie Nr 726/VI111/2023 Wojta
Gminy Swieszyno z dnia 9 stycznia 2023 r zmieniajace zarzadzenie w sprawie
wprowadzenia regulaminu udzielania zamdwien sektorowych w Urzedzie Gminy

Swieszyno.

§3. Wykonanie zarzgdzenia powierzam pracownikom Urzedu Gminy Swieszyno.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wjt Gminy
/-1

Marek Brzostko
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 314/1X/2026
Woéjta Gminy Swieszyno z dnia 12 stycznia 2026 r.
w sprawie Regulaminu udzielania zaméwien sektorowych

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN SEKTOROWYCH
ktérych wartos$¢é szacunkowa nie przekracza progéw unijnych.

DZIAL |
PRZEPISY OGOLNE

ROZDZIAL 1
PRZEDMIOT REGULACJI

§1

Postanowienia ogélne
Regulamin okresla zasady, warunki i tryb udzielania zamowien stanowigcych zamowienia
sektorowe w mysl art. 5 ust. 1 pkt 1 oraz ust. 4 pkt. 1iart. 2 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamdéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.)
o wartosci nie przekraczajgcej progéw unijnych.
Gmina Swieszyno, jako podmiot udzielajgcy zamdwien zwigzanych z kanalizacjg
i oczyszczaniem Sciekow oraz zamowien w celu tworzenia sieci przeznaczonych do
Sswiadczenia publicznych ustug zwigzanych z produkcjg lub dystrybucjg wody pitnej lub
dostarczania wody pitnej do takich sieci lub kierowania takimi sieciami - prowadzi
postepowania zgodnie z Regulaminem.
Dla zaméwieh sektorowych, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 170 000,00 zt ma
zastosowanie regulamin udzielania zaméwieh publicznych o wartosci nieprzekraczajgce;j
170.000,00 ztotych, obowigzujgcy w Urzedzie Gminy Swieszyno.
llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) ustawie, ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r.

Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.);

regulaminie — nalezy przez to rozumien niniejszy regulamin;

Zamawiajgcym - nalezy przez to rozumieé Gmine Swieszyno;

kierowniku Zamawiajgcego - nalezy przez to rozumieé Wéjta Gminy Swieszyno;

pracownikach merytorycznych - oznacza pracownikéw Zamawiajgcego w rozumieniu

Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 277 z pozn.

zm.) oraz osoby swiadczagce na rzecz Zamawiajgcego ustugi na podstawie umowy

cywilnoprawnej (w tym umowy zlecenia lub umowy o dzieto) lub samozatrudnienia oraz

pracownicy tymczasowi, wykonujgcych prace lub ustugi na rzecz Zamawiajgcego,

oddelegowanych przez Zamawiajgcego do czynnosci zwigzanych z przygotowaniem, w

zakresie technicznym, wszelkich materiatéw, informaciji, dokumentoéw, itp.; niezbednych

do wszczecia postepowania o udzielenie zamdéwienia;

6) Specyfikacji, SWZ — nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Warunkéw Zaméwienia;

7) zamdbwieniach - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane miedzy
zamawiajgcym a wykonawca, ktorych przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego od
wybranego wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub ustug;

8) Zamowieniu sektorowym — nalezy przez to rozumie¢ zamoéwienie udzielane przez

Strona 1z 32



zamawiajgcego sektorowego w celu prowadzenia jednego z rodzajow dziatalnosci
sektorowej, o ktorej mowa w art. 5 ust. 4 ustawy pzp.

9) cenie - nalezy przez to rozumie¢ wartos¢ wyrazong w jednostkach pienieznych, ktérg
Zamawiajacy jest obowigzany zaptaci¢ Wykonawcy za towar lub ustuge; w cenie
uwzglednia sie podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie
odrebnych przepisow sprzedaz towaru (ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem od
towarow i ustug oraz podatkiem akcyzowym; w przypadku powstania jakichkolwiek
watpliwosci przyjmuje sie, ze Cena oferty oznacza cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1
i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarow i ustug (t.j. Dz. U.
z 2023 r. poz. 168), nawet jezeli jest ptacona na rzecz osoby niebedacej przedsiebiorcg;

10) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéw, ktérymi sg rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majgtkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu, w
szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu
z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie lub
instalacje;

11) robotach budowlanych - oznacza wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robét
budowlanych w rozumieniu przepisbw Prawa Budowlanego, a takze realizacje obiektu
budowlanego w rozumieniu przepisow Prawa Budowlanego, za pomocg dowolnych
srodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego;

12) ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie Swiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg
roboty budowlane lub dostawy;

13) warto$ci zaméwienia - oznacza catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy,

bez podatku od towardw i ustug (VAT);

14) najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumieé oferte, kitdra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i innych kryteridw odnoszacych sie do przedmiotu
zamowienia, albo oferte z najnizszg ceng lub kosztem gdy jedynym kryterium jest cena lub
koszt;

15) ofercie czesciowej - nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujgca, zgodnie z trescia
specyfikacji, wykonanie czesci zamdéwienia;

16) ofercie wariantowej - nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujgcag, zgodnie
z warunkami okreslonymi w specyfikacji warunkow zaméwienia, odmienny niz okreslony
przez zamawiajgcego sposéb wykonania zamowienia;

17) zamowieniu z wolnej reki - nalezy przez to rozumieC tryb udzielenia zamowienia,
w ktérym Zamawiajacy udziela zamdwienia po negocjacjach tylko z jednym Wykonawcsg;

18) dokumentacji postepowania - oznacza wszystkie dokumenty zwigzane
z przeprowadzeniem Postepowania o udzielenie Zaméwienia, w szczegolnosci protokot
postepowania wraz z zatgcznikami;

19) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie
robét budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktow lub Swiadczenie ustug
lub ubiega sie o udzielenie zamdwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamowienia publicznego

20) udzieleniu zamdéwienia - nalezy przez to rozumie¢ zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego

21) umowie - oznacza zawartg w formie pisemnej pomiedzy Zamawiajgcym a wiasciwym
Wykonawcg umowe, na podstawie ktérej dany Wykonawca ma zrealizowa¢ Zamdwienie;

22) Prawie Budowlanym - oznacza ustawe z dnia 7 lipca 1994 r. prawo budowlane (t.j. Dz. U.
z 2025 ., poz. 418 z pdzn. zm.), wraz z przepisami wykonawczymi;
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23) ,przepisach o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji" - przepisy ustawy z dnia 16 kwietnia

1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurengiji (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1233 z p6zn. zm.);

24) awarii - oznacza nagte, nieprzewidziane uszkodzenie lub zniszczenie powodujgce trwatg

N

N =

przerwe prowadzonych operaciji lub utrate wtasciwosci systeméw lub elementu systemu
wymagajgce natychmiastowego usuniecia ze wzgledow technologicznych, prawnych,
spotecznych lub innych;

§2

Osoby odpowiedzialne za postepowanie
Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia odpowiada
Kierownik Zamawiajgcego.
Procedure udzielenia zamowienia publicznego dokonuje; pracownik merytoryczny,
pracownik ds. zamowien publicznych Ilub inna osoba wskazana przez Wéjta Gminy
Swieszyno.
Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia
odpowiadajg takze inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci
w postepowaniu oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania.
W sytuacjach uniemozliwiajgcych wykonywanie czynno$ci okreslonych w Regulaminie
przez Kierownika Zamawiajgcego osobg upowazniong do ich realizacji jest osoba
upowazniona przez Kierownika Zamawiajgcego oraz pracownicy, ktorzy w ramach
obowigzkdéw pracowniczych posiadajg réwniez obowigzki zwigzane z wykonywaniem
czynnosci okreslonych w Regulaminie.

§3

Komisja przetargowa
Kierownik Zamawiajgcego moze powota¢ komisje do przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamdwienia, zwang dalej ,komisjg przetargowg".
Komisja przetargowa jest powotywana do kazdego postepowania oddzielnie.
Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajgcego
powotywanym do oceny spetniania przez wykonawcow warunkow udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamowienia oraz do badania i oceny ofert.
Komisja wykonuje swoje zadania w oparciu o regulamin pracy komisji przetargowej
stanowigcy zatgcznik do niniejszego Regulaminu.
Komisja przetargowa w szczegoélnosci przedstawia kierownikowi Zamawiajgcego
propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej
oferty, a takze w zakresie, o ktérym mowa w ust. 3, wystepuje z wnioskiem
0 uniewaznienie postepowania o udzielenie zamowienia.
Cztonkami komisji mogg by¢ wytgcznie osoby dajgce gwarancje bezstronnosci
i obiektywizmu.

§4

Rejestr, ewidencja zaméwien oraz przechowywanie i udostepnianie dokumentacji
Pracownik ds. zamdwien publicznych prowadzi Rejestr zamowien sektorowych.
Dokumenty dotyczgce postepowan o udzielenie zamodwienia, w szczegdlnosci:
ogtoszenia zaproszenia do udziatu w postepowaniu, Specyfikacje, protokét postepowania,
oSwiadczenia i zawiadomienia kierowane do Wykonawcdw, oznacza sie numerem
nadanym przez Pracownika Zaméwien Publicznych.

Pracownik zamoéwien publicznych zobowigzany jest przechowywa¢ kompletng
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dokumentacje postepowan, wraz z ofertami o dopuszczenie do udziatlu w postepowaniu,

w nastepujgcych okresach:

1) 5 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

2) Przez okres zgodny z podpisang umowg o dofinansowanie w przypadku zamowien
wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskie;.

Pracownik zamowien publicznych udostepnia protokdt postepowania oraz zatgczniki do

protokotu na wniosek zainteresowanego.

ROZDZIAL 2
ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN

§5
Zasada uczciwej konkurencji, zasada jawnosci

Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamdéwienia

w sposéb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie
wykonawcow.
Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronno$¢ i obiektywizm.

Zamowienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

§6

Zasada jawnosci

. Postepowanie o udzielenie zamowienia jest jawne.
. Zamawiajgcy moze ograniczy¢ dostep do informacji zwigzanych z postepowaniem

o udzielenie zamdwienia w przypadkach okreslonych w regulaminie.

. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu

przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz

w terminie skfadania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,

zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepniane.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w § 44 ust. 4 regulaminu.
W przypadku zastrzezenia przez wykonawce, ze informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji nie moga
by¢ udostepniane, Zamawiajgcy moze wezwaé wykonawce do ziozenia wyjasnien w
zakresie dokonanego zastrzezenia. W przypadku uznania przez Zamawiajgcego, ze
zastrzezone przez wykonawce informacje nie stanowig tajemnicy przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepisdbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Zamawiajgcy dokonuje
odtajnienia tych informacji, zawiadamiajgc o tym wykonawce.

§7
Forma i jezyk postepowania
Postepowanie o udzielenie zamdwienia, z zastrzezeniem wyjgtkow okreslonych
w regulaminie prowadzi sie z zachowaniem formy pisemne;j.
Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

§8
Tryby udzielania zaméwien
Gtoéwnym trybem udzielania zamowienia jest:
1) tryb podstawowy bez mozliwosci negocjacji ofert,
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2) tryb podstawowy z mozliwoscig negocjacji tresci ofert w celu ich ulepszenia, o ile
przewidziano takg mozliwos¢ w SWZ,

2. Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamowienia w trybie negocjacji bez ogloszenia, lub
zamowienia z wolnej reki w przypadkach okreslonych w regulaminie.

3. Jezeli przedmiot zamdwienia nie moze zosta¢ podzielony, w szczegolnosci ze wzgledéw
technicznych, organizacyjnych, ekonomicznych Iub celowosciowych, do udzielania
zamowienia stosuje sie przepisy dotyczace tego rodzaju zamdwienia, ktory odpowiada
jego gtbwnemu przedmiotowi.

4. Jezeli zaméwienie obejmuje réwnoczes$nie dostawy oraz ustugi albo roboty budowlane
oraz ustugi, do udzielenia zamdéwienia stosuje sie przepisy dotyczace tego przedmiotu
zmowienia, ktérego wartosciowy udziat w danym zamowieniu jest najwiekszy.

DZIAL 1l
POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
ROZDZIAL 1
ZAMAWIAJACY | WYKONAWCY

§9
Stosowanie przepiséw KC
W przypadku, gdy Regulamin nie reguluje kwestii w zakresie czynnosci podejmowanych przez
Zamawiajgcego i Wykonawcow w postepowaniu o udzielenie zaméwienia stosuje sie
odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2025 r.
poz. 1071 z pézn. zm.).

§10
Przygotowanie postepowania
1. Wszelkie prace i czynnosci niezbedne do prawidtowego i sprawnego pod wzgledem
formalnym przebiegu postepowania o udzielenie zamoéwienia wykonuje komisja
przetargowa lub komérka prowadzgca zamdwienia, jezeli komisja przetargowa nie zostata
powotana.
2. Podstawe do wszczecia postepowania stanowi wniosek o wszczecie postepowania
0 udzielenie zamdwienia sktadany przez pracownikéw merytorycznych zamawiajgcego.
3. Postepowanie o udzielenie zamowienia przeprowadza komisja przetargowa lub jednostka
prowadzgca dany projekt, jezeli komisja przetargowa nie zostata powotana.
4. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny jest za:
1) ustalenie warto$ci szacunkowej zamowienia, zgodnie z postanowieniami regulaminu,
2) przygotowanie opisu przedmiotu zamoéwienia, zgodnie z postanowieniami regulaminu,
3) c) ustalenie terminu realizacji zamoéwienia, i przekazanie odpowiednio tych informaciji,
materiatéw, dokumentéw do komorki prowadzgcej zamowienia.
Ponadto pracownik merytoryczny uczestniczy w przygotowaniu tresci umowy
0 zamowienie oraz przygotowuje i prowadzi wszelkie czynnosSci zwigzane
z zagadnieniami merytorycznymi dotyczgcymi danego zamowienia na potrzeby jednostki
prowadzgcej projekt lub komisji przetargowej, jezeli zostata powotana.
5. Wczesniejsze zaangazowanie wykonawcow
1) Jezeli wykonawca lub podmiot, ktory nalezy z wykonawcg do tej samej grupy kapitatowe;j
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (t.j.
Dz. U. z 2025 r. poz. 1714), doradzat lub w inny sposdb byt zaangazowany w
przygotowanie postepowania o udzielenie tego zamodwienia, zamawiajgcy podejmuje
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odpowiednie srodki w celu zagwarantowania, ze udziat tego wykonawcy w postepowaniu
nie zaktoci konkurencji, w szczegolnosci przekazuje pozostatym wykonawcom istotne
informacje, ktére przekazat lub uzyskat w zwigzku z zaangazowaniem wykonawcy lub
tego podmiotu w przygotowanie postepowania, oraz wyznacza odpowiedni termin na
ztozenie ofert. Zamawiajgcy wskazuje w protokole postepowania srodki majgce na celu
zapobiezenie zakiéceniu konkurencji.

Wykonawca zaangazowany w przygotowanie postepowania o udzielenie zamowienia
podlega wykluczeniu z tego postepowania wytgcznie w przypadku, gdy spowodowane
tym zaangazowaniem zakiécenie konkurencji nie moze by¢ wyeliminowane w inny
sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w tym postepowaniu. Przed
wykluczeniem wykonawcy zamawiajgcy zapewnia temu wykonawcy mozliwosc
udowodnienia, ze jego zaangazowanie w przygotowanie postepowania o udzielenie
zamowienia nie zaktdci konkurenciji.

§11
Okolicznosci wytaczajace udziat w postepowaniu

Kierownik zamawiajgcego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujgce

czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia, po stronie zamawiajgcego, lub

mogace wptyngé na wynik tego postepowania lub osoby udzielajgce zaméwienia
podlegajg wytgczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli po ich stronie wystepuje
konflikt interesow tj. wowczas, gdy:

1) ubiegaja sie o udzielenie tego zamdwienia;

2) pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub sg zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostajg we
wspoélnym pozyciu z wykonawca, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organéw
zarzadzajgcych lub organdéw nadzorczych wykonawcédw ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia;

3) w okresie 3 lat przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamédwienia
pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg, otrzymywaty od wykonawcy
wynagrodzenie z innego tytutu lub byly czlonkami organéw zarzgdzajgcych lub
organow nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia;

4) pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub
posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym
rozstrzygnieciu tego postepowania;

Kierownik zamawiajgcego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujgce

czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdéwienia po

stronie zamawiajgcego lub osoby mogace wptyngé na wynik tego postepowania lub
osoby udzielajgce zamowienia podlegajg wytgczeniu z dokonywania tych czynno$ci,

jezeli zostaty prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z

postepowaniem o udzielenie zaméwienia, o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 270, art.

276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6

czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. z 2024 r. poz. 17 1 1228), zwanej dalej "Kodeksem

karnym", o ile nie nastgpito zatarcie skazania.
Osoby, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, sktadajg, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za
ztozenie fatszywego oswiadczenia, oswiadczenie w formie pisemnej o istnieniu albo braku
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istnienia okolicznosci, o ktérych mowa odpowiednio w ust. 1 lub 2. Przed odebraniem
oswiadczenia, kierownik zamawiajgcego lub osoba, ktérej powierzyt czynnosci w
postepowaniu, uprzedza osoby skladajgce oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za
ztozenie fatszywego oswiadczenia. Wzor oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 2,2A do
niniejszego regulaminu.

Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, sktada sie niezwtocznie
po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a oswiadczenie o braku istnienia tych
okolicznosci nie pdzniej niz przed zakonczeniem postepowania o udzielenie zamowienia.
. Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 2, sktada sie przed
rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o
udzielenie zaméwienia.

. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia podjete przez osobe podlegajaca
wytgczeniu powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewptywajgcych na wynik postepowania.

. W przypadku postepowan o udzielenie zamowienia wspoffinansowanego ze srodkow unii
europejskiej osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu sktadajg oswiadczenie o braku
powigzahn osobowych lub kapitalowych zgodnie z zasadami udzielenia zaméwien w
ramach programéw, z ktérych otrzymano dofinansowanie.

§12

Warunki udziatu w postepowaniu
. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu okreslone w SWZ, ktére moga dotyczyc:
a) Zdolnosci do wystepowania w obrocie prawnym
b) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile

wynika to z odrebnych przepisow;
c) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j
d) sytuacji ekonomicznej i finansowe;.
. Opis sposobu dokonania oceny spetniania warunkéw, o ktérych mowa w ust. 1 powinien
by¢ zwigzany z przedmiotem zamodwienia oraz proporcjonalny do przedmiotu
zamowienia.
. Wykonawca w celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu moze
polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do
wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacii
zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zaméwienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym celu
pisemne zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamoéwienia.
. Tres¢ zobowigzania, o ktérym mowa w ust. 3, powinna okreslac: kto jest podmiotem
przyjmujgcym zasoby, zakres zobowigzania podmiotu trzeciego, czego konkretnie
dotyczy zobowigzanie oraz w jaki sposéb bedzie ono wykonane, w tym jakiego okresu
dotyczy, na czym polega udziat w realizacji zamodwienia. W sytuacji gdy przedmiotem
udzielenia sg zasoby nierozerwalnie zwigzane z podmiotem ich udzielajgcym, niemozliwe
do samodzielnego obrotu i dalszego udzielenia ich bez zaangazowania tego podmiotu w
wykonanie zamowienia, taki dokument powinien zawiera¢ wyrazne nawigzanie do
uczestnictwa poprzez podwykonawstwo tego podmiotu w wykonaniu zamowienia.
. Zamawiajgcy ocenia, czy udostepnienie wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci
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techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg na
wskazanie przez wykonawce spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu oraz bada,
czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w § 14
Regulaminu.

6. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa
podmiotu, na zasobach ktérego polega wykonawca, nie potwierdzajg spetnienia przez
wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu lub zachodzg wobec tych podmiotow
podstawy wykluczenia, zamawiajgcy zgda, aby wykonawca w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub zobowigzat sie do osobistego
wykonania odpowiedniej czesci zamodwienia, jezeli wykaze wymagane zdolnosci
techniczne lub zawodowe lub sytuacje finansowg lub ekonomiczng odpowiedni innych
podmiotow lub wiasne.

7. Warunki, o ktérych mowa w ust. 1, oraz opis sposobu dokonania oceny ich spetniania
majg na celu zweryfikowanie zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania
udzielonego zaméwienia.

§13
Wspolny udziat wykonawcow

1. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamodwienia.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia.

3. Jezeli oferta Wykonawcow, o ktérych mowa w ust. 1, zostata wybrana, Zamawiajacy
przed zawarciem umowy zgda umowy regulujgcej wspétprace tych Wykonawcow.

4. Umowa, o ktérej mowa w ust.3 musi zawierac, co najmniej:

1) okreslenie celu gospodarczego,

2) oznaczenie czasu trwania wspotpracy, obejmujgcego okres realizacji przedmiotu
zamowienia, gwarancji i rekojmi,

3) okreslenie lidera,

4) okreslenie zakresu rzeczowego zamowienia realizowanego przez kazdego
z wykonawcéw,

5) wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy przez ktéregokolwiek z jego
cztonkow do czasu wykonania zamowienia oraz uptywu czasu gwarangcji i rekojmi,

6) okreslenie odpowiedzialnosci solidarnej wykonawcow wzgledem Zamawiajgcego,

7) zakaz zmian w umowie bez zgody Zamawiajgcego.

5. Warunek dotyczgcy uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej
lub zawodowej, jest spetniony jezeli co najmniej jeden z wykonawcow wspodlnie ubiegajacych
sie 0 udzielenie zamowienia posiada uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
gospodarczej lub zawodowej i zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, do ktérych realizacji te
uprawnienia sg wymagane.

6. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub

doswiadczenia wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia mogg polegaé

na zdolnosciach tych z wykonawcow, ktérzy wykonujg roboty budowlane lub ustugi, do ktérych
te zdolnosci sg wymagane.

7. W przypadku, o ktérym mowa w ust.5 i 6 powyzej, wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie

0 udzielenie zamowienia dotgczajg do oferty oswiadczenie, z ktérego wynika, ktdre roboty

budowlane/dostawy/ustugi wykonajg poszczegdlni wykonawcy.

8. Dokumenty lub oswiadczenia skfada kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie
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o zamoéwienie. Dokumenty te muszg potwierdzaé spetnienie warunkéw udziatu
w postepowaniu lub kryteridéw selekcji oaz brak podstaw wykluczenia w zakresie, o ktorym
mowa w §14.

§14
Przestanki wykluczenia wykonawcéw
1. Z postepowania o udzielenie zamowienia Zamawiajgcy wyklucza Wykonawce:
1) bedgcego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:
a) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258
Kodeksu karnego,
b) handlu ludZzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,
¢) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46-48 ustawy
z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2023 r. poz. 2048 oraz z 2024 r. poz. 1166)
lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekéw, Srodkow
spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyroboéw medycznych (Dz.
U. 22024 r. poz. 930),
d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w
art. 299 Kodeksu karnego,
€) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub
majgce na celu popetnienie tego przestepstwa,
f) 31 powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w
art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania
pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1745),
g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu
karnego, przestepstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego,
przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-277d
Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,
h) o ktorym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;
2) jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika
spoétki w spoétce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowej
lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o
ktérym mowa w pkt 1;
3) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do
sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem
terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub skfadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart
wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;
4) wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie 0 zamowienia publiczne;
5) jezeli zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze
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wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu zakiécenie
konkurencji, w szczegolnosci jezeli nalezgc do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow, ztozyli odrebne
oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba
ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie,

6) jezeli w przypadkach, o ktérych mowa w §. 10 ust. 5, doszto do zaktdcenia konkurenciji
wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktory
nalezy z wykonawcg do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurenciji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zaktécenie
konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy
z udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia

2. Z postepowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajgcy moze wykluczy¢ Wykonawce:
1) ktoéry naruszyt obowigzki dotyczgce ptatnosci podatkdéw, opfat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa w §. 14
ust. 1 pkt. 3, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania
wnioskdéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu
sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie
w sprawie sptaty tych naleznosci;
2) ktéry naruszyt obowigzki w dziedzinie ochrony srodowiska, prawa socjalnego lub prawa
pracy:
a) bedgcego osobg fizyczng skazanego prawomochnie za przestepstwo przeciwko
srodowisku, o ktérym mowa w rozdziale XXIl Kodeksu karnego lub za przestepstwo
przeciwko prawom oséb wykonujgcych prace zarobkowg, o kiorym mowa w rozdziale
XXVl Kodeksu karnego, lub za odpowiedni czyn zabroniony okre$lony w przepisach prawa
obcego,
b) bedacego osobg fizyczng prawomocnie ukaranego za wykroczenie przeciwko prawom
pracownika lub wykroczenie przeciwko srodowisku, jezeli za jego popetnienie wymierzono
kare aresztu, ograniczenia wolnosci lub kare grzywny,
c) wobec ktérego wydano ostateczng decyzje administracyjng o naruszeniu obowigzkéw
wynikajgcych z prawa ochrony srodowiska, prawa pracy lub przepiséw o zabezpieczeniu
spotecznym, jezeli wymierzono tg decyzjg kare pienieznag;
3) jezeli urzedujgcego czionka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika
spoétki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo lub ukarano
za wykroczenie, o ktérym mowa w pkt 2 lit. a lub b;
4) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtos$¢, ktorego aktywami
zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalno$¢ gospodarcza
jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury;
5) ktéry w sposéb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczciwosé, w szczegolnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub
razgcego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zaméwienie, co zamawiajgcy
jest w stanie wykazaé¢ za pomocg stosownych dowodéw;
6) jezeli wystepuje konflikt intereséw w rozumieniu §11 ust. 1 regulaminu, ktérego nie
mozna skutecznie wyeliminowaé w inny sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy;
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7) ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat
lub nienalezycie wykonat albo dtugotrwale nienalezycie wykonywat istotne zobowigzanie
wynikajgce z wczesniejszej umowy w sprawie zamowienia publicznego lub umowy koncesiji,
co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy, odszkodowania, wykonania
zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za wady;

8) ktory w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia
warunki udziatu w postepowaniu, co mogto mie¢ istotny wptyw na decyzje podejmowane
przez zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia, lub ktéry zatait te
informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych podmiotowych $rodkéw
dowodowych;

9) ktéry bezprawnie wptywat lub prébowat wptywaé na czynnosci zamawiajgcego lub
prébowat pozyskac¢ lub pozyskat informacje poufne, mogace daé¢ mu przewage w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia;

10) ktory w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajgce
w btad, co mogto miec¢ istotny wptyw na decyzje podejmowane przez zamawiajgcego w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

3. Jezeli Zamawiajgcy przewiduje wykluczenie Wykonawcy na podstawie ust. 2,
wskazuje podstawy wykluczenia w ogtoszeniu o zamowieniu, w SWZ lub z zaproszeniu do
negocjaciji.

4, Informacje na temat zakresu wykluczenia - powigzania osobowe lub kapitatowe
z podmiotem ubiegajgcym sie 0 przyznanie pomocy.

1) Oferta podlega odrzuceniu w przypadku, gdy zostata ztozona przez podmiot powigzany
osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym lub osobami, o ktérych mowa w pkt. 2.

2) Zamowienie nie moze by¢ udzielone podmiotowi powigzanemu osobowo lub
kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzanie kapitatowe lub osobowe rozumie sie
wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy, a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu jako wspolnik w spotce cywilnej lub osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji spétki kapitatowej;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta lub
petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku maitzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;

5. Oferta nie podlega odrzuceniu, mimo ze zostata zlozona przez podmiot powigzany
osobowo lub kapitatowo z osobg, o ktérej mowa powyzej, jezeli osoba ta nie bedzie brata
udziatu w dalszym postepowaniu w sprawie wyboru przez Zamawiajgcego Wykonawcy.

6. Wykonawca, nie podlega wykluczeniu na podstawie ust. 1 pkt. 1, 2, 5, 6 lub ust. 2, pkt. 2-

10, jezeli udowodni zamawiajgcemu , ze spetnit tgcznie nastepujgce przestanki:

1) naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzgdzonej przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidlowym postepowaniem, w tym poprzez
zados$céuczynienie pieniezne;

2) wyczerpujgco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem lub
swoim nieprawidtowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami,
aktywnie wspotpracujgc odpowiednio z wtasciwymi organami, w tym organami scigania, lub
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10.

zamawiajgcym;
3) podjat konkretne s$rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidtowemu postepowaniu,
w szczegolnosci:
a) zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za
nieprawidtowe postepowanie wykonawcy,
b) zreorganizowat personel,
¢) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,
d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania przepiséw,
wewnetrznych regulacji lub standardéw,
e) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczgce odpowiedzialnosci i odszkodowan za
nieprzestrzeganie przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardow.
Zamawiajgcy ocenia, czy podjete przez wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w ust. 6,
sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajgc wage i szczegdine
okolicznosci czynu wykonawcy. Jezeli podjete przez wykonawce czynnosci, o ktérych
mowa w ust. 6, nie sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, zamawiajgcy
wyklucza wykonawce.
Zamawiajgcy zawiadamia wykonawcow o wykluczeniu z postepowania o udzielenie
zamowienia, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.
Zamawiajgcy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamowienia.
Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong.

§15
Rodzaje dokumentoéw, jakich moze zada¢ Zamawiajacy

W postepowaniu o udzielenie zamowienia Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcéw
oswiadczen Ilub dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania,
potwierdzajgcych:

a) spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu,

b) brak podstaw do wykluczenia, spetnienie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty
budowlane wymagan okreslonych przez zamawiajgcego.

Zamawiajacy moze zgdac¢ od wykonawcow dokumentéw okreslonych w rozporzadzeniu
Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych
oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy
oraz innych dokumentow potwierdzajgcych spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu,
jezeli jest to niezbedne do oceny spetniania przez wykonawcow tych warunkow.
Dokumenty sg sktadane w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnosé
z oryginatem przez Wykonawce. Zamawiajacy moze zgdac przedstawienia oryginatu lub
notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu.

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg skladane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski, poswiadczonym przez wykonawce.

W przypadku, gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktdérego roboty budowlane,
dostawy lub ustugi zostaly wczesniej wykonane, wykonawca nie ma obowigzku
przedktadania dokumentéw, potwierdzajgcych ich nalezyte wykonanie.

Do oferty lub wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu wykonawca dotgcza
aktualne na dzien sktadania ofert lub wnioskdw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu oswiadczenie w zakresie wskazanym przez zamawiajgcego
w ogtoszeniu o zaméwieniu lub w specyfikacji warunkdw zamdwienia. Informacje zawarte
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10.

11.

12.

2.

w oswiadczeniu stanowig wstepne potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy przed udzieleniem zamowienia moze wezwaé wykonawce, ktérego oferta
zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie
aktualnych na dzien zlozenia o$wiadczen Ilub dokumentéw potwierdzajgcych
okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu.

Zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktorzy w wyznaczonym terminie nie ztozyli
dokumentéw lub o$wiadczen wymaganych w SWZ, bagdz ziozyli przedmiotowe
dokumenty lub o$wiadczenia zawierajgce btedy, lub budzg wskazane przez
zamawiajgcego watpliwosci, ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania
wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia
lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Zamawiajgcy wzywa wykonawcéw, ktdérzy w wyznaczonym terminie nie ziozyli
petnomocnictw lub, ktorzy ztozyli petnomocnictwa zawierajgce btedy do uzupetnienia ich
w okreslonym terminie.

Wszelkie koszty zwigzane z uzyskaniem dokumentéw wymaganych przez
Zamawiajgcego ponosi Wykonawca.

Zamawiajacy moze, w postepowaniu prowadzonym w trybie podstawowym, najpierw
dokona¢ oceny ofert, a nastepnie zbada¢, czy wykonawca, ktdrego oferta zostata
oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w
postepowaniu, o ile taka mozliwos¢ zostata przewidziana w specyfikacji warunkow
zamowienia lub w ogtoszeniu o zaméwieniu.

Jezeli wykonawca, o ktérym mowa w ust. 1, uchyla sie od zawarcia umowy lub nie wnosi
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zamawiajgcy moze zbadac,
czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udziatu w postepowaniu
wykonawca, ktéry ztozyt oferte najwyzej oceniong sposrod pozostatych ofert.

§16
Forma kontaktowania sie¢ w postepowaniu

W kontaktach miedzy zamawiajgcym a wykonawcg, zgodnie z wyborem zamawiajgcego,
stosuje sie forme pisemng lub elektroniczng za pomocg poczty elektronicznej.

Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje drogg elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwiocznie
potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci
przez Wykonawce, Zamawiajgcy domniemywa, ze pismo wystane na adres poczty
elektronicznej podany przez Wykonawce do kontaktu, zostato doreczone na podstawie
wydruku z faksu lub poczty e-mail.

ROZDZIAL 2
PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA

§17
Opis przedmiotu zamowienia
Przedmiot zamowienia opisuje sie w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania
i okolicznosci moggce mie¢ wptyw na sporzgdzenie oferty.
Przedmiotu zaméwienia nie mozna opisywac¢ w sposob, ktéry mégtby utrudnia¢ uczciwg
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konkurencje.

3. Przedmiotu zamowienia nie mozna opisywac przez wskazanie znakow towarowych,
patentow lub pochodzenia, chyba ze jest to uzasadnione specyfikg przedmiotu
zamoOwienia i zamawiajgcy nie moze opisa¢ przedmiotu zamowienia za pomocag
dostatecznie doktadnych okreslen, a wskazaniu takiemu towarzyszg wyrazy ,lub
réwnowazny".

4. Wpykonawca, ktéry powotuje sie na rozwigzania réwnowazne opisywanym przez
zamawiajgcego, jest obowigzany wykazaé, ze oferowane przez niego propozycje
spetniajg wymagania okreslone przez zamawiajgcego.

5. Do opisu przedmiotu zamowienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspolnym
Stowniku Zaméwien.

6. Zamawiajgcy opisuje przedmiot zamowienia na roboty budowlane za pomoca
dokumentacji projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robét
budowlanych, a w przypadku gdy przedmiot zamowienia obejmuje zaprojektowanie
i wykonanie robét budowlanych - za pomocg programu funkcjonalno-uzytkowego,
zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 02.09.2004 w sprawie
szczegotowego zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych
wykonania i odbioru robot budowlanych oraz programu funkcjonalno-uzytkowego (Dz.U.
z 2013 r., poz. 1129 z pdzn. zm.).

7. W przypadku robot budowlanych o nieskomplikowanym charakterze, zamawiajgcy
opisuje przedmiot zamowienia zgodnie z ust.1.

§18
Ustalenie wartosci zaméwienia
1. Podstawg ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez zamawiajgcego zgodnie z
art. 28-36 ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z pézn. zm.).
2. Kazdorazowo nalezy sporzgdzaé notatke z dokonywanych czynnosci, w ktorej
udokumentowany zostanie fakt przeprowadzenia szacunku. Wzor notatki stuzbowej z
szacowania wartosci zamowienia stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

§19
Informacje zawarte w Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia

1. SWZ zawiera co najmniej:

1) nazwe (firme) oraz adres Zamawiajacego;

tryb udzielenia zamdéwienia;

opis przedmiotu zamoéwienia;

termin wykonania zamdéwienia;

warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych

warunkow;

6) podstawy wykluczenia o ktérych mowa w § 14.

7) wykaz oswiadczen lub dokumentdéw, potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz braku podstaw wykluczenia;

8) informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentdéw, a takze wskazanie osob uprawnionych do
porozumiewania sie z wykonawcami;

9) wymagania dotyczace wadium, jezeli jest przewidziane;

10) termin zwigzania ofertg;

(9]
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11) opis sposobu przygotowywania ofert;

12) miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert;

13) opis sposobu obliczenia ceny;

14) opis kryteridw, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert;

15) informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia;

16) wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jest
przewidziane;

17) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamoéwienia, ogélne warunki umowy albo wzor umowy, jezeli
zamawiajgcy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zamdwienia
na takich warunkach;

18) opis czesci zaméwienia, jezeli zamawiajgcy dopuszcza skfadanie ofert czesciowych,

19) informacje dotyczgce walut obcych, w jakich mogg by¢ prowadzone rozliczenia
miedzy zamawiajgcym a wykonawcg, jezeli zamawiajgcy przewiduje rozliczenia
w walutach obcych,

20) informacje o przewidywanych zamodwieniach polegajgcych na powtérzeniu
podobnych ustug lub robét budowlanych, o ktérych mowa w Regulaminie, jezel
zamawiajgcy przewiduje udzielenie takich zamowien;

21) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg
odpowiadac¢ oferty wariantowe, jezeli zamawiajgcy dopuszcza ich sktadanie;

2. Specyfikacja warunkéw zamowienia moze zawiera¢ réwniez, w szczegolnosci;

1) informacje, ze zamédwienie jest dofinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej albo, ze
Zamawiajgcy ubiega sie lub zamierza sie ubiega¢ o dofinansowanie zamowienia ze
srodkéw Unii Europejskiej;

2) wskazania przez wykonawce w ofercie czesci zamowienia, ktérej wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom

3) informacje o obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych czesci
zamowienia, jezeli zamawiajgcy dokonuje takiego zastrzezenia w przypadku zaméwien
na roboty budowlane;

4) wymagania dotyczgce umowy o podwykonawstwo, ktorej przedmiotem sg roboty
budowlane, ktorych niespetnienie spowoduje zgtoszenie przez zamawiajgcego
odpowiednio zastrzezen lub sprzeciwu, jezeli zamawiajgcy okresla takie wymagania,

5) informacje o umowach o podwykonawstwo, ktérych przedmiotem sg dostawy lub ustugi,
ktore, z uwagi na wartosc lub przedmiot tych dostaw tub ustug, nie podlegajg obowigzkowi
przedktadania zamawiajgcemu, jezeli zamawiajgcy okresla takie informacije;

6) procentowg warto$¢ ostatniej czesci wynagrodzenia za wykonanie umowy w sprawie
zamowienia na roboty budowlane, jezeli zamawiajacy okresla takg wartosé.

3. Specyfikacje warunkédw zamoOwienia zamieszcza sie na stronie internetowe;j
Zamawiajgcego.
4, Jezeli Zamawiajgcy dokonuje zmiany bgdz wyjasnia tre§¢ SWZ, ktérg udostepnit na

wiasnej stronie internetowej, winien dodatkowo, w tym samym trybie udostepni¢

§20
Wyjasnienia do tresci Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia
1. Wykonawca moze zwréci¢c sie do Zamawiajgcego o0 wyjasnienie tresci specyfikacji
warunkéw zamowienia. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien najpdzniej na 2
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dni przed terminem sktadania ofert, jezeli prosba o wyjasnienie tresci specyfikacji wptyneta
do Zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynat po uptywie terminu, o ktérym mowa w
ust. 1, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na
bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w ust. 1.

Zamawiajgcy jednoczesnie przekazuje tresC wyjasnienia wszystkim wykonawcom,
ktérym przekazano specyfikacje warunkow zamowienia, bez ujawnienia zrédta zapytania,
a jezeli specyfikacja warunkéw zamowienia jest udostepniana na stronie internetowe;j,
zamieszcza je takze na tej stronie.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tres¢ specyfikacji warunkéw zamoéwienia. Dokonang zmiane specyfikacji
zamawiajgcy przekazuje niezwiocznie wszystkim wykonawcom, ktérym przekazano
specyfikacje warunkéw zamédwienia, a jezeli specyfikacja jest udostepniana na stronie
internetowej, zamieszcza jg takze na tej stronie.

Zamawiajgcy moze zwotaé zebranie wszystkich Wykonawcéw w celu wyjasnienia
watpliwosci dotyczgcych tresci SWZ. W takim przypadku sporzgdza informacje
zawierajgcg zgtoszone na zebraniu zapytania o wyjasnienia tresci SWZ oraz odpowiedzi
na nie, bez wskazywania zrodet zapytan,. Informacje z zebrania dorecza sie niezwtocznie
Wykonawcom, ktérym przekazano SWZ, a jezeli specyfikacje zamieszczono na stronie
internetowej zamawiajgcego, zamieszcza informacje takze na stronie internetowej. Jezeli
w wyniku zmiany tresci SWZ jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w
ofertach, Zamawiajgcy przedtuza termin sktadania ofert i informuje o tym Wykonawcow,
ktérym przekazano SWZ, oraz na stronie internetowej, jezeli SWZ jest udostepniania na
tej stronie.

Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu
niezbednego do udzielania wyjasnien lub do wprowadzenia w ofertach zmian
wynikajgcych z modyfikacji treSci specyfikacji warunkéw zaméwienia.

ROZDZIAL 3
TRYBY UDZIELANIA ZAMOWIEN

PODROZDZIAL 1
Tryb podstawowy bez mozliwosci negocjacji ofert

§21
Definicja

Tryb podstawowy bez mozliwosci negocjacji ofert to tryb udzielenia zaméwienia, w ktorym w
odpowiedzi na publiczne ogtoszenie o zaméwieniu oferty mogg sktadaé wszyscy
zainteresowani Wykonawcy, a nastepnie zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte bez
przeprowadzenia negocjaciji.

§22
Wszczecie postepowania
Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie podstawowym bez mozliwosci negocjacji
ofert zamieszczajgc ogtoszenie o0 zamdwieniu na stronie internetowe;.

2. W przypadku finansowania zaméwienia z srodkdw Funduszy Europejskich - Zamawiajgcy

zamieszcza w dniu wszczecia postepowania informacje zawarte w ogtoszeniu o

Strona 16 z 32



zamowieniu na portalu ogtoszeh w zaleznosci z jakiego zrédta pochodzg fundusze.
Zamawiajacy moze opublikowac ogtoszenie o zamdwieniu rowniez w inny jawny sposab,
w szczegolnosci przekazujgc do publikacji ogtoszenie o zamodwieniu na platformie
zakupowej obowigzujacej w Urzedzie Gminy Swieszyno, w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych lub w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej (TED).

Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej specyfikacje warunkéw zamowienia od
dnia zamieszczenia ogtoszenia o zamdwieniu na stronie internetowej do udzielenia
zamowienia (podpisania umowy).

. Zamawiajgcy moze za pomocg poczty elektronicznej poinformowaé o wszczetym

postepowaniu wybranych Wykonawcow.

§23
Ogtoszenie o zamoéwieniu
Ogtoszenie o zamdwieniu zawiera co najmnie;j:
1). nazwe (firme) i adres zamawiajgcego;
2). okreslenie trybu zaméwienia;
3). adres strony internetowej, na ktérej zamieszczona bedzie specyfikacja warunkéw
zamowienia;
4). opis przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamdwienia, z podaniem informacji
o mozliwosci sktadania ofert czesciowych;

5). informacje o mozliwosci ztozenia oferty wariantowej;

6). termin wykonania zamowienia,

7). warunki udziatu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia;

8). Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatu w

postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia;

9). informacje na temat wadium;

10) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

11) miejsce i termin sktadania ofert;

12) okreslenie jezyka, w jakim muszg by¢ sporzadzone oferty

13) termin zwigzania ofertg;

14) informacje o przewidywanych zamdéwieniach podobnych

15)informacje, ze zaméwienie jest/nie jest dofinansowane ze srodkdéw Unii Europejskiej
albo, ze Zamawiajgcy ubiega sie lub zamierza sie ubiega¢ o dofinansowanie
zamowienia ze $srodkéw Unii Europejskiej;

§24
Termin skiadania ofert

Zamawiajacy wyznacza termin skfadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na
przygotowanie i ztozenie oferty, z tym, ze termin ten nie moze by¢ krétszy niz:

1)

2)

1.

7 dni kalendarzowych od dnia zamieszczenia ogtoszenia o zamowieniu — w przypadku
dostaw i ustug;

14 dni kalendarzowych od dnia zamieszczenia ogtoszenia o zamoéwieniu —
w przypadku robot budowlanych.

§25
Wadium
Zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcow whniesienia wadium.

2.  Wadium wnosi sie przed uptywem terminu skfadania ofert, na caty okres zwigzania oferta.
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Zamawiajgcy okresla kwote wadium w wysoko$ci nie wyzszej niz 1,5% wartosci

zamowienia.

4. Jezeli zamawiajgcy dopuszcza skfadanie ofert czesciowych, okresla kwote wadium dla
kazdej z czesci. Postanowienie ust. 3 stosuje sie odpowiednio.

5. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujgcych formach:

a) pienigdzu;
b) gwarancjach bankowych;
c) gwarancjach ubezpieczeniowych;

6. Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy wskazany

przez zamawiajgcego. Wadium wniesione w innej formie niz pienieznej winno by¢

dotgczone do oferty w formie oryginatu. Brak takiego oryginatu lub tylko jego kopia
skutkuje wykluczeniem Wykonawcy i odrzuceniem oferty.

Wadium wniesione w pienigdzu zamawiajgcy przechowuje na rachunku bankowym.

8. Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie wadium wszystkim wykonawcom po wyborze oferty,
odstgpieniu od prowadzenia lub uniewaznieniu postepowania a w przypadku wykonawcy,
ktérego oferta zostata wybrana po zawarciu umowy oraz wniesieniu zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia zgdano.

9. Zamawiajgcy zwraca wadium, na wniosek wykonawcy, ktéry wycofat oferte przed
uptywem terminu sktadania ofert.

10. Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, zamawiajgcy zwraca je pomniejszone o koszty
prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wskazany przez
wykonawce.

11. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca w odpowiedzi na
wezwanie Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych po jego stronie, nie ztozyt wymaganych w
SWZ oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych okolicznoéci, o ktérych mowa w §15
ust. 1 Regulaminu, petnomocnictw, co spowodowato brak mozliwosci wybrania oferty
ztozonej przez wykonawce jako najkorzystniejszej.

12. Zamawiajacy zatrzymuje wadium, jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:

a) odmowit podpisania umowy w sprawie zamoéwienia na warunkach okreslonych
w ofercie;

b) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

C) zawarcie umowy w sprawie zamowienia stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po
stronie wykonawcy.

N

PODROZDZIAL 2
Tryb podstawowy z mozliwoscig negocjaciji ofert

§26
Definicja

Tryb podstawowy z mozliwoscig negocjacji ofert to tryb zaméwienia, w ktérym w odpowiedzi
na ogtoszenie o zamowieniu oferty mogg sktada¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy,
a zamawiajgcy moze negocjowac tres¢ ofert w celu ich ulepszenia, o ile przewidziat takg
mozliwos¢é w SWZ.

§27

Wszczecie postepowania
1. Do wszczecia postepowania w trybie podstawowym z mozliwoscig negocjacji ofert §22
stosuje sie odpowiednio.

2. Ogtoszenie o zamdwieniu, o ktérym mowa w §26 zawiera co najmnie;j:
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1) nazwe (firme) i adres zamawiajgcego;

2) okreslenie trybu zamowienia;

3) adres strony internetowej, na ktorej zamieszczona bedzie specyfikacja warunkow
zamowienia;

4) opis przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zaméwienia, z podaniem informagciji
o mozliwosci sktadania ofert czesciowych;

5) informacje o mozliwosci ztozenia oferty wariantowe;;

6) termin wykonania zamdéwienia,

7) warunki udziatu w postepowaniu, kryteria selekcji, jezeli sg ustalone oraz podstawy
wykluczenia ;

8) wykaz oswiadczen lub dokumentow potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia;

9) liczbe Wykonawcow, ktérzy zostang zaproszeni do negocjacji ofert;

10) Opis obiektywnego i niedyskryminacyjnego sposobu dokonywania wyboru
Wykonawcéw, ktérzy zostang zaproszeni do negocjacji ofert, gdy liczba Wykonawcoéw
spetniajgcych warunki udziatu w postepowaniu bedzie wieksza niz okreslona w ogtoszeniu
0 zamowieniu;

11) informacje na temat wadium;

12) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

13) termin na ztozenie wnioskdw o dopuszczenie do postepowania oraz adres, na ktory
whnioski muszg zosta¢ wystane;

14) miejsce i termin sktadania ofert;

15) okreslenie jezyka, w jakim muszg by¢ sporzadzone oferty

16) termin zwigzania ofertg

17) informacje o przewidywanych zaméwieniach podobnych

18) informacje, ze zamdéwienie jest/nie jest dofinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej
albo, ze Zamawiajgcy ubiega sie lub zamierza sie ubiegaé o dofinansowanie zaméwienia
ze Srodkoéw Unii Europejskiej;

§28

Zaproszenie do negocjacji ofert
Zamawiajgcy moze zaprosi¢ jednoczesnie wykonawcdw do negocjacji ofert ztozonych w
odpowiedzi na ogtoszenie o zamodwieniu, jezeli nie podlegajg one odrzuceniu.
Zaproszenie kierowane jest do Wykonawcow, ktdrzy spetniajg warunki udziatu w
postepowaniu, w liczbie okreslonej w ogtoszeniu zapewniajgcej konkurencje, nie
mniejszej niz 3 i nie wiekszej niz 10.
Oferte wykonawcy niezaproszonego do negocjacji uznaje sie za odrzucong.
Jezeli liczba wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty niepodlegajgce odrzuceniu jest mniejsza
niz 3, zamawiajgcy kontynuuje postepowanie.
Podczas negocjacji ofert Zamawiajgcy zapewnia rowne traktowanie wszystkich
wykonawcow. Prowadzone negocjacje majg charakter poufny.
Zamawiajgcy informuje réwnoczesnie wszystkich wykonawcéw, ktoérzy pozostali w
postepowaniu, o zakohczeniu negocjacji oraz zaprasza ich do sktadania ofert
ostatecznych.

§29
Zaproszenie do skladania ofert ostatecznych

1.Zaproszenie do skfadania ofert ostatecznych zawiera co najmniej:
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1) Nazwe oraz adres zamawiajgcego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz
strony internetowej prowadzonego postepowania;

2) Sposoéb i termin sktadania ofert ostatecznych oraz jezyk, w jakim muszg byc¢
sporzgdzone, oraz termin otwarcia ofert ostatecznych.

§30
Termin skladania ofert ostatecznych

Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert ostatecznych z uwzglednieniem ztozonosci
zamowienia oraz czasu potrzebnego na ich przygotowanie, z tym, ze termin ten nie moze by¢
krotszy niz:
3) 5 dni kalendarzowych od dnia przekazania zaproszenia do sktadania ofert ostatecznych

— w przypadku dostaw i ustug;
4) 10 dni kalendarzowych od dnia przekazania zaproszenia do sktadania ofert ostatecznych

— w przypadku rob6t budowlanych.

§31
Wadium
Do trybu podstawowego z mozliwoscig negocjacji ofert stosuje sie odpowiednio przepisy §25.

Podrozdziat 3
NEGOCJACJE BEZ OGLOSZENIA

§32
Definicja
Negocjacje bez ogtoszenia to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym Zamawiajgcy negocjuje
warunki umowy w sprawie zamowienia publicznego z wybranymi przez sienie Wykonawcami,
a nastepnie zaprasza ich do sktadania ofert.

§33
Warunki stosowania trybu

1. Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamdwienia sektorowego w trybie negocjacji sektorowych bez
ogtoszenia, jezeli zachodzi co najmniej jedna z nastepujgcych okolicznosci:
1) w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie podstawowym bez mozliwosci
negocjacji ofert lub w trybie podstawowym z mozliwoscig negocjacji ofert nie zostaty
ztozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaty odrzucone na podstawie §47 ust. 1
niniejszego Regulaminu, a pierwotne warunki zamdwienia nie zostaty w istotny sposob
zmienione;
2) ze wzgledu na pilng potrzebe udzielenia zamdwienia niewynikajacg z przyczyn
lezacych po stronie zamawiajgcego, ktorej wczesniej nie mozna byto przewidzieé, nie
mozna zachowacC termindw okreslonych dla trybu podstawowego bez mozliwosci
negocjaciji ofert lub trybu podstawowego z mozliwoscig negocjacji ofert.

§34
Wszczecie postepowania
1.  Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie negocjacji sektorowych bez ogtoszenia,
wysytajgc zaproszenie do negocjacji skierowane do wybranych przez siebie Wykonawcow.
2. Zaproszenie do negocjacji zawiera co najmniej:
1) nazwe (firme) i adres zamawiajgcego;
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2) informacje, iz zamowienie jest udzielane zgodnie z Regulaminem udzielania
zamowien sektorowych oraz adres strony internetowej na ktorej jest dostepny Regulamin;
3) okreslenie przedmiotu zamowienia;

4) Termin wykonania zamdwienia

5) informacje o mozliwos$ci ztozenia oferty wariantowej;

6) informacje o istotnych postanowieniach umowy lub wzér umowy wraz ze wskazaniem,
ktore postanowienia podlegajg negocjacjom wraz z zastrzezeniem, ze do zawarcia
umowy w sprawie udzielenia zamdwienia sektorowego wymagana jest forma pisemna
pod rygorem niewaznosci;

7) opis warunkow udzialu w postepowaniu oraz informacje o wymaganiach wobec
wykonawcy, dokumentach, ktére musi przedtozy¢ i wymaganiach, jakie musi spetniac;

8) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

9) miejsce i termin spotkania wyznaczonego w celu prowadzenia negocjacji przez strony;
10) informacje o koniecznoséci potwierdzenia przystgpienia do negocjacji i przybycia na
spotkanie w celu prowadzenia rokowan, pod rygorem mozliwosci odmowy przystgpienia
do negocjacji z wykonawcg, ktéry potwierdzenia takiego nie dokonat;

11) zastrzezenie, ze zamawiajgcy uprawniony jest do uniewaznienia postepowania
prowadzonego w trybie negocjacji sektorowych bez ogtoszenia w kazdym czasie bez
wskazywania przyczyny.

§35
Przebieg negocjacji
1. W negocjacjach uczestniczg ze strony zamawiajgcego osoby wskazane przez
zamawiajgcego, ze strony wykonawcy osoby uprawnione do sktadania oswiadczehA woli ~ w
zakresie objetym rokowaniami.

2. Podczas negocjacji ofert zamawiajacy zapewnia rowne traktowanie wszystkich
wykonawcow.
3. Jezeli zamawiajgcy widzi mozliwosci korzystnego dla siebie wynegocjowania

warunkéw zamowienia, moze wielokrotnie zaprasza¢ jednego lub kilku wykonawcoéw na
spotkania w celu prowadzenia rokowan przez strony.

4, Prowadzone negocjacje majg charakter poufny. Zadna ze stron nie moze ujawni¢ bez
zgody drugiej strony informaciji technicznych i handlowych objetych negocjacjami.
5. Z przebiegu negocjacji z kazdym z wykonawcédw sporzgdza sie odrebny protokot,

ktory jest jawny jedynie dla zamawiajgcego i wykonawcy, z ktérym oddzielne negocjacje byty
prowadzone.
§36
Wyboér wykonawcy

1. Negocjacje konczag sie wyborem wykonawcy, z ktérym zamawiajgcy zawrze umowe
w sprawie udzielenia zaméwienia sektorowego, lub - w przypadku gdy z zadnym
z wykonawcow zamawiajgcy nie dojdzie do porozumienia - zawiadomieniem wszystkich
wykonawcow biorgcych udziat w negocjacjach o zakohczeniu negocjacji bez wyboru
wykonawcy.

2. W przypadku dokonania wyboru wykonawcy, zamawiajgcy zawiadamia o tym fakcie
wykonawce, z ktérym zamierza zawrze¢ umowe, chyba ze informacja w tym zakresie zostata
juz jemu udzielona w trakcie negocjacji i zamieszczona w protokole z negocjacji. Pozostali
wykonawcy biorgcy udziat w negocjacjach zostajg zawiadomieni przez zamawiajgcego o
dokonaniu wyboru innego wykonawcy ze wskazaniem jego firmy.
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PODROZDZIAL 4
ZAMOWIENIE Z WOLNEJ REKI

§37
Definicja
Zamowienie z wolnej reki to tryb udzielenia zamowienia, w ktérym zamawiajgcy udziela
zamowienia po negocjacjach przeprowadzonych tylko z jednym wykonawcg. Zamawiajgcy
moze zaprosi¢ do negocjacji wykonawce, po uprzednim rozeznaniu rynku.

§38

Warunki stosowania trybu
1. Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamowienia z wolnej reki, jezeli zachodzi co najmniej jedna z
nastepujacych okoliczno$ci:
1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego
Wykonawce, z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze lub z przyczyn zwigzanych
z ochrong praw wytgcznych, wynikajgcych z odrebnych przepisow - jezeli nie istnieje rozsgdne
rozwigzanie alternatywne lub rozwigzanie zastepcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem
celowego zawezenia parametrow zamdwienia;
2) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogag by¢ swiadczone tylko przez jednego
wykonawce, w przypadku udzielenia zamowienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub
artystycznej;
3) ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje niewynikajgcg z przyczyn lezgcych po stronie
Zamawiajgcego, ktérej nie mégt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamowienia, a nie mozna zachowac¢ terminéw okreslonych dla innych trybéw udzielenia
zamowienia;
4) w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie podstawowym bez mozliwosci
negocjacji ofert lub w trybie podstawowym z mozliwoscig negocjacji ofert nie wptynagt zaden
wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, i nie zostaty ztozone zadne oferty lub
wszystkie oferty zostaty odrzucone na podstawie §47 ust. 1 niniejszego Regulaminu ze
wzgledu na ich niezgodnos¢ z opisem przedmiotu zamodwienia lub wszyscy wykonawcy
zostali wykluczeni z postepowania, a pierwotne warunki zamdwienia nie zostaty w istotny
sposob zmienione;
5) w przypadku udzielania, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamowienia
podstawowego, dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robo6t budowlanych, zamoéwienia
polegajacego na powtdrzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych, jezeli takie
zamowienie byto przewidziane w ogtoszeniu o zamoéwieniu dla zamowienia podstawowego i
jest zgodne z przedmiotem oraz catkowita warto$¢ tego zaméwienia zostata uwzgledniona
przy szacowaniu jego wartosci,
6) w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy zamodwienia podstawowego,
zamowienia na dodatkowe dostawy, ktorych celem jest czesciowa wymiana dostarczonych
produktow lub instalacji albo zwiekszenie biezacych dostaw lub rozbudowa istniejgcych
instalacji, jezeli zmiana wykonawcy zobowigzywataby zamawiajgcego do nabywania
materiatdbw o innych wtasciwosciach technicznych, co powodowatoby niekompatybilnosé
techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudno$ci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych
produktow lub instalaciji.
7) mozliwe jest udzielenie zaméwienia na dostawy na szczegdlnie korzystnych
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warunkach w zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem
egzekucyjnym albo upadtosciowym.

8) zamowienie na dostawy jest dokonywane na gietdzie towarowej w rozumieniu
przepisow o gietdach towarowych, w tym na gietdzie towarowej innych panstw cztonkowskich
Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

9) w zwigzku z trwajgcymi przez bardzo krétki okres szczegdlnie korzystnymi
okolicznosciami mozliwe jest udzielenie zamdwienia po cenie znaczgco nizszej od cen
rynkowych

2. Wraz z zaproszeniem do negocjacji Zamawiajacy przekazuje informacje niezbedne do
przeprowadzenia postepowania, moze takze zawiera¢ istotne dla stron postanowienia, ktore
zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy.

§39
Wszczecie i prowadzenie postepowania

1. Wraz z zaproszeniem do negocjacji zamawiajgcy przekazuje informacje niezbedne do
przeprowadzenia postepowania, w tym istotne dla stron postanowienia, ktére zostang
wprowadzone do treSci zawieranej umowy w sprawie zamdwienia publicznego, ogdine
warunki umowy lub wzér umowy.

2. Najpdzniej wraz z zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia publicznego wykonawca
skfada oswiadczenie o spetnianiu warunkéw.

PODROZDZIAL 5
ZAPYTANIE OFERTOWE

§40
Zasady udzielenia zamoéwienia w trybie zapytania ofertowego

1. Zapytanie ofertowe jest trybem udzielenia zamowienia, w ktérym zamawiajgcy kieruje
pytanie o cene do wybranych przez siebie wykonawcéw i zaprasza ich do sktadania
ofert.

2. Zamawiajgcy moze udzieli€ zamowienia w trybie zapytania ofertowego, jezeli
przedmiot zamowienia mozna opisa¢ w sposob jednoznaczny, a jedynym kryterium
oceny ofert jest cena.

3. Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie zapytania ofertowego, wysytajac
zaproszenie do skladania ofert do wybranych przez siebie wykonawcow w takiej
liczbie, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty.

4. Zaproszenie do sktadania ofert zawiera co najmniej:

1) nazwe i adres zamawiajgcego;

2) opis przedmiotu zamoéwienia;

3) termin realizacji zaméwienia;

4) warunki gwarancji i ptatnosci.

Kazdy z wykonawcow moze zaproponowac tylko jedng cene i nie moze jej zmieniac.

6. Zamawiajgcy udziela zamowienia wykonawcy, ktory zaoferowat najnizszg cene.

i
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1.
2.

DZIAL 11l
WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

§41
Ztozenie oferty
Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.
Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej lub Ilub, jesli

postepowanie odbywa sie za pomocg platformy zakupowej obowiazujgcej w Urzedzie Gminy
Swieszyno, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

3.

—

Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci specyfikacji warunkéw zaméwienia.

§42
Oferta wariantowa, czesciowa

. Zamawiajgcy moze dopusci¢ mozliwosc¢ ztozenia oferty wariantowe;.

Zamawiajgcy moze dopusci¢ mozliwos¢ ziozenia oferty czesciowej, jezeli przedmiot
zamowienia jest podzielny.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, wykonawca moze ztozy¢ oferty czesciowe na
jedng lub wiecej czesci zamowienia, chyba, ze zamawiajgcy okresli maksymalng liczbe
czesci zamoéwienia, na ktore oferty czeSciowe moze ztozy¢ jeden wykonawca.

§43
Uprawnienie do zmiany lub wycofania oferty
Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofac oferte.
Oferte ztozong po terminie zwraca sie bez otwierania.

§44
Okres zwigzania ofertg

Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu okreslonego w specyfikacji warunkow
zamowienia, jednak nie dtuzej niz 30 dni.

Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu o oznaczony okres, nie dluzszy jednak niz 30 dni.

Odmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa w ust. 2, nie powoduje utraty wadium.

Zgoda wykonawcy na przedtuzenie okresu zwigzania ofertg jest dopuszczalna tylko z
jednoczesnym przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z
whniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania ofertg.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

§45

Otwarcie ofert
Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac sie przed uptywem terminu otwarcia ofert.
Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania,
z tym ze dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.
Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy moze podac¢ kwote, jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkéw
ptatnosci zawartych w ofertach.
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Informacje, o ktérych mowa w ust. 3 i 4 Zamawiajgcy zamieszcza niezwlocznie po
otwarciu ofert na stronie internetowej.

§46
Wyijasnienia tresci oferty i dokumentéw
. W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.
. Zamawiajgcy moze takze wezwaé, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia
wyjasnien dotyczgcych oswiadczeh lub dokumentéw, o ktérych mowa w §15 ust.
1 Regulaminu.

§47
Omytki w ofercie
Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
a) oczywiste omyiki pisarskie,
b) oczywiste omyiki rachunkowe, uwzgledniajgc konsekwencje rachunkowe
dokonanych poprawek,
c) btedng stawke VAT,
d) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja warunkéw
zamowienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty,
Zamawiajgcy powiadomi o poprawieniu omyiek, o ktérych mowa w ust. 1, Wykonawce,
ktérego oferta zostata poprawiona.

§48
Odrzucenie oferty

Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

a) jest niezgodna z Regulaminem;

b) jejtres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji warunkéw zamowienia;

C) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia;

d) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu obowigzujgcych
przepisow;

e) zostata ziozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia lub niezaproszonego do sktadania ofert;

f) zostata zlozona przez Wykonawce niespetniajgcego warunkow udzialu w
postepowaniu lub ktéry nie ztozyt dokumentéw, o ktérych mowa w § 15;

g) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

h) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omytki, o ktérej mowa w §47 ust. 1 d) Regulaminu;

i) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;

j)  wykonawca nie wyrazit zgody, o ktérej mowa w §44 ust.4 Regulaminu na przedtuzenie

terminu zwigzania oferts;

j) wadium nie zostato wniesione lub zostato wniesione w sposdb nieprawidtowy, jezeli
zamawiajgcy zgdat wniesienia wadium.

Zamawiajgcy zawiadamia wykonawcéw o odrzuconych ofertach, podajgc uzasadnienie

faktyczne i prawne.
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§49
Razaco niska cena
. Zamawiajgcy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do
przedmiotu zamdwienia, zwraca sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie
wyjasnien (w tym ztozenia dowoddw) dotyczgcych elementéw oferty majacych wptyw na
wysokos¢ ceny lub kosztu.
Zamawiajgcy, oceniajgc wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki,
w szczegolnosci w zakresie: oszczedno$é metody wykonania zaméwienia, wybranych
rozwigzah technicznych, wyjatkowo sprzyjajgcych warunkdw wykonywania zaméwienia
dostepnych dla wykonawcy, oryginalnosci projektu wykonawcy, kosztow pracy, ktorych
warto$¢ przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia
za prace albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepiséw ustawy
z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace, pomocy publiczne;j
udzielonej na podstawie odrebnych przepiséw, wynikajgcym z przepiséw prawa pracy i
przepisOw o zabezpieczeniu spotecznym, obowigzujgcych w miejscu, w ktorym
realizowane jest zamdéwienie, wynikajgcym z przepiséw prawa ochrony srodowiska oraz
powierzenia wykonania czesci zamowienia podwykonawcy.
Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na
wykonawcy.
Zamawiajgcy odrzuca oferte wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco
niskg cene w stosunku do przedmiotu zamaodwienia.

§50
Kryteria oceny ofert

Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteridw oceny ofert
okreslonych w specyfikacji warunkéw zaméwienia.

Kryteriami oceny ofert sg cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria odnoszgce sie
do przedmiotu zamowienia, w szczegdlnosci:
1) jakos¢, funkcjonalno$c¢, parametry techniczne,
2) aspekty srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne,
3) organizacja, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie osdb wyznaczonych do realizaciji

zamowienia, jezeli mogg mie¢ znaczacy wptyw na jako$¢ wykonania zamowienia
4) koszty eksploatacji, serwis posprzedazny oraz pomoc techniczna, warunki dostawy,
okres gwarancji oraz termin wykonania zaméwienia.

Jezeli ztozono oferte, ktdrej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie
dotyczgcym wewnatrzwspolnotowego nabycia towarow, zamawiajgcy w celu oceny takiej
oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktdéry miatby
obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajgcy
sposrod tych ofert wybiera oferte z nizszg ceng, jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej
cenie lub koszcie, zamawiajgcy wzywa Wykonawcéw, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia
w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych .

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w ktéorym jedynym kryterium oceny ofert
jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, komisja przetargowa wzywa Wykonawcow,
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ktérzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert
dodatkowych. Wykonawcy skfadajgc oferty dodatkowe nie mogg zaoferowacC cen
wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

§51
Zawiadomienie o wyborze oferty
1. Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy jednoczesnie

zawiadamia Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, o:
a)  wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej
wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i
adresy wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i fgczng punktacje;
b)  wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne i
prawne;
c) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zaméwienia,
podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne;
d) uniewaznieniu postepowania, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.
2. Zamawiajgcy udostepnia informacje, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. a i d, na stronie
internetowej, jezeli ogtoszenie o zamowienia zostato zamieszczone na stronie

§52
Uniewaznienie postepowania
1. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli:

a) nie zlozono zadnej oferty

b) wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu,

c) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

d) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidziet,

e) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg
zawarcie niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia,

f) Wykonawca nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania Ilub
uchylit sie od zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego

2. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamoéwienia, jezeli:

a) $rodki pochodzace z instytucji finansujacej (w tym w szczegoélnosci z budzetu Unii
Europejskiej), ktére Zamawiajgcy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub
czesci zamoéwienia, nie zostaty mu przyznane.

b) W trakcie postepowania wystgpig inne wazne przyczyny, powodujgce ze Zamawiajgcy
nie bedzie mogt zrealizowa¢ Zamowienia.

3. Jezeli Zamawiajgcy dopuscit mozliwosé sktadania ofert czesciowych, do uniewaznienia

w czesci postepowania o udzielenie zamowienia przepis ust. 1 stosuje sie odpowiednio.

4. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamoéwienia Zamawiajacy zawiadamia
wszystkich Wykonawcow zaproszonych do skladania ofert lub wykonawcéw, ktérzy ztozyli
oferty, a dla postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego zamieszcza réwniez
informacje na swojej stronie internetowej, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

5. W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia, Wykonawcom,
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ktéorzy ztozyli oferty nie przystuguje roszczenie o zwrot kosztéw uczestnictwa
w postepowaniu, w szczegolnosci kosztéw przygotowania oferty.

§53
Termin zawarcia umowy

. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamowienia w terminie nie krétszym niz 5 dni od

dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamoéwienia przed uptywem terminu,
ktérym mowa w ust. 1, jezeli w prowadzonym postepowaniu ztozono tylko jedna oferte.
Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe po terminie zwigzania ofertg, jezeli wykonawca,
ktérego oferta zostata wybrana wyrazit zgode na jej zawarcie na warunkach wynikajgcych
z oferty.

Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy w terminie 8 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze oferty, zamawiajgcy
moze zawrze¢ umowe z wykonawca, ktérego oferta jest nastepng w kolejnosci ofertg
najkorzystniejsza.

Do umow w sprawach zamowien, stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r.
- Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1071 z pézn. zm.), jezeli przepisy Regulaminu
nie stanowig inacze;.

Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajgcy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o zamowienie ponoszg solidarng odpowiedzialnosc
za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Umowe zawiera sie na czas oznaczony. Na czas nieoznaczony moze by¢ zawarta umowa,
o ile decyzje taka podejmie kierownik zamawiajgcego, a informacja o tym zostanie zawarta
w ogtoszeniu o zamodwieniu lub zaproszeniu do udziatu w postepowaniu.

W razie zaistnienia zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie zamawiajgcego, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 9, Wykonawca moze zgdaé wylgcznie
wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

DZIAL IV
DOKUMENTOWANIE POSTEPOWAN

§54

Protokoét z postepowania
W trakcie prowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajgcy sporzadza
pisemny protokot postepowania o udzielenie zamowienia, zwany dalej ,protokotem
zawierajgcy co najmniej:
a) opis przedmiotu zamowienia;
b) informacje o trybie udzielenia zamowienia;
¢) informacje o wykonawcach;
d) ceneiinne istotne elementy ofert;
e) wskazanie wybranej oferty lub ofert.
2. Oferty, opinie biegtych, oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty
informacje sktadane przez zamawiajgcego i wykonawcdéw oraz umowa w sprawie
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zamowienia stanowig zatgczniki do protokotu.

3. Protokot wraz z zatgcznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu udostepnia sie po
dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania lub
odstagpieniu od prowadzonego postepowania, z tym ze oferty udostepnia sie od chwili ich
otwarcia. Wzor protokotu stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

4. Protokét z postepowania lub zatgczniki do protokotu udostepnia sie na pisemny wniosek
zainteresowanego, w terminie, miejscu i formie wskazanej przez Zamawiajgcego.

DZIAL V
UMOWY W SPRAWACH ZAMOWIEN

§55
Stosowanie KC, forma umowy, jawnos¢

1. Do umoéw w sprawach zamowien, zwanych dalej ,umowami”, stosuje sie odpowiednio
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz.
1071 z pdzn. zm.), o ile przepisy Regulaminu nie stanowig inaczej.

2. Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej, chyba, ze
przepisy odrebne wymagajg formy szczegolnej.

3. Umowy w sprawach zamoéwien sg jawne i podlegajg udostepnieniu na zasadach
okreslonych w przepisach o dostepie do informac;ji publiczne;j.

§56
Zakres swiadczenia
1. Zakres swiadczenia wykonawcy wynikajgcy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.
2. W uzasadnionych przypadkach dopuszczalna jest zmiana sposobu spetnienia
swiadczenia przed zawarciem umowy na skutek okolicznosci, ktérych nie mozna bylo
przewidzie¢ w chwili wyboru oferty lub zmiany te sg korzystne dla Zamawiajgcego.

§57
Solidarna odpowiedzialno$é wykonawcéw
Wykonawcy, o ktérych mowa w §13 ust. 1 Regulaminu, ponoszg solidarng odpowiedzialnosé
za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

§58
Okres zawarcia umowy

1. Umowe zawiera sie na czas oznaczony. Do uméw w sprawach zamdwien, zwanych dalej
"umowami", stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. - Kodeks cywilny (t.j. Dz.
U. z 2025 r. poz. 1071 z pézn. zm.), jezeli przepisy Regulaminu nie stanowig inaczej.

2. Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej chyba, ze
przepisy odrebne wymagajg formy szczegolnej.

3. Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajgcy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.

4. Umowe zawiera sie na czas oznaczony. Na czas nieoznaczony moze by¢ zawarta umowa,
o ktérej mowa w art. 435 Ustawy Pzp.
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§59
Dopuszczalnosé zmian umowy

Zakazuje sie istotnych zmian postanowieh zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba, ze Zamawiajgcy przewidziat mozliwos¢
dokonania takich zmian w ogtoszeniu o zamdwieniu lub specyfikacji warunkéw zaméwienia.

—

§60
Odstagpienie od umowy

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie zamawiajgcego, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od chwili powziecia
wiadomosci o tych okolicznosciach.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, wykonawca moze zgda¢ wylgcznie
wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

§61

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
Zamawiajgcy moze zgdac¢ od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
zwanego dalej ,zabezpieczeniem".
Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy.
Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedtug wyboru wykonawcy w jednej lub w kilku
nastepujgcych formach:
1) pienigdzu;
2) gwarancjach bankowych;
3) gwarancjach ubezpieczeniowych.
Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wptaca przelewem na rachunek
bankowy wskazany przez zamawiajgcego.
W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu wykonawca moze wyrazi¢ zgode na
zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.
0 Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, zamawiajgcy przechowuje je na
rachunku bankowym. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie wniesione w pienigdzu,
pomniejszone o koszt prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy
wykonawcy.
W trakcie realizacji umowy wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia na
jedna lub kilka form, o ktérych mowa w ust. 3.
Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciggtosci zabezpieczenia
bez zmniejszenia jego wysokosci.
Wysoko$¢ zabezpieczenia ustala sie w stosunku procentowym do ceny catkowitej
podanej w ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania zamawiajgcego
wynikajgcego z umowy, jezeli w ofercie podano cene jednostkowa lub ceny jednostkowe.
Zabezpieczenie ustala sie w wysokosci od 2 % do 5 % ceny catkowitej podanej w ofercie
albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania zamawiajgcego wynikajgcego z
umowy.

10. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamowienia i

uznania przez zamawiajgcego za nalezycie wykonane.

11. Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczeh z tytutu rekojmi za wady nie moze

przekracza¢ 30 % wysokosci zabezpieczenia.
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12. Kwota, o ktérej mowa w ust. 12, jest zwracana nie pdzniej niz w 15. dniu po uptywie
okresu rekojmi za wady, chyba ze w czasie gwaranc;ji lub rekojmi zostaty zgtoszone wady,
ktére nie zostaly usuniete przed uptywem tego terminu. W takim przypadku zwrot
zabezpieczenia nastepuje po wykonaniu obowigzkéw wynikajgcych z gwarancji lub
rekojmi.

DZIAL VI
SRODKI OCHRONY PRAWNEJ

§62
Zazalenie

1. Zazalenie przystuguje wykonawcom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zamdwienia
doznat uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow regulaminu.

2. Zazalenie mozna wnies¢ wobec czynnosci podjetych przez Zamawiajgcego w toku
postepowania oraz w przypadku zaniechania przez Zamawiajgcego czynnosci, do ktorej
jest zobowigzany na podstawie regulaminu.

3. Zazalenie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci:

1) okreslenia warunkoéw udziatu w postepowaniu,

2) opisu przedmiotu zaméwienia,

3) dotyczacej wykluczenia protestujgcego z postepowania o udzielenie zamdwienia lub
odrzucenia oferty protestujgcego.

4. Zazalenie wnosi sie do zamawiajgcego w terminie 4 dni od dnia, w ktérym wykonawca
powzigt lub mégt powzig¢é wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego
wniesienia, z zastrzezeniem ust. 5.

5. Zazalenie uwaza sie za wniesione z chwilg, gdy dotart on do Zamawiajgcego w taki
sposob, ze mégt on zapoznaé sie z jego trescia.

6. Zazalenie dotyczacy postanowien specyfikacji warunkéw zamowienia wnosi sie nie

pbézniej niz w terminie 4 dni od dnia otrzymania specyfikacji, a jezeli specyfikacja

warunkéw zamoéwienia byta zamieszczona na stronie internetowej - od dnia jej
zamieszczenia.

Whiesienie zazalenia jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.

8. Zamawiajgcy oddala zazalenie wniesione po terminie lub wniesione przez podmiot
nieuprawniony.

9. Zazalenie powinno wskazywaé¢ czynnos¢ lub zaniechanie Zmawiajgcego, a takze
zawiera¢ zgdanie, zwiezte przytoczenie zarzutdw oraz okolicznosci faktycznych
i prawnych uzasadniajgcych jego wniesienie.

10.0 wniesieniu zazalenia oraz jego tresci Zamawiajgcy zawiadamia wykonawcéw
uczestniczgcych w postepowaniu.

11. Zazalenie rozstrzyga sie w ciggu 7 dni od daty jego wniesienia do Zamawiajgcego.

12. Brak rozstrzygniecia zazalenia w terminie, o ktérym mowa w ust. 10, uznaje sie za jego
oddalenie.

13. Tres¢ rozstrzygniecia wraz z uzasadnieniem zamawiajgcy przesyta wykonawcy, ktéry
wnibst zazalenia. W przypadku uwzglednienia zazalenia Zamawiajgcy powtarza czynnosc¢
lub dokonuje czynnosci zaniechane.

14. O powtérzeniu lub dokonaniu czynnosci zamawiajgcy informuje wszystkich wykonawcow.

15. Whniesienie zazalenia zawiesza bieg terminu zwigzania ofertg do czasu jego
rozstrzygniecia.

16. Rozstrzygniecie albo oddalenie zazalenia przez Zamawiajgcego jest ostateczne.

N
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DZIAL VII
PRZEPISY KONCOWE,

§63
1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia Zarzgdzenia wprowadzajgcego niniejszy
regulamin.
2. Regulamin zostat sporzgdzony z uwzglednieniem nastepujgcych aktow prawnych:

1) Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1071 z
pozn. zm.);

2) Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych, (t.j. Dz. U. z 2024 r.
poz. 1320 z pézn. zm.);

3) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz.
1483 z pdzn. zm.)

4) Obwieszczenie Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych w sprawie aktualnych progéw
unijnych, ich rownowartosci w ztotych, rownowartosci w ztotych kwot wyrazonych w
euro oraz $redniego kursu ziotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe
przeliczania wartosci zamowien publicznych lub konkurséw

5) Rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii w sprawie podmiotowych
srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze zgdaé
zamawiajgcy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia

3. Wszelkie uzyte w Regulaminie, a niezdefiniowane inaczej pojecia majg znaczenie
przypisane im we wskazanych powyzej aktach prawnych.
4. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie maja przepisy

Kodeksu Cywilnego.

Zatgczniki do Regulaminu:

Zatgcznik nr 1 -Notatka z szacowania wartosci zamowienia

Zatgcznik nr 2, 2A - Oswiadczenia sktadane na podstawie §11 ust. 2 Regulaminu,
Zatgcznik nr 3 - Protokét

Zatacznik nr 4 - Ewidencja zamowien sektorowych ZP. 271.S.Ip.rok

Zatgcznik nr 5 - Regulamin pracy komisji
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Zatacznik nr 1 do regulaminu udzielania
zamowien sektorowych

Notatka z dnia . .................... r.

z czynnosci szacowania wartosci zamoéwienia
dO ZamOWIENIA NA " ... e
(nazwa nadana zaméwieniu)
1. Rodzaj zamdéwienia:
- ustugi
- dostawy
roboty budowlane
Wartos¢
zamowienia zostata ustalona na kwote .................... zt netto,
uzupetniajgcych zostata ustalona na kwote .................... Zt netto,
prawo opcji zostata ustalona na kwote .................... Zt netto,
- jest to zamowienie udzielane w czesciach, a wartos¢ poszczegolnych czesci zamowienia
zostata ustalona na kwote:

¥ 0k 1 N !

Cze$C1 ... zt netto,

Cze$SC2 ... zt netto,

3. Kwota zarezerwowana na realizacje zaméwienia: .................... Ztnetto, ...ooovvvveen. zt
brutto.

4. Stawka podatku VAT wynosi .................... %

5. Ustalenia wartosci zaméwienia dokonano w dniu .................... r. na podstawie (zaznaczy¢
jedng lub kilka z podanych nizej mozliwosci):

1) kosztorysu inwestorskiego opracowanego na etapie przygotowania dokumentac;ji
projektowej,

2) planowanych kosztow robét budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-

uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest wykonanie robét budowlanych w rozumieniu
ustawy z dnia 07.07.1994 r. - Prawo budowlane,

3) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 07.07.1994 r. - Prawo
budowlane (dotyczy zaprojektowania i wykonania rob6t budowlanych);

4) wartosci historycznych dotyczace kosztow podobnych zamoéwien (dotyczy ustug i dostaw);
5) analizy danych z innych postepowan o udzielenie zamowienia;
6) informacji rynkowych zebranych na podstawie:

- odpowiedzi na zapytania cenowe od potencjalnych wykonawcow,
- analizy ogodlnodostepnych zrédet (np. katalogi branzowe, cenniki, sklepy internetowe),
- innych danych na temat ksztattowania sie cen na rynku.

6. Sposdb obliczenia szacunkowej wartosci zamowienia 2:

7. Osobaly dokonujgce oszacowania wartosci zamowienia:

1) USRS PPPRSRRR
(imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe, nazwa wydziatu, tel.)

22 SRS

(podpis osoby zatwierdzajgcej czynnosé
oszacowania wartosci zamoéwienia)
Zataczniki:

! Nalezy wstawi¢ odpowiednig ilo$¢ czesci
2 Np. érednia arytmetyczna, mediana



Dokumentacja zrédiowa, na podstawie ktérej dokonano oszacowania wartosci zamdwienia®:

1) kalkulacje, katalogi, cenniki, adresy stron www itp.

2) kosztorysy inwestorskie (dot. zam. na roboty budowlane).
3) oferty wykonawcow, notatki z rozmow telefonicznych.

4) inne.

3 Wyliczenie ma charakter przyktadowy.



Zatgcznik nr 2 do regulaminu udzielania
zamowien sektorowych

Oswiadczenie sktadane na podstawie w § 11 ust. 3 Regulaminu przez:
[zaznaczy¢ wiasciwe z listy ponizej]

o kierownika zamawiajgcego

o pracownika zamawiajgcego, ktoremu kierownik zamawiajgcego powierzyt wykonanie
zastrzezonych dla siebie czynnosci

o cztonka komisji przetargowej

a] biegtego

o innej osoby wykonujgcej czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia

[nazwa postepowania],
prowadzonym przez .........cccccceeeeeeennn. [nazwa zamawiajgcego].
Ja nizej podpisany:

Imie (IMioNA) ....coeveiiii e

NAZWISKO ..oeiiii et es et ee e e et
Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za skiladanie fatszywego os$wiadczenia,
oswiadczam, ze:

1) nie ubiegam sie o udzielenie zamdwienia;

2) niepozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia oraz nie jestem zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub
kurateli z wykonawca, jego zastepcg prawnym lub czionkami organow
zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o
udzielenie zamowienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia nie
pozostawatem w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg i nie bytem cztonkiem
organdw zarzagdzajgcych lub organdéw nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o
udzielenie zamowienia;

4) nie pozostaje z zadnym wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym,
ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

5) nie zostatem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione wzwigzku z
postepowaniem
0 udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia
korzysci majgtkowych.

(podpis)
Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywego oswiadczenia,
oswiadczam, ze w

zwigzku z zaistnieniem okolicznosci, o ktérej mowa w pkt [wskazac¢ odpowiedni punkt z listy
wskazanej powyzej], podlegam wytgczeniu z niniejszego postepowania.

(podpis)



Zatgcznik nr 2A do regulaminu udzielania
zamowien sektorowych

Oswiadczenie sktadane na podstawie w § 11 ust. 3 Regulaminu przez:
[zaznaczy¢ wiasciwe z listy ponizej]

o kierownika zamawiajgcego

o pracownika zamawiajgcego, ktoremu kierownik zamawiajgcego powierzyt wykonanie
zastrzezonych dla siebie czynnosci

o cztonka komisji przetargowej

a] biegtego

o innej osoby wykonujgcej czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia

[nazwa postepowania],
prowadzonym przez .........cccccceeeeeeennn. [nazwa zamawiajgcego].
Ja nizej podpisany:

Imie (IMioNA) ....coeveiiii e

NAZWISKO ..oeiiii et es et ee e e et
Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za skiladanie fatszywego os$wiadczenia,
oswiadczam, ze:

nie zostatam(em) prawomocnie skazana(y) za przestepstwo popetnione w
zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamodwienia, o ktérym mowa w art. 228—

[:] 230a, art. 270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 296a, art. 297, art. 303 lub
art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny lub nastgpito juz zatarcie
skazania za takie przestepstwo;

zostatam(em) prawomocnie skazana(y) za co najmniej jedno z ww. przestepstw
popetnionych w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, a nie

() nastgpito jeszcze zatarcie skazania i w zwigzku z powyzszym podlegam
wytgczeniu z dokonywania czynno$ci w postepowaniu;

* wlasciwe zaznaczy¢ znakiem ,x”

(podpis)



Zatgcznik nr 3 do regulaminu udzielania
zamowien sektorowych

Zamawiajgcy
PROTOKOL POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
SEKTOROWEGO

Przedmiot zamdéwienia publiczneqo
Okreslenie przedmiotu zamoéwienia:

Informacja o trybie udzielenia zamoéwienia;

wartos¢é szacunkowa catlego zaméwienia .......... zt, co stanowi rownowartosé ....... euro
Warto§¢ zamoéwienia zostata wustalona w dniu ................ r...na ............
podstawie........... (wskazac¢ odpowiedni dokument, np. aktualne $rednie ceny rynkowe,
rozeznanie rynku, planowane koszty, kosztorys inwestorski, program funkcjonalno-
uzytkowy innej (podac jaki€j) ........cocoeviiiiiiiiiii )

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkoéw Unii Europejskiej:
o nie
o tak : (wskazaé projekt/program) ...........ccooiiiiiiii

Komisja przetargowa:
O zostata powotanaw dniu ..., w sktadzie:

(imiona i nazwiska cztonkéw komisji)
Cztonkowie komisji ztozyli oSwiadczenie okreslone w § 11 ust. 3 Regulaminu

Ogtloszenie o zamowieniu/zmiana tresci ogtoszenia
Ogtoszenie o zamowieniu zostato upublicznione:

a) wdniu ............... opublikowane w bazie konkurencyjnosci (jesli dotyczy),

b) wdniu.............. na stronie internetowej Zamawiajgcego

C) inny sposoOb upublicznienia ..........c.oiiiiii

d W dniu ... zapytanie ofertowe skierowano do nastepujgcych
WYKONAWECOW ...ttt ettt et ettt ettt e ettt ettt ettt ettt e e e aens

Zmiana/sprostowanie tresci ogtoszenia:
o nie zmieniono tresci ogtoszenia
o zmieniono tres¢ ogtoszenia w dniu
W zwigzku ze zmiang tresci ogtoszenia:
o nie przediuzono terminu skfadania ofert
o przedtuzono termin sktadania ofert do dnia

Dokumenty potwierdzajgce dokonanie upublicznienia ogtoszenie o zamodwieniu tj.:



stanowig zatgczniki do niniejszego protokotu.

Miejsce i termin skiadania ofert:
Miejsce sktadania ofert:
Termin skfadania ofert uptynagtw dniu : ...................... r.0godz. .....oovviiiiiiiiiie e,

Otwarcie ofert:
Otwarcie ofert nastgpito wdniu .................. [ o T o [0 o -2 P

Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajgcy podat kwotg, jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie:

Zestawienie ofert:

Do uptywu terminu skfadania ofert ztozone zostaty nastepujgce oferty:
(podac nazwe (firme) albo Imie i nazwisko wykonawcy, adres siedziby lub migjsca
zamieszkania, cene lub koszt)

Oferty odrzucone

Odrzucono oferty:
o nie
o tak, odrzucono oferty nastepujgcych wykonawcow:
Powdd odrzucenia:

Najkorzystniejsza oferta
Ocena ofert (podac 1gczng punktacje przyznang ofertom wraz z podaniem nazwy
(firmy) albo imienia i nazwiska wykonawcy oraz tgcznej punktacji)

Jako najkorzystniejszg wybrano : ..................

Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty

Uniewaznienie postepowania
Powody uniewaznienia postepowania (podac uzasadnienie faktyczne i prawne):

Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty/uniewaznieniu postepowania

Zawiadomienie o:
o wyborze najkorzystniejszej oferty
o uniewaznieniu postepowania

(wskazac¢ forme przestania zawiadomienia)



Zatwierdzenie wyniku postepowania
1. Prace komisji przetargowej zakonczyty sie w dniu ................. r.

(imie i nazwisko)  (podpis)

Protokét sporzadzit: 00 s
(imie i nazwisko osoby sporzgdzajgcej protokot)

Oswiadczam, ze w wyniku przeprowadzonego postepowania i udzielenie zamowienia,
wydatki dokonane sg w sposéb celowy, oszczedny z zachowaniem zasad uzyskiwania
najlepszych efektow przy jak najnizszej kwocie wydatku oraz uczciwej konkurenciji.

Osoba zatwierdzajgca protokoét:

(miejscowos$¢ i data)

(imie i nazwisko kierownika zamawiajgcego/pracownika zamawiajgcego upowaznionego
przez kierownika zamawiajgcego)



Zatgcznik nr 4 do regulaminu udzielania
zamowien sektorowych

Ewidencja
zamowien sektorowych ZP. 271.S.Ip.rok

Przedmiot Rodzaij
Numer o ” J_ . Wartos¢ .
. . . |zamoéwieni zamoéwienia |Wykonawca . Uwagi
zamowienia zamowienia
a D, U, RB

2 3 4 5 6 7




Zatgcznik nr 5 do regulaminu udzielania
zamowien sektorowych

Regulamin Pracy Komisji

Rozdziat 1
Postanowienia ogolne

§1
Tryby postepowania
Komisja przeprowadza Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego w trybie:
1) podstawowym bez mozliwosci negocjaciji ofert,

N

) podstawowym z mozliwoscig negocjaciji ofert,
) negocjacji bez ogtoszenia,
) zamowienia z wolnej reki.

A~ W

§2

Organizacja pracy Komisji
Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, ktéry odpowiada takze za organizacje jej
pracy.
Przewodniczagcy Komisji jest obowigzany powtdrzy¢é czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia podjete przez osobe podlegajgca wytaczeniu na podstawie § 11 Regulaminu, z
wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych nie wptywajgcych na wynik
postepowania.
Cztonkowie Komisji nie moga, bez zgody Przewodniczgcego Komisji, ujawniaé zadnych
informaciji zwigzanych z pracami Komisiji.

§3
Sktad Komisji
Komisja sktada sie co najmniej z trzech osob.
W sktad Komisji wchodza:

1. Kierownik, jako Przewodniczacy Komisji;
2. Pracownik zamowien publicznych, jako Sekretarz Komisji;
3. Pracownik merytoryczny, jako Cztonek Komis;ji;

Przewodniczgcego Komisji oraz pozostatych jej cztonkéw, powotuje i odwotuje Kierownik
Zamawiajgcego na wniosek Pracownika zamowien publicznych.

O przydziale poszczegoélnych funkcji, poszczegdlnym czionkom Komisji decyduje ich
doswiadczenie oraz fachowa wiedza z danej dziedziny.

Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania
0 udzielenie zaméwienia wymaga wiadomosci specjalnych, Kierownik Zamawiajgcego,
z wiasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji, moze powotac biegtych.

§4
Zakres obowigzkéw cztonkdw Komisji
Do zadan Komisji nalezy w szczegdlnosci:
1. przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia;
2. publiczne otwarcie ofert i sporzgdzenie odpowiedniego protokotu postepowania;



3. podejmowanie dziatania przed uptywem terminu sktadania ofert w przypadkach
przewidzianych w niniejszym Regulaminie.

4. dokonanie oceny spetnienia wymaganych warunkéw przez wykonawcow;

5. dokonanie oceny ofert i przedstawienie dla Wéjta Gminy lub osoby upowaznionej,
propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej sposréd waznych ofert/ uniewaznienia,

6. wnioskowanie, w razie koniecznosci, do kierownika zamawiajgcego lub osoby przez niego

upowaznionej o wykluczeniu wykonawcy,

sporzgdzenie odpowiedniej dokumentacji zgodnie z niniejszym regulaminem;

8. przyjmowanie i analizowanie wniesionych uwag i skarg oraz przygotowanie projektu
odpowiedzi na ww. pisma wraz z przedstawieniem Wéjtowi do zatwierdzenia.

N

Rozdziat 2
Prowadzenie postepowania

§5
Otwarcie ofert
. Komisja dokonuje otwarcia ofert w terminie i miejscu okreslonym w ogtoszeniu i
Specyfikaciji.
2. Otwarcie ofert nastepuje w dniu, w ktérym uptywa termin ich sktadania.
3. Otwarcie ofert jest jawne. Komisja nie moze nikomu odméwi¢ prawa obecnosci przy
otwarciu ofert.
4. Bezposrednio przed otwarciem ofert Przewodniczgcy Komisji podaje kwote, jaka
Zamawiajagcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.
5. Po otwarciu oferty Sekretarz Komisji podaje nazwe (firme), adres (siedzibe) Wykonawcy,
ktorego oferta jest otwierana, i cene oferty, oraz ewentualnie termin wykonania zaméwienia,
okres gwarancji i warunki ptatnosci zawarte w ofertach.
6. Na wniosek Wykonawcéw, ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert Sekretarz Komisji
niezwtocznie dorecza im informacje, o ktérych mowa w ust. 5.

—

§6

Oswiadczenia cztonkow Komisji
1. Przewodniczacy Komisji, po otwarciu ofert zbiera oswiadczenia o ktérych mowa
w zatgczniku nr 2, 2A do Regulaminu.
2. W przypadku ztozenia przez Czionka Komisji oéwiadczenia o wytgczeniu z niniejszego
postepowania Przewodniczgcy przekazuje takg informacje Kierownikowi Zamawiajacego.
3. Kierownik Zamawiajgcego moze powota¢ nowego Czionka Komisji w miejsce osoby
wytgczonej, przy czym w przypadku gdyby po wytgczeniu Cztonka Komisji liczba Cztonkéw
bytaby mniejsza niz trzy, wowczas Kierownik Zamawiajgcego musi powota¢ nowych Cztonkow
Komisji, tak aby zapewni¢ co najmniej trzech Cztonkéw Komisji.
4. Czionek Komisji, jest zobowigzany w kazdym czasie wytgczy¢ sie z udziatu w pracach
Komisji, niezwtocznie po powzieciu wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w
zafgczniku nr 2 Regulaminu, oraz poinformowaé o tym Przewodniczgcego Komisji. Jezeli
obowigzek wytgczenia, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajgcym, dotyczy Przewodniczgcego
Komisji, informuje on o tym fakcie Kierownika Zamawiajgcego. Przepisy ust. 2 i 3 stosuje sie
odpowiednio.
5. Oswiadczenia, o ktérych mowa w ust. 1, Sekretarz Komisji wtgcza do dokumentac;ji
Postepowania o udzielenie zaméwienia.



§7

Negocjacje
1. Negocjacje prowadzone przez Komisje z Wykonawcami w postepowaniu w trybie,
negocjacji bez ogtoszenia lub zamowienia z wolnej reki majg charakter poufny i winny by¢
prowadzone z zachowaniem zasady rownego traktowania uczestnikéw postepowania.
W szczegdlnosci Czionkowie Komisji nie mogg bez zgody Wykonawcy ujawnié¢ informaciji
technicznych i handlowych zwigzanych z negocjacjami, a wszelkie wymagania, wyjasnienia,
informacje i takze dokumenty z nimi zwigzane Sekretarz Komisji przekazuje Wykonawcom na
réownych zasadach.
2. W Postepowaniu o udzielenie zaméwienia w trybie zamdwienia z wolnej reki Sekretarz
Komisji odbiera od Wykonawcy dokumenty potwierdzajgce spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu, o ktérych mowa w § 15 Regulaminu - jesli byly wymagane.
3. Komisja konczy negocjacje w trybie zamowienia z wolnej reki jezeli uzgodni tresé
przysztej umowy. Wynegocjowang umowe Komisja przedstawia Kierownikowi Zamawiajgcego
celem zatwierdzenia.

§8

Kwalifikacja Wykonawcow i badanie ofert
1. Po zlozeniu oswiadczen, o ktorych mowa w § 6 ust. 1 niniejszego Regulaminu, Komisja
dokonuje kwalifikacji Wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia oraz bada, czy
oferty nie powinny zosta¢ odrzucone na podstawie § 47 Regulaminu, a Wykonawcy ktoérzy
ztozyli te oferty nie podlegajg wykluczeniu na podstawie § 14 Regulaminu.
2. W przypadku wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, Komisja dokonuje
kwalifikacji Wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia oraz bada, czy nie
podlegaja oni wykluczeniu z udziatu w postepowaniu na podstawie § 14 Regulaminu.
3. Kwalifikacja Wykonawcéw polega na sprawdzeniu czy kazdy z nich spetnia warunki
udziatu w postepowaniu, okreslone odpowiednio w ogtoszeniu o zamdéwieniu, zaproszeniu do
negocjacji, Specyfikacji, a takze czy oferowane przez Wykonawce dostawy, ustugi lub roboty
budowlane spetniajg wygania okreslone przez Zamawiajgcego, i odbywa sie na podstawie
dokumentdéw i oswiadczen potwierdzajgcych:
1) spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu,
2) ze oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane spetniajg wygania
okreslone przez Zamawiajgcego.
4. Komisja przedstawia Kierownikowi Zamawiajgcego propozycje wezwania Wykonawcow:
1) W wyznaczonym terminie, do ztozenia wyjasnien dotyczacych oswiadczen i dokumentow,
o ktérych mowa w ust. 3.
2) ktérzy w okreslonym terminie nie ztozyli oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w
ust. 3 powyzej, albo petnomocnictw, lub ktérzy ztozyli oSwiadczenia i dokumenty o ktorych
mowa w ust. 3 powyzej, zawierajgce btedy, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba
ze mimo ich uzupetnienia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania.
5. Jezeli w tekscie oferty wystepujg oczywiste pomytki pisarskie lub rachunkowe, albo inne
omytki polegajgce na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamowienia,
niepowodujgce istotnych zmian tresci oferty Komisja poprawia je, a w przypadku omytek
rachunkowych poprawi je z uwzglednieniem konsekwencji dokonanych poprawek i
przygotowuje propozycje zawiadomienia o tym Wykonawcy, ktérego oferta zostata
poprawiona.



§9
Wybér oferty najkorzystniejszej

1. Po dokonaniu czynnosci, o ktérych mowa w § 8 niniejszego Regulaminu Cztonkowie

Komisji dokonujg oceny ofert.

2. Ocena ofert odbywa sie wytgcznie w oparciu o zasady oraz kryteria oceny okreslone w

ogtoszeniu i Specyfikaciji.

3. Komisja sporzgdza pisemne uzasadnienie oceny oferty z wylgczeniem przypadku, gdy

przy ocenie zastosowano kryteria opisane wzorami. Wowczas Sekretarz Komisji sporzgdza

w protokole streszczenie oceny i poréwnania ztozonych ofert,

4. Sekretarz Komisji przedktada Kierownikowi Zamawiajgcego wniosek o zatwierdzenie

wynikéw postepowania. Stosownie do wynikéw postepowania wniosek zawiera:

1) propozycje wykluczenia z postepowania Wykonawcow, ktérzy nie spetniajg
warunkéw, o ktérych mowa w § 12 Regulaminu,

2) propozycje odrzucenia oferty, w przypadku o ktérym mowa w § 47 Regulaminu,

3) propozycje wyboru oferty lub ofert najkorzystniejszych,

4) propozycje uniewaznienia postepowania, w przypadkach, o ktérych mowa w § 51
Regulaminu,

5) uzasadnienie faktyczne i prawne wykluczenia Wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru
oferty lub ofert najkorzystniejszych bgdz uniewaznienia postepowania.

5. Wraz z wnioskiem, o ktérym mowa w ust. 4, Sekretarz Komisji przedktada Kierownikowi

Zamawiajgcego do podpisu o$wiadczenia, o ktérych mowa zatgczniku nr 2, 2A Regulaminu.

6. Niezwtocznie po zatwierdzeniu wniosku, o ktérym mowa w ust. 4 Sekretarz Komis;ji

informuje niezwtocznie wszystkich Wykonawcéw o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalno$ci Wykonawcy,
ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania i adresy, jezeli sg miejscami wykonywania dziatalno$ci Wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng punktacije,

2) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni,

3) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, powodach odrzucenia oferty;

4) Wykonawcach, ktérzy ztozyli oferty niepodlegajgce odrzuceniu, ale nie zostali

zaproszeni do kolejnego etapu negocjacji albo dialogu,

5) uniewaznieniu postepowania
- podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

7. Sekretarz Komisji udostepnia informacje, o ktérych mowa w ust. 6 pkt. 1 albo 5, na
stronie internetowe;.

§10
Srodki ochrony prawne;j
Czynnosci Zamawiajgcego przewidziane w postepowaniu odwotawczym, o ktérym mowa
w § 60 Regulaminu prowadzi Komisja, w tym Komisja przygotowuje propozycje wszystkich
rozstrzygnie¢ w tym postepowaniu.



Rozdziat 3
Zakonczenie postepowania

§ 11
Uniewaznienie postepowania, wybor oferty najkorzystniejszej

1. Postepowanie o udzielenie zamowienia konczy sie wraz z wyborem oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniem postepowania. Komisja konczy swojg prace z dniem
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego lub z dniem podjecia przez Kierownika
Zamawiajgcego decyzji o uniewaznieniu postepowania.
2. Przewodniczgcy Komisji wnioskuje do Kierownika Zamawiajgcego o uniewaznienie
postepowania wytgcznie w przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w § 51
Regulaminu.
3. Niezwlocznie po zatwierdzeniu wniosku przez Kierownika Zamawiajgcego Sekretarz
Komisji zawiadamia o uniewaznieniu postepowania, rownoczesnie wszystkich Wykonawcow,
ktorzy:

1) ubiegali sie o udzielenie zamowienia - w przypadku uniewaznienia postepowania

przed uptywem terminu skfadania ofert,

2) ztozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania

ofert - podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

§12
Dokumentowanie postepowan i forma przekazywania oswiadczen,
whnioskéw, zawiadomien oraz informacji
1. Przebieg postepowania o udzielenie Zaméwienia Publicznego, opisuje Sekretarz
Komisji lub na wniosek Przewodniczgcego Komisji osoba przez niego wskazana sposréd
Cztonkoéw Komisji, w protokole sporzgdzonym zgodnie z § 53 Regulaminu.
2. Kompletny protokot, o ktérym mowa ust. 1, zatwierdza Kierownik Zamawiajgcego.
3. W trakcie postepowania o udzielenie Zaméwienia Publicznego Komisja przekazuje
oswiadczenia, zawiadomienia oraz informacje zwigzane z postepowaniem
pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng, zgodnie z wyborem, wyrazonym w dokumentacji
postepowania.

§13
Przepisy kohcowe
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie majg przepisy
Kodeksu Cywilnego.



