ZARZADZENIE NR 271/1X/2025
WOJTA GMINY SWIESZYNO
z dnia 30 pazdziernika 2025r.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywoéw i pasywow Urzedu Gminy

Swieszyno za rok 2025.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U.
z 2025r. poz.1218) oraz zarzadzenia nr 162/VII/2019 Woéjta Gminy Swieszyno z dnia
31.10.2019 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji przeprowadzania inwentaryzaciji,

zarzadza sie co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje w drodze potwierdzenia salda:
1. Srodkéw pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych;
2. Pozyczek, wyemitowanych papierow wartosciowych, udziatow;

3. Naleznosci, poza tymi, ktére podlegajg weryfikacji;

§ 2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze potwierdzenia salda powotuje sie komisje
w skiadzie:

1. Sylwia Nowicka-Kodrans — przewodniczacy

2. Katarzyna Szofer — cztonek

3. Aleksandra Wierzba — cztonek

§ 3. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje w drodze pordéwnania danych z ksigg rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartosci tych sktadnikéw:

W zakresie gruntow;

Srodkéw trwatych, do ktérych dostep jest utrudniony;

Wartosci niematerialnych i prawnych;

Naleznosci spornych i watpliwych;

Rozrachunki z pracownikami oraz osobami nieprowadzgcymi ksigg rachunkowych;
Rozrachunki o charakterze publicznoprawnym;

Srodki trwate w budowie;
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Aktywow i pasywdw nie objetych spisem z natury lub potwierdzeniem sald.

§ 4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze weryfikacji powotuje sie komisje
w sktadzie:

1. Matgorzata Naszydtowska — przewodniczgcy



Katarzyna Szofer — cztonek

3. Aleksandra Wierzba— cztonek

§ 5. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje roczng metodg spisu z natury::
1. Drukow Scistego zarachowania;

2. Obcych srodkoéw trwatych.
§ 6. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze spisu z natury powotuje sie komisje
w sktadzie:

4. Matgorzata Naszydtowska — przewodniczacy

5. Sylwia Nowicka-Kodrans — cztonek

6. Aleksandra Wierzba— czionek

§ 7. Inwentaryzacji nalezy dokonac na dzien 31.12.2025r.

§ 8. Osoby powotane w sktad Komisji Inwentaryzacyjnej ponoszg odpowiedzialnos¢ za
wilasciwe, terminowe oraz zgodne 2z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie

inwentaryzaciji.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy

Marek Brzostko



