ZARZADZENIE NR 248/1X/2025
WOJTA GMINY SWIESZYNO
z dnia 03 wrzesnia 2025r.

w sprawie powotania komisji do brakowania dokumentacji niearchiwalnej znajdujace;j si¢
w zasobach Archiwum Zaktadowego Urzedu Gminy Swieszyno

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2025r., poz. 1153) w zwigzku z art. 5 ust. 1 pkt 2 i art. 34 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz. U. z 2020r., poz. 164) oraz § 38 ust. 3 instrukcji
archiwalnej stanowigcej zatgcznik Nr 6 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia
2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukgcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (ij. Dz. U. z 2011r. Nr 14 poz. 67)
oraz § 9 Rozporzgdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015r.
w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych do
archiwéw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (fj. Dz. U. z 2019r., poz. 246),
zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. Powotuje komisje do brakowania dokumentacji niearchiwalnej, znajdujgcej sie w zasobach
Archiwum Zaktadowego Urzedu Gminy Swieszyno, ktérej okres przechowywania okreslony
w jednolitym rzeczowym wykazie akt uptynat, w sktadzie:

1) Krzysztof Kuszczak — Przewodniczacy komisji;

2) Natalia Tytanicz-Bilo — zastepca Przewodniczgcego komisij;
3) Sylwia Nowicka-Kodrans — czionek;
4) Urszula Gluchowska — czionek;
5) Anna Michalczyk — cztonek;
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)
)
)
)
) Aleksandra Potykanowicz — cztonek;
) Justyna Patynska — cztonek.

§ 2. Do zadan komisji nalezy:

1) kwalifikowanie dokumentacji niearchiwalnej do zniszczenia na podstawie spisu wytypowanej do
brakowania dokumentacji, wzglednie ustalenie innego okresu przechowywania;

2) sporzgdzenie protokotu oceny dokumentacji niearchiwalnej do dnia 30 wrzesnia 2025r.;

3) sporzadzenie spisu dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej na makulature lub zniszczenie
zgodnie z § 9 Rozporzgdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika
2015r. w sprawie klasyfikowania ikwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatow
archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (tj. Dz. U.
z 2019r.).

§ 3. Komisja ulega rozwigzaniu z chwilg przekazania dokumentacji na makulature lub do
zniszczenia.

§ 4. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Przewodniczacemu Komisji.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy

Marek Brzostko



