Zarzadzenie nr 216/1X/2025

Woéjta Gminy Swieszyno

z dnia 27 czerwca 2025 r.

w sprawie powotania Komisji Przetargowej i ustalenia regulaminu jej pracy do
przeprowadzenia postepowania na zadanie:
,»,DOWOz ucznidow do szkoét i oddziatlow przedszkolnych na terenie Gminy

Swieszyno w roku szkolnym 2025/2026”.

Na podstawie art. 53 i art. 55 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien

publicznych (Dz. U. z 2024 poz. 1320 z pézn. zm.) - zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. Powotuje Komisje Przetargowg do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia w trybie podstawowym zgodnie z art. 275 pkt 1 ustawy Pzp na ww.
zadanie w sktadzie:

1) Przewodniczgcy Komisji - Renata Borucka,
2) Cztonek Komisiji - Monika Majcher,
3) Sekretarz Komisji - Grzegorz Goérski,

§ 2. Komisja ma charakter dorazny. W szczegodlnych przypadkach, gdy okreslone
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania wymagajg wiadomosci
specjalnych, Komisja moze wnioskowac o powotanie biegtych.

§ 3. Szczegdtowy zakres i tryb pracy Komisji okresla Regulamin Pracy Komisji
Przetargowej stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wit
-/

Marek Brzostko






Zatgcznik nr 1
do Zarzgdzenia nr 216/1X/2025
Woejta Gminy Swieszyno

z dnia 27 czerwca 2025 .

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
§ 1. Zasady ogodlne.

1. Komisja powotana jest na mocy petnomocnictwa udzielonego zgodnie z art. 37 ust.
2 ustawy z dnia 11.09.2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1320 z pézn. zm.)., zwanej dalej "Ustawg", przez Zamawiajgcego - Zespot
Oswiaty Samorzadowej w Swieszynie, Swieszyno 36, 76-024 Swieszyno w dniu
30.05.2025 r. na rzecz podmiotu - Gminy Swieszyno, Swieszyno 71, 76-024
Swieszyno, zwanego dalej Peinomocnikiem Zamawiajgcego, do przygotowania i
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na
przedmiotowe zadanie prowadzonego w trybie podstawowym na podstawie art.
275 pkt 1 ustawy, a w szczegolnosci: badania i oceny ofert oraz przedstawienia
osobie upowaznionej - Woéjtowi Gminy Swieszyno, propozycji wyboru
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postepowania.

2. Wojt Gminy Swieszyno powotuje na cztonkdw komisii:

a) Renate Borucka - przewodniczgcg komisiji,
b) Grzegorza Gérskiego - sekretarza komisji,
c) Monike Majcher — cztonek komisiji,

3. Regulamin stosuje sie zaréwno do komisji wskazanej w art. 53 ust. 1 Ustawy, jak
i w art. 53 ust. 2 Ustawy.

4. Czas pracy Komisji rozpoczyna sie z chwilg powotania, a konczy najpozniej
z chwilg udzielenia zaméwienia publicznego lub z chwilg kiedy decyzja o
uniewaznieniu postepowania stanie sie ostateczna.

5. Cztonkowie Komisji majg obowigzek zapoznac sie z przedmiotem zamodwienia i
trybem pracy komisiji.

6. Wszyscy cztonkowie Komisji sktadajg oswiadczenie, zgodnie z art. 56 ust. 2
ustawy. Oswiadczenie sklada sie niezwiocznie po powzieciu wiadomosci o
istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy a oswiadczenie o
braku istnienia tych okolicznosci nie pézniej niz przed zakonczeniem

postepowania o udzielenie zamowienia.



7. Wszyscy czionkowie Komisji sktadajg oswiadczenie, zgodnie z art. 56 ust. 3

ustawy. Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56

ust. 3 ustawy, sktada sie przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych

z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia.

8. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamodwienia podjete przez osobe

podlegajgcg wytgczeniu powtarza sie, z wyjagtkiem otwarcia ofert oraz innych

czynnosci faktycznych niewptywajgcych na wynik postepowania.

9. W miejsce wytaczonego cztonka Komisji z udziatu w postepowaniu, na wniosek

Przewodniczagcego, Wéjt Gminy Swieszyno moze powotaé nowego cztonka

Komisji.

§ 2. Sktad Komisji Przetargowe;.

1. Komisja skfada sie z minimum trzech os6b wskazanych przez Wojta Gminy

Swieszyno, przy czym moga to byé¢ pracownicy Petnomocnika Zamawiajgcego

oraz pracownicy Zamawiajgcego.

2. W sktad Komisji wchodzg: Przewodniczgcy, Sekretarz i Cztonkowie Komisiji.

§ 3. Tryb pracy Komisji Przetargowe;j.

1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczagcy, do ktérego zadan nalezy

w szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Wyznaczenie terminu posiedzenia Komisji oraz jego prowadzenie,
koordynacja prac komisiji

Podziat miedzy cztonkow Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

Dokonanie otwarcia ofert w terminie okreslonym w specyfikacji warunkow
zamowienia, jesli otwarcie ofert nie nastepuje za pomocg platformy
zakupowej.

Nadzor nad prawidtowym przebiegiem postepowania,

Informowanie Wéjta Gminy Swieszyno o problemach zwigzanych z pracami
Komisji w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Rozstrzyganie sporow i decydujgcy gtos w przypadku rownej liczby gtosow.

W przypadku usprawiedliwionej nieobecnosci Przewodniczgcego Komisji, Wojt

Gminy Swieszyno wyznacza osobe ze sktadu komisji petnigcg obowigzki

Przewodniczgcego na czas jego nieobecnosci.

2. Do zadan Sekretarza Komisji nalezy w szczegélnosci:

1)

Wspotpraca z cztonkami Komisji przy opracowywaniu i przygotowywaniu

dokumentacji, w tym opisu przedmiotu zamdwienia, wartosci zamoéwienia,



trybu zamodwienia publicznego, SWZ z zatgcznikami, tresci ogtoszen,
odpowiedzi zwigzanych z prowadzonym postepowaniem, ostatecznej wersiji
umowy, pod kagtem zgodnosci z przepisami ustawy Pzp.

2) Dokonywanie czynnosci wskazanych w art. 71-81 ustawy.

3) Obstuga platformy zakupowej i komunikacja z wykonawcami w zakresie
proceduralnym.

4) Poprawianie w tekscie oferty oczywistych omyitek pisarskich, rachunkowych
i innych omytek polegajacych na niezgodnosci oferty z dokumentami
zamowienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty

5) Badanie, we wspétpracy z cztonkami komisji, ofert pod katem razgco niskiej
ceny.

6) Przekazywanie do wiasciwej komorki wniosku o zwrot wadium.

7) Przekazywanie do wiasciwej komorki wniosku o zwrot zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy.

W przypadku usprawiedliwionej nieobecnosci Sekretarza Komisji, Przewodniczgcy
Komisji wyznacza osobe ze sktadu komisji petnigcg obowigzki Sekretarza na czas
jego nieobecnosci.

3. W zakresie prowadzonego postepowania Komisja w szczegolnosci:

1) Zada od wykonawcéw wyjasnien dotyczgcych ztozonych ofert.

2) Ocenia spetnienie warunkéw stawianych wykonawcom oraz wnioskuje
do Wéjta Gminy Swieszyno o ewentualne wykluczenie wykonawcy lub
odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawa.

3) Przyjmuje i analizuje wnoszone przez Wykonawcdw srodki ochrony prawnej
oraz przygotowuje projekt odpowiedzi.

§ 4. Postanowienia koncowe
W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu majg
zastosowanie przepisy Ustawy Prawo zamdéwien publicznych oraz przepisy

wykonawcze wydane na jej podstawie.



