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RFB.271.1.2024.AM Swieszyno, 10 kwietnia 2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajgcy Gmina Swieszyno, Swieszyno 71, 76-024 Swieszyno na podstawie art. 2 ust.1
pkt. 1 Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r.
poz. 1605, 1720) oraz w oparciu o Zarzadzenie nr 365/VII1/2021 Wojta Gminy Swieszyno z
dnia 14 stycznia 2021 r. w sprawie regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktorych
wartosé nie przekracza kwoty 130.000,00 ztotych, obowigzujgcy w Urzedzie Gminy Swieszyno
zaprasza do ztozenia oferty na obstuge bankowa budzetu Gminy wraz z 8 podlegtymi jej
jednostkami organizacyjnymi:

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Niedalinie - jednostka budzetowa,
Zespot Oswiaty Samorzagdowej - jednostka budzetowa,

Szkota Podstawowa w Swieszynie - jednostka budzetowa,

Szkota Podstawowa w Konikowie - jednostka budzetowa,

Szkota Podstawowa w Zegrzu Pomorskim - jednostka budzetowa,
Przedszkole gminne w Swieszynie - jednostka budzetowa,

Ztobek Gminny , Teczowa Kraina” w Konikowie - jednostka budzetowa,
Centrum Kultury - Biblioteka Publiczna - instytucja kultury

NobhwN =

1. Opis przedmiotu zamdwienia:

1.1 Zakres oferty stanowig nastepujgce czynnosci skladajgce sie na kompleksowg obstuge
bankowg budzetu gminy i jej jednostek organizacyjnych, w tym:

1) Otwieranie i prowadzenie rachunkow podstawowych i rachunkéw pomocniczych dla
Urzedu Gminy i jednostek organizacyjnych Gminy w walucie PLN,

2) Wydawanie zaswiadczeh o posiadanych rachunkach podstawowych i pomocniczych,

3) Oprocentowanie $rodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych ustalane w
oparciu o iloczyn WIBID 1M oraz staty wspotczynnik banku,

4) Udzielenie Zamawiajgcemu kredytu krétkoterminowego w rachunku biezgcym Gminy
Swieszyno w wysokosci zgodnej z upowaznieniem do zaciggania kredytéw na pokrycie
wystepujacego w ciggu roku przejéciowego deficytu budzetu Gminy Swieszyno
zawartego w Uchwale budzetowej podejmowanej przez Rade Gminy, prognozowany
limit kredytu w rachunku biezgcym to 2.000.000 zt. Oprocentowanie kredytu
krotkoterminowego w rachunku biezgcym oparte bedzie na stawce WIBOR 1M
powigkszonej o statg marze banku.

5) Kredyt w rachunku biezgcym udzielony zostanie bez prowizji i optat - jedynym kosztem
dla Zamawiajgcego bedzie oprocentowanie rzeczywiscie wykorzystanego kredytu.
Uruchomienie kredytu nastgpi na wniosek Gminy, po przedstawieniu Uchwaly
budzetowej okreslajgcej wysokosc¢ kredytu.

6) Zapewnienie internetowego systemu obstugi bankowej, w tym: instalacja systemu,
obstuga systemu, przeszkolenie pracownikéw,

7) Zapewnienie dostepu do informacji o operacjach na rachunkach podstawowych
i rachunkach za pomocga systemu bankowo$ci elektronicznej/internetowej,

8) Mozliwos¢ generowania z systemu bankowosci elektronicznej/internetowej wyciggow
i pojedynczych przelewow,

9) Biezace dysponowanie sSrodkami wptywajgcymi na rachunek,
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10) Zapewnienie ustugi Systemu Pfatnosci Masowych - identyfikacja i raportowanie
pojedynczych pfatnosci uznaniowych, wpltywajgcych na rachunki Gminy Swieszyno -
ustuga oparta o wirtualne numery rachunkow, jednoznacznie identyfikujgce ptatnika,

11) Wspoipraca w systemie bankowosci elektronicznej/internetowej umozliwiajgcym:

e monitorowanie aktualnych danych o wysokosci salda, wolnych Srodkach
i obrotach na wszystkich rachunkach wraz z mozliwoscig tworzenia raportéw,

e zapewnienie bezpiecznego dostepu do systemu bankowosci
elektronicznej/internetowej dla wszystkich uzytkownikow,

¢ skfadanie réznorodnych zlecen, w tym cyklicznych zlecen z przysztg datg
realizaciji,

e nadawanie i wycofywanie uprawnien do wykonania poszczegodlnych operaciji

e podpisywanie przelewdw zgodnie ze zdefiniowanymi schematami akceptaciji -
4 osoby,

e rejestracja i realizacja elektronicznych wnioskow,

e przeglad historii operacji w rozbiciu analitycznym i syntetycznym oraz przeglad
operaciji biezgco rejestrowanych na rachunkach,

12) Identyfikacja ptatnosci dokonywanych na rachunek Zamawiajgcego, w tym:

¢ identyfikacja wptacajgcego oraz wptaty poprzez: nazwe wptacajgcego, tytut
wptaty, date zlecenia wptaty przez wplacajagcego — wazne ze wzgledu na
pobér podatkéw lokalnych,

13) Bezpieczny dostep do rachunkoéw przy jednoczesnej gwarancji najwyzszego poziomu
bezpieczenstwa danych i zasobdw finansowych gminy,

14) Zapewnienie ~ wsparcia W  biezacej obstudze  systemu bankowosci
elektronicznej/internetowej telefonicznie lub poprzez wizyte odpowiedniego specjalisty
w siedzibie zamawiajgcego.

1.2 W ramach realizacji obstugi bankowej Gminy Swieszyno nalezy przyja¢ nastepujgce

zatozenia:

1) Miesieczna/kwartalna kapitalizacja odsetek na wszystkich rachunkach podstawowych z
opcja ich automatycznego transferu na rachunek podstawowy Urzedu Gminy. Kapitalizacja
odsetek bedzie nastepowata najpdzniej na ostatni dzien konczacy kwartat tj.31 marzec, 30
czerwiec, 30 wrzesien i 31 grudzien.

Transfer odsetek nie dotyczy rachunku podstawowego Centrum Kultury —
Biblioteka Publiczna,

2) Opfaty i prowizje za czynnosSci zwigzane z obstugg wszystkich rachunkéw, w tym
podlegtych jednostek, pobierane bedg ryczattem na koniec kazdego miesigca, z rachunku
podstawowego Urzedu Gminy Swieszyno, za wyjatkiem optat i prowizji z rachunku
Instytucji Kultury - Centrum Kultury - Biblioteka Publiczna ze wzgledu na
samodzielnosé Instytucji kultury jako osoby prawnej. Podpisanie umowy gtéwnej na
obstuge budzetu z Gming Swieszyno oraz uméw do umowy gtéwnej sporzgdzonych
odrebnie dla wszystkich jednostek podlegtych, z tym ze, umowa giéwnanie obejmuje
Instytucji Kultury - Centrum Kultury — Biblioteka Publiczna. Bank zawrze z Instytucja
Kultury odrebng umowe.
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1.3.  Skifadniki ceny oferty na bankowg obstuge budzetu Gminy Swieszyno i jej
podlegtych jednostek prosze przedstawi¢ wg zatgcznika nr 1.
Wykaz jednostek organizacyjnych oraz ilo$¢ operacji bankowych przedstawiono w zatgczniku
nr 2.

2. Termin realizacji zamdwienia: okres od 01.07.2024 r. do 30.06.2027 r.
3. Kryterium wyboru oferty:
3.1 Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat kryterium:
A: Cena —waga 90% (max 90 pkt.)
B: Oprocentowanie srodkéw na rachunkach bankowych — waga 5% (max 5 pkt.)

C: oprocentowanie kredytu w rachunku biezgcym — waga 5% (max 5 pkt.)
Max. suma punktéw do osiagniecia 100.

3.2 Sposbb wyliczenia punktow:

A. Kryterium cena - liczone jako cena ustugi bankowej okreslonej ponizej, ktorej zostata
przypisana nizej wymieniona waga i maksymalna ilos¢ punktow:

Waga/ maksymalna ilosé
Lp. Zakres ustug bankowych punktéw
1. | Wysokos$¢ optaty miesiecznej ryczattowej bankowego
1.1. | Miesieczna optata ryczattowa ‘ 90% - 90 pkt

Oferty beda podlegaly ocenie w kryterium A (w poz. 1. 1 tabeli) wedtug nastepujacego
wzoru:

Cena najnizsza z badanych ofert

x 100 pkt x 90 % = ...... pkt
Cena badanej oferty

W przypadku, gdy ktoérykolwiek z oferentéw zaproponuje cene réwna ,,0”, we wzorze
jako odpowiednik tej ceny stosuje si¢ liczbe ,,1”

B. Kryterium oprocentowanie srodkéw na rachunkach bankowych - liczone jako suma
ponizej okreslonych ustug bankowych, ktorym zostaty przypisane wagi i maksymalne ilosci

punktéw.
Waga/ maksymalna ilosé
Lp. Zakres ustug bankowych punktow
1. | Oprocentowanie srodkéw na rachunkach bankowych
1.1. | Rachunek biezgcy/pomocniczy 5% - 5 pkt

Oprocentowanie srodkdéw na rachunkach bankowych objetych kompleksowg obstuggbankowa
budzetu Gminy oraz jednostek organizacyjnych w oparciu o stawke WIBID 1M skorygowang
wskaznikiem banku stalym w czasie trwania umowy. Dla celow pordwnania ofertbedzie brana
pod uwage stawka WIBID 1M (wg notowania z dnia 17 kwietnia 2024 r.)
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skorygowana o staly wskaznik zaoferowany przez Bank (podany z doktadnoscig do dwoch
miejsc po przecinku),

W przypadku wystapienia ujemnej wartosci sumy (WIBID 1M + staly wspoéfczynnik
banku), uznaje sie, ze oprocentowanie sSrodkoéw na rachunku bankowym wynosi 0%.

Oferty beda podlegaly ocenie w kryterium B (w poz. 1. 1 tabeli) wedtug nastepujacego
wzoru:

Stopa procentowa badanej oferty

x 100 pktx 5% =...... pkt
Najwyzsza stopa procentowa ze ztozonych ofert

C. Kryterium oprocentowanie kredytu w rachunku biezagcym - liczone jako suma ponize;j
okreslonych ustug bankowych, ktérym zostaty przypisane wagi i maksymailne ilosci punktow.

Waga/ maksymalna ilosé
Lp. Zakres ustug bankowych punktow
1. Oprocentowanie kredytu w rachunku
1.1. | Stata marza dla kredytu w rachunku biezgcym 5% - 5 pkt
Oprocentowanie kredytu w rachunku biezgcym oparte jest na stawce WIBOR dla 1-

miesiecznych ztotowych depozytdw miedzybankowych, powiekszonej o statg marze banku.
Odsetki naliczane beda od kwoty aktualnego zadtuzenia.

Zamawiajacy nie przewiduje pobierania optat i prowizji bankowych od udzielonego kredytu w
rachunku biezgcym.

Oferty beda podlegaly ocenie w kryterium C (w poz. 1. 1 tabeli) wedtug nastepujacego
wzoru:

Najnizsza marza ze ztozonych ofert

x 100 pkt x5 % =...... pkt
Marza badanej oferty

Dla poréwnania cen ofert Zamawiajgcy przyjmie kwote kredytu w wysokosci 2.000.000
zf z okresem korzystania 90 dni w roku.

4. Miejsce i termin ztozenia oferty

Oferty nalezy ztozy¢ do dnia 24 kwietnia 2024 r. do godz. 14.00. Decyduje data wplywu
oferty do Urzedu Gminy.
Dopuszcza sie ztozenie oferty:

« osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy Swieszyno, Swieszyno 71,
76-024 Swieszyno, Biuro Obstugi Interesantéw,

« pocztg na adres Urzad Gminy Swieszyno, Swieszyno 71, 76-024 Swieszyno
Oferty nalezy sktada¢ w kopercie opisanej w nastepujgcy sposob:
,Oferta na obstuge bankowa budzetu Gminy Swieszyno”
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5. Warunki ptatnosci;

Miesieczna optata ryczattowa bedzie pobierana nie pdzniej niz na ostatni dzien kalendarzowy
kazdego miesigca.

6. Osoba do kontaktu

Informacji dotyczacych zapytania ofertowego udziela Skarbnik Gminy - Anabelle
Marcinczak Urzad Gminy Swieszyno, pok. nr 9, tel. (94) 316 01 41

7. Sposob przygotowania oferty:

1) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, o tre$ci zawartej w niniejszym zapytaniu

ofertowym. Oferta powinna by¢ opatrzona nazwg (pieczatkg firmowg) i podpisem

Wykonawcy. W przypadku, gdy oferte podpisujg osoby, ktérych upowaznienie do

reprezentowania nie wynika z dokumentéw rejestrowych, wymaga sie, aby Wykonawca

dotgczyt do oferty petnomocnictwo do podpisania oferty.

2) Catos¢ przedmiotu zamowienia musi by¢ wykonywana zgodnie z obowigzujgcymi

przepisami prawa, powszechnie obowigzujgcymi zaleceniami, zasadami i wytycznymi w

tym zakresie.

3) Cena ofertowa brutto stanowi cene ryczattowg, obejmujgcg wszystkie koszty zwigzane
z wykonaniem przedmiotu zamdwienia, a w przypadku osoby fizycznej zawiera wszystkie
naleznosci publiczno-prawne ponoszone z tytutu osigganego wynagrodzenia.

4) Rozliczenie nastepuje tylko w PLN.

5)Termin zwigzania ofertg - 30 dni od daty uptywu terminu sktadania ofert

8. Informacje dodatkowe:

1) Zamawiajgcy nie przewiduje zapotrzebowania na karty ptatnicze;

2) W ramach obstugi budzetu nie bedzie wymagane posiadanie placéwki bankowej
wybranego oferenta na terenie Gminy;

3) Zamawiajacy ani zadna z jego jednostek nie bedzie korzysta¢ z wyptat masowych;

4) Zamawiajgcy wyraza zgode na zawarcie umowy na obstuge budzetu i kredytu w
rachunku biezgcym na wzorach obowigzujgcych w banku, ktérego oferta zostanie
wybrana z uwzgl. zapiséw wynikajgcych za zapytania ofertowego;

5) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odwotania zapytania, zamkniecia zapytania
bez dokonywania wyboru oferty lub do uniewaznienia postepowania nakazdym jego
etapie bez podania przyczyny. Z tego tytutu nie przystugujg oferentom zadne
roszczenia wobec Zamawiajgcego.
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9. Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (zwane dalej RODO) informuje, iz:
9.1. Administrator danych osobowych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojt Gminy Swieszyno z siedzibg -

Urzad Gminy Swieszyno 76-024 Swieszyno 71 (dalej zwany jako Administrator).

Z administratorem mozna sie skontaktowac:

1) listownie na adres: Urzad Gminy Swieszyno 76-024 Swieszyno 71;

2) telefonicznie 94 31 60 120
3) fax-94 3161491
4) przez email: gmina@swieszyno.pl.

9.2. Inspektor ochrony danych
Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze sie Pani/Pan
kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczagcych przetwarzania danych osobowych oraz
korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych. Z inspektorem mozna sie
kontaktowac przez email: iod@swieszyno.pl

9.3. Cele przetwarzania oraz podstawa prawna przetwarzania
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego w zwigzku z Ustawg
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowieh publicznych (zwang dalej Ustawg) oraz art. 5-
6 ustawy z 14 lipca 1983r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach — na podstawie
tych przepisow mamy obowigzek zarchiwizowania sprawy.

9.4. Okres przechowywania danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania
umowy. Okres wskazane powyzej mogg zosta¢ przedtuzone do czasu, uptywu okresu
przedawnienia ewentualnych roszczen, jesli przetwarzanie danych osobowych bedzie
niezbedne do dochodzenia lub obrony przed takimi roszczeniami lub jezeli przetwarzanie
jest niezbedne na podstawie innych przepiséw prawa

9.5. Odbiorcy danych
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o jawnos¢ postepowania (miedzy innymi
art. 18, art. 74, art. 252 art. 260 Ustawy)

9.6. Przekazywanie danych do panstwa trzeciego
Administrator nie przewiduje przekazywac danych osobowych do panstw trzecich.

9.7. Prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych i podejmowaniem
zautomatyzowanych decyzji
Przystugujg Pani/Panu nastepujgce prawa zwigzane z przetwarzaniem danych
osobowych:
1) prawo dostepu do Pani/Pana danych osobowych;
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2) prawo zadania sprostowania Pani/Pana danych osobowych zgodnie z art. 16 RODO,
jednak skorzystacie z tego prawa nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamowienia ani zmiang postanowien umowy w sprawie zamowienia
publicznego w zakresie niezgodnym z ustawa.

3) prawo zadania usuniecia Pani/Pana danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie
danych nie nastepuje w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa
lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej;

4) prawo zadania ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO. Zgtoszenie zadania
ograniczenia przetwarzania, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakohczenia tego postepowania

Aby skorzysta¢ z powyzszych praw, nalezy skontaktowaé sie z Administratorem lub z
naszym inspektorem ochrony danych.

9.8. Prawo wniesienia skargi do organu
Przystuguje Pani/Panu takze prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
zajmujgcego sie ochrong danych osobowych, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

9.9. Wymaég podania danych
Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy, zwigzanym z
udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy.

Woijt
/-
Ewa Korczak



