UCHWALA NR LX/381/23
RADY GMINY SWIESZYNO

z dnia 26 stycznia 2023 r.

W sprawie organizacji wspolnej obstugi finansowo-ksiggowej, administracyjnej i
organizacyjnej samorzadowych jednostek organizacyjnych Gminy Swieszyno oraz Statutu
Zespotu Oswiaty Samorzadowej w Swieszynie

Na podstawie art. 10a pkt1, art. 10b ust. 1 wzw. zust. 2ustawy zdnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2023 r. poz. 40) oraz art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1634) uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ wspoding obstuge finansowo-ksiegowa, administracyjng i organizacyjng dla
nastepujgcych jednostek organizacyjnych Gminy Swieszyno — jednostek obstugiwanych:

1) Szkota Podstawowa im. 27 Wotynskiej Dywizji Piechoty Armii Krajowej w Swieszynie,
2) Szkota Podstawowa im. Wistawy Szymborskiej w Konikowie,

3) Szkota Podstawowa w Zegrzu Pomorskim,

4) Przedszkole Gminne w Swieszynie,

5) Ztobek Gminny ,Teczowa Kraina” w Konikowie.

§ 2. Jednostkg obstugujacg jednostki obstugiwane okreslone w§ 1jest Zespdt Oswiaty
Samorzgdowej w Swieszynie.

§ 3. 1. W ramach wspdlnej obstugi jednostek obstugiwanych powierza sie jednostce obstugujgcej
w catosci obowigzki w zakresie:

1) rachunkowosci i sprawozdawczosci,

2) zamodwien publicznych w zakresie okreslonym w Statucie,
3
4

5) organizacyjnym w tym spraw ptac pracownikéw jednostek obstugiwanych oraz spraw kadrowych
w zakresie ustalonym w odrebnym porozumieniu jednostek obstugiwanych z jednostkg
obstugujaca.

obstugi finansowo-ksiegowej,
zaktadowych funduszy swiadczen socjalnych,

)
)
)
)

2. Powierzenie opisane w ust. 1 nie obejmuje kompetencji kierownikéw jednostek obstugiwanych
do dysponowania $rodkami publicznymi oraz zaciggania zobowigzan, atakze sporzgdzania
i zatwierdzania planu finansowego oraz przeniesieh wydatkéw w tym planie.

§ 4. Zespotowi  Oswiaty Samorzadowej w Swieszynie nadaje sie Statut Zespotu Os$wiaty
Samorzgdowej w Swieszynie w brzmieniu ustalonym w zatgczniku do niniejszej uchwaty.

§ 5. Traci moc Uchwata Rady Gminy Swieszyno z dnia 24 listopada 2016 roku nr XXX/159/16
w sprawie organizacji wspolnej obstugi finansowo-ksiegowej, administracyjnej i organizacyjnej
samorzadowych jednostek organizacyjnych Gminy Swieszyno oraz statutu Zespotowi Oswiaty
Samorzadowej w Swieszynie oraz Uchwata nr XXXI1/180/17 Rady Gminy Swieszyno z dnia
26 stycznia 2017 r. w sprawie upowaznienia do zatatwiania indywidualnych spraw 2z zakresu
administracji publiczne;.
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§ 6. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego.

Przewodniczgcy Rady
Gminy

Bogdan Koryga
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Zatacznik do uchwaty Nr LX/381/23
Rady Gminy Swieszyno
z dnia 26 stycznia 2023 r.

Statut Zespotu Oswiaty Samorzadowej

Rozdziat 1.
Postanowienia ogélne

§ 1. Zespdt Oswiaty Samorzadowej w Swieszynie zwany dalej ,Zespotem” jest jednostkg
organizacyjng Gminy Swieszyno, nie posiadajgcg osobowosci prawnej.

§ 2. Zespot O$wiaty Samorzadowej w Swieszynie uzywa skrétu: ZOS w Swieszynie.

§ 3. Zespdt uzywa pieczeci podtuznej z nazwag w petnym brzmieniu i adresem. Pieczatka moze
zawiera¢ numer telefonu, NIP, Regon.

§ 4. Obszar dziatania Zespotu obejmuje teren Gminy Swieszyno.
§ 5. Zespot ma siedzibe w Swieszynie.

Rozdziat 2.
Przedmiot i zakres dziatania

§ 6. 1. Zespot prowadzi wspdlng obstuge finans,owo-ksie,gowa, administracyjng i organizacyjng
dla samorzadowych jednostek organizacyjnych Gminy Swieszyno.

2.Zespot realizuje inne zadania powierzone mu do realizacji na podstawie niniejszego Statutu.
3.Realizujgc cel o jakim mowa w ust. 1 Zespot realizuje zadania Gminy w zakresie:
1) zapewnienia warunkéw dla realizacji zadan jednostek obstugiwanych;

2) udzielanie zamowien publicznych na roboty budowlane obiektéw jednostek obstugiwanych, do ktérych
nie stosuje sie przepisdw ustawy Prawo zamowien publicznych.

§ 7. Przedmiot dziatalnosci Zespotu w zakresie obstugi finansowo-ksiegowej ZOS i jednostek
obstugiwanych obejmuje:

a) zapewnienie obstugi finansowo-ksiegowej Zespotu i jednostek obstugiwanych zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa, w szczegolnosci z ustawg o rachunkowosci, ustawg
o finansach publicznych oraz z przepisami wykonawczymi dotyczgcymi jednostek budzetowych;

b) zapewnienie realizacji zadan gtéwnego ksiegowego jednostki sektora finanséw publicznych;
c) okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci;
d) organizowanie i prowadzenie obstugi bankowej Zespotu i jednostek obstugiwanych;

e) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, finansowych i innych sprawozdan wymaganych
przepisami prawa;

f) sporzadzanie list ptac oraz dokonywanie wyptat wynagrodzen pracownikéw Zespotu
i obstugiwanych;

g) realizacja zobowigzan z zakresu naliczania i odprowadzania sktadek z tytutu ubezpieczen
spotecznych oraz naleznosci podatkowych Zespotu i jednostek obstugiwanych;

h) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagradzaniu Zespotu i jednostek obstugiwanych;

Id: E4353099-EB2A-42E2-80E8-FFE6D6D43ABS. Podpisany Strona 1



i) prowadzenie ewidencji w zakresie wydatkéow osobowych i rzeczowych;
j) rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30a Karty Nauczyciela;
k) nadzor nad przestrzeganiem dyscypliny finansowej w jednostkach objetych wspolng obstuga;

I) prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych Zespotu
i jednostek obstugiwanych;

m) prowadzenie ewidencji sktadnikéw majgtkowych oraz przeprowadzanie i rozliczanie inwentaryzacji
skfadnikow majgtkowych Zespotu i jednostek obstugiwanych;

n) wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi zleconych przez kierownikéw jednostek
obstugiwanych;

0) prowadzenie obstugi ptacowej pracowniczych planéw kapitatowych (PPK) jednostek
obstugiwanych;

p) biezacy nadzér nad realizacjg planu finansowego Zespotu i jednostek obstugiwanych;

g) opracowywanie planéw finansowych Zespotu oraz wspédtpraca z kierownikami jednostek
obstugiwanych przy opracowywaniu projektdéw planéw finansowych i ich zmian na wniosek
i w porozumieniu z kierownikami jednostek obstugiwanych;

r) gromadzenie i przechowywanie dowoddw ksiegowych oraz pozostatej dokumentacji przewidzianej
ustawa.

2). Przedmiot dziatalnosci Zespotu w zakresie obstugi administracyjno-organizacyjnej ZOS
i jednostek obstugiwanych obejmuije:

a) prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej;

b) prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie Systemu Informacji O$wiatowej, w tym
prowadzenie bazy danych oswiatowych w zakresie zadan przewidzianych dla organu prowadzgcego;

c) sprawowanie nadzoru nad prawidtowoscig i rzetelno$cig sporzadzanych przez jednostki informac;i
liczbowych i sprawozdan;

d) sporzadzanie kalkulacji skutkow finansowych okre$lonych zdan w zakresie oswiaty;
e) wspoitpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie realizowanych zadan.
3). Przedmiot dziatalno$ci Zespotu w zakresie innych zadan ZOS i jednostek obstugiwanych obejmuje:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z procedurg weryfikowania i zatwierdzania arkuszy organizacyjnych
jednostek obstugiwanych;

b) prowadzenie spraw zwigzanych z procedurg awansu zawodowego nauczycieli;
c) prowadzenie dziatan w zakresie doksztatcania i doskonalenia zawodowego nauczycieli;

d) obstuga i przyjmowanie zgtoszen pracodawcéw o zawarciu uméw z pracownikami mtodocianymi
i przygotowywanie decyzji o zwrocie kosztow ksztatcenia miodocianych;

e) prowadzenie spraw zwigzanych z dowozem uczniéw do placéwek oswiatowych (w tym dowdz
uczniéw niepetnosprawnych — przyjmowanie wnioskow i przygotowywanie decyzji);

f) planowanie sieci i obwoddéw placowek oswiatowych;
g) prowadzenie rejestru nauki;
h) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem, likwidacjg i przeksztatcaniem placéwek o$wiatowych;

i) prowadzenie spraw zwigzanych z powotywaniem komisji konkursowej wytaniajgcej kandydata
na stanowisko dyrektora;

j) prowadzenie spraw zwigzanych z nagrodami Ministra Edukacji Narodowej, Zachodniopomorskiego
Kuratora Oswiaty i Wéjta Gminy Swieszyno;
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k) rozliczenie finansowe dotacji celowych z zakresu o$wiaty i wychowania;
I) prowadzenie rejestru podmiotow prowadzgcych ztobki lub kluby dzieciece;

1) przygotowywanie projektéw uchwat Rady Gminy i zarzadzeh Wojta dotyczgcych statutowej
dziatalno$ci Zespotu i jednostek obstugiwanych;

m) realizowanie wspdlnych i powierzonych zamdéwien na roboty budowlane poprzez przygotowanie i
przeprowadzenie postepowan o udzielenie zamdwien publicznych do ktérych nie stosuje sie przepiséw
ustawy Prawo zamdéwien publicznych;

n) udzielanie zamowienh publicznych na potrzeby obstugiwanych placowek;

0) wspotpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie realizacji rzgdowych
programow pomocowych, w tym rozliczanie przyznanych dotac;j;

p) wspotdziatanie w porozumieniu z kierownikami jednostek obstugiwanych w sprawie pozyskania
srodkéw finansowych ze zrédet zewnetrznych na zadania oswiatowe;

q) prowadzenie spraw zwigzanych z procedurg przyznania stypendium Wéjta Gminy Swieszyno w
ramach Lokalnego Programu Wspierania Uzdolnionych Dzieci i Mtodziezy;

r) realizacja innych zadan bedgcych zadaniami organu prowadzacego, a zleconych do prowadzenia
Zespotowi, a w szczegolnosci:

a. sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig jednostek obstugiwanych w zakresie spraw
finansowych, administracyjnych i przestrzegania przepiséw dotyczgcych organizacji pracy
placowek,

b. prowadzenie ewidencji niepublicznych placéwek oswiatowych,

c. prowadzenie ewidencji publicznych placéwek oswiatowych nie prowadzonych przez
d. rozliczanie dotacji dla publicznych placéwek o$wiatowych prowadzonych przez osoby
prawne inne niz jednostki samorzgdu terytorialnego i niepublicznych placéwek oswiatowych,

e. wykonywanie innych zadan administracyjnych wykonywanych przez Dyrektora Zespotu na
podstawie upowaznienia Wojta Gminy Swieszyno,
f. koordynowanie i nadzorowanie przebiegu rekrutacji dzieci do placowek oswiatowych.

Rozdziat 3.
Gospodarka finansowa

§ 8. 1. Zespot prowadzi dziatalno$¢ finansowg na zasadach okreslonych w ustawie o finansach
publicznych dla jednostek budzetowych i w ustawie o rachunkowosci.

2.Podstawg gospodarki finansowej Zespotu sg roczne plany finansowe.

3.Planowanie i dystrybucja $rodkéw finansowych odbywajg sie zgodnie z obowigzujgca klasyfikacjag
budzetows.

Rozdziat 4.
Organizacja i zarzagdzanie

§ 9. 1. Dziatalnoscig ZOS kieruje dyrektor, ktérego zatrudnia Wéjt Gminy Swieszyno.
2. ZOS realizuje swoje zadania przy pomocy gtéwnego ksiegowego i pozostatych pracownikow.
3. Dyrektor ZOS dziata w granicach petnomocnictwa udzielonego przez Woéjta Gminy Swieszyno.
4. Dyrektor ZOS i pracownicy sg pracownikami samorzgdowymi.
5. Dyrektor ZOS wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku do pracownikow ZOS.
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§ 10. 1. Dyrektor ZOS zarzadza i reprezentuje ZOS na zewnatrz.

2. Do podstawowych uprawnienh i obowigzkoéw dyrektora nalezy:

1) podejmowanie decyzji w sprawach zatrudniania i wynagradzania pracownikéw ZOS.

2) ustalanie wewnetrznej organizacji ZOS, a zwlaszcza okreslenie obowigzkéw, uprawnienh
i odpowiedzialnoéci pracownikéw zatrudnionych na poszczegdlnych stanowiskach.

3) ustalanie zasad i prawidtowego obiegu dokumentéw wewnetrznych.

4) zapewnienie pracownikom ZOS bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy.

5) podejmowanie decyzji w ramach swoich kompetencji.

6) wspoitpraca z dyrektorami obstugiwanych jednostek.

7) akceptowanie i odpowiedzialnosc¢ za celowosé wydatkow zwigzanych z realizacjg planéw finansowych
przy wspétpracy z dyrektorami obstugiwanych jednostek.

8) ustalanie wielko$ci zatrudnienia w uzgodnieniu z Wéjtem Gminy Swieszyno.

§ 11. Strukture organizacyjng ZOS okresla regulamin organizacyjny, ustalony przez dyrektora

w formie Zarzadzenia.

Rozdziat 5.
Ochrona danych osobowych

§ 12. Przy przetwarzaniu danych osobowych ZOS zobowigzany jest do przestrzegania postanowieh
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych) oraz przepisow ustawy o ochronie danych osobowych oraz innych przepisow prawa
powszechnie obowigzujgcego dotyczgcego ochrony danych osobowych.
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Uzasadnienie

Zgodnie z art. 10a ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.2023, poz. 40)
gmina moze zapewni¢ wspolng obstuge, w szczegodlnosci administracyjng, finansowg i organizacyjng
jednostkom organizacyjnym gminy zaliczanym do sektora finanséw publicznych. Rada gminy,
w odniesieniu do jednostek obstugiwanych, o ktérych mowa w art. 10a ustawy, okresla w drodze
uchwaty, w szczegolnosci jednostki obstugujace, jednostki obstugiwane izakres obowigzkow
powierzonych jednostkom obstugujgcym w ramach wspdlnej obstugi.

Obecnie wspolng obstuge finansowo - ksiegowag, administracyjng i organizacyjng
samorzadowych jednostek organizacyjnych Gminy Swieszyno prowadzi Zespét Os$wiaty
Samorzadowej w Swieszynie na podstawie Uchwaty Rady Gminy Swieszyno z dnia 24 listopada
2016 roku nr XXX/159/16 w sprawie organizacji wspolnej obstugi finansowo-ksiegowe;j,
administracyjnej i organizacyjnej samorzadowych jednostek organizacyjnych Gminy Swieszyno oraz
statutu Zespotowi O$wiaty Samorzadowej w Swieszynie ze zmiang z dnia 28 marca 2019r.

Podjgcie niniejszej uchwaly ma na celu dostosowanie zasad prowadzenia jednostek
oswiatowych i opiekunczych, ktérych organem prowadzacym jest Gmina Swieszyno, do aktualnego
stanu organizacyjnego i prawnego.
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