
 
 

Świeszyno, dnia 28 października 2022 r. 

 
ZAPYTANIE OFERTOWE 

  
 

1. Nazwa i adres Zamawiającego 
Gmina Świeszyno, 
Świeszyno 71,  
76-024 Świeszyno  
www.swieszyno.pl,  gmina@swieszyno.pl, NIP 499-05-21-087 
telefon/ fax.   (94)  31-60-120  /  (94)  31-61-491 

Godziny urzędowania: poniedziałek 8:00 do 16:00, od wtorku do piątku w godz. 7:00 do 15:00 

 
2. Tryb udzielenia zamówienia 
Postępowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 
1 Ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 
z późn. zm.) oraz w oparciu o Zarządzenie nr 365/VIII/2021 Wójta Gminy Świeszyno z dnia 14 
stycznia 2021 r. w sprawie regulaminu udzielania zamówień publicznych, których wartość nie 
przekracza kwoty 130 000,00 złotych obowiązujący w Urzędzie Gminy Świeszyno a także 
zgodnie z wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w projektach realizowanych w 
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego Europejskiego Funduszu 
Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014 – 2020. 

 
3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

3.1 Nazwa nadana zamówieniu: 
Dostawa sprzętu IT i oprogramowania w ramach projektu grantowego  

"Cyfrowa Gmina". 
 

3.2 Przedmiotem zamówienia jest dostawa sprzętu IT i oprogramowania w ramach projektu 
grantowego "Cyfrowa Gmina”. 
3.3 Na realizację zamówienia Zamawiający otrzymał grant o numerze 3211/1/2021 w 
ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej V 
Rozwój cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odporności na zagrożenia REACT-EU 
działania 5.1 Rozwój cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odporności na zagrożenia 
dotycząca realizacji projektu grantowego „Cyfrowa Gmina” o numerze POPC.05.01.00-
00-0001/21-00. 

3.4 Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje się w załączniku nr 3. 
3.5 Koszty dostawy przedmiotu zamówienia do miejsca wskazanego przez Zamawiającego 

ponosi Wykonawca. 
3.6 Przed złożeniem oferty wskazana jest wizja lokalna. 
3.7 Zamawiający dopuszcza realizację zamówienia przy udziale podwykonawców. W takim 

przypadku wykonawca zobowiązany jest wypełnić wykaz części powierzonych 
podwykonawcy – w formularzu ofertowym. 



 
3.9. Wskazane w opisie przedmiotu zamówienia marki towarowe, patenty lub pochodzenie 

towaru, należy rozumieć, jako określenie wymaganych minimalnych parametrów 
technicznych lub standardów jakościowych. Zamawiający dopuszcza składanie ofert 
równoważnych z zastosowaniem innych materiałów i urządzeń niż opisane znakiem 
towarowym i/lub nazwą producenta pod warunkiem, że zagwarantują one uzyskanie 
parametrów technicznych, eksploatacyjnych i jakościowych nie gorszych od założonych w 
Załączniku nr 3 do Zapytania ofertowego. Wykonawca, który powołuje się na rozwiązania 
równoważne jest obowiązany wykazać, że oferowane przez niego materiały, urządzenia 
spełniają określone wymagania przez Zamawiającego. Ciężar udowodnienia, że wyrób jest 
równoważny w stosunku do wymogu określonego przez Zamawiającego spoczywa na 
Wykonawcy. 

3.10 Zamawiający informuje, że w celu potwierdzenia, iż oferowane urządzenia  
spełniają wymagania Zamawiającego, takie dokumenty jak: certyfikaty, 
deklaracje legalności oprogramowania i karty gwarancyjne należy złożyć wraz 
z dostawą. 

3.11 Odpowiedzialność za jakość wykonania robót wchodzących w skład zadania  oraz za 
bezpieczeństwo osób wykonujących przedmiot zamówienia w całości ponosi Wykonawca 

3.12 Przedmiot zamówienia został podzielony na 3 części: 
Część nr 1: Urządzenie typu UTM 

Kody CPV: 32424000-1  Infrastruktura sieciowa 
Cześć nr 2: Sprzęt komputerowy 

Kody CPV: 30200000-1  Urządzenia komputerowe 
30213000-5  Komputery osobiste 
72260000-5  Usługi w zakresie oprogramowania 

Część nr 3: Serwer 
Kody CPV: 48820000-2  Serwery 

72260000-5  Usługi w zakresie oprogramowania 
 

Wykonawca może złożyć ofertę na jedną wybraną część lub na wszystkie części zamówienia. 
 
4. Termin realizacji zamówienia:  

Część nr 1: Zamówienie należy zrealizować w terminie 25 dni od daty zawarcia umowy. 
Część nr 2: Zamówienie należy zrealizować w terminie 25 dni od daty zawarcia umowy.  
Część nr 3: Zamówienie należy zrealizować w terminie 25 dni od daty zawarcia umowy.  
W podanych terminach należy dokonać dostawy kompletnego przedmiotu zamówienia. 
 

5. Warunki udziału w postępowaniu: 
5.1. W zapytaniu mogą brać udział oferenci: 
- którzy posiadają wiedzę i doświadczenie niezbędne do ubiegania się o realizację zamówienia; 
- którzy znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej realizację zamówienia; 
- nie wszczęto wobec nich postępowania upadłościowego ani nie ogłoszono upadłości; 

- wobec których nie zachodzą przesłanki wykluczenia z postępowania na podstawie art.  7 
ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego (Dz. U. poz. 835) 

W celu potwierdzenia spełnienia w/w warunków udziału w postępowaniu wykonawca składa 
oświadczenia w formularzu ofertowym. 



 
 
5.2 Wykluczenia: 
Zamówienie nie może zostać udzielone podmiotom powiązanym z Zamawiającym osobowo 
lub kapitałowo. 
Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 
Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego 
lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem 
procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na: 
1. uczestnictwie w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 
2. posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji; 
3. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika; 
4. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w 

linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii 
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.  

 
W celu potwierdzenia braku wykluczenia  o których mowa z pkt. 5.2 wraz z ofertą 
wykonawca składa Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych 
sporządzone na/wg wzoru nr 2 do niniejszego zapytania. 

6. Kryterium wyboru oferty: 
6.1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował kryterium oceny ofert: 

Część nr 1: 
A: Cena (brutto) –  waga 90 % (max 90 pkt) 
B: Skrócenie terminu realizacji przedmiotu zamówienia – waga 10% (max 10 pkt.) 

 
Część nr 2: 
A: Cena (brutto) – waga 80 % (max 80 pkt) 
B: Skrócenie terminu realizacji przedmiotu zamówienia – waga 10% (max 10 pkt.) 
C: Okres gwarancji - waga 10 % (max 10 pkt.) 
 
Część nr 2: 
A: Cena (brutto) – waga 80 % (max 80 pkt) 
B: Skrócenie terminu realizacji przedmiotu zamówienia – waga 10% (max 10 pkt.) 
C: Okres gwarancji - waga 10 % (max 10 pkt.) 
 

6.2. Sposób wyliczenia punktów:   
 

Część 1: 
 
A: W kryterium cena punkty obliczone zostaną na podstawie niniejszego wzoru: 

 
       cena najniższa spośród badanych ofert 
 ilość uzyskanych punktów = ____________________________________________________          x 100 x 90% 

        cena badanej oferty 
gdzie:  1% = 1 pkt. 



 
B: W kryterium – Skrócenie terminu realizacji przedmiotu zamówienia: będą rozpatrywane 
na podstawie zaoferowanego w Formularzu ofertowym skrócenia terminu realizacji z 
zastrzeżeniem, że termin skrócenia, jaki Wykonawca może zaoferować to 3, 5 dni 
kalendarzowych.  
Punkty zostaną przyznane według następującej zasady:  
1) Skrócenie terminu realizacji przedmiotu zamówienia o 3 dni – 5 punktów,  
2) Skrócenie terminu realizacji przedmiotu zamówienia o 5 dni – 10 punktów, 
W przypadku kiedy Wykonawca nie złoży deklaracji dotyczącej skrócenia terminu realizacji 
zadań lub zadeklaruje termin skrócenia inny niż wymieniony powyżej, otrzyma 0 punktów w 
ramach niniejszego kryterium. 
Maksymalna ilość punktów, jaką może osiągnąć oferta w kryterium „skrócenie terminu 
realizacji przedmiotu zamówienia” wynosi 10 pkt.  

 
Część 2: 

 
A: W kryterium cena punkty obliczone zostaną na podstawie niniejszego wzoru: 

 
       cena najniższa spośród badanych ofert 
 ilość uzyskanych punktów = ____________________________________________________          x 100 x 80%  

        cena badanej oferty 
gdzie:  1% = 1 pkt. 
 

B: W kryterium – Skrócenie terminu realizacji przedmiotu zamówienia: będą rozpatrywane 
na podstawie zaoferowanego w Formularzu ofertowym skrócenia terminu realizacji z 
zastrzeżeniem, że termin skrócenia, jaki Wykonawca może zaoferować to 3, 5 dni 
kalendarzowych.  
Punkty zostaną przyznane według następującej zasady:  
1) Skrócenie terminu realizacji przedmiotu zamówienia o 3 dni – 5 punktów,  
2) Skrócenie terminu realizacji przedmiotu zamówienia o 5 dni – 10 punktów, 
W przypadku kiedy Wykonawca nie złoży deklaracji dotyczącej skrócenia terminu realizacji 
zadań lub zadeklaruje termin skrócenia inny niż wymieniony powyżej, otrzyma 0 punktów w 
ramach niniejszego kryterium. 
Maksymalna ilość punktów, jaką może osiągnąć oferta w kryterium „skrócenie terminu 
realizacji przedmiotu zamówienia” wynosi 10 pkt.  

 
C: W kryterium okres gwarancji: oferta otrzyma ilość punktów w zależności od 
zaproponowanego przez Wykonawcę terminu gwarancji zgodnie z zestawieniem poniżej, przy 
czym termin ten nie może być krótszy niż 24 miesiące i dłuższy niż 48 miesięcy 
Okres gwarancji powinien zostać podany w pełnych miesiącach, przy czym Wykonawca nie 
może zaproponować okresów innych niż powyższym przedziale. 
W przypadku braku podania przez Wykonawcę w ofercie okresu gwarancji Zamawiający 
przyjmie, że Wykonawca zaoferował 24 miesięczny okres gwarancji. 
Okres gwarancji    ilość punktów 
- gwarancja min. 24 m-cy   – 0 pkt. 
- gwarancja min. 36 m-cy   – 5 pkt. 
- gwarancja min. 48 m-cy   – 10 pkt. 



 
Maksymalna ilość punktów, jaką może osiągnąć oferta w kryterium okres gwarancji wynosi 
10 pkt.  

 
Część 3: 

 
A: W kryterium cena punkty obliczone zostaną na podstawie niniejszego wzoru: 

 
       cena najniższa spośród badanych ofert 
 ilość uzyskanych punktów = ____________________________________________________          x 100 x 80%  

        cena badanej oferty 
gdzie:  1% = 1 pkt. 
 

B: W kryterium – Skrócenie terminu realizacji przedmiotu zamówienia: będą rozpatrywane 
na podstawie zaoferowanego w Formularzu ofertowym skrócenia terminu realizacji z 
zastrzeżeniem, że termin skrócenia, jaki Wykonawca może zaoferować to 3, 5 dni 
kalendarzowych.  
Punkty zostaną przyznane według następującej zasady:  
1) Skrócenie terminu realizacji przedmiotu zamówienia o 3 dni – 5 punktów,  
2) Skrócenie terminu realizacji przedmiotu zamówienia o 5 dni – 10 punktów, 
W przypadku kiedy Wykonawca nie złoży deklaracji dotyczącej skrócenia terminu realizacji 
zadań lub zadeklaruje termin skrócenia inny niż wymieniony powyżej, otrzyma 0 punktów w 
ramach niniejszego kryterium. 
Maksymalna ilość punktów, jaką może osiągnąć oferta w kryterium „skrócenie terminu 
realizacji przedmiotu zamówienia” wynosi 10 pkt.  

 
B: W kryterium okres gwarancji: oferta otrzyma ilość punktów w zależności od 
zaproponowanego przez Wykonawcę terminu gwarancji zgodnie z zestawieniem poniżej, przy 
czym termin ten nie może być krótszy niż 36 miesięcy i dłuższy niż 48 miesięcy 
Okres gwarancji powinien zostać podany w pełnych miesiącach, przy czym Wykonawca nie 
może zaproponować okresów innych niż powyższym przedziale. 
W przypadku braku podania przez Wykonawcę w ofercie okresu gwarancji Zamawiający 
przyjmie, że Wykonawca zaoferował 36 miesięczny okres gwarancji. 
Okres gwarancji    ilość punktów 
- gwarancja min. 36 m-cy   – 0 pkt. 
- gwarancja min. 42 m-cy   – 5 pkt. 
- gwarancja min. 48 m-cy   – 10 pkt. 
Maksymalna ilość punktów, jaką może osiągnąć oferta w kryterium okres gwarancji wynosi 
10 pkt.  

 
Zamawiający udzieli zamówienia temu Wykonawcy, który uzyska najwyższą liczbę punktów 
(odrębnie dla każdej części). 
Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że dwie 
lub więcej ofert otrzyma taką samą punktację Zamawiający spośród tych ofert wybierze ofertę 
z najniższą ceną, a jeżeli zostały złożony oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie 
Wykonawców, którzy złożyli te oferty do złożenia w terminie przez siebie określonym ofert 
dodatkowych. 



 
 
7. Miejsce i termin złożenia oferty 
Oferty należy złożyć do dnia  10 listopada 2022 r. godz. 12:00. 
Dopuszcza się złożenie oferty: 

 Osobiście oraz pocztą na adres Urzędu Gminy w Świeszynie, Świeszyno 71,  
76-024 Świeszyno 

 pocztą elektroniczną na adres e:mail: gmina@swieszyno.pl, 
 za pośrednictwem formularza na stronie: 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 
  

UWAGA: 
Propozycje cenowe złożone po terminie nie będą rozpatrywane podczas oceny. 
O wynikach wyboru oferenci zostaną powiadomieni niezwłocznie po wybraniu 
najkorzystniejszej oferty drogą elektroniczną. 

 
8. Warunki płatności; 
Rozliczanie odbędzie się na podstawie faktury końcowej wraz z protokołem odbioru 
końcowego dla każdej części odrębnie.  
Płatność nastąpi w terminie do 14 dni od daty otrzymania prawidłowo sporządzonej faktury na 
podstawie końcowego protokołu odbioru. 

 
9. Osoba do kontaktu 

Osobą uprawnioną do kontaktów z oferentami składającymi propozycje cenowe jest:   
Grzegorz Król, tel. 94 31 60 146, e-mail: g.krol@swieszyo.pl 
Przekazanie korespondencji poprzez zadanie pytania na stronie 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ wymaga obowiązkowego 
poinformowania Zamawiającego o przekazaniu wiadomości na adres e-mail wskazany 
powyżej. Niedopełnienie tego obowiązku uznane będzie jako nieskuteczne przekazanie 
wiadomości. 

8. Sposób przygotowania oferty:  
a. Ofertę należy sporządzić w języku polskim, o treści zawartej w niniejszym zapytaniu 

ofertowym. Oferta powinna być opatrzona nazwą (pieczątką firmową) i podpisem 
Wykonawcy. W przypadku, gdy ofertę podpisują osoby, których upoważnienie do 
reprezentowania nie wynika z dokumentów rejestrowych, wymaga się, aby Wykonawca 
dołączył do oferty pełnomocnictwo do podpisania oferty. 

b. Zamawiający dopuszcza możliwości składania ofert częściowych 
c. Całość przedmiotu zamówienia musi być wykonywana zgodnie z obowiązującymi 

przepisami prawa, powszechnie obowiązującymi zaleceniami, zasadami i wytycznymi 
w tym zakresie. 

c. Cena ofertowa brutto stanowi cenę ryczałtową, obejmującą wszystkie koszty  związane 
z wykonaniem przedmiotu zamówienia, a w przypadku osoby fizycznej zawiera 
wszystkie należności publiczno-prawne ponoszone z tytułu osiąganego 
wynagrodzenia. 

d. Rozliczenie następuje tylko w PLN. 
e. Termin związania ofertą – 30 dni od daty upływu terminu składania ofert. 
f. Zobowiązania Zamawiającego oraz Wykonawcy zawierają projektowane 



 
postanowienia umowy dołączone do zapytania ofertowego – załącznik nr 4 

9. Informacje dodatkowe: Zamawiający zastrzega sobie prawo do odwołania zapytania, 
zamknięcia zapytania bez dokonywania wyboru oferty lub do unieważnienia postępowania  
na każdym jego etapie bez podania przyczyny. Z tego tytułu nie przysługują oferentom 
żadne roszczenia wobec Zamawiającego. 

10 Klauzula informacyjna  
 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (zwane dalej RODO) informuję, iż: 
10.1. Administrator danych osobowych 
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wójt Gminy Świeszyno z siedzibą - Urząd 
Gminy Świeszyno 76-024 Świeszyno 71 (dalej zwany jako Administrator).   
Z administratorem można się skontaktować: 

1) listownie na adres: Urząd Gminy Świeszyno 76-024 Świeszyno 71; 
2) telefonicznie 94 31 60 120 
3) fax - 94 31 61 491 
4) przez email: gmina@swieszyno.pl. 

10.2. Inspektor ochrony danych  
Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym może się Pani/Pan 
kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz 
korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych. Z inspektorem można się 
kontaktować przez email: iod@swieszyno.pl 
10.3. Cele przetwarzania oraz podstawa prawna przetwarzania  
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 
związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego w związku z Ustawą z dnia 
11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (zwaną dalej Ustawą)  oraz art. 5-6 ustawy 
z 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach – na podstawie tych 
przepisów mamy obowiązek zarchiwizowania sprawy. 
10.4. Okres przechowywania danych osobowych  
Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy, przez okres 
4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy 
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy. Okres wskazane 
powyżej mogą zostać przedłużone do czasu, upływu okresu przedawnienia ewentualnych 
roszczeń, jeśli przetwarzanie danych osobowych będzie niezbędne do dochodzenia lub 
obrony przed takimi roszczeniami lub jeżeli przetwarzanie jest niezbędne na podstawie innych 
przepisów prawa 
10.5. Odbiorcy danych  
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o jawność postępowania (między innymi art. 
18, art. 74, art. 252 art. 260 Ustawy)  
10.6. Przekazywanie danych do państwa trzeciego 
Administrator nie przewiduje przekazywać danych osobowych do państw trzecich.  
10.7. Prawa związane z przetwarzaniem danych osobowych i podejmowaniem 



 
zautomatyzowanych decyzji  
Przysługują Pani/Panu następujące prawa związane z przetwarzaniem danych osobowych: 
1) prawo dostępu do Pani/Pana danych osobowych; 
2) prawo żądania sprostowania Pani/Pana danych osobowych zgodnie z art. 16 RODO, 
jednak skorzystacie z tego prawa nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o 
udzielenie zamówienia ani zmianą postanowień umowy w sprawie zamówienia publicznego w 
zakresie niezgodnym z ustawą. 
3) prawo żądania usunięcia Pani/Pana danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie 
danych nie następuje w celu wywiązania się z obowiązku wynikającego z przepisu prawa lub 
w ramach sprawowania władzy publicznej; 
4) prawo żądania ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych z zastrzeżeniem 
przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO. Zgłoszenie żądania ograniczenia 
przetwarzania, o którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych 
osobowych do czasu zakończenia tego postępowania 
Aby skorzystać z powyższych praw, należy skontaktować się z Administratorem lub z naszym 
inspektorem ochrony danych. 
10.8. Prawo wniesienia skargi do organu 
Przysługuje Pani/Panu także prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmującego 
się ochroną danych osobowych, tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.  
10.9. Wymóg podania danych  
Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 
dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy, związanym z 
udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania 
określonych danych wynikają z ustawy. 
 
 

     Wójt 
       /-/ 
Ewa Korczak 

 
 
 
Do oferty należy załączyć: 
a. Formularz Ofertowy zgodny sporządzony na/wg załącznika nr 1. 
b. Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych - sporządzone na/wg 

załącznika nr 2. 
 
 
 
 
 


