WOJT GMINY SWIESZYNO
SWIESZYNOQO 71
78-024 SWIESZ¥NO

ZARZADZENIE NR 672/VIII/2022
WOJTA GMINY SWIESZYNO
z dnia 12 pazdziernika 2022 r.

W sprawie wprowadzenia zasad racjonalnego gospodarowania energia w
urzedzie i jednostkach organizacyjnych Gminy Swieszyno.

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2022r., poz. 559 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam zasady racjonalnego gospodarowania energia w urzedzie
i jednostkach organizacyjnych Gminy Swieszyno okreslone w zataczniku do
zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam zastepcy wéjta Gminy Swieszyno.

§ 3. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzgdzenia Nr 672 /VI11/2022
Woijta Gminy Swieszyno
z dnia 12 pazdziernika 2022 r.

Zasady racjonalnego gospodarowania energia w urzedzie i jednostkach
organizacyjnych Gminy Swieszyno

I. Zasady ogdlne
1. Zasady racjonalnego gospodarowania energig obowigzujg wszystkich pracownikéw

urzedu i jednostek organizacyjnych, w tym jednostek o$wiatowych, Gminy Swieszyno.

Il. Obowiazki pracownikéw w zakresie oszczednosci energii elektrycznej

1.

Zakazuje sie uzytkowania:

a) elektrycznych systeméw dogrzewania pomieszczen, ktére nie zostaty zainstalowane

przez uprawnione stuzby Gminy,

b) urzadzen elektrycznych niebedacych wtasnoscig Gminy.
Nakazuje sig¢ wytaczanie, po zakonczeniu pracy, wszystkich odbiornikéw energii
elektrycznej, w tym takich, ktére pozostajg w tzw. trybie standby (komputery, monitory,
urzadzenia peryferyjne, w tym drukarki, skanery i listwy zasilajace).
W trakcie godzin pracy obowigzuje ustawienie komputeréw z dziesieciominutowym
czasem ,usypiania” i pigciominutowym wygaszaniem ekranu.
W przypadku grzania wody w czajnikach elektrycznych, nalezy je napetniac¢ w ilosci nie
wigkszej niz niezbedna do sporzadzenia przygotowywanego napoju.
W przypadku wietrzenia pomieszczen bezwzglednie nakazuje sie zamykanie zaworéw
termostatycznych.

Zakazuje sie dogrzewania 0s6b i pomieszczen prywatnymi grzejnikami wniesionymi do
obiektéw gminnych.

Ill. Obowiagzki w zakresie oszczednosci energii elektrycznej

1.

Dyrektorzy gminnych jednostek organizacyjnych i kierownicy referatéw urzedu gminy
zobowigzani sg planowaé prace, zajecia lekcyjne i pozalekcyjne, w sposéb
umozliwiajgcy ich zakonczenie do godziny 16:00. PowyZsze nie dotyczy dyzuréw
pracownikéw RGKIM i 0s6b zajmujgcych sie sprzataniem urzedu.

Zmniejsza sig liczbe punktéw oswietleniowych wewnatrz budynkéw i na terenie Gminy.
Dyrektorzy jednostek i kierownicy referatéw zobowigzani sg do przeprowadzenia
inwentaryzacji i zaproponowania schematu ograniczenia os$wietlenia. Referat
Inwestycji i Budownictwa wytaczy wskazane punkty $wietine i zrealizuje schemat
wigczania. Termin realizacji obowiazku — do dnia 21 pazdziernika 2022r.

Dyrektorzy jednostek i kierownicy referatéw zobowigzani sg do przygotowania procedur
Scistego monitorowania zuzycia energii w celu ustalenia zrédet i czasu najwickszego
poboru oraz przygotowania propozycji zmiany w uzytkowaniu odbiornikéw. Termin
realizacji obowigzku — do dnia 21 pazdziernika 2022 r.

Dyrektorzy jednostek organizacyjnych i kierownicy referatéw oraz inspektor ds.
archiwum zaktadowego i gospodarczych sg zobowiazani do wskazania listy obiektow
| pomieszczenn o matym wykorzystaniu, w celu ich wytgczenia z uzytkowania



i optymalizacji czasu wykorzystania pozostatych pomieszczen. Termin realizacii
obowigzku — do dnia 21 pazdziernika 2022 r.

Dyrektorzy jednostek, kierownik referatu ds. inwestycji i budownictwa oraz inspektor ds.
archiwum zaktadowego i gospodarczych sg zobowigzani do wytypowania miejsc, w
ktérych mozna zainstalowaé czujniki ruchu wigczajace o$wietlenie oraz miejsc, w
ktorych mozliwa jest wymiana o$wietlenia starego typu, na oswietlenie typu LED.
Termin realizacji obowiazku — do dnia 21 pazdziernika 2022 r.

Dyrektorzy jednostek oraz kierownicy referatéw zobowigzani sg do przeprowadzenia
inwentaryzacji i przekazania do zastepcy wojta informacji o miejscu instalacji i mocy
najwigkszych odbiornikéw energii elektrycznej. Termin realizacji obowigzku — do dnia
28 pazdziernika 2022 r.

Kierownik referatu ds. inwestycji i budownictwa zobowigzany jest do przygotowania
programu instalowania nowych zrédet energii odnawialne;j, obejmujgcego nowe
instalacje fotowoltaiczne, pompy ciepta, odzysk Ciepta oraz propozycje rozbudowania
systemow automatyki. Termin realizacji obowigzku — do dnia 15 listopada 2022 r.

IV. Obowiazki w zakresie oszczednosci energii cieplnej

1

Dyrektoréw jednostek organizacyjnych, kierownikow referatéw i inspektora ds. archiwum
zaktadowego i gospodarczych zobowigzuje sie w terminie do dnia 21 pazdziernika 2022
r. do:
a) obnizenia parametréw czynnika grzewczego w weztach cieplnych zasilajacych
budynki gminne, w tym urzad oraz szkoly:
b) obnizenia temperatury cieptej wody na wyplywie weziéw sanitarnych do 38°C;
€) opracowania i wdrozenia harmonogramu utrzymywania temperatury w budynkach z
uwzglednieniem przerw w pracy (dni wolne i $wieta) oraz godzin popotudniowych i
nocnych (w godzinach 16.00 - 6.00). Termin realizacji obowigzku — do dnia 28
pazdziernika 2022 r.
Zobowiazuje sie pracownikéw urzedu i jednostek do utrzymywania w pomieszczeniach
maksymalnej temperatury do 20°C. Termin realizacji obowigzku — od dnia wejscia w
zycie niniejszego zarzgdzenia.
Dyrektoréw jednostek organizacyjnych, kierownikéw referatéw i inspektora ds. archiwum
zaktadowego i gospodarczych zobowiazuje sie do dokonania przegladu okien i ustalenia

miejsc wymagajacych uszczelnienia. Termin realizacji obowigzku — do dnia 28
pazdziernika 2022 r.



