WOJT GMINY SWIESZYNO
1602 swieszno  ZARZADZENIE NR 532/VIIl/2022
WOJTA GMINY SWIESZYNO

zdnia 27 stycznia 2022 r.

W sprawie sposobu postepowania w sytuacjach podejrzenia popetnienia
przestepstwa prania pienigdzy lub finansowania terroryzmu

Na podstawie art. 83 ust. 1 w zwigzku z art. 2 ust. 2 pkt 8 ustawy z dnia 1 marca
2018 roku o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (tekst
jednolity: Dz. U. z 2021r. poz. 1132,1163,1535 ) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Ustala sig instrukcje postepowania w sytuacji podejrzenia popetnienia
przestepstwa prania pienigdzy lub finansowania terroryzmu, stanowigca zatacznik nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Ustala sie wzér pisemnego powiadomienia Generalnego Inspektora Informac;i
Finansowej w sprawach, o ktérych mowa w niniejszym zarzadzeniu, stanowiacy
zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3.1. Ustanawia si¢ koordynatora ds. wspéipracy z Gtéwnym Inspektorem
Informaciji Finansowe;.

2. Funkcje koordynatora powierza sie zastepcy wojta.
3. Do zadan koordynatora nalezy w szczegolnoéci:

1) wspdipraca z organami wlasciwymi w sprawach zapobiegania przestepstwom,
0 ktorych mowa w § 299 Kodeksu karnego, w tym poprzez:

a) niezwloczne powiadamianie Generalnego Inspektora Informagii Finansowe;

0 podejrzeniach popetnienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania
terroryzmu,

b) udostepnianie informacji Ilub dokumentéw Generalnemu Inspektorowi
Informacji Finansowej, dotyczacych transakcji, co do ktérych zachodzi
podejrzenie, ze majg one zwiazek z popetnieniem przestepstwa, o ktérym
mowa w art. 299 Kodeksu kamego, oraz informacji o osobach
przeprowadzajacych te transakcje,

¢) udostepnianie, na wniosek Generalnego Inspektora Informacji Finansowej,
informacji i dokumentow niezbednych do realizacji jego zadan w zakresie
zapobiegania przestgpstwom, o ktérych mowa w art. 299 Kodeksu karnego i
okreslonych w art. 82 pkt 1 przywotanej na wstepie ustawy.

2) realizacja niniejszego zarzadzenia, w tym przedstawianie propozycji jego zmian;
3) prowadzenie rejestru powiadomien, o ktorym mowa w § 2.
4. Pisma, o ktorych mowa w ust. 3 pkt 1, s podpisywane przez Wojta Gminy.

5. W przypadku nieobecnosci koordynatora, czynnosci, o ktérych mowa
w zarzgdzeniu, wykonuje skarbnik gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



zatacznik nr 1

do zarzgdzenia nr 532/VIII/2022
Woijta Gminy Swieszyno

z dnia 27 stycznia 2022r.

INSTRUKCJA POSTEPOWANIA W SYTUACJACH PODEJRZENIA POPELNIENIA

PRZESTEPSTWA PRANIA PIENIEDZY LUB FINANSOWANIA TERRORYZMU

§ 1. Uzyte w instrukcji nastepujace okreslenia i skréty oznaczaja:

1) ustawa - ustawe z dnia 1 marca 2018 roku o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz

finansowaniu terroryzmu ( t.j. Dz. U. z 2021r. poz. 1132,1163,1535)

2) koordynator - koordynatora ds. wspoéipracy z Gtownym Inspektorem Informacii

Finansowej.

3) GIIF - Generalnego Inspektora Informacji Finansowej.

§ 2. 1. Pracownicy Urzedu Gminy Swieszyno w trakcie wykonywania obowigzkéw

stuzbowych zobowigzani sg do:

1)

2)

3)

zwracania szczegolnej uwagi na:

a) nietypowe transakcje zwigzane 2z nabyciem [/ sprzedazg majatku
komunalnego w ramach wykonywania zadan publicznych,

b) nietypowe zachowania i czynnosci podejmowane przez uczestnikéw
postepowania o udzielenie zaméwien publicznych polegajgce m.in. na
oferowaniu warunkéw i cen nieporownywalnych do innych ofert Ilub
odbiegajacych od standardéw rynkowych,

c) udziat w nietypowych przedsiewzieciach, szczegdlnie finansowanych
Z udziatem kapitatu zagranicznego lub w ramach partnerstwa publiczno -

prywatnego;

d) metody wprowadzania do obrotu finansowego $rodkéw ptatniczych i wartosci
majatkowych, w tym np. na:

— przypadki dokonywania przez zobowigzane podmioty nadptat podatkow,
opfat i innych zobowigzan i nastepnie ewentualne ich wycofywanie,

- wadia,
,omytkowe” wptaty na rachunki bankowe Urzedu i wnioskowanie o ich zwrot.

dokonywania analizy i oceny transakcji finansowych w rozumieniu art. 2 pkt 2
ustawy, a w szczegoélnosci wptat i wyptat w formie gotéwkowej, przeniesien
wiasnosci lub posiadania wartosci majatkowych, w tym oddania pod zastaw,
zamian wierzytelnosci na akcje lub udziaty, zarowno gdy czynnosci te dokonywane
sg we wiasnym, jak i cudzym imieniu, na wiasny, jak i cudzy rachunek, w ktérych
wystepujg oznaki wskazujgce na mozliwos¢ nielegalnego wprowadzenia do obrotu
finansowego wartosci majatkowych i srodkéw pienieznych;

sporzgdzania kopii dokumentéw dotyczgcych transakcji, co do ktérych zachodzi
podejrzenie, ze majg one zwigzek z popetnieniem przestepstwa z art. 299 Kodeksu



karnego, oraz ich potwierdzenia za zgodno$¢ z oryginatem (za zgodno$é
potwierdza osoba bedgca w posiadaniu oryginatu lub jej bezposredni przetozony);

4)  zebrania dostepnych informacji o osobach fizycznych, osobach prawnych lub
jednostkach organizacyjnych nieposiadajgcych osobowosci prawnej
przeprowadzajgcych transakcje, o ktérych mowa w pkt 1, (w zakresie danych
dotyczgcych uczestnikow transakcji — w miare mozliwosci nalezy uzyskaé
informacje i dane identyfikacyjne, o ktérych mowa w art. 36 ust. 1 ustawy);

5) dokonania opisu transakcji, o ktérych mowa wyzej, wraz z wyczerpujacym opisem
okolicznosci i uzasadnieniem przyczyn, dla ktérych uznano, ze mogg mieé zwigzek
z popetnieniem przestepstwa prania pieniedzy.

2. Opis sprawy, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 5, nalezy sporzadzi¢ w formie notatki
stuzbowej, dotgczy¢ potwierdzone kopie dokumentéw oraz zebrane informacje
0 uczestnikach transakcji i bezzwtocznie przekazaé petnomocnikowi.

§ 3. 1. Koordynator analizuje zgtoszenie, zabezpiecza wszelkie dokumenty
i przedstawia opis stanu faktycznego Wojtowi Gminy Swieszyno, ktéry decyduje
0 powiadomieniu GIIF.

2. Kopie powiadomien GIIF wraz z dokumentacjg Zrédtowg oraz notatki stuzbowe i
dokumenty, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 pkt 3-5, sg przechowywane przez koordynatora
w sposob zapewniajgcy ich ochrone i mogg by¢ udostepniane wytgcznie osobom
uprawnionym do celéw stuzbowych.

3. Na mocy niniejszej instrukcji dostep do dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 3,
ma, oprocz Wéjta Gminy Swieszyno, skarbnik gminy.

§4.1. W przypadku otrzymania od GIIF pisemnego wniosku dotyczgcego
udostepnienia informacji i potwierdzonych kopii dokumentéw, niezbednych do realizagji
jego zadan, koordynator podejmuje czynno$ci sprawdzajgce oraz gromadzi odpowiednie
dokumenty.

2. Pracownicy Urzedu Gminy Swieszyno oraz jednostek organizacyjnych sg
zobowigzani wspoipracowaé z koordynatorem w celu udostepnienia GIIF zgdanych
informaciji wraz z potwierdzonymi kopiami dokumentow.

3. O wynikach podjetych czynnoéci koordynator bezzwtocznie informuje Wéjta
Gminy Swieszyno przedstawiajac projekt pisma do GIIF wraz z zebrang dokumentacja.

§ 5. 1. Kierownicy komoérek organizacyjnych Urzedu oraz dyrektorzy jednostek
organizacyjnych majg obowigzek zapozna¢ pracownikéw z treécig instrukcji i ustawy
oraz bezwzglednie przestrzega¢ zawartych w nich postanowien.



zatgcznik nr 2

do zarzgdzenia nr 532/VII1/2022
Wojta Gminy Swieszyno

z dnia 27 stycznia 2022r.

WZOR POWIADOMIENIA GIIF

.................

sygnatura

Generalny Inspektor Informacji Finansowej
Ministerstwo Finansow

POWIADOMIENIE
O PODEJRZENIU POPELNIENIA PRZESTEPSTWA PRANIA PIENIEDZY LUB
FINANSOWANIA TERRORYZMU

Zgodnie z art. 83 ust. 2 ustawy z dnia 1 marca 2018 roku o przeciwdziataniu
praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz. U. z 2021 roku, poz. 1115)
powiadamiam, iz w trakcie czynnosci przeprowadzonej w zwigzku z

stwierdzono, ze zachodzi uzasadnione podejrzenie popetnienia przestepstwa prania
pieniedzy lub finansowania terroryzmu.

Dane, o ktérych mowa w art. 36 ust. 1, oséb fizycznych, oséb prawnych lub
jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej, pozostajacych
w zwigzku z okolicznosciami mogacymi wskazywaé na podejrzenie popetnienia
przestepstwa prania pieniedzy:

podpis Wojta Gminy

Zatgczniki (np. potwierdzone kopie dokumentdw w sprawie)



