WOJT GMINY SWIESZYNO
IG%OV;LEE\?V\I(S‘?Z'&'LO ZARZADZENIE Nr 427/VIIl/2021

WOJTA GMINY SWIESZYNO
z dnia 9 czerwca 2021r.

w sprawie harmonogramu czynnosci zwiazanych z likwidacja jednostki budzetowej
— Szkoty Podstawowej w Dunowie

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2020 poz. 713 ze zm.) w zwigzku z Uchwatg nr XXXV1/095/21 Rady Gminy

Swieszyno z dnia 28 stycznia 2021 r. w sprawie likwidacji Szkoty Podstawowej w Dunowie
zarzadzam, co nastepuje:

§1
Ustala si¢ harmonogram likwidacji jednostki budzetowej — Szkoty Podstawowej w Dunowie
w brzmieniu jak w zatgczniku do zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Szkoty Podstawowej w Dunowie
i Dyrektorowi Zespotu O$wiaty Samorzgdowej w Swieszynie.

§3
Ogélny nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Zastepcy Wojta Gminy
Swieszyno.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia nr 427/VI11/2021
Wéjta Gminy Swieszyno
z dnia 9 czerwca 2021r. r

Harmonogram czynnosci zwigzanych z likwidacja Szkoty Podstawowej w Dunowie

Zadanie do realizacji Termin Wykonawca
realizacji
Czynnosci formalno-prawne
Wydanie $wiadectwa pracy, przekazanie drukéw Rp-7 do Gtowny specjalista
i PIT-11 31.08.2021 | ds. kadr i ptac ZOS
Przekazanie listy emerytéw i rencistéw, ktérzy bedg do Dyrektor Szkoty
korzystaé z ZFSS do organu prowadzacego 15.07.2021
Zawiadomienie emerytow i rencistow o placowce, do Dyrektor Szkoty
w ktorej beda korzystaé z ZFSS 31.08.2021
Wyrejestrowanie szkoty z ewidencji podatnikéw podatku do Dyrektor Szkoty
od nieruchomosci 31.08.2021
Przekazanie protokolarnie majatku ruchomego szkoty do Dyrektor Szkoty
organowi prowadzgcemu 30.08.2021
Przekazanie nieruchomosci organowi prowadzgcemu do Dyrektor Szkoty
30.08.2021
Przekazanie organowi prowadzacemu do Dyrektor Szkoty
dokumentacji szkoty (z wyjatkiem dokumentaciji 31.08.2021
przebiegu nauczania)
Przekazanie kuratorowi oswiaty dokumentaciji do Dyrektor Szkoty
przebiegu nauczania 31.08.2021
Aktualizacja bazy danych SIO, w tym do Dyrektor Szkoty,
skreslenie szkoty z rejestru REGON 7.09.2021 | Dyrektor ZOS
Czynnosci archiwizacji dokumentow do Gtéwny specjalista
finansowo-ptacowych 31.08.2021| ds. finansowych,
Gtowny specjalista
ds. kadr i ptac
Z0S
Czynnosci finansowe
Zawiadomienie kontrahentow o likwidacji szkoty. do Dyrektor Szkoty,
Rozwigzanie uméw z wyjatkiem: Energia Operator, 10.07.2021 | Gtéwny specjalista
Enea, Agencja Ochrony Szabel, Medycyna Pracy ds. finansowych




Wyptata: do Dyrektor Szkoty,
a) odprawy, 31.08.2021 | Gtéwny specjalista
b) ,trzynastki” ds. kadr i ptac ZOS
c) ekwiwalentu za niewykorzystany urlop
d) Swiadczenia urlopowego
e¢) innych $wiadczen wynikajacych ze stosunku
pracy
Uregulowanie zobowigzan wobec ZUS, US (skfadki na do Dyrektor Szkoty,
ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne, zaliczki na 31.08.2021 | Gtéwny specijalista
podatek od 0s6b fizycznych — od wyptaconych ds. kadr i ptac ZOS
wynagrodzen) i wyegzekwowanie naleznoéci
Rozliczenie ZFSS do Dyrektor Szkoty
31.08.2021
Przekazanie $rodkéw z ZFSS do organu Dyrektor Szkoty
prowadzacego do
31.08.2021
Zamkniecie rachunku bankowego do Dyrektor Szkoty,
31.08.2021 | Gtéwny ksiegowy
Z0S
Dokonanie wykreslen szkoty w Urzedzie 31.08.2021 | Dyrektor Szkoty,
Skarbowym wraz z wyrejestrowaniem szkoty jako Gtowny specjalista
podatnika ds. kadr i ptac ZOS
Wyrejestrowanie szkoly jako ptatnika i pracownika z 31.08.2021 | Dyrektor Szkoty,
ewidencji ZUS Gtéwny specjalista
ds. kadr i ptac ZOS
Wyrejestrowanie z ubezpieczenia grupowego do Dyrektor Szkoty,
pracownika, ktéry otrzymat wypowiedzenie 31.08.2021 | Gtéwny specjalista
ds. kadr i ptac ZOS
Wystawienie deklaracji PIT-4R jednostki do Gtowny specjalista
20.09.2021 | ds. kadr i ptac ZOS
Weryfikacja planu wydatkéw w zwiazku z likwidacjg do Dyrektor Szkoty,
jednostki i zgtoszenie do organu prowadzgcego 31.08.2021 | Gtowny ksiegowy
Z0S
Przeprowadzenie i rozliczenie inwentaryzacji na 31.08.2021 | Dyrektor Szkoty,
dzien 31.08.2021 zgodnie z ustawg o rachunkowosci Z0S
Zamkniecie ksigg rachunkowych 31.08.2021 | Skarbnik Gminy,
Gtéwny ksiegowy
Z0S
Sporzadzenie sprawozdania finansowego na dzien do Gtowny  ksiegowy
31.08.2021 30.11.2021| ZOS




Sporzadzenie sprawozdan budzetowych:

a) RDb-27S, Rb-28S - miesiecznych do Gtéwny  ksiegowy|
10.09.2021 | ZOS
b) Rb-27S, Rb-28S - rocznych do
10.10.2021
Sporzadzenie sprawozdan w zakresie operacji do Gtéwny  ksiegowy
finansowych Rb-Z, Rb-N 10.10.2021 | ZOS
Sporzadzenie sprawozdania z doskonalenia do Dyrektor Szkoty
zawodowego nauczycieli na dzien 31.08.2021 31.08.2021
Sporzadzenie protokotu zdawczo-odbiorczego na dzien do Dyrektor Szkoty
31.08.2021, zawierajgcego w szczegdlnosci: 31.08.2021
- wykaz zinwentaryzowanych aktywéw i pasywow,
- spis zarchiwizowanych dokumentow,
- akta pracownikow
Sporzadzenie sprawozdania z przebiegu czynnosci do Dyrektor Szkoty
zwigzanych z likwidacja szkoly i przedstawienie go 31.08.2021

Wojtowi




