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ZARZADZENIE Nr 384/VIIl/2021
WOJTA GMINY SWIESZYNO

z dnia 17 lutego 2021 r.

W sprawie w sprawie zasad i trybu przyznawania, przekazywania i rozliczania
dotacji podmiotowej i celowej z budzetu Gminy Swieszyno dla samorzadowych
instytucji kultury

Na podstawie art. 30 ust. 1 i 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713 z pozn. zm.), art. 28 ust. 3 ustawy z dnia 25
pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz. U.
22020 r. poz. 194 z p6zn. zm.), art. 68 i 69 ust. 1 pkt. 2, art. 247 ust. 2, ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.869 z pézn. zm.)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustala sie zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji
podmiotowe;j i celowej z budzetu Gminy Swieszyno dla samorzadowej instytucji kultury
zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Ustala sig wzér rozliczenia dotacji podmiotowej udzielonej z budzetu Gminy
Swieszyno dla samorzadowej instytucji kultury zgodnie z zatacznikiem nr 2 do
zarzadzenia.

§ 3. Ustala si¢ wz6r rozliczenia dotaciji celowej udzielonej z budzetu Gminy Swieszyno
dla samorzadowej instytuciji kultury, zgodnie z zatacznikiem nr 3 do zarzadzenia.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z moca obowigzujacg od 01 stycznia
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|. Zasady przyznawania dotacji podmiotowej z budzetu Gminy Swieszyno dla
samorzadowej instytucji kultury.

1. Samorzadowa instytucja kultury Gminy Swieszyno prowadzi dziatalnosé
w oparciu o powszechnie obowigzujace przepisy prawa, akty o ich utworzeniu i statuty
nadane przez Rade Gminy Swieszyno.

2. Zgodnie z postanowieniami art. 28 ust. 3 ustawy o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej, Gmina Swieszyno przekazuje samorzadowej instytucii
kultury $rodki finansowe w formie dotaciji:

a) podmiotowej na dofinansowanie dziatalnosci biezacej w zakresie realizowanych
zadan statutowych, w tym na utrzymanie i remonty obiektow,

b) celowej na finansowanie lub dofinansowanie kosztéw realizacji inwestycji i zakupow
inwestycyjnych,

c) celowej na realizacje wskazanych zadar i programow.

3. Samorzadowa instytucja kultury ubiegajaca sie o przyznanie dotacji podmiotowe;
na dany rok zobowigzana jest do przediozenia w terminie do 30 wrzesnia Wojtowi
Gminy Swieszyno wniosku obejmujacego co najmnie;j:
1) program dziatalno$ci instytucji na dany rok,
2) projekt planu finansowego w tym:

a) planowane przychody wiasne z podziatem na Zrodfa ich uzyskania,

b) kwote dotacji podmiotowej o jakg ubiega sig instytucja,

c¢) planowane koszty dziatalno$ci biezacej, w tym:

e wynagrodzenia i pochodne - projekt planu finansowego w zakresie
wynagrodzeri i pochodnych objetych wnioskowang dotacjg powinien by¢
zgodny z zatozeniami przyjetymi do projektu budzetu, okreslonymi
w Zarzadzeniu Wéjta Gminy,

e zakup towarow i ustug,

e podatki i optaty,

e planowane remonty,

d) plan zadan i zakupow inwestycyjnych,
e) stan naleznosci i zobowiazarn na poczatek i koniec roku budzetowego,
f) stan $rodkéw pienieznych na poczatek i koniec roku budzetowego.

4. Wysokos¢ dotacji rocznej na dziatalnos¢ samorzadowej instytucji kultury ustalona
zostaje w oparciu o ztozony projekt planu finansowego i program dziatalnosci, po
uwzglednieniu mozliwosci finansowych Gminy Swieszyno.

5. Wysokoé¢ dotacji rocznej dla samorzadowej instytucji kultury ustala Rada Gminy
w uchwale budzetowej na dany rok.

6. Podstawg gospodarki finansowej samorzadowych instytucji kultury jest plan
finansowy ustalony przez Dyrektora samorzadowej instytucji kultury z zachowaniem
wysokosci dotacji uchwalonej w uchwale budzetowej przez Radg Gminy Swieszyno.



Il. Przekazywanie i rozliczanie dotacji podmiotowej.

1. Dotacja na dziatalno$¢ biezaca przekazywana jest w transzach miesiecznych
w wysokosci 1/12 dotacji rocznej.

2. W okresach zwigkszonej realizacji zadan, objetych dotacja, na uzasadniony
wniosek Dyrektora samorzadowej instytucji kultury Wéijt Gminy Swieszyno moze
zwigkszy¢ miesigczng kwote dotacji powyzej 1/12 dotacji rocznej. Przekazanie dotacji w
zwigkszonej wysokosci spowoduje zmniejszenie miesiecznych  kwot dotacji

przypadajacych do przekazania instytucji kultury w okresie pozostajgcym do korica roku
budzetowego.

3. Wniosek o miesigczng transze dotacji powinien zawieraé nastepujace dane dotyczace
miesigca na ktory sktadany jest wniosek:

Stan srodkéw pienieznych na poczatek miesiaca,

Przewidywane wplywy wiasne,

Przewidywane wydatki,

Whioskowana wysoko$¢ transzy ze $rodkow dotacji podmiotowe;j,

Przewidywany stan $rodkéw na koniec miesigca.
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4. Samorzadowa instytucja kultury sktada organizatorowi, zgodnie z zatacznikiem Nr
2do zarzadzenia, rozliczenie zotrzymanej dotacji podmiotowej w danym roku
budzetowym w terminie do 31 stycznia nastepnego roku.

5. Samorzadowa Instytucja kultury sporzadza rozliczenie dotacji na podstawie faktycznie
poniesionych wydatkow.

6. Dyrektor instytucji kultury zobowigzany jest do sktadania informagji z realizacji zadan
i wykorzystania dotacji na kazde zadanie Woéjta Gminy Swieszyno.

7. Samorzadowa instytucja kultury zobowigzana jest do zwrotu niewykorzystanej do
korica roku budzetowego dotacji, w terminie do 31 stycznia nastepnego roku. Od kwoty
dotacji zwroconej po terminie nalicza sie odsetki jak dla zalegiosci podatkowych,
poczynajac od dnia nastepnego po dniu, w ktérym uptynat termin zwrotu.

8. W przypadku, gdy dotacja lub cze$¢ dotacji (podmiotowej oraz celowej) zostata
wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej
wysokosci, cze$¢ ta podlega zwrotowi wraz z odsetkami w wysokos$ci okreslonej jak dla
zaleglosci podatkowych, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych.

9. Gmina Swieszyno ma prawo do przeprowadzenia kontroli w zakresie wydatkéw

sfinansowanych przez samorzadows instytucje kultury ze $rodkéw dotacji przekazanej
z budzetu.



Il. Przyznawanie, przekazywanie i rozliczanie dotacji celowej.

1. Samorzadowa instytucja kultury sktada do Wéjta Gminy Swieszyno pisemny wniosek
o przyznanie dotacji celowej, zawierajacy nazwe i opis zadania, termin realizacji
zadania, termin wykorzystania dotacji, wysoko$¢ dotacji, kalkulacje kosztow
z wyszczegolnieniem zrédet finansowania.

2. Podstawg do przekazania dotacji celowej samorzadowej instytucji kultury jest
umowa zawarta pomiedzy Gming Swieszyno a samorzadowg instytucjg kultury.

3. W terminie do 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania samorzadowa
instytucja kultury zobowigzana jest do rozliczenia dotacji celowej poprzez przediozenie
nastepujgcych dokumentow:

a) sprawozdania z wykonania zadania wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 3 do
zarzadzenia.

b) potwierdzenia wydatkowania $rodkéw dotyczacych realizacji zadania,

c) potwierdzenia przyjecia do ewidencji $rodka trwatego bedgcego rezultatem inwestyciji.

4. W przypadku uzyskania przez samorzadowg instytucje kultury na podstawie
obowiazujgcych przepiséw zwrotu podatku VAT za ustugi lub dostawy, z tytutu
zadan lub zakupéw inwestycyjnych, Dyrektor samorzadowej instytucji kultury
zobowigzany jest do jego zwrotu na rachunek Gminy Swieszyno w terminie 14 dni
od dnia otrzymania zwrotu podatku.

5. Do rozliczenia i zwrotu dotacji stosuje sie przepisy ustawy o finansach publicznych.



Zatgcznik Nr 2 do

Zarzadzenia Nr 384/VI111/2021
Wojta Gminy Swieszyno

z dnia 17.02.2021 r.

Rozliczenie dotacji podmiotowej za ..................... rok
Stan $rodkéw finansowych na rachunku bankowym na dzien 01.01....... POk ... ......... zt.
I. Przychody wiasne
L.p. Wyszczegdlnienie Kwota
1.
2.
tacznie
Il. Wysoko$¢ dotacji z Gminy Swieszyno
Plan Srodki przekazane
1. Wydatki
; Wydatki Wydatki
L.p Wyszczegélnienie \;Vigﬁ::' finansowane finansowane
a dotacjg $rodkami wiasnymi

i Wynagrodzenia osobowe

2. Skiadki na ubezpieczenia spoteczne

3. Skiadki na Fundusz Pracy

4, Wynagrodzenia bezosobowe

5. Zakup materiatéw

6. Zakup energii

7 Zakup ustug remontowych

8. Zakup ustug zdrowotnych

9. Zakup ustug pozostatych

10. Zakup ustug telekomunikacyjnych
11. Podréze stuzbowe krajowe

12. Rézne optaty i skiadki

13, Odpis na ZFSS

14. Podatek od nieruchomoéci

15. Szkolenia pracownikow

16. Amortyzacja

17 Pozostate koszty operacyjne

18. Wydatki inwestycyjne

tacznie




IV. Wysoko$¢ dotacji do zwrotu: .......ccceeviieeieennn.

Stan $rodkow finansowych na rachunku bankowym Instytucji kultury na dzien 31.12 .......... roku,

R |

V. Naleznosci i zobowigzania

Stan naleznosci niewymagalnych na 31.12...... roku, ..................zh, w tym:
o ztytutludostawiustug ................ zt
e pozostate rozrachunki ................. zt
Stan nalezno$ci wymagalnych na 31.12...... roku, ..................zh, w tym:
e ztytutludostawiustug ................ zt
e pozostate rozrachunki ................. zt

opis naleznosci wymagalnych:

Stan zobowigzan niewymagalnych na 31.12...... o] <1 [—

e ztytutudostawiustug................ zt
e pozostate rozrachunki .................zt

Stan zobowigzan wymagalnych na 31.12...... rokuy, ......

e ztytulu dostawiustug ................ zt
e pozostate rozrachunki ................. zt

opis zobowigzan wymagalnych:

Swisszyne; Ania) s

Gtéwny ksiegowy

e Zh W tym:

Dyrektor Instytuciji Kultury



Zatacznik Nr 2 do
Zarzadzenia Nr 384/V111/2021
Woajta Gminy Swieszyno

z dnia 17.02.2021r.

Sprawozdanie z wykonania zadania i rozliczenia dotacji celowej z budzetu Gminy

Swieszyno
z realizacji zadania ...............ccoveveevvevnneennnnnn.
Termin realizacii: 08 i@ .......ccoi i vieeeremenr sxunsnans o172 3] AR, T ey S et
przy udziale dotacji celowej z Gminy Swieszyno, na podstawie Umowy Nr
S S N e T R e
Termin wykorzystania dotacji ...............................
Wysokos¢ otrzymanej dotacji celowej z budzetu gminy .........................zt
Wysoko$¢ wykorzystanej dotacji celowej ..............................z4
Wysokos$c¢ srodkéw do zwrotu ........................zt

Data zwrotu niewykorzystanej kwoty dotacji .....................

1. Opis zadania (opis powinien zawiera¢ szczegétowg informacje o zadaniu)

2. Sprawozdanie z wykonania wydatkéw (zestawienie faktur)

w tym:
Nr Tre$¢ wynikajgca z Data Data srodki z
L.p faktury/rachunku faktury/rachunku wystawienia | zaptaty Roygite bt dotacji Gminy
Swieszyno
i
2.
3.
tacznie
Oswiadczenia:

1. Oswiadczam, ze $rodki publiczne otrzymane od Gminy Swieszyno zostaty wydatkowane
zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych



2. Oswiadczam, ze wszystkie informacje zawarte w sprawozdaniu sg zgodne z aktualnym
stanem prawnym i faktycznym.

3. Oswiadczam, ze realizujgc zadanie samorzadowa instytucja kultury mogta/nie mogta*
odzyskaé poniesionego kosztu podatku od towardw i ustug.

Swieszyno, dnia, .........ccceveerrenns

Gtéwny ksiegowy Dyrektor Instytucji Kultury

*niepotrzebne skreslic



