ZARZADZENIE Nr 377/VIlI/2021
WOJTA GMINY SWIESZYNO

z dnia 29 stycznia 2021 r.

W sprawie prowadzenia ewidencji ksiegowej podatku VAT
w ksiggach rachunkowych Gminy Swieszyno i jej jednostek organizacyjnych

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2020 .
poz. 713 z pozn. zm.), w zwigzku z art. 3 ustawy z dnia 5 wrzeénia 2016 r. o szczego6lnych
zasadach rozliczen podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych
przeznaczonych na realizacje projektow finansowanych z udziatem $rodkéw pochodzacych z
budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym

Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (tj. Dz. U. z 2018 . poz. 280) zarzadzam, co
nastepuje:

§1. Wprowadza sig zasady prowadzenia ewidencji ksiegowej podatku VAT w Gminie Swieszyno i jej
jednostkach organizacyjnych (budzetowych) zgodnie z zatacznikiem nr 1 do zarzadzenia.

§2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy Swieszyno

oraz pracownikom odpowiedzialnym za ewidencje ksiegowa podatku VAT w Urzedzie Gminy
Swieszyno.

§3. Traci moc zarzadzenie nr 448/VI1/2017 Wajta Gminy Swieszyno z dnia 29 grudnia 2017 r. w
sprawie zmiany zapisow w dokumentacji opisujgcej przyjete zasady (polityke) prowadzenia
rachunkowosci w Urzedzie Gminy Swieszyno.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia, z mocg obowigzujgca od 1 stycznia 2021 r.
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Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 377/VIII/2021 r.
Wojta Gminy Swieszyno

z dnia 29.01.2021 r.

Zasady prowadzenia ewidencji ksiegowej w zakresie podatku VAT naliczonego i naleznego
w ksiegach rachunkowych Gminy Swieszyno i jej jednostek organizacyjnych

§1. 1. Podatnikiem podatku od towaréw i ustug (VAT) zarejestrowanym w urzgdzie skarbowym jest
Gmina Swieszyno zwana dalej "Gming".
§2. Dyrektoréw jednostek organizacyjnych zobowigzuje sig do :

1. Prowadzenia ewidencii i rozliczen z tytutu podatku VAT zwigzanych z dziatalnoscig
prowadzong przez jednostki, zgodnie z ustawg o podatku od towaréw i ustug,

2. Sporzgdzania czgstkowych miesiecznych rejestrow VAT,

3. Sporzgdzania czgstkowych miesiecznych plikow JPK V7,

4. Wyznaczenia oséb odpowiedzialnych za sporzadzanie rejestréw VAT, miesigcznych plikow
JPK V7, prowadzenie ewidenciji i rozliczen podatku od towaréw i ustug oraz dostarczenie tej
informacji na pi$mie do Wéjta Gminy,

5. Dostosowania polityki rachunkowosci i procedur w zakresie ewidenciji i rozliczen podatku VAT

6. Terminowego przekazywania do urzedu gminy deklaracji VAT-7 wraz z rejestrami VAT w
formie pisemnej oraz w pliku JPK VAT7 w formie elektronicznej do 15-go dnia miesigca za
miesigc poprzedni.

§3. 1. Kasowe rozliczenia z tytutu podatku VAT z urzgdem skarbowym s3 dokonywane za pomoca
wyodrebnionej ewidencji i ujmowane w ksiggach rachunkowych budzetu gminy (organ)

2. W Urzedzie gminy ustala sig realizacje dochodéw budzetowych brutto i wydatkéw budzetowych w
kwotach brutto. W przypadku zaptaty podatku VAT, dochody budzetowe pomniejsza sig o kwote
podatku VAT naleznego do zaptaty.

3. W jednostkach budzetowych ustala sig realizacjg dochodéw budzetowych netto a wydatkow
budzetowych w kwotach brutto.

4. Jednostki zobowigzane sa do zaplanowania $rodkéw na zaptatg podatku VAT.

5. Rozliczenie podatku VAT odbywa sie migdzy jednostkami organizacyjnymi a Gming poprzez
rachunek podstawowy Gminy Swieszyno.

6. Jednostki przekazujg do Gminy, $rodki z tytutu podatku VAT — do zaptaty (w groszach) w terminie
do 15-go nastepnego miesiaca, w oparciu o plik JPK V7 czastkowy. W przypadku korekty — doptata



podatku, jednostka przekazuje $rodki wraz z naleznymi odsetkami (wyliczonymi na dzien

przekazania do Urzedu Skarbowego) w terminie 2 dni od ztozenia korekty.

7. W przypadku gdy w wyniku korekty deklaracji kwota odsetek bedzie nizsza niz wykazaty jednostki,

srodki bgdg zwracane i traktowane jako zmniejszenie wydatkow, w odpowiedniej przedziatce

klasyfikacji budzetowe;.

8. Gmina nie przekazuje do jednostek budzetowych $rodkéw z tytutu rozliczen — podatek VAT do

zwrotu.

§4. 1. Jednostki zobowigzane sg do prowadzenia ewidencji ksiggowej podatku VAT w sposéb

umozliwiajgcy okreslenie podatku VAT naleznego i naliczonego oraz ustalenie stanéw rozliczen za

dany okres podatkowy zgodnie z rejestrami zakupéw i sprzedazy.

2. Jednostki dostosowuja ewidencje analityczng do swoich potrzeb.

§5. 1. Do ewidencji ksiggowej podatku VAT stuzg konta:

- worganie - konto 224 (Rozrachunki budzetu),

- W jednostce budzetowej - konto 225 (Rozrachunki z budzetami).

2. W zakresie ewidencji dochodéw budzetowych zwigzanych ze sprzedazg opodatkowang i

realizowanych w formie bezposrednich wptat na rachunek budzetu przyjmuje sie nastepujgce

rozwigzania:

- kasowo zrealizowane na rachunku budzetu dochody budzetowe ujmuje sie w odpowiednich
podziatkach klasyfikacji budzetowej w kwocie brutto,

- w rejestrach sprzedazy dochody z tytutu sprzedazy opodatkowanej VAT ujmuje sie w kwocie
netto, wykazuje sig tez kwote podatku VAT (podatek nalezny).

3. Ewidencja ksiggowa faktur dotyczacych sprzedazy:

a. w jednostce budzetowe;:

- wartos¢ brutto faktury - Wn konta 221 (wg podziatek klasyfikacji budzetowej), Ma konta zespotu 7

(warto$¢ netto wg podziatek klasyfikacji budzetowej) oraz 225 (wartos¢ naleznego podatku VAT),

- zaptata faktury brutto - Wn konta 130, Ma konta 221,

b. w budzecie gminy (organie):

- zaptata faktury brutto - Wn konta 133, Ma konta 222 (otrzymane dochody),

4. Do ewidencji ksiggowej miesigcznego pliku JPK V7 czgstkowego w gminie (organ) stuzg konta

224 oraz 272.

Na stronie Wn konta 272 ujmuje sie przeksiegowanie kwot VAT podlegajacych odprowadzeniu do
urzedu skarbowego w korespondencji z kontem 224 na podstawie miesiecznych plikéw JPK V7
jednostek organizacyjnych.

Na stronie Ma konta 272 ujmuje sie przeksiegowanie VAT wptaconego przez jednostki
budzetowe w korespondenciji z kontem 271, podlegajace odprowadzeniu do urzgdu skarbowego. Na
stronie Ma konta 272 ujmuje si¢ réwniez zakwalifikowany do zwrotu VAT w wysokosci wynikajgcej z
miesigcznych plikow JPK V7 w korespondencji z kontem 224.

5. Do ewidencji rozliczeri gminy z jednostkami organizacyjnymi z tytutu VAT stuzy konto 271



,Rozliczenie z jednostkami organizacyjnymi z tytutu VAT".

Ewidencje szczegdtowg do konta 271 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajgcy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegoélnymi jednostkami organizacyjnymi z tytutu podatku VAT. Konto petni funkcje
rozliczeniows.

Na stronie Wn konta 271 ujmuje sie naleznos¢ od jednostki organizacyjnej z tytutu podatku VAT
naleznego.

Na stronie Ma konta 271 ksieguje sie wptaty na rachunek budzetu naleznego VAT przez jednostki
organizacyjne oraz kompensate podatku naleznego z podatkiem naliczonym.

6. Ewidencja ksiggowa rozliczen zakupu, sprzedazy i podatku VAT w jednostkach budzetowych.
a) Ewidencja ksiggowa — sprzedaz:
Faktura sprzedaz
Whn 2XX/Ma 720 (dochody wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej)
Wn 2XX/Ma 225 (podatek VAT nalezny)

Wplyw naleznosci wynikajgcej z faktury sprzedazy
Wn 130/Ma 2XX (konto130 wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej- kwota netto)

Wn 130-X (subkonto dochodéw - kwota podatku VAT)/Ma 2XX

Przekazanie do budzetu zrealizowanych dochodow

Whn 222/Ma 130 (wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej kwota netto)

Przelew podatku VAT do Gminy na podstawie deklaracii
Whn 225 (rozliczenie VAT z Gming)/Ma 130-X (subkonto dochodéw VAT)

Polecenie ksiegowania- Rozliczenie z tytutu _podatku VAT z Gminag
Whn 225 (VAT nalezny)/ Ma 225 (rozliczenie VAT z Gmina)

b) Ewidencja ksiggowa — zakup:
Faktura zakup
Whn 4XX /Ma 2XX (koszty wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej)
Wn 225 (VAT naliczony)/Ma 2XX

Zaptata faktury
Wn 2XX/ Ma 130 (konto130 wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej)

Polecenie ksiegowania- Rozliczenie z tytutu podatku VAT z Gmina
Wn 225 (rozliczenie VAT z Gming)/Ma 225 (VAT naliczony)




W przypadku gdy na koniec roku budzetowego (na dzien 31 grudnia) na koncie 225 (rozliczenie VAT
z Gming) pozostaje saldo nalezy dokona¢ ksiegowan:

a) W przypadku salda Ma:

Whn 800(fundusz jednostki)/Ma 225 (rozliczenie VAT z Gmina)

b) W przypadku salda Wn:
Whn 225 (rozliczenie VAT z Gming)/Ma 800(fundusz jednostki)

7. Ewidencja ksiggowa rozliczen podatku VAT w Urzedzie gminy.

a) ewidencja ksiggowa w Urzedzie gminy:

- Wn konta 225, Wn konta 130 ze znakiem (-)

b) ewidencja ksiegowa w budzecie gminy (Organie):

- Wn konta 272 , Ma 224 - przypis podatku na podstawie ztozonych plikéw JPK V7 czgstkowych
przez jednostki budzetowe,

- Wn konta 133, Ma konta 271 - przelewy podatku VAT dokonane na podstawie plikow JPK V7
czgstkowych przez jednostki budzetowe,

- Wn konta 224, Ma 133 - przelew do urzedu skarbowego na podstawie pliku JPK V7 zbiorczego.

8. Ewidencja dochodéw i wydatkéw z tytutu zaokraglen podatku:

a) w jednostce budzetowej:

- Wn konta 225, Ma konta 760 lub Wn konta 761, Ma konta 225,

b) w budzecie gminy:

- Wn konta 133, Ma konta 222 (dochéd) lub Wn konta 223, Ma konta 133 (wydatek).



