76-024 SWIESZYNO ZARZADZENIE Nr 343/VI1I/2020
WOJTA GMINY SWIESZYNO

z dnia 11 grudnia 2020 r.

W sprawie zmiany zarzadzenia w sprawie wprowadzenia polityki
rachunkowosci w Urzedzie Gminy Swieszyno

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t]. Dz. U,
z 2019 r. poz. 351 z pézn. zm.) oraz zgodnie z art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z p6zn. zm.), Rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowos$ci oraz
plandw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzgdu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz paristwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342), Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr
208, poz. 1375), zarzadzam, co nastepuje:

§1. W zarzadzeniu Nr 184/V111/2019 Wéjta Gminy Swieszyno z dnia 02 grudnia 2019
r. w sprawie wprowadzenia polityki rachunkowosci w Urzedzie Gminy Swieszyno w §3
dodaje sie pkt. 3 w brzmieniu:

»3. Ewidencja ksiggowa naleznosci z tytutu ustug komunalnych, w tym: z tytutu
dostarczania wody i odbioru $ciekéw, czynszéw komunalnych, najmu, dzierzaw,
sprzedazy i innych ustug okreslonych jako nieznane/nieokreslone prowadzona jest
W nastepujgcy sposob:

a) w programie komputerowym ,System Ustug Komunalnych QNet Standard”
prowadzone sa Kkartoteki kontrahentéw, identyfikowanych na podstawie
indywidualnego kodu kontrahenta,

b) na kartotekach kontrahentow znajdujg si¢ wszystkie informacje o wystawionych
fakturach, zaptatach, nadptatach, zalegtosciach, upomnieniach, odsetkach i saldzie
korncowym,

c) wptaty naleznosci ewidencjonuje sie na kartotekach poszczegélnych kontrahentéw
na podstawie wyciggdw bankowych,

d) codziennie, po uzgodnieniu kartotek z wyciagiem bankowym w ,Systemie Ustug
Komunalnych QNet Standard”, dokonuije sie zbiorczej ewidencji ksiegowej w systemie
finansowo-ksiggowym ,Gmina2” z podziatem na poszczegdine rodzaje ustug,



e) przypis naleznosci z podziatem na poszczegélne rodzaje ustug sporzadza sig
zbiorczo i ewidencjonuje w systemie finansowo-ksiegowym ,Gmina2” na podstawie
dokonanych uzgodnien w ,Systemie Ustug Komunalnych QNet Standard”,

f) dane do sprawozdan budzetowych uzgadniane sg zaréwno w ,Systemie Ustug

Komunalnych QNet Standard” jak i w systemie finansowo-ksiggowym ,Gmina2”.

§2. Zobowigzuje pracownikéw do zapoznania sie z trescig dokumentu i przyjecie do
stosowania.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i ma zastosowanie do ewidencii
ksiegowej od dnia 1 stycznia 2020 r.
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