WOJIT GMINY SWIESZYNO
SWIESZYNO 71
76-024 SWIESZYNO

ZARZADZENIE NR 295A/111/2020
WOJTA GMINY SWIESZYNO
z dnia 25 sierpnia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia Instrukcji dotyczgcej gospodarowania majatkiem
trwalym izasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie

w Urzedzie Gminy Swieszyno

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz.U. z 2020r., poz. 713) zarzadza sie, co nastepuje:

8§ 1. Wprowadza sie do stosowania Instrukcje dotyczgca gospodarowania majatkiem
trwatym izasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzedzie Gminy
Swieszyno stanowigca zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.Traci moc Zarzadzenie Nr 207-2A/1/2012 Woéjta Gminy Swieszyno z dnia 31 lipca
2012r.w sprawie gospodarki majgtkiem trwalym i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie w Urzedzie Gminy Swieszyno.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik

do Zarzgdzenia Nr 295
Wéjta Gminy Swieszyno
z dnia 25 sierpnia 2020r.

Instrukcja
w sprawie gospodarki majatkiem trwalym izasad odpowiedzialnosci

za powierzone mienie w Urzedzie Gminy Swieszyno

§1
llekro¢ w niniejszej instrukcji jest mowa o:
1) jednostce - oznacza to Urzad Gminy Swieszyno.;
2) kierowniku jednostki - oznacza to Wéjta Gminy Swieszyno
3) gtéwny ksiegowy - Skarbnik Gminy Swieszyno
3) S$rodkach trwatych - rozumie sie przez to rzeczowe aktywa trwate izréwnane z nimi,

0 przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dluzszym niz rok, kompletne, zdatne

do wuzytku istanowigce wiasnos¢ jednostki, otrzymane w zarzad Iub uzytkowanie

lprzeznaczone na potrzeby jednostki.
§2
1. Majatek jednostki stanowia:

1) Srodki trwate,

2) pozostate Srodki trwate (wyposazenie),

3) wartosci niematerialne i prawne.

2. Za srodki trwate uwaza sie rzeczowe aktywa trwate izréwnane z nimi, o przewidywanym
okresie ekonomicznej uzytecznosci, dluzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku

i przeznaczone na potrzeby jednostki.

3. Do srodkow trwatych zalicza sie w szczegdlnosci:

1) nieruchomosci, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, spoétdzielcze wiasnosciowe
prawo do lokalu mieszkalnego oraz spotdzielcze prawo do lokalu uzytkowego,

2) maszyny, urzadzenia, srodki transportu i inne rzeczy,

3) ulepszenia w obcych $rodkach trwalych, ktére sa sfinansowane ze S$rodkow
inwestycyjnych koszty poniesione w celu dostosowania obcego obiektu do potrzeb
uzytkowania, np. przebudowa urzgdzenn w budynku, nowe instalacje. Obiektem
inwentarzowym jest wtedy poszczegdlne ulepszenie w obcym Srodku trwatym.

4. Srodki trwate oddane do uzywania na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub innej umowy



0 podobnym charakterze, zalicza sie do aktywéw trwatych jednej ze stron umowy, zgodnie
z warunkami okre$lonymi w ustawie o rachunkowos$ci. Srodek trwaly otrzymuje numer

inwentarzowy w momencie utworzenia kartoteki aktywa trwatego.

§3

1. Ewidencja $rodkoéw trwalych w jednostce prowadzona jest przez Referat Finansowo -
Budzetowy.

2.Ewidencja ilosciowo-wartosciowa Srodkéw trwalych ipozostatych Srodkéw trwatych
w uzywaniu prowadzona jest w ksiegach inwentarzowych.

3. Ksiegi inwentarzowe zawierajg w szczegolnosci:

1) numer inwentarzowy,

2) klasyfikacje wg KST, tj. grupa, podgrupa, rodzaj,

3) nazwe srodka trwatego ijego charakterystyke,

4) numer i date dowodu zakupu (faktura VAT, rachunek, protokét odbioru),
5) date wprowadzenia do ewidencji i numer dowodu OT,

6) wartos$¢ srodka trwatego,

7) date likwidacji i numer dowodu LT.

4. Ewidencja pozostatych srodkéw trwatych prowadzona jest przez ksiegowosé.

5. W odniesieniu do zakupu sprzetu komputerowego i sprzetu telefonicznego w opisie faktury
VAT powinna by¢ podana informacja, jakie elementy z zakupionego sprzetu wchodza
w sklad poszczegdllnych zestawdéw ze wskazaniem wydzialu, do ktérego zostaly
przekazane.

6. Ewidencjg iloSciowo-wartosciowg nhalezy objgé, bez wzgledu na ich wartos¢, sktadniki

majgtkowe zaliczone do pozostatych srodkdéw trwatych, obejmujace:

1) komputery;
2) drukarki;

3) monitory;

14) kserokopiarki.

7. Pozostate Srodki trwate oraz wartosci niematerialnej i prawne o wartosci ponizej 200 zt
podlegaja jedynie ewidencji ilosciowej prowadzonej przez ksiegowosc.

8. Zakupione ksigzki i wydawnictwa do uzytku stuzbowego podlegajg ewidencji iloSciowej
w rejestrze prowadzonym w kancelarii.

§4

1. Wyceny S$rodkoéw trwatych w jednostce dokonuje sie wg zasad okreSlonych w ustawie
0 rachunkowosci oraz ustalen dotyczacych polityki rachunkowosci.

2. Bez wzgledu na warto$¢ na koncie srodkéw trwatych, ewidencjonuje sie grunty, budowle

lbudynki oraz obiekty inzynierii ladowej i wodnej. Warto$¢ srodka trwatego moze byé



zwiekszona Ilub zmniejszona w wyniku zarzgadzanej aktualizacji wyceny. Zwiekszenie
wartosci poczatkowej srodkéw trwatych moze nastgpi¢ o réwnowarto$¢ kosztow inwestycji
zwigzanych z ich ulepszeniem.

3. Zwiekszenie stanu Srodkow trwatych nastepuje pod datg przyjecia do uzywania z inwestycji,
datg zakupu Ilub datg decyzji. Ujawnione nadwyzki ewidencjonuje sie pod datg ich
zinwentaryzowania.

4. Umorzenie srodkow trwalych nastepuje zgodnie ze stawkami amortyzacyjnymi, okreslonymi
w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych oraz zgodnie z wytycznymi. Umarza
sie jednorazowo iw catosci zalicza w koszty, w momencie przyjecia do eksploataciji,
nastepujgce skladniki aktywow:

1) ksiazki i inne zbiory biblioteczne;

2) odziez i umundurowanie;

3) meble idywany;

4) pozostate srodki trwate o wartosci nieprzekraczajgcej wielkosci ustalonej w przepisach
0 podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne uznawane
sg za koszt uzyskania przychodu w 100% ich warto$ci w miesigcu oddania do uzywania.

5. Nie podlegajg umorzeniu grunty.

6. Pozostate Srodki trwate, o wartosci nieprzekraczajgcej 10 000 zi, umarza sie w peinegj
wartosci poprzez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia ich do uzywania.

7. Ustala sie dolng granice wartosci pozostatych srodkéw trwatych podlegajacych ewidenciji
ilosciowo-warto$ciowej na poziomie nie nizszym niz 200 zh.

§5

1. Odpowiedzialno$¢ za wtasciwg eksploatacje i ochrone sktadnikéw majatkowych w czasie

godzin pracy ponosza pracownicy, ktorych ochronie sktadniki te powierzono w zwigzku

z zajmowanym stanowiskiem.

§6

1. Pracownikom jednostki moze byé powierzony, na podstawie odpowiedniego dowodu (,OT",
PT" lub innego dokumentu), sprzet biurowy do uzytku indywidualnego. Przyjmujac taki
sprzet, pracownik podpisuje oswiadczenie o odpowiedzialnosci materialnej za powierzone
mu mienie izobowigzuje sie do jego zwrotu, gdy ustanie potrzeba uzytkowania.
Oswiadczenie sporzadza sie w dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
pracownik.

2. Obowigzkiem pracownikéw, z ktérymi rozwigzuje sie stosunek pracy, jest rozliczenie sie

Z powierzonego sprzetu.

§7

1. Obowigzek nalezytej troski o ochrone skiadnikbw mienia, przeznaczonego do uzytku



indywidualnego, przed utratg lub zniszczeniem spoczywa na pracowniku.

2. W przypadku stwierdzenia utraty lub zniszczenia sktadnika majgtkowego, bedgcego na
wyposazeniu jednostki lub powierzonego pracownikowi do uzytku indywidualnego,
pracownik wyznaczony przez kierownika jednostki, zobowigzany jest ustali¢ okolicznosci
tego faktu, przeprowadzi¢ postepowanie wyjasniajgce, celem ustalenia przyczyny lub osoby
winnej utraty lub zniszczenia mienia, iprzedstawi¢ kierownikowi jednostki wnioski
w przedmiocie wyegzekwowania odpowiedzialnosci materialnej, w mysl przepisow Kodeksu

pracy i Kodeksu postepowania cywilnego.

§8

1. Odpowiedzialno$¢ za nalezyte iterminowe wystawianie obowigzujgcych dokumentéw,
dotyczgcych zmian w stanie posiadania, ponosi pracownik.

2. Dokonywanie przeniesien majgtkowych sktadnikéw wyposazenia miedzy pomieszczeniami
z pominieciem wymaganej procedury formalnej jest niedopuszczalne. Skutki prawne,
zwigzane z utratg lub zniszczeniem, w wyniku przesunie¢ obcigzajg pracownikéw, lub inne
osoby, ktorzy przeniesienh takich dokonali, a bezposredni przetozeni pracownikéw ponoszg
odpowiedzialnos$¢ z tytutu nadzoru. Przeniesienia sktadnikdw majatku ruchomego dokonuje

sie na drukach MT.

§9

1. Pracownik ponosi odpowiedzialno$¢ za zniszczenie mienia jednostki, powstatlego wskutek
niewykonania lub nienalezytego wykonania obowigzkow.

2. Odpowiedzialno$é pracownika z tego tytutu wigze sie z obowigzkiem wyréwnania powstatej
szkody, przy czym regres jednostki ogranicza sie do trzykrotnych poboréw - zgodnie
z Kodeksem pracy w przypadku pracownikdw, w stosunku do innych oséb - zgodnie
Z zapisami w umowie.

3. Pracownik zobowigzany jest pokry¢ szkode w petnej wysokosSci, jezeli przekracza ona
wartos¢ trzykrotnych poboréw, w sytuacji gdy:

1) dopuscit sie on zagarniecia mienia albo w inny sposéb umys$inie wyrzadzit szkode;

2) nie dopetnit obowigzku zwrotu albo rozliczenia sie z powierzonych mu kosztownosci,
narzedzi, instrumentéw lub innego wyposazenia,;

3) spowodowat szkode w mieniu innym niz wymienione w pkt 1 i2, jezeli bylo ono mu
powierzone z obowigzkiem zwrotu.

8§10

1. Zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci, majatek jednostki podlega inwentaryzaciji
zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjna wprowadzong zarzgdzeniem Wodjta Gminy
Swieszyno.

2. Odpowiedzialnos¢ za zarzadzenie inwentaryzacji, terminowe i prawidiowe jej



przeprowadzenie ponosi kierownik jednostki.

§11

1. W uzasadnionych przypadkach, za zgoda Wbéjta Gminy, dopuszcza sie sprzedaz
sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego o znacznej wartosci w trybie przetargu
publicznego.

2. Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem przetargu wykonuje komisja przetargowa
w skiladzie trzyosobowym, powotana przez Wdéjta Gminy. Cene wywotawczg w przetargu
ustala kierownik jednostki, ustalajgc wartos¢ jednostkowg poszczegolnych skladnikow.
Sprzedaz w trybie przetargu nie moze nastgpi¢ za cene nizszg od ceny wywotawczej, chyba
ze przeprowadza sie drugi przetarg w terminie 3 miesiecy od dnia zamkniecia pierwszego,
wowczas cena moze zosta¢ obnizona, jednak nie wiecej niz o potowe ceny wywotawcze]
Z pierwszego przetargu.

3. Jednostka zamieszcza ogloszenie o przetargu, w ktdrym podaje termin jego
przeprowadzenia.

Miedzy datg ogtoszenia o przetargu aterminem skladania ofert powinno uptyngé¢ co

najmniej 14 dni.

4. Ogloszenie o przetargu okre$la w szczegélnosSci:

1) nazwe i siedzibe jednostki;

2) miejsce itermin przeprowadzenia przetargu;

3) miejsce itermin, w ktérym mozna obejrze¢ sprzedawane skfadniki rzeczowe majatku
ruchomego;

4) rodzaj, typy i ilos¢ sprzedawanych sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego;

5) wysokos$¢ wadium oraz forme, termin i miejsce jego wniesienia;

6) cene wywotawcza;

7) wymagania, jakim powinna odpowiada¢ oferta;

8) termin, miejsce itryb ztozenia oferty oraz okres, w ktdrym oferta jest wigzaca,

9) zastrzezenie, ze organizatorowi przetargu przystuguje prawo zamkniecia przetargu bez
wybrania ktérejkolwiek z ofert i bez podania przyczyn;

10) informacje o wniesieniu wadium w wysokosci 10% ceny wywotawczej sprzedawanego
sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, wnoszonego w pienigdzu, zaliczanego na
poczet ceny;

11) informacje o okolicznosciach, kiedy komisja przetargowa odrzuca oferte oraz kiedy
wadium nie podlega zwrotowi;

12) termin zawarcia umowy sprzedazy.

5. Ogloszenie o przetargu zamieszcza sie w BIP oraz w dzienniku o zasiegu lokalnym lub

ogo6lnopolskim i na tablicy ogtoszen w jednostce.



6. Oferta pisemna ztozona w toku przetargu powinna zawierac:

1) imie, nazwisko i adres lub nazwe firmy i siedzibe oferenta;

2) oferowana cene i warunki jej zaptaty;

3) oswiadczenie oferenta, ze zapoznat sie ze stanem przedmiotu przetargu lub ze ponosi
odpowiedzialno$¢ za skutki wynikajace z rezygnacji ogledzin;

4) inne wymagane przez komisje przetargowg dokumenty, okreslone w ogloszeniu
0 przetargu.

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami sklada sie w zaklejonej kopercie w miejscu

i terminie okreslonym w ogtoszeniu o przetargu.

7. Rozpoczynajgc przetarg, komisja przetargowa:

1) stwierdza prawidtowo$¢ ogtoszenia o przetargu;

2) ustala liczbe zgtoszonych ofert oraz sprawdza wniesienie wymaganego wadium we
wskazanym terminie, miejscu i formie;

3) otwiera koperty z ofertami ziozone w terminie imiejscu wskazanym w ogtoszeniu
0 przetargu.

8. Komisja przetargowa odrzuca oferte, jezeli:

1) zostala ztozona po wyznaczonym terminie, w niewlasciwym miejscu lub przez oferenta,
ktory nie wniést wadium;

2) nie zawiera danych idokumentéw, o ktérych mowa w 8§ 14 pkt 6, lub gdy sa one
niekompletne, nieczytelne lub budzg inng watpliwos¢é. O odrzuceniu oferty komisja
przetargowa zawiadamia niezwtocznie oferenta. Ztozenie jednej waznej oferty wystarcza
do przeprowadzenia przetargu.

9. Komisja przetargowa wybiera oferenta, ktéry zaoferowal najwyzsza cene. W razie
ustalenia, ze kilku oferentow zaoferowato te sama cene, komisja przetargowa postanawia
0 kontynuowaniu przetargu w formie aukcji miedzy oferentami. W przypadku aukcji komisja
przetargowa zawiadamia oferentéw, ktdrzy ztozyli rownorzedne oferty, o terminie i miejscu
przeprowadzenia aukciji.

10. Nabywca jest zobowigzany zaptaci¢ cene nabycia w terminie nie diuzszym niz 7 dni od
dnia zawarcia umowy sprzedazy.

11. Wydanie przedmiotu sprzedazy nastepuje niezwilocznie po zaptaceniu przez nabywce
ceny nabycia.

12. Komisja przetargowa sporzadza protokot z przebiegu przetargu, ktdry powinien zawierac

w szczegolnosci:

1) okreslenie miejsca i czasu przetargu;

2) imiona i nazwiska oraz podpisy cztonkow komisji przetargowej;

3) wysokosé ceny wywotawczej;



4) zestawienie ofert, ktore wptynely w odpowiedzi na ogloszenie;

5) najwyzszag cene zaoferowang za przedmiot sprzedazy;

6) imie, nazwisko lub firme i miejsce zamieszkania nabywcy lub jego siedzibe;

7) wysokos$¢ ceny nabycia i oznaczenie kwoty, jakg nabywca uiscit na poczet ceny;
8) wnioski i oSwiadczenia cztonkéw komisji przetargowej.

13. W przypadku sprzedazy w trybie aukcji stosuje sie zasady opisane powyzej. Aukcje
prowadzi osoba wyznaczona przez kierownika jednostki, przy czym nie moze to by¢ gtéwny
ksiegowy.

14. Po otwarciu aukcji prowadzacy aukcje podaje licytantom/oferentom do wiadomosci:

1) przedmiot aukcji;

2) cene wywotawcza;

3) warunki dotyczace postapienia, ktére nie moze wynosi¢ mniej niz 1% ceny wywotawczej
i wiecej niz wadium. Zaoferowana cena przestaje wigzac licytanta, gdy inny licytant
zaoferowat cene wyzszg;

4) termin uiszczenia ceny nabyecia;

5) zmiany w stanie faktycznym i prawnym przedmiotu aukcji, ktére zaszty po ogtoszeniu
aukciji;

6) nazwe/firmel/imiona i nazwiska licytantéw, ktorzy wptacili wadium i zostali dopuszczeni
do aukcji.

15. Przystapienie jednego licytanta wystarcza do przeprowadzenia aukcji.

16. Aukcja rozpoczyna sie od podania ceny wywotawczej skltadnika rzeczowego majatku
ruchomego przeznaczonego do sprzedazy. Po ustaniu postgpien, prowadzacy aukcje,
uprzedzajac licytantéw, po trzecim ogtoszeniu zamyka aukcje i udziela przybicia licytantowi,
ktéry zaoferowat najwyzsza cene. Z chwilg przybicia nastepuje zawarcie umowy sprzedazy
przedmiotu aukcji. Nabywca jest zobowigzany zaptaci¢ cene nabycia niezwiocznie po
udzieleniu mu przybicia lub w terminie wyznaczonym przez prowadzacego aukcje, nie
diuzszym niz 7 dni, liczagc od dnia przybicia. Wydanie przedmiotu sprzedazy nabywcy
nastepuje niezwitocznie po zaptaceniu ceny nabycia.

17. Dokonanie sprzedazy skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego o wartosci
jednostkowej nieprzekraczajgcej 1 200,00 zt moze nastgpi¢ bez zamieszczania ogtoszen
prasowych. Zbedne, zuzyte skfadniki rzeczowe majgtku ruchomego, posiadajgce ustalong
cene, ktora nie przekracza 1 200,00 zt, gdy jest oczywiste, ze nie uzyska sie ceny wyzszej,
mogga by¢ sprzedawane bez stosowania przetargu publicznego. Jezeli co najmniej dwie
osoby beda zainteresowane nabyciem skiladnika rzeczowego majatku ruchomego,
przeprowadza sie aukcje miedzy nimi. Z osobg, ktéra zaoferuje najwyzsza cene w trakcie

aukcji, jednostka zawiera umowe sprzedazy sktadnika rzeczowego majagtku ruchomego.



18. Zasady o sprzedazy skiadnika rzeczowego majgtku ruchomego do oddania w najem lub
dzierzawe stosuje sie odpowiednio.
19. Nie dopuszcza sie mozliwosci dokonania sprzedazy, najmu, dzierzawy sktadnikéw

majatkowych osrodka z pominieciem zasad opisanych w pkt 1-15.

8§12
1. Jednostka moze, za pisemng zgoda Woéjta Gminy, nieodptatnie przekaza¢ skiadniki
rzeczowe majgtku ruchomego innej jednostce lub jednostce samorzadu terytorialnego na
czas oznaczony, nieoznaczony albo bez zastrzezenia obowiazku zwrotu.

2. Nieodptatne przekazanie nastepuje na pisemny wniosek zainteresowanego podmiotu

ztozony do kierownika jednostki.

3. Wniosek, o ktérym mowa w pkt 2, powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) nazwe, siedzibe i adres podmiotu wystepujgcego o nieodptatne przekazanie skifadnika
rzeczowego majatku trwatego;

2) wskazanie sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, ktérego wniosek dotyczy;

3) oswiadczenie, ze przekazany skiadnik rzeczowy majgtku ruchomego zostanie odebrany
w terminie i miejscu wskazanym w protokole zdawczo-odbiorczym.

4. Wniosek, o ktorym mowa w pkt 3, jest rozpatrywany w terminie 60 dni od daty jego wplywu.

5. Nieodptatnego przekazania dokonuje sie na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego
zawierajgcego w szczegoélnosci:

1) oznaczenie stron;

2) nazwe, rodzaj i cechy identyfikujace sktadnik rzeczowy majatku ruchomego;

3) ilos¢ skiadnikéw rzeczowych majatku ruchomego oraz ich wartos¢;

4) miejsce itermin odbioru sktadnika majatku trwatego;

5) podpisy z podaniem imienia inazwiska oraz stanowiska o0s6b upowaznionych do
podpisania protokotu.

Protoko6t zdawczo-odbiorczy rzeczowego sktadnika majatku ruchomego jest sporzadzany

przez pracownika ds. gospodarczych.

6. Jednostka moze, za pisemng zgodg Wodjta Gminy, dokonac¢ darowizny sktadnika
rzeczowego majatku ruchomego organizacjom spotecznym, pozarzgdowym iinnym,
prowadzacym dziatalnos¢ kulturalng, lecznicza, osSwiatowa, sportowag lub turystycznag,
z przeznaczeniem na realizacje ich celéw statutowych.

Whniosek o dokonanie darowizny instytucjom wyszczegélnionym w pkt 6 powinien zawierac¢
w szczego6lnosci statut zainteresowanego podmiotu, pisemne uzasadnienie potrzeb,
wskazanie sposobu wykorzystania skladnika rzeczowego majatku ruchomego oraz
zobowigzanie do pokrycia kosztéw zwigzanych z darowizng, w tym kosztéw odbioru

przedmiotu darowizny.



7. Warto$¢ skladnika rzeczowego majatku ruchomego, przekazywanego w trybie opisanym
w pkt 1-6, okresla sie wg wartosci poczgtkowej.
8. Nie dopuszcza sie mozliwosci dokonywania przekazywania darowizn rzeczowego majgtku

ruchomego z pominieciem zasad opisanych w pkt 1-7.
§13

1. Likwidacji zbednych lub zuzytych sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego dokonuje sie
w trybie sprzedazy na surowce wtdrne albo przez zniszczenie, w przypadku, gdy ich
sprzedaz na surowce wtérne nie doszta do skutku lub byta bezzasadna.

2. Likwidacji dokonuje komisja likwidacyjna powotana przez kierownika jednostki, w skladzie
€o najmniej trzyosobowym, w oparciu o pisemne wnioski o likwidacje, sktadane przez osoby
uzytkujace sktadniki rzeczowego majatku ruchomego. W skiad komisji nie moze wchodzi¢
osoba odpowiedzialna za gospodarke skladnikami majgtku ruchomego ani tez gtéwny
ksiegowy.

3. Z czynnosci likwidacji komisja sporzadza protokét zawierajgcy nastepujace dane:

1) date likwidaciji;

2) nazwe, rodzaj, nr inwentarzowy oraz warto$¢ sktadnika rzeczowego majatku
ruchomego;

3) przyczyne likwidacji;

4) imiona i nazwiska oraz podpisy cztonkéw komisji likwidacyjnej;

5) podpis kierownika jednostki zatwierdzajacy protokoét likwidacii.

4. Protokot sporzgdza sie w dwdch egzemplarzach.

5. Protokét stanowi podstawe do zdjecia zlikwidowanych skladnikéw majatkowych z ewidenciji
ksiegowej i iloSciowe;.

6. Likwidacji srodkéw trwalych o wartosci jednostkowej powyzej 10 000 zi i komputerow
dokonuje sie po dokonaniu ekspertyzy technicznej wystawionej przez informatyka
zatrudnionego w Urzedzie lub specjaliste posiadajgcego stosowne uprawnienia.

8. Po zatwierdzeniu protokotu likwidacji przewodniczgcy komisji likwidacyjnej wystawia
dokument LT.

9. W celu unieszkodliwieniu zlikwidowanych sktadnikobw majatkowych nalezy pozyskac
odpowiedni dokument od przedsiebiorcow prowadzacych dziatalnos¢ w zakresie
unieszkodliwiania odpadow, posiadajacych zezwolenie na prowadzenie tej dziatalnosci na

podstawie art. 26. ust. 1 ustawy o odpadach.






