Zarzadzenie nr 239/VI111/2020
Wojta Gminy Swieszyno
z dnia 20 marca 2020 roku

W sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w zwiazku z realizacjg
projektu ,,Fabryka Kompetencji Kluczowych”.

Na podstawie § 9 ust. 5 umowy o partnerstwie na rzecz realizacji Projektu .Fabryka
Kompetencji Kluczowych" zawartej w dniu 1 sierpnia 2019 r. pomiedzy Partnerami
Projektu, zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Uzyte w zarzadzeniu okreslenia 0znaczaja:

1)
2)

3)

5)

6)

7)

8)
9)

.Beneficient” - Gmina Miasto Koszalin:
»Instytucja Posredniczaca” - Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie, petnigcy
role Instytucji Posredniczacej we wdrazaniu Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020, zwang dalej
sInstytucja Zarzadzajaca” - Zarzad Wojewodztwa Zachodniopomorskiego;
,Partner’ — Gmine Swieszyno:
,Powierzajacy” - Instytucja Zarzadzajgca, ktéra powierzyla Instytucji
Posredniczacej, w drodze odrebnego Porozumienia w sprawie powierzenia
Instytucji Posredniczace; przetwarzania danych osobowych w zwigzku
z realizacja Regionalnego  Programu Operacyjnego  Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020 z dnia 17 wrzesnia 2015 r., przetwarzanie
danych osobowych, w imieniu i na rzecz Wiasciwego Administratora danych
osobowych, ze zbioréw:
a) Projekty RPO WZ 2014-2020,
b) Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programéw
operacyjnych;
~Projekt” - projekt nr RPZP.08.04.00-32-K002/19 pn. ,Fabryka Kompetenciji
Kluczowych” realizowany przez Beneficienta w ramach Dziatania 8.4
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
2014-2020;
»~Przetwarzanie danych osobowych” - jakiekolwiek operacje wykonywane na
danych osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie,
opracowywanie, zmienianie, udostepnianie i usuwanie, a zwiaszcza te ktore
wykonuje sie w systemach informatycznych:
.Realizator” - jednostka oswiatowa prowadzona przez Partnera, wskazana
w zatgczniku nr 1 do zarzadzenia;
,RODO" oznacza to Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE.L.2016.1 18.1);

10),Umowa o dofinansowanie Projektu” - umowa o dofinansowanie Projektu nr

RPZP.08.04.00-32-K002/19-00 zawarta pomiedzy Instytucjg Posredniczacy
a Beneficjentem:

11),Umowa o partnerstwie” — umowa o partnerstwie na rzecz realizacji Projektu

-Fabryka Kompetenciji Kluczowych" zawarta w dniu 1 sierpnia 2019 r. pomiedzy
Partnerami Projektu.



§ 2. Partner powierza Realizatorom przetwarzanie danych osobowych w imieniu
i na rzecz Wiasciwego Administratora na warunkach i celach opisanych w ninigjszym
paragrafie w ramach czynnoéci przetwarzania na zbiorach:
1) Projekty RPO WZ 2014 —2020;
2) Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programow
operacyjnych.

§ 3. Przez Wiasciwego Administratora nalezy rozumie¢:

1) Instytucje Zarzadzajaca dla danych w ramach zbioru Projekty RPO WZ 2014 —
2020;

2) ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego dla danych w ramach
zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programow
operacyjnych, ktéry powierzyt Instytucji Zarzadzajgcej w drodze odrebnego
Porozumienia przetwarzanie danych osobowych.

§ 4. Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych Realizatora jest: art. 6
ust. 1 lit ¢ RODO oraz art. 9 ust. 2 lit. g RODO — przetwarzanie jest niezbedne do
wypetnienia obowiazku prawnego cigzacego na administratorze i wynika
z nastepujgcych dokumentow:

1) w odniesieniu do czynnosci przetwarzania zbioru Projekty RPO WZ 2014-2020:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspdine przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdéjnoéci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006
(Dz. Urz. UE L 347 z 20 grudnia 2013 r., str. 320, ze zm.), zwanego dalej
,rozporzadzeniem nr 1303/2013";

b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego
i uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347
z 20 grudnia 2013 r., str. 470), zwanego dalej ,fozporzadzeniem nr
1304/20137,

c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (t.).
Dz. U. z 2018, poz. 1431, ze zm.);

2) w odniesieniu do czynnosci przetwarzania zbioru Centralny system
teleinformatyczny wspierajacy realizacje programéw operacyjnych:

a) rozporzadzenia nr 1303/2013;

b) rozporzadzenia nr 1304/2013;

c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie
polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (t.].
Dz. U. z 2018, poz. 1431, ze zm.),

d) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22
wrzeénia 2014 r. ustanawiajacego szczegotowe przepisy wykonawcze do
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
w odniesieniu do wzoréw stuzacych do przekazywania Komisji okreslonych
informacji oraz szczegdtowe przepisy dotyczace wymiany informacji migdzy



beneficjentami a instytucjami zarzgdzajgcymi, certyfikujgcymi, audytowymi
i posredniczacymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str.1).

§ 5. Przy przetwarzaniu danych osobowych Realizator zobowigzuje sie do
przestrzegania zasad wskazanych w niniejszym paragrafie, w ustawie o ochronie
danych osobowych, RODO oraz innych  przepisach prawa powszechnie
obowigzujgcego dotyczacego ochrony danych osobowych. Realizator zobowiazuje sie
W szczegolnosci do:

1) przygotowania przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych
dokumentacji opisujacej sposéb przetwarzania danych osobowych oraz $rodki
techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrone i bezpieczenstwo
przetwarzanych danych osobowych;

2) zabezpieczenia powierzonych danych osobowych  poprzez stosowanie
odpowiednich  $rodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych
adekwatny stopieri bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku zwigzanemu
z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO, atakze
chronito prawa osdéb, ktérych dane dotycza;

3) przetwarzania danych osobowych wytgcznie w celu aplikowania o $rodki
europejskie i realizacji Projektu, w szczegolnosci  potwierdzania
kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielania wsparcia uczestnikom Projektu,
ewaluacji, monitoringu, kontroli, audytu, sprawozdawczoséci oraz dziatar
informacyjno-promocyjnych, w ramach Programu w zakresie okreslonym w
zatgczniku nr 3 do zarzgdzenia;

4) przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie informatycznym,
zobowigzuje sie do przetwarzania ich w SL2014 i LSI12014;

5) prowadzenia rejestru wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania, o ktorym
mowa w art. 30 ust. 2 RODO;

6) wykonywania wobec 0séb, ktorych dane dotycza, obowigzkow informacyjnych
wynikajgcych
z art. 13 i art. 14 RODO. W celu zrealizowania, wobec uczestnika Projektu,
obowigzku informacyjnego, o ktérym mowa w art. 13 i art. 14 RODO, Realizator
jest zobowigzany odebraé od uczestnika Projektu o$wiadczenie, ktérego wzér
stanowi zatgcznik nr 2 do zarzadzenia. O$wiadczenia przechowuje Realizator
w swojej siedzibie lub w innym miejscu, w ktérym sg zlokalizowane dokumenty
zwigzane z Projektem:

7) udzielania pomocy Instytucji Posredniczacej i Instytucii Zarzadzajgcej
W wywiazaniu sie z obowigzku odpowiadania na Zgdania osoby, ktérej dane
dotycza, w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w rozdziale 11l RODO.

§ 6. Partner umocowuje Realizatora do powierzania przetwarzania danych
osobowych podmiotom wykonujgcym zadania zwigzane z udzieleniem wsparcia
i realizacjg Projektu, w tym w szczegolnosci realizujgcym badania ewaluacyjne, jak
rowniez podmiotom realizujgcym zadania zwigzane z audytem, kontrola,
monitoringiem i sprawozdawczo$cia oraz dziataniami informacyjno-promocyjnymi
prowadzonymi w ramach Programu, pod warunkiem niewyrazenia sprzeciwu przez
Instytucje Posredniczacg w terminie 7 dni roboczych od dnia wptyniecia informagii
O zamiarze powierzania przetwarzania danych osobowych do Instytugji
Posredniczacej i pod warunkiem, ze Realizator zawrze z kazdym podmiotem, ktéremu
powierza przetwarzanie danych osobowych umowe powierzenia przetwarzania
danych osobowych w ksztatcie zgodnym z postanowieniami niniejszego paragrafu.



§ 7. Partner zobowigzuje Realizatora, by podmioty $wiadczace ustugi na jego
rzecz:

1) zagwarantowaly = wdrozenie odpowiednich srodkéw  technicznych
i organizacyjnych zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa, ktory
odpowiadat bedzie ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych
tak, aby przetwarzanie spetniato wymogi RODO i chronito prawa o0séb, ktérych
dane dotycza;

2) prowadzity rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania, o ktérym
mowa w art. 30 ust. 2 RODO,;

3) przetwarzaly dane osobowe w zakresie , ktéry powinien by¢ adekwatny do celu
powierzenia oraz kazdorazowo indywidualnie dostosowany przez Partnera,
przy czym zakres nie moze by¢ szerszy niz zakres okreslony w zatgczniku nr 3.

§ 8. Partner umocowuje Realizatora do takiego formutowania umow zawieranych
przez Realizatora z podmiotami, o ktérych mowa w § 6, by podmioty te byty
zobowigzane do wykonywania wobec o0sob, ktérych dane dotycza, obowigzkéw
informacyjnych wynikajacych z art. 13 i art. 14 RODO, a takze byty zobligowane do
realizacji pozostatych obowigzkow natozonych na Realizatora w niniejszym paragrafie.

§ 9. Do przetwarzania danych osobowych moga by¢ dopuszczone jedynie osoby
upowaznione przez Realizatora, posiadajgce imienne upowaznienie do przetwarzania
danych osobowych.

§ 10. Partner zobowigzuje Realizatora, by osoby upowaznione przez niego do
przetwarzania danych osobowych zobowigzane zostaty do zachowania w tajemnicy
danych osobowych oraz informacji o stosowanych sposobach ich zabezpieczenia
zarowno w okresie realizacji projektu, jak i po jego zakonczeniu.

§ 11. Partner umocowuje Realizatora do wydawania i odwotywania osobom,
o ktérych mowa w § 9, imiennych upowaznien do przetwarzania danych osobowych
w ramach czynnosci przetwarzania zbioru, o ktérym mowa w § 4 pkt 1. Upowaznienia
przechowuje Realizator w swojej siedzibie; wzér upowaznienia do przetwarzania
danych osobowych oraz wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych zostaly okreslone odpowiednio w zatgczniku nr 4 i 5 do zarzadzenia.
Partner dopuszcza stosowanie przez Realizatoréw innych wzoréw niz okreslone
odpowiednio w zataczniku nr 4 i 5 do zarzadzenia, o ile beda one zawiera¢ wszystkie
elementy wskazane we wzorach okreslonych odpowiednio w zatgcznikach nr 4 i 5 do
zarzadzenia. Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktorym
mowa w § 4 pkt 2, wydaje wytgcznie minister wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego.

§ 12. Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w § 11, sa wazne do dnia
odwotania, nie diuzej jednak niz do dnia, o ktérym mowa § 12 ust. 4 Umowy
o partnerstwie. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania stosunku prawnego taczacego
Realizatora z osoba wskazang w § 9. Realizator winien posiadac przynajmniej jedng
osobe legitymujgcg sie imiennym upowaznieniem do przetwarzania danych
osobowych odpowiedzialng za nadzér nad zarchiwizowana dokumentacjg do dnia
zakonczenia jej archiwizowania.

§ 13. Partner umocowuje Realizatora do dalszego umocowywania podmiotow,
o ktérych mowa w § 6, do wydawania oraz odwotywania osobom, o ktérych mowa w§
9, upowaznien do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktorym mowa w § 4
pkt 1. W takim wypadku stosuje sie odpowiednie postanowienia dotyczace Realizatora
w tym zakresie. Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w zbiorze,



o ktorym mowa w § 4 pkt 2, wydaje wytgcznie minister wtasciwy do spraw rozwoju
regionalnego.

§ 14. Partner zobowigzuje Realizatora do zobowigzania podmiotéw, o ktérych
mowa w § 6, by osoby upowaznione przez te podmioty do przetwarzania danych
osobowych zobowigzane zostaty do zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz
informacji o stosowanych sposobach ich zabezpieczenia, takze po ustaniu stosunku

prawnego {gczacego osobe upowazniong do przetwarzania danych osobowych
z danym podmiotem.

§ 15. Realizator informuje Partnera o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich
niewtasciwym uzyciu oraz naruszeniu obowigzkéw dotyczacych ochrony
powierzonych do przetwarzania danych osobowych, z zastrzezeniem § 17;

2) wszelkich czynno$ciach z wkasnym udziatem w sprawach dotyczgcych ochrony
danych osobowych prowadzonych w szczegolnosci przed Prezesem Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, Europejskim Inspektorem Ochrony danych
Osobowych, urzedami parstwowymi, policjg lub przed sgdem - niezwtocznie:

3) wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie
przetwarzania danych osobowych wraz z informacjg na temat zastosowania sie
do wydanych zalecer, o ktérych mowa w § 24 - niezwlocznie.

§ 16. Realizator zobowigzuje sie do udzielenia Partnerowi, Beneficjentowi,
Instytucji Posredniczacej lub Wtasciwemu Administratorowi danych osobowych, na
kazde ich zadanie, informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o ktérych
mowa w niniejszym paragrafie, a w szczegdlnosci niezwtocznego przekazywania
informacji o kazdym przypadku naruszenia przez niego i osoby przez niego
upowaznione do przetwarzania danych osobowych obowigzkow dotyczgcych ochrony
danych osobowych.

§ 17. Realizator, bez zbednej zwtoki, nie pozniej jednak niz w ciggu 24 godzin po
stwierdzeniu naruszenia, zgtosi Partnerowi kazde naruszenie ochrony danych
osobowych. Bieg terminu 24 godzin liczony jest od momentu stwierdzenia naruszenia
przez samego Realizatora i/lub podmioty, o ktérych mowa w § 6. Zgtoszenie powinno
oprocz elementéw okreslonych w art. 33 ust. 3 RODO zawieraé informacje
umozliwiajgce Instytucji Zarzgdzajgcej okreélenie czy naruszenie skutkuje wysokim
ryzykiem naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych. Jezeli informacii, o ktérych
mowa w art. 33 ust. 3 RODO nie da sie udzieli¢ w tym samym czasie, Realizator moze
je udziela¢ sukcesywnie bez zbednej zwioki.

§ 18. W przypadku wystgpienia naruszenia ochrony danych osobowych,
mogacego powodowaé w ocenie Instytucji Zarzgdzajacej wysokie ryzyko naruszenia
praw lub wolnosci osdb fizycznych, Realizator na wniosek Partnera, Beneficjenta lub
Instytucji Posredniczacej zgodnie z zaleceniami Instytucji Zarzadzajacej bez zbednej
zwioki zawiadomi osoby, ktérych naruszenie ochrony danych osobowych dotyczy,
o ile Instytucja Posredniczaca o to wystapi.

§ 19. Realizator pomaga Instytucji Posredniczacej i Instytucji Zarzadzajacej
wywiazac sig z obowigzkéw okreslonych w art. 32 - 36 RODO.

§ 20. Realizator umozliwi Partnerowi, Beneficjentowi, Instytucji Posredniczacej,
Wiasciwemu Administratorowi danych osobowych Ilub podmiotom przez nie
upowaznionym, w miejscach, w ktérych sg przetwarzane powierzone dane osobowe,
dokonanie kontroli lub audytu zgodnosci przetwarzania powierzonych danych



osobowych z ustawg o ochronie danych osobowych, RODO, przepisami prawa
powszechnie obowigzujacego dotyczacymi ochrony danych osobowych oraz z
umowa. Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli lub audytu powinno by¢
przekazane podmiotowi kontrolowanemu, co najmniej 5 dni roboczych przed
rozpoczeciem kontroli lub audytu.

§ 21. W przypadku powzigcia przez Partnera, Beneficjenta, Instytucje
Posredniczaca lub Instytucje Zarzadzajacg wiadomoéci o razacym naruszeniu przez
Realizatora obowigzkéw wynikajacych z ustawy o ochronie danych osobowych,
RODO, przepisow prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczacych ochrony danych
osobowych lub z umowy, Realizator umozliwi Partnerowi, Beneficjentowi, Instytucji
Posredniczacej, Wiasciwemu Administratorowi danych osobowych lub podmiotom
przez nie upowaznionym dokonanie niezapowiedzianej kontroli lub audytu, w celu
okreslonym w § 20.

§ 22. Kontrolerzy Partnera, Beneficjenta, Instytucji Posredniczacej, VWtasciwego
Administratora danych osobowych lub podmiotéw przez nie upowaznionych, majg
w szczegdlnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy Realizatora, za okazaniem imiennego
upowaznienia,
do pomieszczenia, w ktorym jest zlokalizowany zbior powierzonych do
przetwarzania danych osobowych, oraz pomieszczenia, w ktérym s3g
przetwarzane powierzone dane osobowe i przeprowadzenia niezbednych
badar lub innych czynnoéci kontrolnych w celu oceny zgodnosci przetwarzania
danych osobowych zustawg o ochronie danych osobowych, RODO,
przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczacymi ochrony danych
osobowych oraz umowa;

2) zada¢ ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien przez osoby upowaznione do
przetwarzania danych osobowych, przedstawiciela Realizatora oraz
pracownikéw w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;

3) wgladu do wszelkich dokumentow i wszelkich danych majacych bezposredni
zwiazek z przedmiotem kontroli lub audytu oraz sporzgdzania ich kopii;

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nosnikéw oraz systemu informatycznego
stuzgcego do przetwarzania danych osobowych.

§ 23. Uprawnienia kontroleréw Partnera, Beneficjenta, Instytucji Posredniczacej,
Wiasciwego Administratora danych osobowych lub podmiotu przez nich
upowaznionego, o ktérych mowa w § 20, nie wylgczajg uprawnien wynikajgcych
z wytycznych w zakresie kontroli wydanych na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy z dnia
11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1431,
ze zm.).

§ 24. Realizator moze zosta¢ poddany kontroli lub audytowi zgodnosci
przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych z ustawg
o ochronie danych osobowych, RODO, przepisami prawa powszechnie
obowiazujacego dotyczacymi ochrony danych osobowych w miejscach, w ktérych sa
one przetwarzane przez instytucje uprawnione do kontroli lub audytu na podstawie
odrebnych przepiséw.

§ 25. Realizator zobowigzuje sie zastosowac¢ zalecenia dotyczace poprawy
jakosci zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania



sporzgdzone w wyniku kontroli lub audytu przeprowadzonych przez Partnera,
Beneficjenta, Instytucje Posredniczaca, Wiasciwego  Administratora  danych
osobowych lub przez podmioty przez nie upowaznione albo przez inne instytucje
upowaznione do kontroli na podstawie odrebnych przepisow.

§ 26. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Dyrektorom jednostek oswiatowych
prowadzonych przez Gmine Swieszyno, okreslonym w zatgczniku nr 1.

§ 27. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 239/V111/2020 Wéjta Gminy $wieszyno

z dnia 20.03.2020 roku

Wykaz Realizatoréw, ktérym Partner powierza przetwarzanie danych osobowych

Lp. Realizator - nazwa szkoty Adres
1 s Pod.st.a wowa - W|s+awy Konikowo 47, 76-024 éwieszyno
Szymborskiej w Konikowie
5 Szkota Podstawowa im. 27 Wotynskiej Dywizji

Piechoty Armii Krajowej w Swieszynie

Swieszyno 6, 76-024 $wieszyno




Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia nr 239/VI1l/2020 Wéjta Gminy Swieszyno
z 20.03.2020 roku

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU

(obowiazek informacyjny realizowany w zwiazku z art. 13 i art. 14
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679)

W zwiazku z przystgpieniem do projektu pn. .Fabryka Kompetencji Kluczowych" przyjmuje do wiadomaéci, iz:

1. Administratorem moich danych osobowych jest:

1)

Zarzad Wojewddztwa Zachodniopomorskiego majacy siedzibe przy ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin,
petniacy funkcje Instytucji Zarzadzajacej dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020, zwanego dalej RPO WZ 2014-2020, w ramach czynnosci przetwarzania
danych ze zbioru Projekty RPO WZ 2014-2020",

Minister wlasciwy do spraw rozwoju regionalnego z siedziba przy ul. Wspdinej 2/4, 00-926 Warszawa, dla
danych w ramach czynnoici przetwarzania danych ze zbioru ,Centralny system teleinformatyczny
wspierajacy realizacje programéw operacyjnych”.

2. Przetwarzanie moich danych osobowych jest zgodne z prawem i spetnia warunki, o ktérych mowa art. 6 ust, 1
lit. c oraz art. 9 ust. 2 lit. g Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 — dane osobowe s
niezbedne dla realizacji RPO WZ 2014-2020 na podstawie:

1) w odniesieniu do czynnosci przetwarzania na danych ze zbioru ,Projekty RPO WZ 2014-2020"

2)

a)

b)

Q)

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajacego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego  Funduszu Rozwoju Regionalnegpo,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego  Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
| Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
2 20.12.2013, str. 320, z pdzn. zm.),

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
W sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr
1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470, z pdzn. zm.),

ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2018 r. poz. 1431, tj., z pdzn. zm.);

w odniesieniu do czynnosci przetwarzania na danych ze zbioru ,Centralny system teleinformatyczny
wspierajacy realizacje programéw operacyjnych”:

a)

d)

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajacego wspdine przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosdi, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajacego przepisy ogdine dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006,

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.

w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr
1081/20086,

ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spoéjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2018 . poz. 1431, z p6zn. zm.),

rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzeénia 2014 r. ustanawiajacego
szczegotowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzacych do przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz
szczegbtowe przepisy dotyczace wymiany informacji miedzy beneficientami a instytucjami
zarzgdzajacymi, certyfikujacymi, audytowymi i posredniczacymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str. 1).



10.

2

Moje dane osobowe beda przetwarzane wylacznie w celu realizacji projektu pn. ,Fabryka Kompetencji
Kluczowych”, w szczegélnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkow, udzielenia wsparcia, monitoringu,
ewaluagji, rozliczenia projektu, zachowania trwatosci projektu, archiwizacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci
oraz dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach RPO WZ 2014-2020.

Moje dane osobowe zostaty powierzone do przetwarzania Instytucji Posredniczacej - Wojewddzkiemu
Urzedowi Pracy w Szczecinie, z siedzibg przy ul. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin, beneficjentowi realizujacemu
projekt - Gminie Miasto Koszalin, Rynek Staromiejski 6-7, 75-007 Koszalin, Gminie Swieszyno — Partnerowi
realizujacemu projekt oraz podmiotom, ktore na zlecenie beneficjenta uczestnicza w realizagji projektu — Szkole
Podstawowej im. W. Szymborskiej w Konikowie, Konikowo 47, 76-024 Swieszyno, Szkole Podstawowej im. 27
WolynAskiej Dywizji Piechoty Armii Krajowej w Swieszynie, Swieszyno 6, 76-024 Swieszyno— Realizatorom
Projektu. Moje dane osobowe moga zostac przekazane podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne na
zlecenie Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej lub beneficjenta. Moje dane osobowe moga zostac
rowniez powierzone specjalistycznym firmom, realizujacym na zlecenie Instytucji Zarzgdzajacej, Instytucji
Poéredniczacej oraz beneficjenta badania, kontrole i audyt w ramach RPO WZ 2014-2020. W przypadku
prowadzenia korespondencji dane beda przekazane podmiotom $wiadczacym ustugi pocztowe, a takze
stronom i innym uczestnikom postepowan administracyjnych.

Dodatkowo w terminie 4 tygodni po zakoriczeniu udziatu w projekcie przekaze beneficjentowi dane dotyczace
mojego statusu na rynku pracy oraz informacje na temat udziatu w ksztatceniu lub szkoleniu oraz uzyskania
kwalifikacji lub nabycia kompetencji. W ciagu trzech miesiecy po zakonczeniu udziatu w projekcie udostepnie
dane dotyczace mojego statusu na rynku pracy.

Moje dane osobowe nie bedg poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

Moje dane osobowe beda przechowywane do czasu rozliczenia RPO WZ 2014-2020 oraz zakonczenia
archiwizowania dokumentacji.

W sprawach zwiazanych z Pani/Pana danymi prosze kontaktowac sie z whasciwym Inspektorem Ochrony Danych
odpowiednio pod wskazanymi adresami poczty elektronicznej:

a) abi@wzp.pl - w odniesienie do danych ze zbioru ,Projekty RPO WZ 2014-2020",
b) iod@miirgov.pl - w odniesieniu do danych ze zbioru ,Centralny system teleinformatyczny
wspierajgcy realizacje programow operacyjnych”.
Mam prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.
Mam prawo do dostepu do swoich danych osobowych oraz prawo ich sprostowania.

. Przystuguje mi prawo do usuniecia danych, ograniczenia ich przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz

prawo whniesienia sprzeciwu, pod warunkiem, ze te dane nie s3 juz niezbedne dla celdw, do ktérych zostaty
zebrane oraz, o ile minat wymagalny okres archiwizacji tych danych u Administratora.

Podanie danych jest warunkiem koniecznym otrzymania wsparcia, a odmowa ich podania jest rownoznaczna
z brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach projektu.
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MIEISCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU*

"w przypadku deklaracji uczestnictwa osoby matoletniej oswiadczenie powinno zosta¢ podpisane przez jej prawnego opiekuna.



Zatacznik nr 3
do Zarzadzenia nr 239/VI11/2020 Wéjta Gminy Swieszyno
z dnia 20.03.2020 roku

Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

Zbiér Projekty RPO WZ 2014-2020

Lp. Nazwa
1 Nazwa wnioskodawcy (beneficjenta)/partnera
2 Forma prawna
3 Forma wiasnosci
4 NIP
5 REGON
6 Ulica
T Nr budynku
8 Nr lokalu
9 Kod pocztowy
10 | Miejscowosé
i Kraj
12 | Wojewddztwo
13 | Powiat
14 | Gmina
15 | Nrtelefonu
16 | Nrfaksu
17 | Adres e-mail
18 | Adres strony www
19 Imie
20 | Nazwisko
21 | Nazwa organizacji/instytugji
22 | Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu wnioskodawcy
23 | Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu partnera
24 | Symbol partnera
25 | Typ instytugji
26 | Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)
27 | Data rozpoczecia udziatu w projekcie
28 | Data zakonczenia udziatu w projekcie
29 | Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucji
30 | Rodzaj przyznanego wsparcia
31 Data rozpoczecia udziatu we wsparciu
32 | Data zakoriczenia udziatu we wsparciu
33 | Rodzaj uczestnika




34 | PESEL

35 | Piec

36 | Wiek w chwili przystepowania do projektu

37 | Wyksztatcenie

38 | Status osoby na rynku pracy w chwili przystapienia do projektu

39 | Wykonywany zawdd

40 | Zatrudniony w(miejsce zatrudnienia)

41 Sytuacja osoby w momencie zakofczenia udziatu w projekcie

42 | Zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowana $ciezka uczestnictwa

43 Data zatozenia dziatalnodci gospodarczej

44 | Kwota przyznanych srodkéw na zatozenie dziatalnosci gospodarcze;

45 | PKD zatozonej dziatalnosci gospodarczej

46 | Osoba nalezaca do mniejszoéci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego pochodzenia*

47 | Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan*

48 | Osoba z niepetnosprawnosciami*

49 | Osoba przebywajaca w gospodarstwie domowym bez oséb pracujacych

50 | W tym: w gospodarstwie domowych z dzie¢mi pozostajacymi na utrzymaniu

51 Osoba zyj_aca w gospodarstwie sktadajacym sie z jednej osoby dorostej i dzieci pozostajacych na
utrzymaniu

52 | Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej (innej niz wymienione powyzej)*’
Przynaleznoé¢ do grupy docelowej zgodnie ze Szczegotowym Opisem Osi Priorytetowych

53 Regionalnego  Programu Operlacyjnego Wojewodztwa -Zachodniopomorskiego 2014-
2020/zatwierdzonym do realizacji Rocznym Planem Dziatania/ zatwierdzonym do realizacji
wnioskiem o dofinansowanie projektu

54 | Rodzaj uzytkownika

55 Forma zaangazowania

56 | Miejsce pracy

57 | Okres zaangazowania w projekcie

58 | Wymiar czasu pracy

59 | Godziny czasu pracy

60 | Stanowisko

61 Data zaangazowania w projekcie

62 | Specjalne potrzeby

63 | Login

64 | Numer rachunku beneficjenta odbiorcy

65 | Nazwa wykonawcy

66 | NIP wykonawcy

" Dane zbierane od momentu zarejestrowania przez Generalnego Inspektora Ochrony Danych osobowych zbioru Projektu RPO WZ 2014-2020




Zbiér Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programéw operacyjnych
Zakres danych osobowych uzytkownikéw Centralnego systemu teleinformatycznego,

wnioskodawcéw, beneficjentéw/partneréw

Lp. Nazwa

Uzytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony instytucji zaangazowanych
w realizacje programéw

Imie

Nazwisko

Miejsce pracy

Adres e-mail

v Al Wl MN| —

Login

Uzytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony beneficjentéw/partneréow
projektow  (osoby uprawnione do podejmowania decyzji wiazacych w  imieniu
beneficjenta/partnera)

Imie

Nazwisko

Telefon

Adres e-mail

Kraj

Uy bAslw|INn|—

PESEL

Whnioskodawcy

Nazwa wnioskodawcy

Forma prawna

Forma witasnoéci

NIP

Kraj

| AWM =

Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosc
Telefon
Fax

Adres e-mail

Beneficjenci/Partnerzy

Nazwa beneficjenta/partnera

Forma prawna beneficjenta/partnera

Forma witasnosci

NIP

REGON

okl wWIN| =

Adres:




Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosc
Telefon

Fax

Adres e-mail

Kraj

Numer rachunku beneficjenta/odbiorcy

Dane uczestnikdw instytucjonalnych

(0sdb fizycznych prowadzacych jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarcza)

Lp. Nazwa
1 Kraj

2 | Nazwa instytucji

3 | NIP

4 | Typ instytugji

5 | Wojewddztwo

6 | Powiat

7 | Gmina

8 | Miejscowost

9 | Ulica

10 | Nr budynku

11 | Nrlokalu

12 | Kod pocztowy

13 | Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)
14 | Telefon kontaktowy

15 | Adres e-mail

16 | Data rozpoczecia udziatu w projekcie

17 | Data zakonczenia udziatu w projekcie

18 | Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytugji
19 | Rodzaj przyznanego wsparcia

20 | Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

21 | Data zakonczenia udziatu we wsparciu




Dane uczestnikéw indywidualnych

Lp. Nazwa

1 | Kraj

2 | Rodzaj uczestnika

3 | Nazwa instytugji

4 | Imie

5 | Nazwisko

6 | PESEL

7 | Ple¢

8 | Wiek w chwili przystapienia do projektu

9 | Wyksztatcenie

10 | Wojewddztwo

11 | Powiat

12 | Gmina

13 | Miejscowos¢

14 | Ulica

15 | Nr budynku

16 | Nrlokalu

17 | Kod pocztowy

18 | Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)

19 | Telefon kontaktowy

20 | Adres e-mail

21 | Data rozpoczecia udziatu w projekcie

22 | Data zakonczenia udziatu w projekcie

23 | Status osoby na rynku pracy w chwili przystapienia do projektu

24 | Planowana data zakoriczenia edukacji w placéwce edukacyjnej, w ktorej skorzystano ze

wsparcia

25 | Wykonywany zawéd

26 | Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia)

27 | Sytuacja osoby w momencie zakoriczenia udziatu w projekcie

28 | Inne rezultaty dotyczace os6b miodych(dotyczy IZM-Inicjatywy na rzecz Zatrudnienia Miodych)
29 | Zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej $ciezka uczestnictwa
30 | Rodzaj przyznanego wsparcia

31 | Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

32 | Data zakonczenia udziatu we wsparciu

33 | Data zatozenia dziatalnosci gospodarczej

34 | Kwota przyznanych érodkéw na zatozenie dziatalnosci gospodarczej
35 | PKD zatozonej dziatalnosci gospodarczej

36 | Osoba nalezaca do mniejszoéci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego pochodzenia
37 | Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan
38 | Osoba z niepetnosprawnosciami

39 | Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spoteczne;




Dane dotyczace personelu projektu

-
-

Nazwa

Imie

Nazwisko

Kraj

PESEL

Forma zaangazowania

Okres zaangazowania w projekcie

Wymiar czasu pracy

Stanowisko

wlo|Njlooluvn|M~Mjw| N =

Adres:

Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosc

10

Nr rachunku bankowego

11

Kwota wynagrodzenia

Osoby fizyczne i osoby prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza, ktorych dane beda przetwarzane
w zwiazku z badaniem kwalifikowalnosci $rodkéw w projekcie

Lp.

Nazwa

Nazwa wykonawcy

Imie

Nazwisko

Kraj

NIP

PESEL

Nl ooy AWM=

Adres:

Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosc

Nr rachunku bankowego

Kwota wynagrodzenia

10

Numer dziatki

1"

Obreb

12

Numer ksiegi wieczystej

13

Numer przytacza gazowego




Zatacznik nr 4
do Zarzadzenia nr 239/VI1I/2020 Wojta Gminy Swieszyno

z dnia 20.03.2020 roku

Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

UPOWAZNIENIE Nr____
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zdniem [__ 1 1., na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679, upowazniam |[ ] do

przetwarzania danych osobowych w zbiorze Projekty RPO WZ 2014-2020. Upowaznienie wygasa z chwila
ustania Pana/Pani* stosunku prawnego z [ I

Czytelny podpis osoby upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien

Upowaznienie otrzymatem/am

(miejscowos¢, data, podpis)

Oéwiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami powszechnie obowigzujagcymi dotyczacymi ochrony
danych osobowych, w tym z RODO, a takze z obowiazujacymi w opisem
technicznych i organizacyjnych srodkéw zapewniajacych ochrone i bezpieczenstwo przetwarzania

danych osobowych i zobowiazuje sie do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych
okreslonych w tych dokumentach.

Zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktérymi
zapoznatem/am sie oraz sposobéw ich zabezpieczania, zaréwno w okresie trwania umowy jak rowniez
PO ustaniu stosunku prawnego taczacego mnie z

Czytelny podpis osoby sktadajacej oéwiadczenie

*niepotrzebne skregli¢



Zatgcznik nr 5
do Zarzadzenia nr 239/VIIl/2020 Wéjta Gminy Swieszyno

z dnia 20.03.2020 roku

Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem r, na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28 rozporzadzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 odwotuje upowaznienie Pana /Pani*
do przetwarzania danych osobowych nr wydane w dniu

Czytelny podpis osoby, upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien

(miejscowosé, data)

*niepotrzebne skresli¢



UZASADNIENIE

W sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w zwiazku z realizacja projektu
~Fabryka Kompetencji Kluczowych”

W zwigzku z realizacja projektu “Fabryka Kompetencji Kluczowych" niezbednym jest powierzenie
jednostkom oswiatowym prowadzonym przez Gmine Swieszyno przetwarzania danych osobowych

zwigzanych z realizacjg projektu, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Zasady dot. powierzenia przetwarzania danych osobowych okreslone w niniejszym zarzadzeniu
$3 zgodne z umowa o partnerstwie na rzecz realizacji Projektu ,Fabryka Kompetengji Kluczowych"

zawartg w dniu 1 sierpnia 2019 r. pomiedzy Partnerami Projektu.



