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ZARZADZENIE Nr 207/VIII/2020
WOJTA GMINY SWIESZYNO

z dnia 14 stycznia 2020 r.

W spawie zmiany zarzadzenia w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu i kontroli
dokumentéw finansowo - ksiegowych w Urzedzie Gminy Swieszyno

Na p-odstawie art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.,j. Dz.
U. 22019 r. poz. 869 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1. W zarzadzeniu Nr 137/VI11/20:9 Woajta Gminy éwieszyno z dnia 09 wrzesnia 2019
roku w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo —
ksiggowych w Urzedzie Gminy Swieszyno wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1. W zatgczniku nr 1 do zarzadzenia dodaje sie §17a w brzmieniu

§17a. Obieg dokumentéw dotyczacych decyzji na wycinke drzew z odroczonym
terminem ptatnosci

1. Decyzje na wycinke drzew z odroczonym terminem ptatnosci wystawiane sg przez
pracownika do spraw Ochrony Srodowiska.

2. Pracownik wystawiajacy decyzje. o ktérej mowa w pkt. 1 przekazuje kserokopie
dokumentu do referatu finansowo-budzetowego, w celu ujecia je] w pozabilansowej
ewidencji ksiegowe;j.

3. Pracownik referatu finansowo-budzetowego monituje do pracownika do spraw
Ochrony Srodowiska o uptywie terminu wynikajgcego z decyzji.

4. Po uptywie terminu okreslonego w decyzji, pracownik do spraw Ochrony Srodowiska
przekazuje informacje co do wymagalno$ci naleznosci wynikajacej z decyzji.

5. Podstawg przeniesienia naleznosci z pozabilansowej ewidencji ksiegowej na przypis
naleznosci w ewidencji bilansowej jest decyzja wydana po przeprowadzeniu
postepowania administracyjnego przez pracownika do spraw Ochrony Srodowiska w
sprawie wykonania ustaleri wynikajgcych z decyzji warunkowe;.

W przypadku wykonania wszystkich ustalen zawartych w decyzji, wydawana jest
decyzja umarzajgca naleznos¢, ktéra stanowi podstawe do wyksiegowania uprzednio
ujetej naleznosci warunkowej z ewidencji pozabilansowe;.

6. Na koniec roku pracownik referatu finansowo-budzetowego weryfikuje decyzje ujete
w ewidencji ksiegowej z pracownikiem do spraw Ochrony Srodowiska. Na dowod
przeprowadzonego uzgodnienia sporzadza sie stosowny protokoét.

§2. Zobowigzuje wszystkich kierownikéw referatow, pracownikéw wiasciwych
merytorycznie, z tytulu powierzonych im obowigzkéw, do $cistego przestrzegania

postanowien zawartych w Instrukcii.
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§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



