ZARZADZENIE Nr 184/V11I/2019
WOJITA GMINY SWIESZYNO

z dnia 02 grudnia 2019,
w sprawie wprowadzenia polityki rachunkowosci w Urzedzie Gminy Swieszynn

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z
2019 r. poz, 351) oraz zgodnie z art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z pdZn. zm.), Rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finansdw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetdéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite] Polskie] (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911 z pdzn. zm.), Rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz
plandw kont dla organdw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnege (Dz. U. Nr
208, poz. 1375), zarzgdzam, co nastepuje;

§1. Wprowadzam do stosowania polityke rachunkowoéci w Urzedzie Gminy Swieszyno
zawierajacy;

1. Zasady | sposob prowadzenia ksiag rachunkowych, wykaz zbioréw danych
tworzgcych ksiggi rachunkowe, opis systemu informatycznego, system stuzacy
ochronie danych i ich zbioréw zgodnie z zatacznikiem nr 1 do zarzadzenia,

2. Wykaz kont ksiegi glownej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady
prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi
gtownej dla budzetu gminy {organ) zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do zarzadzenia,

3, Wykaz kont ksiegi gléwnej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady
prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi
gtowne] dla jednostki budzetowej zgodnie z zatacznikiem nr 3 do zarzadzenia,

4. Zasady prowadzenia wyodrebnionych ewidencji ksiegowych w jednostce, w
zakresie operacji dotyczacych projektow (zadan) realizowanych z udzialem
srodkow europejskich, tj. finansowanych lub wspélfinansowanych ze srodkow
pomacowych UE zgodnie z zatacznikiem nr 4 do zarzadzenia,

5. Objasnienia oraz informacje dodatkowe do sprawozdania finansowego
Rachunek Zyskow i Strat” zgodnie z zalgcznikiem nr 5 do zarzadzenia,

6. Objasnienia oraz informacje dodatkowe do sprawozdania finansowego
.Zestawienie zmian w funduszu jednostki” zgodnie z zalacznikiem nr 6 do
zarzadzenia,

§2. Zobowigzujg pracownikéw do zapoznania sie z trescia dokumentu i przyjecie do
stosowania.



§3. Traci moc Zarzadzenie Nr 3-3/V|/2010 Wéjta Gminy Swieszyno z dnia 31 grudnia
2010 r. w sprawie zatwierdzenia zakresu dokumentacjl opisujgce] przyjete zasady
(polityke) prowadzenia rachunkowosci w Urzedzie Gminy Swieszyno.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatgeznik Nr 1 do
Zarzgdzenia Nr 184/\/111/2019
Wajta Gminy Swieszyno
zdnia 02.12.2019 .

Zasady i sposob prowadzenia ksiag rachunkowych

CZESC |
Ustalenia ogdlne

§1.

1. Urzad Gminy w Swieszyno, zwany dalej jednostka, prowadzi ksiegi rachunkowe w swojgj
siedzibie za pomoca systemu komputerowego pod nazwg System Gmina®, . Gminaz2"
zakupionego w firmie Zaklad Elektronicznej Techniki Obliczeniowej Spdika z 0.0. Koszalin,
System komputerowy ewidencji ksiegowej spetnia wymaogi art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci. Wymiar oplaty za gospodarowanie odpadami  komunalnymi
prowadzony jest w programie GOMIG" zakupionego w firmie ARISCO Sp. z 0.0

Ewidencja ksiegowa oraz fakturowanie naleznosci cywilnoprawnych z tytutu dostarczania
wody | adbiory Sciekdw, czynszow komunalnych, najmu, dzierzaw, sprzedazy prowadzona

jest za pomoca programu komputerowego System Ustug Komunalnych QNet Standard”,

2, Eksploatacja systemu finansowo-ksiegowego ,Gmina2’ nastapita w jednostce z dniem
02.01.2007 r., ,System Gmina” jest zaktualizowang wersja systemu ,Gmina2’, eksploatacja
systemu GOMIG" nastapita w jednosice z dniem 22022013 r., eksploatacja
oprogramowania  System Ustug Komunalnych QNet Standard” nastapita z  dniem
01.01.2013 .
3. Wersje oprogramowania systemdw komputerowych poddawane sa biezacej aktualizagji,
co oznacza, ze po cyfrach podstawows] wersji oprogramowania dodawane s3 kolgjne cyfry
okreslajace kolejng aktualizacje. Wersje oprogramowania na dzien wprowadzenia ninigjsze
polityki rachunkowosci do stosowania sa nastepujace:

ay program ,System Gmina” — Modut FK-2i — wersja 1.2 3

by program ,System Gmina® — Modut Obstugi Budzetu —wersja 1.2.9

¢y program ,Gmina2" — wersja 3.54 2e

d} program ,GOMIG" —wersja 8.3.1.877

e] program  System Ustug Komunalnych QMNet Standard” — wersja 1,945

Aktualizacje wersji oprogramowania sa dostepne w kazdym z  oprogramowani w

nastepujgcych zaktadkach:



f} w programie .System Gmina®, .Gmina2” dostepny jest w zaktadce ,Opis zmian®,
gl w programie GOMIG" w zakladce ,Pomoc — Historia zmian w programia”,
h) w programie ,System Ustug Komunalnych QNet Standard” dostepny jest w zakiadce
.Pomac - o programig”.
Zmiany podstawowe] wers|i oprogramowania beda uzupelniane w Zalaczniku nr 1a,
4. Opis dokumentacji wynikajacy z art. 10 ust. 1 pkt. 3 lit. b i c oraz ust 4 ustawy o
rachunkowosci:
a) wykaz zbiorow danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych nosnikach
danych z ckresleniem ich strukiury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w organizacii
catosei ksigg rachunkowych i w procesach przetwarzania danych,
k) opis systemu informatycznego, zawierajgcego wykaz programow, procedur lub funkgii,
w zaleznosci od struktury oprogramowania, wraz z opisem algorytmow i parametréw oraz
programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegdlnosci metod zabezpieczenia
dostgpu do danych i systemu ich przetwarzania,
c) system sluzagcy ochronie danych | ich zbiordw, w tym dowodow ksiegowych, ksiag
rachunkowych | innych dokumentow stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapiséw:
dostepne sg w programie ,System Gmina” (w module finansowo-ksiegowym), w zakfadee
,Opis zmian — dane do Polityki rachunkowosci”. Dodatkoweo szczegotowy opis
funkcjonowania programow | instrukcje dla uzytkownikow dla kazdej funkcji w programie
LSystem Gmina® opracowane przez Zakiad Elektronicznej Techniki Obliczeniowe] Spdtka

Z 0.0. Koszalin dostgpne sg w zakladce ,Opis zmian”

Szezegdtowy opis funkejonowania programu | instrukcje dla uzytkownikow dla kazde| funkgji
w programie "GOMIG" dostepne sa w zakladce ,Pomac — Instrukeja obsiugi”,

Szezegotowy opis funkcjonowania programu i instrukcje dla uzytkownikéw dla kazdej funkji
w programie ,System Ustug Komunalnych QNet Standard” dostepne sa w zaktadce ,Pomoc
— Podrecznik uzytkownika”.

Opis dokumentacji wynikajacy z art. 10 ust. 1 pkt. 3 lit. b i ¢ oraz ust. 4 ustawy o
rachunkowascei znajduje sie na nosniku danych - plycie CD zalaczonym do niniejszego
zatacznika.

§ 2.

1. Do ewidencji ksiggowego wykonania budzetu jednostki stuzy plan kont. Kierownik
jednostki (wajt gminy) prowadzi osobne ksiegi rachunkowe dla ewidencji wykonania budzetu
gaminy (organuy | osobne ksiegi rachunkowe dla ewidencji zdarzen gospodarczych

zachodzacych w jednostce (urzedzie gminy), jake jednostee budzetowe.



2. Wykaz kont syntetycznych oznaczonych symbolami trzycyfrowymi okreslony zostat
w rozporzadzeniu Ministra Finansow w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz
plandw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych |ednostek budZzetowych majacych  siedzibe poza  granicami
Fzeczypospolite] Polskig),

Jednostka nie prowadzi kont zespotu 5 —  Koszty wedlug typdw dziatalnosci i ich rozliczenie”
oraz kont zespotu 6 - Produkty”,

3. Do ewidenc)i ksiggowego wykonania budzetu jednostki stuzy takize wykaz kont
analitycznych od pierwszego stopnia szczegdtowosdci o trescl spehniajgce] wymogi w zakresie
informacii wyzej wymienionych. Pierwsze trzy znaki sg numerami konta syntetycznego z
planu kont,

4. Kazdy kolejny znak jedno lub dwucyfrowy oznacza kolgjny poziom analityki. Konta
analityczne zaplanowane sa perspektywicznie od pierwszego poziomu analityki, poprzez
drugl, trzeci, czwarty inastgpny, w celu pogrupowania operacji gospodarczych nie tylko
wediug dziatow, rozdziatow |paragrafow, lecz rowniez wediug rodzajow wydatkow,
przeznaczenia, kontrahentéw [ dalszych kryteriow szczegolowych dla obowiazujace]
sprawozdawczosci finansowsj, Wykaz kont moze byc uzupelniany w miare potrzeby o

wiasciwe konta obowiazujace w jednostkach budzetowych.

CZESC Il

Ustalenia szczegdlowe

§3.
1. Ksiegi rachunkowe dla budzetu gminy i jednostki prowadzone s3 - co do zasady — przy

wykaorzystaniu  komputerowych systemow (programéw) przetwarzania danych. Ksiegi
rachunkowe obejmujg zbiory zapisow ksiegowych, obrotéw i sald, ktére tworza: dziennik
gtowny, ksiege gtdwna, ksiegi pomocnicze, zestawienia obrotow i sald ksiegi gtéwnej araz
sald kont ksiag pomocniczych, a takze wykaz aktywdw | pasywdw (inwentarz), System
przetwarzania danych jest pakietemn programow:

= Finanse | ksiegowose,

+ Budzet,

= System podatkowy,

s Fakturowanie,

»  Majatek trwaty

+ Wymiar optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi



= System ustug komunainyeh, w tym fakturowanie,

s  Kadry i Place,

2. Plan kont w jednostce ustala konta syntetyczne, analityczne oraz konta pozabilansowe.
Konta analityczne zapewniajg m.in.:
a} ujecie operacjii gospodarczych wg dzialdw, rozdzialow | paragrafow klasyfikag]i
budzetows],
b) ujecie operac)i gospodarczych wyg rodzaju wydatkdw i przyczyn,
c) dostarczenie niezbednych danych dla obowiazujacej sprawozdawczoéci,

d) niezhedne dane dla sporzadzenia sprawozdania finansowego wraz z zatgcznikami,

§ 4.
1. Podstawa zapiséw ksiegowych jest oryginat dokumentu finansowego, niemnigj dopuszcza

sie uznanie za takg podstawe rowniez dokumenty wymienione w Instrukeji obiegu i kontroli

dokumentow finansowo - ksisgowych”.

2. Wykaz kont ksiegi gtowne] (ewidencji syntetycznej), przyjete zasady klasyfikacji zdarzen,
zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtowne]

dla budzetu gminy {organ) zawiera zalacznik nr 2 do zarzadzenia.

3. Wykaz kont ksiegi gtowne| (ewidencji syntetycznej), przyjete zasady klasyfikacji zdarzen,
zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych araz ich powigzania z kontami ksiegi glowngj

dla jednostki budzetowe| zawiera zataeznik nr 3 do zarzadzenia.

4. Zasady prowadzenia wyodrgbnionych ewidencji ksiegowych w jednostce, w zakresie
aperacji dotyczgeych projektow (zadan) realizowanych z udziatem &rodkdw europejskich, 1.
finansowanych lub wspolfinansowanych ze srodkdw pomocowych UE

zawarte zostaty w zalaczniku nr 4 do zarzadzenia.

5. Jednastka nie prowadzi ewidencji rozliczen miedzyokresowych kosztéw, poniewas:

a) jednostka nie jest podatnikiem podatku dochodowego od osdb prawnych, co sprawia, ze
nie ma potrzeby ustalania kosztéw i przychoddw podatkowych

b) wystepujgce koszty dotyczace innych okresdw nie =3 istotne co do wielkosc wyniku
finansowego jednastki,

c) wystepujgce koszty dotyczgce innych okresdéw wystepuja z tego samego tytulu i

przechodzg z roku na rok w zblizonej wysokoscl,



6. Szczegdlowy wykaz wszystkich kont prowadzony jest komputerowao.

7. Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do
31 grudnia. Rok obrotowy dzieli sie na:

- 12 miesiecznych ckresow sprawozdawczych, kiérymi sg miesiace kalendarzowe,

- 4 kwartalne okresy sprawozdawcze, ktérymi sg kolejne kwartaty roku kalendarzowego,

- 2 pofroczne okresy sprawozdawcze,

- roczny okres sprawozdawczy.
Przez okresy sprawozdawcze rozumie sie czas, za ktory sporzgdza sig sprawozdania.

8. W celu dotrzymania terminéw sporzadzenia sprawozdan z wykonania planu wydatkdw
budzetowych umuje sie w ewlidencji ksiggowe] (w kosztach i zobowigzaniach) kwoty
ochcigzen wynikajgee z faktur, rachunkow i innych dokumentdw ksiegowych wystawionych i
przekazanych przez kontrahentow w miesigcu sprawozdawezym oraz te dokumenty, kidre
wptyhehy:

- do 10-tego dnia nastepnego miesiaca (za poprzedni miesiac) - dla sprawozdan za l, 1| |
[l kwvariat,

- do 31—-ego stycznia (za poprzedni rok) — dla sprawozdan za IV kwartat.
Jezeli dokument wplynie po uplywie powyzszych terminow i zgodnie z zasadg istotnosci nie
bedzie mial znacznego wptywu na wynik finansowy jednostki, moze byé ujety w ewidencji

ksiegowe] w miesigeu, w ktérym zostaty przekazane do Referatu finansowo-budzetowego.

& 5.
1. Sprawozdania budzetowe sporzadza sie na podstawie przepisow Rozporzadzenia
Ministra Rozwoju | Finansow w sprawie sprawozdawczosci budzetowe] oraz na podstawie

przepisow Rozporzgdzenia Ministra Finansow w sprawie sprawozdan jednostek sektors

finansdw publicznych w zakresie operagji finansowych.

Za okresy miesigczne sporzadza sie sprawozdania:
- Rb-275 miesigcznefroczne sprawozdanie z wykonania planu dochoddw budzetowych

jednostki samorzadu terytorialnege,
- Rb-285 miesiecznefroczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych

jednastki samorzadu terytorialnego.
Za wszystkie okresy miesieczne sporzadza sie sprawozdania zbiorcze Rb-273 z wykonania
planu dochoddw budzetowyceh jednostki samorzadu terytorialnego oraz Rb-2835 z wykonania

planu wydatkdw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnega.



Sprawozdanie zhiorcze sporzadza w  pelnym  zakresie informacgj wynikajacych ze
sprawozdan jednostkowych jednostek podleglych oraz sprawozdania jednostkowego
jednostki samorzadu terytorialnego, jakeo jednostki budzetowej i jake organu.

Rozporzadzenie Ministra Finansdw w sprawie sprawozdawczoscl budzetows| okresla
terminy przekazywania sprawozdan oraz okresy sprawozdawcze, za ktore sporzadza sie
sprawozdania jednostkowe | zbiorcze.

Sprawozdania zbiorcze za okresy sprawoczdawcze, za kidre jednostka nie przekazuje do
Regionalnegj lzby Obrachunkowej sporzadzane s3 do 22-iego dnia nastepnego miesiaca (za

poprzedni miesiac).

Za okres pierwszeqo i drugiege kwartalu sporzadza sie sprawozdanie:

-Rb-28NWS - sprawozdanie z wykonania planu wydatkow jednostki samorzadu

terytorialnego , ktére nie wygasty z uptywem roku budzetowego.

Za okresy kwartalne sporzadza sie sprawozdania:

- Rb-275 miesigcznefroczne sprawozdanie z wykonania planu dochodow budzetowych
jednostki samorzadu terytorialnego,

- Rb-27Z2Z kwartalne sprawozdanie z wykonania planu dochoddw zwigzanych z realizacja
zadan z zakresu administrac)i rzadowe| oraz innych zadan zleconych jednostkom samaorzadu
terytorialnego ustawami,

- Rb-288 miesigcznelroczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budzetowych
jednostki samorzadu terytorialnego,

- Rb-NDS kwartalne sprawozdanie o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego,
- Rb-Z kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wg tytuldw diuznych oraz porgczen |
gwarancj,

- Rb-N kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywaow finansowych,

- Rb-ZN kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiazarn oraz naleznosci Skarbu Panstwa z
tytutu wykonywania przez jednostki samorzadu terytorialnego zadan zleconych,

- Rb-50 kwartalne sprawozdanie o dotacjach/wydatkach zwiazanych z wykonywaniem zadan

z zakresu administracji rzadowe| oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu

terytorialnego ustawami.

Za okresy polroczne sporzadza sie sprawozdania:

- Rb-275 miesigcznelroczne sprawozdanie z wykonania planu dochodow budzetowych

jednostki samorzadu terytorialnego



- Rb-2727 kwartalne sprawoczdanie z wykonania planu docheddw zwigzanych z realizacja
zadan z zakresu administracji rzadowe| oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami

- Rb-285 miesieczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budzetowych
jednostki samorzgdu terytorialnego

- Rb-NDS kwartalne sprawozdanie o nadwyzce/deficycia jednostki samorzadu terytorialnego
- Rb-Z kwartalne sprawoczdanie o stanie zobowigzan wg tytutow dluznych oraz poreczen |
gwarangji

- Rb-M kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych

- Rh-ZN kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiazan oraz naleznoéci Skarbu Parstwa z
tytuty wykonywania przez jednostki samorzadu tervtorialnege zadan zleconych.

- Rb-50 kwartalne sprawczdanie o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan
Zz zakresu administracji rzgdowe] oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzgdu

tarytorialnego ustawami

Za okresy roczne sporzadza sig sprawozdania:

- Rb-275 miesiccznel/roczne sprawozdanie z wykonania planu dochoddw budzetowych

jednostki samerzadu terytorialnego

- Rb-27ZZ kwartalne sprawozdanie z wykonania planu dochodow zwiazanych z realizacjg
zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samarzadu
terytarialnego ustawami

- Rb-285 miesigcznefroczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budzetowych
jednostki samorzadu terytorialnego

- Rb-NDS kwartalne sprawozdanie o nadwyzcel/deficycie jednostki samorzgdu terytorialnegoe
- Rb-Z kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wg tytutdw diuznych oraz poreczen |
gwarancji

- Rb-M kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych

- Rb-ZM kwartalne sprawoczdanie o stanie zobowiazan oraz naleznosci Skarbu Panstwa z
tytutu wykonywania przez jednostki samorzadu terytorialnege zadan zleconych.

- Rb-50 kwartalne sprawozdanie o dotacjachiwydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan
z zakresu administracji rzadowe] oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami

- Rb-PDP roczne sprawozdanie z wykonania dochodow podatkowych gminy

- Rb-ST roczne sprawozdanie o stanie &rodkdw na rachunkach bankowyech jednostek
samorzadu terytorialnego

- Rb-UZ roczne sprawozdanie uzupelniajace o stanie zobowiazan wedbug tytukdw diuznych



- Rb-UN roczne sprawozdanie uzupelniajgce c© stanie naleznosci z tytulu papierow

wartosciowych wedlug wartosei ksiegowe).

2. Sporzadzanie sprawozdania RB-275

Sprawoczdanie RB-273 sporzadzane jest w jednostce na kilku stanowiskach organizacyjnych.
Kazdy z pracownikow uzgadnia dane wykazywane w sprawozdaniu w zakresie petnionych
obowigzkow.

Dane do sprawozdan miesigcznych za styczen, luty, kwiecien, maj, lipiec, sierpien,
pazdziernik, listopad | grudzien wykazywane sg w kolumnach ,Plan” i ,\Wykonanig”.

W sprawozdaniach kwartalnych i rocznym dane wykazywane sg we wszystkich kolumnach.

Kwota ,Planu” dochoddéw zaczytywana jest do sprawozdania automatycznie z moduly
.Planowanig” na podstawie wezesniej wprowadzonych uchwat | zarzgdzer, natomiast kwota
Jvykonania® dochodow zaczytywana jest z konta 130 — rachunek dochodow jednostki 01—
Dochody budzetu organu, na pedstawie analitycznych kont dotyczgcych dochodéw w
szczegotowoscl klasyfikac)i budzetows],

Micktore dane, w szczegdlnosci dotyczace skutkéw udzielonych ulg | zwalnien, skutkow
decyzji wydanych przez organ podatkowy wprowadzane sg do sprawozdania w programie
komputerowym recznie’ po ich uprzednim uzgodnieniu,

LIzgadnienie danych dotyczgeych podatkow odbywa sie poprzez weryfikacje sald | obrotédw w
ewidencii ksiegowe| z danymi w ewidencji podatkowej, tj. z syntetycznym zestawieniem
przypiséw | wptat (wg rodzajow podatkow).

Dane dotyczace dochoddw pobieramych przez urzedy skarbowe na rzecz jednostek
samarzgdu terytorialnego ustalane sa na podstawie informacji udestepniang] w Biuletynie
Infarmacji Publicznej na stronie podmiotowe] urzedu obslugujgcego ministra wlasciwego do
spraw finansow publicznych w dziale Finanse Publiczne — Budzet panstwa.

Dane dotyczace pozostatych dochodow (dotacje, subwencje, dochody nieprzypisane, itp.)

wynikaja bezposrednio z ewidencji ksiegowsj.

3. Kierownicy jednostek organizacyjnych zobowiazani sa do sporzadzania jednostkowych
sprawozdan budzetowych rzetelnie | prawidtowo pod wzgledem merytorycznym | formalno-

rachunkowym.
Sprawozdania ofrzymywane od jednostek organizacyjnych Gminy Swieszyna podlegaja
kontroli farmalngj i rachunkowej przez pracownika Referatu Finansowego.

4 Kontrola formalno-rachunkowa sprawozdan budzetowych polega na sprawdzeniu w

szczegdinosci;



- zastosowania wlasciwego druku sprawozdania,

- sporzgdzenia sprawozdania w sposab czytelny | tnwaty,

- kompletnosci sprawozdania, tzn. czy zawiera wszystkie strony formularza, oraz czy

wszysthie zostaty wypetlnione,
- poprawnosci ztozenia na kazdym formularzu sprawozdania podpisow w migjscu
oznaczonym przez wilasciwe osoby {giowny ksiegowy 1 kierownik jednostki) oraz
poprawnosci umieszezenia pieczatek z imieniem i nazwiskiem osdb podpisujacych,

- poprawnosci umieszczenia na sprawozdaniu nazwy i adresu jednostki sprawozdawcze|,

- poprawnosci okresu, za ktory sporzadza sie sprawozdanie,

- poprawnosci daty sporzadzenia sprawozdania,

- poprawnosci danych zgodnie z regulami obliczeniowymi obowigzujgoymi w poszezegalnych

formularzach sprawozdawczych

Dokonanie kontroli formalno-rachunkowe] potwierdzane jest na sprawozdaniu poprzez
zlozenie podpisu pracownika wraz z pieczecig o trescl | Sprawdzono pod wzgledem
formalnym [ rachunkowym”

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowasci formalno-rachunkowych sprawozdan pracownik
Referatu Finansowo-Budzetowego informuje jednostke o zaistniatych nieprawidiowosciach
oraz dokonuje adnotacji na sprawozdaniu o rodzaju nieprawidiowosci.

Kierownicy jednostek zobowigzani sa do usuniecia stwierdzonych nieprawidiowosci poprzez

zlozenie korekty sprawozdania.

5, Za merytoryczna tredé jednostkowedo sprawozdania budzetowego, t). za jego rzetelnosc,
kompletnoseé, zgodnose z ksiggami rachunkowymi, kitore winny by¢ prowadzone zgodnie z

przepisami  ustawy o rachunkowosci odpowiada kisrownik jednostki sporzgdzajgcs

sprawoczdanie.

6. HKierownicy jednostek organizacyjnych Gminy wraz ze sprawozdaniami budzetowymi
skladaja dedatkowo wydruk wyciagu bankowego wedtug stanu na ostatni dzien migsigea, za

ktdry sporzadzane jest sprawozdanie.

7. Kontrola merytoryczna sprawozdan budzetowych otrzymanych od kisrownikow jednostek
organizacyjnych dokonywana jest przez pracownika Referatu Finansowo-Budzetowego i
polega na sprawdzeniu danych wykazanych w sprawozdaniach z otrzymanym wyciagiem
bankowym, o ktdrym mowa w pkt, 6 oraz ewidencja ksiegows jednostki w zakresie konta

ksiegowego 130 — rachunek, w przypadku stwierdzonych nieprawidtowosci lub watpliwosci



co do danych wykazanych w sprawozdaniu, pracownik dokonujacy kontroli merytorycznej

moze zadac dodatkowych wyjasnien i dokumentow,

8. Sprawozdanie finansowe sporzgdzane na podstawie Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju |
Finanséw w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz plantw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek  budzetowych,
samarzgdowych  zaktadéw  budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolite]
FPolskig] obejmuje:

- bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytarialnego wg wzory okreslonego w
zataczniku do rozporzadzenia,

- bilans jednostki budzetows| wg wzoru okreslonego w zalaczniku do rozporzadzenia,

- faczny bilans samarzgdowych jednostek budzetowych obejmujacy bilans urzedu gminy jako
jednostki budzetowe] i bilanse podleglych Gminie jednostek budzetowych wg wzoru
okreslonego w zataczniku do rozporzadzenia,

- skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnege wg wzoru okreslonego w
zatgczniku do rozporzgdzenia,

- rachunek zyskdéw | strat jednostki (wariant pordwnawczy) wg wzoru cokreslonego w
zataczniku do rozporzadzenia,

- tgczny rachunek zyskow | strat (wariant porownawczy) samorzadowych jednostek
budzetowych obejmujae rachunek zyskow i strat urzedu gminy jako jednostki budzetowej i
rachunek zyskow | strat podleglych Gminie jednostek budzetowych wg wzoru okresglonego w
zataczniku do rozporzadzenia,

- zestawienie zmian w funduszu jednostki wg wzoru okredlonege w zatgczniku do
rozporzadzenia,

- fgczne zestawienie zmian w funduszu jednostki chejmujace zestawienie zmian w funduszu
urzedu gminy jako jednostki budzetowsj i zestawienie zmian w funduszu podlegtych Gminie
jednostek budzetowych wg wzoru okreslonego w zatgczniku do rozporzadzenia,

- informacje dodatkowa jednostki budzetowe] wg wzoru okredlonego w zataczniku do
rozporzadzenia,

- informacje dodatkows taczng samorzadowych jednostek budzetowych, obejmujaca
informacje dodatkowa urzedu gminy, jako jednostki budzetowej oraz informacje dodatkowe

podleglych Gminie jednostek budzetowych wg wzoru okreslonego w rozporzadzenill.

9. sprawozdarie finansowe rachunel zyskow | strat jednostki sporzadza sie na podstawie
uzgodnionych sald kont zespolu 4 1 7 prowadzonych wediug zasad okreslonych w

zataezniku nr 5 do zarzadzenia.



a) Sprawozdanie rachunek zyskow i strat jest syntetycznym zestawieniem:

- preychodéw | kosztow,

- ohcigzen zwigzanych z uzyskiwaniem przychoddw (podatkow itp.),

w celu preedstawienia osiggnietego wyniku finansowego w akresie sprawozdawezym.

b) Jednostka sporzadza sprawozdanie w wariancie pordwnawczym.

¢) Przy wariancie poréwnawczym koszty grupuje sie wg ich rodzajow.

d) Jedna pozycje kosztdw tworzyé bedzie suma pogrupowanych odpowiednio paragraféw
klasyfikacji budzetowe] wydatkdw budzetowych, np. wynagrodzenia: 84010 — wynagrodzenia
osobowe pracownikow, (i inne wiasciwe dla dang| jednostkil, 54040 - dodatkowe
wynagrodzenie roczne, §4100 — wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne. Kazda pozycja
kosztow wykazana w rachunku zyskdw | strat skladajgca sie z wyZe] opisanych grup
wydatkow budzetowych stanowié bedzie salde ocdpowiedniego konta syntetycznego w
zespole 4%

g} Kazda pozycla przychodow 1 kosztow operacyjnych oraz przychodow | kKosztdw
finansowych wykazana w rachunku zyskdw i strat stanowié bedzie saldo odpowiadnich kont
syntetycznych w zespole 7",

fi Przyjety wariant rachunku zyskow i strat jest odzwierciedleniem zapisow na koncie 860 —
Sfynik finansowy”,

0) Jadnostka ustalajge wynik ze sprzedazy uwzglednia procedure matematyezna plus’ i
Lminus” kolejnych pozycji.

hy Ustalony wynik finansowy w sprawozdaniu rachunek zyskow i strat, powinien byé zgodny

z saldem konta 860 oraz pozycjg wykazywana w bilansie.

10. Sprawozdanie zestawienie zmian w funduszu fednostii prezentuje zdarzenia powodujace
zwiekszenie i zmnigjszenie funduszu jednostki oraz jege stan na koniec poprzedniego |
koniec biszacego roku. Wykazywane w nim wartoscl powinny byC podane w zlotych |

groszach.
Zatacznik nr 6 do zarzadzenia przedstawia objasnienia oraz informacje dodatkowe do

sprawozdania finansowego  Zestawienie zmian w funduszu jednostki”.

11. Zgodnie z zasada istotnosci ujeta w art.4 ust 4 Ustawy o Rachunkowosci jednostka
ustala poziom istotnosci w wysokosci 0,1% sumy bilansowej. Zdarzenie gospodarcze nie
zaewidencjonowane,. a odnoszace sie do innego roku obrotowego mieszczace sie w wyZe|
ustalonej granicy nie ma istotnego wplywu na rzetelne | jasne przedstawienie sytuadgji
majgtkowe] i finansowe| jednostki | moze byé ujete w roku obrotowym, ktére ksiegi nie

zostaly jeszeze zamkniste,




§ 6.
Wydatki dotyczace zakupu materiatdw biurowych | Srodkéw czystedel umuje sie

bezposrednio w koszty na konto 401 w momencie ich nabycia.

CZESC Il
Ksieqgi rachunkowe
§7.
1. Urzad Gminy w Swieszynie prowadzi ksiegi rachunkowe w siedzible jednostki wedtug
wtasnego systemu komputerowego.
2. Ksiegi rachunkowe obejmuja;

1} dziennik,

2) konta ksiggi glowne| (ewidencja syntetyczna), w kidrej obowigzuje ujecie kazde| operadji
zgodnie z zasada podwijnego zapisu,

3) konta ksigg pomocniczych (ewidencji analitycznej),

4} wykaz skladnikow aktywow | pasywow (inwentarz),

5) zestawienie obrotow | sald kont ksiegl gtdwnej oraz zestawienie kont ksiag
pomocniczych,

3. Ksiegi rachunkowe sa:

1) trwale oznaczone nazwa jednostki,

£) wyraznie oznaczone ca do roku obrotowego,

3) posiadajg automatycznie numerowane strony z oznaczeniem pierwszej | ostatnigj (koniec
wydruku) oraz sumowanie w sposob ciggly w miesigecach | w roku obrotowym, oznaczone
nazwa programu przetwarzania.

4} przechowywane starannie w ustalongj kolejnosci.

4. Zapisy w ksiggach rachunkowych prowadzi sig w jezyku polskim i w walucie polskiej,
Zapisow dokonuje sie w sposob trwaly, komputerowo, bez pozostawienia miejsc
pozwalajgcych na pdZniejsze dopiski lub zmiany.

5. Wydruki komputerowe skfadajg sie z automatycznie numerowanych stron, z oznaczeniem
plerwsze] | ostatniej oraz sg sumowane na kolejnych stronach w sposob ciagly w roku
obrotowym.

6. Zapisy ksiegowe zawieraja:

a) date dokonania operacii,

b) okreslenie rodzaju | numeru identyfikacyjnego dowodu ksiegowego, stanowigcego
podstawe zapisu ksiegowego oraz jego date, jezeli rdzni sie ona od daty dokonania

operacji, zrozumialy tekst, skrét lub kod opisu operacji,



c) zapisy systematyczne dokonywane w ksiegach rachunkowych musza by powigzane z
Zapisami chronalogicznymi, w sposobh wynikajacy ze stosowane] techniki prowadzenia
ksigg rachunkowych,

d) zapisy w dziennikach dokonywane sa w porzadku chronologicznym, dziern po dniu
sukcesywnie. Zhior danych z dziennika jest sprawdzianem kompletnoscl ujecia w
ksiegach rachunkowych zdarzen gospodarczych w poszczegolnych miesigcach i w calym

roku obrotowym.

§ 8.
1. Dziennik prowadzony jest w sposéb nastepujgey:
a) zdarzenia, jakie nastapily w danym okresie sprawoczdawczym, ujmowans sa w him
chronologicznie,
by zapisy sa kolgjno numerowane w okresie roku, co pozwala na ich jednoznaczne
powigzanie ze sprawdzonymi | zatwierdzonymi dowodami ksiegowy i,
o) sumy zapisow {chroty) liczane sg w sposdb ciagly,
d} jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotow | sald kont ksiegi gldwne],
2, Zbior danych kont ksiegi gtdwneg] {ewidencji syntetyczng)) stanowi zbidr zapisow w
porzadku systematycznym z zachowaniem chronolegi, na kontach przewidzianych w
zaktadowym planie kont. Zapisy na kontach ksiegi gtdownej dokonywane sg rdwnolegle z
zapisami w dzienniku. Konta ksiegi glowneg] sa wyrdznione w zaktadowym planie kont
Ze szczegolowoscia, z jaka dane ksigg rachunkowych wykazane sg w sprawozdawczosci.
Zhiér danych kont ksiegi gtdwnej uzgadnia sie z zapisami dziennika, obroty wezystkich kont

musza bys zgodne z obrotami dziennika,

§ 9.

1. Konta ksiag pemocniczych.
1) Konta ksiag pomocniczych {ewidencja analityczna) prowadzone s3 co najmnigj dla:

a) srodkow  trwalych, wyposazenia, warlosci niemateriainych | prawnych oraz
dakonywanych od nich cdpisdw umorzeniowych,

b) rozrachunkow z kontrahentami,

o} rozrachunkow z pracownikami,

d) kosztow, dochoddw i innych istotnych dia jednostki skladnikow majatku,
Sumy sald kont pomocniczych muszg byé zgodne z saldami wdasciwych kont ksiegi gtdwnej.
2. Konta ksigg pomocniczych, stuzace uszczegdlowieniu | uzupetnieniu zapisow ksiggi
gtownej. prowadzi sie w porzgadku chronologicznym, jako wyodrebnione zbiory danych w
ramach kont ksiegi gldwnej, wéwczas suma sald poczatkowych | obrotéw na kontach ksiag

pomochiczych stanowi saldo poczatkowe | obroty cdpowiedniego konta ksiggi gtowne].

=
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3. Struktura kont w jednostce jest nastepujaca:

ROYYYYYYYYY. .......... . 3 znaki oznaczajgce konto syntetyczne | maksymalnie 30 znakdw
do budowy analityki do konta syntetycznego.

Analityka poszczegdlnych kont jest _ruchoma’, tzn. moze posiadac rozng dhugosé ktdra
jednak nie moze przekraczac 30 znakow.

4. Konta pozabilansowe peMnig funkcje wylacznie informacyjno - kontrolna. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powodujg zmian w skiadnikach aktywow i pasywow jednostki. Na takich
kontach pozabilansowych obowigzuje zapis jednostronny, ktéry nie podlega uzgodnieniu z

dziennikiem.

§10.
1. Na ostatni dzien kazdego miesigca kalendarzowego sporzadza sie:

1) wydruk zbioréw dziennika, ktéry zawiera.
— sume obrotdw za miesigc oraz narastajaco od poczatku roku,
— kolgjna numeracje stron | poszczegdlnych pozyaji,
- miesige, kidrego operacje dotycza | date sporzadzenia wydruku,

2) zestawienie obrotdw | sald sporzadzone na podstawie zbiorow danych kont ksiegi
gtdwnej, ktore zawiera:
— symbole | nazwy poszczegoinych kont,
- salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych i sume sald,
— obroty Wn | Ma rmiesigczne oraz sume obrotow,
— obroty Wn 1 Ma narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz ich sume,

— salda kont na koniec miesigca i taczng sume sald.

g11.

Otwieranie i zamykanie ksiag rachunkowych.

Art. 20 ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci stawia Scisle

okreslone wymagania dotyczace automatycznego przenoszenia sald bilansu zamkniecia |

otwarcia:

1. przeniesienie takie musi byd udokumentowane wydrukiem zawierajacym zestawienie
abrotéw | sald bilansu otwarcia, kiore jednoczesnie spelnia role sprawdzianu
poprawnoscl, ciggtosci | kempletnosci zapiséw obrotdw | sald bilansu zamkniecia z
zestawieniem obrotdw i sald bilansu otwarcia,

2. rozpoczecie ewidenc)i komputerowe] w trakcie roku jest mozliwe pod warunkien;

- wprowadzenia bilansu otwarcia na poszczegdlne konta,
— wprowadzenia obrotow kont bilansowych | wynikowych za okres od poczatku roku do

dnia wprowadzenia ewidencji (dla ustalenia obrotéw rocznych),
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— Uzgodnienia zestawien obrotéw | sald prowadzonych recznie z zapisami zestawienia
obrotow i sald wprowadzonych do komputera za okres od poczatku roku, do dnia
przejscia na ewidencje komputerows.

3. ostatecznego zamknigcia ksiag rachunkowych jednostki dokonuje sie w ciagu 15 dni od
daty zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy. Osoba odpowiedzialng za

terminowe zamkniecie ksiag jest Zastepca Skarbnika.

§12.
Wycena aktywow i pasywow.
1. Aktywa | pasywa jednostki wycenia sie wedlug zasad okreslonych w ustawie o
rachunkowosci oraz w przepisach szczegolnych wydanych na podstawie ustawy o finansach

publicznych wedtug nizej przedstawionych zasad.

2. Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacii stosuje
sie zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowoscl dla jednostek kontynuujgeych

dziatalnoés, chyba ze przepisy dotyczace likwidacji sa odmienne.

3. Przy sprzedazy, nieodptatnym przekazaniu innej jednostce, darowiZznie | likwidacii
zuzytych skladnikéw majatku ruchomego powierzonego innym jednostkom budzetowym
stosowane 53 zasady wyceny wynikajace z rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie
sposohu i trybu gospodarowania skladnikami majatku ruchomege powierzonego jednostkom

budzetowym.

4. Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wiasnych Srodkéw wprowadza sie do
ewidencji w cenie nabycia, zas otrzymane niecdplatnie na podstawie decyzji whasciwego
organu w wartosci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci
rynkowe] na dzien nabycia. Wartos¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecietnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich
stanu i stopnia zuzycia.

Wartodci niematerialne | prawne podlegaja umarzaniu na podstawie aktualnego planu
amortyzacji, wedlug zasad amortyzacji okreglonych w ustawie o podatku dochodowym od
osdb prawnych,

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 Umorzenie srodkdw trwatych oraz wartosc
niematerialnych | prawnych®. Amortyzacja obcigza konto 400 Amortyzacja’

Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze srodkow na wydatki biezgce o wartosci
poczatkowe) nizsze| od wymienione] w ustawie o podatku dochodowym dla osob prawnych

maoga byc traktowane jako pozostate wartosci niematerialne i prawne, kitére umarzane sg w
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100% w miesiacu przyjgcia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072
JMmarzenie pozostatych  Srodkow trwatych oraz wartodci niematerialnych | prawnych” w
korespondencji z kontem 401 ,Amortyzacija".

5. Srodki trwale to skiadniki aktywow zdefiniowans w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o
rachunkowosci oraz srodki trwate stanowigce wiasnosé Urzedu Gminy w Qwieszynie W
stosunku do ktorych jednostka sprawuje uprawnienia wlascicielskie, niezaleznie od sposobu
ich wykorzystania.

Srodki trwate obejmuja w szczegdlnosai:

- grunty

- lokale bedace odrebng wiasnoscia

- budynki

- budowle

- maszyny | urzadzenia

- srodki transportl | inne rzeczy

Do srodkéw trwatych jednostki zalicza sie takie obce srodki trwate znajdujace sie w jgj
uzytkowaniu na podstawie art.3 ust 4 ustawy o rachunkowosel, jesli wystepuje ona jako
Skorzystajacy”

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

» W przypadku zakupu — wediug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie
stanowia istotng] wartosai,

= w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokurmentéow
z uwzglgdnieniem zuzycia, a przy ich braku wediug wartosci godziwe;,

= wprzypadku spadku ub darowizny — wediug wartoéci godziwej z dnia otrzymania lub
nizszej wartosci okreslong] w umowie o przekazaniu

» w przypadku offzymania w sposdb nieodptatny od Skarbu Pafistwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego — w wysokosci okredlonej w decyzji o przekazaniu,

« W przypadku otrzymania Srodka na skutek wymiany Srodka niesprawnego — w
wysaokosci wynikajace] z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegolnych nowego
srodka,

Na dzien bilansowy srodki trwate (z wyjatkiem gruntow, ktdrych sie nie umarza) wycenia sie
w wartoscl netto, tj. z uwzglednieniem odpisdw umorzeniowych, ustalonych na dzier
bilansowy.

Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na

1. podstawowe Srodki trwvate na koncie 011 ,Srodki trwale”

2. pozostale srodki trwate na koncie 013 ,Pozostate Srodki trvate”
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Srodki trwate o wartoSci poczatkowe] wyzszej od kwoty 10.000 zt oraz sieci wodno-
kanalizacyjne, hez wzgledu na ceng, podlegaja umarzaniu w czasie, meteda liniowa,
poczawszy od miesigca nastepujgcego po miesigeu przyjecia srodka trwatego do
uzytkowania, wg stawek amortyzacyjnych ustalonych w przepisach o podatku dochodowym
od oséb prawnych, obowiazujacych w dniu przyjecia srodka trwatego do uzytkowania.
Zgodnie z ustawg o rachunkowosci do Srodkow trwatych jednostka moze zaliczyé majatek,
ktérego wartosc poczatkowa nie przekracza 10.000,00 zi, ale okres uzywalnoéci bedzie
diuzszy niz 1 rok. Takie drodki trwale umarzane sa stopniowo.

Fodstawowe srodki trwate finansowane sa ze srodkdw na inwestycje, umarzane sg (7
wyjatkiem gruntow} stopniowo na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedtug stawek
amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od osob prawnych. Odpisdw
umorzeniowych dokonuje sig poczawszy od miesigca nastepujgcego po miesigeu przyjecia
srodka trwalego do uzywania. Umaorzenie ujmowane jest na koncie 071  Umorzenie Srodkaw
trwatych oraz wartosci niematerialnych | prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400
JAmartyzacia® na koniec roku.

W jednostice przyjeto metode liniowa dla wszystkich Srodkow trwatych, Aktualizac)i wartosci
poczatkowe) | dotychczasowego umaorzenia srodkdw tﬁvahmh dokonuje sie wytacznie na
podstawie odrebnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji odnosi sie na fundusz jednostki
w zakresie aktywow trwatych,

Pozostate srodki trwale to srodki trwale, kidre finansuje sie ze Srodkéw na biezgce wydatki
{z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiekiu, ktore tak jak ten ohigkt finansowane
=3 ze srodkow na inwestycje). Pozostate srodki trwale obejmuja:

- meble,

- odziez i umundurowanie (o narmatywnym okresie uzywania duzszym niz rok),

- srodki trwate o wartosci poczatkowe) nieprzekraczajgce] wielkosci ustalone] w przepisach o
podatku dochodowym od osdb prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne s3 uznawane za
koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania do uzywania.
Fozostate srodki trwate ujmuje sie w ewidencji ilosciowo-wartosciowe] na koncie 013
LPozostate srodki trwate w uzywaniu® | umarza sie je w 100% w miesiacu przyjecia do
uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 Umorzenie pozostatych Srodkéw
trwatych oraz wartosci nismaterialnych i prawnych” w korespondencji z kontem 401  Zuzycie
matenatow | energii”. Pozostate srodki trwate o wartosci nieprzekraczajgeej kwoty 200 zi

podlegaja wytacznie ewidencii ilosciowsy],

6. Srodki trwale w budowie (inwestycje) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,

przystosowania, ulepszenia | nabycia podstawowych srodkow trwalych oraz koszty nabycia




pozostatych Srodkow irwalych stanowiacych pierwsze wyposazenie nowych obiektow
zliezone do dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym réwniez:
= nie podlegajacy odliczeniu podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy,
» koszty obslugi zobowigzan zaciggnietych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi
roznice kursowe, pomnigjszony o przychody z tego tytutu,
= gplaty notarialne, sgdowe itp.,
» odszkodowania dla osob fizycznych i prawnych wynikte do zakoficzenia budowy.
Do kosztow wytworzenia podstawowych Srodkéw trwatych nie zalicza sie kosztow zarzadu
oraz kosztow poniesionych przed udzieleniem zamowien z realizowang inwestycja, t.
kosztow przetargow, ogloszen i innych.
Do kosztow inwestycji zalicza sie w szezegdlnosei koszty:
» dokumentacji projektowej,
=+ nabycia gruntow | innych skiadnikow majatku, zwigzanych budows,
s badan geodezyjnych | innych dotyczacych okreslenia wiasciwosc geologicznych
terenu,
» przygotowania terenu pod budowe, pomnigjszene o uzyski ze sprzedazy
zlikwidowanych na nim obisktdw,
= opfat z tytulu uzytkowania gruntow i terendw w okresie budowy
s zatozenia stref achronnych | zieleni,
» nadzoru autorskiego i inwestorskiego,
o ubezpieczen majatkowych obiektdw w trakcie budowy,

+ inne koszty bezposrednio zwiazane z budowa,

7. Srodki pieniezne wycenia sie wedlug wartodci nominalnej, Walute obca wycenia sie
wedtug kursu sredniego danej waluty ustalonego przez Prezesa NBP na ten dzied. W ciggu
roku operacje sprzedazy | kupna walut oraz operacje zaptaty naleznosci lub zobowigzan

wycenia sie po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktdrego ustug korzysta jednostka,

§13.
Maleznosci i zobowigzania
1. Naleznosci diugoterminowe to naleznosci, kitdrych termin splaty przypada w okresie
diuzszym niz rok od dnia bilansowego. VWyceniane sg w kwocie wymagane| zaptaty, a wiec
lacznie z naleznymi odsetkami, pomniejszone| o ewentualne odpisy aktualizujgce ich wartosée
(zasada ostroznosci).
2. Naleznosci krotkoterminowe to naleznodci o terminie splaty krétszym niz  jeden rok od

dnia bilansowego. Wyceniane sa w wartosci nominalng] tacznie z podatkiem VAT, a na dzien




bilansowy w wysokosci wymagane] zaptaty, czyli fgeznie z wymagalnymi odsetkami z
zachowaniem zasady ostrozne)] wyceny, ). w wysokoscl nelto, czyli po pomnigjszeniu o
wartosé ewentualinych odpisdw aktualizujacych dotyczacych naleznosci watpliwyeh,

W jednostce - naleznosci krotkoterminowe z tytulu dochoddw budzetowych, ktdrych termin
ptatnosci przypada na biezaey rok budzetowy ujmowane 33 na koncie 221 Naleznosci z
tytutu dochoddw budzetowych®, zas podobne naleznosci, ale o terminie zaptaty w nastepnym
roku (kolgjnych latach) umowane sa na koncie 226 _Dlugoterminowe naleznosci
budzetows”.

Odsetki od naleznosci ujmuje sie w momencie ich zaptaty lub w wysokosci odsetek
naleznych na koniec kwartatu,

3. Naleznosci | zobowiazania, zardwno diugoterminowe jak | krotkoterminowe, z fytuly
podatkdw | optat lokalnych oraz z réznych pozostalych aptat | tytuléw niepodatkowych, objete
ewidencja budzetu gminy oraz jednostki, wprowadza sie do ksigg rachunkowych wg ich
wartosci nominalne] wynikajace] z dokumentéw ksiegowyeh, . w wysokodel kwot
wynikajacych z prawidtowego ustalania oraz rozliczenia podatkow i innych rozrachunkow
budzetu gminy 1 jednostki, w tym takze na podstawie not odsetkowych 1 innych dowodow
ustalajacych wysoko&é naleznosci lub zobowigzania.

Natomiast na dzien bilansowy naleznosci | zobowigzania budzetu gminy i jednostki (Urzedu
gminy) z tytubu;

a) dostaw, robdt | ustug oraz rozrachunkdw z tytutdw niebedacych podatkami lub opltatami
publicznoprawnymi, a takze nie bedgcych naleznosciami Skarbu Panstwa przy realizagji
zadan zleconych, wycenia sig w kwotach wymagajacych zaptaty, wynikajacych z
posiadanych | ujetyeh w ewidencji ksiegows| dowoddw ksiegowych, w tym takze =z
nieuregulowanych - wystawionych diuznikarn | otrzymanych od wierzycieli - not odsetkowych,
) podatkéw i optat lokalnych oraz innych optat publicznoprawnych, a takze naleznosci przy
realizacji zadan zleconych |ub powisrzonych, stanowiace dochody Skarbu Paristwa wycenia
sie w kwotach wymagajacych zaplaty, a wiec lacznie z naleznymi odsetkami za zwioke.

4. QOdsetki od naleznoici ujmuje sie (przypisuje) w ksiegach rachunkowych w momencie
(dacie) ich zaplaty lub — w razie braku albo tylko czesciowse] ich wplaty - pod data ostatniego
dnia kwartaly w wysokosci odsetek naleznyeh {a dotychczas nie przypisanych) na koniec
tego kwartalu, natomiast odsetki od zobowiazan ujmuje sie wylacznie na podstawie
stosownych dowoddw (dokumentow) ksiegowych zewnetrznych lub wewnetrznych, przy
CZym.

a) odsetki od naleznodci, do ktérych stosuje sie przepisy dotyczace zobowigzan
podatkowych, ujmuje sie (przypisuje) w ksiegach rachunkowych w momencie {(dacig) ich
zaptaty, na podstawie odpowiedniego rozksiegowania dokonang] wplaty lub tez w kwocie

wynikajace| z wydanej w te] sprawie decyzji lub postanowienia albo teZ innego dowodu w tg|

19



sprawie. Natomiast odsetki nieuregulowane, a nalezne na konisc kwartatu, sg przypisywane
w wysokosci kwot odsetek naleznych od zalegiosci, wynikajacych z kartotek indywidualnych
na koniec kwartatu obrachunkowego.
b) odsetki od niepodatkewych naleznosci budzetowych gminy oraz odsetki — od
realizowanych w ramach zadat zleconych - dochoddw budzetu | Skarbu Panstwa, ujmuje sie
(przypisuje) w ksiegach rachunkowych w momencie (dacie} ich zaptaty lecz nie pdznigj niz
pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.
¢) Odsetki od niepodatkowych zobowigzan jednostki przypisuje sie na podstawie -
otrzymanych od wierzycieli - not odsetkowych albo innych dokumentow zewnetrznych Iub
wewnetrznyeh, okreslajgeych ich wysokost oraz tytut (rodzaj zobowigzania, ktdrego dotycza)
i sposob ich wyliczenia,
5. Odpisow aktualizujgeych dla  wszystkich (podatkowych | niepodatkowych)
nieuregulowanych naleznosci, zarowno w jednostce, dokonuje sie i aktualizuje raz w roku na
dzien zamkniecia ksiag rachunkowych (dzien bilansowy) tj. na dzien 31 grudnia. W
szczegodlnosci odpisow aktualizujacych dokonuje sie w cdniesieniu do:
= naleznosci od diuznikéw postawionych w stan likwidacji lub upadioédci oraz w
przypadku oddalenia wniosku o upadiosé dtuznika,
= gdy majatek diuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztdow  postepowania
upadiosciowego — do wysokesci naleznosci niechjetej skutecznym (1. w 100%
pewnym) zabezpieczeniem ub gwarancja,
= naleznodci przeterminowanych,

o« wprzypadku zgonu divznika.

§14.
1. Dlugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe rozumiane zgodnie z ustawa o
rachunkowosci jako inwestygje diugoterminowe, Obgjmuja w szczegdinoda:
« akcje i udzialy w obeych podmiotach gospodarczych
= akcje | Inne diugoterminowe papiery wartosciowe traktowane jako lokaty
diugoterminowe.
MNa dzien przyjecia do ewidencji wyceniane sa w cenie nabycia lub cenie zakupu, jezeli
koszty przeprowadzenia transakgji nie sa istotne.
Na dzien bilansowy udziaty w innych jednostkach oraz inne inwestycje diugoterminowe
wyceniane sa:
- W cenie nabycia pomniejszong| o odpisy z tytulu trwate] utraty wartosci,
- wg warto&ci godziwe],

- w cenie rynkowej, bedace] wynikiem przeszacowania ceny nabycia.



2. Mienie zlikwidowanych jednostek to rzeczowe skiadniki majatkowe faktycznie przejete
przez jednostke budzetowa [organ zalozycielski lub nadzorujacy) po zlikwidowanej jednostee
budzetowe] lub inne| podleglej jednostee, do czasu podjecia decyzji przez organ stanowiacy
JAS8T o ich przeznaczeniu. Nie dotyczy to mienia po zlikwidowanych jednostkach, ktdore
kontynuujg dziatalnosc. Skiadniki takiege mienia ujmowane s3 na koncie 015  Mienie
zlikwidowanych jednostek” wediug wartosci netto wynikajace] z bilansu zamkniecia
zlikwidowanego podmiotu | zatacznikéw do bilansu. Rozchodowane s3 wedlug wartosci
okreslonej w!

- decyzjilumowie o przekazaniu innym podmiotom,

- decyzji o preyjeciu do srodkdw trwalyeh jednostki,

- dokumencie sprzedazy,

- dokumencie o likwidac)i sktadnikéw mienia.

Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest w postaci specyfikacji majgtku ujetego w

bilansie zlikwidowanego podmiotu wraz z zatacznikami.

3. Zapasy - jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materialowego. Zakupione materiaty
przekazywane sg bezposrednio w koszty dziatalnosci jednostki.

Na koniec roku dokonuje sie inwentaryzacji droga spisu z natury stanu paliwa znajdujacego
sig w zbilornikach samochodow bedgeych na wyposazeniu Urzedu Gminy $wi552yno, a
nastepnie dokenuje sie wyceny paliwa w aktualnej cenie zakupu, lub nabycia.

Paliwo inwentaryzuje sie po uprzednim uzupetnieniu (zatankowaniu) zbiorikéw do patna.

4. Krotkoterminowe papiery wartosciowe to aktywa finansowe nabyle w celu
odsprzedazy lub ktcrych termin wykupu jest krotszy od jednego roku od dnia bilansowego
{np. akcje obce, obligacje obce, bony skarbowe i inne diuzne papiery wartosciowe).
Krotkaterminowe papiery wartosciowe wycenia sig na dzien bilansowy:

- W cenie rynkowej,

- w cenie nabycia lub cenie rynkowej, zaleznie od tego, kidra z nich jest nizsza.

5. Zobowigzania z tytulu dostaw wycenia sie w kwocie wymagane] zaptaty, czyli facznie z
odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentdw, Koszty
Zakupionych w roku poprzednim towardw | ustug, kidrych dostawey, wykonawcy wystawia
fakture w roku nastepnym (data wystawienia), beda ujmowane | rozliczane w ksiegach roku

nastepnego.

6. Rezerwy w jednostce tworzone sg w oparciu o ustawe o finansach publicznych. Tworzy

sie  rezerwy ogdlne | celowe na wydatki, ktorych szczeaolowy podziat na pozycje klasyfikacii
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budzetowe] nie jest mozliwy do dokonania w ckresie opracowywania projekiu ustawy
budzetowe|. W jednostce nie tworzy sie rezerw na przyszie zobowiazania mogace powstad w

latach nastepnych.

7. Kapitaly {fundusze) wiasne oraz pozostate aktywa i pasywa wycenia sie wg wartosci

nominalnegj.

8. Ustalanie wyniku finansowego

W jednostce budzetowe| wynik finansowy ustalany jest zgodnie z wariantem porownaweczym
rachunku zyskow i strat na koncie 860 Wynik finansowy”. Ewidencja kosztéw dziatalnosc
podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, . wedlug rodzajow kosztdw | jednoczesnie
w podziatkach klasyfikacji budzetowe] wydatkow. Wynik z wykonania budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego (nadwyzka lub deficyt budzetu) ustalany jest wediug zasady
kasowe| poprzez porownanie zrealizowanych w danym roku dochoddw | wydatkow
budzetowych (wydatki wykonane | niewygasajace) na koncie 961 MWynik wykonania
budzetu”.

Operacje wynikowe, kidre nie powoduja zwiekszenia wydatkdw i dochodéw danego roku
budzetowego, dotyczgce przychoddw i kosztéw finansowych oraz pozostalych przychodéw i
kosztow operacyjnych, ujmowane s3 na koncie 962 Wynik na pozostatych operagjach”, W
roku nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania budzetowego przez organ stanowiacy JST,

saldo tego konta przeksiegowane jest na konto 960  Skumnulowane wyniki budzetu®,

Kierownik jednostki



Zatacznik Nr 2 do
Zarzgdzenia MNr 18411172019
Wéjta Gminy Swieszyno
zdnia 02.12.2019 .

Wykaz kont ksiggi giéwnej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia
kont ksigg pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiggi gidwnej dla budzetu
jednostki samorzadu teryterialnego (organ)

Wykaz kont stosowanych jednostce dla ,Organu®

Lp. SEE:E? MNazwa konta synlatyeznego H}f:;tj Wiyrdznik rozrachunku
1 133 |RACHUNEK BUDZETU B M
2 135 |FACHUMEK SEOOKOW NA NIEWYGASAJINGE WYDATKI B W
3 140 |SRODKI PIENIEZNE W DRODZE B N
4, 23 ROZLICZENIE DOCHODOW BUDZETOWYCH B N
5, 223 ROZLICZENIE WYDATHOW BUDZETOWYCH B M
B, 224 ROZEACHUNKE BUDZETU B M
7 225 ROZLICZENIE NIEWYGASAJACYCH WYDATHOW B M
8 240 FOZOSTALE ROZRACHUNK] B M
8, 260 |ZOBOWIAZAMIA FINANSOWE B M

11, 27 ROZLICZEMIE Z JEDM. ORGAMIZACY JNYMI Z TYT. VAT B N
11 272 |ROZUCZEMIE VAT MALICZONEGD 2 JEDN. ORGANIZACY B N
121  am COCHODY BUDZETY B N
13, a0z WYDATKI BUDZETU B N
14, 903 MIEWY KONAMNE WDATE] B B
18. a04 MIEWY GASAJACE WYDATKI B M
18. G0o ROZLICZENIA MIEDZY OKRESOWE B M
17, 840 [SKUMULOWANE WYNIK| BUDZETU B N
18. a1 WYHNIE WYKONANLIA BUDZETU B M
18, 9652 PWYNIK MA POZOSTALYCH OPERACIACH B N
20 891 PLANCWANE DOCHODY BUDZETU F M
2] 992 |PLANDWANE WYDATKI BUDZETY P N

Rodza konta:
B - konto bilansowe
P - konto pozabilansowe




ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT BILANSOWYCH

Symbol i
nazwa konta
zasady

Przyete
klasyfikacji
zdarzen

Ma koncie 133 ,Rachunek budzety” ujmuje sie;

133 - Rachunelk bud#etu

Konto 133 sluzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanysh na bankowych
rachunkach budzetu,

Zapisy na koncie 133 dokonywane s3 na podstawie dokumentow bankowych w
zwigzku z czym musi zachodzic zgodnose zapisow miedzy jednostka a bankiem.
Ewentualne bledy w dokumencie bankowym ujmuje sie na koncie 240, jake
Sumy do wyjasnienia®. Powstata roznice wyksiegowuje sie na podstawis
dokumentu bankowego zawierajgcego sprostowanie bedu.

Zasady ;ﬁrﬂwad z
kont ksigg
pomaocniczych

i ich powigzanie z | _

kontami ksiegi

glownej

Wi Ma |
- wplywy  Srodkdw  pienieznych na|- wyplaty z  rachunku budzetu w
rachunek budzetu, gidwnie z tytulu: sZczegolnoscl z tytulu:
a) udziatow  we  wplywach  w a; przekazanie srodkdw na
dochodach, rachunek bhiefgey  jednostek
b} subwencii i dotagji, budzetowych | urzedu jst na
o) odsatek od rachunkaw realizacje wydatkdw
bankowych, b) splat pozyczek,
d) pozyczek, c] rozchody Sradkdw z
&) wplywow z prywatyzacii, prywatyzacji,
f) splaty dotyczace kredytu dj wykup wyemitowanych
udziglonego przez bank na papierow wartosciowych,

rachunku budzetu oraz wphowy
kredytdw przelanych przez bank
na rachunek budzetu, W
korespondencji z kontem 134,

g} wyptaty dokonane w ramach
kredytu udzielonego przez bank
na rachunku budzetu (saldo
kredytowe konta 133} oraz

wyplaty z tytutu splaty kredytu
przelanego  przez bank na
rachunek budzetu, W
korespondencji z kontem 134,
obcigzenia z tytuly omytek |
bteddw bankowych oraz  ich
korekt

g) uznania z tytutu omytek i bleddw
bankowych araz ich korekt,

h} wptaty dochodow budzetowych
zrealizowanych przez jednostki
budzetowe i urzad jst,

Ewidencja szczegdlowa do konta 133 jest prowadzona wediug ponizszych
rachunkaw hudzetu:

rachunku podstawowego,

rachunku lakat terminowych,

rachunku  Srodkow pienigZnych ofrzymywanych jako érodki bezzwrotne
pochodzgee z budZetu Unii Europejskiej oraz inhe Srodki ze Zroded
zagranicznych. dla kiorych umowa lub przepis okreslajg koniecznoss
wydzielenia Srodkdw na odrebnym rachunku bankowym,

innych rachunkow pomaocniczych,

Uwagi

Wmagu roku konto 133 moze wykazywad saldo Wi lub Ma. Saldo Wh konta 133
oznacza stan srodkdw pienieznych na rachunku budzety, a saldo Ma konta 133 -
kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku
budzetu.




Symbol i
nazwa konta
Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

135 — Rachunek srodkow na niewygasajace wydatki

Konto 135 stuzy do ewidencjj operacji pienieznych na wyodrebnionym rachunku

bankowym srodkdw na niewygasajace wydatki.
Ma koncie 135  Rachunek $&rodkdw nawygasajace wydatki® ujmuje sie w
szczegolnosci:

Yin iMa

wyplaty Srodkow pienieznych na
pokrycie wydatkdw niewygasajacych
w kerespondencji z kontem 225,

- wphowy  wydzielonyeh  srodkéw | -
pienicznyech  w  korespondencil z
kentem 140, 133,

- oprocentowanie srodkow na  tych
rachunkach,

- obcigzenia z tytulu omytek i blteddw | - uznania z tlulu omylek | bledow
bankowych oraz ich korekt. bankowych oraz ich korekt,

Zasady prowadz,
kont ksiag
pomachiczych

i ich powigzanie z
kantami ksieqi
olownej

Uwagi

Do konta 135 jest prowadzone konto analityczne odzwierciedlajgce obroty na
wyadrebnionym rachunku bankowym Srodkow na wydatki niewygasajace.

Konto 135 moze wykazywac saldo strony Wn, kidre oznacza stan srodkow
pienieznych znajdujacych sie na rachunku bankowsym,

Symbol i
nazwa konta

140 —Srodki pienigzne w drodze

Przyjete zasady
klasyfikagji
zdarzen

Kanto 140 stuzy do ewidenci srodkéw pienieznych w drodze, w tym:

- Srodkdw otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy srodki te zostaly
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i 53 objgte wyciggiem
bankowym z daty nastepnego okresu sprawozdawczeqge, '

- przelewdw dochoddw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w
okresie sprawozdawczym i objetych wycignami bankowymi 2z rachunku
biszacego budzetu w nastepnym okresie sprawozdawczym.

Ma koncie 140 Inne $rodki pienigzne” ujmuje sie:

Wi ~ Ma
kwoly Srodkdw  plenigznych  w |-  wplyw Srodkéw pienieznych w
drodze, drodze na rachunek budzetu,

Zasady prowadz,
kont ksiag
pomaocniczych

iich powiazanis z
kontami ksiegi
afdwne]

Srodki pieniezne w drodze ewidencjonuje sie na biezgco wedlug faktycznych sum
pienieznych w dradze,

Uwagi

Konto 140 moze wykazywac saldo Wh, oznaczajace stan $rodkow w drodze.




Symbol i
nazwa konta
Przyjote  zasady
klasyfikacji
zdarzen

Ma koncie 222 Rozliczenie dochoddw budzetowych" ujmuje sie;

222 - Rozliczenie dochodow budzetowych

Konte 222 sluzy do ewidencji rozliczefi z jednostkami budzetowymi z tytuly
zrealizowanych przez te jednostki dochoddw budzetowych,

Whn Ma

- dochedy budzetowe zrealizowane |- przelewy dochodéw budzetowych na
przez jednostki budzetowe 1 urzad rachunek budzetu, dokonane przez
obstugujgcy  organ  podathkowy jednostki  budzetows 1 urzad
Jednostki samorzgdu terytorialnego ocbhstugujacy organ  podathowy

wo owysokoscl  wynikajace|  z jednostki samarzadu terytoriainego
okresowych sprawozdar tych w korespondeancji z kentem 133,
jednastek  w  korespondencjl  z

kaonterm 801.

Zasady prowadz,
kont ksigg
pomocniczych

i ich powigzanie z

Ewidencje szczegotows do konta 222 prowadzi sie wedlug poszczegélnych |
jednostek  budzetowych 2z tytuly  zrealizowanych  przez nie  dochoddw
budsetowych, Fodzial analityczny wedlug jednostek budzetowych moze byé
bardzie| uszczegotowiony w zaleZznosdci od potrzeb wyodrebnienia dodatkowych

kontami ksigqgi | zadan, badz projektéw realizowanych w ramach danegj jednostki.

gtowneg]

Liwagi Ma konies roku moze wystepowad saldo Wh konta 222, ktore oznacza stan
dochaddw budzetowych zrealizowanych przez jednostki budzetowe i objete
rocznym sprawozdaniem, |ecz nie przekazanych na rachunek budzetu,

Symboaol i

nazwa konta

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Freyigte zasady

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu
dokonanych przez te jednostki wydatkow budzetowych,

kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
glownej

kklasyfikacji

ZaEmEn Na koncie 223 ,Rozliczenie wydatkaw budzetowyeh” ujmuje sie:
Win Ma
- srodkl przelane z rachunku budzetu |- wydatki dokonane przez jednostki
na pokrycie  wydatkow  jednestek | budzetows w wysckosc wynikajgoej z
budzetowych, w korespondencji z | ckresawych spraweczdan tych jednostek,
kontem 133. w korespondencji z kontem 902.

Zasady prowadz. | Ewidencje szczegblowsg do konta 223 prowadzi sie wedlug  jednostek

budzetowych, kiérym przelano na ich rachunki srodki budzetowe przeznaczone na
pokrycie realizowanych przez nie wydatkdw budzetowych. Podziat analityczny
wedtug jednostek budzetowych moze byd bardzie] uszoczegdlowiany w zaleznosci
cd polrzeb wyodrebnienia dodatkowych zadan, badz projekiow realizowanych w
ramach danej jednostii,

Uwagi

Konte 223 moze wykazywad saldo Wn, ktare cznacza stan przelanych srodkow
na rachunki biezgce jednostek budzetowych, lecz niswykorzystanych na pokrycie
wydatkow budzetowych.




Symbol i
nazwa konta

224 - Rozrachunki budzetu

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 224 stuzy do ewidencii rozrachunkow z innymi budzetami, a w
sZczZegolnesci:

- rozliczen dochoddw budzetowych realizowanych przez argany podatkowe na
rzecz budzetu jst,

- rozrachunkéw z tytulu udziatow w dochadach innych budzetow,

- rozrachunkdw z tytutuy dotacji i subwencji,

- rozrachunkéw z tytutl dochadow pobranych na rzecz budzetu panstwa,

Ma koncie 224 Rozrachunki budzetu” ujmuje sie w szczegolnoscr:

Whn ha

- naleznosei z ytulu dochoddw
budzetowych realizowanych przez
urzedy skarbowe na rzecz budzetu,
wynikajace z okresowych sprawozdan,

- przekazane przez organy podatkows na
rachunek biezacy budzetu naleznosci z
tytutu dochoddw budzetowych,

- rozrachunki z innymi budZzetami, - rozrachunki z innymi budzetami,

- wphyw na rachunek biezgey budzetu

- nalezne dotacje i subwencje, nalezne] dotacji | subwencii,

- zwrot dotacji otrzymane] w - zobowigzania z tytulu nadmiernia
nadmierne] wysokosci, otrzymaneg| dotacji,

- zaptata zobowigzania wobec urzedu |- zwrot z urzedu skarbowego nadwyzki w
skarbowego z tytulu VAT, podatku VAT,

- naleznost od urzedu skarbowego z
tytutu zwrotu WAT naliczonego
wykazana w czgstkowych
deklaracjach jednostak
organizacyjnych

- zohowigzanie wobec urzedu
skarbowego z tytutu podatku naleZznego
WAT wykazanego w czastkowych
dekiaracjach jednostek erganizacyjnych.

Zasady prowadz,
kant ksiag
pomocniczych

i ich powizzanie
Z kontami ksiegi
ghewngj

Ewidencja szczegdtowa do konta 224 jest prowadzona wediug stanu naleznosci i
zobowigzan dla poszczegdinysh tytutdw oraz wedlug poszczegéinych budzetow, w
szezegolnosci wedhug:

- rozliczen dochodow budzetowych realizowanych przez organy podatkowe na
rzecz budzetu jst,

- rozrachunkdw z tytutu udzialdw w dochedach innych budzetéw,
- rozrachunkow z tytutu dotagji | subwengji,
- rozrachunkdw z tytulu dochodow pobranych na réecz budzetu panstwa,

Uwagi

Konto 224 moze wykazywad saldo Wn oznaczajace stan naleznoici budzetu |
galdo Ma oznaczajace stan zobowiazah budzetu,




_Symbnl i
nazwa konta

225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

Przyjete  zasady
klasyfikacji
zdarzef

Konto 225 sluzy do ewidengji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu
zrealizowanych przez te jednostkl niewygasajacych wydatkdw,
Na koncie 225 Rezliczenie niswygasajgoych wydatkéw" ujmuje sie:

W Ma
- &rodki przelane z rachunku budzetu |- wydatki  zrealizowane — przez|
na pokrycie niewygasajgeych jednostki budzetowe W
wydatkdw jednostek budzetowych, korespondenciji z kontem 804,
- przelewy Srodkow
niewykorzystanych W
korespondencji z kantem 135,

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomochiczych

i ich powiazanie z

'Ew[dencja szczegblowa do konta 225 powinna zapewnié mozliwoss ustalenia
stanu rozliczen z poszezegdlnymi  jednostkami  budzetowymi z  tytulu
przekazanych im $rodkdw na realizacje niewygasajacych wydatkow.

kontami ksieqi

giowne] _ |

Lhragi Monto 225 moze wykazywat salde VWn oznaczajgce stan nierozliczonych
srockéw przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych
wydatkéw.

Symbol i 240 - Pozostale rozrachunki

nazwa konta

Przyjete zasady
klasyfikac)i
zdarzen

konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkdw zwigzanych z realizacjg
budzetu, z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kantach 222, 223,
224, 225, 250, 260.

Win Ma

- haleznossi z tytudu innych |- zobowigzania =z  tytull  innych
roZrachunkow zwigzanych z razrachunkow zwiazanych z
redlizacja  budzetu z  wyjatkiem realizacja budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkaw i rozliczen rozrachunkdw i rozliczen
ujimowanych na kontach 222, 223 ujmowanych na kontach 222, 223,
224 225, 280, 224, 225, 260,

- blady wwyciggach bankowych. - bledy w wyciagach bankowych

Zasady prowadz.
kont ksign
pomocniczych
iich powigzanie z
kantami ksiggi
gléwne;j

Ewidencjg szczegatows do konta 240 prowadzi sie wedlug;
- poszezegalnych tytulow,
- poszczegolnych kantrahentdw,

Lhwagi

Inne rozrachunki czesto sg ujmowane w ewidencji urzedu jako jednostki
budzetowe), a rola konta 240 w ewidencji budzetu jest ograniczana de ujmowania
plednych zapiséw w dowodach bankowych oraz do ujmowania zapisow

| oZnaczajgce stan zobowigzan z tytulu pozostalych rozrachunkow.

bezprzelewowych (kompensaty, itp.).
Konto 240 moze wykazywad saldo YWn ozhaczajace stan naleznosci | saldo Ma

_




Symbol i
nazwa konta

260 - Zobowigzania finansowe

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

kont ksigg
pomaechiczych

i ich powiazania z
kontami ksiegi

Konto 260 sluzy do ewidencii zobowiazan zaliczanych do zobowiazan
finansowych, z wyjatkiem kredyiow bankowych, a w szczegdlnosci z tytutu
zaciggnigtych pozyczek i wyemitowanych instrumentdw finansawych.

Wa koncie 260 .Zobowigzania finansowe" wjmuje sie:

W Ma

- splata zaciggnietych pozyczek.

- otrzymane pozyczki,
- Umorzenie zaciagnietych pozyczek,
- weykup wyemitowanych | -

instrumentdw finansowych w
~ wartosei nominalngj.
Ewidencje szczegdlowa do konta 260 prowadzi sie wedlug:
- poszezegdinych tytuldw zobowigzan,
- poszezegdinych kontrahentdw.

wyemitowane papiery warosciows,

 hazwa konta

giownej S e

Uwagl Konto 260 moze wykazywad dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptacanych
zobowigzan finansowych, & saldo Ma stan  zaciggnietych zobowiazan
finansowych.

Symbol i ' 271 — Rozliczenia VAT nalei_n-egﬂ z jednostakmi organizacyjnymi

Prz'_-,ﬁjate zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 271 sluzy do rozliczern VAT naleznego z jednostkami organizacyjnymi i
urzedem. Dla konta prowadzone sa konta analityczne odrebnie dla kazde
jednostki crganizacyjnej:

Ma koncie 271 Rozliczenia VAT naleznego z jednostakmi organizacyjnymi”
ujmuje sie:

Wn | | Ma

- naleznosc od jednostki |« weplaty  na  rachunek  budzetu
organizacyjnej i urzedu z tytulu VAT naleznege VAT przez |ednostk
naleznego, na podstawie deklaracji arganizacyjne,

VAT-T jednostki. - kompensata podatku  naleznegoz
podatkiem naliczonym
zakslegowana na padstawie
deklaracii jednostki,

Zasady prowadz.
kont ksigg
pomocniczych

i ich powigzanie z
kontami ksiegi
glowne|

Ewidencje szczegotowa do konta 2771 prowadzi sie wedlug: '
- poszczegolnych jednostek arganizacyjnyech.




Symbol i
nazwa konta
Przyjete zasady
klasyfikagji
zdarzen

272 — Rozliczenia VAT naliczonego z jednostakmi organizacyjnymi

Konto 272 stuzy da rozliczen VAT naliczonego z jednostkami organizacyjnymi |
urzedem. Dla konta prowadzone sa konta analityczne odrebnie dla kazdej
jednostki organizacyjnej,

Ma koncie 272 ,Rozliczenia VAT naliczonago z jednostakmi organizacyjnymi”

ujmuje sie:

Wi Ma

- przekazanie do jednostkl| - Zobowigzanie  wobec  jednostki
organizacyjne} i urzedu zwrotu VAT organizacyjne] 1 uwrzedu z  bytulu

naliczonego, zwrofu VAT naliczoneqgo jednostki
- kompensata podatku naleznego z ujete na podstawie jej deklaracji
podatkiem  naliczonym  jednostki WAT-T.

organizacyjne i urzedu.

- przeksiegowanie na koniec roku
zobowigzania  wobec  jednostki
budzetowe] z tytutu zwrotu podatku
naliczonego, ktare uleglo
wygaszeniu.

Zasady prowadz.
kont ksigg
pomocniczych

i ich powiazanie =z
kontami ksieqi

| glownej

Ewidencje szczegdlowa do konta 272 prowadzi sie wediug:
- poszczegolnych jednostek organizacyjnych,

Symbol i
nazwa konta

1901 - Dochody budzetu

Frzyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Zasady prowadz.
kont ksigg
pomacniczych
i ich powigzanie z
kontami ksiegi
glowneg]

Konto 901 stuzy do ewidenciji Dsiqgnfetycﬁ dochodéw budzety jednostki.
Ma koneie 801 Dochody budzetu” ujmuje sig:

Wi Ma

- przeniesienie, pod daty ostatniego| .
dnia roku budzetowego salda konta
901 na konto 961.

dochody budzetuy na podstawie

finansowych sprawozdar jednostek

budzetowych, w korespondencji z

kontem 222,

- dochody otrzymane bezposrednio
na rachunek budzetu (ksiegowanie
bez posrednictwa kont 222 1 224) w
korespendencji z kantem 133;

- sprawozdania  jednestkowe  Rb-27
urzedu skarbowegao o]
zrealizowanych dechodach W

- | korespondencji z kontem 224 |

Ewidencje szczegolowa do konta 901 prowadzi sie wedhug podziatek klasyfikacji

budzetowe|,

Uwagi

W ciggu roku saldo Ma konta 901 oznacza sume wykonanych dochoddw budzetu
jednostki samorzgdu terytorialnego za dany rok, pod daty ostatniegoe dnia roku
budZetowego saldo konta 801 przenosi sie na konta 961,




nazwa konta

802 - Wydatki budzetu

Przyjete zasady
klasyfikaci|
zdarzen

Konte 902 stuzy do ewidencjl wykaonanych wydat'kéw_bud'zetu jednaostki

samarzgdu terytorialnego.
Na kancie 902 Wydatki budzetu” ujmuje sie:

W Ma

- wydatki jednostek budzetowych na|- Przeniesienie, pod data ostatniego

podstawie ich sprawazdan dnia roku budzetowego salda
finansowych, w korespondencji z|  konta 802 na kento 261.
kontem 223,

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie z
kontami ksiegi

Ewidencje szczegdlowsg do konta 902 prowadzi sie wediug podziatek klasyfikaci
budzetowsj

giowng|

Uwagi W ciagu roku saldo Wn konta 802 pznacza sume wykonanych wydathdw budzetu
jednostki samorzgdu terytorialnege za dany rok. Pod datg ostatniego dnia roku
budzetowego saldo konta 202 przenosi sie na konto B61.

Symbol i 1903 - Niewykonane wydatki

nazwa konta B

Przyjete zasady | Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do

klasyfikacji realizacji w latach nastepnych.

zdarzen ha koncie 903  Miewykonane wydatki® ujmuje sie:

Zasady prowadz,
kont ksiag
pamaocniceych

i ich powigzanie z
kontami ksiegi
giowne;

Lweagi

Wh Ma

pod data ostatniego dnia roku
budzetoweqo przeniesienie salda

wartos¢  niewykenanych wydatkdw | -
zatwierdzonych do  realizacji w

|W  zakresie niewygasajacych wydatkdw budzetu  jednostki

latach nastepnych.w korespondenci konta 903 na kanto 961,

Z kontem 904,

samorzadu
terytorialnego organ  stanowiacy (lgcznie z wykazem wydatkdw, Kidre nie
wygasajg z uphpwem roku budzetowego) ustala plan finansowy tych wydatkdw z
wycdrebnieniem wydatkéw majgtkowych.

Fod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na
kanto 951.




Symbol i
| nazwa konta

904 - Niewygasajace wydatki

Przy|ete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Kanto 204 sluzy do ewidencji niswygasajacych wydatkow.
MNa koncie 504  Niewygasajgce wydatki" ujmuje sie:

Wi Ma

- wydatki  jednostek  budzetowych |- wielkosé Zatwierdzonych
dokonane w ciezar plant niewygasajgcych  wydatkow, w
niewygasajacych  wydatkdw, na korespondencii z kontem 503,
podstawie ich sprawozdan
budzetowych w  kerespondencji z
kantem 225

nigwy korzystanych
na

- przeniesienie
niewygasajgcych  wydatkow
dochody budzetu.

Zasady prowadz.
kont ksigg
pamochiczych
iich powigzanie 2
kontami ksiegi
gtéwnej

Uwagi

'Konto 904 wykazuje salda Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajgcych

Zasady ustalania wydatkew niewygasajacych omaéwiono przy koncie 903,

wydatkow |ub do czasu wygasniecia planu niewygasajgcych wydatkow.

Symbol i
nazwa konta

| 9089 - Rozliczenia miedzyokresowe

Frzyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

| Win | Ma
- rozliczenie z tytulu  zobowiazan, - rozliczenie z tytutu dochodow
ktére w momencie zaplaty stang sie otrzymanych, ktore w nastepnym
wydatkami {np. zarachowane okresie rozliczeniowym zostana

Konto 808 sluzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych przychodéw |
wydatkow przysziych okresow.
Na kencie 909  Rozliczenia miedzyokresowe" ujmuje sie:

zaliczane do dochoddw wykananych
(gtownie otrzymane dotacje i
subwencje dotyczace nastepnego
roku budzetowego).

odsetki od pozyczek i kredytdw)

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powiazanie z
kantami ksiegi
glownej

Ewidencje szczegolows do konta 808 prowadzi sie wediug tytuldw rozliczen
miedzyokresowych,

Uwagi

Saldo Wh oznacza wysokest rozliczen, ktdre w momencie zaplaty stana sié'
wydatkami.
Saldo Ma oznacza stan rezliczet miedezyokresowych praychodéw.

kY



Symbol i
nazwa konta

860 - Skumulowane wyniki budzetu

Przyjete zasady
klasyfikacji
| zdarzen

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skurmulowanych wynikow budzetu jednostki,
Ma koncie 960, Skumulowane wyniki budzetu” ujmuje sig:

Ma
- w ciggu roku operacje dotyczace
zmnigjszenia niedaboréiw lub

Wh

w ciggu roku operacje dotyczace
zmnigjszenia nadwyzek budzetu lub

zwiskszenia skumulowanych zwigkszenia skumulowanych
niedchorow, nadwyzek budzetu,

- w nastepnym roku, pod datg|- w nastepnym roku, ped datg
Zahwierdzenia budzetu, za poprzedni zatwierdzenia budzetu, za poprzedni
rok: rok:

a) przeniesienie salda konta 981
{nadwyzki budzetu),

a) przeniesienie salda konta 967
(deficyty budzetu),

b) przeniesienie salda konta 962 bj przeniesienie salda konta B52
(niekasowych kosztow {niskasowych przychoddw
finansowych oraz pozostalych finansawych i pozostalych

koszlow aperacyjnych). preychodaw operacyjnych).

Zasady prowadz.
kont ksigg
pomacniczych

i ich powiazanie z
kontami ksiegi
otownej

Ewidencja szczegolowa nie musi byc prowadzona,

Lhwagi

.

przeksiegowania na konto 960 zapisow z kont 861 | 962 nalezy dokonac
pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu,

Salde Whn konta 980 oznacza stan skumulowanego defieyty budZetu. a saldo Ma
konta 960 oznacza stan skumulowane] nadwyzki budzetu.

[ Symbol i
nazwa konta

961 —Wynik wykonania budzetu

Frzyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Zasacly prowadz,
kont ksigg
pomachiczych
iich powigzanie z |
kontami ksiggi
ghiwng|
Uwagi

Ewidencje szczegolowa do konta 981 prowadzi sig wedlug Zrodet zwiekszen |

| sprawozdawczoscl.

'Ma koniec roku saldo Wn konta 961 cznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma

"Konto 981 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub

nadwyzki.
Na koncie 961 Wynik wykenania budizetu” ujmuje sig:
Wn el ; Ma |
- pod data ostatniego dnia roku |- pod datz ostatniege dnia roku
budZetowego: budzetoweyo przeniesienie
a) przeniesienie poniesionych w zrealizowanych w  ciagu  roku
ciggu roku wydatkdw budzetu, w!  dochodow budzetu, W

korespondenci z kontem 801,

w roku nastepnym, pod dafa
zatwierdzenia budzetu
przeniesienie salda Wn konta 961
na konto 960

korespondencji z kontem 202,
b) niewykonane wydatki

korespondencjiz kontem 963,
w roku nastepnym, pod data
zatwierdzenia budzetu
przeniesienie salda Ma konta 861
na kante 960

W

rodzajow  zmnigjszen wyniky  wykonania budzetu stosownie do  potrzeb

stan nadwyzki budzetu.




Symbol i

nazwa konta

Przyjete zasady
klasyfikagji
zdarzen

962 - Wynik na pozostalych operacjach

Konto 982 stuzy do ewidencji pozestalych operacji niekasowych, w szezegdinosci
kosztdw | przychoddw finansowych oraz pozostatych koszidw | przychoddw
operacyjnych wotywajacych na wynik wykonania budzetu.

Ma koncie 962 Wynik na pozostalych operacjach” ujmuje sie:

W Ma
koszty  finansowe  zZwigzane z |- przychody finansowe zwigzane z
operaciami budzetowymi, operacjami budzetowymi,
pozostate koszty cperacyjne - pozostate przychody  operacyjne
ZWwiazane z operacjami zwigzane z operacjami
budzetowymi, budzetowymi,
w roku nastgpnym po|- w roku nastepnym po
Zatwierdzeniu sprawozdania zatwierdzeniu sprawozdania
finansowego przeniesierie finansowego przeniesienie kosztow
przychoddw na strone Ma kanta na strone Wh konta 960,
280,

Fasady prowadz,
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie z
kontami ksieqi
gléwnej

Ewidencja szczegdlowa nie musi by¢ prowadzona, z tym ze dla celow
analitycznych moze byé wskazane wyodrebnienie okreslonych kosztow, czy
preychoddw,

Uwagi

Na kaniec roku salde Wn oznacza wynik ujemny na operacjach niekasowych, a
; saldo Ma dodatni wynik na operacjach niekasowych.

ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT POZABILANSOWYCH

Symbol i

931 - Planowane dochody budzetu

nazwa konta
Przyjete zasady
klasyfikac)i
zdarzen

Zasady prowadz.

kent ksiag
pomochiczych

i ich powiazanie z
kontami ksiegi
gawnej

Uwagi

Konto 9891 sluzy do ewideneji planu dochedow budzetowych oraz jego zmian.
Ma koncie 581  Planowane dochody budzetu"ujmuje sie:

WWn I Ma

planowane dochody budzetu,

Zmiany budzetuy zwiskszajace
. planowane dochody.
Planowane dochody budzetu oraz jego zmiany dokonywane sg na podstawie
zatwierdzonych Uchwat Rady Gminy | Zarzgqdzen Wajta Gminy w sprawie zmian
w budzecie gminy. Ewidencie analityczng do konta 991 stanowia miesieczne |
sprawozdania Rb — 278 zawierajace plan i realizacje dochodow budzetu gminy
wq podziatki klasyfikacji budzetows],

- Zmiany hudzetu zmnigjszajgce plan | -
dechoddw budzetu. E:

W ciggu roku salde Ma kenta 991 okresla wysokos¢ planowanych dochodow
budzetu.

Ped datg ostatniego dnia roku budzstowego sume rdwna saldu konta ujmuje sie
na stronie Wn konta 581,




Symbol i
|nazwa konta
Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

W

892 - Planowane wydatki budzetu

‘Konto 991 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.
Ma kencie 892  Planowane wydatki budzetu® ujmuje sie:

Ma

- zmiany budzetu zmnigjszajace plan
zmiany budfety  zwiekszajgce wydatkdw  budzetu  lub  wydatki
planowane wydatki. Zablokowane.

- planowane wydatki budzetu,

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomachiczych
iich powiazanie z
kontami ksiegi
atownej

Flanowane wydatki budzetu oraz jego zmiany dokonywane sg na podstawie
zatwierdzonych Uchwat Rady Gminy i Zarzgdzen Wojta Gminy w sprawie zmian
w budzecie gminy. Ewidencje analityczng do konta 992 stanowig miesieczne
sprawozdania Rb — 285 zawierajgce plan | realizacje wydatkéw budzetu gminy
wg podziatki klasyfikacji budzetowsj.

'Llwagi

W ciggu roku saldo Wn konta 982 okresla wysokosé planowanych wydatkow

budFetu,
Fod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje sie
na stronie Ma konta 982




Zatgcznik Nr 3 do
Zarzadzenia Nr 184/NI172019
Wajta Gminy Swieszyno
zdnia02.12.2018r.

Wykaz kont ksiegi gtownej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia
kont ksigg pomocniczych oraz ich powiazania z kentami ksiggi giownej dla urzedu
jako jednostki budZzetowej.

Wykaz kont stosowanych jednostce dia ,Urzedu”

L.p S;?rﬁl Mazwa konla syntetycznago Rﬁr ﬁil Wyrodnik rozrachunku
1] D11 |BRODK TRWALE B M
2 M POZOSTALE SRODKI TRWALE B M
3. 15 MIEMIE ZLIWIDCAWANYCH JEDNOSTER B M
4 020 WARTDSC! NEMATERIALME | PRAWNE B M
i (1A CELEOTERMINGWE ARTYWA FINAMSCAWE B M
8. o7 UMORZENIE SROCHKOW TR, | WART, MIEMAT, | PRAWN B I
T TS UMORZENIE PCZOST.SR. TAW. WART.NIEMAT | PRAW. B M
5 [0 SRODKI TRWALZE W BUDOWIE (INWESTYCJE) B I
4. ()| SROOKI TRWAELE W LIKWIDAC P I

1, ne2 FOAOSTALE SRODK) THWALE W LIKWIDACH = M
14 ik} SRODHT TRWALS ODDANE W TRWALY ZARZAD F M
12, 130 RACHUNER BIEZACY JEQONOSTHI B M

2 135 RACHUNER SRODKOW FUKDUSZY SPECIALNEGD PREEZNA B M
14. 139 IMME RACHUKE! BANKOWE B ]
15 140 KROTKOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE B M
] 141 |SRODK PIFMESNE W DROGDZE E M
17 209 ROZRACHUNK] 2 COSI0RCAMI | COSTAWCAMI & B
18 221 MALEZMGSC £ Ty TURL COCRODOW DUDZETOMYSH B a
14, S ROZLICFEMIE DOCHODOW BUDZETCWY CH B M
0, 223 ROZLICZEMIE WYDATKOW BUDZETOWY IH B [
21, 224 ROZLICZEMIE DOTACH BUDSETIWY CH B M
a2 225 ROZRACHUNK E BUDZETAMI B M
23 255 DLUGOTE RMINOWE MNALEZMDSC! BLDEETOWE B M
24, 229 FOZ0ETALE ROZRACHUNK] FUBLICANG-P RAWNE H M

i 231 ROARACHUMEL 2 TY TUELL WY NAGRODZER G M
25 234 POZOSTALE ROZRACHUNK £ PRACCWRIKAMI B M
27 240 POZOETALE RCZRACHLUNEI B M
28, 225 WRPEYWY DO WY JASMIE NI B M
28, 240 CDFIEY AKTUALIZUIACE NALEZNOSC g M
RUAN et MNALEZMOSCE ZAHIPOTEKCWANE P M
M. 293 MALEZMOSC PODATROWE POZDSTALE F I
32, 210 MATERIALY = I
33 400 AMORTY S ACA B §
a4, A FUZYCIE MATERIALGW | EMNERG B M
35, 402 UStUc| GOcE B N
3E. 403 POCATED | OPEATY H M
a7 404 WY NAGRODFEMIA £ M
AH 4L5 UBEPPIECZEMIA SPOECCZNE | INME SWIADCZENS B i
AL Al POZDSTALE KOSZTY RODZAJCWE B M
44, 410 IMME SWIADCZ FINANS 7 BUDZET f ]
41, 411 POZISTALE QECIAZENIA B M
42, 720 FRAYCAODY Z TYTUEL DOCHDDOW BUSZETCWY CH 3 il
a3, THL FRZYCHODY FINAMSCWE 2 il
44, 751 KOSZTY FIMANIOWE H b
45, TED B0 TAFE 2RAYCHODY OPERACY JME B b

14




L.p SES:EI Mazwa konta syntetycznego R:I;:[ZJ Wiyrdznik, rozrachunki
46. 7ot FOFOSTAEE KOSITY CFCRACY JME E M
a7, A0 FUMDUSZ JEDOMNOSTE B M
4B. BiC Lo TACIE BUDZETOWE ORAZ SRODK Z BUDZ.MA INWES B M
44 B40 REZERWY | ROZLICZENIA MIEDZY ORRE.PRIYCH. B M
A0 B&1 ZAREADDWY FUNDUSZ SWIADCIEM SOCJALMYCH B M
51 L0 WY NI FINAMSOWY B M
q2. ail 200 CWAZAMNEA WY MAGALNE F M
53, 420 GWAR. | PORECZ.E FORMIEE NIEFIEMIEZNEJWWNIESKIN P M
54, a7s WZAJEMME ROZLICZEMIA MIEDZY JECHOQSTRAMI P M
55. 280 FLAN FINANSCWY WY DATWOW BUDZETOWY CH P M
56, 981 PLANY FINANSAWE NIEWY GASAJACYCH WY DATKOW P N
57. G648 CRCE SRODK| TRWALE P N
53, 999 ROZRACHUNKI Z INKASENT.Z TY T.POER . POD, P ]
5, 292 ROFR. Z OS0BAMI TREZECIMI 2 TY T ICH CDPOW, ZA 200 P ]
6] 293 EAANGAZDWANIE WD SUDZROKU BIEE. P M
B1. nag EAANGAZDVWANE WYDBUDZ PRIVSZ LAT F M

ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT BILANSOWYCH

"Zespot 0 — Aktywa trwale

Symbol i
nazwa konta

011 - Srodki trwale

Przyjete zasady
kKlasyfikacji
zdarzen

Konta 011 sluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen | zmniejszen wartosci
poczatkows] Srodkéw  trwalych  zwigzanych z  wykonywang  dzialalnoscig
jednostki, kidre sga umarzane w czasie wedlug stawek amortyzacyjnych
okreslonych w ustawie o podatku od osob prawnych albo stawek okreslonych
przez dysponenta czegci budzefows] b zarzgd jednostki  samorzgdu
tenytarialnego, Nie podlegaja ujeciu na koncie 011 Srodki trwate podlegajgee
ewidencji na kentach 013, 014, 0161017,

Ma koncie 011 ,Srodki trwate” ujmuije sis:

warnosd poczatkows  Srodkow
trwatych,

przychody srodkéw trwalych nowo
ujawnionych,

nieodptatne  prayjecie  srodkow
trwatych,

zwickszenie wartosci poczatkowe
Srodkow  trwatych  dokonywane

wekutek akiualizacii ich wyceny.

Wn Ma
- przychody nowych lub uzywanych|- wycofanie srodkéw trwalych z
srodkaw trwafych pochodzacych z|  uzywania wskutek ich likwidaci z
Zakupu gotowych srodkdw trwvalych powodu:
lub ze Srodkow trwatych w budowie, a) zniszczenia,
warlngé  ulepszen zwiekszajacych b) zuzycia,

sprzedaz srodkow trwahych,
nieodplatne przekazanie Srodkow
tracatych,
ujawnione
trwsatych,
zmniegjszenie wartoscl poczatkowe]
srodkow  trivalych  dokonywane
wskutek aktualizacji ich wyceny.

niedobory srodkow

Zasady prowadz,
kont ksigg
pomacniczych

i ich powiazanie z
kontami ksiegi
glowne]

Ewidencja szczegatowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:
- ustalenie wartosci poczatkowe| poszczegalnych obiektow srodkow
trwatych,
- nalezyte obliczenie umorzenia | amortyzacji,
- ustalenie wartosci gruntdw  stanowigeych wlasnosé jednostki samerzadu
terytorialnego przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmioctom,

Lwagi

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw trwalych w
wartosci poczgtkowsj.




Symbol i
nazwa konta

013 - Pozostale srodki trwale

]

Przyigte zasady
klasyfikacji
zdarzen

Zasady prowadz.
lkont keigy
pomochiczych

i ich powigzanie =z
kontami ksiegi
gléwnej

Uwagi

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen | zmniejszen wartosci
poczathowe] pozostalych srodkdw trwalych, a wiec drodkaw trwahych umarzanych
Jednorazowo w miesigou wydania do uzywania. Na koncie 013 nie podlegajg
Ujeeciu srodki trwale ujmowane na kentach 011, 014, 016 1 017.

Ma koncie 013 ,Pozostate srodki trwale” ujmuje sie:

WWh Mz
ppzasté}e srodki trwale przyjete do |- wycofanie pozostalych  srodkow
uzywania z zakupu, trwalych z uzywania w wynikL
pozostate &rodki trwake ofrzymane a) likwidaeji, zniszczenia, lub
ze Srodkow trwatych w budowie jako zZuzycia,

pierwsze wyposazenie,
nadwyzki  pozostalych
traratych w uzywaniu,
nieodptatnie ofrzymane pozostsle
srodki trwate,

Srodkaw

b) sprzedazy,

g} nieodptatnego przekazania,

d) zdjecia z ewidencji syntetycznej,
ujawnione niedobory pozostalych
srodkow trwatych w uZywaniu,

Ewidencja szczegatowa prowadzona do konia 013 powinna umozliwid:
ustalenie wartosci poczatkowej pozostatych drodkdw trwalych oddanych do

uzywania.

|Konto 013 moze wykezywaé saldo Wn, kidre wyraza wartosc pozostalych
srodkow trwatych Znajdujgeych sie w uzywaniu w wartoscl poczatkowe). '

la




Symbaol i
nazwa konia

015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

Przyjete zasady
klasyfikagji
zdarzen

Konto 015 sluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmnigjszen wartosci mienia
przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujgey po zlikwidowanym
przedsighiorstwie panstwowym, komunalnym lub innej podlegte| jednostce
organizacyjne| np. zakiadzie budzetowym.

Ma koncie 015 Mienie zlikwidowanych jednostek” ujmuje sie:

Win Mz

- warosdé mienia przejetego po - wartoé¢ mienia pezostajacege po
Zlikwidowanym przedsighiorstwie lub zlikwidowarym przedsiebiorstwie lub
inngj jednostce organizacyjnej, inngj jednostce organizacyjnej, a
wedlug wartosci wynikajgcej z przekazanego spolce, w wysokosci
bilansu zlikwidowanego wynikajacej z umowy ze spolkg, lub
przedsighiorstwa lub jednostki, przekazanego jako udziat do spolki,

- korekta wartosc mienia stanowigca |- wartosc mienia sprzedanego lub
réznice pomigdzy wartoscia mienia przekazanego innym jednostkom,

wynikajgcg z bilansu
zlikwidowanego przedsishiarstwa
lub jednostki, a wartoscia mienia
przekazanego spotce, inngj
jednostce organizacyjnej lub

- korekta wartogci mienia stancwigca
raznice pomiedzy wartoscig mienia
wynikajgca z bilansu
zllkwidowanego

sprzedaneqo,

- wartosc mienia zwrdconego przez przedsigbiorstwa lub innej jednostki
spotke lub pozostajgaceqgo po organizacyjnej, a wartoscig mienia
zlikwidowang| inngj jednostce przekazanego spotce lub innym
organizacyjne|, ktdra zostaje jednastkom.

przyjeta na stan skladnikow
majatkowych organu
zatozycielskiego lub nadzorujgcego.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie z
kontami ksiegi
gldwnej

Ewidencje szczegotows do konta 015 stanowia bilanse wraz zalgcznikami

| zlikwidowanych jednostek organizacyjnych.

Lhwagi

Kanto 015 moze wykazywac salde Whn, ktore oznacza stan mienia
zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki arganizacyjne] wedhug
wartoéci wynikajacej z bilansu tego przedsiehiorstwa lub jednostki. bedacego w
dyspozyeji organu zalozycielskiego lub nadzorujgcego. Saldo to obejmuje te
czest mienia, kkora nie zostata przekazana spatkom. innym jednestkom
organizacyjnym lub nie zostata przejeta na wiasne potrzeby, albe tez zostata
zagospodarowana winny sposdh,




Symbol i
nazwa konta
Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

020 - Wartosci niematerialne i prawne

| Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen | zmnigjszen wartodei

poczatkowe| wartescl niematerialnych 1 prawnych.

Ma koncie D20 Wartosel niematerialne i prawne” ujmuje sie;

Win Ila !
- zZwigkszenie stanu wartosci | - rozchéd wartosci niematerialnych |
poczatkowe wartosci prawnych,
niematerialnych i prawnych, z tytulu;
a) zakupu,

bl nieodplatnego otrzymania. |

Zasady prowadz,
kont ksiag
pomoechiczych

i ich powiazanie z
kontaimi ksigg
| gtownej

W jednostce ewidencjonuje sie na tym koncie licencie na programy
komputerowe.

Uwagi

Konte 020 moze wykazywaé salde Wn. kidre ozhacza stan wartosci
niematerialnych | prawnych w warosci poczathowej,

Symbol i

nazwa konta
Przyjete zasady
klasy fikagji
zdarzen

030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

Konto 030 stuzy do ewidencji dtugoterminowych akbywow finansowych, a w
szczegolnosci akcji i innych diugoterminowych aktywéw finansowych, nad ktarymi
jednostka sprawuje kontrole ¢ terminie wykupu diuzszym niz rok. Kontrola ta
powinna wynikac w szczegolnosci z przepisdw prawa lub z okreslonego tytuly

Zasady prowadz,
kont ksiag
pomaochiczych

I ich powigzanie 2z
kontarmi ksieqi
glownej

Uwagi

prawnego.
Na koncie 030 ,Diugoterminowe aktywa finansowe" ujmuje sie:
) Win Ma 5
- nabycie diugoterminowych akbywéw |-  Zmnigjszenie stanu
finansowych, diugoterminowych akbywiw
- zwigkszenia wartosci | finansowych, a zwlaszcza:
diugeterminowych aktywow | @) wycofanie udziatdw ze spatek,
finansowych, w  szczegblnosci| b)) sprzedaz udzieddw, akcji abeych,
dotyczace: bondw obligacji itp. b ich
a) kapitalizacji odsetek od wykup przez emitenta,
diugaterminowych papieréw ' C] uzyskanie skiadnikdw — masy
wartosciowych, jezeli  wyptata likwidacji Iub upadiosci (Srodki
nastepuje w ckresie diuzszym niz pienigzne lub rzeczowe) w
12 miesiecy, wyniku likwidacii spatki, w kitreg]
b) podwyzszenia kaipitatu jednostka  posiada  udzialy
zaktadowego  spolki,  ktorej (akce),
jednostka jest wilascicielem, z| d) przekwalifikowanie
kapitalu  zapasowego lub diugoterminowych aktywiw
rezerwawegn spotki. finansowych do
krotkoterminowych.
Ewidencje szezegotowa do konta 030 prowadzi sie wedlug  tytulow

diugoterminowych aktywdw finansowych,

Kanta 030 moze wykazywac saldo Wh, ktére oznacza wartosé diugoterminowych
aktywiow finansowych,




Symbol i 071 - Umorzenie srodkow frwalych oraz wartosci niematerialnych |
nazwa konta i prawnych

| Przyjete  zasady | Konto 071 sluzy do ewidenc)l zmniejszen wartoscl poczatkowe] srodkow treadych
klasyfikacii oraz wartogci niematerialnych | prawnych, ktdre podiegajg umorzeniu wedtug
zdarzan stawelk amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Cdpisy umorzeniowe dokonywane sg w korespendenc|i z kontem 400.
Ma kongie 071  Umorzenie srodkdw trewatych oraz warosci niematerialnych i
prawnych” uimuje sie:

B  Wn | Ma
- wyksiegowanie wartosci umorzenia |- zwiekszenia umorzenia  wartosci
Srodkdw  trwalych  oraz  warosci poczatkowe] srodkdw trwalych oraz
niematerialnych  trwalych prawnych warlogei niematerialnyeh i prawnych
wycofanych z uzywania wskutek ich; na skutek naliczenia umarzenia,
a) likwidacji z powodu zniszezenia |- ymorzenie dotychczasowe Srodkow
Ik Zuzycia, trwatych otrzymanych  nieodptatnie
b) sprzedazy, na podstawie, decyzji wiasciwego
¢y niecdptatnegeo przekazania, organu,
d} ujawnionych niedaborow, - zwiekszenia umarzenia wartosci
- zmnigjszenia umarzenia wartosc poczatkowe]  srodkow  trwatych
poczatkowe]  srodkow  trwalych|  wskutek  aktualizacji  wartosci
wskutek aktualizacji warosci srodkdw trwalych.
Srodkdw trwatych,

Zasady prowadz. | Ewidencje szczegdtowa prowadzi sie wedlug zasad poedanych w apisie do kont
kant ksigg | 011§ 020

pomacniczych

i ich powiazanie z
kontami ksiegi
gtowne] _ ;-
Lwagi kKonte 071 moze wykazywad saldo Ma, kidre wyraza stan umorzenia wartosc
grodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.




symbol i
nazwa kanta
Przyjete zasady
klasyfikacii
zdarzen

072 - Umorzenie pozostalych srodkow trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

Konto OF2 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkows] z  tytulu
umorzenia pozostalych srodkow trwatyeh, wartosci niematerialnych i prawnych, a
takze zbiordw hibliotecznych, podlegajgcych umorzeniu jednorazowo w petng|
wartosci, w miesigel wydania ich do uzywania.

Umarzenie tych drodkow ksigguje sie w korespondancji z kontem 401,

MNa koncie 072 Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych” ujmuje sie:

Wi Ma
- wyksiegowanie  dotychczasowego |- odpisy umorzeniowe naliczone od
umarzenia srodkow trwatych, nowych, wydanych do uzZzywania
wartoscl niematerialnych | prawnych pozostalych  &rodkow  frwalyeh,
oraz zhiordw bibliotecznych wartesci niematerialnych prawnych

umarzanych w peine] wartosci w oraz zbiorow bibliotecznych (odpisy
miesiacu oddania do uzywania z te obciazaja odpowiednie koszty lub

tytutu; fundusze}.
a) Iikﬁlmidacji Z powedu zuzycia lub |-  odpisy umarzenia dotyczace
Zniszczenia, nadwyzek  pozostalych  &rodlkéw
b} sprzedazy, trwalych | wartosci niematerialinych |
c) niecdplatnego przekazania, | prawnych oraz zbiordw
d) wylgczenia z ewidencji ksiegowe] bibliotecznych,
HOBCIOWD: ~Waitostldue), - odpisy umorzenia dotyczace nowych
&) niedoboru lub szkody. pozusﬁahfﬁh $rodkgw 2 tr'.'.fa{:.r}:r:h.

wariosci niematerialnych | prawnych
oraz zhioréw bibliotecznych
otrzymanych nisodplathiz,

- odpisy umorzenia od pozostalych
grodkaw trwalych otrzymanych jako
pierwsze  wyposazenie  obigkiu
sfinansowanego ze  Srodkéw  na
srodki trvate w budowie,

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

| ich powigzanie z
kentami ksiegi
gtowne]

Celowe jest wyodrehnienie umorzenia pozostatych drodkdw trwalych, wartosci
niematerialnych | prawnych oraz zbioréw bibliotecznych,

Lhweagi

Kanto 072 moze wykazywad saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosc
poczatkowe] pozostatych Srodkow trwalych, warlosci niematerialnych | prawnych
oraz zhiordw biblietecznych umorzonych w pelne] wartosci w miesiacu wydania

ich do uzywania.




Symbol i
nazwa konta

| 080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Przyjete zasady
klasyfikac]i
zdarzen

Konto 080 stuzy do ewidencji kosziow srodkow trwalych w budowie oraz do
razliczania tych kosztow na uzyskane efekty. Na koncie 080 "Srodki trwate w
budowie {inwestycje)" ksieguje sig;

- koszty dotyczace budowy Sradkéw trwatych,

- ulepszenia srodkew trwalych,

- zakupy srodkéw trwatych wymagajgcych montazu,

Na koncie 080 ,Srodki trwate w budowie (inwestycje)" ujmuje sie:

- Wi Ma

- poniesiong koszty [m[mtg.f, dostawy, - wartosé uzyskanych efektow ze
ustugi) dotyczace Srodkdw tnvalych srodkow trwalych w budowie, a w
w hudowie realizowanych  zardwno szczegdlnosci:

przez oheyeh wykonawcdw, jak i we a} srodkow trwalych,
whasnym zakresie, b} wartosci niematerialnych i
- poniesione  koszty  dotyczace prawnych,
przekazanych deo montazu, lecz ) wartasci sprzedanych i
jeszcze nicoddanych do uzywania niecdptatnie przekazanych
maszyn. urzgdzen itp., zakupionych srodkow trwalych w budowie,
od kontrahentaw oraz wytworzonych | d) rozlicznie nadwyzki strat
w ramach wlasne] dzialainogci inwestycyjnych  nad  zyskami
gospodarczej, imwestycyjnymi.
- poniesione keszty ulepszenia srodka

trwalegoe (przebudowy, rozbudowy, |
rekenstrulkcii, adaptacji ik
medernizacii), kidre  powodujg
zwigkszenie wartosci  uzytkows|
srodka trwatego,

- roZliczenia nadwyzki zyskow
inwestycyjnych nad stratami
inwestycyjnymi,

- nieodptatnie  otrzymanie  srodkow
trwahych w budowis,

Zasady prowadz,
kont ksigg
pomaocniczych

i ich powigzanie z
kontami ksiegi
glowne;

Ewidencja szczegdlowa do konta 080 jest prowadzona wedlug poszczegtinych

| zadan inwestycyjnych.

Ma koncie 080 mozna ksiegowac rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych
zakupu gotowych srodkow trwalych.

Koszly inwestycji, ktore nie daly efektu gospodarczege podlegajg odpisaniu nie
pazniej niz do konca roku cbrotowego, w ktdrym ustalono, ze inwestycja nie data
efekiu |ub, 2ze odstgpiono od jej kontynuowania na podstawie decyzji
kompetentnych argandw,

Uwagi

Konto D80 moze wykazywat saldo Wn, ktére oznacza koszty niezakonczonych
srodkow trwatych w budowie (imwestysji) | ulepszen.
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| Zespot 1 - Srodki pienigzne i rachunki bankowe

Symbol i
nazwa konta

130 - Rachunek biezacy jednostki

Przyjete zasady
klasyfikag]|
zdarzen

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkéw budZetowych oraz obrotéw na
rachunku bankowym jednostki budzetows] z bytulu wydatkow | dochodéw
{wplywow) budzetowych objetych planem finansowym,

Ma koncie 130 ,Rachunek biezgcy jednostek budzetowych” ujmuje sie:

\Vin

Ma

Witywy Srodkow pienieznych;

otrzymanych na realizacje wydatkow
budZetowych jednostki zgodnie z
planem finansowym w
korespondencji z kontern 223,

z tytu zrealzowanych przez
jednostke  budzetowa dochodéw
budzetowych, w korespondencji z
kontem 221 lub innym wiasciwym
kontem,

obcigzenia z tytuty omytek 1 bledow
bankowych oraz ich korekt w
korespondencji z kontem 245,

zrealzowane wydatki  budzetowe
zgodnie 2z planem  finansowym
jednostki budzetows], w
korespondencii z whasciwymi
kontami zespotu 1, 2, 3. 4, 7 lub 8,
przekazanie dotacii budzetowych w
korespondencii z kontem 224,
okresowe  przelewy  dochodow
budzetowych do  budzetu, w
korespondencji z konterm 222,
uznania z tytutu omylek | bleddw
bankowych orez ich  kaorekt w
kerespondencii z kontem 245,

| Zasady prowadz,
kant ksiag
pamocniczych
iich powigzanie z
kontami ksiegi
glowne|

Uwagi

Ewidencie szczegolowa do konta 130 stanowig subkonta:

dochoddw budzetowych

wydatkow budzetowych.

Ewidencja analityczna dochoddw | wydatkdw hudzetowych jest prowadzona
wediug podzistek klasyfikacji budzetowej dla dochoddw i wydatkaw, W przypadiku
dochodéw nieujetych w  planie  finansowym jednostki,  dochody  takie
ewidencjonuje sig wedtug podziatek klasyfikac)i budzetowsj.

W jednostee ksigguje sie wplyw Srodkdw na wydatki jednostki (kanto 130-XX w
korespondencji z kontern 223-XX} Nastepnie ksiggowane sg wydatki z analityka
uwzgledniajacyg podziatki klasyfikacji budzetowse]. Ma kongie 130 obowigzuje
zachowanie zasady czystosei obrotow, co oznacza, Ze do zapisdw z tytutu zwrotu
nadplat, korekty niewtasciwych wydatkéw wprowadza sie dodatkowy zapis

| techniczny ujemny po cbu stronach konta.

W przypadku zrealizowanych dochodow, w jednostce ksieguje sie wphyw
dochodow na kento 130 z klasyfikacjy budzetows a nastepnie odprowadzenie
tych dochoddw na rachunek budzety poprzez ksiegowanie: WM 222-X%, MA 130-
XX

W jednostce moga wystepowad jeszoze inne konta analityczne stanowigce
subkonta dochodow | wydatkow budzetowych.

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentow bankowych.
Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowoddw
ksiegowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci ohrotaw.

Ma konecie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotdw, co oznacza, 2e

do btednych zapiséw. zwrotow nadplat, korekt wprowadza sie dodatkowo

techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze wykazywad saldo Wn, kidre oznacza stan srodkéw budzetowych

na rachunku biezgcym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 réwne jest saldu

sald wynikajacych z ewidenc|i szczegdlowsj prowadzong] dla kont:

a) wydatkow budzetowych, konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze
wykazywad saldo Wn, kidre oznacza stan Srodkow budzetowych otrzymanych
na realizacje wydatkéw budzetowych, a niewykorzystanych do kotica roku,

b) dochodow budzetowych; konto 130 w zakresie dochodaw budzetowych moze
wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan Srodkow budzetowych z tytulu
zrealizowanych dochoddw budzetowych, ktore do kofca roku nie zostaly
przelane do budzetu,
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Symbol i

nazwa konta

Przyjete zasad y-
klasyfikacji

zdarzen

135 - Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto 135 stuzy do Ewidencj'i”érﬂdkrjw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w
szczegolnosci Zakladowego Funduszu Swiadczen Secjalnych.
Ma koncie 135 Rachunek srodkdw funduszy specjalnego przeznaczenia’ ujmuje

sie;

W Ma
- wphpwy srodkow funduszy - rozchody  &rodkdw  z tytulu
specjalnege przeznaczenia, a w finansowania  dziatalnosci  objete)
szezegolnosci  ZFSS, funduszy poszezegdinymi funduszami,
celowych i innych funduszy, ktorymi|- gplaty  pobierane  przez  bank
dysponuje jednostka. Zwiazane z prowadzeniem
- oprocentowanie srodkow na  tych rachunku,
rachunkach, - obcigzenia z tytutu omytek | bledow
- uznania z tytulu omytek | bledow bankowych oraz ich korekt,

bankowych oraz ich korekt. -

Zasady prowadz.
kont ksigg
pomocniczych

i ich powigzanie z
kontami ksied

Ewidencja analityczna musi umozliwiac ustalenie stanu Srodkow  kazdego
funduszu.

atdwne]

Uwagi Kanto 135 moze wykazywad saldo W, ktére oznacza stan srodkdw pienieznych
| na rachunkach bankewych funduszy.

Symbol i 139 - Inne rachunki bankowe

nazwa konta -

Przyjete zasady|Konte 132 siuzy do ewidencfi operacji dotyczacych Srodkdw pighieznych
| kKlasyfikacji wydzielonyeh na innych rachunkach bankowych ni2z rachunki biezgce |
zdarzef specjalnego przeznaczenia.

Zasady prowadz,
kank ksiag
pomaocniczych

i ich powiazanie z
kontami ksieqi
gtownej
Uwagi

Na koncie 139 Inne rachunki bankowe" ujimuje sie:

Wn IMa
- wphrwy  wydzielonych  Srodkdw | - wyplaty srodkow pienieznych
pienieznych z rachunkow biezacych dokonane z wydzielonych

oraz  sum  depozytowych | na rachunkow bankowych,

zlecenie, - oplaty pobierane  przez  bank
- oprocentowanie Srodkdw na  tych Zwigzane z prowadzeniem
rachunkach, rachunkd,

- obciazenia z tylutu omyek | bledéw |- uznania z ttulu omylek | bledow
 bankowych oraz ich korekt. | bankowych oraz ich korekt,
Ewidencja analityczna powinna umeozliwic ustalenie stanu srodkdw pienigznych
znajdujacych sie na rachunku bankowym, a takze powinna zapewnic sprostanie
obowigzkom sprawozdawczym.

' iapisy' na koncie 135 sg drﬂl{unw.fane na podstawie dokumentow bankowych,

Konto 139 moze wykazywad saldo Whn, ktdre oznacza stan srodkdw pienigznych
znajdujgcych sie na innych rachunkach bankowych.

=
d




Symbol i
nazwa konta
Przyjste
klasyfikacji
zdarzen

zasad y_

'140 - Krotkoterminowe aktywa finansowe

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywaw finansowych,  w
szczegolnosci akeji, udziatow i innych papierow wartodciowych, ktdrych wartnde
wyrazona jest zardwno w walucie polskigj, jak i w walucie obeej.
Ma koncie 140  Kratkoterminowe aktywa finansowe” ujmuje sig:

Win Ma

- zwigkszenia stanu | - Zmnigjszenia stanu
kratkaterminowych akbywdw krétkoterminowych aletywony
finansowych, finansowych.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pamechiczych

i ich powigzanie z

Ewidencja szczegolowa do konta 140 jest prowadzona wed’fug:
- wartodci poszezegolnych krotkoterminowych akbywow finansowych w postaci
papierow wartosciowych oraz innych srodkow pienieznych

stanu  poszezegdinych kratkoterminowych aktywow  finansowych
wyrazonego W walucie polskie] | oboej, 2 podziatem na poszczegoélne waluty

krotkoterminows  aktywa

kantami ksiegi
gtowne| ohece,
- 0s0b odpowiedzialnych za powierzone im
finansowe. -
Uwagi Konto 140 moze wykazywac salde Wn, kiore oznacza stan krdtkoterminowych
akbywow finansowych.
‘Bymboaol i 141 - Srodki pieniezne w drodze

nazwa konta

Przyjete zasady
klasyfikaci
Zdarzen

MNa koncie 141 _Srodki pieniezne w drodze” ujmuje sie;

- Zwiekszenie

Ma
srodkow | -

W

stanu Srodkéw

pienieznych w drodze.

zmnigjszenia stanu
pienisznych w drodze,

Zasady prowadz,
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie z
kantami ksiegi
giéwne]

Ewidencja szczegdlowa do konta 141 jest prowadzona wedlug rodzaju {miejsca)
powstania srodkow pienigznych w drodze.

Uwagi

Sradki pieniezne w drodze ksiegowane s3 w jednostce na biezaco. Konto 141
moze wykazywad saldo Wn, kidre oznacza stan srodkow pienigznych w drodggJ




Zespol 2 — Rozrachunki i rozliczenia

Symbal i
nazwa konta

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

| Przyjete  zasady
klasyfikas]i
zdarzen

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszezen krajowych i zagranicznych
z tytutl dostaw, robdt | usiug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i
ustug, a takze naleznosci z tytutu przychoddw finansowych,

Mz koncie 201 ,Rozrachunki z odbiorcami i dostaweami” ujmuje sig:

Wi | Wa
- naleznosci z tytulu sprzedazy uslug | - zobowigzania =z tytulu
produktow, materizléw, towardw | towardw, robat i ustug,
srodkdw trwatych |- zobowigzania wobec dostawcow z
- zZaplata zobowigzan za dostawy | tytulu wymagalnych odsetek | kar

dostaw

ustugi, umaownych,

- odpisanie zobowigzan |- wplyw naleznosci @ zaliczek od
przedawnicnych | umarzenych, odbiorcdw,

- naliczane roznice kursowe walut |- odpisanie naleznosci umorzonych |
obcych  zwigkszajgoce  warlosc przedawnicnych,
naleznosci od odbiorcow |- uznane reklamacje odbiorcow i

korekty zmniejszajace naleznoasci z
tytutu sprzedazy produlktdw,
naliczone roznice kursowe  walut
obeyeh zmnigjszajace naleznosei od
adbioredw i Zwickszajace
zobowigzania wobec dostawcdw,

wyrazonych w walutach oboych i
Zmhisjszajace wartosc zochowigzan |
wobec dostawcow. -

Zasady prowadz.

Ewidencle szczegdtowa do konta 201 prowadzi sig wedlug kontrahentaw,
kazdemu kontrahentowi nadaje sie wykorzystujac tzw. "stownik kontrahentow®

kant ksiag

pomeochiczych kalejny, tylka jemu przypisany i niepowtarzalny numer.

i ich powigzanie z

kontami ksieqi

glowne]

wagi Konta 201 moze mied dwa salda. Salde Whn cznacza stan naleznoéci | raszczen.

a saldo Ma — stan zobowigzan,




Symbol i
nazwa konta
Przyjgte  zasady
klasyfikacji
Zdarzen

221 - Naleznosci z i:-,rtu-iu dochoddw budzetowych

Konto 221 sfuzy de ewidencii naleznosci jednostd z tytutu  dochodaw
budzetowych. Ujmuje sie rowniez naleznosci | wplaty z twiulu  podatkow
pobieranych przez wiasciwe organy jst. Na koniec kazdego kwartatu ujmuje sie
sie dedatkowe zaleglogei | nadplaty na podstawie otrzymanych sprawozdan od
wiasciwych organdw parnistwa.

Ma kencie 221 Naleznosei z tytulu dochoddw budzetowych” ujmuje sie:

Wn Ma
- przypisane na dany rok budzetowy |- wplaty naleznode z tytulu dochodow
naleznosci 2z ktulu  dochodow budzetowych,
budzetowych, - odpisy {zmniejszenia) naleznosci,
- zwroty nadplat za rok ubieghy, - przeniesienia  naleznosci  ohjetych
- przeniesienia naleznosci hipoteka na naleznosc
dlugeterminowych do dtugoterminowe,
kratkoterminowych w wysokosci raty - inne  dochody  budzetowe, w

szczegolnosci subwencje | dotagje,
dochody z tytull rozrachunkdw z
innymi budzetami,

naleznej za dany rok budzetowy,
inne nalezne dochody budzetows, w
szcZegolnosci subwencje T dotacje,

- naleznoscl od innych budzetow, - dochedy 2wigzane z realizacjs

- nalezne dochody jednostki zwigzane zadan =z zakresu administracji

z realizacja zadah 2z zakresu rzadowsj oraz  innych  zadan
administracji rzadowe] oraz innych zleconych ustawami,

zadan zleconych ustawami, - uWZnanie wplaty, weczesnig|

Zaksiegowane| jako niewyjasniona,

Za splate naleznosci W

korespondencji z kontem 245

Zasady prowadz.
kont k=igg
pomocniczych

i ich powigzanie z

Ewidencje szczegtlows do konta 221 prowadzi sie wedlug diuznikéw, podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz budzetdw, ktdrych naleznosci dotycza,

Ustala sig roczny przypis naleznosei z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi stancwiacy obcigzenie osoby lub podmiotu zobowigzanege do

pomaciczych i
ich powigzanie =z
kontami ksiegi
| ghwne]

kontami ksieqgi | uiszczenia oplaly. Terminy ptatnosci poszezegdlnych rat wynikaja z podjete]

gidwne] Uchwaly Rady Gminy Swieszyno w sprawis terminu, czestotliwosci i trybu
uiszczania oplaly za gospodarowanie odpadami komunalnymi. Odsetki od
nieterminowych wptat beds naliczane po uplywie terminu platnosci okreglonym w
Uchwale Rady Gminy.

Uwagi Konto 221 moze wykazywac dwa salda. Saldo Whn oznacza stan naleznodci z
tytutu dochodéw budzetowych, & saldo Ma — stan zobowigzan jednostki
budzetows] z tytutu nadplat w tych dochodach.

Symbol i 222 - Rozliczenie dochoddw budzetowych

nazwa konta _

Przyjete zasady |Konto 222 sluzy do ewidenc)i rozliczenia zrealizowanych przez jednostke

klasyfikacii dochoddw budzetowych,

Zdarzen Ma kaoncie 222 ,Rozliczenie dochoddw buddetewysh” ujmuje sie:

WWn . Ma
- przelewy zrealizowanych przez - Kwartaine | roczne przeksiegowanie
jednostke dochoddw budzetowych w zrealizowanyeh dochoddw
korespondenc|l 2 kantem 130 budzetowych na kento 800 | na
podstawie sprawozdan
budzetowych,
Zasady  prowardz. o
kont ksiag

Uhwagi

Kaonto 222 moze wykazywad saldo Ma, kiore oznacza stan dochodow
budzetowych zrealizowanych, ale jeszcze nieprzelanych na rachunek bankowy
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
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Symbol i [223 - Rozliczenie wydatkdéw budzetowych

nazwa konta ]
Przyjete zasady Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke
klasyfikac]i budzetows wydatkéw budzetowych, przewidzianych w jej planie finansowym Na
zdarzen koncie 223 Rozliczenie wydatkow budzetowych” ujmuje sie:

| Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

iich powigzanie z

Whn iMa
- Kwartalne i roczne przeniesienie na |- okresowe wplyay srodkow
podstawie sprawozdan budzetowych, pienigznych otrzymanych na

pokrycie  wydatkow  budzetowych
jednostki w korespondencji z kontem
130,

- otrzymane zwroty od dysponentow
nizszego siopnia srodkow
budzetowych niewykorzystanych na
wydatki.

zrealizowanych wydatkow
budzetowych na konto BOO,

kontami ksiggi

Uwagi Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, kidre oznacza stan srodkow pienieznych
| otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do
korica roku.

Symbol i 224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosei z budzetu

nazwa konta srodkow europejskich -

Przyjete zasady | Konto 224 sfuzy w jednostce do ewidencji | rozliczenia przez organ dotujacy

klasyfikacji | udzielonych dotacji budzetowych

zdarzen | Ma koncie 224  Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych oraz ptatnosci z

budzetu srodkéw europejskich™ ujmuje sie:

Whn Ma
- wartod¢ dotagji przekazanych przez |- wartosé  dotacii  uznanych za
organ dotujacy w korespondencji z wykorzystane | rozliczone w

kontem 130, korespondencji z kontem 810,
wartos¢ dotacji zwrdconych w tym
samym  roku  budietowym @ w

korespondencji z kontem 130,

Zasady prowadz.
kont ksizg
pomocniczych

i ich powigzanie z
kantami ksieqi
glowng|

Uwagi

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 224 powinha zapewnic mozliwose
ustalenia wartosci przekazanych dotacji wedlug jednostek oraz przeznaczenia
dotacji.

'Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore zaliczane sg do dochoddw
hudgetowych jednostki ujmuje sig na kencie 221

Saldo Wn oznacza wartosc niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub
wartost dotacji naleznych do zwrotu w roku w kitdrym zostaly przekazane.
Rozliczene | przypisane do zwroiu dotacje, kiore organ dotujgcy zalicza do
dochoddw budzetowyeh sa uimowane na koncie 221




| Symbol i
_hazwa konta
Przyjete zasacdy
klasyfikacji
zdarzen

225 - Rozrachunki 2 budzetami

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéew z budzetami panstwa i budzetami
samarzgddw  terytorialnych =z tytul  zobowigzan podatkowych wilasnych |
wynikajgeych z funkeji ptatnika potracen na pedatek dochodowy od oséb
fizycznych a takze z tytulu cel i oplat,

W jednostes konto 225 shuzy rownisez do;

- ewidengji rozrachunkow z tytulu podatky VAT naliczonego i VAT naleznego {od
czynnesci objetych podatkiem od towardw i ustug wystepujgcych w jednostce),
- Na koncie 225 ,Rezrachunki z budzetami® ujmuje sie:

| Wn Ma
- naleznosci od budzety z tytulu|- =zobowigzania z tytulu zaliczek na
funkcii platnika podatiu podatki pobrane przez jednostke w

imieniu  budzetu  {np. podatku
dochodowego od osab fizycznych),
zobowigzania wobec  budzety,

dochodowego od osab fizycznych,
wplaty do budzetu z tytutu réznych

podatkaw, oplat oraz cel, z

- podatek  WAT  naliczony  na tytulu naliczonych podatkéw, oplat i
podstawis faktur i fakkur cel, ptaconych przez jednostke, lub
korygujgcych  (od  kontrahentow), potraconych przez jednostke jako
jesli w catosci lub w czesci podlega plathika,
odliczeniu od  podatku VAT |- nalezny podatek VAT od towardw |
naleznego, usiug,

- Zmnigjszenie podatku VAT - nalefny podatek VAT od importu
naleznegn (na podstawie faktur ustug,
karygujgcych),

Zazady prowadz.
keont ksigg
pomocniczych

iich powigzanie z

Ewidencja szczegolowa do konta 225 prowadzona jest;
wedtug tytutow naleznosci | zobowiazan dla poszczegdinych budzetew,
Z wyadrgbnieniem rozliczer z tytulu podatku VAT {naleznego i naliczonego)

kantami ksiegi
glownej -
Uwagi Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci od innych
Lo budzetow, a saldo Ma — stan zobowigzali wobec budzetow.
Symbol i |22I'5 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe
nazwa konta =
Przyjgte zasady |Konto 226 sluzy do  ewidencji dlugoterminowych naleznosci  lub
klasyfikacii diugeterminowych rozliczen z budzetem.
zdarzen Na kencie 226 Dlugoterminowe naleznosci budzetawe” ujmuje sie:
Wi Ma
- diugoterminowe  naleznosci  w/|- przeniesienie naleznosci
karespondencji z kontem 840, diugoterminowych do
- przeniesienie naleznosci krotkoterminowych w
krotkoterminowych do korespondencji z kontem 221,

Zasady prowadz.
kant ksigg
pomacniczych

i ich powiazanie z
kontami ksiegi
| glowneg]

diugoterminowych w kerespondencji
z kontem 221

Ewidencje szczegdlowa do konta 226 prowadzi sie wedhig poszozegdinych
tytuldw, diuznikaw oraz rozdziatw | paragrafow klasyfikac)i budzetowe

Uwagi

Konto 226 moze wykazywad saldo Wn, ktdre oznacza wartest diugoterminowych
naleznosci.




Symbol i
nazwa konta

229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Przyjete =zasady
klzsyfikacgji
zdarzen

Zazady prowadz. kant
ksizg  pomacniczych
i lch powigzanie z
lkontami ksiegi gldwne|

Na koncle 229  Pozostate rozrachunki publicznoprawne” ujmuje sie:

Konto 229 stuzy do ewidencii innych niz z budZzetami, rozrachunkdw
publicznoprawnych, a w szczegdlnodci z ZUS z tytulu ubezpieczen spotecznych |
zdrowatnych, skladek na Fundusz Pracy | PFREON, opiat do PGW Waody Folskie.

 Wn iMa
- naleznosci z tytutu nadplat z tytulu | - zobowigzania z tytulu naliczonych
rezrachunkow publicznoprawnych, skiadek placanych przez
- przelewy  skladek do ZUS pracodawece | pracownilkaw,
(Ubezpieczenia spoleczne, skiadka |- ofrzymane przelewy z ZUS z tytuly
zdrowotng | Fundusz Pracy) oraz do zwrotu nadptaty skiadek,
FFROM, - odpisanie naleznosci umorzanych i)
- wyptata zasitkéw pokrywanych przez przedawnionych,
ZUsS,  ktore  ujeto na  listach
wynagrodzen,
- naliczone naleznosci tytulu inkasa
sktadek,
- odpisanie zobowigzan
przedawnionych.

Ewidencje szczegdtowa do konta 229 prowadzi sig wedhug:
- poszezegdlnych tytuldw,
- podmiotow, z ktorymi dokenywane sg rozliczenia.

Uwagi

Konto 229 moze wykazywad dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosc
publicznoprawnych, a saldo Ma — stan zobowigzan z tytutu rozrachunkéw
publiczneprawnych,

“'E-ymbol i
nazwa konta

231 - Rezrachunki 2 tytutu wyrnégrndzeﬁ

Przyjete  zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 231 shuzy do ewidenc)i rozrachunkéw z pracownikami jednostki 1 innymi
osobami fizycznymi z tytulu wyplat pienigznych | Swiadczen rzeczowych
zaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w
szezegdinosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy,
umowy Zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej.

Na koncie 221 , Rozrachunki z tytuly wynagrodzen” ujmuje sig:

Wi . Ma
- wyplaty pieniezne  lub  przelewy |- zZobowigzania jednostki 0 tytulu
wynagrodzer, wynagrodzen,
- wyplaty  zaliczek na  poczet - przedawnione lub LUmorzone
wynagrodzer, naleznosci z tytutu wynagrodzar.
- wydanie  $wiadczen rzeczowych
zaliczanych do wynagrodzefi, |ub
wypltacenie za nie ekwiwalentow,
- potrgcenia z wynagrodzen
obcigzajgce pracownika,

dokonywane w liscie pfac na mocy

ustawowych upowaznien, np.
podatek  dochodowy od osob
fizycznych lub  na  podstawie
pisemnes] zgody pracownika,

- obcigzenia z  tytuln  nadplaty
wynagradzen,

- odpisanie zobowigzan
przedawnionych,

Zasady prowadz. kont
ksigg  pomocniczych
i ich powigzanie =z

kantami ksizgi glawne; |

Ewidencje szczegolowg do konta 231 prowadzi sie wedlug poszczegdlnych
tytutdr,

Uwagi

Konto 231 moze wykazywad dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoscl od
pracownikow, a saldo Ma - stan zobowigzalh jednostki z tytutu naliczenych a
niewyplaconych wynagrodzen,

24



Symbol i
nazwa konta

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

Frzyjete zasady
klasyfikacii
zdarzef

Zasady prowadz,
kont ksiag
pomochiczych

i ich powiazanie z
kontami ksieqi
glownej

Uhwagi

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszoczen | zobowigzan wobec
pracownikow Z innych tytukdw niz wynagrodzenia w szozegdlnosci z tytulo
pobranych do rozliczenia zaliczek, odplatnosci za swiadczenia dokonane na
rzecz pracownikow, udzielonych pozyczek z zakladowego funduszu swiadczen
socjalnych oraz naleznodel od pracownikow z tytulu niedobordw i szkad.

Na kencie 234 Pozostate rozrachunki z pracownikami® ujmuje sig:

Wi Ma SE=—

- wyptacone pracownikom zaliczki |- wydatki wytozones przez

sumy do rozliczenia na wydatki pracownikdw w imieniu jednostki,

obcigzajgee jednostke. - rozliczone zaliczki | zwroty Srodkdw
= haleznosel od pracownikow z tytuly pienigznych,

dokonanych przez jednostke - wplywy naleznosci od pracownikaw,

Swiadczen edplatnych, - Zobowiazania z tytulu ekwiwalentow
- nalegnosci z tytulu pozyczek z Za Uxywanie przez pracownikow

zaktadowego funduszu Swiadczen wiasnej odziezy, materiattw sprzetu,

socjalnych, - odpisanie naleznosci umorzanych |
- naleznesci | roszozenia od przedawnionych.

pracownikéw z tytwlu niedobordw |

szkod,
- Zaplacone zobowiarania wobec

pracownikow, '
- odpisanie Zobowiazal

przedawniocnych.
Ewidencjg szczegdtows do konta 234 prowadzi sie wedtug:
- poszozegolnych bytutdw,
- poszoczegolnych pracownikow.

Konto 234 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci |
reszczel, 8 saldo Ma stan zobowigzan wobec pracownikow.




Symbol i
nazwa konta

240 - Pozostate rozrachunki

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 240 shuzy do ewidencji krajowych | zagranicznych naleznosci | roszczen

oraz zobowigzan niecbjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze

byé uzywane rowniez do ewidencji pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze

krotka- | dlugeterminowych naleznogei funduszy celowych, MNa koncie tym

ewidencjonuje sie w szczegolnosch:

- rozrachunki z tytuiu sum depozytowych,

- rozrachunki z tytulu sum na zlecenie,

- rozliczenia niedoberow szkad | nadwyzek,

- rtezrachunki z tytulu potracen dokonanych na listach wynagrodzef z innych
tytutdw niz podatki i skiadki ZUS,

- rozrachunki wewnatrzzaldadows,

| Na koncie 240, Pozostate rozrachunki” ujmuje sig:

razrachunki z tytutu zaliczek przekazanych na inwestycje wspdlne,

roszZczenia sporme,
razrachunkli 2 bankami z tytulu mylnego obcigzenia | uznania rachunkow

bankowych,

Ma

efrzymane sumy na zlecenie, kwoly
kaucjl, wadiow | =zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy oraz

Whn
- powstale naleznosci | roszezenia,
- splatai zmnigjszenie zobowigzan,
- zwrot niewykorzystanych sum na

zlecenis, kaucii, sUMm wplaty sum depozytowych,

zabezpieczenia oraz wyplata sum|- Zobowigzania 2z  tylutu  potracen

depozytowych, dokonarych na listach plac na rzecz
- naleznosci z  tytulu  pewnych jednostek innych niz budeet, Z2US i

odszkedowar przyznanych przez PFRON,

Ubezpieczyciela, - Whptaty  naleznosci,  umaorzenie
- Ujawnicne niedobory | szkaody, naleznosc oraz odpisanie
- kempensata nadwyzek z naleznosci przedawnionych,

niedoborami, - Zwiekszenie zobowigzan |
- niesluszne obcigzenia | korekby Zwiazanych z depozytami

pignisznymi z tytulu oprocentowania
ghbcych srodkow pienieznych na
rachunku bankowym,

- Ujawnicne nadwyzki,

- niesluszne uznania | korekly
mylnych obciazen bankowych.

pomytkowych uznan bankowych,

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie z
kontami ksiegi
gtowne

Ewidencje szczegotows do konta 240 prowadzi sie wedlug
- poszczegdlnych tytuldw,
- poszezegolnych kontrahentéw i osdb.

Uwagi

Konto 240 moze mied dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci | roszezen,

a saldo Ma — stan zobowigzan.
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Symbol i 245 —Wplywy do wyjagnienia
nazwa konta —
Przyjete zasady |Konto 245 stuzy do ewidenc)i wplaconych na rachunek bankowy jednostki a
klasyfikacji niewyjasnionych kwol naleznosci z fytulu dochoddw budzetowych | innych |
zdarzen bytLitaw.

Ma koncie 245 Wptywy do wyjasnienia” ujmuje sie w szczegdlnosci:

Win Ma
- zwrol pomylkowo wptaconej kwoty, |- wplyw  na  rachunek  hiszacy
- zwrol  kwot dotyczacych wplat| jednostki  kwoly  niewyjasnionych
naleznasai budzetowych pomytkowo wplat z tytutu dochoddw

wptaconych  na  inne  kanta  niz budzetowych i innych tytutow.
rachunak biezgcy jednosthd,
zaliczenie wptaty po
przeprowadzonym postepowaniu
wyjasniajacym przychoddw
nigprzypisanych by
niezaswidencjonowanych wczesnigj
jako naleznoss,

uznanie wptaty za splate nalsznosci
po przeprowadzonym postepowaniu
wyjasniajacym,

do

Zasady prowadz.
kont ksigg
pemocniczych

i ich powigzanie z

Ewidencje szczegotowg do konta 245 prowadzi sie wedlug poszczegdinych
niewyjasnionych wpiat,

kantami ksiegi

ghéwne =

LUwagi konto 245 moze wykazywad salde Ma, kitore wykazuje stan niewyjasnionych
wptat.

Symbol i 280 - Odpisy aktualizujace naleznosci

nazwa konta

Przyjete  zasady | Konto 290 sluzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci watpliwe,

klasyfikacji Ma koncie 290, Odpisy aktualizujgce naleznoscl” ujmuje sie:

zdarzen

Ma
odpisy aktualizujgce nalgznosei
watpliwe zwigzane z dzialalnoscia
eksploatacying, w kerespondencji z
kontem 781,
cdpigy aktualizujace naleznosc
finansowe, w karespondencji z
kantem 751,
odpisy aktualizujgce naleznosci z
tytutu podatkow lokalnych w
korespondencii z kontem 720,
przypis zasgdzonych naleznosci z
tytulu kosztow postepowania i
odzetek,
odpisy aktualizujace naleznosci na
rzecz funduszy obcigzajg fundusze.

Win
rozwigzanie odpisow
aktualizacyjnych z powodu
umarzenia, przedawnienia
naleznodci w korespondencii z
kontami zespotu ,2,"
rozwigzanie odpisdw
aktualizacyjnych z powodu
uregulowania naleznosci w
korespondencji z kontami 720, 750,
780, a w zakresie funduszy z
kontami zezpotu 8",
zmniejszenie odpisu aktualizujacego
naleznosci w zwiazku z ustaniem
prayczyn dokenania tego odpisy

Zazady prowadz, kont
ksiag
i ich powigzanie 2z
kontami ksiegi glawnsj

pomacriczyeh |

Ewidencje szczegblowa do kenta 290 prowadzi sie wediug:
poszezegoinych tytukdw,
poszczegalnych kontrahentw,

Uwagi

Odpisy aktualizujace naleznogci koryguja (zmniejszaja) naleznosci wykazywane
w aktywach bilansu,
saldo kanta 250 oznacza wartosc odpiséw aktualizujacych naleznosci,

Ly
]



Zespot 3 — Materialy i towary
Symbol i 310 - Materialy

nazwa konta _ _ o |
Przyjete zasady | Konto 310 sluzy do ewidencji wiasnych zapasdw materialow przewidzianych do

klasy fikacj | zuzycia.
zdarzen
Ma koncie 310 Materialy” ujmuje sig: -
[Wn Ma R
- ustalong w wyniku inwentaryzacji na |- Rozchod materiatdw

koniac roku ochratowego wartosc e przeznaczonych do zuzycia
czesci  materialéw  ksiggowanych
bezpodrednio w  ciezar koszidw,
ktdre nie zostaly zuzyte do kondca
okresu (na pedstawie wycenionego
spisu z natury) w kKorespondencji z

kontem 401,
Zasady prowadz. | Ewidencja szczegdlowa do kanta 310 prowadzona jest wediug poszczegdlnych
kot ksigag | samochoddw znajdujgeych sie na stanie Urzedu Gminy Swieszyno, umozliwiajac
pomaocniczych tym samym rozliczenie osob materialnie odpowisdzialnych za powierzone paliwo,
i ich powiazanie z
kontami ksieqg|
gidwne| |
Uwagi Konta 310 moze wykazywad salde Wn, kidre wyraza wartost te) czescl

materiatéy, kidre nie zostaty zuzyte do korica roku obrotowego.

'Eq_gpt_.‘g_l 4 — Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie

Symbol i 400 - Amortyzacja

_nazwa konta : . )

Freyjete zasady | Konta zespotu 4  Koszly wediug rodzajdw i ich rozliczenie” stuza do ewidengji
klasyfikacji kosztow w uldadzie rodzajowym iich rozliczenia.

zdarzen

Mig ksiegue sie na kontach zespolu 4 kosztdw finansowanych — zgodnie z
ocdrebnymi przepisami — z funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestyd]i,
pozostatych  kosztéw operacyjnych, kosztéw operacji finansowych 1 strat
nadzwyczajnych.
Konto 400 sluzy do ewidencji naliczonych odpistw amortyzac)i od srodkdw
travabych 1 wartosci niematerialnych i prawnych, od kiorych odpisy umorzeniowe
sq dokonywane stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych.
Ma koncie 400 Amortyzacja" uimuje sie;
Wn _ | Ma

odpisy amertyzacyjne. - zmnigjszenie adpisow

amortyzaeyjnych,
- przeniesienie w kofcu roku salda

. ) kanta na winik finansowy, ]
Zasady prowadz. | Jednostka zwolniona jest z podatku dochodowesgo od osob  prawnych,
kont ksiag  amortyzacji srodkdw trwatych oraz wartoel niematerialnych i prawnych dokonuje
pomocniczych sie miesiecznis.
1ich powigzanie z|
kontami ksiagi |
glowne| |
Uwagi Konto 400 moze wykazywad w ciagu roku obrotowegoe saldo Whn, ktere wyraza
wysokosc poniesionych kosztéw amortyzacii. Saldo konta 400 przenosi sie w
korcu roku obrotowego na konte 860,




Symbol i
nazwa konta

401 - Zuzycie materialow i energii

Przyjete  zasady
klasyfikacii
zdarzen

Konto 401 ,Zuzycie materialow i energii’ stuzy do ewidencji kosztdw zuzycia |
materiziéw i energii na cele dzislalnosci podstawows], pomacnicze] | ogolnego
zarzadu,

Na kencie 401 ,Zuzycie materialdw | energil” ujmuje sie w szczegdlnosci

W Ma
- poniesione  keoszty (faktury, |- Zmnigjszenia poniesionych kosztow z
rachunki) z tytutu zakupu: tytulu. zuzycia materiaidw i energi w
a) Srodkow 2ywnosci korespondencji z kantem 201,240,
h) zuzycia materialdw. - przeniesienie na dzien bilansowy roczne]

sumy kosztow zuzycia materiatdw

Zuzycia energii,
energi na konto B8O,

srodkéw  dydaktycznych i

t)
d)

ksiazelk,

e) pozostalych drodhkiw
trwalych,

I pozostalych wartosci

niematerialnych i prawnych,
w korespondencji z kontem
201, 240,

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powiazanie z
kontarni ksieqi
 gfowne]

Ewidencje szozegdlowg do konta 401 prowadzi sie wedlug podzialek Klasyfikac)
budzetows].

Uwagi

konto 401 moze wykazywac w ciqgu roku obrotowegeo saldo Wh, ktore wyraza
wysckosc poniesionych kosziow zuzycia materiatow | energil, Saldo konta 401
| przenosi sig w koricu roku obrotowego na kento 860 — Wynik finansowy.

_Symhul i
nazwa konta

402 - Uslugi obce

Przyjete zasady
klazyfikacji
Zdarzen

Konto 402 Uslugi obce” stuzy do ewidencji kosztow z tytulu uslug obeych
wykonywanych na rzecz dzialalnosci podstawowsj jednostki.

Na kencie 402, Ustugi obee” ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wh Ma
- poniesione koszty (faktury, rachunkij |- zmniejszenia poniesionych kosztdw
z tytutu zakupu ustug: z tylu ustug  obeych  w
4] remontowych, korespondencii z kontem 201,240,
h) zdrowotnych - przeniesienie na dziefi bilansowy
¢) dostepu do sieci internet, rocznej sumy kosztow ustug obcych

telekomunikacyjnyeh  telefonii|  na konto 860,

stacjonarne] i komarkowe;,
szkolen pracowhikow
abegjmujgcych wykonanie
ekspertyz, analiz | opinii

w korespondencji z kontem 201,

240;

i)

¢}
1

Zasady prowadz.
kant ksiag
pomaocniczych

i ich powigzanie z
kontarni ksieq
gtowne]

Ewidencje szczegolowsg do konta 402 prowadzi sie wedlug podzialek klasyfikan:ji
budzetowe].

LUwagi

Konto 402 moze wykazywad w ciggu roku obrotowegeo saldo Wn, kitore wyraza
wysokost poniesionych kosztow ustug obcych. Saldo konta 402 przenosi sie w
| korcu roku obrotowego na kento 860 — Wynik finansowy,
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| Symbol i 403 — Podatki i aplaty

nazwa konta

Przyjete zasady | Konto 403 Podatki i optaty" sluZy do ewidencji w szczegbinosci kosztdw z tytutu
klasyfikacji podatkdw (akoyzowedo, od nieruchomoscl, od Srodkdw transportu, od czynnosci
zdarzen cywilnoprawnych) oraz oplat o charakterze podathowym, a takZe optat

Zasady prowadz.
kaont ksiag
pormecniczych

i ich powigzanie z

notarialng], skarbowe| | administracyjne| oraz skiadek | wplat do organizacji

miedzynarodowych.
Wa koncie 403 Podatki i oplaty” ujmuje sie w szeczegslnosci:

Wn Ma

| oplaty notarialne, -

zmnigjszenia poniesionych kosziow |
z tyiulu podatkow i oplat,
przeniesienie na dzien bilansowy
raczng) sumy kosziow podatkow |
optat na kante 880,

- padatzk od nieruchomaosci -
podatek od srodkow transportu -
podatek od czynnosci .
cywilnoprawnych, -

oplaty skarbowe, -
optaty administracyjne, -
oplaty o charakterze podatkowym, -
skladki i wplaty do organizacii

miedzynaradowych,

Ewidencje szczegolowg do konta 403 prowadzi sie wedlug podziakek klasyfikacji
budzetowei.

nazwa konta
Frzyjete  zasady
klasyfikacj
zdarzef

Zasady prowadz,
kont ksiag
pomaochiczych

| ich powigzanie z
kontami kksieq
glowne]

LIwagi

kontami ksiegi

giwne] l _ _ -

Liwagi Konto 4032 moze wykazywad w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza
wysckost poniesionych kosztow podatkow i oplat. Saldo konta 403 przenosi sig
w korcu roku obrotowego na konto 860 — Wynik finansowy,

Symbol i 404 — Wynagrodzenia

Konto 404  \MWnagrodzenia® shluzy do ewidencii koszidw dziatalnosc
podstawowe] z tyiulu wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami fizycznymi
zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy, zlecenia, umowy o dzieta,
umowy agencyjnegj i innych umow zgodnie z cdrebnymi przepisami.

Ma koncie 404 \Wynagrodzenia” ujmuje sie w szczegolnosci:

W iMa
- kwote naleznego pracownikom |- Zmnigjszenia (korekty) poniesionych
innym osobomc fizycznym kosztdw dziatalnosci podstawows] z
wynagrodzenia  brutto (.  bez| tyiulu wynagrodzen,
potracent  z  roznych  tytutow |- Przeniesienie na dzien bilansowy
dokenywanych na listach plac) w roczne] sumy kosztéw wynagrodzen
korespondencii z kontem 231 na konto 860.

Ewidencje szczegdlows do konta 404 prowadzi sie wedhug podziatek klasyfikagji
budzetowsj,

Kaonto 404 moze wykazywad w ciggu reku obrotowego salde Wn, ktore wyraza
wysckosé poniesionyeh kosztow wynagrodzen. Saldo konta 404 przenosi sig w
kericu raku obrotowego na konto 880 — Wynik finansowy.

L)
L



Symbol i
nazwa konta

405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia

Przyjete zasady
klasyfikacji
Zdarzefi

Konto 406 Ubezpieczenia spoleczne i inns éwiadczenia” sluzy do ewidenc)i
kosztow dziatalnosci podstawows] 2z tytuiu roznego rodzaju Swiadczen na rzecz
pracownikéw | osdb fizyeznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace.
umowy, zlecenia. umowy o dziete i innych umdw, kiore sa zaliczane do

wynagrodzen.
Ma koncie 405 Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia” ujmuje sie w
szczegolnosc:

Wn Wa
- koszty z  Wtulu  ubezpieczen |- zmnigjszenia (korekty) poniesionych
spolecznych i swiadczen na rzecz kosztdw  z  tyfulu  ubezpieczen

spolecznych | swiadczel na rzecz
pracownikéw | osob  fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy
o prace i innych umaow,

przeniesienie na dzien bilansowy
racznej sumy kosztow ubezpieczefi
spotecznych | innych Swiadczen na
konto 860

pracownikow | osob  fizyczhnych
zatrudnionych na podstawie umowy
o prace, umowy, zlecenia, umowy ¢
dzieto i innych umaw, ktore sg
zaliczane do wynagrodzen,

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomacniczych

i ich powigzanie z
kontami ksieqi
ghowneg|

Ewidencie szczegdlows do konta 405 prowadzi sie wedlug podzialek klasyfikacii
budzetows).
53020 = 1) Swiadczenia rzeczowe wynikajace z przepisow dotyczacych
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ekwiwalenty za e
swiadczenia,
2) ekwiwalenty za pranie odziszy robocze].

Uwagi

Konto 405 moze wykazywad w ciagu roku obrotowego salde Whn, kiare wyraza
wysokosc poniesionych kosztdw na ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia.
Saldo konta 405 przenosi sig w koncu roku obrotowege na konta 860 — Wynik
finansowy.

| Symbol i
nazwa konta

409 — Pozostale koszty rodzajowe

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 409 ,Pozostale koszty rodzajowe” stuzy do ewidencji kosztew dziatalnosai
podstawowe], kkdre nie kwalifikujg sie do ujecia na kantach 400 — 405,

| Ma koncie 402 Pozostale koszty rodzajowe” ujmuje sie w szczegdinosei:
Wil l Ma

koszty uzywania prywatnych - Zmnigjszenia poniesionych kosztow
samochodow do zadan stuzbowych, | UZywania prywatnych samochodow
koszty krajowych | zagranicznych do celow stuzbowych, ubezpieczen

podrozy stuzbowych, Lnajﬁtm"‘;‘f‘?h I Diﬂbﬂ‘g‘?]:h.
_ . : . rajowych | zagranicznych podrozy
koszty ubezpieczen majatkowych | siuzbowych,

usobowych,

. rzeniesienie na dzien bilansow
sktadki na rzecz stowarzyszen. P y

roczne] sumy pozostalych kosztdw
rodzajowych na konto 880,

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomachiczych

i ich powiazanie z
kontami  ksiegi
ghowne

Ewidencie szczegdlows do konta 409 prowadzi sie wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowe|.

Uwagi

Konto 408 moze wykazywad w Eiégu roku obrotowego salde Wh, ktdre wyraza
wysokosc poniesionych pozostalych kesztow rodzajowych. Saldo konta 409

przenosi sig w koncu roku obrotowego na konto 860 — Wynik finansowy.
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Symbo! i
nazwa konta

410 - Inne swiadczenia finansowane z budzetu

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzern

Konto 410 ,Inne swiadczenia finansowane z budzetu” stuzy do ewidencji kosztow
swiadczen, kKtore nie kwalifikujg sie do ujecia na kontach 400 — 408,

Ma kenecie 410 ,nne swiadczenia finansowane z budzety” ujmuje sie wi
szozegolnose: '

Wn ia
- wydatki osobowe niezaliczane do|- Zmnigjszenia poniesionych kosztow
wynagrodzen, swiadczen finansowanych 7
budzetu,

- &wiadczenia spoleczne, %2 S o
- przeniesienie na dzien bilansowy

roczne] sumy kosztow Swiadczen
finansowanych z budzetu na konto
850,

Zasady prowadz.
kont ksiag
pamacniczych

i ich powiazanie z
kontami ksiegi
ghowng|

Liwaai

Ewidencje szczegdlows do konta 410 prowadzi sie wedlug podziatek klasyfikacji

budzetows|,

Konto 410 moze wykazywad w ciggu reku obrotowego saldo Wn, kidre wyraza
wysokodd swiadczen finansowanych 2 budzetu, Saldo konta 410 przenosi sig w
koricu roku obrotowege na konto 860 — Wynik finansowy.

Symbol i
nazwa konta

‘411 — Pozostale obciazenia

Przyjete zasady
klasyfikac]i
zdarzen

Konto 411 ,Pozostale obcigzenia® stuzy do ewidencji kosztéw, kttre nie zostaty
zakwalifikowane na kontach 400 — 410.

Ma koncie 411 ,Pozostale obeigzenia” ujmuje sie w szczegalnosci:

_ Win  Ma e I
|- wplaty gminy na rzecz izb|- Zmniejszenia pozaostalych obcigzen,
rolniczych, - przeniesienie na dzien bilansowy
- wplaty gminy na rzecz innych roczne] sumy kosziow pozostatych

jednostek samorzadu terytorialnega|  ©Pelazen na konto 860.

orza zwigzkow gmin. lub zwiazkow
powiatdw na dofinansowanie zadan
biezacych.

Zasady prowadz,
lkont ksigg
pomacniczych

| ich powiazanie z
kentami ksiegi
aftwng|

Ewidencje szczegdlows do konta 411 prowadzi sie wediug podziatek klasyfikacji |
budzetows).

-Uwagi

"Konto 411 moze wykazywat w ciagu roku obrotowego salda W, ktore wyraza

wysokost pozostalych obcigzen. Saldo kenta 411 przenosi sie w koficu roku
obrotowego na konto 860 — Wynik finansowy.

g
=l



Symbol i
nazwa konta

720 - Przychody z tytutu dochodéw budietowych

Przyjete  zasady
klasyfikacji
Zdarzen

Konto 720 shizy do ewidencji przychodow z tytulu dechodow budzetowych
Zwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalnoscia jednostki.
_Ma koncie 720  Przychody z tytuiu dochoddw budzetowych” ujmuje sie:

Wi

Ma

odpisy naleznosci z tytuty podatkow | -

i optat w korespondencji 2 kontem
221,

odpisy  aktualizujgee  naleznosc
podatkowe  w  kerespondencji z
kontem 280,

przeniesienie na konieg roku salda
dochoddw  budzetowych na konto
860,

Zasady prowadz.
kant
pomaocniczych

kontami Ksieqi

| gftwnej

ksigg | -

i ich powigzanie 2z |-

Ewidencjg szczegdtows do konta 720 prowadzi sie wedlug:

podzialek klasyfikacji budzetowsj,
potrzeb sprawozdawczosc,
potrzeb deklaracji podatkowych.

dachodow |

przychody 2 tytulu
budzetowych z dziatalnosci
podstawowe]  przypisanych  jako
naleznodci w  korespondencji =z
kontem 221,

odsetki za zwlcke | inne naleznosai
uboczne w kwocie wplacons] od
naleznosci podatkowych,
przypisanie wymagalnych odsetek
naleznych na koniec kwaralu od
naleznosci podatkowych W
korespondenc)i z kontem 221,
przypis  naleznosci  budzetows)
odpowiadajacy zaleglosciom
podatkowym  pobigranych  przez
panstwowe organy skarbowe na
rzecz jst,

subwencie i dofacje celowe =z
budzetu panstwa,

udziaty [st we wphywach z podathu
dochodowego,

dotacje celowe na  zadania
realizowane przez jst na podstawie
parozumien miedzy jst,

Zmnigjszenia odpisow
aktualizujgcych naleznosci
dotyczacych przychoddw z  tytulu
dochodow budzetowych w zakresie
podatkow lokalnych,

zaliczenie do przychoddw z tytulu
dochoddw  budzetowych  wplywow
na rachunek bankowy wozesnigj
bznanych za niewyjasnione.

Lwagi

Na koniec roku obrotowego przenosi sie saldo przychodéw z tytutu dochodow
budzetowych na konto 880 - Wynik finansowy,
| Ma keniec roku konto 720 nie wykazuje salda.




Symbol i

| nazwa konta
| Przyjete  zasady
klasyfikac]i
zdarzen

Kanto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych,
Na koncie 750 ,Przychody finansowe” ujmuje sig:

- Wi

M

- przeniesienie_na kenies raku
osiggnietych przychodow
finansowych na konto 860,

kwoty nalezne z I::.ftuil.j operacji

finansowych, jak np, preychody ze
sprzedazy papierdw wartosciowych,
przychody z udziatbw i akeji,
dywidendy z tytuly  udzialow  w
obcyeh podmictach,

odsetki od udzielanych pazyczek,
oprocentowanie lokat terminowych i
srodikdw na rachunkach bankowych,

dyskonto  przy  zakupie weksli,
czekow  obecych | papierow
wartodciowych,

otrzymane lub przypisane odsetki z
byttt zwtoki w zaplacie naleznosci
(nie dotyczy odsetek od naleznosci
podatkowych),

przypisanie wymagalnych odsetek
naleznych na koniec kwartahy,

Zmnigjszenia odpistw
aktualizujgeych naleznosci
dotyczgcych przychodow

finansowych w korespondencii z
kontem 230,

dodatnie réznice kursowe,

zaliczenia do preychodow
finansowych wphrwaw na rachunek
bankowy wczesnie] uznanych za
niewyjasnione.

Zasady prowadz,
kont ksigg
pomocniczych

i ich powigzanie z
kontami ksiegi
glowne]

Uwagi

Ewidencje szczegolows do konta 750 prowadzi sie wedtug podzialek klasyfikacii
budzetowe] dochoddw zapewniagjac wyodrebnienie przychodow finansowych z
tytutu udzialow w innych podmiotach gospadarczych, nalezne jednostoe odsetkl,

Na koniec roku obrotowegeo przenosi sig saldo przychodow finansowych na konto

860 — Wynik finansowy

Ma koniec roku kante 750 nie wykazuje salda.
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Symbol i

nazwa konta

751 - Koszty finansowe

Frzyjete zasady
klasyfikaci
zdarzef

Zazady prowadz,
kaont ksiag
pomechiczych

| ich powigzanie z
kentami ksiegi
ghéwne;

Konto 751 sluzy do ewidencji kasztaw finansowych.
Ma koncie 751 Koszty finansowe” ujmuje sie:

W

Ma

- wartosc sprzedanych udzialdw, akeji i

innych papierow wartesciowych,
- odsetki od obligag)i,
- odsetki od kredytow | pozyczek,
- odsetki za zwloke w zaplacie
zobowigzan z wyjatkiem obcigzajgcych
inwestycje w okresie realizacji,
- maliczone na  koniec  kwartatu
wymagalne odsetki od niezaplaconych
w terminie zobowiazan,

dyskonto przy sprzedazy weksl,
cZekow obcych i papierow
wartosciowych,
- ujemne roznice kursowe z wyjatkiem
obcigzajacych inwestycie w  okresie
realizacji,
- odpisy akiualizujgce wartose akbywdw
finansowych,
- odpisy naleznosci z tytulu operaci
firansowych,
- adpisy aktualizujgce naleznosci
daotyszgce przychoddw finansowych w

kerespondencji z kontem 290,

korekly zmniejszajace
finansowe,
- preeniesienie na keniec roku salda
kosztdw finansowych na konto 860

koszty

Ewidencje szczegolows do konta 751 prowadzi sie wediug podzialek klasyfikacii

budzetowe),

Lhwagi

Na koniec roku obrotowego przenosi sie saldo kosztaw fiﬁansowych na konto

860 — Wynik finansowy

Ma koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.




‘Symbol i 760 - Pozostale przychody operacyjne
nazwa konta
Przyjete zasady |Konto 760 siuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio ze

klasyfikacji zwykla dzialalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz
zdarzen podlegajace ewidencii na kontach 700, 720, 750.
Na koneie 760 Pozostale preychody operacyjne” ujmuje sig:
W a
- korekty zmniejszajace pozostate |- przychody ze sprzedazy materiatow
przychody operacyjne, w wartosci cen zakupu lub nabycia
- przeniesienie na koniec roku materialow,
osiggnietych pozostatych |- przychody ze sprzedazy Srodkow
przychoddw operacyjnych na konto trwvadych, wartosci niematerialnych i
880, prawnych, inwestycji, materiatow i
odpadéw po  likwidac)i skiadnilkow
majatkowych,
- przysadzone koszty postepowania
sporneno,

|- nalezne Jednostce wynagrodzenie
ptatnika podatku dochodowego |
skladek  ZUS  {potrgcane w
sktadanych deklaracjach),
przepadek otrzymanego wadium,

- odpisanie przedawnionych
zobowiazan,
otrzymane odszkodowania, kary |
grzywny,

darowizny | niegodptatnie ofrzymane
aktywa obrotowe,

odpisanie  calodci, lub  czesci
uprzednio  dokonanege  odpisu
aktualizujacego wartost naleznosci
wobec  ustania  przyczyn  ich
dokenania {z wyjatkiem delyczacych
naleznosci z  tyluly  przychodow
finansowych) w korespondencji z
kontem 280,

- rozwigzanie uprzednio utwaorzone]
rezerwy na preyszle zobowigzania
wobet  ustania  przyczyn  jgj
dokonania w  korespondencji z
kontem &40,

- zZaliczenie do pozostalych
przychedow operacyjnych wplywow
na rachunek bankowy wczesnig
uznanych za niewyjasnione,
preychody o nadzwyczajne]
wartosci, lub takie, kidre wystapily
incydentalnie.

Zmsady prowadz, Ewidencie szczegdlows do konta 760 prowadzi sie wedlug:

kont ksigg - podzialek klasyfikac)i budzetowe;
pomocniczych - potrzeb sprawozdawczosci.

i ich powiazanie z

kontami ksiegi

glowne|

Na koniec roku obrotowego przenosi sie saldo pozostatych przychodow
operacyjnych na konto 860 — Wynik Finansowy,
Ma kaniec roku konto 760 nie wykazuje salda,

Uwagi




_Symbnl i
nazwa konta

761 - Pozostale koszty operacyjne

Frzyjete zasady
| klasyfikaci
zdarzen

Konto 761 stuzy do ewidencii kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykig

dziatalnoécig jednostki.

Ma koncie 761 ,Pozostale koszty operac

VWi

Tjne" Ujimuje sie:

Ma

kKoszty zwigzane ze sprzedazg
srodkéw trwatych | inwestyg)i,
odchylenia debetowe od  cen
awidencyjnych dotyczace
sprzedanych ub nieodptatnie
przekazanych materiakow,

koszty likwidacji Srodkéw trwatych (z
wyjatkiem likwidacji zwigzanych z
prowadzong inwestycja i
zdarzeniami losowymi),
zaplacone  lub  naliczone
odszkodowania, graywny,
odpisane, przedawniang, umorzone
naleznoici inne niz zwiszane =z
preychodami  finansowymi,  jesli
wozesnie] nie dokeonano  odpisu
aktualizujgcego,

odpisy  aktualizujgce naleZnosci
watpliwe od diuznikew (z wyjatkiem
naleznosci z  tytulu  preychodow
finansowych) w korespondencji z
kontem 280,

koszty postepowania spormego |
egzekucyjnego,

kary,

nieodplatnie  przekazane aktywa
obrotowe,
niezawinione niedobory  alktywow
obrotowych,

koszty o nadzwyczajnej wartosci, lub
takie, ktore wystapily incydentalnie.

- korekly zmnigjszajace pozostate
koszty operacyjne,

- przeniesienie na koniec roku salda
pozostalych  koszidw operacyjnych
na konto 880,

Zasady prowadz,
kont ksigg
pomocniczych

i ich powigzanie z
kontami ksieqi
glownej

Lhwagi

Ewidencje szczegdlowa do kanta 7681 prowadzi sie wediug podziatek klasyfikacji

budzetowej

Ma koniec roku obrotowege przenosi sie wartosce pozostalych  keosztow

operacyjnych na konto 860 - Wynik finansowy.
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Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Symbol i
_hazwa konta
Frzyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

800 - Fundusz jednostki

Konta 800 sluzy do ewidencji rownowartesci majgtke trwalego 1 obrotowego

jednostki i ich zmian:

Ma kencie 800  Fundusz jednostki’ ujmuje sie:

Wh |
przeksiegowanie, pod datg
sprawozdania budzetowego,
zrealizowanych dochoddw

budzetowych, w korespondenc)i z
kontem 222,

przeksisgowanie, W reku nastepnym
pod data preyjecia sprawozdania

finansowege straty bilansowej roku |

ubiegtego,

przeksiegowanie, w  kahcu  roku
obrotowege, dotacji 2z budzetu
uznanych za wykorzystanel $rodkdw
budzetowych  wykorzystanyeh na
inwestycje z konta B10,
roznice  z  aktualizacji

a1,
wartost nieumorzeng sprzedanych,
niecdplatnie  przekazanyech  lub

zuzytych srodkow trwabych

wartos¢ nieumorzang sprzedanych,
lub  przekazanych  nieodplatnie
Srodikow  trwatych | inwestycji oraz
koszty inwestycji bez efekiow w
korespondencji z konterm 080,
pasywa przejete od zlikwidowanych
jednostek,

wartosc Srodhkow obrotowych
przekazanych w ramach centralnego
zaopatrzenia

srodikdw |
trwalych w korespondencji z kontem

- Wa
przeksiegowanis, pod daty
sprawozdania finansowega,
zrealizowanych weyd athow
budzetowych z konta 223,
réwnowartoses srodkow

przeznaczonych na  finansowanis |

inwestycji w  korespondencji  z
kontem B10,

wplyw  dotagji 1 drodkdw
przéznaczonych na  finansowanie
imwvestycii,

roznice  z  aktualizacjl  srodkow
traatych,

niecdplatne  ofrzymanie  Srodkéw
trwahych i inwestycii,

aktywa przejete od zlikwidowanych
jednostek,

wartosc srodkéw obrotowych
otrzymanych w ramach centralnego
zaopatrzenia,

wartost objetych akoji | udzialdw,
przeksiegowanie, w roku nastepnym
pod datg prezyjecia sprawozdania
finansowego, zysku bilansowego
roku ubjeglego z konta 880,

Zasady prowadz.
kont ksiag
pemocniczych

i ich powiazanie =z

kontami ksiegi
ghowne

Ewidencje szczegotowa do konta 80D prowadzi sie wediug,
tytutow zwiekszen i zmniejszen funduszu,

Uwagi

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, kidre cznacza stan funduszu
| jednostki.




Symbol i
nazwa konta

810 - Dc-tacj'e budzetowe, platnosci z budzetow srodkow
europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje

"Przyjete  zasady
klasyfikacji
zdarzen

Kanto 810 stuzy do ewidencji w jednostkach budzetowych:
dotacji preekazywanych z budzetu uznanych za wykorzystane lub rozliczone

na finansowanie dziglalno$ci podstewowe] (dotacje  podmictowe,
przedmictowe) jednostek budzetowych,

- innych dotac)i przekazywanych z budzety,

- rownowartosci  dokonanych  wydatkéw  na  inwestycje w  jednostkach
budzetowych,

Ma koncie 810 ,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetdw Srodkow europejskich

oraz srodki z budzetu na inwestycje” Ujmuje sig:
Win

wartosé  dotacii

Ma
przeksiegowanie w  koficu  roku
obrotowego na konto 800  Fundusz
jednostki salda konta 810.

przekazanych =z
budzety w czesci uznane| za
wykorzystane lub  rozliczone, w
korespondenci 2 konterm 224,

réwnowartoss widatkow
dokananych preez jednostki
budzetowe ze Srodkdw budzetu na

Zasady prowadz.
kant ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie z

kontami ksieqi

glownej

Uwagi Ma koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Symbol i | 840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

nazwa konta

Przyjete zasady | Konto 840 sluzy do ewidencji przychoddw zaliczanych do przysziyvch okreséw
klasyfikacji oraz innych rozliczen miedzyokresowych i rezenw.

Zdarzen Ma koncie 840 Rezerwy | rozliczenia migdzyokresowe przychoddow” ujmuje sie:

Zazady prowadz.
kont
pomocniczych

i ich powigzanie z
kontami ksiegi
glowngj

ksiag | -

W | Ma
Zmnigjszenie lub  rozwigzanie |- utworzenie | 2wickszenie rezenwy,
rezerwy, - zwigkszenie przychoddw
- Zmnigjszenie przychoddw zaliczanych do przysziych okrasdw,

zaliczanych do przysziych okresdw,
Ewidencje szceegdtowa do konta 840 prowadzi sig wedlug;
rezenw oraz przyczyn ich zwiekszen i zmnigjszen,
rozliczen miedzyokresowych przychoddw z poszezegdinych tytuldw oraz
preyezyn ich zwickszen | zmnigjszen.

Uwagi

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktdre oznacza stan rezerw | rozliczen
| miedzyckresowych przychoddw.
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_S'ymbul i
nazwa konta

' 851 - Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych

Frzyjete
klasyfikacji
zdarzen

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie z

- wykorzystanie ZFSS na dziatalnosé

funduszu swiadezen socjalnyeh.

zasady Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen | zmnigjszen zakladowego |

Ma koncie 851 ,Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych” ujmuje sig:

Wn

zgodng z ustawa o zakladowym
funduszu $wiadczen socjalnych

Ewidencje szczegtlows do konta 851 prowadzi sig wediug:

- stanu zwigkszen | zmnigjszen zakladowego funduszu Swiadszen socjalnych,

- wysoko$el poniesionych kosztow | wysokodcl uzyskanych przychodow przez
poszezending rodzaje dziatalnoscl socjalne].

Ma
- naliczenie ZFSS,
- zwigkszenia funduszu z  tytuld

ordsetek od &rodkdw pienigznych na |
rachunku bankowym | udzielonych z|
ZF53 pogyczek,

dobrowolne wptaty, darowizny na
ZF55,

optaty osdh | jednostelk
organizacyjnych korzystajgcych =z
ZF55,

przychody 2 bytulu sprzedazy,
dzierzawy 1 likwidacji  Srodkdw
trwatych  sluzacych  dzislalnesci
sacjalng].

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych.

Ma

iw koficu roku obrotowego sume:

a) przychodow z tytuu dochodéw
budzetowych, w korespondencii
z kontami zespotu 720,

b) przychodow  finansowych  w
korespondencji z kontem 750,

c] pozostalych przychaddw
operacyjnych w korespondencjl z
kontem 7&0.

w o roku  hastepnym  pod  datg
przyjecia sprawezdania finansowego
przeniesienie straty natto na konto
800.

kontami ksiegi

ghiwne|

[Uwagi

| Symbol i 860 - Wynik finansowy

nazwa konta _

Przyjete zasady | Konto 880 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
| klasyfikacji Na koncie 860 ,Wynik finansowy” ujmuje sie:

zdarzen

W |

w koncu roku obrotowego sume:

a) poniesionych kKosztow w
korespondencji 2 kentami 400-
405 1 409-411,

by kosztow operacji finansowych w
korespondencji z kontem 751, .

¢} pozostatych kosztow |
operacyjnych w korespondencii z
kontern 761,

- w roku nastgpnym pod datg|-
przyjecia sprawozdania finansowega
przeniesienie zysku netto na konto
800.

[Zasady  prowadz.
kont keiag

pomecniczych i

ich powigzanie z

katitarmi ksingi
gltwne|

Uwagi

Salde konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, |
saldo \Wn — strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku
nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego na konto 300,
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ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT POZABILANSOWYCH

| Symbol i
nazwa konta

091 -, Srodki trwale w likwidacji”

Przy|ete zasédy
klasyfikacji
zdarzen

Konto 091 pelni w jednostce funkcje informacyina-kontralng 1 shizy w
szezegolnosci do ewidencji Sradkaw trwalych postawionych w stan likwidacii.
Na koncie 091 ,Srodki trwale w likwidac]i” ujmuje sie:

Wh Ma |
- wartosé  Srodkow  trwalych - zmnigjszenie wartosci poczatkowe]
pozostatych Srodkdw trwatych Srodkdw  trwalych | pozostalych

postawionych w stan likwidacii srodkow trwatych zlikwidowanych -

postawionych  uprzednic w  stan
it = = likwidac]i
Zasady prowadz. kont | Ewidencie szczegélowa do konta 091 powinna umozliwic:
:‘*‘*‘EE ; é‘ﬁgg;‘:‘;:zycg - Ustalenie wartosci Srodkow trwalych przeznaczonych do likwidaci,
kentami ksiegi gtdwne .
Lhwagi Saldo kanta 091 moze wystepowad po stronie Wh i oznacza:
| - wartose srodkdw trwatych postawionych w stan likwidagi ]
Symbol i 092 - ,Pozostale $rodki trwate w likwidacji” ]
nazwa konta S
Przyjgte zasady |Konto 0892 pelni w jednostce funkcie informacyjno-kontrolng 1 stuzy w
klasyfikacii szczegdlnosci do ewidenc]i pozostatych srodkow trwalych postawionych w stan
zdarzen likwidacji.

| Ma kongcie 092 ,Pozostate srodki trwale w likwidacji® ujimuje sie:

Wi a
- wartosc pozostatych srodkdw trwvalych - Zmnigjszenie wartosci poczatkows
postawionych w stan likwidaci pozostatych  Srodkdw  trwalych
zlikwidowanych - postawionych
uprzednio w stan likwidacji,

Zésady prowadz, kont
ksign  pomocniczych
i Ich powiazanie z

Ewidencje szczegdlowa do konta 092 powinna umozliwic,
- ustalenie wartosci pozostalych sradkow trwatych przeznaczonych do likwidaci,

kontami ksiegi gicwne]
Lwagi

Saldo kenta 092 moze wystepowad po stronie \Wn i oznacza:
- wartosé pozostatych Srodkaw trwalych postawionych w stan |ikwidacii

Symbaol j
nazwa konta

[ 093 -, Srodki trwate oddane w trwaly zarzad”

Przyjete  zasady
Klasyfikacji
Zdarzen

Konte 093 pemni w jednostce funkcje informacyjno-kontralng | stUzy  w
szczegolnoscl do ewidencji srodkéw trwalych oddanych w trwaly zarzad do
jednostek organizacyjnych Gminy.
Na koncie 091 ,Srodki trwate pozabilansowe" ujmuje sie:
WVin |
wartost  przekazanych  srodkow
trwatych oddanych w trwaly zarzad do
jednostek organizacyjnych gminy

sl ]
wartos¢  zwrdconych  badz
zlikwidowanych drodkaw trwatych,
oddanych uprzednio w trwaly zarzad
do  jednostek  organizacyjnych
miny.

Zasady prowadz. kont
ksiag  pomocniczych
i ich powigzanie =z
keantami kslegi gitwne]

Ewidencje szczegdlows do konta 093 pn'winna umozliwic;
- ustalenie wartosci przekazanych Srodkow trwatych oddanych w trwaly zarzad
wedtug poszczegdlnych jednostek organizacyjnych i grup Sradkéw trwatych.

Uwagi
E—

Saldo konta D83 moz2e wystepowad po stronie Wn i aznacza:;
- wartos¢ przekazanych srodkow trwalych oddanych w trwaly zarzad do

| Jednostek organizacyjnych.
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Symbol i
nazwa konta

292 - Naleznosci zahipotekowane

Przyjete zasady
Klasyfikac]i
zdarzen

Konto 282 pelni funkcje informacyjne-kontrolng, siuzy do ewidenc| naleznosci
zahipotekowanych.
Ma koncie 202  Maleznosci zahipotekowane" ujmuje sie.

Wh N}
- naleznesci dochadow budzetowych -zmniejszenia dochoddw
zaewidencjonowanych na koncie 221 budzetowych na |kidre zostala
JMNaleznosci  z o ytulu dochoddw ustanowiona hipoteka na podstawie |
budzetowych", na  ktdre zostala otrzymanych infarmasji s}
ustanowiona hipoteia, wykrasleniu hipoteki.

Zasady prowadz.
kont ksiga
pomaocniczych

i ich powigzanie z

Ewidencje szczegolows do konta 292 prowadzi sie wedlug poszczegdinych
diuznikew,

kontami ksiegi
glowne]
Uwagi Saldo Vh konta 292 oznacza wartost naleznosci dochodow budzetowych, na
kidre ustanowiona zostala hipcteka. - |
Symbol i 293 — Naleznosci podatkowe pozostale
| nazwa konta
Frzyjete zasady | Konto 293 petni funkeje informacyjno-kontrolng, stuzy do ewidencji naleznosci, co
klasyfikacii do kiorych nie powstat cbowiazek podatkowy. Ma koncie 293 | Maleznosci
zdarzen podatkowe pozostale” ujmuje sig w szczegolnosci:

wartose

Ma
- Zmnigjszenie naleznosci w wyniku
ustalajgcych naleznosc z tytulu | skutecznego dostarczenia decyzji do
dochoddw budzetowych, co do kidrych | podatnika, ustalajgce] wysokosg
nie jest znany adres podatnikéw, badZ | dochoddw budzetowych i

Wi
wystawionych  decyzji

nie jest ustanowiony kurator do odbioru
decyzji,

- wartose  wystawionych  decyzji
ustalajgocych  naleznosai z byt
dochodéw budzetowych, co do ktarych
wiadomao, 2e podatnik zmad 1 nie s3
ustanowieni spadkobizrcy.

zaewidencjonowanie ich na koncie 221,

- Zmnigjszenie naleznosci w wyniku
ustalenia spadkehiercow  zmarlego
podatnika i zaewidencjonowanie ich na
koncie 221.

Zasady prowadz.
kaont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie z
kentami ksiegi
ghownej

Ewidencje szczegdlowa do konta 283 prowadzi sie wedtug poszczegalnych
podatnikow | podziatek klasyfikac)i budzetowej,

Uwagi

Saldo Wn konta 293 oznacza wartos¢ naleznosci co do kiérych nie powstat

obowiazek podatkowy.




“Symbol i
nazwa konta

910 - Zobowiazania wymagalne

Frzyjate  zasady
asyfikac]i
Zdarzen

Wn Ma

Konto 910 shuzy do ewidencji zobowigzan wymagalnych na dzien spawozdawczy
Ma koncie 810 —  Zobowigzania wymagalne” ujmuje sie:

- splata zobowigzan wymagainych - zobowigzania,  ktdrych  termin
ptatnosci mingt | preypada na astatni
| dzien kwartalu

Zasady prowadz.
kont ksigg
pamachiczych

i ich powigzanie 2z
kentami ksiegi
glownej

Uwagi

Ewidencja szczegblowa prowadzona jest wg kontrahentéw

Saldo MA konta 810 oznacza wysokosé Zobowiazan wymagalnych

Symbol i
nazwa konta

220 - Gwarancje i poreczenia w formie niepienieznej

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Zasady prowadz.
kant ksigg
pomocniczych

i ich powigzanie z
kontami ksiegi

Wn IMa

Konto 920 stuzy do ewidencji stanu zlozonego do depozyiu formie niepienisznej
{hp. gwarancja bankowa, gwarancja ubezpieczeniowa | inne).
Na koncie 820 —  Gwarancje | poreczenia w formie niepieniezne)” ujmuje sie:

- zmnigjszenia stanu wartosci - Zwigkszenia, czyli wartosé okreslong
poczatkowe] (w szczegdinodci w ztozanym dokumencie
zmniejszenie, wycofanie, zwrot
kontrahentowi po uplywie
ustalenego terminu) )

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 320 prowadzona jest wg
kontrahentow | tytutow zadan, na podstawie danych z rejestru ewidencji gwarancii
1 zabezpieczen w formie niepieniszne|.

nazwa konta

glawne B

Uwagi Saldo MA konta 820 oznacza wartosé gwarancji | poreczen wniesionych tytutem
Zabezpisczenia

Symbol i 976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

Przyjete  zasady
klasyfikagji
Zdarzen

w zakresie przychodow | kosztow:
B koszty (oddzielnie, narastajgco)

Konto 976 sluzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen
migdzy Jednostkami w celu sporzgdzenia tacznego sprawozdania finansowego.
Na kancie 976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami’ ujmuje sie:

Wiin ME!

- saldo kosztdw na koniec rokuy,

bedace  nastgpstwem  wzajemnych |- przychody (oddzielnie, narastajaco)
swiadczen miedzy jednostkami | bedace  nastepstwem  wzajemnych
organizacyjnymi - objetymi  tgcznym  Swiadczen migdzy jednostkami
sprawozdaniam, organizacyjnymi - ohjetymi tacznym
- saldo przychoddw na keniec roku, ‘ sprawaozdaniem.

w zakresie wzajemnych naleznosci i zobowiazan:
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- naleznosci od innych jednostek
arganizacyjnych objetyeh tacznym
sprawozdaniem ustalone na podstawie
faktur, rachunkéw, not ksiegowych,
decyzji administracyjnych itp.,

- Zapfata zobowigzan,

- galdo zobowigzan niszapfaconych na
koniec roku,

- zaptata naleznosai,
|- saldo naleznosci niezaplaconych na
kaniec roku,

zobowigzania wzgledem  innych
jednostek  organizacyjnych  objetych
tacznym sprawozdaniem ustalone na
podstawie  faktur, rachunkow, not
ksiegowych, decyzji administracyjnych
itp.,

- odpisy amartyzacyjne (przypadajace
na zysk zawarty w akbtywach) za kolejns
lata eksploatac]i od Srodkdw trwahych
oraz wartosci niematerialnych i

prawnych nabytych od innych jednostek
organizacyjnych w kwocie
proporcjonalne] do zysku zawartego w
wartosci skiadnika majgtku,

- odpisy zysku przypadajgce na zuzyte
w danym roku materiaty nabyte od inngf
jednostki organizacyjnej,

- saldo zyskdw na koniec roku.

w zakresie zyskéw zawartych w aktywach:

- zysk zawarty w zakupicnym od inngj
jednostki organizacyjnegj Srodku trwatym
oraz wartoéciach niematerialnych |
prawnych (ksiegowany na dzien zakupu

wedtug infarmacji jednostki
sprzedajgcej),

- zysk zawarlty w  materiatach
zakupionych od  inngj  jednostki
organizacyjnej (dotyczy bylko

materialow  stanowigcych Zzapas na
koniec roku - ksiegowany na dzien
zakupu ‘wedtug informacii jednostki
sprzedajace]),

- saldo odpisdw na keniec roku,

niematerialnych i prawnych pomigdzy
- saldo wartosci netto przekazanych
akbywéw innym jednostkom.

w zakresie nieodplatnego przekazania $rodkéw trwalych oraz wartosci

jednostkami; -
- wartodd netto skiadnikéw  majatku
trwvatego przekazanego inrym
jednostkom  organizacyjnym,  kidre
|objete sg  facznym  sprawozdaniem
finansowym.

Zasady prowadz.
kont ksigg
pomocniczych

i ich powigzanis z
kantami ksiegi

| ghowne|

Uwagi

przedmiotu wylgczen tj. dia:

finansowego RZIS),

b) naleznosci | zobowiazan (ewidencia

Ewidencje sic:zegcfuwa do konta 976 prr:wadif sie oddzielnie dla kazdego

a) przychodow i kosztdw (ewidencija szczegdtowa powinna dostarczad
infarmacji o strukturze przychodéw i kosztow wedhug pozycji sprawozdania

szezegolowa prowadzona jest

wzgledem jednostek organizacyjnych, wzgledem ktdrych powstajg naleznosci|

zobowigzania),

c) zyskéw zawartych w aktywach (ewidencja szczegolowa prowadzona jest dia

kazdego nabytego sktadnika majatku),

d) nicodptatnie przekazanych srodkdw trwalych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych pomiedzy

jednostkami organizacyjnymi

{ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wedtug jednostek organizacyjnych,
ktarym przekazywane s3 Srodki travate | WGP,

Wlgczenia przychodéw i kosztow wzajemnych nie majg wplywu na  wynik
finansowy ustalony w lacznym sprawozdaniu finansowym. Wplywajg jedynie na
strukture przychoddw i kosztow w rachunku zyskow i strat. Przychody uzyskane
od inngj jednostki objetej tgcznym sprawozdaniem finansowym muszg byS rawne
kosztom zaewidencjonowanym w tej jednostce.

Jednostki organizacyjne ohjete {acznym sprawozdaniem sprzedajgee Srodki
trwate | materialy powinny przekazaé jednostkom nabywajgoym informacie o
wielkosci zysku, jaki zrealizowaty na sprzedazy drodka trwatego lub materiatdw,
Zyski zawarte w aktywach ewidencjonowane s3 w jednostkach nabywajacych te

sktadniki,

Na koniec roku konto 976 nie wykazuje salda.
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| Symbol i
nazwa konta

980 — Plan finansowy wydatkdéw budzetowych

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Zasady prowadz.
kont ksigg
pamocniczych

i ich powigzanie z
kontami ksiggi
olewnej

konto 980 stuzy do ewidencji wartosci planu finansowego wydatkaow

budzetowych

Na koncie 980 ,Plan finansowy wydatkdw budzetowych” ujmuje sie:

]

Whn

- zatwierdzony plan finansowy

wydatkow budzetowych oraz jego
zmiany (zwigkszenia z zapisem
dodatnim, zmnigjszenia z zapisem

ujemnym).

Ma

rownowartoss zrealizowanych
wydatkdw budzetowych

wartosé planu niswygasajacych
wydatkow budzetowych do realizacji
w roku nastepnym

wartogs planowanych, a
niezrealizowanych wydatkow, ktdre
wygasly.

Na kancie 980 ksieguje sig syntetyczne ujecie kwot planu | Zmnigjszen wydatkdw

budzetowych.

Ewidencje szezegdlows do konta 980 zapewnia miesieczne sprawozdanie Rb-28
jednastki oraz wydruk z systemu finansowo-ksiegowego oznaczany Wykaonanie
wydatkow wediug klasyfikacji budzetowej na rok...-miesiac...", ktére zapewniaja
biezgca kontrole nad realizacig planu oraz wiedze na temat kwot wydatkdw
pozostatych do realizacji w ramach wydatkéw bigzgcych w poszezegsinych

paragrafach planu finansowego

Strona W Konta 980 - Kolumna 4" sprawozdania Rb-28 i kolumna ,Plan”

Uwagi

wydruku odzwierciedla ewidencje analityczng planu wydatkéw w przekroju
podzialek klasyfikacji budzetowej.

Strona Ma Konta 380 - kolumna 6" sprawozdania Rb-28 i kolumna ,wykonanie™
wydruku odzwierciedla ewidencje analityczg zrealizowanych wydatkow
budzetowych ; kelumna 10" sprawozdania Rb-28 adzwierciedla wartesé planu
niewygasajgcych wydatkow budzetowych do realizacji w roku nastepnym wg
pedziatki klasyfikacji budzetowej.

Réznica wynikajgca z kolumny 4" i 8" sprawozdania Rb 28 za m-c grudzien
stanowi wartodé wydatkdw niezrealizowanych w danym roku budzetowym z
podziatem na dzialy, rozdzialy | paragrafy klasyfikacji budzetowsj

Na koniec roku konte 980 nie wykazuje salda.

| Symbol i
nazwa konta
Frzyjete zasady
Klasyfikacji
zdarzen

981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

Konto 881 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow

budzetowych

% plah ﬂnansuﬂuy niewygasajq{:‘;-'{:h
wydatkow budzetowych

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomachiczych

i ich powigzanie z
kontami ksiegi
gldwnej

I
Ewidencja szczegolowa do konta 981 prowadzona jest w szczegdlowosci planu
finansowego niswygasajacych wydatkéw budzetowych.

wagi

Na koniec roku konto 981 nie wykazuje salda.

Wh

 Ma kencie 981 ,Plan finansowy wydatkéw budzetowych” ujmuje sie:

Ma

rownowartose zrealizowanych
niewygasajgcych wydatkow
budzetowych,

wartosc planowanych na dany rok
niswygasajacych wydatkow
budzetowych w czesci
niezrealizowane] lub wygashe]
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Symbol i

988 - ,, Obce srodki trwale”

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Zasady prowadz.
kont ksiag
pamachiczych

i ich powigzanie z

Konto 988 peini w jednostce funkcje informacyino-kontrolna i shuzy w
szozegalnosci do ewidencji obcych srodkow trwalych 1 pozostalych srodkdw

trwalych ohoych ugytkowanych przejsciowo w jednostce na podstawie Umow,

porozumien.

Wi

W

[- wartost obcych srodkdw trwatych |

pozostatyeh srodkdw trwalych oboych,
bedacych w uZywaniu jednostki

- zmnigjszenie wartosc
poczathowe], hadZ likwidacja obaych
srodkaw  trwalych | pozostalych
srodkdw trwahych obaych, bedacych
w Uzywaniu jednostki

Ewidencje szczegdlowa do konta 988 powinna umazliwic:
- ustalenie wartoscl obeych Srodkdw trwalych | pozostatych Srodkéw trwatych

abcych

nazwa konta

kontami ksiegi

ghowne] _ -

Lwagi Saldo kanta 588 mo:ze wystepowad po stronie Wn | oznacza:
- wartosé obcych srodkdw trwalych | pozostalych sSrodkéw trwatych obeych
bedacych w posiadaniu i uzytkowanych w jednostce.

Symbol i 8991 - ,Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich

podatkow podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow ™

Przyjete zasady
i klasyfikacji
zdarzen

Ma koncie 881 ,Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich
podatkow podlegajacych preypisaniu na kontach pedatnikéw” ujmuje sig:

Yin

- przypisy w wysokoéci naleznosci do | -

pobrania
odsetki za zwioke [ inne naleznesci
uboczne w kwocie wplacone]

Wa

wplaty kwot pobranych, dokonane
na rachunek urzedu lub do kasy
urzedu

odpisy kwot naleznosci
przypisanych inkasentowi do
pobrania ale niepobranych

Zasady prowadz.
kant ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie z
| kontami ksiegi

Ewidencja szczegotowa do konta 891 prowadzona jest wedlug poszezegainych

inkasentow,

olowng] ]
Symboli 992 -  Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich

nazwa konta odpowiedzialnosci za zobowigzania podatkowe podatnika™

Przyjete zasady | Na koncie 992 ,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnosci za
klasyfikacji zohowigzania podatkowe podatnika” ujmuje sie:

zdarzen

Wifn

przypis kwoly naleznej z decyzji o
odpowisdzialnosci podatkows]
osoby trzecia),

- zwroty nadptat.

Zasady prowadz.
kont ksigg
pemecniczych

| ich powigzania z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencja szczegdtowa do konta 992 prowadzona jest wediug poszezegdinych
podatniktw | podziatek klasyfikac)i budzetowey.

Ma
wplata osoby trzecia),
odpis przypisang] kwoty naleznosci
w przypadku wygasniecia
Zobowigzania podatnika.




Symbol i
nazwa konta
Przyjete zasady
klasyfikac)i
zdarzen

998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

| Konto 998 stuzy do ewidencji zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w

planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowege oraz w planie
finansowym niewygasajgcych wydatkdw budzetowych ujetych do realizacji w
danym roku budzetowym.

Ma koncie 298  Zaangazowanie wydatkdw budzetowych roku biezacego” ujmuje
sig:

Wa

e Win

- réwnowartosc sfinansowanych
wydatkow budzetowych w danym
roku budzetowym,

- rownowartost zaangazowanych
wydatkow, ktore beda obeigzaly
wydatki roku nastepnego.

- warto&¢ umaw. decyzji | innych
postanowien, kiérych wykonanie
spowoduje koniecznods dokonania
wydatkdw budzetowych w roku
biezgcym.

Zasady prowadz,
kant ksigg
pomocniczych

i ich powigzanie z
kontami ksiegi
glwnej

Ewidencje szczegolows do konta 398 prowadzi sie z podzialem na wydatki ujete
W
- planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowega,
planie finansowym niewygasajacych wydatkdw budzetowych ujetych do
realizac)i w danym roku budzetowym.
z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowsj

Uwagl

| Symbol i
nazwa konta

999 - Zaangaiﬁwanie wydatkdw budzetowych przysziych lat

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

konto 893 sluzy do ewidencji zaangazowania wydatkaow budzetowych przyszhych
lat oraz niewygasajacych wydatkéw, ktore maja byé zrealizowane w latach
nastepnych.

Ma koncie 999, Zaangazowanie wydatkdw budzetowych przysziych lat” ujmuje

Sle

Wn [

wysokoac zaan gazowanych
wydatkdw lat preyselych,

réwnowartoss zaangazowanych
wydatkdw budzetowych w latach
poprzednich, a obcigzajacych plan
finansowy roku biezacego jednostki
budzetows],

plan finansowy niewygasajacych
wydatkdw przeznaczony do
realizacji w roku biezgcoym.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomachiczych

i ich powigzanie z
kontami ksiegi
otdwnej

Ewidencje szczendlows do konta 999 prﬁwadzi gie Z podzialem na;
ZaangaZowanie zwiazane z planem finansowym niewygasajgcych wydatkaw
budzetowych ujetych do realizacji w latach nastepnych,

- Zaangazowanie dotyczgce pozostatych wydatkdw budzetowych przysziych
lat,

z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe]

Uwagi

Na koniec roku konto 898 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace

zaangazowanie wydatkdw budzetowych lat przysziyeh.

L
]




Zatacznik Nr 4 do

Zarzgdzenia Nr 18411172019

Wijta Gminy Swieszyno

Z dnia 02.12.2019 1.

Zasady w zakresie prowadzenia ewidencji ksiegowej operacji dotyczacych zadan i
projektéw finansowanych 2z udzialem krajowych i eurcpejskich srodkéw pomocowych,

w ramach wyodrebnionej - w ksiegach rachunkowych Urzedu gminy w Swieszynie

1. Ewidencja ksiegowa operacji dotyczacych whiv zadan i projektow w ksiegach rachunkowych
jednostki powinna uwzgledniad glownie powszechnie przyjete zasady | obowigzujace przepisy
prawa w zakresie prowadzenia rachunkowosci jednostek samorzadu terytorialnego i jednostek
sektora finanséw publicznych, a takize szezegdtowe postanowienia (wymogi) zawartych w
sprawie umow lub porozumisn.

2. W zwiazku z powyzszym do ewidencii operacji ksiggowych, dotyczgcych zadan i projektow
finansowanych z udziatem krajowych | europejskich Srodkdw pomocowych, moga byé - co do
zasady — stosowane odpowiednie konta ksiggowe, okreélone w planie kont w jednostce, do
ewidencji obrotu Srodkdw pienieznych na wyodrebnionym rachunku bankowym, zmiany | stanu
rozrachunkéw oraz uzyskanych dochoddw i poniesionych wydatkow budzetowyeh na zadania
powigrzone umowami lub porozumieniami.

3. W sytuagji, kiedy umowy lub porozumienia wymagacé beda wyodrebniong] ewidencii
ksiegowej dla poszczegdlnych projektéw lub zadan, wiedy ewidencja ksiggowa takich operacji
powinna odbywaé sie na - specjalnie wydzielonych do tego - kontach ksiggowych z dalszym
podziatem wg tych zadan lub projektow.

4, Zatem ewidencja ksicgowa podstawowych operacji ksiggowych, dotyczgcych zadan |
projektow finansowanych z udziatem krajowych | europejskich grodkow pomocowych, w

ksiegach rachunkowych jednostki ujmowana jest na nastgpujacych kontach:

ORGAN
75 S | Rachunek bankowy budzetu
133X - Rachunek bankowy wyodrebniony na potrzeby :
P ey o, (RPRTACILIOIORIY
| 140X Srodki pienigzne w drodze
' - 'Rozliczenie dochodéw dotyczacych realizacil
222-% e
R _projektu T
593X : Rozliczenie wydatkow budzetowych (wydatki
_ | niekwalifikowane o]
293X | Rozliczenie wydatkéw budzetowych dotyczacych

| realizacji projektu {wkiad wiasny)
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Rozlrczeme wydatklﬁw budzetﬂwch podIEQancych
- refundacji dotyczacych realizaci projektu (wydatki |
: kwalifikowane podiegajace dofinansowaniu)
| Dochody budzetu - otrzymane dofinansowanie na
realizacjg zadania o

 Wydatk] inwestycyjne budzetu dia profektu (wydatki |
inlekwallflknwane} |

Wydatki inwestycyjne budzetu dia pmjéktu _{w-yrdatkl ;
kwalifikowane podlegajgce dofinansowaniu)
| YWydatki inwestycyjne budzetu dla projektu (wydatki |
| kwalifikowane - widad whasny) |

e

Skumuiﬂwany wynik budzetu

Wynlk wyknnama budzetu

Srndkl trwate/Pozostate srodki trwale

| Umorzenie rodkéw tma’r}rchfPozostawch srodkow |
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| Subkonto wydatkéw podlegajacyeh dofinansowaniu |
{wydatki kwalifikowane podlegajgce !

' pr::uektu {wydatkl niekwalifi kowane}

Wyod rebniony rachunek dla  wydatkow
podlegajgcych refundacji (wydatki  kwalifikowane |
: podlegajace dofinansowaniv) ;
.Wyndrgbnmny rachunek dla wydatkaw dotyczacych |
| prujektu (wydatki kwalifikowane — wklar:i wiasny)

Subknnto dochodow dotyczacych prnjektu

W}radre;bnmny rachunek dia prcuektu wph,rw
'dr:a_ﬂnansuwanla dotyczace;;u realizacji projekiu

'Rozrachunki z odbiorcami | dostawcami.

Naleznusm z t}rtulu dochoddw budzetowych -
dDTECJE celowe (otrzymane dofinansowanie)

:Rozhczerne dochodow dotyczacych projekiu

_"ﬁéEfE:_zEHie wydatkow  budzetowych  (wydatki’

Rozlmzenle wydatkow budzetowych (wklad w+asny}



; Rczllczenle wyd athdw budzetawch podlegajqcychE
L 223-X _dofinansowaniu (wydatki kwalifikowane podlegajace |
' daf‘ nansowani) f
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Przyrchod:,r Z tytutu dochodéw budzetowych dotaqe
Eelowe {otrzymana refundacja)

720z Masﬁ;kaqa budzetowq
Fundusz w srodkach trwa’fych — (przyjete na stan

Esm-x

N mathku z inwestycji)
1 00 wg anahfyk: ch:r zadama Fundusz w inwestycjach d Ia projektu
[800-X L _ FLII“IdUSE" zfnme.qszema i zw:akszeﬁ%i _________________
L§_1_ 0- _)5_ A —— Rownm-.rartcasc: wydatkow na inwestycie
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995 ‘ !dasy f:kaqrq QlaGzeiong prﬂjektq_ (wydatki niekwalifikowane) N

- Zaangazowanie wydatkow kwalifikowanych ,
998 z kiasyfikacja budzetows podlegajacych refundacji dla projektu  (wydatki|
- kwalifikowane podlegajqce doflnansowamuj |

Zﬂangazowanle wydatkdw  kwalifikowanych dlaé
:projektu {yj.fi_dad_ whasny) :

998 z kfaayﬁkacn budzetowq

e

5. Klasyfikacja budzetowa dochoddw | wydatkdw dotyczacych realizowanych projektédw, ktére
sg finansowane lub wspéffinansowane z krajowych lub europejskich srodkow pomocowych, w
tym rowniez z dotagji z budzetu panstwa lub innej jednostki samorzgdu terytorialnego, winna
byé zgodna z przepisami aktualnie obowigzujgcego rozporzgdzenia Ministra Finanséw w
sprawie szczegotowej klasyfikacji dochoddw, wydatkéw, przychodéw | rozchodow oraz
srodkow pochodzgcych ze Zrédet zagranicznych - ze szczegdlnym uwzglednieniem
poprawnosci ostatnich symbali { 4-gj cyfry) paragraféw dochodow i wydatkow,

6. Wymog prowadzenia odrebnej — zgodnie z obowigzujgcymi przepisami | zawarlymi
umowami - ewidencji ksiegowe) dla kazdego projekiu lub zadania uwaza sie za spetniony,
jezeli;

a) w ewidenc)i ksiegows] jednostki wyodrebnione zostaty - co najmniej - konta szczegdlowe,
pozwalajace na wyodrebnienie operacji ksiggowych zwigzanych z okreslonym projektem |ub
zadaniem, co najmnigj w zakresie poniesionych kosztow | uzyskanych przychodow w trakcie
jego realizacji oraz — w razie potrzeby — réwniez obrotu pienieznego na wydzielonym rachunku
bankowym, a takze mozliwe bedzie wskazanie powigzanych z nimi rozrachunkéw i ich
platnoécl (wydatkow i dochodow) potwisrdzonych stosownymi dokumentami pienigznego
obrotu bankowego,

b) wyodrebniona ewidencja ksiggowa umozliwia¢ bedzie zebranie | zestawienie danych
finansowo-ksiegowych w zakresie kosztow | wydatkow z podziatem — dla kazdego projektu |
zadania - wg zrodet ich finansowania, tj z wkiadu wiasnego | poszczegalnych pomaocowych

srodkdw obeych, niezbednych dla celow informacyjnych, sprawozdawczych i rozliczeniowych,




7. Przechowywanie | archiwizacja dokumentéw ksiggowych odbywa sie zgodnie z
obowigzujgacymi jednostke przepisami prawa w tym zakresie, z uwzglednieniem zaréwno -
okreslonych w jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organéw gmin i jednostek budzetowych
- symboli, haset kwalifikacyjnych i ich kwalifikacji archiwalnej, jak rowniez szezegdtowych
postanowien z poszczegdlnych porozumien | uméw, zawartych w sprawie realizacji projektéow
lub zadan, finansewanych lub wspéffinansowanych ze srodkéw pomocowych.

8. Ninigjsze zasady prowadzenia wyodrgbnionych ewidencji ksiggowych dla projektow lub
zadan finansowanych lub wspoffinansowanych ze $rodkéw pomocowych, uwzgledniajg
podstawowe potrzeby informacyjne zwigzane ze sprawozdawezoscia w tym zakresie, przepisy
powszechnie obowigzujgcego prawa o prowadzeniu rachunkowosci w jednostkach sektora
finansow publicznych, a takze techniczne mozliwosci posiadanych komputerowych systemdw
finansowo — ksiegowych do prowadzenia ksiag rachunkowych jednostii.

8. Dla kazdego projekiu lub zadania sporzgdza sie pisemng instrukcje prowadzenia ewidencjj
ksiegowe] na ustalonych w tym celu kontach ksiegowych, a mianowicie:

al w organie — w zakresie gidwnie rachunku bankowego, dochadéw i wydatkow budzetowych
w zakresie projektu lub zadania oraz rozrachunkéw z jednostka realizujaca projekt lub zadanie,
b/ w urzedzie jako jednostce budzetowej - w zakresie wyodrebnionego rachunku bankowego,
uzyskanyceh lub naleznych przychodow i dochoddw budzetowych oraz ponoszonych kosztow
I wydatkow budzetowych przy realizacji projektu lub zadania, a takze rozrachunkéw z
dysponentem sSrodkdw pomocowych (jesli wystepuja) oraz kontrahentami z tytutu dostaw |
ustug i innymi podmictami w zakresie pozostatych kosztéw dotyczacych projektu lub zadania.



Zatgeznik Nr & do
Zarzadzenia Nr 18411720159
YWojta Gminy Swieszyno

z dnia 02.12.2019 1.

Objasnienia oraz informacje dodatkowe do sprawczdania finansowego ,Rachunek
Zyskow i Strat” sporzadzanego w Urzgdzie Gminy w Swieszynie.

A, Przychody netto z podstawowej dzialalnosci operacyjnej:

I. Przychody netto ze sprzedazy produkiow — obejmuje przychody ze sprzedazy wyrobow,
robot | ustug realizowanych w ramach dziatalnosei podstawowe|, w tym dochodow wiasnych,
jesli traktowane sa jako dzialalnosc podstawowa. Ewidencja ksiegowa na stronie Ma konta
700 - Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia,

Powyzsze pozycje nie wystepuja w jednostce Urzedu Gminy, gdyz skierowane sg w
szczegolnosci do samorzgdowych zaktadow budzetowych. '

Il. Zmiana stanu produktow — w te] pozygji wykazuje sie saldo Wn wzglednie Ma konta 490 —
Rozliczenie kosztow - oznaczajace zmiane stanu zapasow produktow gotowych, produkeji
niezakonczone| i rozliczen miedzyokresowych kosztéw (bez rozliczen kosztow finansowych i
pozostatych kosztow operacyjnych). Saldo Wn wyraza zmniejszenie stanu produktow
(wartos¢ ujemna), natomiast saldo Ma zwigkszenie stanu produktow (wartosé dodatnia). W
jednostce ta pozycja nie wystepuje,

Hl. Koszt wyhworzenia produkiow na wiasne potrzeby jednostki - produkty {(wyroby gotowe,
ustugi) przekazane na potrzeby jednostki do jg dziatalnosci finansowo wyodrebnione]
(inwestycyine] | funduszy pozabudzetowych) lub na zaopatrzenie pracownikow, stanowig
tzw. obrot wewnstrzny, Wartodé tzw. sprzedazy wewnetrznej, czyli podjetych na wiasne
potrzeby produktow ksieguje sig na stronie Wn konta 761 | przenosi sig na koniec roku na
wynik finansowy. W jednostce ta pozycja nie wystgpuje.

IV. Przychody netto ze sprzedazy towardw | materiatow — pozycja ta obejmuje przychody z
tytulu sprzedazy towardw oraz materiatow —analityka do konta 760 strona Ma. W jednostee
pozycja ta nie wystepuje.

V. Dotacie na finansowanie dziatalnosci podstawowej - nalezy wykazaé dotacje
przedmioctowe, czyli dotacje do produkeji {dwiadczonych ustug) ustalane (kalkulowane) na
jednostke produkeji (ustug) ewidencjonowane na stronie Ma konta 740 —Dotacje | drodki na
inwestycje,

Powyzsza pozycgja nie wystepuje w jednostece Urzedu Gminy, gdyz skierowana jest w do
samorzadowych zaktaddw budzetowych.

V1. Przychody z tytulu dochaddéw budzetowych — w pozycii te] wykazuje sie wptywy zaliczane
do dochoddw budzetowych, tj. w szczegdlnosci przychody z tytutu dzialalnoéci statutowej
jednostki, dochody podatkowe, dotacje, ktérych beneficientem jest jednostka itp. kiore
ewidencjonowane sg na koncie 720 — Przychody z tytulu dochodow budzetowych.

B. Koszty dzialalnosci operacyjnej:

W czesci B — Koszty dziatalnosci operacyjnej - rachunku zyskow | strat jednostka wykazuje
koszty zaewidencjonowane w zespaole 4 kont [Koszty w ukiadzie rodzajowym’

I. Amortyzacja. — w pozycgi te] wykazuje sie koszty zaewidencjonowane po stronie WN kanta
400 — Amartyzacja, ktare z koncem roku przenoszone 53 na konto 860 — Wynik finansowy.



Il. Zuzyele materiatow | energil. — w pozycji tej wykazuje sie koszty zZaswidencjonowane po
stronie WWN konta 401 — Zuzycie materiatéw i energii, ktore z koficem roku przenoszone sa
na konto 860 — Wynik finansowy,

. Ustugi obee. — w pozycji tej wykazuje sig koszty zaewidencjonowane po stronie WN konta
402 — Ustugi obce, ktdre z koricem roku przenoszone sg na konto 860 — Wynik finansowy.

IV. Podatki i optaty. — w pozycji tej wykazuje sie koszty zaewidencjonowane po stronie WN
konta 403 — Podatki i oplaty, ktore z keoricem roku przenoszone sg na konto 860 — Wynik
finansowy.

V. Wynagrodzenia. — w pozycji te] wykazuje sie koszty zaewidencjonowane po stronie \WN
konta 404 — Wynagrodzenia, ktore z koricem roku przenoszone sg na konto 860 — Wil
finansowy,

VI. Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia dla pracownikéw. — w pozycji tej wykazuje
sig koszty zaewidencjonowane po stronie WN konta 405 — Ubezpieczenia spoteczne | inne
Swiadczenia dla pracownikdw, ktére z korcem roku przenocszone s3 na konto 860 — Wynik
finansowy.

VIl. Pozostate koszty rodzajowe. — w pozycji tef wykazuje sie koszty zaewidencjonowane po
stronie WN konta 409 — Pozostate koszty rodzajowe, ktore z koficem roku przenoszone sa
na kanto 860 — Wynik finansowy.

VIIl. Wartosc sprzedanych towardw | materiatéw —w jednostce pozycja ta nie wystepuje,

IX. Inne Swiadczenia finansowane z budzetu - w pozycji tej wykazuje sie koszty
zaswidencjonowane po stronie YWN konta 410 — Inne swiadezenia finansowane z budzaty,
ktore z koncem roku przenoszone sa na konto 860 — Wynik finansowy.

A. Pozostate obciazenia — w pozycji tej wykazuje sie koszty zaewidencjonowane po stronie
WWN konta 411 — Pozostate obcigzenia, ktdre z koncem roku przenoszone sg na konto 860 —
Wynik finansowy.

C. Zysk (strata) z dziatalnosci podstawowej:

Pozycja C wyraza wynik na zwykle] (podstawows]) dziatalnodci podstawowej. Stanowi
roznice pozycji A i B rachunku zyskow i strat.

D. Pozostale przychody operacyjne:

l. Zysk ze zbyeia niefinansowych aktywéw trwalych — przychody z tytutu zbycia &rodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych | prawnych — analityka do konta 760 strona Ma

IIl. Dotacle — otrzymane dotacie inne niz wykazane w pozyeii AV, niezwigzane z
podstawowsg dziatalnoscia operacyjng jednostki.

lIl. Inne przychody operacyine — pozostale przychody operacyjne nieujete w pozycjach D.1.-
D1l np. otrzymane lub nalezne odszkedowania, kary, grzywny itp, Ewidencja analityczna na
stronie Ma konta 760 — Pozostate przychody operacyjne.



E. Pozostale koszty operacyjne:

. Koszty inwestycii finansowanych ze srodkow wiasnych samorzgdowych zakiadow
budzetowych | dochoddw jednostek budfzetowych gromadzonych na wydzielonym rachunku
—w jednostce pozycja ta nie wystepuje.

Il. Pozostate koszty operacyine — koszty ewidencjonowane na stronie Wh konta 761-
Pozostale koszty operacyjne, ktére z kofcem roku przenoszone sa na konto 860 — Wynik
finansowy.

F. Zysk {strata) z dzialalnosci operacyjnej:

Pozycja F wyraza zysk lub strate na dzialalnosci operacyjnej jako wynik pozyeji C + D — E
rachunku zyskdw i strat.

G. Przychody finansowe:

I. Dywidendy i udzialy w zyskach - Dotyczy naleznosci lub otrzymanych dywidend z tytutu
posiadanych prrez jednostke udziatow i akc)i w spdotkach prawa handlowego. Nalezne
dywidendy zalicza sig do przychoddw finansowych na dzien powzigcla przez wiasciwy organ
spotkl uchwaty o podziale zysku, chyba #ze w uchwale okreslono inny dzief prawa do
dywidendy. Ewidencja na stronie Ma konta 750 — Przychody finansowe.

. Odsetki — obejmuje odsetki od srodkow na rachunkach bankowych | odsetki od naleznosci
niepodatkowych — analityka do konta 750 — Przychody finansowe (strona Ma).

lll. Inne — przychody finansowe inne niz odsetki np. dodatnie rdznice kursowe - analityka do
kanta 750 - Przychody finansowe {strona Ma).

H. Koszty finansowe:

. Odsetki — pozycja ta dotyczy zaptaconych | naliczonych odsetek od zobowiazan,
zaciagnietych kredytéw — analityka do konta 751 — Koszty finansowe (strona Whj.

ll. Inne — koszty finansowe inne niz odsetki - analityka do konta 751 (strana Wny,

l. Zysk (strata) brutto:

Pozycja F + pozycja G — pozycja H.

J. Podatek dochodowy:

Podatek dochodowy od oséb prawnych, W jednostce pozycja ta nie wysteplije.

K. Pozostale obowiazkowe zmniejszenia zysku (powigkszenia straty) oraz nadwyzki
srodkéw abrotowych:

Obowiazkowa czeséé zysku netto odprowadzona do budzetu przez gospodarstwa
pomocnicze | ewentualnie inne chowigzkowe zmnigjszenia nadwyzki srodkéw obrotowych

ksicgowane na koncie 820, W jednostce pozycja ta nie wystepuje.
L. Zysk {strata) netto:



Pozycja | — pozycja J - pnz-y;ja K




Zalgcznik Nr 6 do
Zarzadzenia Nr 184/V/11/2019
Wajta Gminy Swieszyno

z dnia 02122019,

Objasnienia oraz informacje dodatkowe do sprawozdania finansowego ,Zestawienie
zmian w funduszu jednostki” sporzadzanego w Urzedzie Gminy w Swieszynie.

I. Fundusz jednostki na poczatek okresu (BO):
Saldo Ma konta 800 na poczatku roku.

1. Zwigkszenie funduszu {z tytutu} — suma pozycji od 1.1. do 1.10.
1.1. Zysk bilansowy za rok ubjegly — ustalony na dzien 31 grudnia zysk przeksiegowany na

konto 800 ,Fundusz Jednostki® z konta 860 Wynik finansowy pod data przyjecia
sprawozdania finansowego.

1.2, Zrealizowane wydatki budzetowe — przeksiegowane na fundusz jednostki z konta 223
.Rozliczenie wydatkow budzetowych" zrealizowane kwoty wydatkow, zgodnie z kwotami
wykazahymi w rocznych sprawozdaniach o zrealizowanych wydatkach (Rb-28S),

1,3. Zrealizowane ptatnosci ze $rodkow europejskich — pozycja ta w jednostce nie wysteplje,
gdyz dotyczy tylko panstwowych jednostek budzetowych realizujacych wydatki z budzetu
srodkéw europejskich

1.4, Srodiki_na inwestycje — w jednostkach budzetowych w tej pozycji wykazana jest
rownowartos¢  wydatkéw  budzetowych, z  ktorych  sfinansowano inwestycje,
ewidencjonowanych w ciggu roku w korespondencji z kontem 810 .Dotacje budzetowe |
srodki z budzetu na inwestycje” rownolegle do dokonywanych wydatkaw majatkowych.

1.5. Aktualizacia wyceny Srodkow trwalych — wykazuje sie akiualizacje srodkdw trwalych
wynikajgcej z adrebnych przepiséw,

1.6. Mieodplainie ofrzymane drodki trwafe | drodii trwale w budowie oraz wartodoi
niermnaterialne | prawne — zwigkszenie funduszu jednostki w zwiazku z otrzymaniem na macy
decyzji administracyjnych Srodkow trwatyeh ( konto 011 strona \Wn), $rodkdw trwatych w
budowie {konto 080 strona Whn) a takze wartosci niematerialnych i prawnych (konto 020
strona Wh) | darowizny sktadnikéw majatku ofrzymanych od innych niz jednostki i zakiady
budzetowe czy gospodarstwa pomocnicze (konto 011 | 080 strona Whn).

1.7. Aktywa przejete od zlikwidowanyeh polgczonych jednostek — zwigkszenia funduszu o
wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych (potaczonyeh) jednostek organizacyjnych.

1.8. Aktywa clrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia — w jednostee pozycja ta nie
wystaplje

1.9. Pozostate odpisy z wyniku finansowego za rok biezacy — pozycja dotyczy tylko
zwigkszer funduszu jednostki, jakie wystapityby w nastepstwie odpiséw z wyniku




finansowego netto w ciagu roku sprawozdawczego (podziat wyniku finansowego). W
jednostce pozycja ta nie wystepuje.

1.10. Inne rwigkszenia — zwiekszenia funduszu z tytulu stwierdzonych w czasie
inwentaryzacji rzeczywistych nadwyzek, umarzanych w czasie srodkow trwatych, inwestygji i
dabr kultury oraz wszystkie inne zwiskszenia funduszu nieujete w poprzednich pozycjach.

2. Zmnigjszenie funduszu jednostki (z tytutu) — suma pozycjind 2.1. do 2.9.

2.1. Strata za rok ubiegfy - ustalona na dzien 31 grudnia strata przeksiggowana na konte 800
JFundusz Jednostki" z konta 860 - Wynik finansowy pod data przyjecia sprawozdania
finansowego.

2.2 Frealizowane dochody budZetowe — przeksiegowane na fundusz jednostki z konta 222
JRozliczenie dochodow  budzetowych" zgodnie z kwotami wykazanymi w rocznych
sprawozdaniach o zrealizowanych dochodach (Rb-27S).

2 3. Rozlicrenie wiriku finansowego | Srodkow obrotowych za rok ublegly — w jednostce
pozycia ta nie wystepuje.

2.4. Dotacje i srodki na_inwestycie — wartosé te] pozycji wynika z przeksiggowania na
fundusz dotacji przekazanych przez jednostki budzetowe oraz wykorzystanych srodkow na
inwestycie wiasne jednostek budzetowych, ksiegowanych na koncie funduszu w
korespondenc]i z kantem 810 ,Dotacje budzetowe oraz &rodki z budzetu na inwestycje” pod
data 31 grudnia.

2.5, Aktualizacia wyceny Srodkow trwafvch - wykazuje sie aktualizacje Srodkow trwalych
wynikajacej z adrebnych przepisow.

2.6. Wartos¢ sprzedanych | nicodptatnie przekazanych srodikow trwalyeh | sSrodkdw trwalych
w_budowie oraz warfosci niematerialnych i prawnych — Wartosé netto (po odliczeniu
umorzenia) sprzedanych i niecdplatnie przekazanych podstawowych srodkéw trwatych
ksiegowana na bezposrednie zmniejszenie funduszu jednostki.

2 7. Pasvwa przejete od zlkwidowanveh lub pofaczonveh jednostek — zwiekszenia funduszu
o wartosé pasywow przejetych od zlikwidowanych {potgczonych) jednostek organizacyjnych.

2.8 Aktywa przekazane w ramach centralnego zaopafrzenia - w jednostce pozycja ta nie
wystepuje.

2.9 Inne zmniejszenia — Zmnigjszenie funduszu z tytuhu:

- likwidagjl, wyecofania z uzytkowania, uznania za niedobér niezawiniony podstawowych
srodkow trwatych oraz systematycznie umarzanych wartasci niematerialnyeh i prawnych — o
wartosé nieumorzeng ujmowang Ma 011 i Ma 020 w korespondencji z kantem 071,

- sprzedazy stopniowe umarzanych wartosci niematerialnych | prawnych — o wartosé
nieumorzona Ma 020 w korespondengji z kontem 071,

- wyksiegowania kosztow zaniechanych inwestycji = Ma 080,




- nieodptatnego przekazania dziet sztuki i zbiordw muzealnych — Ma 018.

ll. Fundusz jednostki na koniec okresu {BZ) — wynik pozycji 1+1-2)
Stan funduszu jednostki na koniec roku odzwierciedla saldo Ma konta 800 na koniec roku.

Ill. Wynik finansowy netto za rok biezacy — (suma pozycji lIl.1 + 111.2)
1 Zysk netto — Saldo Ma konta 860

2 Strata netto — Saldo Wi konta 880 {liczba ujemna)

3 Nadwyzka srodkéw obrotowych — w jednostce ta pozycja nie wystepuje

IV. Fundusz. — pozycja ll +- Il






