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ZARZADZENIE NR 448/VI1/2017
WOJTA GMINY SWIESZYNO

z dnia 29 grudnia 2017 r.

w sprawie zmiany zapiséw w dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityke)
prowadzenia rachunkowosci w Urzedzie Gminy Swieszyno

w Zarzadzeniu Nr 279-1/V1/2013 Wéjta Gminy Swieszyno z dnia 31 stycznia 2013 roku
wprowadza sie nastepujace zmiany:

§ 1. Wprowadza sie zatgcznik Nr 11 pn. Zasady ewidencji ksiegowej podatku VAT
w jednostce budzetowej - Urzedzie Gminy Swieszyno iorganie - budzecie Gminy
Swieszyno, stanowiacy zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wprowadza sie zatacznik Nr 12 pn. Zasady amortyzacji prawa uzytkowania
wieczystego i warto$ci niematerialnych i prawnych, stanowigcy zatacznik Nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg od 01 stycznia 2017r.
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Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 448/VI1/2017
Woajta Gminy Swieszyno
z dnia 29 grudnia 2017 r.

Zasady ewidencji ksiegowej podatku VAT w jednostce budzetowej - Urzedzie Gminy
Swieszyno i organie - budzecie Gminy Swieszyno

1. Podatnikiem podatku od towaréw iustug (VAT) zarejestrowanym w urzedzie
skarbowym jest Gmina Swieszyno zwana dalej "gming". Gmina rozlicza sie z urzedem
skarbowym z czynnoéci opodatkowanych wramach planu finansowego Urzedu Gminy
Swieszyno oraz pozostatych jednostek budzetowych.

2. Gmina rozliczajgc podatek VAT wypetnia za poszczegdlne miesigce deklaracje
podatkowg VAT-7 na podstawie miesiecznych deklaracji czgstkowych sktadanych przez
poszczegdlne jednostki.

3. Kasowe rozliczenia z tytutu podatku VAT z urzedem skarbowym sg dokonywane za
pomocag wyodrebnionej ewidencji (133) iujmowane w ksiegach rachunkowych budzetu

gminy.

4. Ewidencja dokonywanej sprzedazy jest prowadzona na podstawie wystawionych przez
jednostke faktur. Ewidencja podatku naliczonego (rejestr zakupu) inaleznego (rejestr
sprzedazy) prowadzona jest w programie Gmina, autorstwa ZETO Koszalin.

5. Do ewidencji ksiegowej podatku VAT stuza konta:
- w organie - konto 224 (Rozrachunki budzetu),
- w jednostce - konto 225 (Rozrachunki z budzetami).

6. W zakresie ewidencji przychodéw i dochodéw budzetowych zwigzanych ze sprzedaza
opodatkowana, objetych planem finansowym Urzedu Gminy irealizowanych w formie
bezposrednich wptat na rachunek budzetu gminy przyjmuje sie nastepujace rozwigzania:

- przychody z tytutu sprzedazy opodatkowanej VAT ujmuje sie w odpowiednich podziatkach
klasyfikacji budzetowej w kwocie brutto,

- kasowo zrealizowane na rachunku budzetu gminy dochody budzetowe ujmuje sie
w odpowiednich podziatkach klasyfikacji budzetowej w kwocie brutto,

W rejestrach sprzedazy przychody z tytutu sprzedazy opodatkowanej VAT ujmuje sie
w kwocie netto, wykazuje sie tez kwote podatku VAT (podatek nalezny).

7. Ewidencja ksiegowa faktur dotyczacych sprzedazy:
a) w urzedzie gminy:

- warto$¢ brutto faktury - Wn konta 221 (wg podziatek klasyfikacji budzetowej), Ma konta
zespotu 7 (warto$¢ netto wg podziatek klasyfikacji budzetowej) oraz 225 (wartosé
naleznego podatku VAT),

- zapfata faktury brutto - Wn konta 130, Ma konta 221,
b) w budzecie gminy:
- zapfata faktury brutto - Wn konta 133, Ma konta 222 (otrzymane dochody),

8. Do ewidencji ksiegowej miesiecznej deklaracji czastkowej VAT-7 organu gminy stuzg
konta 224 oraz 272.
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Na stronie Wn konta 272 ujmuje sie na podstawie miesiecznych deklaracji VAT-7
jednostek organizacyjnych przeksiegowanie kwot VAT podlegajacych odprowadzeniu do
urzedu skarbowego w korespondencji z kontem 224.

Na stronie Ma konta 272 ujmuje sie przeksiegowanie VAT wptaconego przez jednostki
organizacyjne w korespondencji z kontem 271 oraz VAT jednostki samorzadu
terytorialnego w korespondencji z kontem 240, podlegajace odprowadzeniu do urzedu
skarbowego. Na stronie Ma konta 272 ujmuje sie rowniez zakwalifikowany do zwrotu VAT
w wysokosci wynikajacej z miesiecznych deklaracji VAT-7 w korespondencji z kontem
224,

Konto 271 ,Rozliczenie z jednostkami .organizacyjnymi z tytutu VAT" stuzy do ewidencji
rozliczen jednostki samorzadu terytorialnego z jednostkami organizacyjnymi z tytutu VAT.

Ewidencje szczegdétowg do konta 271 prowadzi sie w sposdb umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami organizacyjnymi z tytutu podatku VAT.

Konto 271 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn konta 271 oznacza stan naleznosci
od jednostek organizacyjnych z tytutu podatku VAT podlegajagcego odprowadzeniu na
rachunek budzetu, wykazanego w miesiecznych deklaracjach VAT-7, lecz
nieprzekazanych na rachunek budzetu, a saldo Ma oznacza stan podatku podlegajacego
zwrotowi przez urzad skarbowy, nierozliczonego z jednostkami organizacyjnymi.

9. Przelew podatku VAT do urzedu skarbowego na podstawie deklaracji zbiorczej VAT-7
w czesci dotyczacej Urzedu Gminy i Gminy Swieszyno:

a) w urzedzie gminy:
- Wn konta 225, Ma konta 130 (rachunki biezgce - VAT),
b) w budzecie gminy:
- Wn konta 224, Ma konta 133 (wyodrebniony rachunek do rozliczen VAT).
10. Ewidencja ksiggowa rozliczen podatku VAT pozostatych jednostek budzetowych.

Jednostki budzetowe sktadajg miesieczne deklaracje czastkowe VAT-7 (w groszach) do
Referatu Finansowo-Budzetowego oraz przekazujg na wyodrebniony rachunek bankowy
obliczong kwote podatku VAT, ktéra jest wynikiem rozliczenia podatku przez jednostke, za
dany miesigc do 15-go dnia nastepujgcego miesigca:

a) w budzecie gminy:

-Wn konta 272, Ma 224 - przypis podatku na podstawie ziozonych deklarac;ji
czastkowych przez jednostki budzetowe,

-Wn konta 133 (rachunki biezace - VAT), Ma konta 271 - przelewy podatku VAT
dokonane na podstawie deklaracji czgstkowych przez jednostki budzetowe,

- Wn konta 224, Ma 133 (rachunki biezace - VAT) - przelew do urzedu skarbowego na
podstawie deklaracji zbiorczej VAT-7 - w czesci dotyczgcej jednostek budzetowych.

11. Ewidencja przychodéw i kosztow z tytutu zaokraglen podatku:
a) w urzedzie gminy:
- Wn konta 225, Ma konta 760 lub Wn konta 761, Ma konta 225,
b) w budzecie gminy:
- Wn konta 133, Ma konta 222 (dochod) lub Wn konta 223, Ma konta 133 (wydatek).

Id: AD77B28A-FAB2-446A-BC10-BB336084ABE7. Podpisany Strona 2




Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 448/V11/2017
Wojta Gminy Swieszyno
z dnia 29 grudnia 2017 r.

Zasady amortyzacji prawa uzytkowania wieczystego i warto$ci niematerialnych
i prawnych

1. Prawo uzytkowania wieczystego gruntu, zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 15 lita ustawy
o rachunkowosci, zalicza sie do $rodkéw trwatych. Dla celéw bilansowych podlega ono
amortyzacji wediug zasad okreslonych w art. 32 ustawy o rachunkowosci. Odpisow
amortyzacyjnych od takiego prawa dokonuje sie drogg systematycznego, planowego
roztozenia jego wartosciu poczatkowej na ustalony okres amortyzacji.

Przy ustalaniu rocznej stawki amortyzacyjnej $rodka trwatego nalezy wzig¢ pod uwage
okres jego ekonomicznej uzytecznosci, na okreslenie ktérego wptywajg m.in. prawne lub
inne ograniczenia czasu uzytkowania. Prawo uzytkowania wieczystego gruntu moze
obejmowac okres od 40 do 99 lat. Przyjmuje sie 20 letni maksymalny okres amortyzacji
tego prawa (roczna stawka 5%).

Odpisy amortyzacyjne od prawa uzytkowania wieczystego gruntu ujmowane s3g
w ksiegach rachunkowych na zasadach ogdlnych, zapisem:

- Wn konto 400 "Amortyzacja",
- Ma konto 071 "Odpisy umorzeniowe $rodkéw trwatych".

2. Odpisy amortyzacyjne (stawka 50%) od wartosci niematerialnych i prawnych powyzej
3500,00 zt ujmowane sa w ksiegach rachunkowych na zasadach ogélnych, zapisem:

- Wn konto 400 "Amortyzacja",
- Ma konto 071 "Odpisy umorzeniowe srodkow trwatych".
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