ZARZADZENIE NR 397/VIl/2017
WOJTA GMINY SWIESZYNO

z dnia 22 sierpnia 2017 r.

w sprawie wytycznych, zakresu i szczegétowosci materiatow planistycznych na rok
budzetowy 2018

Na podstawie § 1 ust. 2 uchwaty nr X1/57/2015 Rady Gminy Swieszyno z dnia 29 czerwca
2015 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Swieszyno
zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Zobowiazuje sie kierownikéw jednostek organizacyjnych, dyrektora samorzgdowej
instytucji  kultury, kierownikéw referatow i pracownikdéw merytorycznych realizujacych
zadania na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie Gminy Swieszyno do
opracowania materiatéw planistycznych do projektu uchwaty budzetowej na 2018 rok.

§ 2. Ustala sie zatozenia do projektu budzetu Gminy Swieszyno na 2018 rok, w tym:
1) zasady konstrukcji projektu budzetu gminy - zgodnie z zatgcznikiem nr 1,

2) zatozenia w zakresie projektowania dochodéw budzetowych - zgodnie z zatgcznikiem
nr2,

3) zatozenia w zakresie projektowania wydatkow biezacych - zgodnie z zatacznikiem nr 3.

§ 3. Ustala sie zakres prac iterminy skifadania materiatéw planistycznych do projektu
budzetu Gminy Swieszyno na 2018 rok oraz jednostki organizacyjne ipracownikow
odpowiedzialnych za ich opracowanie i weryfikacje - zgodnie z zatacznikiem nr 4.

§ 4. Ustala sie wzory drukéw do projektu budzetu Gminy Swieszyno na 2018 rok —
zgodnie z zatgcznikami od 5 do 12.

§ 5. Ustalenia zawarte w zatacznikach do niniejszego zarzadzenia majg zastosowanie do
projektowania planéw finansowych jednostek budzetowych i instytucji kultury.

§ 6. Zatozenia okreslone w niniejszym zarzadzeniu moga by¢é modyfikowane
i uzupetniane w zakresie i formie okreslonej przez Wojta Gminy.

§ 7. Nadzdr nad catoksztattem prac zwigzanych z przygotowaniem projektu budzetu
Gminy Swieszyno na 2018 rok sprawuje Skarbnik Gminy.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 22 sierpnia 2017 r.
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 397/VI1/2017
Wojta Gminy Swieszyno

z dnia 22 sierpnia 2017 r.

Zasady konstrukcji projektu budzetu Gminy Swieszyno na 2018 r.

1. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2018 rok nalezy opracowac
zgodnie z:

a. zasadami ustalonymi w uchwale nr XI/57/2015 Rady Gminy Swieszyno z dnia
29 czerwca 2015 r. w sprawie okreslenia trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej
Gminy Swieszyno,

b. ustawa zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z2016r. nr
1870 z p6zn.zm.),

c. ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz. U. z 2016 r. nr 198 z p6zn. zm.),

d. rozporzadzeniem Ministra Finansoéw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowe;j
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodoéw oraz $rodkéw pochodzacych
ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. nr 1053 z pozn. zm.),

e. obowigzujgcymi uchwatami Rady Gminy Swieszyno majacymi wptyw na budzet
Gminy,

f. warunkami zawartych porozumien i umow,

g.innymi przepisami, jezeli maja one zwiazek z projektowanymi wielko$ciami
budzetowymi.

2. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2018 rok opracowuje sie na
podstawie:

a. prognoz makroekonomicznych bedacych zatozeniami do projektu budzetu panstwa
na 2018 rok,

b istniejacej sieci jednostek organizacyjnych finansowanych z budzetu Gminy
Swieszyno z uwzglednieniem struktury organizacyjnej jednostek os$wiatowych ujetych
w projektach organizacyjnych na rok szkolny 2017/2018,

c. przyjetych ustawowo nowych zadan do realizacji przez Gmine w 2018 roku,

3. Podstawowe wskazniki makroekonomiczne, stuzace do prac nad projektem uchwaty
budzetowej na 2018 rok:

a. wzrost gospodarczy (PKB) 3,8%

b. $rednioroczny wzrost cen towarow i ustug konsumpcyjnych wyniesie 2,3%
c. wskaznik waloryzacji rent i emerytur wyniesie 2,7%

d. ptaca minimalna wyniesie 2.080,00 zt brutto
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Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 397/VI1/2017
Woijta Gminy Swieszyno
z dnia 22 sierpnia 2017 r.

Zatozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych Gminy Swieszyno
na 2018 r.

1. Podstawa planowania biezgcych dochodéw budzetowych na 2018 rok jest wykonanie
dochoddéw budzetowych na 31 lipca br. oraz planowane wykonanie dochodéw budzetowych
w roku 2017.

2. Szacowanie dochodow opiera¢ sie powinno na zasadach ostroznosciowych
i gruntownie uzasadnionych.

3. Przy ustalaniu poziomu dochodéw na 2018 rok nalezy uwzglednic:
a. prognozy podstawowych wskaznikéw makroekonomicznych,

b. informacje uzyskane z Ministerstwa Finanséw iZachodniopomorskiego Urzedu
Wojewddzkiego o przyznanych kwotach subwencji idotacji oraz prognozowanych
wptywach z tytutu udziatu w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych,

c. informacje urzedéw skarbowych na temat przewidywanych dochodow,
d. planowane zmiany cen swiadczonych ustug,

e. przepisy podatkowe i prognozowane stawki podatkéw i optat lokalnych,
f. sytuacje ptatnicza najwiekszych podatnikow gminy,

g. poziom windykacji zalegtosci podatkowych,

h. podjete dziatania w celu pozyskiwania dodatkowych srodkéw finansowych, w tym
z Unii Europejskiej, budzetu panstwa, itp.,

i. planowane zmiany innych naleznosci budzetowych wynikajace ze zmieniajacych sie
przepiséw.

4. Dochody budzetu planuje sie w petnej szczegotowosci klasyfikacji budzetowe;,
z podziatem na biezace i majatkowe.

5. W zakresie prognozowania dochodéw nalezy dokona¢ szczegétowego podziatu zrodet
dochodéw i uzasadni¢ wymiernie kazdy ich skfadnik, podajac ich szczegdtowa kalkulacje.
Zatozony plan wptywoéw winien byé realny do wykonania. Proponowane kwoty nalezy
uzasadni¢ podajgc podstawe iprzyczyny wzrostu lub zmniejszenia w stosunku do
przewidywanego wykonania roku biezgcego.

6. Dochody biezgce nalezy prognozowac w nastepujgcy sposob:

a. dotacje celowe na zadania wiasne izadania zlecone =z zakresu administracji
rzadowej —w kwotach podanych przez Wojewode Zachodniopomorskiego oraz
Delegature Krajowego Biura Wyborczego w Koszalinie,

b. subwencje — w kwotach podanych przez Ministra Finanséw,

c. udziat we wptywach z podatku dochodowego od osdb fizycznych — max. 97% kwoty
podanej przez Ministra Finansow,

d. dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu
terytorialnego ujmuje sie na podstawie obowigzujacych zapiséw porozumien i uméw,
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e. dochody z podatku od nieruchomosci oraz od srodkow transportowych zaktadajgac
wzrost gérnych stawek podatkowych 01,8 %. Przy szacowaniu dochodéw uwzglednic
wskaznik $ciagalnoéci na poziomie 95%,

f. dochody z podatku rolnego oraz lesnego zaktadajac stawki zroku 2017, po
urzedowym ogtoszeniu cen skupu drewna i zyta uwzgledni¢ korekte stawek,

g. dochody z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi szacowac na
podstawie stawek, ktére zostang uchwalone w sierpniu 2017 r. Przy szacowaniu
dochodow uwzglednié wskaznik $ciggalnosci na poziomie 97%,

h. dochody z majatku gminy szacowa¢ na podstawie wykazu mienia komunalnego
przeznaczonego do sprzedazy w 2018 roku, zawartych uméw najmu i dzierzawy oraz
planowanych przeksztatceri prawa uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci,

i. dochody z tytutu wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu szacowaé na podstawie
ilosci zezwoleri na czas nieokreslony oraz przewidywanej ilosci zezwoler na sprzedaz
jednorazowa,

j. zaliczki irefundacie ze $rodkéw Unii Europejskiej ustalic z uwzglednieniem
planowanych terminéw sktadania wnioskow o ptatnos¢ oraz wynikajacego z umowy,
czasu ich weryfikacji i poswiadczenia przez Instytucje Zarzadzajaca.
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Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 397/VI11/2017
Woajta Gminy Swieszyno

z dnia 22 sierpnia 2017 r.

Zatozenia w zakresie prognozowania wydatkéw budzetowych Gminy Swieszyno
na 2018 r.

1. Podstawa planowania wydatkéw na 2018 rok jest przewidywane wykonanie wydatkéw
budzetowych w roku 2017.

2. Wydatki budzetowe podlegajg ograniczeniom formalno-prawnym wynikajgcym
z art. 242 i 243 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. Reguty tzw. ztotej
requly wydatkowej okreslonej w art.242 ustawy nakazujg zachowanie zasady
zrébwnowazonego budzetu biezacego, co oznacza, ze planowane iwykonane wydatki
biezace nie moga przekroczy¢ wartosci dochodéw biezacych powiekszonych o nadwyzke
budzetowg zlat ubiegtych iwolne srodki bedace nadwyzkg s$rodkéw pienieznych na
rachunku biezacym budzetu wynikajaca zrozliczen wyemitowanych papierow
wartosciowych, kredytéw i pozyczek z lat ubiegtych w czesci finansujacej deficyt budzetu.
W roku budzetowym 2018 nie planuje sie korzystania z nadwyzki budzetowej w celu
pokrycia wydatkéw biezacych budzetu.

3. Kalkulacje  wydatkéw nalezy sporzadzic w sposéb racjonalny icelowy
z uwzglednieniem w pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych
i wynikajacych z zawartych umow. Ustala sie-nastepujacy priorytet wydatkow budzetowych:

a. zabezpieczenie $rodkéw finansowych na zadania budzetowe dla jednostek
organizacyjnych gminy na poziomie zapewniajgcym ich sprawne inieprzerwane
funkcjonowanie,

b. zapewnienie $rodkéw na niezbedne remonty inaprawy zabezpieczajace mienie
komunalne,

c. zapewnienie $rodkéw na inwestycje kontynuowane i ujete w limitach wydatkéow na
wieloletnie programy inwestycyjne.

4. Wydatki rzeczowe planuje sie na podstawie przewidywanego wykonania roku 2017,
pomniejszonego o jednorazowe wydatki w biezgcym roku, a powiekszonego o dodatkowe
zadania roku przysztego. Wydatki nalezy uzasadnic¢, omawiajac szczegétowo przewidywane
wykonanie roku 2017 i zatozenia do planu na 2018 rok, z uwzglednieniem:

a. zmian wielkosci poszczegolnych elementow kalkulacyjnych,
b. czynnikow, ktore spowodowaty ewentualng zmiane trendu wzrostu lub spadku,
c. wydatkéw jednorazowych lub niewystepujgcych w 2017 roku,

d. kwot planowanych wydatkéw w poszczegdlnych rozdziatach dla nowych zadan
przewidzianych do realizacji w 2018 roku.

5. Jednostki planujace wydatki na remonty biezace winny wskaza¢ zakres planowanych
remontéw z wyszczegolnieniem remontdw zwigzanych z decyzjami i nakazami organdéw
nadzoru. Do projektu budzetu nalezy dotaczy¢ szczegdtowa kalkulacje prac i szacunkowy
kosztorys.
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6. Wynagrodzenia osobowe kalkulowac wg kwot wynikajacych ze stosunku pracy na
dzien 01.09.2017r., biorac pod uwage skutki finansowe planowanych zmian
organizacyjnych do korica 2017 r. oraz w roku 2018. Fundusz nagréd planowaé w wysokosci
3% planowanych wynagrodzen osobowych ogoétem. W jednostkach oswiatowych pula
nagréd dla nauczycieli planowana jest w proporcjach — 0,7% wynagrodzen osobowych do
dyspozycji dyrektora jednostki oraz 0,3% wynagrodzen osobowych do dyspozycii Wijta
Gminy. Rezerwa na podwyzki wynagrodzen dla pracownikéw na stanowiskach
administracyjnych i obstugowych na poziomie 2.3%. Rezerwa na podwyzki dla nauczycieli
wg wytycznych MEN. Pule na dodatki motywacyjne dla nauczycieli planowac na poziomie
6% wynagrodzen osobowych nauczycieli.

7. Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowaé wg zawartych iplanowanych
umow, ze wskazaniem przewidywanych kwot srodkéw na realizacje kazdej z nich.

8. Wydatki z tytutu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje sig w wysokosci 8,5%
sumy wynagrodzenia, oktorym mowa W art. 4 ustawy zdnia 12 grudnia 1997r.
o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow jednostek sfery budzetowe; (Dz. U.
2z 2016 r. nr 2217 z pézn. zm.)

9. Sktadki na ubezpieczenia spoteczne planuje sie w wysokosci okreslonej w ustawie
z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz.U. z2016r. nr
963 z pdzn. zm.)

10. Sktadki na Fundusz Pracy planuje sie w wysokosci 2,45% podstawy wymiaru sktadek
na ubezpieczenia emerytalne i rentowe.

11. Odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych planowac¢ zgodnie z ustawg
7 dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z2016 . nr
800 z p6zn. zm.). Do planowania wysokosci odpisu podstawowego przyja¢ kwote bazowa
stosowana w roku 2017. W odniesieniu do placowek os$wiatowych odpis na fundusz
$wiadczen socjalnych od nauczycieli planowac godnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia
1982r. Karta Nauczyciela (Dz. U. 22017 r. nr 1189).

12. Przy planowaniu $rodkéw na zadania inwestycyjne pierwszenstwo w zabezpieczeniu
finansowania maja zadania przewidziane do zakonczenia w 2018 roku, nastepnie zadania
kontynuowane oraz z potwierdzonym zewnetrznym wsparciem finansowym. Planowanie
srodkéw na nowe =zadania, atakze na zadania nie obligatoryjne moze nastapi¢
w koniecznych i uzasadnionych przypadkach.

13. W projekcie budzetu gminy przyjmuje sie rezerwe ogolng na wydatki nieprzewidziane
w wysokosci do 1% wydatkow budzetowych oraz rezerwy celowe, wtym m.in. na
zarzadzanie kryzysowe — w wysokosci 0,5 % wydatkéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego  pomniejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki na wynagrodzenia
i pochodne oraz wydatki na obstuge dtugu. Suma rezerw celowych nie moze przekroczyc
5% planowanych wydatkéw budzetowych.
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Zatacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 397/VI1/2017
Woajta Gminy Swieszyno

z dnia 22 sierpnia 2017 r.

Zakres prac i terminy skiadania materiatow planistycznych do projektu budzetu Gminy
Swieszyno na 2018 rok oraz jednostki organizacyjne (pracownicy) odpowiedzialne za
ich opracowanie i weryfikacje.

1. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2018 rok nalezy sporzadzi¢
w formie opisowej i tabelarycznej. Cze$¢ opisowa nalezy opracowac w podziale na zadania,
dzialy irozdziaty, natomiast czesc¢ tabelaryczng zgodnie z zatgcznikami do niniejszego
zarzadzenia. Materialy planistyczne ztozy¢, w wersji papierowej w sekretariacie Urzedu
Gminy oraz w wersji elektronicznej na adres skarbnik @swieszyno.pl, w terminie do
20 wrzes$nia 2017 r.

2. Materiaty planistyczne nalezy sktada¢ na drukach, stanowigcych zataczniki od 5 do
11 do niniejszego zarzgdzenia:

a. Jednostki budzetowe sktadaja:

- w zakresie dochodow — zatgcznik nr 5. W tabeli nie ujmuje sie dochodéw gromadzonych
na wydzielonych rachunkach przez samorzadowe jednostki budzetowe prowadzace
dziatalno$¢ okreslona w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty.

- w zakresie wydatkow — zatgcznik nr 6 — zbiorczo dla danej jednostki oraz zatacznik nr 7 —
szczegdtowa kalkulacja wydatkéw, ujetych w zataczniku nr 6. Szczegotowg kalkulacje
nalezy sporzagdzi¢ odrebnie dla kazdego dziatu irozdziatu wydatkéw. Gminny Os$rodek
Pomocy Spotecznej wskazuje dodatkowo zrodto finansowania wydatku.

- w przypadku prognozy otrzymania dochodéw gromadzonych na wydzielonych rachunkach
przez samorzgdowe jednostki budzetowe prowadzace dziatalno$¢ okreslong w ustawie
z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty — zatacznik nr 8.

b. Samorzadowa instytucja kultury sktada w zakresie przychoddéw ikosztow -
zatgcznik nr12 stanowiacy szczegotowa kalkulacje przychoddw i kosztéw,
w szczegotowosci paragraféw klasyfikacji budzetowej, zawierajaca wycene oraz
objasnienia prognozowanych kwot.

c. Pracownicy merytoryczni w Urzedzie Gminy sktadaja:
- w zakresie dochodow — zatacznik nr 5,
- w zakresie wydatkow — zatgcznik nr 9,

-w zakresie realizacji inwestycji — zatacznik nr 10 (odrebnie dla kazdego =zadania
inwestycyjnego),

- w zakresie realizacji przedsiewzie¢ — zatgcznik nr 11.

Zgodnie z art. 226 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych przez
przedsiewziecia nalezy rozumie¢ wieloletnie programy, projekty lub zadania zwigzane
z programami finansowanymi z udziatem srodkoéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt. 211 3
oraz umowami o partnerstwie publiczno-prywatnym.

3. Dostepna jest mozliwos¢ dotaczenia innych  drukéw, ktére  zdaniem
dyrektoréw/kierownikéw jednostek, bgdz pracownikéw merytorycznych, sg niezbedne przy
projektowaniu budzetu.
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4. Pracownicy na samodzielnych stanowiskach, zgodnie z zakresem wykonywanych
zadan na danym stanowisku, zobowigzani sg dotaczy¢ do drukéw inne zestawienia, ktore
nalezy uwzgledni¢ przy opracowaniu projektu budzetu na 2018 rok, m.in.:

a. wykaz mienia przewidzianego do sprzedazy,
b. wykaz zawartych uméw najmu i dzierzawy,

c. wykaz zadan realizowanych i planowanych do realizacji przy udziale s$rodkéw
zewnetrznych, wtym $rodkéw z Uni Europejskiej, ze wskazaniem etapu aplikowania
o $rodki wspétfinansowane,

d. wykaz zadan  inwestycyjnych kontynuowanych  oraz  zadan  nowych,
z wyszczegolnieniem nazwy zadania, okresu realizacji, opisu zadania, poniesionych
nakladéw iprognozy naktadow na rok 2018ilata nastgpne, planowanych Zrodet
finansowania,

e. zestawienie wydatkéw na realizacje programu profilaktyki rozwigzywania problemow
alkoholowych i w zakresie profilaktyki narkomanii,

f. inne.

5. Przyjete wielkosci w poszczegolnych pozycjach przedtozonego planu musza posiadac
ekonomiczne uzasadnienie. W materiatach projektowych bezwzglednie obowiazuje zasada
realneqo ujmowania wydatkéw. Wydatki nalezy planowac biorac pod uwage maksymalng
dyscypline budzetowa m.in. poprzez rygorystyczne przestrzeganie zasady 0szczednosci
zdefiniowanej w ustawie o finansach publicznych, jako uzyskiwanie najlepszych efektow
z danych naktadow.

6. Materialy do projektu budzetu powinny byé sporzadzone w uktadzie klasyfikacji
budzetowej, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow zdnia 2 marca 2010r.
w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw irozchodoéw oraz
$rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U.z 2014 r. nr 1053 z pézn. zm.).

7.W materiatach planistycznych nalezy zamiesci¢ kalkulacje odrebnie dla kazdego
paragrafu dochodoéw (przychodow) i wydatkéw oraz objasnienia odrebnie dla kazdego zrodta
dochodéw (przychodow) w paragrafie ikazdego typu zakupu lub ustugi w paragrafie
wydatkowym, ze szczegolnym uwzglednieniem czynnikéw ksztattujgcych wzrost lub spadek
projektowych wielkoéci w stosunku do przewidywanego wykonania na dzien 31.12.2017 r.
Przewidywane wykonanie ma stanowic wielkos¢ realna, tj. wielko$¢ aktualnego planu
skorygowang o kwoty, co do ktorych zachodza przestanki, ze nie zostang wykonane
w ramach planu 2017 r.

8. Zobowigzuje sie wszystkie jednostki organizacyjne gminy oraz pracownikow na
samodzielnych stanowiskach Urzedu Gminy do przygotowania materiatow iwzajemnej
wspotpracy.

Id: 90871B16-75A7-4C33-B65D-1CA185DE9B67. Podpisany Strona 2
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Pieczgé nagtdwkowa

Nalezy zamiesci¢ kalkulacje odrebnie dla kazdego dziatu i rozdziatu wydatkéw

Zatacznik Nr 7 do Zarzadzenia Nr 397/VI11/2017
Woéjta Gminy Swieszyno
z dnia 22 sierpnia 2017r.

Kalkulacja wydatkéw

Czes$¢ 1 - Informacje ogdlne

L.p.

Wyszczegdlnienie

Stan aktualny

Przewidywany
stanw 2018 r.

Uwagi

Zatrudnienie ogbtem:

ilos¢ oséb

ilos¢ etatow

Pracownicy administracji:

ilos¢ oséb

ilos¢ etatow

Pracownicy obstugi:

ilos¢ osdb

ilos¢ etatow

Nauczyciele:

stazysci

ilos¢ oséb

ilos¢ etatow

mianowani

ilos¢ osob

ilos¢ etatow

kontraktowi

ilos¢ osdb

ilos¢ etatow

dyplomowani

ilos¢ oséb

ilos¢ etatow

Liczba emerytdw, rencistéw

w tym nauczycieli

llos¢ ucznidw, w tym:

w przedszkolu

w oddziale zerowym

w szkole podstawowej

Powierzchnia sal gimnastycznych (w m2)

Powierchnia pozostatych pomieszczen (w m2)

Razem

Punkty 4, 6, 7, 8 - dotyczq szkdt i przedszkola gminnego

Sporzadzit.....ccoeeeeeeieinne
(data i podpis)

Zaakceptowat.............

(data i podpis)

Id: 90871B16-75A7-4C33-B65D-1CA185DE9B67. Podpisany
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Czes¢ 3 - Szczegbtowa kalkulacja wynagrodzeri i sktadek od nich naliczanych

Dzial s Rozdzial

sposob kalkulacji

stawki wg
paragraf tresc ilos osob ilos¢ etatow angazy na
01.09.2017 ilos¢/wartosc abjasnienia

rzewidywane zmian;
P i ¥ plan na rok 2018

4010|wynagrodzenia osobowe
Administracja ogétem, w tym
wynagrodzenia zasadnicze
dodatki za wysluge lat
dodatki funkcyjne

dodatki specjalne

premie

inne, jakie. ..

fundusz nagrod

rezerwa wg tabeli "Czesé 4"
Obstuga ogétem, w tym
wynagrodzenia zasadnicze
dodatki za wystuge lat
dodatki specjalne

premie

inne, jakie. ............

fundusz nagrod

rezerwa wg tabeli "Czgs¢ 4"
Nauczyciele ogétem, w tym
wynagrodzenia 2asadnicze
dodatki za wysluge lat
dodatki funkcyjne

opiekun stazu

wychowawstwo

motywacyjny

godziny ponadwymiarowe - state
rezerwa wg tabeli "Czesc 4"
fundusz nagrod

inne, jakie. ............

4040|dodatkowe wynagrodzenie roczne
4110|sktadka na ubezpieczenie spoteczne
4120|sktadka na Fundusz Pracy
4170|wynagrodzenia bezosobowe

wymienic¢ aktualne i planowane umowy

Razem

Czedé 4 - Sac i kalkulacja rezerw na wynagrodzenia

objasnienia - ilos¢ nagrdd jubileuszowych, odpraw wysokos¢

aragraf tres¢ 5
parag emerytalnych, wskaznik rezerwy

4010|wynagrodzenia osobowe
Administracja ogétem, w tym
na podwyzki ptac

nagrody jubileuszowe

odprawy emerytaine

inne, jakie.... x
Obstuga ogétem, w tym
na podwyzki plac
nagrody jubileuszowe

odprawy emerytalne

inne, jakie..
Nauczyciele ogétem, w tym
na podwyzki plac

bill

nagrody j owe
odprawy emerytalne
inne, jakie.....

4110(skladka na ubezpieczenie spoleczne
4120|skiadka na Fundusz Pracy

Razem

C2e$¢ 5 - Szc kalkulacja wydatk na zakupy inwestycyjne

Nalezy 2amiesci¢ kalkulacje odrebnie dla kazdego paragrafu wydatkw oraz objasnienia dia kazdego typu zakupu w paragrafie wydatkowym

Dzial ..... Rozdzial.....

paragraf tresé plan na rok 2018 objasnienia

Razem

Sporzadzil...... Zaakceptowa!

(data i podpis) (data i podpis)

: 90871B16-75A7-4C33-B65D-1CA185DE9B67. Podpisany Strona 1



| euons

Auesidpod 299630581 v¥I1-0599-€€0v-/VSG.-9191 /806 P

(sidpod | eyep)

...-...-.-.......-...-..-...-*M\SO“Q@UXN@N

(sidpod 1 ezep)
......................... —_NUWNLOQW

‘WA m ‘wajodo piepAm

:wAl m ‘wajo8o Apoydog

aloe|nyjjey 1 elualuselqQ

I8T0C eu ue|d

"J1/TOT dueuoyAm
auemApimazig

4LTOC eu
yoeuejwz od ue|d

felzp

95911

te1zpzol

jea3esed

auemosueuly 1wiu pjepAm | Ajeimso a1waisAs 0 “ITEET BIUSIZIM
L BlUp Z 3aime3sn m Buo|sanjo Jsoujejeizp adkzpemoad amolazpng pjisoupal amopeziowes zazid yaeyunyaes ydsAuojaizpAm eu suozpewouas Apoyooq

"4£T0T erudiais gz elup z
ouAzsaimg Auiwo eifom

LT0Z/IIN/LGE N eluazpkziez op g IN iuzokjez

emoymojdeu )aza3ld




| BUOIS Auesidpod /99630581 VI 1-A599-€€D¥-LVv5.-9191 /806 Pl
(sidpod | elep) (sidpod | e1ep)
............................. jemoldadeez v 7067 10dG
moxiepAm yoAuemoueld 1faenyey waiuepod zeso ayesdesed m moxiepAm nlezpos watuaiujpdazazsim z [amorazpng toexiyAsey 1250M0408a2075 [aujad m aldeny|ex J1dsalwez Az31eN
wozey
elualuselqo euad 2501 o 3 | =
= N o
‘1/TQC 21ueuo Am ‘1/T0¢C eu Q Q =
11810 U Ueld " ) 25941 )
nylepAm elenyjey auemApimazid yoeuejwz od ue|d o | =
es 888888 EETEEIIEsIEeseetsiesteteterIseIIIrIRIreRIOIRIeITIRIRIRIIRRTITIILS uomeNU>h°H>h@E Nv_m_gocmﬂm N;NNZ

"J/T0T eludiais gz elup z
ouAzsaimg Aulwo erlom
LTOZ/IIN/LEE AN eludzpbziez op 6 4N YIuzokjez

famoiazpnq 1PexyAse)y| 1950mojo8azazs fdupad m niepAm

emoymo|deu 9z231d




Zatacznik Nr 10 do Zarzadzenia Nr 397/VI11/2017
Wdjta Gminy Swieszyno
z dnia 22 sierpnia 2017r.

Karta zadania inwestycyjnego

Nazwa zadania inwestycyjnego

Zadanie inwestycyjne: nowe/kontynuowane
Lokalizacja zadania inwestycyjnego

Okres realizacji zadania inwestycyjnego

AW

5. |Opis zadania inwestycyjnego

6. |Wartosc realizacji zadania inwestycyjnego
z tego roku w roku 2018

w latach nastepnych

7. |Planowane Zrédto finansowania

8. |Informacje dodatkowe

Sporzadzit..uasssssass Zaakceptowal.......uuasmvssias
(data i podpis) (data i podpis)
Id: 90871B16-75A7-4C33-B65D-1CA185DE9B67. Podpisany Strona 1




Pieczeé nagtéwkowa

1. Nazwa Programu/Projektu
2. Nazwa Zadania/Umowy

Zatacznik Nr 11 do Zarzadzenia Nr 397/VI1/2017
Wojta Gminy Swieszyno
z dnia 22 sierpnia 2017r.

Karta przedsiewziecia - programy, projekty lub zadania
do ujecia w Wieloletniej Prognozie Finansowej na 2018-20..

3. Podstawa prawna realizacji zadania (np.: Uchwata Rady, rozporzadzenie, ustawa)

5. Jednostka organizacyjna odpowiedzialna za realizacje lub koordynujaca wykonywanie przedsiewzigcia:

6. Okres realizacji przedsiewziecia

Poczatek realizacji zadania - rok

Planowany termin zakoriczenia zadania - rok

7. Zrédta finansowania i naktady w poszczegdlnych latach

rodzaj irédta taczne naktady limity
wydatku finansowania finansowe 2018 2019 2020 2021 2022 2023| zobowigzan
srodki wiasne 0,00
budzet paistwa 0,00
biezace  [Srodki UE 0,00
inne (jakie) 0,00
tacznie 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
srodki wtasne 0,00
budzet panstwa 0,00
majatkowe |srodki UE 0,00
inne (jakie) 0,00
tacznie 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
8. Dziat, rozdziat klasyfikacji budzetowej
Yo Jo]p £- s b} A—— Zaakeeptowati.iswasviisini
(data i podpis) (data i podpis)
Id: 90871B16-75A7-4C33-B65D-1CA185DE9B67. Podpisany Strona 1



Pieczed naglowkowa

Plan finansowy samorzadowej instytucji kultury

Zatacznik Nr 12 do Zarzadzenia Nr 397/VI1/2017
Wajta Gminy Swieszyno
2 dnia 22 sierpnia 2017r.

L.p. [Wyszczegdinienie

Przewid ne
Plan na 2017r. rRSNISY WA

wykonanie w 2017r.

Plan na 2018r. Objasnienia

1. Stan srodkow pienieznych na poczgek roku

2. PRZYCHODY

2.1. |Dotacja podmiotowa z budzetu gminy

2.2. |Przychody ze sprzedazy ustug wiasnych

2.3. |Przychody 2 najmu i dzierzawy

2.4. |Darowizny

2.5. [Przychody ze srodkéw UE

2.6. |Pozostate przychody, jakie..........

3. KOSZTY

3.1. |Wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane, w tym

wynagrodzenia osobowe

skladki na ubezpieczenia spoteczne

sktadki na fundusz pracy

umowy (zlecenia, o dzielo, itp.)

3.2. |Materialy i wyposazenie, w tym

materialy biurowe

$rodki czystosci

zakup zbioréw

wyposazenie

inne, jakie ..

3.3. |Ushugi, w tym

eneria elektyczna, gaz, woda

ustugi remontowe i konserwatorskie

uslugi wywozu nieczystosci

ustugi telekomunikacyjne

ustugi pocztowe

ustugi najmu i dzierzawy

inne, jakie .....coeeenn.

3.4. |Pozostate koszty, w tym

odpis na ZFS$S

opieka medyczna

szkolenia i doksztatcanie

delegacje stuzbowe, ryczatty

inne, jakie ...
4. Stan $rodkow pienieznych na koniec roku
Razem
Sporzadzit.. Zaakceptowat

(data i podpis|

Informacja dodatkowa

Szczegdlowa kalkulacja wynagrodzen i skladek od nich naliczanych

{data i podpis)

‘s X i przewidywane zmiany

3 I i E L . stawki wg angazy plan na
o tresc ilos¢ osob ilos¢ etatow o " L
= na 01.09.2017  |ilo$é¢/wartosé objasniania rok 2018
a

4010|wynagrodzenia osobowe

wynagrodzenia zasadnicze

dodatki za wystuge lat

dodatki funkcyjne

dodatki specjlane

premie

inne, jakie .....

fundusz nagréd

rezerwa wg. zalaczonej tabeli

4110|sktadka na ubezpieczenie spoteczne

4120|sktadka na Fundusz Pracy

4170|wynagrodzenie bezosobowe

wymieni¢ aktualne i planowane umowy

Razem

Szczegdlowa kalkulacja rezerw na wynagrodzenia

trescé

paragraf

objasnienia - ilos¢ nagréd
jubileuszowych, odpraw emerytalnych,
wskainik

wysokosc rezerwy

4010|wynagrodzenia osobowe

na podwyzki ptac

nagrody jubileuszowe

odprawy emerytalne

inne, jakie

4110|sktadka na ubezpieczenie spoteczne

4120|sktadka na Fundusz Pracy

Razem

Sporzadzil..

(data | podpis)

Zaakceptowal.

(data i podpis)

Id: 90871B16-75A7-4C33-B65D-1CA185DE9B67. Podpisany

Strona 1







