WOJT GMINY SWIESZYNO

76-024 SWIESZYNO ZARZADZENIE NR 275/VI1/2016
WOJTA GMINY SWIESZYNO

z dnia 30 listopada 2016 r.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywéw i pasywoéw w Urzedzie
Gminy w Swieszynie za rok 2016.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z
2016r. poz. 1047) i art. 53 ust. 1 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. z 2016r. poz. 1870)
w zwiazku z Zarzadzeniem Nr 63/1/V/07 Wojta Gminy Swieszyno z dnia 31.08.2007 roku w
sprawie instrukcji inwentaryzacyjnej zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej:
1. w drodze spisu z natury:

1) drukéw $cistego zarachowania,

2) érodkéw trwatych z wytaczeniem gruntéw oraz $rodkow trwatych trudno dostepnych
ogladowi,

3) srodkéw trwatych o nizszej wartosci (wyposazenie),

4) znajdujace sie w jednostce sktadniki aktywow bedace wiasnoscig innych jednostek.
2. w drodze uzyskania potwierdzenia salda:

1) $rodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,

2) kredytow i pozyczek,

3) naleznosci, poza tymi ktére podlegaja weryfikacji,

4) wiasnych sktadnikéw majatku powierzonych innym podmiotom.

3. w drodze poréwnania danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacji wartosci tych sktadnikow:

1) gruntow,

2) érodkéw trwatych, do ktérych dostep jest utrudniony,

3) naleznoéci spornych i watpliwych, a takze dochodzonych na drodze sadowej,
4) naleznosci i zobowigzan wobec pracownikow,

5) naleznosci i zobowiazan z tytutow publicznoprawnych,

6) warto$ci niematerialnych i prawnych,

7) aktywéw i pasywow nie objetych spisem z natury lub potwierdzeniem sald.

§ 2. 1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje sie Komisje Inwentaryzacyjna, w
sktadzie:

1) Mirostaw Szymanowski - Przewodniczacy,
2) Zaneta Klimczak - cztonek,

3) Jan Szostak - cztonek,

4) Marcin Magierowski - cztonek,

5) Marek Brzostko - cztonek.
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2. Kazdorazowo z zespotu wytaczana bedzie osoba odpowiedzialna za powierzone
mienie.

§ 3. Inwentaryzacje przeprowadza sie wedtug stanu na dzien 31.12.2016r.

§ 4. 1. Termin rozpoczecia inwentaryzacji ustala sie na dzien 01.12.2016r., a termin
zakonczenia na 15.01.2017r.

2. Harmonogram inwentaryzacji stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Osoby materialnie  odpowiedzialne zobowigzuje sie do odpowiedniego
uporzadkowania mienia i ewidencji.

§ 6. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej przeprowadzi przed rozpoczeciem
inwentaryzacji szkolenie cztonkéw komisji w formie zapoznania z niniejszym zarzadzeniem
oraz obowigzujaca instrukcjg inwentaryzacyjna.

§ 7. Sktadniki majatku bedace wiasnoscig innych jednostek, ktére pozostajg w
uzytkowaniu Urzedu Gminy Swieszyno zostang spisane metodg tradycyjnego spisu z natury,
polegajacego na recznym wypetnieniu arkuszy spisu z natury.

§ 8. Arkusze spisu z natury, o ktérych mowa w § 7, jako druki $cistego zarachowania,
Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej pobierze za pokwitowaniem z Referatu
Finansowo-Budzetowego.

§ 9. Skfadniki wymienione w § 7 nalezy spisa¢ na oddzielnych arkuszach z podziatem
wedtug poszczegdlnych wiascicieli majatku.

§ 10. Arkusze spisu z natury z o$wiadczeniami oséb materialnie odpowiedzialnymi za
mienie Przewodniczacy Komisji przedtozy Skarbnikowi Gminy w terminie do dnia 15 stycznia
2017r.

§ 11. Wyniki spisu z natury opracowuje Referat Finansowo-Budzetowy.

§ 12. Ustalenie stanu na dzien 31.12.2016r. nastapi przez dopisanie lub odpisanie od
stanu stwierdzonego drogg spisu z natury lub potwierdzenia salda - przychodéw i rozchodow
(zwigkszen i zmniejszen), jakie nastapity miedzy datg spisu lub potwierdzenia a dniem
ustalenia stanu wynikajacego z ksigg rachunkowych.

§ 13. Ujecia réznic inwentaryzacyjnych i ich rozliczenia w ksiegach rachunkowych
danego roku obrotowego dokona Referat Finansowo-Budzetowy.

§ 14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 275/V11/2016
Woéjta Gminy Swieszyno
z dnia 30 listopada 2016 r.

Harmonogram inwentaryzacji za 2016r.

Inwentaryzacjia

Termin : i . Metoda
L.p. inwentaryzacji Rodzaj sktadnikéw majatkowych przerr]);odv;?:ﬁzona inwentaryzacji
Na ostatni dzien
roku do 1) drukoéw $cistego zarachowania, 31.12.2016r. | spis z natury
1. 15.01.2017r.
2) $rodkéw trwatych z wytgczeniem
gruntow oraz $rodkéw trwatych
trudno dostepnych ogladowi,
3) $rodkéw trwatych o nizszej
wartosci (wyposazenie), -
4) znajdujgce sie w jednostce
sktadniki aktywéw bedace
wiasnoscig innych jednostek.
Na ostatni dzien | 1) $rodkéw pienieznych w drodze
roku do zgromadzonych na rachunkach 31.12.2016r. | potwierdzenia
2. 31.01.2017r. bankowych, sald
2) kredytéw i pozyczek,
3) naleznosci, poza tymi ktore
podlegajg weryfikaciji,
4) wtasnych sktadnikéw majatku
powierzonych innym podmiotom.
od 01.01.2017r. ’ ; weryfikacja
3. do 25.03.2017r. pozostate pasywa i aktywa 31.12.2016r. sald
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