ZARZADZENIE NR 221/VII/2016
WOJTA GMINY SWIESZYNO
z dnia 7 czerwca 2016 roku

zmieniajace zarzadzenie w sprawie procedury postepowania z kluczami oraz
zabezpieczenia pomieszczen

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. 2016 r. poz. 446) zarzadza sig, co nastepuje:
a g ym (Y p € puj

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 196/VI1/2016 Woéjta Gminy Swieszyno z dnia 23 marca 2016 roku
w sprawie procedury postepowania z kluczami oraz zabezpieczenia pomieszczen
zatgcznik nr 2 do Instrukcji otrzymuje brzmienie zgodnie z zatgcznikiem do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 7 czerwca 2016 roku.







Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 221/VII/2016 Wojta Gminy Swieszyno z dnia 07.06.2016 r.

Zatgcznik Nr 2 do Instrukgji

Wykaz oséb upowaznionych do pobierania kluczy do pomieszczen stuzbowych
Urzedu Gminy w Swieszynie

L.p.

numer pomieszczeniach
(nazwa pomieszczenia)

Nazwisko i imie
lub stanowisko

uwagi

pomieszczenie podawcze
(biuro obstugi interesanta)

Magierowski Marcin
Siemianowski Mieczystaw
Cichowicz Irena
Kuszczak Krzysztof
Korczak Ewa

Woijtalik Edward

Czenko Irena

Szymanski Remigiusz

Ryndziewicz Wioletta
Zinowska-Suska Ewa
Wojciechowska Beata
Justyna Stepien
Cichowicz Irena
Sekretarz Gminy

Kuszczak Krzysztof
Szostak Jan
Czenko Irena
Cichowicz Irena
Zastepca Wijta

Stankiewicz Anna
Czenko Irena
Korczak Ewa
Cichowicz Irena
Kancelista

Siemianowski Mieczystaw
Szymanowski Mirostaw
Chodanowicz Eliza
Cichowicz Irena

Zastepca Wojta

Woijtalik Edward
Cichowicz Irena
Sekretarz

Brzostko Marek

Iwat Piotr

Cichowicz Irena
Gawecka Aleksandra
Kierownik Referatu RIG

Zebrowska Urszula
Kuszczak Krzysztof
Czenko Irena




Magierowski Marcin
Stankiewicz Anna
Korczak Ewa
Cichowicz Irena
Zastepca Wijta

Sobczyk Matgorzata
Pietrzak Irena
Cichowicz Irena
Skarbnik Gminy

10.

Szymanski Remigiusz
Cichowicz Irena
Zastepca Skarbnika Gminy

1.

10.

tyczko Lidia
Cichowicz Irena
Sekretarz

12.

1.

tukawska Krystyna
Marcinkowska Agnieszka
Cichowicz Irena
Sekretarz Gminy

13,

12.

Zdunska Janina
Kotodziej Kamila
Cichowicz Irena
Skarbnik Gminy

14.

13.

tukawska Edyta
Szatkowska Anna
Padniewska Natalia
Cichowicz Irena
Skarbnik Gminy

15.

Archiwum |

Magierowski Marcin
Cichowicz Irena
Sekretarz Gminy

16.

Archiwum 1

Magierowski Marcin
Cichowicz Irena
Sekretarz Gminy

17.

serwerownia

Szostak Jan
Sekretarz Gminy

18.

kottownia gazowa

Siemianowski Mieczystaw
Magierowski Marcin
Cichowicz Irena

Zastepca Wojta

19.

pomieszczenie ksero

WSZyScCy pracownicy

klucz wydaje
kancelista

20.

pomieszczenie gospodarcze

Cichowicz Irena

Magierowski Marcin

Chodanowicz Eliza

Kierownik Referatu ds. Gospodarki
Komunalnej i Mieszkaniowe;j




