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z dnia 16 maja 2014 r.

w sprawie przyjetych przez Urzad Gminy Swieszyno zasad ewidencji ksiegowej
dla projektu pn. ,Rekultywacja skitadowisk odpadéw komunalnych na terenie
Zwiazku Gmin i Miast Dorzecza Parsety oraz gmin sasiednich” dofinansowanego
w ramach Projektu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko.

Na podstawie przepisow art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. 2013 r., poz. 330 z pdzn. zm.), rozporzadzenia Ministra
Finansoéw z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegdtowych zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcymi siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2013 r., poz. .289) oraz Zarzadzenia Nr 3-
1/V1/10 Wejta Gminy Swieszyno z dnia 31 grudnia 2010 roku w sprawie przyjetych
przez Urzad Gminy w Swieszynie zasad ewidencji, kontroli, obiegu i przechowywania
dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektow wspoétfinansowanych $rodkami
pochodzgcymi z funduszy Unii Europejskiej, Porozumienia z dnia 24 maja 2013 roku
(z pézn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Dla Projektu pn. ,Rekultywacja sktadowisk odpadéw komunalnych na terenie
Zwiazku Gmin i Miast Dorzecza Parsety oraz gmin sasiednich”

zgodnie z porozumieniem w sprawie wspélinej realizacji projektu, zawartym w dniu 24
maja 2013 r., wyodrebnia sie¢ ewidencje ksiggowg w ramach prowadzonych ksigg
rachunkowych.

§2

Opis zasad ewidencji ksiggowej dla projektu pn. ,,Rekultywacja sktadowisk odpadow
komunalnych na terenie Zwiazku Gmin i Miast Dorzecza Parsety oraz gmin
sasiednich” stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3
Ewidencja operacji finansowych prowadzona bedzie na rachunku biezacym o numerze
18 8566 0003 0001 0360 2005 0169.

§4
Na koordynatora projektu wyznaczam Pana Mieczystawa Siemianowskiego.
§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie

do ewidencjonowania operacji zwigzanych z realizacjg projektu.
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Zatacznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 458/V1/2014
Woéjta Gminy Swieszyno

z dnia 16 maja 2014 r.

Zasady (polityka rachunkowosci) projektu pn. ,Rekultywacja sktadowisk
odpadéw komunalnych na terenie Zwiazku Gmin i Miast Dorzecza Parsety
oraz gmin sasiednich”.

| . Zasady Ogolne

1.Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacii
majatkowej i finansowej projektu realizowanego w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko. Cele zadania a zarazem znaczenie rachunkowosci
okreslone sg w zasadach:

- zasadzie ciggto$ci, ktora stanowi, Zze przyjete zasady rachunkowosci bedg stosowane
w sposéb ciagly, dokonujgc w kolejnych latach jednakowego grupowania na kontach
ksiegowych operacji gospodarczych;

- zasadzie jawnosci i przejrzystosci - poprzez ustalenie odpowiedzialnosci oséb
dysponujgcymi srodkami publicznymi i stosowanie klasyfikacji budzetowe;j.

- zasadzie kontynuacji zadania i realizacji Projektu — przy stosowaniu przyjetych zasad
rachunkowosci przyjmuje sie, ze beneficient bedzie kontynuowat w przysztosci
realizowanie Projektu w niezmniejszonym zakresie;

- zasadzie jasnego i rzetelnego obrazu - jednostka stosuje przyjgete zasady
rachunkowosci, rzetelnie i jasno przedstawiajac sytuacje majatkowa i finansowa.

2. Beneficjentem zadania $rodkéw finansowych w zakresie realizacji Projektu w ramach
POIiS jest Zwigzek Miast i Gmin Dorzecza Parsety, Gmina Swieszyno jest Podmiotem
Upowaznionym, realizatorem zadania jest Urzad Gminy w Swieszynie.

3. Pomoc finansowa przyznana zgodnie z podpisanym Porozumieniem w sprawie
wspdlnej realizacji projektu pn.” Rekultywacja sktadowiska odpadow komunalnych na
terenie Zwiazku Miast i Gmin Dorzecza Parsety oraz Gmin sasiednich” zawartym
w dniu 24 maja 2013 r. stanowi dochod budzetu gminy. Do obstugi Projektu prowadzi
sie wyodrebniony rachunek bankowy. Realizacja dochodéw i wydatkéw nastepuje
poprzez rachunek budzetu gminy prowadzony przez Baltycki Bank Spoétdzielczy
w Dartowie Oddziat w Koszalinie o numerze: 18 8566 0003 0001 0360 2005 0169.

4. Ksiegi rachunkowe Projektu prowadzone sg w jednostce budzetowej w siedzibie
Urzedu Gminy Swieszyno, Swieszyno 71. Ksiegi prowadzone sg komputerowo
w systemie GMINA [I ZETO Koszalin. Kazdy uzytkownik programu posiada hasta
zabezpieczajgce dostep do wprowadzania danych.

Il. Przedmiot Porozumienia i czas trwania

Zwigzek Miast i Gmin Dorzecza Parsety wraz z Gming Swieszyno na mocy
Porozumienia z dnia 24 maja 2014 r. utworzyli Partnerstwo, ktérego celem jest wspélne
dziatanie na rzecz przygotowania i realizacji Projektu pt. Rekultywacja sktadowiska
odpadéw komunalnych na terenie Zwigzku Miast i Gmin Dorzecza Parsety oraz Gmin
sgsiednich” w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, Priorytet I
Gospodarka odpadami i ochrona powierzchni ziemi, dziatanie 2.1 Kompleksowe
przedsiewzigcia z zakresu gospodarki odpadami komunalnymi ze szczegdlnym
uwzglednieniem odpadéw niebezpiecznych, ktérego zrédiem finansowania jest
Fundusz Spojnosci.




Porozumienie zawarto na czas oznaczony, tj. okres przygotowania i realizacji Projektu
oraz okres 5 lat od dnia zakonczenia realizacji Projektu. Za dzien zakonczenia realizacji
Projektu uznaje sie dziern okreslony w harmonogramie realizacji Projektu i umowie
o dofinansowanie. Celem Projektu jest rekultywacja sktadowisk odpadéw komunalnych
lub ich wydzielonych czesci na cele przyrodnicze, dla ktérych wydano stosowne decyzje
dotyczgce ich zamknigcia, ale ich dotad nie zrekultywowano lub dla ktérych przewiduje
sie wydanie takich decyzji w przysztosci. W ramach realizacji celu Projektu na terenie
sktadowiska w miejscowosci Niedalino, ktérego Gmina Swieszyno, jako Podmiot
Upowazniony jest wtascicielem, przeprowadzone bedg prace:

- rekultywacja sktadowiska zgodnie z projektem rekultywaciji

- utworzenie $ciezki edukacyjnej na terenie zrekultywowanego sktadowiska.

lll. Klasyfikacja budzetowa i ewidencja ksiggowa.

1. Ewidencja ksiegowa Projektu prowadzona jest w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje
zadania (klasyfikacja cze$ciowa oraz wydzielony dziennik pn. Dziennik wydatkow RSOK nr 22
w dzienniku gtéwnym UG, zgodnie z klasyfikacjg budzetowa okreslong w Rozporzgdzeniu
Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegétowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkdw, przychodow i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzgcych ze zrédet
zagranicznych. W dzienniku tym ksieguje si¢ wszystkie operacje gospodarcze dotyczace
zadania pn. ,Rekultywacja sktadowisk odpadéw komunalnych na terenie Zwigzku
Gmin i Miast Dorzecza Parsety oraz gmin sasiednich”, w szczegélnosci: koszty
kwalifikowalne (w tym wtasne i $rodki z Funduszu Spéjnosci) i koszty niekwalifikowane
(w tym: wiasne i poniesione poza umowa).
2.Konta ksiegowe zbudowane sg z 25 znakéw — np. 402 900 90002 4307 99 15 1 021 17 przy

czym:

- trzy pierwsze znaki okreslajg konto syntetyczne (080) — inwestycje; (402) - zakup ustug,

(130) — rachunek bankowy

- trzy kolejne znaki oznaczajg dziat (900)- Gospodarka komunalna i ochrona $rodowiska

- pie¢ kolejnych znakow oznacza rozdziat klasyfikacji budzetowej (90002) — Gospodarka
odpadami

- cztery kolejne znaki oznaczajg paragraf (6050, 6057, 6059) - dia wydatkow inwestycyjnych
ponoszonych na realizacje projektu, (4300, 4307, 4309) —dla wydatkéw na zakup ustug
zwigzanych z realizacjg projektu. Czwarta cyfra paragrafu informuje o zrédle finansowania
kosztow Projektu.

- dwa kolejne znaki — oznaczajg numer inwestycji (projektu)

- dwa kolejne znaki — oznaczajg dysponenta $rodkéw — pracownika odpowiadajacego
za realizacje zadania (15);

- kolejny jeden znak- oznacza, rodzaj zadania- wtasne (1) czy zlecone (2);

- kolejne trzy cyfry — oznaczajg numer dziatania, ktdry jest wyréznikiem stosowanym przy
rejestraciji, ewidencji wszystkich zdarzen zwigzanych tylko z danym zadaniem (021) -
kompleksowe przedsiewziecia z zakresu gospodarki odpadami komunalnymi
ze szczegblnym uwzglednieniem odpadéw niebezpiecznych

- kolejne dwie cyfry — oznaczajg zrédio finansowania wydatku (10- wydatki

niekwalifikowane — 17- kwalifikowane finansowane ze s$rodkéw POIS , 19 -  koszty
kwalifikowane finansowane ze $rodkéw witasnych budzetu gminy.

3. Podstawg ewidencji ksiegowej sa dowody zewnetrzne i wewnetrzne takie jak: faktury,
faktury korygujace, rachunki, noty ksiggowe, noty korygujgce, wyciagi bankowe,
polecenia ksiegowania, porozumienia, umowy.

4. Do wystawienia polecenia ksiggowania PK upowazniam ksiggowg w referacie
Podatkowo-Finansowym lub zastepce skarbnika. Polecenie ksiggowania PK
sporzadzane jest przez pracownikéw na podstawie dowodéw zrédtowych w celu
przeksiegowania zapisow ksiggowych dokonanych przed podpisaniem umowy
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na dofinansowanie zadania, skorygowania btednych zapisow, dokonania zapisu
ksiegowego w zakresie wprowadzania sald bilansu otwarcia do ksigg rachunkowych,
dokonania ewidencji ksiegowej dowodéw OT i PT wystawionych po zakonczeniu
kolejnych etapdw inwestyciji.

5. Srodki finansowe na realizacje projektu zostaty ujete w klasyfikacji budzetowej w dziale 900 —
Gospodarka komunalna i ochrona srodowiska, rozdziale 90002 Gospodarka odpadami,

paragrafach 430 oraz 605, ktéry zostaty utworzone w nastepujacy sposob:

- dla wydatkéw ponoszonych na realizacje projektu, ktorych Zrédtem sg srodki
z POIiS stosuije sie klasyfikacje poprzez dopisanie jako czwartej cyfry paragrafu - cyfry
7 kosztéw kwalifikowanych- $rodki z dofinansowania 85 %.

- dla wydatkéw ponoszonych jako wktad wiasny kosztow kwalifikowalnych, stosuje sie
klasyfikacje poprzez dopisanie jako czwartej cyfry paragrafu - cyfry 9 — $rodki wiasne
15 %

- dla wydatkéw ponoszonych w trakcie realizacji projektu jako koszty niekwalifikowane,
stosuje sie jako czwartg cyfre paragrafu cyfre 0. Koszty inwestycji ujmuje sig¢ w rozbiciu
na: pochodzace ze $rodkdéw otrzymanych w ramach pomocy oraz pochodzacych ze
$rodkéw wiasnych.

6. Do ewidencji Projektu korzysta sie z kont bilansowych i pozabilansowych w budzecie
Gminy oraz w jednostce budzetowej - wykazanych w Zatgczniku Nr 4 do Zarzadzenia
Nr 279-1/V1/2013 z dnia 31 stycznia 2013.

Do prowadzenia ewidencji zadania realizowanego w ramach Projektu w budzecie
Gminy (organ) korzysta sie z nastepujgcych kont:

Konta bilansowe

133 - Rachunek budzetu

135 — Rachunek $rodkéw na niewygasajgce wydatki
140 - Srodki pieniezne w drodze

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 — Rozrachunki budzetu

225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 - Pozostate rozrachunki

250 — Naleznosci finansowe

260 — Zobowigzania finansowe

290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

903 — Niewykonane wydatki

904 — Niewygasajace wydatki

909 - Rozliczenia miedzyokresowe

960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wyniki wykonania budzetu

Konta pozabilansowe
991- Planowane dochody budzetu
992- Planowane wydatki budzetu




Ewidencja w budzecie Gminy:
1) wptyw $srodkéw 133/901
2) przekazanie $rodkéw do jednostki realizujgcej zadanie 223/133

Do prowadzenia ewidencji projektéw realizowanych z wykorzystaniem funduszy
pomocowych w jednostce budzetowej korzysta sie z nastepujgcych kont:

Konta bilansowe

Konto 011 - Srodki trwate

Konto 071 - Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
Konto 080 - Inwestycje ($rodki trwate w budowie)

Konto 130 - Rachunek biezacy jednostki

Konto 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto 223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto 240 Pozostate rozrachunki”

Konto 400 — Amortyzacja

Konto 401 — Zuzycie materiatéw i energii

Konto 402 — Ustugi obce N

Konto 800 - Fundusz jednostki

Konto 810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz Srodki
z budzetu na inwestycje

Konto 860 - Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

Konto 975 — Wydatki strukturalne

Konto 980 — Plan finansowy wydatkoéw

Konto 998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego
Konto 999 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

Ewidencja w jednostce budzetowej:
1) Faktura — zakup ustug/materiatéw (niezaleznie od zrodta finansowania): Wn 080
lub konto zespotu ,4” / Ma 201 (Dostawca/Wykonawca)
2) Wptyw srodkéw z budzetu 130/223;
3) Zaptata wykonawcy/dostawcy 201/130
4) Przeksiegowanie zrealizowanych wydatkow 223/800.

IV. Obieg, kontrola, opisywanie i podpisywanié dokumentéw finansowych
zwiagzanych z realizacja Projektu.

1. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z Projektem, podpisanymi umowami,
aneksami i harmonogramami, na podstawie prawidtowo wystawionych,
opisanych i zatwierdzonych dokumentéw. Faktury lub dokumenty o réwnorzednej
wartoéci dowodowej opatrzone sg trwale opisem wskazujgcym numer pod jakim
operacja zostata zapisana w ksiegach rachunkowych,

2. Odpowiedzialnoé¢ merytoryczng w zakresie realizacji Projektu, w tym
za prowadzenie i nadzér nad zadaniem, odbi6r prac objetych zakresem zadania,
jej terminowos¢, monitoring, zgodnos¢ z Prawem zamoéwien publicznych,
odpowiedzialno$¢ za sporzadzenie wniosku o ptatno$¢ i czes¢ sprawozdawczg —
ponosi Pan Mieczystaw Siemianowski.




3. Odpowiedzialnos¢ w zakresie realizacji Projektu — za wta$ciwa, biezgca i zgodng
z przepisami ewidencje ksiegowa i archiwizacje ponosi pracownik Referatu
Podatkowo-Finansowego, nadzér nad ewidencjg sprawuje Skarbnik Gminy

4. Za zgodnos$¢ z oryginatem dokumenty podpisuje Wéjt Gminy lub upowazniona
przez niego osoba.

V. Przechowywanie dokumentow zwigzanych z realizacja Projektu.

Dokumentacja zrodtowa Projektu dotyczaca zakresu wtasnych dziatan w realizacji
Projektu przechowywana bedzie przez okres 5 lat od daty zamknigcia Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko w siedzibie Podmiotu Upowaznionego
Dokumentacja dotyczaca Projektu przechowywana bedzie w archiwum zaktadowym
przez 5 lat od dnia zakonczenia realizacji Projektu.




