WOJT GMINY SWIESZYNO

szyno 71 ‘ & o o VTS
SZYNO Zarzadzenie Nr4J.)'f)} Vil ’ A0 {6
Wéjta Gminy Swieszyno

z dnia ’1ywv\ e A0[6r

w sprawie regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartosé nie
przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000,00 euro.

Na podstawie art. 44 ust. 3 pkt. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych. (tj. Dz. U. 22013 r. poz.-885 z pdzn. zm.) zarzadzam, co
nastepuje:
§ 1. Wprowadzam regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$é nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000,00 euro, zgodnie
z zatgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 445/\/1/2014 Wéjta Gminy Swieszyno z dnia
16 kwietnia 2016r w sprawie wprowadzenia procedury udzielania zamoéwien
publicznych o wartosci do 30 000,00euro obowigzujacy w Urzedzie Gminy
Swieszyno.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 kwietnia 2016r.

WO JT
Ewad KORCzAK
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Zatgcznik do zarzadzenia nr 44 g) / VA / JA)IC

Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza

wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000,00 euro.

Ustala sie nastepujgce procedury udzielania zamoéwien publicznych o wartosci
szacunkowej do 30 000,00 euro.

§ 1.

Postanowienia ogolne

1. Regulamin okreéla zasady udzielania zamowien publicznych o Wartosm do
30 000,00 euro obowigzujace w Urzedzie Gminy w Swieszynie.

2. Przy udzielaniu zamoéwien nalezy przestrzega¢ nastepujacych zasad:

a)

b)

c)

zachowania uczciwej konkurenciji, rownego traktowania wykonawcow
i przejrzystosci postepowania,

racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady
wydatkowania $rodkéw publicznych w sposdb celowy, oszczedny oraz
umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan, a takze zasady optymalnego
doboru metod i $rodkéw w celu uzyskania najlepszych efektéw z danych

naktadow,
zapewniajgc bezstronnosc¢ i obiektywizm.

3. Zamoéwienia wspoéifinansowane ze Srodkdéw europejskich lub innych
mechanizmoéw finansowych, udzielane sg na podstawie niniejszego regulaminu,
chyba ze wytyczne wynikajace z przepisbw prawnych i dokumentéw
okreslajgcych sposéb udzielania takich zaméwien stanowig inacze;.

4. Zapiséw regulaminu nie stosuje sie w przypadku gdy przedmiotem zamdéwienia
jest/sa;

wynajem sal konferencyjnych wraz z zapleczem (noclegiem),
zamowienia socjalne,

ustugi hotelarskie lub restauracyjne,

ustugi prawnicze i urbanistyczne,

ustugi rekrutacyjne i pozyskiwania personelu ,

ustugi szkoleniowe i edukacyjne, w tym organizacja szkolen,
ustugi spoteczne i zdrowotne,

ustugi rekreacyjne, kulturalne i sportowe,

ustugi pocztowe,

ustuga telefonii stacjonarnej i komorkowej,

wydatki parkingowe,

wydatki zwigzane z awariami wymagajacymi pilnej potrzeby wykonania
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e wydatki zwigzane z pozyskaniem funduszy ze Zzrodet zewnetrznych
w przypadku braku mozliwosci zachowania przewidzianych uregulowan
ze wzgledu na terminy,

e wydatki zwigzane z promocjg gminy, w kwocie zaplanowanej w budzecie
gminy na dany rok budzetowy,

e zakup prasy, publikacji merytorycznej,

e zamoéwienia udzielane za posrednictwem elektronicznej platformy katalogéow
produktow (eKatalogi),

e ogfoszenia prasowe (przetargi dotyczace nieruchomosci, klepsydry zyczenia,
ogtoszenia),

e zakupy spozywcze zakupione na cele prowadzenia sekretariatu,
prowadzonych narad i spotkan,

e zakup kwiatéw, upominkéw do kwoty 60 000,00z brutto rocznie,

e naprawa, konserwacja i przeglady techniczne samochodéw i innych
pojazdéw bedacych na stanie Gminy Swieszyno,

e ustugi transportowe,

e wykonanie zamoéwienia jest mozliwe tylko przez jednego wykonawce,

e zamowienia zwigzane z sytuacjami kryzysowymi.

. Okreslenie przedmiotu zamdwienia powinno odpowiada¢ zadaniu opisanemu
w Planie Zamowien Publicznych i miesci¢ sie w kwocie zaplanowanej na jego
realizacje.

§ 2.

Tworzenie Planu Zaméwien publicznych

. Zbiorczy Plan Zamoéwien Publicznych opracowywany jest na okres zgodny
z Budzetem Gminy Swieszyno, najpdzniej do dnia 31 marca roku budzetowego.
Odstepstwo od ww. terminu jest dopuszczalne w przypadku przedtuzenia prac
zwigzanych z uchwaleniem Budzetowy Gminy na planowany rok budzetowy.

. Plan zamoéwien publicznych tworzony jest w oparciu o jednostkowe plany
zamoéwien, ktore sptywajg w sposoéb elektroniczny do pracownika ds. zaméwien
publicznych w terminie do 20 lutego roku sprawozdawczego, o tresci zgodnej
z zatgcznikiem nr 8,

. Za terminowe sporzadzenie jednostkowych planéw zaméwien w sposob rzetelny
i zgodny z Budzetem Gminy, odpowiada pracownik merytoryczny.

. W jednostkowym planie zaméwien umieszcza sie tylko te zamoéwienia, co do
ktérych w momencie sporzadzenia planu istnieje pewnos¢ albo przynajmniej
wysokie prawdopodobienistwo, ze zostang udzielone w okresie na ktory plan
zostat opracowany. Nie uwzglednia sie zamdwien, ktore zostaty juz udzielone.
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- §3.

Szacowanie wartosci zamowienia

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia osoba prowadzgca
postepowanie dokonuje oszacowania warto$¢ przedmiotu zamowienia z nalezytg
starannoécig, w celu ustalenia:

e czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych;
e czy wydatek ma pokrycie w Planie Zamdwien Publicznych.

2. Sposob udzielenia zamoéwienia publicznego nalezy przeprowadzi¢ zgodnie
z procedurami zawartymi w Planie Zaméwien Publicznych.

3. Podstawg ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug przeliczone na
warto$¢ euro w oparciu o cene wynikajgca z Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw w sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego
podstawe przeliczenia wartoSci zamowien publicznych, obowigzujgcg w dniu
szacowania wartosci przedmiotu zamowienia.

4. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamowienia w celu ominigcia
obowigzku stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych. Osoba dokonujaca
szacowania ponosi odpowiedzialno$¢ za prawidtowe oszacowanie wartosci
przedmiotu zamowienia.

§ 4.

Szczegotowe procedury udzielania zamoéwien publicznych do kwoty 7 000,00 euro

1. Procedure zamoéwien publicznych do kwoty 7 000,00 euro przeprowadza
pracownik merytoryczna w nastepujacy sposéb:

e w przypadku zaméwien zawartych w Planie Zaméwien publicznych wydatku
dokonuje sie zgodnie z procedurami zawartymi w Planie Zamédwien
Publicznych.

e w przypadku wydatku nieuwzglednionego w Planie Zamoéwien Publicznych
nalezy wypeti¢ wniosek stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia wraz z uzasadnieniem potrzeby dokonania zamoéwienia w celu
uzyskania akceptacji Skarbnika oraz Wéjta Gminy.

2. Pracownik merytoryczny zobowigzany jest do sktadania kwartalnych sprawozdan
z udzielonych zaméwien  publicznych do kwoty 7 000,00 euro,
z wyszczegolnieniem: zamowienn planowanych i nieplanowanych, wytgczen
opisanych w § 1 ust. 4., wartosci zlecenia/umowy, podmiotu ktéremu zlecono
wykonanie zamoéwienia.
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. Sprawozdanie z wydatkéw wymienionych w ust 2 niniejszego paragrafu nalezy
przedtozy¢ pracownikowi ds. zamoéwien publicznych do 10 dnia miesigca
nastepujacego po okresie sprawozdawczym, zgodnie ze wzorem zawartym
w zatgczniku nr 7.

§ 5.

Szczegodtowe procedury udzielania zamoéwien publicznych o wartosci
7 000,00 — 14 000,00 euro

. Do udzielenia zamdwienia publicznego o wartosci 7 000,00 — 14 000,00 euro
przeprowadza sig procedure w formie rozeznania rynku.

. Pracownik merytoryczny dokonuje rozpoznania rynku w formie:

e sondazu: telefonicznego, fax-em, internetowego, na podstawie katalogéw lub
osobiscie,

o zapytania ofertowego wystanego do firm lub umieszczonego na stronie
internetowej Zamawiajgcego.

. Zamoéwienie udziela si¢ Wykonawcy, ktéry ztozy najkorzystniejszg oferte.

. Za oferte najkorzystniejsza uwaza sie oferte z najnizszg ceng Ilub
przedstawiajgcg najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan niezbednych do
prawidtowego wykonania przedmiotu zamoéwienia.

. Osoba przeprowadzajgca rozeznanie rynku sporzgdza notatke z rozeznania
rynku na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 2, w celu potwierdzenia
zabezpieczenia finansowego i uzyskania akceptacji Wojta Gminy Swieszyno.

. Faktura wystawiona przez wybranego wykonawce za realizacje zamoéwienia, na
podstawie zlecenia/ umowy, zostaje przekazana osobie merytorycznej w celu
zweryfikowania zgodno$ci z umowsg lub zleceniem.

§ 6.

Szczegotowe procedury udzielania zamoéwien publicznych o wartosci
14 000,00 — 30 000,00 euro

Do udzielenia zamoéwienia publicznego o wartosci 14 000,00 - 30 000,00 Euro
przeprowadza sie procedure w formie zapytania ofertowego, z wyjatkiem
opisanym w § 1 ust. 4.

Procedure rozpoczyna wniosek do Wéjta Gminy Swieszyno o zgode na

wszczecie postgpowania ztozony przez pracownika merytorycznego. Wzér
wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
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10.

Zatgcznikami do wniosku o ktéorym mowa w ust. 2 sa; kalkulacja wartosci
przedmiotu zamdwienia oraz opis przedmiotu zamdwienia, przyktadowe kryteria
oraz projekt umowy.

Procedure udzielenia zamoéwien publicznych o wartosci 14 000,00 - 30 000,00
euro dokonuje; pracownik merytoryczny, pracownik ds. zamowien publicznych
lub inna osoba wskazana przez Wojta Gminy Swieszyno.

Pracownik prowadzacy postepowanie sporzadza protokét z otwarcia ofert,
w ktérym przedstawia do akceptacji Wéjta propozycje:

e wyboru oferty najkorzystniejszej

e zwiekszenia zabezpieczenia finansowego

e Uuniewaznienia postepowania.

Zaméwienia udziela sie wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte.

Za oferte najkorzystniejsza uwaza sie oferte z najnizszg ceng lub
przedstawiajgca najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan opisanych we
wniosku o udzielenie zamdwienia.

W przypadku braku wptywu ofert lub dwukrotnym uniewaznieniu postepowania,
dopuszczalne jest prowadzenie negocjacji warunkéw wykonania zamdéwienia
z jednym wykonawcg. Z przeprowadzonych rozmoéw sporzgdza sie protokot
z negocjacji w formie wskazanej w zatgczniku nr 3.

Umowe w sprawie zamoéwien publicznych, o wartosci 14 000,00 — 30 000,00
euro zawiera sie w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, zgodnie
z wzorem nr 5 na roboty budowane lub wzorem nr 6 na dostawy (ustugi).

W przypadku dostaw lub ustug o niewielkim i nieskomplikowanym zakresie,
zamiast umowy mozna zastosowac druk zlecenia zgodnie z zatgcznikiem nr 4.

§7.

Uregulowania koncowe

. Umowy przed podpisaniem muszg by¢ sprawdzone i parafowane przez Radce

Prawnego.

. Podpisane umowy zostajg zarejestrowane w rejestrze umdw prowadzonym

przez sekretariat Urzedu Gminy Swieszyno.

. Za prawidiowe wykonanie przedmiotu zamdwienia odpowiada pracownik

merytoryczny.

. Zamoéwienie mozna udzieli¢ osobie fizycznej spetniajgcej kryteria oferty.

. W przypadku wptywu ofert przekraczajacych zabezpieczenia finansowe

przewidziane w Planie Zamowien Publicznych, Wojt Gminy podejmuje decyzje
0 uniewaznieniu postepowania lub zwiekszeniu zabezpieczenia finansowego.
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6. Dopuszcza sie modyfikacje wzoréw dokumentéw stanowigcych zatgczniki do
niniejszego regulaminu w celu dostosowania ich do przedmiotu zaméwienia.

7. W przypadku braku mozliwosci zawarcia umowy z wykonawcyg sktadajgcym

najkorzystniejszg oferte dokonuje sie wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty
ze ztozonych ofert lub przeprowadza sie nowe postepowanie.

g
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Zatgcznik nr 1 do regulaminu udzielania
zamowien publicznych do 30 000 euro.

ZNnak Sprawy..........cooeeveeeennnnn. miejscowose data, ........ocoovvvieeiieienens

WNIOSEK
0 udzielenie zamodwienia
1. Przedmiot zamodwienia:
Robota budowlana:
Dostawa:
Ustuga:

3. Kwota w planie finansowym przeznaczona na realizacje przedmiotu
zamoéwienia wynosi netto .....zt, brutto ...... zt i finansowana bedzie z

(pozycja budzetowa)
4. Wartos¢ przedmiotu zamowienia wg zatgczonej kalkulacji (kosztorysu):
Netto: ....... PLN, Euro.......... , Brutto: ............ PLN

Okres gwarancji ............ :
Zamoéwienia uzupetniajgce/dodatkowe ....%

(wnioskodawca)

Zatgczniki:
Kalkulacja ustalenia wartosci zaméwienia.

Opis przedmiotu zamowienia.
Przyktadowe kryteria wyboru oferty.

Zatwierdzam pod wzgledem finansowym

Zatwierdzam/nie zatwierdzam do realizacji

(data i podpis Wajta Gminy)
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Zatgcznik nr 2 do regulaminu udzielania
zamowien publicznych do 30 000 euro.

Znak SPrawy.................cvvon.. Swieszyno, dnia....................

Notatka
z przeprowadzonego rozeznania rynku

1. W celu udzielenia zamoéwienia pn.:

2. Wdniu............................ rozeznano rynek w formie:
e sondazu fax-owego
o sondaZu'internetowego
e zapytania ofertowego
e zapytania ofertowego na stronie internetowej
°  Woparciu0inNe Zroddta tj...........ooo i
na podstawie ktérego zebrano nastepujace informagje:

LP. Nazwa i adres wykonawcy Kryteria wyboru Uwagi

Warto$¢ szacunkowa zamOwienia WyNoSi weueveeeeeeneeenseeennne zt netto (................ zt brutto),
CO stanowi rownNowartosSe .....cvevevenririenrenensnn euro.

(data i podpis osoby przeprowadzajacej rozeznanie cenowe)

Zatwierdzam pod wzgledem finansowym

Zatwierdzam/nie zatwierdzam do realizacji

(data i podpis Wéjta Gminy)
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Zatacznik nr 3 do regulaminu udzielania
zamowien publicznych do 30 000 euro.

ZIVAN SPYEN, : « ssos na ¢ 5 swmwas 55 § 3 saswismnans & 65 wwans miejscowos¢, data ..o,

Protokét z negocjacji

W dniu r. w Urzedzie Gminy w  Swieszynie
przedstawiciele Zamawiajacego w sktadzie:

oraz

przedstawiciele Wykonawcy w sktadzie:

= DR FElIZAE L.« - ¢ » comonn o0 & oo 3 v ¢ wiminan 2 5 5 ssmimn 5 4 Swsmime 3 5 4 KOGEES S & § TS 99 ¥ QUL 16 ¥ weomn ¥ e
~ WBFUNI PRSI ..o « « oo e mmmmrs o em minii & 5 40450050 ¥ § 56 EURSS § § MSRERERT 5 5 NARSER 3 § 5 LEBIDRE EHN  S400%
e\ 2= 1= 10 [o] - VPP

- inne majgce znaczenie dla ZamawiajgCego..........ooovviiiiiiii i
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Zatacznik nr 4 do regulaminu udzielania
zamowien publicznych do 30 000 euro.

| Zamawiajacy: Adres wysytkowy(odbiorca):
GMINA SWIESZYNO Urzqd Gminy Swieszyno Data wplywu: Symbol dok.: “ Nr ewidencyiny:
Swieszyno 71, 76-024 Swieszyno &nri : &, H
NIP 499-052-10-87, REGON 330920707 Swieszyno 71, 76-024 Swieszyno
- pow. Koszalifiski pow. koszalinski
Tel. 94-316-12-70, 94-316-12-71
¥ Fax 94-316-14-91
Adresat:
SR BTSRRI NGRS e
7| Warunki ptatnosci: 7| Konto ptatnika: .
. URZAD GMINY SWIESZYNO
K-to: 46 8566 0003 0001 0360 2000 0001
BALTYCKI BANK SPOLDZIELNCZY
w DARLOWIE
Nr statystyczny zamawiajgcego GUS 2 ZAMOWIENIE Symbol dok.: 7 Zdnia:
(pieczed): 5 NR i
s i bt Ak A p e Tl v Sk T i 2 e e Y]

7 Zamoéwien do wartosci zgodnie z art.4 pkt.8 ustawy Prawo Zamowien Publicznych z dnia 29.01.2004 r.
| (tekst jednolity Dz. U. 2015.2164.)
?»ﬁ Cis SN R s S e R LRI R = e O e A A S S R RIS o o L P R R R e i B
KTM — symbol Symbol e : -
Lp. Nazwa artykutu loie im. ilos¢ Termin dostawy
1 2 3 4 5 6
Uwagi 5

JESTEM PLATNIKIEM VAT
NR NIP: 499-05-21-087
| WYRAZAM ZGODE NA WYSTAWIENIE
FAKTURY VAT BEZ MOJEGO PODPISU

pieczec i podpis
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Zatgcznik nr 5 do regulaminu udzielania
zamowien publicznych do 30 000 euro.

Umowa Nr ....ccoeuneeees - Wzor

LAY A 1O r. w Swieszynie pomiedzy
Gming Swieszyno, Swieszyno 71, 76-024 Swieszyno ,
NIP:499-05-21-087, REGON:330920707
reprezentowang przez:

e Wojta Gminy Swieszyno,

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy — .....................
zwang dalej w tresci umowy Zamawiajacym

a

veveeen.... Z Siedzibg w miejscowosci ...l

zwanym dalej w tekscie umowy Wykonawca,

na podstawie art. 4 pkt. 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. 2015.2164) oraz w oparciu o Zarzadzenie Nr ..................c..... Woéjta Gminy
Swieszyno z dnia ............... W sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien
publicznych, ktérych wartoS¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty

30 000,00 euro obowigzujacych w Urzedzie Gminy Swieszyno, strony zawarly nastepujacy
umowe:

1

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca prz?jmuje do wykonania ustuge polegajacg na

2. Szczegodtowy zakres przedmiotu umowy stanowi wykonanie ...............coeiiienn.

3. Przedmiot zamowienia okreslony niniejsza umowg zostanie wykonany zgodnie
z obowigzujacymi przepisami, polskimi normami i zasadami wiedzy technicznej oraz
nalezyta starannoscig w ich wykonywaniu, bezpieczenstwem, dobrg jakoscig i wtasciwg
organizacja.

§2
CZAS TRWANIA UMOWY

1. Przedmiot umowy zostanie wykonany na koszt i ryzyko Wykonawcy, w terminie od dnia
podpisania umowy do dnia ...........

2. Odbiér prac odbedzie sie na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego.

3. W przypadku stwierdzenia usterek lub wad w wykonanym przedmiocie umowy,
Zamawiajacy przerywa odbidr, wskazuje usterki do usuniecia i termin do ich usuniecia.
Po ich usunieciu nastepuje odbidér przedmiotu umowy. Termin do usuniecia wad i usterek
nie przedtuza terminu wykonania umowy.

4. W przypadku stwierdzenia podczas odbioru wad nie nadajgcych sie do usuniecia lub nie
usunietych Zamawiajgcy moze stosownie do swego wyboru:

a) obnizy¢ wynagrodzenie proporcjonalnie do zakresu rzeczowego przedmiotu
odbioru zawierajgcego wady, jezeli wady te umozliwiajg uzytkowanie przedmiotu
umowy,

b) obnizy¢ wynagrodzenie o szacunkowy koszt usuniecia wad przez innego
wykonawce,

c) zadaé wykonania przedmiotu odbioru po raz drugi jezeli wady znacznie
utrudniajg lub uniemozliwiajg uzytkowanie przedmiotu umowy,

d) zada¢ wydtuzenia okresu rekojmi i gwarancii,
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e) odstapic od umowy jezeli ponownie wystepujg wady okreslone w pkt. c.

§3
) OBOWIAZKI STRON
Swiadczenie wymienionych ustug Wykonawca przyjmuje jako profesjonalista
i przyjmuje odpowiedzialno$¢ za szkody Wykonawcy spowodowane wylgcznie lub
posrednio wskutek nienalezytego wykonywania niniejszej umowy na zasadzie ryzyka.
Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy :

a) wykonywanie przedmiotu umowy z nalezytg starannoscig, zgodnie
zZ wymogami powszechnie obowigzujacego prawa oraz wytycznymi
Zamawiajacego;

b) zawiadomienie Zamawiajacego o wszelkich trudnosciach zwigzanych
z prawidtowym wykonaniem zlecenia;

Wykonawca oswiadcza, ze posiada wymagane prawem uprawnienia, a takze niezbedne
umiejetnosci, wiedze, srodki, sprzet idoswiadczenie do wykonania ustugi bedace;
przedmiotem umowy i zobowigzuje sie wykonac jg z nalezytg starannoscia;

. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za szkody wyrzadzone w zwigzku
z wykonywanymi czynno$ciami, jak i z niewtasciwym wykonaniem przedmiotu umowy;
Koszty materiatow niezbednych do wykonywania umowy oraz koszty dojazdéw ponosi
Wykonawca;

Do obowigzkéw Zamawiajgcego nalezy:

a) Przekazanie niezbednych danych do prawidlowego wykonania przedmiotu
umowy;

b) odbidr przedmiotu umowy;

c) terminowe uregulowanie ptatnosci

§4
WYNAGRODZENIE

Ceny, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 umowy obejmujg wszelkie koszty zwigzane

z realizacjg przedmiotu umowy i sg niezmienne przez caty okres trwania umowy.

. Zapfata wynagrodzenia nastgpi po wykonaniu zlecenia na podstawie faktury wystawionej
przez Wykonawce na jego rachunek bankowy w terminie do 21 dni od daty wptywu
rachunku do Zamawiajgcego. Za dzien zaptaty uwazany bedzie dzien obcigzenia
rachunku Wykonawcy.

Podstawg wystawienia przez Wykonawce faktury VAT jest bezusterkowy odbior
przedmiotu zamowienia przez Zamawiajgcego.

Gwarancja na przedmiot zaméwienia wynosi .... lata od terminu wykonania zamoéwienia,
o ktérym mowa w § 3

§5
KARY UMOWNE
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne:

a) w wysokosci 20% wynagrodzenia umownego brutto, gdy Zamawiajacy odstapi
lub rozwigze umowe z powodu okoliczno$ci, za ktére odpowiada Wykonawca lub
gdy Wykonawca odstgpi lub rozwigze umowe z przyczyn nie dotyczacych
Zamawiajgcego,

b) w wysokosci 0,1% wynagrodzenia umownego brutto za opdznienie w wykonaniu
umowy lub jej cze$ci przez Wykonawce, za kazdy rozpoczety dzier opdznienia,
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W przypadku niedotrzymania przez Zamawiajgcego terminu ptatnosci naliczone zostang
odsetki ustawowe.

. Zamawiajgcy ma prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajagcego wysokosc
zastrzezonych kar umownych.

Kary umowne wzajemnie sie nie wykluczajg i mogg by¢ dochodzone tacznie w zwigzku
z wystapieniem kazdej z przestanek do ich naliczenia.

Zamawiajacy moze potraci¢é nalezne kary umowne z wynagrodzenia \Wykonawcy
w drodze jednostronnego o$wiadczenia woli.

Kara pieniezna powinna by¢ zaptacona przez Wykonawce w terminie 3 dni od daty
wystgpienia z zgdaniem jej zaptaty, chyba Zze moze zosta¢ potrgcona w trybie
okreSlonym w umowie. W takim przypadku prawo do potracenia przystuguje
Zamawiajacemu przed doreczeniem Wykonawcy os$wiadczenia o naliczeniu kary
umownej.

6
ODSTAPIENIE, RO§ZWIAZANIE UMOWY
Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy, jezeli:

a) Wykonawca z wtasnej winy przerwat realizacje przedmiotu umowy i nie realizuje
jej przez dtuzszy okres niz 14 dni.

b) Wykonawca bez uzasadnionych przyczyn nie rozpoczgt wykonywania
przedmiotu umowy i nie kontynuuje jej pomimo dwukrotnego wezwania
Zamawiajacego,

c) Wykonawca realizuje przedmiot umowy nienalezycie i niezgodnie z umowa.

Z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy
w terminie 3 tygodni od dnia powziecia wiadomosci o tych przyczynach.

W przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego, zaptaci on Wykonawcy
wynagrodzenie w wysokosci rownej warto$ci zrealizowanego zgodnie z umowg
przedmiotu umowy po potraceniu naliczonych kar umownych.

Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci
takiego oswiadczenia i powinno zawiera¢ uzasadnienie.

7
ZMIAN\? UMOWY
Zamawiajacy zgodnie przewiduje mozliwosci dokonania zmiany umowy w formie
aneksdw w nizej wymienionych przypadkach:
— zmiany zakresu umowy, jezeli te zmiany spowodujg konieczno$¢ obnizenia
wynagrodzenia Wykonawcy;
— zmiany unormowan prawnych powszechnie obowigzujgcych, jesli zmiany te
wptywajg na zakres lub przedmiot umowy w sprawie zamdwienia publicznego;
— zmiany przepiséw powodujgcych konieczno$¢ zastosowania innych rozwigzan niz
zaktadano w opisie przedmiotu zamoéwienia,
— zmiany wynagrodzenia wykonawcy w przypadku zmiany obwigzujacej stawki
VAT;

8
POSTANOWII?NIA KONCOWE
. Wykonawca nie moze bez pisemnej zgody Zamawiajgcego dokonac¢ przelewu
wierzytelnosci wynikajgcych z niniejszej umowy.
Strony wytaczajg mozliwosé zmiany wynagrodzenia wykonawcy na podstawie art. 632 §
2 Ke.
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. Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego informowania Zamawiajgcego
o kazdej zmianie adresu siedziby i o kazdej innej zmianie w dziatalnosci mogacej mieé
wptyw na realizacje umowy. W przypadku niedopetnienia tego obowiazku Wykonawce
bedg obcigza¢ ewentualne koszty mogace powsta¢ wskutek zaniechania. Pisma
dorgczone na ostatni ze znanych adres6w stron uznaje sie za skutecznie doreczone.

. Wszystkie spory zwigzane z wykonaniem umowy bedzie rozstrzygat Sad witasciwy dla
miejsca siedziby Zamawiajgcego.

. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa zastosowanie majg przepisy kodeksu
cywilnego.

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zalacznik nr 6 do regulaminu udzielania
zamowien publicznych do 30 000 euro.

Umowa Nr ....coeeveenns — Wzor

W AU oot s cnsas 2015r. w Swieszynie pomiedzy:
Gming Swieszyno, 76-024 Swieszyno 71,
REGON:330920707,NIP:499-05-21-087,
reprezentowang przez:

. .. —Woéjta Gminy Swieszyno
przy kontrasygnaCIe Skarbnika Gminy — ................
zwanymi w dalszej czesci umowy Zamawiajacym,

zwanym w dalszej czesci umowy Wykonawcg,

na podstawie art. 4 pkt. 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. 2015.2164) oraz w oparciu o Zarzadzenie nr ........................ Wojta Gminy
Swieszyno z dnia ............... w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowarto$ci kwoty
30 000,00 euro obowigzujacych w Urzedzie Gminy Swieszyno, strony zawarty nastepujaca
umowe:

§1

1. Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania ustuge polegajacg na

2. Uslugi objete przedmiotem niniejszej umowy winny by¢ wykonane przede wszystkim
zgodnie z powszechnie obowigzujacymi przepisami, Normami Polskimi, zaleceniami
oraz wytycznymi Zamawiajgcego.

§2
Strony ustalaja, iz umowa zostanie wykonana do ........cceeeeereirennann.
§3
1. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada dziatalno$¢/ pozwolenie/ doswiadczenie
o1 T aktualng na czas trwania przedmiotu zamowienia.

2. Wykonawca oswiadcza, ze posiada odpowiedni sprzet i potencjat ludzki niezbedny do
prawidtowego wykonania umowy.

§4

1. Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawcy nalezy si¢ wynagrodzenie brutto, zgodnie
zofertaz dnia........... W KWOCIE: vuvneienernrnnrenarnnn (stownie:...)

2. Strony ustalajg, ze zaptata za realizacje umowy bedzie dokonywana na podstawie faktur
za wykonanie ustugi na wezwanie zamawiajgcego, w terminie do 21 dni od dnia
dostarczenia faktury do Zamawiajgcego, pod warunkiem dokonania koncowego
bezusterkowego protokotu odbioru przedmiotu umowy.

3. Ustugi zlecane bedg na biezgco, wedtug potrzeb zamawiajgcego.
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§5

. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy, jezeli:

a) Wykonawca z wtasnej winy przerwat realizacje przedmiotu umowy i nie realizuje jej
przez okres dtuzszy niz 14 dni od dnia zgtoszenia.

b) Wykonawca bez uzasadnionych przyczyn nie rozpoczgt wykonywania przedmiotu
umowy i nie kontynuuje jej pomimo dodatkowego wezwania Zamawiajgcego,

c) Wykonawca realizuje przedmiot umowy nienalezycie i niezgodnie z umowa,.

Z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy

w terminie 3 tygodni od dnia powziecia wiadomosci o tych przyczynach.

. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie

lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia
wiadomosci o tych okolicznosciach. ,

Odstapienie od umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci
takiego o$wiadczenia i powinno zawiera¢ uzasadnienie.

§6

. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne:

1) w wysokosci 20% wynagrodzenia umownego brutto, gdy Zamawiajacy odstgpi lub
rozwigze umowe z powodu okolicznosci, za ktére odpowiada Wykonawca lub gdy
Wykonawca odstapi lub rozwigze umowe z przyczyn nie dotyczacych
Zamawiajgcego,
2) w wysokosci 0,5% wynagrodzenia umownego brutto za opdznienie w wykonaniu
umowy lub jej czesci przez Wykonawce, za kazdy rozpoczety dzien opdznienia,
3) w wysokosci 500 zt w kazdym przypadku stwierdzenia nienalezytego wykonywania
umowy przez Wykonawce.
W przypadku niedotrzymania przez Zamawiajacego terminu ptatnosci naliczone zostang
odsetki ustawowe.
Zamawiajagcy ma prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego wysoko$é
zastrzezonych kar umownych.
Kary umowne wzajemnie sie nie wykluczajg i moga by¢é dochodzone tgcznie
w zwigzku z wystgpieniem kazdej z przestanek do ich naliczenia.
Zamawiajacy moze potraci¢ nalezne kary umowne z wynagrodzenia Wykonawcy
w drodze jednostronnego o$wiadczenia woli.
Kara pieniezna powinna by¢ zaptacona przez Wykonawce w terminie 3 dni od daty
wystgpienia z zadaniem jej zaptaty, chyba ze moze zosta¢ potragcona w trybie
okreslonym w umowie. W takim przypadku prawo do potrgcenia przystuguje
Zamawiajgcemu przed doreczeniem Wykonawcy o$wiadczenia o naliczeniu kary
umowne;j.

§7

. Wykonawca moze zleci¢, niezaleznie od tresci oferty, wykonanie czesci robot lub ustug

podwykonawcom pod warunkiem, ze dochowa trybu okreslonego niniejszg umowa,
a podwykonawcy posiadajg kwalifikacje do ich wykonania i na warunkach okreslonych tg
umowa.

Wykonawca zwraca sie¢ z wnioskiem do Zamawiajgcego o wyrazenie zgody na
podwykonawce, ktory bedzie uczestniczyt w realizacji przedmiotu umowy. Wraz

z wnioskiem Wykonawca przedstawia umowe lub jej projekt. Umowa lub projekt umowy
pomiedzy Wykonawcg, a podwykonawca powinien w szczegdélnosci zastrzegaé
spetnienie przez podwykonawce wymagan zwigzanych z gwarancjg i rekojmig oraz
okresla¢ wynagrodzenie podwykonawcy mieszczace sie w wynagrodzeniu Wykonawcy.
Umowa pomiedzy Wykonawcg a podwykonawcg powinna byé zawarta w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

1.

Wykonawca zawierajgc umowy z podwykonawcami zapewni zamieszczenie w tych
umowach klauzul zabezpieczajgcych realizacje wykonania umowy, co najmniej w takim
zakresie jaki wynika z niniejszej umowy.

Zamawiajgcy moze zazgda¢ od Wykonawcy przedstawienia  dokumentéw
potwierdzajgcych kwalifikacje podwykonawcy. Zamawiajgcy wyznacza termin na
dostarczenie powyzszych dokumentéw, termin ten jednak nie moze by¢ krotszy niz
3 dni.

Zamawiajacy zada podpisania przez Wykonawce, podwykonawce i Zamawiajgcego
umowy przelewu wierzytelnosci Wykonawcy wobec Zamawiajgcego na podwykonawce
o zapfate wynagrodzenia wynikajgcego z niniejszej umowy w czesci odpowiadajace;j
wynagrodzeniu podwykonawcy ustalonemu w umowie, o ktérej mowa w ust. 3, na
wypadek powstania obowigzku zaptaty przez Zamawiajgcego wynagrodzenia
podwykonawcy w trybie art. 6471 § 5 Kc.

Zamawiajgcy w terminie 14 dni od otrzymania wniosku moze zgtosi¢ sprzeciw lub
zastrzezenia i zgdac¢ zmiany wskazanego podwykonawcy w trybie art. 6471 § 2 Kc.
Jezeli Zamawiajacy w terminie 14 dni od przedstawienia mu przez Wykonawce umowy
z podwykonawcg lub jej projektu wraz z czescig dokumentacji dotyczaca wykonania
robot okreslonych w umowie lub projekcie, nie zgtosi na pismie sprzeciwu lub
zastrzezen, uwaza sie, ze wyrazit zgode na zawarcie umowy.

Sprzeciw Zmawiajgcego oznacza nie przyjecie odpowiedzialnosci wobec podwykonawcy
w trybie art. 6471 Kc.

Wykonawca zobowigzany jest do petnienia funkcji koordynacyjnych w stosunku do
podwykonawcdéw, z ktérymi zawart umowe.

Po ztozeniu faktury Zamawiajagcemu, Wykonawca wyszczegolni wartos¢ prac dotyczacg
podwykonawcow. Ptatno$é naleznosci na konto podwykonawcy Wykonawca powinien
udokumentowaé Zamawiajacemu przy sktadaniu  nastepnej faktury wraz
z o$wiadczeniem podwykonawcow, ze powyzsza kwota wyczerpuje w catosci ich
roszczenia z tytutu wykonania danych robét. ,

W  przypadku powierzenia przez Wykonawce realizacji robot Podwykonawcy,
Wykonawca jest zobowigzany do dokonania we wiasnym zakresie zaptaty
wynagrodzenia naleznego Podwykonawcy z zachowaniem terminéw ptatnosci
okreslonych w umowie z Podwykonawca.

Jezeli w terminie okreslonym w umowie z Podwykonawcg Wykonawca nie dokona
w catosci lub w czesci zaptaty wynagrodzenia Podwykonawcy, a Podwykonawca zwrdci
sie z zadaniem zapfaty tego wynagrodzenia bezposrednio przez Zamawiajgcego na
podstawie art. 647" § 5 Kc i udokumentuje zasadno$¢ takiego zadania fakturg
zaakceptowang przez Wykonawce i dokumentami potwierdzajgcymi wykonanie i odbior
fakturowanych robét, Zamawiajacy zaptaci z wynagrodzenia Wykonawcy na rzecz
Podwykonawcy kwote bedaca przedmiotem jego zgdania. Zaptacone podwykonawcy
wynagrodzenie pomniejsza wynagrodzenie nalezne Wykonawcy. Zamawiajgcy dokona
potrgcenia powyzszej kwoty z kolejnej ptatnosci przystugujacej Wykonawcy.

Do zawarcia przez podwykonawce umowy z dalszym podwykonawcg jest wymagana
zgoda Zamawiajgcego i Wykonawcy.

Wykonanie prac w podwykonawstwie nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialnosci za
wykonanie obowigzkéw wynikajacych z umowy i obowigzujgcych przepiséw prawa.
Wykonawca odpowiada za dziatania i zaniechania podwykonawcoéw jak za wtasne.

§8

Zamawiajacy przewiduje mozliwosci dokonania zmiany umowy w formie anekséw

W nizej wymienionych przypadkach:

a) zmiang stawki podatku od towardw i ustug (VAT) lub narzuceniem innych obcigzen
publiczno — prawnych zwigzanych z asortymentem bedacym przedmiotem umowy;

b) koniecznosci zmiany terminu realizacji w zwigzku z konieczno$cig wprowadzenia
zmian wynikajagcych z dostosowania zakresu zadania do powszechnie
obowigzujacych przepiséw prawa,
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2. Przyczyny dokonania zmian postanowien umowy oraz uzasadnienie takich zmian nalezy
opisa¢ w stosownych dokumentach (notatka stuzbowa, pismo wykonawcy, protokot
konieczno$ci - protokét koniecznosci wymaga zatwierdzenia przez Zamawiajgcego), itp.

§9

1. We wszystkich sprawach: nieuregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowanie
przepisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz Kodeksu Cywilnego.

2. Strony majg obowigzek wzajemnego informowania o wszelkich zmianach statusu
prawnego swojej firmy, a takze o wszczeciu postepowania upadto$ciowego, uktadowego
i likwidacyjnego.

3. Ewentualne spory mogace wynikng¢ na tle postepowania niniejszej umowy, beda
rozstrzygane przez sad powszechny wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

4. Prawa do odstgpienia Zamawiajgcy moze wykonywaé w terminie 45 dni od dnia
ujawnienia istnienia podstaw podstawy do zfozenia o$wiadczenia o odstgpieniu od
umowy.

5. Ewentualne o$wiadczenia o odstgpieniu od umowy strony moga sktadaé sobie
wzajemnie ze skutkiem na przysztosé.

6. Wierzytelnos¢ Wykonawcy wynikajaca z niniejszej umowy nie moze byé przedmiotem
przelewu, zastawu, faktoringu lub zbycia na rzecz osoby trzeciej bez zgody
Zamawiajgcego.

7. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

str. 19



Zatgcznik nr 7 do regulaminu udzielania
zamowien publicznych do 30 000 euro.

Sprawozdanie z udzielonych zaméwien publicznych w ....kwartale roku ......

stanowisko /referat............cco oo,

Wytaczenie wgt.
par.1 ust.4
(w zt brutto/netto)

Przedmiot Planowane Nieplanowane
zamowienia (w zt brutto/netto) | (w zt brutto/netto)

Dane podmiotu, ktéremu

: P Termin realizacji
udzielono zamowienia

Stworzyt:
Dnia:
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Zatgcznik nr 8 do regulaminu udzielania
zamowien publicznych do 30 000,00 euro.

Jednostkowy Plan Zaméwien Publicznych

stanowisko / referat

c:JoS:e?vja(l(J[))), Szacunkowa Szacunkowa Szacunkowa Proponowany
Przedmiot ' warto$é wartosc warto$¢ termin wszczecia
L robota budowlana ]
zamowienia (RB) (w zt brutto) (w zt netto) (w euro) postepowania
Stworzyt:

Dnia:
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