WwOJT GMINY SWIESZYNO

Swieszyno 71 5

vE-pa BWIESZYH ZARZADZENIE NR 101/VII/2015
WOJTA GMINY SWIESZYNO

z dnia 10 sierpnia 2015 roku

w sprawie wytycznych, zakresu i szczegétowosci materiatow
planistycznych na rok budzetowy 2016

Na podstawie § 1 ust. 2 Uchwaty Nr XI/57/2015 Rady Gminy Swieszyno
z dnia 29 czerwca 2015 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty
budzetowej Gminy Swieszyno zarzadzam, co nastepuije:

§ 1. Kierownicy jednostek organizacyjnych, kierownicy samorzgdowych instytucji
kultury, kierownicy referatow i samodzielnych stanowisk pracy Urzedu Gminy
Swieszyno opracowujg plany rzeczowe zadan oraz materialy do projektu
budzetu gminy na 2016 rok w szczegotowosci i terminach okreslonych
W niniejszym zarzadzeniu.

§ 2. Projekty planéow finansowych winny by¢ opracowane w uktadzie
obowigzujace] klasyfikacji budzetowej: dziat, rozdziat, paragraf.

§ 3. Materiaty do projektu budzetu gminy na 2016 rok kierownicy jednostek

organizacyjnych, kierownicy referatow i samodzielnych stanowisk pracy Urzedu

Gminy Swieszyno opracowujg na podstawie:

1) strategii rozwoju gminy oraz harmonogramu jej realizacji;

2) planéw zagospodarowania przestrzennego;

3) zaktadanego wzrostu przecietnego wynagrodzenia w wysokosci 3 %;

4) prognozowanej inflacji na poziomie 1,7 %;

5) przewidywanego stanu zatrudnienia na koniec roku 2015 oraz uzasadnionych
zmian na 2016 rok;

6) stawek podatkowych, optat i cen obowigzujgcych w 2015 roku z uwzglednieniem
prognozowanych i uzasadnionych ich zmian od 1 stycznia 2016 roku.

§ 4. 1. Radni Gminy Swieszyno sktadajg wnioski do projektu budzetu gminy na
2016 rok do referatéw merytorycznych w terminie do dnia 15 wrze$nia 2015 roku.

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych, kierownicy referatdw i samodzielnych
stanowisk pracy Urzedu Gminy Swieszyno sktadaja projekty planéw finansowych do
Skarbnika Gminy w terminie do dnia 20 wrze$nia 2015 roku.

§ 5. Szczegotowe zasady opracowania materiatdbw do projektu budzetu gminy
na 2016 rok i wykaz obowigzujgcych formularzy okre$la zatgcznik nr 1 do
niniejszego zarzgdzenia.

§ 6. Skarbnik Gminy w oparciu o przedtozone projekty planéw finansowych
i propozycje zadan, a takze prognozowane kwoty dochoddéw witasnych, dotacji
celowych na realizacje zadan wtasnych | zadah zleconych z zakresu
administracji rzadowej i subwencji ogoélnej z budzetu panstwa sporzadzi projekt
budzetu i przedtozy Wéjtowi Gminy w terminie do 15 pazdziernika 2015 roku.



§ 7. Wéjt Gminy sporzgdza projekt budzetu gminy zgodnie z uchwatg Nr
X1/57/2015 Rady Gminy Swieszyno z dnia 29 czerwca 2015 roku w sprawie trybu
prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Swieszyno i przedkfada Radzie
Gminy Swieszyno oraz przesyta Regionalnej Izbie Obrachunkowej w Szczecinie
do dnia 15 listopada 2015 roku.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 101/VI1/2015
Wojta Gminy Swieszyno

z dnia 10 sierpnia 2015 roku

SZCZEGOLOWE ZASADY OPRACOWANIA MATERIALOW DO PROJEKTU
BUDZETU GMINY NA ROK 2016

I. Zasady ogodlne

1. Kierownicy jednostek organizacyjnych oraz kierownicy referatéw i samodzielne
stanowiska pracy Urzedu Gminy opracujg i przedtozg projekty planéw finansowo-
rzeczowych zadan na rok 2016 wedtug formularzy oznaczonych symbolami:

a/ BT-1- Plan jednostkowy dochodoéw i wydatkéw budzetowych wraz z
uzasadnieniem — zatgcznik nr 2;

b/ BT-2-Tabela kalkulacyjna zatrudnienia i funduszu ptac wraz z uzasadnieniem -
zatgcznik nr 3;

c/ formularz Nr 1 — Projekt planu zadan inwestycyjnych na 2016 rok
§6050 - Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych - zatacznik nr 4;

d/ formularz Nr 2 — Projekt planu zadan inwestycyjnych na 2016 rok
w §6060 - Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych - zatgcznik nr 5.

2. tacznie z formularzami przedstawi¢ nalezy uzasadnienie planowanych dochodéw
i wydatkéw oraz przychodoéw i rozchodéw.

3. Uzasadnienie planowanych dochodéw i wydatkow sporzadza sie dla kazdego
rozdziatu z wyodrebnieniem zrddta dochodéw i rodzajem wydatkow.

4. Odrebnie nalezy uzasadni¢ wydatki biezace i inwestycyjne omawiajgc

szczegétowo przewidywane wykonanie i zatozenia planu z uwzglednieniem :

a/ dochodéw i wydatkéw jednorazowych lub nie wystepujacych w budzecie w 2015 r.

b/ czynnikéw, ktére spowodowaty wzrost powyzej zaktadanej inflacji ( w stosunku do
planu na 01.01.2015 r.),

c/ wyodrebnienia kwot planowanych wydatkéw w poszczegolnych wydatkach dla
nowych zadan przewidzianych do realizacji w 2016 r.

5. Materiaty planistyczne dotyczgce remontdéw i inwestycji przedtozg kierownicy
jednostek. Do zestawienia w/w nalezy sporzadzi¢ cze$¢ opisowg z uzasadnieniem
celowosci inwestycji bgdz remontu oraz potrzeby finansowe.

Il. Planowanie dochodoéw i wydatkow
1. Dochody z podatkoéw i optat lokalnych planuje Referat Finansowo-Budzetowy.

2. Dochody z mienia komunalnego planuje Referat ds. Gospodarki Komunalnej i
Mieszkaniowej.




3. Pracownicy Urzedu Gminy planujg dochody wynikajace z wydawanych zezwolen,
decyzji i innych dowodoéw np. uméw cywilno- prawnych okreslajacych optaty na rzecz
budzetu gminy.

4. Kierownicy jednostek organizacyjnych planujg dochody prognozowane do
osiagniecia ze wszystkich zrodet w danej jednostce organizacyjnej — odrebnie dla
kazdego rozdziatu. ’

5. Kierownicy jednostek organizacyjnych oraz kierownicy referatéw planujg wydatki
dla kazdego rozdziatu w uktadzie do paragraféw wraz z uzasadnieniem i kalkulacjg
wynagrodzen.

6. Wykaz zadan powierzonych organizacjom pozarzadowym i srodki na ich realizacje
sporzadzajg referaty zgodnie ze swoim zakresem dziatania.

lll. Opracowanie projektu budzetu gminy na 2016 rok

1. Skarbnik Gminy na podstawie ztozonych materiatéw planistycznych sporzgdza
zbiorcze zestawienia dochodéw i wydatkdéw, w terminie do 15 pazdziernika 2015
roku i przekazuje zestawienia Wojtowi Gminy.

2. Wéjt Gminy weryfikuje zestawienia i ewentualnie wprowadza w nich zmiany.
Wszelkie zmiany wprowadzone w trakcie prac nad projektem budzetu powodujg
konieczno$¢ aktualizacji planow.

3. Najpdzniej do dnia 15 listopada 2015 r. Wéjt Gminy przedktada Radzie Gminy
i Regionalnej Izbie Obrachunkowej projekt budzetu gminy na rok 2016 rok.

4. W terminie 14 dni od otrzymania projektu budzetu komisje Rady Gminy opiniuja
w formie pisemnej projekt budzetu i sktadajg propozycje jego zmian.

5. Po wniesieniu ewentualnej autopoprawki Wéjt Gminy przekazuje Radzie Gminy
projekt budzetu do uchwalenia.




PLAN JEDNOSTKOWY DOCHODOW | WYDATKOW BUDZETOWYCH

Zatgcznik nr 2

do Zarzadzenia nr 101/VI1/2015
Woéjta Gminy Swieszyno
z dnia 10 sierpnia 2015 .

NA ROK 2016
BT-1
w ztotych
Dziat woj. Zachodniopomorskie
powiat Koszalinski
Rozdz. 3209
Pos. Nazwa Wykonanie 2015 | Plan- budzet na Wskaznik %
r. 2016 r. (4:3)
1 2 3 4 5
A
1 Plan gospodarczy
2 Wskaznik budzetowy
3 Etaty 35 35
4 Norma budzetowa
B
Paragraf |Rozdziat
Wydatki biezace - ogétem 0,00 0,00
3020  |wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen
4010  [wynagrodzenia osobowe pracownikéw
4040  [dodatkowe wynagrodzenia roczne
4110 |skiadki na ubezpieczenia spoteczne
4120  |skitadki na Fundusz Pracy
4170 _ [wynagrodzenia bezosobowe
4210  |zakup materiatéw i wyposazenia
4240  [zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek
4260  |zakup energii
4270  |zakup ustug remontowych
4280  |zakup ustug zdrowotnych
4300  |zakup ustug pozostatych
4360 |optaty z tytutu zakupu ust.telekomunikacyjnch
4390  |zakup ustug obejmujacych wyk.ekspertyz, analiz, i opinii
oplaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i
4400 |pomieszczenia garazowe
4410 [podréze stuzbowe krajowe
4430  [rézne optaty i sktadki
4440 |odpis na ZFSS
4480 |podatek od nieruchomosci
4510 |optaty na rzecz budzetu panstwa
4520  |opfaty na rzecz budzetu j.s.t.
4590  |kary i odszkodowania wyptacone na rzecz oséb fizycznych
4610  |koszty postepowania sgdowego i prokuratorskiego
szkolenia pracownikéw niebedacych czlonkami korpusu
4700 |[stuzby cywilnej




Wydatki objete norma

Rozdziat
Wydatki inwestycyjne - ogétem 0,00 0,00
6050 |wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych

6067 |wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budz.
6069 |wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budz.
6060 0,00

Rozdziat

Dochody 0,00 0,00
0570 |Grzywny, mandaty i inne kary pienigzne od 0sob fizycznych
0580 |Grzywny i inne kary pieniezne od os.prawnych i innych jedn. org.
0750 |Dochody z najmu i dziezawy ski. majatkowych
0830 |[Wplywy z ustug
0870 |Wplywy ze sprzedazy sktadnikéw majatkowych
0920 |Pozostate odsetki
0970 |Wptywy z réznych dochodéw

Uzasadnienie wydatkéw - dochodéw

1. Wydatki
§3020 | wydatki osobowe nie zaliczane do wydagrodze
§4010
§ 4040  [dodatkowe wynagrodzenia -
§4110 |sktadki na ubezpieczenia spoteczne od § 404014010 -
§4120  |skiadkina Fundusz Pracy

wynagrodzenia osobowe pracownikow stafych wg tabeli kalkulacyjnej BT-2.

§4170 |wynagrodzenia bezosobowe
§4210  |zakup materiatow i wyposazenia

§ 4240  |zakup wydawnictw fachowych, prenumeraty
§4260 zakugege@;enegia;e'gktﬂc@a»fv@af —
§4270 |zakup ustug remontowych obejmuje migdzy innymi zadania:
§4280  |zakup ustug zdrowotnych - badania okresowe pracownikow
§4300  |zakup ustug pozostatych obejmuje migdzy innymi:
§ 4360 |optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych

§4390 |zakup ustug obejmujacych wyk. ekspertyz, analiz i opinii

§ 4400 |optaty za 2 administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe

§4410  |podréze stuzbowe krajowe E— B

§4430  |[rozne opfaty i skiadki: optaty skarbowe, ubezpieczenia - ]
54440 [odpisnaZFSS N - I

§4480 |podatek od nieruchomo§ci ______ [ _ N B
§4510  |optaty na rzecz budzetu panstwa

§4520  |opfaty narzeczjst.

§ 4500 |Karyi  odszkodowania wyptacone na rzecz 0sob fizycznych - szkody komunikacyjne

§ 4610  |koszty postgpowania prokuratorskiego i sadowego - koszty komornicze

§4700 _|szkolenia ‘pracownikéw niebedacych czlonkami korpusu stuzby cywilnej [

§ 6050 wydatki inwestycyjne 0,00
zakupy inwestycyjne N 0,00

§ 6067 0,00

§ 6069 0,00




[I1. Dochody realizowane przez jednostke 0,00]
rozdziat

§ 0750 optaty za bezumowne korzystanie z dziatki w Mielnie

§ 0830 wplywy za ustugi transportowe drzewa,

§ 0870 wptywy ze sprzedazy drewna opatowego pochodzacego z wycinki drzew przydroznych

§ 0920 odsetki bankowe 0,00
1II. Zrédta finansowania wydatkow 0,00

* subwencja ogdlna dla powiatu

* § 6430 dotacja na zadania wiasne
* § 6610 porozumienia z j.s.t.

* dochody gminy z CIT

srodki pozyskane z innych zrodet
* dochody wtasne powiatu

* wolne $rodki

emisja obligacji

Swieszyno,

(miejscowosc¢ i data)

(podpis i pieczgé organu sporzadzajacego)

a) wydatki biezace (rozdziat ) w kwocie

b) wydatki inwestycyjne ( rozdziat ) w kwocie

c) dochody ( rozdziat )w kwocie

Swieszyno,
(miejscowos¢ i data)

(podpis i pieczg¢ organu zatwierdzjgcego)




PROJEKT

TABELA KALKULACYJNA ZATRUDNIENIA |

§ 4010 Wynagrodzenia osobowe

Zatgcznik nr 3

do Zarzgdzenia nr 101/VI1/2015
Wojta Gminy Swieszyno

z dnia 10 sierpnia 2015 .

BT-2

FUNDUSZ PLAC

Zachodniopomorskie
(wojewddztwo)
Swieszyno (nazwa i adres jednostki)
(gmina - miasto - dzielnica) Rozdziat
Zatrudnienie (etaty,
Wyszczegoélnienie Grupa godzin.), ilo$¢ dodatkow, Wynagrodzenia w ztotych
uposazenia, Swiadczen Ogétem
(grup pracownikéw, rodzaje ryczatt, stawka
stanowisko miesieczna
lub rodzaj (godzinowa)
czynnosci, $rednia za okres :
. . Okres I-VI||Okres VII-|[ . za okres rocznie
7 stawka miesieczna -
dodatkow, $wiadczenia pieniezne ot 2016r. [|X11 2016r. | Mversaa- |I1- VI 2016 1. \égwxrll 6+7
rodzaj $wiadczenia ’
Swidczenia
wyptacane pracownikom)
1 2 3 4 5 6 7 8
I. Zatrudnienie ogétem
Il. Wynagrodzenia osobowe 0,00 0,00 0,00
1. Ptaca zasadnicza 0,00
2. Dodatki funkcyjne 0,00
3. Dodatki stazowe 0,00
4. Nagrody jubileuszowe 0,00
5. Godziny nadliczbowe 0,00
6. Fundusz nagréd 0,00
7. Odprawy emerytalne 0,00
Razem 0,00
Ill. Planowane podwyzki wynagrodzen - % 3,00%
([OGOLEM: § 4010 wynagrodzenia osobowe pracownikéw | 0,00]f

Swieszyno,

Gtéwny ksiegowy

Kierownik
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