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Zarzadzenie nr )") IVIl/I2015
Woéjta Gminy Swieszyno
zdnia 31 lipca 2015 r

w sprawie zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowe;j
i celowej z budzetu Gminy Swieszyno dla samorzadowych instytucji kultury

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591; ze zm.) w zw. z art. 28 ust. 3 ustawy z dnia 25
pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z
2012 r., poz. 406 z péz. zm.) oraz art. 247 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2013, poz. 885 z pdéz. zm.), zarzadza sig¢ co
nastepuje:

§ 1. Instytucji kultury, dla ktérej organizatorem jest Gmina Swieszyno zapewnia
$rodki w formie dotacji podmiotowych i celowych niezbedne do prowadzenia dziatalnosci
statutowej.

§ 2. Dotacje podmiotowe przeznaczone sg na dofinansowanie dziatalnosci
biezacej w zakresie realizowanych zadan statutowych, w tym na utrzymanie obiektow,
w ktorych prowadzona jest dziatalno$¢ instytucji kultury.

§ 3. Podstawg udzielenia dotacji podmiotowej jest projekt planowanej dziatalnosci
w zakresie kultury na rok budzetowy oraz projekt planu finansowego dziatalnosci
instytucji kultury.

§ 4. Instytucja kultury w terminie do 15 wrzes$nia opracowuje i przedktada Wojtowi
Gminy Swieszyno projekt planu finansowego wraz z pisemnym wnioskiem o udzielenie
dotacji podmiotowej, do ktérego zatgcza:

1) przewidywane wykonanie do konca roku poprzedzajgcego rok budzetowy

z podziatem na dziatalnos¢ finansowang ze $rodkéw wiasnych oraz z dotacji z

budzetu powiatu,
2) projekt planowanej dziatalnosci na rok budzetowy z uwzglednieniem:
a) wynagrodzen osobowych i pochodnych od wynagrodzen,
b) planowanych remontow,
c) planowanych zadan przewidzianych do realizacji,

3) planowane zrodta finansowania.

§ 5. Wojt Gminy Swieszyno po wstepnej weryfikacji wniosku i zatgczonych
materiatéw, przedktada Radzie Gminy proponowang kwote dotacji podmiotowej w
projekcie budzetu.

§ 6. Wysokos¢ dotacji podmiotowej na dany rok budzetowy ustala Rada Gminy
w uchwale budzetowe;.




§ 7. Po uchwaleniu budzetu jednostki samorzadu terytorialnego Woéjt Gminy
Swieszyno w terminie 7 dni zawiadamia instytucje kultury o wysokosci planowanej
dotacji podmiotowej przedktadajac projekt umowy dotac;ji.

§ 8. 1. W uzasadnionych przypadkach dyrektor instytucji moze w trakcie roku
budzetowego wystapi¢ o zwigkszenie lub zmniejszenie ustalonej kwoty dotacji
podmiotowe;.

2. Decyzje dotyczacyg zwigkszenia kwoty dotacji podejmuje Wojt Gminy
Swieszyno w ramach budzetu na dany rok kalendarzowy.

§ 9.1. Dotacja na dziatalno$¢ biezacg przekazywana jest w transzach
miesigcznych na rachunek wskazany przez instytucje kultury, po ztozeniu pisemnego
zapotrzebowania przez instytucje do 10. dnia kazdego miesigca.

2. Wniosek o miesigczng transze dotacji powinien przedstawia¢ potrzeby
finansowe i zawiera¢ nastepujgce dane:

a) stan srodkéw pienieznych na poczgtek miesigca,

b) przewidywane wptywy wiasne w miesigcu,

c) wnioskowang wysoko$¢ transzy ze srodkéw dotacji,

d) przewidywane w danym miesigcu wydatki,

e) przewidywany stan srodkéw na koniec miesigca.

3. W przypadku posiadania nadmiernej ilosci $rodkow finansowych,
wnioskowana kwota kolejnej transzy dotacji moze ulec zmniejszeniu.

4. Dotacja jest realizowana w formie przelewu $rodkéw z rachunku biezgcego
Urzedu Gminy w IV dekadzie kazdego miesigca.

5. W przypadku niepetnej realizacji dochodéw budzetu gminy lub z innych
wzgledow, Wojt w wyniku przeprowadzonej analizy, moze wnioskowac¢ o zmniejszenie
zaplanowanych dla instytucji kultury kwoty dotacji podmiotowe;.

§ 10. 1. |Instytucja kultury w terminie do 10 lipca przedkfada do Referatu
Finansowego Gminy informacje o przebiegu wykonania planu finansowego jednostki za
| potrocze, uwzgledniajacg w szczegodlnosci stan naleznosci i zobowigzan, w tym
wymagalnych z realizacji zadan oraz wykorzystania przekazanej dotac;ji.

2. Roczne rozliczenie dotacji podmiotowej nastepuje w oparciu o przedtozone do
dnia 31 stycznia sprawozdanie z realizacji zadan objetych dotacjg.

3. Wterminie do 31 stycznia dyrektor instytucji przedktada Woéjtowi sprawozdanie
roczne z wykonania planu finansowego jednostki, w szczegétowosci nie mniejszej niz w
planie finansowym.

4. Poza obowigzujgcy instytucje kultury sprawozdawczos$cia, dyrektor instytucji
zobowigzany jest do sktadania informacji z realizacji zadan i wykorzystania dotacji na
kazde zadanie Wijta.

5. W przypadku braku zastrzezen do ztozonego rozliczenia dotacji, o ktérym
mowa w ust. 2 Wéjt zatwierdza przedtozone rozliczenie.

§ 11. Organizator ma prawo do przeprowadzania kontroli w zakresie wydatkéw
sfinansowanych przez instytucje kultury ze $rodkéw dotacji przekazanych z jego
budzetu. Kontrole przeprowadza w siedzibie instytucji kultury pracownik upowazniony
przez Wojta Gminy Swieszyno

§ 12. Niewykorzystana cze$¢ dotacji podlega zwrotowi do budzetu gminy w
terminie do dnia 31 stycznia roku nastepujgcego po roku budzetowym. Od kwot dotac;ji
zwrdconych po tym terminie nalicza sig odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych, poczgwszy od dnia nastepujgcego po uptywie terminu zwrotu.



zwréconych po tym terminie nalicza sie odsetki w wysoko$ci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych, poczawszy od dnia nastepujgcego po uptywie terminu zwrotu.

§ 13. 1. Dotacje udzielone z budzetu gminy wykorzystane niezgodnie z
przeznaczeniem oraz dotacje pobrane w nadmiernej wysokosci, podlegajg zwrotowi
wraz z odsetkami.

2. W przypadku stwierdzenia wykorzystania dotacji niezgodnie z przeznaczeniem
lub pobrania w nadmiernej wysokosci zostaje wydana decyzja o zwrocie dotacji do
budzetu gminy wraz z odsetkami w wysokosci okreSlonej jak dla zalegtosci
podatkowych, w ciggu 15 dni od dnia stwierdzenia okolicznosci wskazujgcych na
wykorzystanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniem lub pobranie dotacji w nadmiernej
wysokosci.

3. Odsetki od dotacji podlegajgcych zwrotowi do budzetu gminy nalicza sie
poczgwszy od dnia:

1) przekazania z budzetu gminy dotacji wykorzystanych niezgodnie z

przeznaczeniem;

2) nastepujacego po uptywie terminu zwrotu dotacji pobranej w nadmiernej

wysokosci.

§ 14. 1. Z budzetu gminy mogg by¢ przyznane i przekazane instytucji kultury
dotacje celowe przeznaczone na:

1) finansowanie lub dofinansowanie kosztéw realizacji inwestycji;

2) realizacje wskazanych zadan i programow.

2. Podstawg udzielenia przez Wéjta dotacji celowych jest uchwata Rady Gminy
Swieszyno w sprawie uchwalenia budzetu na dany rok lub jego zmiany.

§ 15. Zasady przekazania dotacji, jej przeznaczenie oraz warunki rozliczenia
okreslone sg w umowie zawartej pomiedzy Gming Swieszyno a dyrektorem instytucji.

§ 16. Wykonanie uchwaty powierza sie dyrektorowi instytucji i Skarbnikowi
Gminy.

§ 17. Zasady w brzmieniu nadanym niniejszym zarzgdzeniem, maja
zastosowanie po raz pierwszy:

1) do rozliczenia dotacji za rok obrotowy konczacy sie po dniu wejscia w zycie
niniejszego zarzadzenia,

3) do przekazywania transz dotacji od 01 wrze$nia 2015 r.

2) przyznania dotacji na 2016 r.

§ 18. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia .
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W mysl art. 126 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, dotacje
otrzymane z budzetu jednostek samorzadu terytorialnego na finansowanie lub
dofinansowanie realizowanych zadan publicznych podlegajg szczegéinym zasadom
rozliczenia. Przepis art. 126 ww. ustawy dotyczy wszystkich dotacji, jakie otrzymuja z
budzetu Gminy Swieszyno instytucje kultury, dla ktérych organizatorem lub
wspotorganizatorem jest Gmina Swieszyno.

Dotacje przekazywana na dziatalno$¢ instytucji kultury majg charakter roczny, a jej
wysokos¢ ustala organizator. Dotacja podmiotowa udzielana jest na dofinansowanie
dziatalnosci biezgcej w zakresie realizowanych zadan statutowych, w tym na utrzymanie
i remonty obiektéw, w ktérych dziatalno$é ta jest prowadzona.

Z uwagi na koniecznos¢ okreslenia sposobu przyznawania, przekazywania i rozliczania
dotacji podmiotowe;j i celowej dla samorzadowych instytucji kultury, opracowano zasady
przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowych dla instytucji kultury,
dla ktérych organizatorem lub wspétorganizatorem jest Gmina Swieszyno



