ZARZADZENIE NR 59 .vi2015
WOJTA GMINY SWIESZYNO
z dnia 2 kwietnia 2015 .

w sprawie ustalenia wytycznych dotyczacych organizacji pracy przedszkola i szkot
na rok szkolny 2015/2016

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2013 poz. 594 z pdzn. zm.) oraz art. 34 a ust. 1 i ust. 2 pkt 3, w zwigzku z art. 5¢ pkt 3
ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572

z pézn. zm.) zarzagdzam, co nastepuje:
§'1. Ustalam wytyczne dotyczace organizacji pracy przedszkola i szkét prowadzonych
przez gmine Swieszyno, na rok szkolny 2015/2016, ktore stanowig zatacznik do

zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







Zatgcznik do Zarzgdzenia NrE. ./VII/2015
Woéjta Gminy Swieszyno, z dni& 2kwietnia 2015 .

Wytyczne Wéjta Gminy Swieszyno ,
dotyczace organizacji pracy przedszkola i szkot prowadzonych przez gmine Swieszyno,
na rok szkolny 2015/2016.

Wytyczne stuzg osiggnieciu poréwnywalnych i zblizonych warunkéw nauczania
i wychowania oraz obstugi w przedszkolu i szkotach prowadzonych przez gmine
Swieszyno.

§1
Organizacje nauczania, wychowania i opieki w roku szkolnym 2015/2016 okresla Projekt
arkusza organizacji pracy placéwki sporzgdzony przez dyrektora przedszkola i szkét,
zaopiniowany przez rade pedagogiczna.

§2
Przy planowaniu organizacji pracy przedszkola i szk6t oraz w realizacji zadan nalezy
uwzglednic¢ obowigzujace przepisy prawa o$wiatowego, uchwaty Rady Gminy Swieszyno
i wytyczne okre$lane przez Wéjta Gminy Swieszyno.

§3

Przygotowujac Projekt arkusza organizacji pracy przedszkola i szkét, na rok szkolny
2015/16 nalezy uwzgledni¢ nastepujgce rodzaje godzin:
1) godziny wynikajgce ze szkolnych planéw nauczania;
2) godziny wynikajgce z obligatoryjnych podziatéw na grupy;
3) godziny zaje¢ specjalistycznych;
4) godziny zajec¢ rewalidacyjnych i nauczania indywidualnego;
5) godziny religii / etyki;
6) godziny pedagoga szkolnego;
7) godziny biblioteki i $wietlicy szkolnej;
8) godziny wychowania do zycia w rodzinie.

§4
Dyrektorzy sktadajg po dwa egzemplarze dokumentacji stanowigcej podstawe organizaciji
pracy placéwki, ktéra obejmuje:
1) projekt arkusza organizacji pracy placéwki z informacjg o zaopiniowaniu go przez rade
pedagogiczng (adnotacja o opinii z podaniem daty posiedzenia rady);
2) szkolne plany nauczania na poszczegdlne etapy ksztatcenia;
3) ramowe plany nauczania w przypadku organizacji klas tgczonych i zajec¢ tgczonych;
4) wykaz kwalifikacji nauczycieli;
5) przydziat czynnos$ci nauczycielom;
6) przydziat godzin do dyspozycji dyrektora;
7) przydziat godzin do dyspozycji wychowawcy klasy;
8) wykaz zajec realizowanych na podstawie art. 42 ust.2 pkt 2a ustawy z dnia 26 stycznia
1982 r. — Karta Nauczyciela;
9) zestawienie zaje¢ organizowanych na podstawie rozporzadzenie MEN z dnia 30
kwietnia 2013 r. w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-
pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2013 poz.
532),
10) wykaz nauczycieli wedtug stopnia awansu zawodowego, przystepujacych do
postepowan egzaminacyjnych lub kwalifikacyjnych w roku szkolnym 2015/2016.



§5
Godziny nauczania indywidualnego i zaje¢ rewalidacyjnych zostajg wprowadzone do
arkusza organizacyjnego szkoty wytgcznie na podstawie orzeczenia poradni psycho-
logiczno — pedagogicznej, po zatwierdzeniu ilosci godzin przez Woéjta gminy, na wniosek
dyrektora szkoty ztozony wraz z niezbedng dokumentacja.

§6
Zatwierdzony przez Wojta gminy arkusz organizacji placéwki stanowi dla dyrektora
podstawe do zatrudnienia odpowiedniej liczby nauczycieli oraz pracownikéw administracii
i obstugi.

§7
Kazdy dyrektor placéwki, w ramach posiadanych kompetencji, organizuje prace,
prowadzi racjonalng, dostosowang do warunkéw placéwki polityke kadrowg i dysponuje
srodkami finansowymi w ramach ustalonego planu wydatkéw, jak réwniez ponosi petng
odpowiedzialno$¢ za podejmowane decyzje.

§8
Ostateczny arkusz organizacji pracy szkoty nalezy sporzadzi¢c w formie aneksu
i dostarczy¢ do Wojta gminy, w terminie 10 dni od dnia rozpoczecia roku szkolnego.

§9
W przypadku zmian organizacyjnych w trakcie roku szkolnego (w szczegoélnosci: liczby
godzin zaje¢ edukacyjnych, zaje¢ rewalidacyjnych, nauczania indywidualnego, ksztatcenia
specjalnego, itp.) dyrektor sporzadza stosowany aneks i po zaopiniowaniu przez rade
pedagogiczng przedktada wraz z dokumentacjg uzasadniajgcg zamiane do zatwierdzenia
Woéjtowi gminy.

§10
Wprowadzenie zmian w organizacji pracy placéwki moze nastgpi¢ po zatwierdzeniu ich
przez Woéjta. W uzasadnionych przypadkach, po uzgodnieniu zmiany z Wéjtem, mozna
rozpoczgc¢ realizacje zmian przed zakonczeniem procedury zatwierdzania.

§ 11
Dyrektor szkoty kontroluje i rozlicza realizacje zatwierdzonych godzin ponadwymiarowych
i doraznych zastepstw realizowanych przez nauczycieli. Sporzadzony w kazdym miesigcu
wykaz zrealizowanych godzin powinien zawiera¢ informacje dotyczgce liczby godzin,
wykaz dni nieobecnos$ci oraz uwzglednia¢ wszystkie dodatki nalezne nauczycielowi.

§12
W czasie trwania rekolekcji dla dzieci i miodziezy szkolnej nauczyciele nie otrzymuja
dodatkowych dni wolnych od pracy. W tym czasie nie odbywajg sie zajecia dydaktyczne,
co nie zwalnia nauczycieli ze Swiadczenia pracy i sprawowania opieki nad uczniami,
ktérzy w rekolekcjach nie uczestniczg. Informacja dyrektora szkoty o planowanym terminie
rekolekcji powinna wptyng¢, co najmniej na 7 dni przed ich rozpoczeciem.

§13
W czasie trwania rekolekcji i w dzien sprawdzianu po klasie széstej oddziaty przedszkolne

w szkotach podstawowych pracujg w wymiarze okreslonym w arkuszu organizacji pracy
szkoty.



§ 14
Liczba dzieci w oddziatach przedszkolnych w szkotach podstawowych i w przedszkolu
gminnym nie powinna przekraczaé 25, z zastrzezeniem:
1) liczba dzieci w oddziale 9 — godzinnym, w przedszkolu nie moze by¢ nizsza niz 15;
2) w szkotach podstawowych tworzy sie oddziaty przedszkolne 5 godzinne;
3) dodatkowe zajecia dla dzieci z oddziatéw przedszkolnych w szkotach podstawowych
dyrektor placowki organizuje na podstawie potrzeb dzieci okreslonych przepisami prawa
lub na wniosek rodzicéw (opiekunéw prawnych) i po pozytywnym zaakceptowaniu ich
wymiaru przez Wéjta gminy.

§ 15
Rekrutacja do przedszkola i oddziatéw przedszkolnych odbywa sie zgodnie z zasadami
rekrutacji okre$lonymi w:
- ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 r, Nr. 256, poz.
2572 z p6dzn. zm.),
- uchwale Rady Gminy Swieszyno w sprawie okreslenia kryteriéw naboru do przedszkola
i oddziatbw przedszkolnych w szkotach podstawowych prowadzonych przez gmine
Swieszyno na drugim etapie postepowania rekrutacyjnego oraz dokumentéw niezbednych
do potwierdzenia tych kryteriéw,
- statutach placéwek.

§ 16
Rekrutacja do klasy pierwszej szkét podstawowych odbywa sie zgodnie z zasadami
rekrutacji okreslonymi w ustawie z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U.
z 2004 r, Nr. 256, poz. 2572) i w statutach placéwek.

§ 17
W szkotach podstawowych klase dzieli sie na dwa oddziaty przy liczebnosci 30 uczniéw,
z zastrzezeniem zachowania liczebnosci oddziatéw klasy pierwszej i drugiej, zgodnie
z zapisami ustawy o systemie o$wiaty wprowadzone nowelizacjg (Dz. U. z 2013 r. poz.
1265).

§18
1) W szkotach dziatajgcych w szczegélnie trudnych warunkach demograficznych organi-
zuje sie zajecia w klasach tgczonych.
2) Organizujgc nauczanie w klasach tgczonych, dyrektor dostosowuje odpowiednio
szkolny plan nauczania z uwzglednieniem mozliwosci petnej realizacji przyjetych
programéw nauczania (§ 4 ust. 4 rozporzgdzenia z 2012 r. w sprawie ramowych planéw
nauczania), ustala rodzaj i liczbe zaje¢ edukacyjnych realizowanych wspolnie i oddzielnie.

§19
Okreéla sie szczegotowe warunki w zakresie organizacji klas tgczonych w placéwkach
o$wiatowych gminy Swieszyno, w sposéb nastepujacy:
1) tgczenie klas w szkotach podstawowych nastepuje, gdy liczebnoé¢ oddziatéw wynosi
mniej niz 12 uczniow,
2) klasy z liczbg uczniébw mniejszg niz 12 taczy sie z klasg nizszg lub wyzszg na tym
samym etapie edukacji nauczania, tj. klasy I-1ll i klasy IV-VI, z tym, ze oddziat tagczony nie
moze liczy¢ wiecej niz 22 ucznidw;
3) w przypadkach, gdy warunki lokalowe placowki uniemozliwiajg prace w zespole
o liczebnosci 22 uczniéw, uczniowie niepetnosprawni posiadajacy orzeczenie stanowig
20% ucznidw klasy lub uczniowie otrzymujacy pomoc psychologiczno — pedagogiczng na



podstawie opinii Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej stanowig 20% ucznidw,
zaistniejg inne okolicznosci ograniczajgce mozliwosci potgczenia klas, warunki tgczenia
zajec dyrektor szkoty ustala z Wojtem gminy;

4) jezeli liczba uczniéw w klasie taczonej wynosi 22, to w zespole tym realizowane sg
zajecia: edukacji muzycznej, edukacji plastycznej, techniczne, muzyki, plastyki
I wychowania fizycznego; pozostate zajecia w kazdym zespole klasowym realizowane sg
oddzielnie.

§ 20
Inne rozwigzania i decyzje w sprawie organizacji zaje¢ w klasach tgczonych podejmuje
Wjt gminy na uzasadniony wniosek dyrektora.

§ 21
W gimnazjum klase dzieli sie na dwa oddziaty, gdy liczba uczniéw wynosi 30.

§ 22
Rekrutacja do gimnazjum odbywa sie zgodnie z zasadami naboru okre$lonymi w ustawie
z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 r, Nr. 256, poz. 2572 z pdzn.
zm.) i statucie szkoty.

§23
W gimnazjum nie tworzy sie klas tgczonych.

§ 24
1) Réznica w liczebnos$ci zespotéw w szkole podstawowej i w gimnazjum, na jednym
poziomie nauczania (np. dwie klasy pierwsze), nie moze by¢ wieksza niz 2 uczniéw.
2) Do oddziatu klasowego nie mogg by¢ przyjmowani uczniowie spoza obwodu, jezeli
miatoby to spowodowacé konieczno$¢ utworzenia dodatkowego oddziatu lub podziat na
grupy.

§ 25
1) Zajecia Swietlicy szkolnej organizuje sie dla grupy liczacej, co najmniej 10 ucznidéw i nie
wiekszej niz 25 uczniow;
2) Organizacja zaje¢ Swietlicy szkolnej wymaga pisemnego uzasadnienia i wskazania
godzin zaje¢ w poszczegoélnych dniach tygodnia.

§ 26
Limity etatu pedagoga szkolnego wynosza:
- w szkotach liczacych do 120 uczniéw — 10 godzin;
- w szkotach liczgcych od 121 do 180 ucznidéw — % etatu;
- w szkotach liczacych powyzej 180 uczniéow — 1 etat;

§ 27
Limity etatu nauczyciela bibliotekarza wynosza:
1) w szkotach podstawowych
a) do 120 uczniow — 1/3 etatu
b) powyzej 120 uczniéw — 1/2 etatu
2) w gimnazjum — 1 etat



§ 28
Dla nauczyciela, ktéremu przydzielono obowigzki okreslone dla stanowisk o réznym
tygodniowym obowigzkowym wymiarze godzin, dyrektor ustala pensum zgodnie
z uchwatg Rady Gminy Swieszyno NR XV1/123/12 z dnia 29 marca 2012 r.

§ 29
W sprawach dotyczgcych sporzadzania arkuszy organizacyjnych szkét nieuregulowanych
w wytycznych lub innych rozwigzan wynikajgcych ze specyfiki zaje¢, pracy placowki
i innych nieprzewidzianych sytuacji podejmuje Wéjt gminy.







