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76-024 SWIESZYNO

Zarzadzenie Nr _’8__./_}’_!!/2014
Woéjta Gminy Swieszyno
z dnia 31 grudnia 2014 roku

zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego

Urzedu Gminy Swieszyno.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. (Dz. U. z 2013 r. poz. 594
z pézn. z m.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Swieszyno stanowigcym zatgcznik
do zarzadzenia nr 425/V1/2014 z dnia 10 marca 2014 r. w sprawie nadania
Regulaminu  Organizacyjnego Urzedu Gminy Swieszyno wprowadza sie
nastepujgce zmiany:
1) w § 2 dodaje sie pkt 11 w brzmieniu:
,11) doradcy woéjta — nalezy przez to rozumie¢ Doradce Wojta Gminy
Swieszyno.”
2) w § 10 dodaje sie pkt 4 w brzmieniu:
,4) doradca wojta — symbol stanowiska — DW.”
3) po § 15 dodaje sie § 15a w brzmieniu:

»1. Doradca wojta w zakresie ustalonym przez wojta wspomaga wojta przy
wykonywaniu mandatu wojta, reprezentuje Gmine wobec o0s6b trzecich i
wspomaga organizacje prace urzedu.

2. Doradca wojta podlega stuzbowo wojtowi.

3. Do zadan doradcy woéjta nalezy w szczegdlno$ci:

1) reprezentowanie gminy w imieniu wojta w zakresie przez niego ustalonym
wobec mieszkancow,

2) przygotowywanie opinii, opracowan, ekspertyz i informacji w dziedzinach
objetych dziatalnoscig gminy,

3) opracowywanie projektow strategii dziatania i wdrazanie rozwigzan
systemowych stuzgcych optymalizacji realizacji zadan publicznych gminy,

4) sporzadzanie raportéw i sprawozdan na polecenie wojta, analizowanie
politycznych, spotecznych i medialnych wynikéw wdrazania polityki i strategii
gminy oraz dziatan i przedsiewzie¢ woijta,

9) doradztwo w =zakresie planowania i realizowania dtugofalowych dziatan
informacyjnych gminy i wojta,

6) projektowanie i realizacje polityki informacyjnej organéw gminy,

7) prowadzenie monitoringu rozpowszechnianych w prasie, radiu, telewizji oraz w
sieci Internet informacji o dziatalno$ci organéw gminy,

8) opracowywanie informacji o optymalnych formach organizacyjno-prawnych
oraz zrodtach i sposobach finansowania dziatari organéw gminy,



9) udziat wg decyzji wojta w posiedzeniach i sesjach rady gminy oraz komisjach
rady,

10)opracowanie zatozen i koordynacja jednolitej polityki informacyjnej urzedu i
gminnych jednostek organizacyjnych;

11)monitorowanie zagrozen i opracowywanie dziatari naprawczych w procesie
wykonywania zadan publicznych Gminy,

12)monitorowanie realizacji polecen wéijta;

13)wystepowanie do wéjta z inicjatywa opracowywania projektéw zarzadzer i
uchwat oraz ich zmian,

14)udziat w opracowywaniu corocznego programu wspétpracy z organizacjami
pozarzgdowymi oraz innymi podmiotami wymienionymi w przepisach o
dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz nadzér nad realizacjg
tych programéw,

15)koordynowanie wspdtpracy gminy z organizacjami pozarzadowymi i
ochotniczymi strazami pozarnymi,

16) dokonywanie analiz wnioskéw o realizacje zadan publicznych, sktadanych
przez organizacje pozarzgdowe z wiasnej inicjatywy;

17) prowadzenie monitoringu i nadzoru nad wspoétpracg z organizacjami
pozarzadowymi oraz podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku
publicznego;

18)wspomaganie wdjta w wykonywaniu mandatu wéjta w innych formach
niezbednych dla realizacji zadan ustawowych wéjta i gminy.”.

§2
Zarzadzenie wchodzi w uzycie z dniem podpisania z moca obowigzujgcg od 1
stycznia 2015 r.
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