WOJT GMINY SWIESZYNO
SWIESZYNO 71
76-024 SWIESZYNO

ZARZADZENIE NR 427/IV112014
WOJTA GMINY SWIESZYNO
z dnia 17 marca 2014 r.

w sprawie powolania Komisji Inwentaryzacyjnej
i przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo - odbiorczej
w jednostce budzetowej - Szkole Podstawowej im. kpt. pil. S. Bartosika
w Zegrzu Pomorskim

Na podstawie art. 30, ust. 2, pkt 3 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594, poz. 645); art. 5 ust 7, art. 5 ¢ pkt 2 ustawy z dnia
7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572, ze zm.)
w zwigzku z art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U.
2013 r., poz. 330), zarzadzam, co nastepuje:

§1
Powotuje Komisje Inwentaryzacyjna, do przeprowadzenia inwentaryzacji $rodkow
trwatych i mienia w jednostce - Szkole Podstawowej im. kpt. pil. S. Bartosika w Zegrzu
Pomorskim, wg. stanu na dzien 31 marca 2014 r., w sktadzie:

1. Kocinska Ewa - przewodniczacy Komisji — pracownik szkoty
2. Ornatek-Sokét Joanna - cztonek Komisji — pracownik szkoty
3. Okon Alicja - cztonek Komisji — pracownik szkoty

§2

Komisja przeprowadzi inwentaryzacje zgodnie z Instrukcjg inwentaryzacyjng Zespotu
Oswiaty Samorzgdowej w Swieszynie.

§3
Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majgtkowe:
$rodki trwate,
$rodki trwate w uzywaniu,
srodki materialne ewidencjonowane w sposob ilosciowy
naleznosci i zobowigzania,
Srodki pieniezne,
druki $cistego zarachowania,
zbiory biblioteczne.
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, §4
Srodki trwate, srodki trwate w uzywaniu i srodki materialne ewidencjonowane w sposéb
ilosciowy nalezy spisa¢ na arkuszach w drodze spisu z natury.

§5
Inwentaryzacje drukéw $cistego zarachowania i zbioréw bibliotecznych nalezy

przeprowadzi¢ poprzez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym
z ewidencji.



§6
Zobowigzuje Komisje Inwentaryzacyjng do:
1) przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobéw postgpowar okreslonych w Instrukcji inwentaryzacyjnej Zespotu Os$wiaty
Samorzadowej w Swieszynie.
2) doktadnego i rzetelnego przeprowadzania inwentaryzacji, zgodnie ze stanem
faktycznym.

§7
Zobowigzuje pracownikéw prowadzacych ewidencje ksiegowg w jednostce do
uzgodnienia naleznosci i zobowigzan poprzez potwierdzenie sald i weryfikacje
dokumentéw inwentaryzaciji.

§8

Po zakonczeniu Inwentaryzacji przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej przekazuje
peing dokumentacje inwentaryzacji Gtéwnemu Ksiegowemu Zespolu O$wiaty
Samorzadowej w Swieszynie.

§9
Gtowny Ksiegowy Zespotu Oswiaty Samorzadowej w Swieszynie sprawdza materiaty ze
spisu pod wzgledem merytorycznym i formalnym, poréwnuje z ewidencjg ksiegowa
i niezwlocznie wraz z wnioskami przedstawia Wojtowi Gminy.

§10 ‘
Odpowiedzialnym za przeprowadzanie inwentaryzacji jest przewodniczacy Komisji, a za
prawidtowe rozliczenie inwentaryzacji Gtowny Ksiegowy Zespotu Oswiaty Samorzadowej
w Swieszynie.

§ 11
Nadzér nad prawidtowoscig inwentaryzacji zdawczo - odbiorczej powierzam Kierownikowi
Zespotu Oswiaty Samorzgdowej w Swieszynie.

§12
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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