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76-024 SWIESZYNO

ZARZADZENIE NR 383/VI/2013
WOJTA GMINY SWIESZYNO

z dnia 17 grudnia 2013r.

w sprawie przeprowadzenia kontroli dokumentéw niejawnych, inwentaryzacji
i likwidacji zuzytych pieczeci i stempli

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie
gminnym (Dz. U. z 2013 poz. 594 z p6zn. zm.) oraz art. 6 ust. 4 oraz art. 181 ust.
1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. 2010
Nr 182 poz. 1228) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Polecam przeprowadzi¢ do dnia 31 stycznia 2014roku:

1) inwentaryzacje i likwidacje zbednych pieczeci i stempli;

2) kontrole stanu dokumentéw niejawnych w punkcie kancelaryjnym
i u wykonawcow.

3) przedstawi¢ propozycje obnizenia lub zniesienia klauzuli tajnosci zgodnie
z zapisami ustawy.

§ 2. Do wykonania zadan okreslonych w § 1 pkt. 1 powotuje komisje
w sktadzie:

1) Przewodniczacy: Eugeniusz KIC — Sekretarz Gminy (po$wiadczenie
bezpieczenstwa osobowego nr Po-4P/2003),

2) Czionek: Krystyna t UKAWSKA — Inspektor ds. Kadrowych (po$wiadczenie
bezpieczenstwa osobowego Nr 09/2013),

3) Cztonek: Krzysztof KUSZCZAK - Podinspektor ds. kancelaryjnych
(poswiadczenie bezpieczenstwa osobowego Nr - 1/2009).

§ 3. 1. Polecam dokona¢ fizycznego zniszczenia nieaktualnych pieczeci
i stempli.

2. Polecam sporzgdzi¢ protokot z wykazem pieczeci zniszczonych.

3. Polecam sporzadzi¢ protokét z wykazem dokumentéw niejawnych.

4. Dokumenty wytworzone poza Urzedem Gminy przesta¢ do ich wykonawcow
lub uzyskaé zgode na ich zniszczenie.

5. Powotuje Zespot w sktadzie:

1) Szef zespotu: Natalia Tytanicz — Petnomocnik ds. ochrony informagiji

niejawnych

2) Cztonkowie: Eugeniusz Ki¢ i Krzysztof Kuszczak.

6. Celem Zespotu jest dokonanie oceny i wydzielenie przeznaczone;j
do brakowania dokumentacji niearchiwalnej, a po uzyskaniu zgody Archiwum
Panstwowego i Szefa Centralnego Archiwum Wojskowego, zespét dokona jej
fizycznego zniszczenia.

§ 4. Arkusze spisu pieczeci wraz z protokotem Przewodniczacy Komisji
przedstawi Wojtowi Gminy Swieszyno do dnia 31 stycznia 2014 roku.



§ 5. Do wykonania zadan okreslonych w § 1 pkt 2 wyznaczam Natalie
Tytanicz - Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych (po$wiadczenie
bezpieczenstwa osobowego - N0004013P).

§ 6. Wykonanie Zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Swieszyno.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




