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Wéjta Gminy Swieszyno

z dnia 03 wrzesnia 2013 r.

w sprawie zasad rozliczen podatku od towaréw i ustug VAT w Gminie Swieszyno
i jej jednostkach budzetowych

Na podstawie art.30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorzadzie gminnym
(Dz. u. z 2013 r poz.594) oraz w zwigzku z Uchwatg Naczelnego Sadu
Administracyjnego z dnia 24 czerwca 2013 r. (Sygn. IFPSI/13) zarzadzam,
co nastepuje:

§ 1. W celu zapewnienia poprawnosci i spojnosci rozliczen podatku VAT w Gminie
Swieszyno i jej jednostkach budzetowych ustalam procedury obowigzujgce w tym
zakresie.
§ 2. Procedury okreslone w niniejszym zarzgdzeniu obejmuja nastepujgce gminne - -
jednostki budzetowe (nazwa petna jednostki) ]
1) Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Swieszynie, Niedalino 29 A
76-024 Swieszyno (GOPS),
2) Przedszkole Gminne w Swieszynie
3) Szkota Podstawowa w Dunowie, 76-024 Swieszyno
4) Szkofa Podstawowa im. Wistawy Szymborskiej w Konikowie, 76-024 Swieszyno
5) Szkota Podstawowa w Zegrzu Pomorskim im. kpt. Sylwestra Bartosika,
76-024 Swieszyno,
6) Gimnazjum im. 27 Wotyriskiej Dywizji Piechoty Armii Krajowej w Swieszynie,
76-024 Swieszyno
7) Zespdt Oswiaty Samorzadowej w Swieszynie (ZOS).
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§ 3.1. Zobowigzuje dyrektoréw/kierownikow gminnych jednostek budzetowych do
nastepujgcych czynnosci:

1) dokonanie przegladu dochodéw budzetowych osiaganych przez jednostke
i odprowadzanych do budzetu, pod katem opodatkowania podatkiem od towaréw
i ustug VAT oraz niepodlegajacych opodatkowaniu podatkiem VAT — zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami;

2) poczawszy od miesigca lipca 2013 roku zatozenie ewidencii sprzedazy, |
tj. wystawianych przez jednostke faktur VAT

3) od miesigca lipca 2013 roku prowadzenie ewidencji w zakresie zakupu
i sprzedazy opodatkowanej podatkiem VAT zgodnie z art.109 ust.3 ustawy
o0 podatku od towaréw i ustug.




3.2. W celu ujednolicenia numeracji prowadzonych czgstkowych ewidencji zakupu
i sprzedazy ustala sie w gminnych jednostkach budzetowych nastepujgcy sposoéb ich
oznaczania:

1) nazwa rejestru — rejestr zakupu/rejestr sprzedazy,

2) okres, ktorego dotyczy,

3) nazwa podmiotu — Gmina Swieszyno/ nazwa petna gminnej jednostki
budzetowej,

4) adres gminnej jednostki budzetowej

5) NIP Gminy Swieszyno — 499-05-21-087.

3.3. Faktury wystawiane przez gminne jednostki budzetowe muszg zawiera¢ wszystkie
elementy, o ktérych mowa w § 4, ust.1 i § 5 ust.1 rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 28 marca 2011 roku w sprawie zwrotu podatku niektérym podatnikom,
wystawiania faktur, sposobu ich przechowywania oraz listy towaréw i ustug, do ktorych
nie majg zastosowania zwolnienia od podatku od towardéw i ustug (Dz.U. z dn.28.11.
2011 r. Nr 68 poz.360 Z 2012r.,poz. 1428 ze zm.)

Przy czym ustala sie, ze nazwa pomiotu dominujacego transakcji zakupu badz
sprzedazy wpisywana bedzie na fakturach nastepujgco : ,,Gmina Swieszyno, petna
nazwa jednostki budzetowej (z adresem), NIP Gminy Swieszyno: 499-05-21-087".

§ 4. W celu prawidtowego rozliczenia przez Gmine Swieszyno podatku VAT z Urzedem
Skarbowym zobowigzuje dyrektorow/kierownikéw gminnych jednostek budzetowych
do podijecia nastepujgcych dziatan:

1) wyznaczenia oséb odpowiedzialnych za prawidtowo$¢ rozliczen podatku od
towardw i ustug w jednostce stosownie do art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1977
roku — Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2012 r., poz.749) i przekazanie tych
danych do Referatu Finansowego Urzedu Gminy Swieszyno,

2) dostarczanie ewidencji zakupu i sprzedazy do Referatu Finansowego Urzedu
Gminy Swieszyno do pracownika odpowiedzialnego za rozliczanie podatku VAT
Gminy Swieszyno z Urzedem Skarbowym, w nieprzekraczalnym terminie do
15 —tego dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni. tacznie z ewidencjg
nalezy przediozy¢é odpowiednie wydruki kont ksiggowych w zakresie
rozliczanego podatku VAT. Ewidencje oraz wydruki musza by¢ podpisane przez
dyrektora/kierownika i gtbwnego ksiegowego jednostki,

3) przekazanie czgstkowej deklaracji VAT-7, w ktorej ujeta zostanie sprzedaz netto,
podatek VAT nalezny, warto$¢ netto zakupdéw stuzacych sprzedazy
opodatkowanej,
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4) w przypadku braku sprzedazy opodatkowanej, jak réwniez braku zakupoéw,
od ktérych podatek VAT podlegatby odliczeniu, konieczne jest przekazanie do
Referatu Finansowego czgstkowej deklaracji VAT- 7 ,zerowej”,

5) przekazanie na rachunek podstawowy obliczonej w czgstkowej deklaracji VAT-7
kwoty podatku VAT , ktéra jest wynikiem rozliczenia podatku przez jednostke do
15-tego dnia nastepnego miesigca,

6) dokonanie stosownych zmian w polityce rachunkowosci obowigzujgcej
w jednostce w szczegodlnosci w zasadach funkcjonowania kont zwigzanych
z rozliczeniem podatku VAT poprzez:

a) ewidencjonowanie naleznosci budzetowych jednostki na koncie 221
, Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” w korespondencji z kontem
zespotu 7 (wartos¢ netto)- konto 720 , Przychody z tytutu dochodow
budzetowych” lub 760 , Pozostate przychody operacyjne” (w zalezno$ci
czy przychod powstaje w zwigzku z dziatalnoscig podstawowg okreslong
w statucie jednostki, czy tez na skutek dziatalnoSci ubocznej) oraz
w zakresie podatku VAT z kontem 225 , Rozrachunki z budzetami” przy
zastosowaniu odpowiedniej analityki wskazujgcej na rozliczenie podatku
VAT z Gming),

b) rozliczanie dochodéw budzetowych z Gming Swieszyno poprzez konto
222 ,Rozliczanie dochodéw budzetowych”,

c) ujmowanie na kontach ksiegowych, w sposob zgodny z zasadami
funkcjonowania kont, podatku VAT podlegajacego odliczeniu zgodnie
z danymi zawartymi w ewidencji zakupu.

§ 5. W celu zapewnienia poprawnosci i jednolito$ci rozliczenn podatku VAT w Gminie
Swieszyno ustala sie metode rozliczania podatku VAT naliczonego zgodnie z art. 86
ust.1 ustawy o podatku od towardw i ustug.

§ 6. Agregacja danych zawartych w rejestrach zakupu i sprzedazy podlegajgcej
opodatkowaniu podatkiem VAT dostarczonych przez gminne jednostki budzetowe
nastepowac bedzie w zbiorczym zestawieniu rejestrow zakupu i sprzedazy w Wydziale
Finansowym Urzedu Gminy przez pracownika zajmujgcego sie rozliczaniem podatku
VAT i sporzadzaniem zbiorczej deklaracji VAT-7 dla Gminy Swieszyno.

§ 7 Zarzadzenie niniejsze nalezy traktowac, jako jeden z elementow polityki
rachunkowos$ci Gminy Swieszyno.

§ 8. Zobowigzuje sie dyrektoréw/kierownikow gminnych jednostek budzetowych
do $cistego przestrzegania oraz uwzgledniania jego zapisow w polityce rachunkowo$ci
jednostki

§ 9. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od 1 lipca
2013 .
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