WOJT GMINY SWIESZYNO
SWIESZYNO 71 Zarzadzenie Nr 217 /VIf 2012
76-024 SWIESZYNO Wéjta Gminy Swieszyno
Z dnia 21 sierpnia 2012 roku

W sprawie okreslenia wskazéwek do sporzadzenia projektu budzetu Gminy
Swieszyno.

Na podstawie art. 266 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.
Nr 157, poz. 1240 z péznigjszymi zmianami) oraz § 1 i 2 uchwaty Nr XLV/245/2010 Rady
Gminy Swieszyno z dnia 17 czerwca 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem
uchwaty budzetowej Gminy Swieszyno, zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Okreslam ,Wskazowki do sporzgdzenia projektu budzetu Gminy Swieszyno na 2013
rok stanowigce zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Nadzér nad wykonaniem ninigjszego zarzadzenia powierzam Sekretarzowi.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zafgcznik Nr 1 do Zarzadzenia
Nr 217 /vif2012

Wdjta Gminy Swieszyno
zdnia 20 sierpnia 2012 roku

Wskazowki do sporzadzenia projektu budzetu Gminy $wieszyno
na 2013 rok.

l. Zasady ogélne:

W oparciu o:

* zalozenia do projektu budzetu panstwa na 2013 rok,

" uchwale Nr XLV/245/2010 Rady Gminy Swieszyno z dnia 17 czerwca 2010 roku
W sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowe] Gminy Swieszyno
okresla si¢ podstawowe wielko$ci niezbedne do sporzgdzenia projektu budzetu na
2012 rok:

1) Plan dochodéw nalezy okresli¢ w oparciu o zawarte umowy na dofinansowanie
zadan z udziatem $rodkéw zewnetrznych, a dochody wiasne na podstawie
mozliwosci ich uzyskania

2) Plan wydatkéw na poziomie 2012 roku zawierajgcy wydatki zapewniajgce
prawidtowg realizacje zadan oraz uwzgledniajace wydatki wynikajace ze zmian
organizacyjnych:

a) Plan wydatkéw biezacych na 2013 rok, nalezy okresli¢. na podstawie
niezbednych potrzeb, m.in. w oparciu o zawarte umowy wieloletnie oraz
planowane umowy, ktore beds zawierane w roku budzetowym. Uzasadnienie
wydatkéw oraz ich podziat na okreslone zadania nalezy przedstawi¢ w czesci
opisowej do projektu budzetu.

b) Plan wydatkéw majatkowych powinien zawieraé niezbedne wydatki, wynikajgce
z podpisanych uméw na inwestycje i zwiazane z funkcjonowaniem gminy. Plan
powinien zawieraé podziat na zadania, na ktére zostaly podpisane umowy
wykonawcami oraz na planowane do realizacji zadania, na ktére na umowy
podpisane beda w roku budzetowym:.

2. Przy opracowywaniu projektu budzetu nalezy uwzgledni¢ zadania zawarte w :

a) uchwyatach podjetych przez Rade Gminy Swieszyno, dotyczacych zabezpieczenia
srodkéw finansowych na realizacje zadan wieloletnich,

b) ,Wieloletniej Prognozie F inansowej Gminy Swieszyno”,

¢) zaakceptowanych wnioskach o przyznaniu $rodkow zewnetrznych (m.in. z Unii
Europejskiej).

ll. Zasady szczegétowe:

1. Nalezy przedstawié:

1) prognozowane dochody wediug zrédet i dziatow klasyfikacji, z podziatem na
dochody majatkowe i biezace, w tym dochody pochodzace z realizacji programéw
finansowanych ze $rodkow pochodzacych z budzetu Unii Europekskiej;

2) Srodki na realizacje zadan z podziatem na dzialy, rozdzialy i paragrafy klasyfikacji

budzetowej, z wyodrebnieniem:
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a) wydatkéw biezacych, w tym w szczegdinosci:

- wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen,

- dotacji,

- pozostalych wydatkow biezacych, z wyszczegélnieniem remontéw,
b) wydatkéw majgtkowych, w tym wynikajacych z podpisanych umdw, z tego:

- robdt inwestycyjnych,

- zakupéw inwestycyjnych,

- innych majgtkowych.
c) wydatki wieloletnie z podziatem na poszczegéine lata do 2015 roku, w uktadzie
tabelarycznym, zgodnym z Zatacznikiem do »~Wieloletniej prognozy finansowej
Gminy Swieszyno '

Stan organizacyjny, stawki podatkowe, ceny itp. nalezy przyjmowaé wedtug stanu
obowigzujgcego w dniu sporzadzania projektu z uwzglednieniem planowanych zmian
oraz prognozowanych wzrostéw stawek cen.

Wynagrodzenia i liczbe etatéw nalezy przyja¢ wedfug przeciethego stanu
z 2012 roku, z uwzglednieniem zmian organizacyjnych.

Dochody z tytutu podatkéw i optat lokalnych nalezy ustali¢ wg stawek z 2012 roku,
powigkszonych o planowany wzrost na 2013 rok

Dochody z majatku nalezy ustalié na podstawie mozliwosci zbycia.

Dochody z tytutu udziatéw oraz subwencji przekazywanych z budzetu paristwa
nalezy wprowadzi¢ na podstawie informaciji z Ministerstwa Finanséw.

7. Dochody i wydatki na zadania ziecone nalezy wprowadzi¢ do projektu po okresleniu

ich wysokosci przez Wojewode Zachodniopomorskiego.

8. Instytucja kultury sporzgdzi projekt planu rzeczowo-finansowego na 2013 rok

zawierajgcy nastepujgce elementy :

a) Stan srodkéw obrotowych na poczatek roku;

b) Przychody wtasne w roku budzetowym w podziale na Zrodia;
¢) Dotacje z budzetu gminy;

d) Koszty rodzajowe;

e) Stan $rodkéw obrotowych koniec roku.

Ill. Sprawy proceduralne

1.

Gminne  jednostki  organizacyjne opracowuja plany rzeczowo-finansowe
| przedkiadajg Wojtowi do dnia 5 pazdziernika br.

Referaty urzedu skiadajg wycinkowe opracowania projektu Skarbnikowi do
12 pazdziernika br.

W oparciu o wycinkowe projekty Skarbnik sporzadzi zbiorczy projekt budzetu gminy
na 2013 rok. Zbiorczy projekt budzetu Skarbnik Gminy przedstawi Wéjtowi w terminie
do 28.pazdziernika 2012 roku.

wO

Ryszard OSIOWY




