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WOJT GMINY SWIESZYNO

SWIESZYNO 71
76-024 SWIESZYNO Zarzadzenie Nr 210/V 112012

Wodjta Gminy Swieszyno
z dnia 2. sierpnia 2012r.

w sprawie powierzenia wykonywania zadan Kierownika Projektu
Internet oknem na $wiat mieszkancow Gminy Swieszyno".

Na podstawie art. 31 ustawy o samorzadzie gminnym (§j. Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1591 ze zm.) oraz na podstawie § 11 pkt 1 ppkt 15 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy Swieszyno stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia
nr 21112011 Weéjta Gminy Swieszyno z dnia 01 lutego 2011 r. zarzgdzam co

nastepuje:

§ 1. Powoluje Zespdt Zadaniowy do realizacji Projektu ,Internet oknem na $wiat
mieszkancow Gminy Swieszyno" do dziatania 8.3 Przeciwdziatanie wykluczeniu
cyfrowemu  e-Inclusion  Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka.

§1.1 W skiad Zespotu Zadaniowego okreslonego w § 1 wchodza:
1) Monika Nieckarz - Koordynator Projektu
2) Jan Szostak - Asystent ds. merytorycznych
3) Kamila Sapieha - Asystentds. rozliczen finansowych.

§1.2 Zespot Zadaniowy w wykonywaniu swoich zadan podlega bezposrednio
Skarbnikowi Gminy Swieszyno.

§ 2. Koordynator Projektu odpowiedzialny jest za nadzér nad realizacjg projektu i nadzor
nad dokumentacjg zwigzang z realizacja projektu ,Internet oknem na swiat
mieszkancow Gminy Swieszyno" do dziatania 8.3 Przeciwdziatanie wykluczeniu
cyfrowemu e-Inclusion Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka.

§ 2.1 Do zadan Koordynatora Projektu nalezy:
1) czuwanie nad realizacjg projektu zgodnie z wytycznymi;
2) przygotowywanie specyfikacji przetargu na sprzet i oprogramowanie;
3) utrzymywanie kontaktow z odbiorcami koficowymi w sprawach technicznych
dotyczacych Internetu i sprzetu komputerowego i serwisowania,
4) odpowiedzialnos¢ za ubezpieczenie sprzetu komputerowego;
5) czuwanie nad prawidiowym dziataniem sprzetu w gospodarstwach
domowych;
6) odpowiedzialno$¢ za promocje projektu;
7) przeprowadzanie kontroli sprzgtu komputerowego odbiorcow koricowych;
8) prowadzenie rejestru sprzetu i oprogramowania sporzgdzanie wnioskéw
o ptatnosé;
9) monitoring;
10) sporzadzenie sprawozdania konicowego,
11) odpowiedzialnosé za realizacje budzetu projekiu wg klasyfikacii budzetoweyj;
12) odpowiedzialnos¢ za przeprowadzenie szkolen.

§ 2.2 Do uprawnien Koordynatora Projektu nalezy:
1) kierowanie Zespotem Zadaniowym,;
2) poéwiadczanie za zgodnos¢ z oryginatem wszelkich dokumentow

zwigzanych z realizacjg projektu;




3)

4)

podpisywanie i parafowanie sprawozdan i wnioskéw o ptatnosé¢ wraz
z zalgcznikami, sporzgdzanych z realizacji projektu, a sktadanych
przez Gmine Swieszyno do Witadzy Wdrazajgcej Programy
Europejskie w Warszawie;

korespondencija dotyczaca realizacji projektu.

§ 3. Do zadan Asystenta ds. merytorycznych nalezy:

1)

2)

nadzér nad przeprowadzeniem rekrutacji gospodarstw domowych -

odbiorcow koricowych;
utrzymywanie kontaktdw =z odbiorcami koncowymi w sprawach

dotyczacych  funkcjonowania Internetu, sprzetu  komputerowego
i serwisowania;

odpowiedziainos¢ za ubezpieczenie sprzetu komputerowego;
odpowiedzialnos¢ za archiwizacje dokumentow;,

odpowiedzialnos¢ za promocje projekiy;

przeprowadzanie kontroli sprzetu komputerowego odbiorcow koricowych,
prowadzenie rejestru beneficjentdw koricowych;

sprawozdawczosc.

§ 4. Do zadan Asystenta ds. rozliczen finansowych nalezy:

odpowiedziaino$¢ za realizacje budzetu projektu wg klasyfikacji
budzetowej;

czuwanie nad realizacjg projektu zgodnie z wytycznymi;

czuwanie nad kwalifikowaino$cig wydatkow;

sporzadzenie wnioskdw o ptatnosd;

sporzgdzanie wnioskdw o zaliczki;

sporzgdzenie finansowego sprawozdania koficowego.

§ 5. W przypadku nieobecnosci Koordynatora Projekiu jego zastepstwo z petnymi
uprawnieniami powierzam Asystentowi ds. merytorycznych.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem ..... sierpnia 2012 r. z mocg
obowiazujacg od dnia 01 sierpnia 2012 r.
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