@

.

WOJT GMINY SWIESZYNO

SWIESZYNO 71
76-024 SWIESZYNO ;. ZARZADZENIE Nr 185/V1/2012

Woijta Gminy Swieszyno
z dnia 22 maja 2012 roku

w sprawie wprowadzenia legitymaciji stuzbowej dla pracownikéw Urzedu Gminy
Swieszyno. \

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.) oraz art. 7 pkt. 3 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2008
Nr 223, poz. 1458) zarzadzam, co hastepuje:

§1
1. Wprowadzam legitymacje stuzbowa dla pracownikow samorzadowych Urzedu
Gminy Swieszyno. o
2. Legitymacja wydawana jest w szczegdinosci pracownikom wykonujgcym

czynnos$ci stuzbowe poza siedzibg Urzedu.
3. Legitymacje stuzbowe pracownikom urzedu wystawia Wojt Gminy Swieszyno

(Wzdr legitymaciji stuzbowej z opisem stanowi zatgcznik Nr 1).

§2
Wystawione legitymacje podiegaja ewidencji prowadzonej przez Sekretarza Gminy
w Urzedzie Gminy Swieszyno, ktérej wzor stanowi zatgcznik Nr 2,

§3
Legitymacja stuzbowa moze byé wykorzystywana tylko przy wykonywaniu czynnosci
stuzbowych

§4
W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub utraty legitymaciji stuzbowej pracownik
obowigzany jest niezwlocznie zawiadomi¢ o tym fakcie Wojta Gminy Swieszyno.

§5
Legitymacja stuzbowa podlega wymianie w przypadku:
1) zmiany nazwiska,;
2) uszkodzenia lub zniszczenia;
3) zmiany stanowiska.

§6 |
Pracownik obowigzany jest przekazaé do Sekretarza Gminy legitymacje stuzbowa do
depozytu albo dokonaé jej zwrotu w przypadku:
1) zawieszenia w czynnosciach stuzbowych;
2) ustania stosunku pracy.




§7
1. Pracownik obowigzany jest dbaé o nalezyty stan legitymacji stuzbowej, chroni¢ jg

przed utratg lub zniszczeniem
2. Pracownik nie moze odstepowaé legitymacji stuzbowej innym osobom oraz

przesyta¢ ich poczta.

§8

Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Swieszyno.

§9

Zarzadzenie wychodzi w zycie od 1 czerwca 2012 roku.
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Zatgcznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 185/VI1/2012
Wéjta Gminy Swieszyno

z dnia 22 maja 2012 roku

LEGITYMACJA
PRACOWNIKA
SAMORZADOWEGO

{ zdjgcie
pracownika }

Wazna na rok wystawienia 20

( podpis posiadacza legitymacii }

Waznos¢ legitymacji przediuzono na rok:

20..... 20..... 20,....

20.....

20..... 20..... 20.....

20.....

LEGITYMACJA Nr ......J......

Pan/Pani

jest
Pracownikiem
Urzedu Gminy Swieszyno

zatrudnionym na stanowisku

Opis:

1) Format legitymacji po roztozeniu A-6 { 105 x 148 mm );
2) Oktadka: introkal zielony ze ztotym godtem i napiserm ,, LEGITYMACJA PRACOWNIKA

SAMORZADOWEGO";

3) Druk tekstu strony wewnetrznej wykonane jest na biatym papierze z czarnym nadrukiem.
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