ZARZADZENIE Nr 110/VI1/2011
WOJTA GMINY SWIESZYNO
Zz dnia 8 wrzesnia 2011 r.

w sprawie powolania komisji do przeprowadzenia skontrum dokumentacji
niearchiwalnej kat. ,B” oraz dokumentacji archiwalnej kat. ,A”
przechowywanej w Archiwum Zakladowym w Urzedzie Gminy Swieszyno

Na podstawie § 65 ust. 1 Statutu Gminy Swieszyno (Uchwata Nr V/25/11 Rady
Gminy Swieszyno z dnia 24 lutego 2011 r. w sprawie uchwalenia Statutu Gminy
Swieszyno Dz. Urz. Woj. Zachodniopomorskiego Nr 83 poz. 1362 z dnia 16.07.2007
r) oraz § 25 ust 1 instrukcji archiwalnej stanowigcej zatacznik Nr 6 do
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji  kancelaryinej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcii
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zakfadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr

14 poz. 67) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluje komisje do przeprowadzenia skontrum dokumentacji niearchiwainej
kat. ,B” oraz dokumentacji archiwalnej kat. A’ przechowywanej w Archiwum
Zaktadowym w Urzedzie Gminy Swieszyno w nastepujacym skfadzie:

1. Ki¢ Eugeniusz, Sekretarz Gminy Swieszyno — Przewodniczgcy komisji,
2. Momot Edward, Podinspektor ds. Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Leénictwa

— cztonek,
3. Kuszczak Krzysztof, Podinspektor ds. Kancelaryjnych — cztonek.

§ 2. Komisja przeprowadm skontrum dokumentacji w archiwum zakfadowym
polegajacym na poréwnaniu zapisbw w $rodkach ewidencyjnych ze stanem
faktycznym dokumentacji, stwierdzeniu i wyjasnieniu roéznic miedzy zapisami w
srodkach ewidencyjnych a stanem faktycznym dokumentacji oraz ustaleniu

ewentuainych brakow.

§ 3. Komisja skontrowa sporzadza protokét zawierajacy spis nieodnalezione
dokumentacji oraz spis dokumentacji przechowywanej w archiwum zaktadowym.

§ 4. Komisja koniczy prace z chwila podpisania protokotu z przeprowadzenia
skontrum w archiwum zaktadowym.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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