ZARZADZENIE Nr 32/11
Woéjta Gminy Swieszyno
z dnia 21 marca 2011 .

w sprawie likwidacji kancelarii tajnej, przeprowadzenia kontroli
i przegladu materialéw zawierajacych informacje niejawne oraz
dokonanie inwentaryzacji i likwidacji nieaktuainych pieczeci
i stempli.

Na podstawie art. 33 ust.1, 2 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. 22001 r. Nr 142, poz. 1591, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62,
poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80,
poz. 717, Nr 162, poz. 1568, z 2004 . Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203,
Nr 167, poz. 1759, 2 2005r. Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457, z 2006 r.
Nr 17, poz. 128, Nr 181, poz 1337,z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138,
poz. 974, Nr 173, poz 1218, z 2008 r. Nr 180, poz. 1111, Nr223, poz.
1458, z 2009 r. Nr 52, poz. 420, Nr 157, poz. 1241, z 2010 r. Nr 28, poz. 142

i 146, Nr 40, poz. 230, Nr 108, poz. 675.) oraz art. 6 ust. 4 iart. 181 ust. 1
ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji niejawnych
(Dz. U. Nr 182, poz. 1228) zarzadza si¢, c0 nastepuje:

§ 1. Polecam do dnia 30 czerwca 2011 roku:

- przeprowadzi¢ kontrole stanu dokumentow niejawnych w kancelarii tajnej
i U wykonawcow;,

- przedstawi¢ propozycije obnizenia lub zniesienia klauzuli tajnosci zgodnie z
zapisami ustawy,

- przedstawi¢ wniosek o likwidacji kancelarii tajnej;

- przeprowadzié inwentaryzacjg i likwidacje zbednych pieczeci i stempli.

§ 2. Do wykonania zadar okreslonych w § 1 powotluje komisje w skiadzie:
Przewodniczgcy: Eugeniusz KIC - Sekretarz Gminy (poswiadczenie
bezpieczensiwa osobowego nr Po-4P/2003
Czionkowie:
1) Krystyna LUKAWSKA — Inspektor ds. Kadrowych (poéwiadczenie bezpieczenstwa
osobowego Nr PO-10P/07),
2) Robert KOPERSKI - Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych
(poswiadczenie bezpieczeristwa osobowego ~ POO-110308S
3) Krzysztof KUSZCZAK ~ podinspektor ds. kancetaryjnych (po$wiadczenie
bezpieczerstwa osobowego Nr - 1/2009

§3.1.Dokonac fizycznego zniszczenia nieaktualnych pieczeci i stempli
2. Sporzadzi¢ protokét z wykazem dokumentéw niejawnych 0 klauzuli
POUFNE i ZASTRZEZONE oraz JAWNE dot. spraw obronnych




wytworzonych w Urzedzie Gminy, ktore utracity swojg aktualnosé i nie
podlegajg archiwizacii.
3. Dokumenty wytworzone poza Urzedem Gminy przestac do ich wykonawcow lub
uzyskaé zgodg na ich zniszczenie
4. Zespodt w skiadzie:
Szef zespoiu — Edward MOMOT
Czionkowie: - Robert KOPERSKI
- Krzysztof KUSZCZAK
dokona oceny i wydzielenia przeznaczonej do brakowania  dokumentacji
niearchiwalnej, a po uzyskaniu zgody Archiwum Paristwowego i Szefa Centralnego
Archiwum Wojskowego dokona jej fizycznego zniszczenia.

§ 4. Arkusze spisu pieczeci wraz z protokolem Przewodniczgcy Komisji przedstawi
Wojtowi Gminy Swieszyno do dnia 30 czerwca 2011 roku.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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